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55.
Vladne nariadenie
zo dna 15. novembra 1952

o povinnostiach, pravach a zodpovednosti hlavnych (veducich)
uctovnikov a o organizacii ictovnej sluzby.

Vlada Ceskoslovenskej republiky nariaduje podla § 9 ods. 1 zakona ¢. 54/1952 Sb., o hlavnych
(veducich) tctovnikoch a o organizacii uictovnej sluzby (dalej len ,zakon®):
Prva cast.
Organizacia uctovnej sluzby.

§1.

(1) Ustredna uctaren zriadia ministerstva, iné tstredné urady a ustredia organizacii (dalej len
Lustredné uctovné jednotky*).

(2) Hlavnu uctaren zriadia

a) hlavné spravy, podniky, urady, narodné vybory, ich referaty, sudy, prokuratury, zariadenia a
organizacie, ktorym je podriadena aspon jedna uctovna jednotka,

b) iné hospodarske a rozpoctové organizacie znacnej hospodarskej dolezitosti, ak to nariadi
kompetentny minister, veduci iného tustredného uradu alebo tistredia organizacii.

(3) Uctaren zriadia, ak nie je dalej ustanovené inak, vSetky uctovné jednotky neuvedené v
odseku 2. V ustrednych uc¢tovnych jednotkach, ktoré maju ustrednu uctaren, sa uctaren zriadi pri
organizacnej slozke, ktora vedie ich hospodarenie.

(4) V uctovnej jednotke, ktora je zaclenena do inej tiCtovnej jednotky, sa zriadi uctaren len so
stthlasom tustrednej tictovnej jednotky. Ustredné uctovné jednotky mozu tiez nariadit zriadenie
jednej uctarne pre viac iictovnych jednotiek pri niektorej z nich.

§ 2.

Ustredné uétarne organizuju a vedu uctovnu evidenciu a iétovnu sluzbu vsetkych podriadenych
uctovnych jednotiek, kontroluju stav ich ti¢tovnej evidencie, preveruju uctovné vykazy, vykonavaja
rozbor tychto vykazov a sostavuju stithrnné tictovné vykazy.

§ 3.

(1) Hlavné uctarne a uctarne vedu uctovnu evidenciu o hospodareni svojich ucétovnych
jednotiek, sostavuju a v urcenych lehotach predkladaju mesacéné, Stvrfroéné a ro¢né uctovné
vykazy.
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(2) Hlavné uctarne nadriadenych uctovnych jednotiek vykonavaju obdobnu pésobnost ako
ustredné uctarne.

§ 4.

(1) Ustanovenie a odvolanie hlavného (veduceho) uic¢tovnika, jeho podriadenost a rozhodovanie o
neshodach medzi nim a veducim tc¢tovnej jednotky upravuje zakon.

(2) Pri prevzati a odovzdani funkcie hlavnym (vedicim) uc¢tovnikom sa za ucasti zastupcu
priamo nadriadenej ucCtovnej jednotky preveri stav uctovnej evidencie a spiSe sa zapisnica.
Zapisnicu podpiSu odovzdavajuci a prejimajuaci hlavny (veduci) tctovnik. Po jednom vyhotoveni
zapisnice prevezmu veduci prislusnej uctovnej jednotky a hlavny uctovnik priamo nadriadenej
uctovnej jednotky; jedno vyhotovenie zapisnice o zmene hlavného uctovnika ustrednej uctarne sa
zaSle Ministerstvu financii.

(3) Pocas dlhsej nepritomnosti hlavného (veduceho) uctovnika prechadzaju vsetky jeho
povinnosti, prava a zodpovednost na jeho zastupcu, ustanovenie ktorého oznami veduci uctovnej
jednotky vsetkym jej slozkam; pri podriadenych uctovnych jednotkach musi byt zastupca vopred
schvaleny veducim priamo nadriadenej ictovnej jednotky a jej hlavnym tc¢tovnikom.

Druha cast.
Povinnosti, prava a zodpovednost hlavného (vediiceho) uc¢tovnika.

Prvy oddiel.
Povinnosti hlavného (vediiceho) uétovnika.

§ 5.

Hlavny (veduci) uctovnik zabezpecuje plnenie uloh uétarni a vykonava funkciu Statneho
kontrolného organu vo veciach zachovavania hospodarskej, finanénej a rozpoctovej discipliny.

§ 6.
Hlavny uctovnik je povinny vo vztahu k podriadenym uc¢tovnym jednotkam zabezpecit
a) vCasné vypracovanie a vydanie smernic, pokynov a vysvetliviek o uctovnej evidencii, o rozbore
uctovnych vykazov, o dokladovych reviziach a o inventarizacii hospodarskych prostriedkov,

b) instruktaz uctovnych pracovnikov a dodanie potrebného informativneho a instruktazneho
materialu,

c) zovSeobecnovanie pokrokovych skusenosti v otazkach racionalizacie a mechanizacie uctovnej
evidencie,

d) kontrolu vedenia a stavu uctovnej evidencie a kontrolu dodrziavania urcenych lehoét, pravnych
predpisov a rozkazov vlady a Ministerstva financii vo veciach uétovnej evidencie,

e) vykonavanie dokladovych revizii hospodarskej a finan¢nej ¢innosti podriadenych ucétovnych
jednotiek aspon raz za rok.

§7.
Hlavny (veduci) tictovnik je povinny vo svojej iiCtovnej jednotke zabezpecit
a) organizaciu spravneho obehu dokladov a pouzivanie uréenych vzorov uctovnych dokladov, ako

aj dodrzovanie predpisaného postupu pri ich vyhotovovani podla platnych smernic a rozkazov
nadriadenych tictovnych jednotiek,

b) spravnu a dochvilnu evidenciu hospodarskych prostriedkov a vSetkych ostatnych operacii a
vysledkov hospodarskej a finanénej ¢innosti i¢tovnej jednotky,

c) sostavovanie vyslednych kalkulacii vlastnych nakladov hotovych vyrobkov, poskytnutych
sluzieb, nakupovaného materialu, surovin, paliva a tovaru,
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d) spravny a vcasny vypocet a odvod dani a poplatkov, spravne a vcasné vykonavanie odvodov zo
zisku a inych odvodov do statneho rozpoctu, ako aj odvodov odpisov,

e) inventarizaciu vsetkych hospodarskych prostriedkov v urcéenych lehotach a pri zmene
pracovnikov priamo zodpovednych za tieto prostriedky, v¢asné a spravne zistovanie a
zachycovanie vysledkov inventarizacie v ui¢tovnej evidencii,

f) vCasné a spravne sostavovanie suvah a ostatnych uctovnych vykazov a ich predkladanie v
urcenych lehotach, ako aj véasné vykonavanie ich rozboru,

g) preverenie, shrnutie, ako aj rozbor suvah a ostatnych uctovnych vykazov predkladanych

podriadenymi uctovnymi jednotkami, pocitajuc do toho i vysledné kalkulacie, a predkladanie
suhrnnych uctovnych vykazov za vSetky podriadené tictovné jednotky v urcenych lehotach.

§ 8.

(1) Hlavny (veduci) uic¢tovnik je povinny vo svojej tictovnej jednotke zabezpecit kontrolu

a) spravnosti realizacie a expedicie hotovych vyrobkov, tovaru, surovin, materialu, paliva a inych
hospodarskych prostriedkov, ako aj bezodplatnych prevodov zakladnych prostriedkov,

b) spravnosti a vCasnosti vyhotovovania tictovnych dokladov o prijme a vydaji surovin, materialu,
paliva, hotovych vyrobkov, tovaru a inych hospodarskych prostriedkov, vcasnosti reklamacii
mank, nepodarkov a neuplnych dodavok u dodavatelov, dalej spravnosti zapisnic o odpisani
nepodarkov, poSkodeného tovaru a inych hospodarskych prostriedkov, o vahe obalu a o novom
oceneni tovaru,

c) spravnosti Cerpania mzdovych fondov, dodrZovania systemizovanych stavov a dodrZovania
predpisov o pracovnych prijmoch odbornych a pomocnych zamestnancov a plnenia
hospodarsko-spravnych a inych rozpoctov,

d) véasnosti vymahania pohladavok a splacania dlhov.

(2) Hlavny (veduci) ui¢tovnik je povinny
a) robit opatrenia proti mankam, spreneveram a nezakonnym vydajom penaznych prostriedkov a

zasob, ako aj proti inym nespravnostiam,

b) zabranovat expediciu zasob bez predloZzenia plnomocenstiev na prevzatie dodavok a bez
predpisanych dokladov,

c) prisne zachovavat urceny postup pri vydavani a evidencii plnomocenstiev na prevzatie dodavok
a pri kontrole zasob prijatych na ich podklade,

d) spisat neodkladne zapisnicu o mankach, spreneverach, kradeziach penaznych prostriedkov a
zasob, ako aj o inych nespravnostiach, zabezpecit kontrolu véasného podania trestnych
oznameni a podat neodkladne hlasenie priamo nadriadenej uctovnej jednotke a Ministerstvu
Statnej kontroly.

§ 9.

(1) Hlavny (veduci) uctovnik nesmie vykonavat funkcie spojené s priamou zodpovednostou za
penazné prostriedky a zasoby a také funkcie mu nesmu byt sverované.

(2) Hlavny (veduci) uctovnik nesmie prijimat penazné prostriedky, zasoby a iné hospodarske
prostriedky pri operaciach suvisiacich s ¢innostou jeho tictovnej jednotky.
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Druhy oddiel.
Prava hlavného (veduceho) ucétovnika.

§ 10.

(1) Hlavny (veduci) uctovnik uréi pracovnikom pridelenym uctarni pracovné povinnosti tak, aby
poznali ich rozsah a svoju zodpovednost za ich plnenie. Tito pracovnici nesmu byt bez suhlasu
hlavného (vediiceho) tictovnika zamestnavani pracami, ktoré sa netykaju ui¢tovnej evidencie.

(2) Hlavny uctovnik nadriadenej uctovnej jednotky vydava vo veciach uctovnej evidencie
smernice a rozkazy, ktoré su zavazné pre vSetky podriadené uctovné jednotky, ako aj pre vsetky
ich organizac¢né slozky.

(3) Hlavny (veduci) uctovnik vydava smernice a rozkazy tykajuce sa spravneho vyhotovovania,
obehu a vcasného predkladania tctovnych dokladov; tieto smernice a rozkazy su zavazné pre
vsetkych pracovnikov uictovnej jednotky.

(4) Vsetky slozky ucétovnej jednotky su povinné dodavat uctarni vcéas vsetky uctovné a iné
doklady, smluvy, rozpocty, plany, smernice, pokyny, rozkazy a iné pisomnosti potrebné pre
vedenie uctovnej evidencie a pre vykon funkcie hlavného (vediiceho) u¢tovnika.

() Opatrenia na stihanie pracovnikov, ktori sa previnili nesplnenim alebo porusenim smernic a
rozkazov hlavného (veduceho) uctovnika, robi veduci ui¢tovnej jednotky.

§11.

(1) Hlavny (veduci) tictovnik moze pozadovat a vSetky slozky utictovnej jednotky su povinné mu
poskytovat vysvetlenia, odborné vyjadrenia a int pomoc, pokial je to potrebné pre riadne vedenie
uctovnej evidencie a pre zabezpecenie vykonu jeho funkcie; st povinné najma spolupracovat v
otazkach vyslednej kalkulacie vlastnych nakladov, pri inventarizacii a ocenovani hospodarskych
prostriedkov, ako aj pri preverovani a rozbore uctovnych vykazov.

(2) Veduci uctovnej jednotky je povinny zabezpecit podmienky pre riadny vykon funkcie
hlavného (vediiceho) tictovnika, najma spolupracu podla odseku 1.

§ 12.

(1) Hlavny (veduci) uctovnik alebo pracovnik nim pisomne splnomocneny vopred viduje vSetky
hospodarske smluvy, objednavky a dohody o dodavkach tovaru a inych zasob, o vykonani prac
alebo sluzieb, o obstaravani uveru a o inych hospodarskych a finanénych operaciach; taktiez
viduje navrhy na prijimanie a urcenie pracovnych prijmov odbornych a pomocnych zamestnancov.

(2) Hlavny (veduci) uctovnik podpisuje spolu s vedicim uctovnej jednotky stivahy a ostatné
uctovné vykazy. Hlavny (veduci) uctovnik alebo pracovnik nim pisomne splnomocneny
spolupodpisuje vsetky doklady pre prijem a vydaj penazi, zasob a inych hospodarskych
prostriedkov a doklady, ktorymi sa menia naroky a zavazky z uverovych vztahov a ziuctovania s
inymi Gictovnymi jednotkami.

(3) Mena a podpisy pracovnikov splnomocnenych vidovat a podpisovat pisomnosti uvedené v

odsekoch 1 a 2 musi veduci uctovnej jednotky oznamit vSetkym jej slozZkam.

(4) Pisomnosti uvedené v odsekoch 1 a 2 nesmu byt bez vidovania alebo podpisania hlavnym
(veducim) uctovnikom alebo pracovnikom nim splnomocnenym prijimané vo vlastnej uctovnej
jednotke na vykonanie ani priamo zodpovednymi osobami ani organmi tictovnej sluzby.
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§ 13.
Hlavny (veduci) uctovnik nesmie vykonavat ani podpisovat rozkazy na operacie, ktorymi sa
porusuju pravne predpisy a predpisany postup pri prijme, uschove a vydaji penaznych
prostriedkov, zariadeni, zasob a inych hospodarskych prostriedkov, ako su

a) expedicie fondovanych zasob odberatelom bez pridelov, bez pridelenych fondov a bez
plnomocenstiev na ich prevzatie,

b) nezakonné prevody zariadeni a dodavky materialu,

c) vydaje penaznych prostriedkov na pracovné prijmy odbornych a pomocnych zamestnancov nad
systemizovany stav a na nezakonné zvySovanie ich pracovnych prijmov,

d) nepripustné vyplaty penaznych i naturalnych prémii, odmien a podpor a nepripustné vydaje na
oslavy, bankety, jubilea a pod.,

e) platenie hotovymi peniazmi, ak je predpisané bezhotovostné platenie, a pouzitie obeznych
prostriedkov na iné nez urcené ucely.

§ 14.

(1) Ak dostane hlavny (veduci) tictovnik rozkaz, ktory je v rozpore s pravnymi predpismi alebo s
rozkazmi nadriadenych uctovnych jednotiek, je povinny - s vynimkou pripadov uvedenych v
odseku 2 - upozornit pred jeho splnenim pisomne veduceho uctovnej jednotky na zavadnost
vydaného rozkazu. Ak potvrdi veduci pisomne rozkaz, je hlavny (veduci) i¢tovnik povinny ho splnit
a neodkladne to oznamit Ministerstvu Statnej kontroly a vediicemu priamo nadriadenej tictovne;j
jednotky.

(2) Ak dostane hlavny (veduci) uctovnik rozkaz, ktorého splnenie by bolo trestné, je povinny, bez
toho, ze by rozkaz vykonal, oznamif to neodkladne Ministerstvu Statnej kontroly a vedicemu
priamo nadriadenej ti¢tovnej jednotky.

(3) Ak veduci uctovnej jednotky alebo ini jej pracovnici uzavieraju pre nu nepripustné pozicky
alebo zaobstaravaju inym nezakonnym sposobom penazné prostriedky alebo zasoby, je hlavny
(veduci) uctovnik povinny upovedomit o ich prijme Ministerstvo Statnej kontroly a veduceho
priamo nadriadenej tiictovnej jednotky.

(4) Ak neoznami hlavny (vedici) uctovnik zavadné rozkazy alebo konania, ma rovnaku
zodpovednost ako veduci prislusnej tictovnej jednotky.

() Veduci priamo nadriadenej tictovnej jednotky je povinny preskumat oznamenie do troch dni
po jeho doruceni a v tej istej lehote urobitf prislusné opatrenia a upovedomit o nich hlavného
(veduceho) uctovnika, ktory podal oznamenie; ak neurobi tak, ma rovnaku zodpovednost ako
veduci podriadenej tictovnej jednotky.

Treti oddiel.
Zodpovednost hlavného (vediceho) iictovnika.

§ 15.
Hlavny (veduci) uictovnik je zodpovedny

a) za nespravne alebo nedbanlivé vyhotovenie dokladov, za vyhotovenie faktur, inkasnych
rozkazov a inych dokladov nezodpovedajucich skutocnému vydaju a expedicii zasob alebo
skutoéne vykonanym sluzbam (fingované faktury, fingované inkasné rozkazy a pod.), za vydaje
nekrytych sSekov, za straty, poskodenie alebo zniCenie uctovnych dokladov, za nespravnu
organizaciu a iné nedostatky obehu uctovnych dokladov, ako aj za podpisanie dokladov na
vydaj zasob, pri ktorom bol poruseny predpisany postup alebo ktory bol vykonany podla
nezakonnych dispozicii,
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b)

c)

d)

e)

g

h)

za nespravnu organizaciu uctovnej evidencie a za oneskorené, nespravne alebo nedbanlivé
zauctovanie dokladov na ucty syntetickej a analytickej evidencie,

za nespravne opatrovanie archivu uctovnych dokladov, u¢tovnych knih a vykazov, ak nebolo
postarané o zabezpecenie tychto pisomnosti pred stratou, poSkodenim alebo odcudzenim,

za nedodrzanie urcenych vzorov uctovnych vykazov, za nespravne sostavenie a oneskorené
predlozenie suvah a ostatnych uctovnych vykazov a inych hlaseni, ako aj za oznamenie
nepravdivych udajov, ktorymi sa predstiera vyssie plnenie planu,

za porusenie rozpoctovej discipliny, za pouzitie pridelov zo Statneho rozpoctu a ostatnych
ucelovych prostriedkov na iné nez urcené ucely, za nespravny alebo oneskoreny vypocet a
odvod dani, odvodov zo zisku a inych odvodov do Statneho rozpoctu,

za poruSenie pokladni¢nej a financénej discipliny, ako je pouzitie hotovosti vybranych z
penazného ustavu na iné nez urcené ucely, oneskorené odvedenie trzieb za realizovany tovar a
iné hospodarske prostriedky do penazného ustavu a oneskorené vratenie nepouzitych
penaznych prostriedkov do penazného ustavu, prekrocenie limitu pokladni¢nych hotovosti,
vykonanie tthrad v hotovosti namiesto bezhotovostného platenia, nezakonny prijem penazi za
akékolvek operacie a ich vydaj bez prostrednictva penazného ustavu, nedodrzanie limitov
urcenych pre platy v hotovosti z trzieb za tovar, pouzitie obeznych prostriedkov na iné nez
urcené ucely,

za oneskorené alebo nespravne sosuhlasenie operacii na obratovom ucte a na ostatnych
uctoch v penaznych ustavoch, za porusenie predpisov o uschove Sekovych kniziek a o
vyhotovovani Sekov, za prevody z osobitnych uctov, ktoré su v rozpore s ucelovym urcenim
prostriedkov na tychto uctoch ulozenych, za nespravne zriadovanie akreditivov, za nespravne
prevody peniazi a pod., ktoré mézu mat za nasledok neporiadok v zuétovani a sprenevery
penaznych prostriedkov,

za oneskorené sosuhlasenie zuctovani, za nezakonné odpisanie pohladavok a dlhov, ako aj za
zmeskanie lehot pre upominanie a vymahanie pohladavok, ktoré malo za nasledok poskodenie
statu alebo uctovnej jednotky,

ch) za nespravne vedenie uc¢tovnej evidencie zasob a za neporiadok v nej, za nespravne sostavenie

i)

j)

k)

vyslednych kalkulacii vlastnych nakladov vyroby a nakupovaného materialu, surovin a paliva,

za nespravnu organizaciu a nespravne vedenie uctovnej evidencie v podriadenych ucétovnych
jednotkach a v jednotlivych organiza¢nych slozkach uctovnej jednotky,

za vyplaty miezd nad uréeny mzdovy fond v désledku nedodrzovania systemizovanych stavov
odbornych a pomocnych zamestnancov a nezakonného zvySovania ich pracovnych prijmov,
ako aj za prekrocenie hospodarsko-spravnych a inych rozpoctov, za podavanie nespravnych
hlaseni o zucétovanych mzdach, za nezakonné vyplaty penaznych a naturalnych prémii,
odmien a podpor, za nezakonné vyplaty pracovnikom, za preplatky pri pracovnych cestach a v
pripadoch iného zuictovania s pracovnikmi a s inymi osobami, za nepripustné vydaje na
oslavy, bankety alebo jubilea,

za opomenutie opatrenia na vcasné vymahanie nevyuctovanych zvySkov poskytnutych
preddavkov, opatrenia proti mankam, spreneveram a kradeziam penaznych prostriedkov alebo
zasob, za oneskorené alebo nespravne vykonanie inventarizacie hospodarskych prostriedkov a
za oneskorené alebo nespravne zistenie a zachytenie jej vysledkov v uictovnej evidencii.

§ 16.

V pripadoch uvedenych v § 15, ako aj v pripadoch, v ktorych konanim alebo opomenutim

hlavného (vediiceho) uctovnika bola uctovnej jednotke spdsobena hmotnad ujma, poruSena jej
normalna c¢innost alebo v ktorych doslo k oklamaniu Statu, k rozkradaniu socialistického
vlastnictva, k mrhaniu zasobami alebo k podobnym Skodam, stiha hlavného (veduceho) tictovnika
zodpovednost podla prislusnych predpisov.
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Tretia cast.
Zaverecné ustanovenie.

§ 17.

Toto nariadenie nadobuda ucinnost dnom 1. januara 1953; vykona ho minister financii a
ostatni Clenovia vlady.

Zapotocky v. r.
Siroky v. r.

Dr. Dolansky v. r.
Fierlinger v. r.
Dr. Kysely v. r.

arm. gen. Bacilek v. r.
Bilek v. r.
arm. gen. Dr. Cepic¢ka v. r.
Dr. Gregor v. r.
Harus v. r.

Dr. Havelka v. r.
Ing. Jankovcova v. r.
Jonas v. r.
Kabes v. r.
Kopecky v. r.
Krajéir v. r.
Krosnar v. r.
Malek v. r.
Maurer v. r.

Dr. Nejedly v. r.
Nepomucky v. r.
Dr. Neuman v. r.
Nosek v. r.

Plojhar v. r.
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Pokorny v. r.
Pospisil A, v. r.
Pospisil J. v. r.
Ing. Pacik v. r.

Dr. Rais v. r.

Smida v. r.
Ing. Siminek v. r.

Dr. Slechta v. r.
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