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VYHLASKA
ministra financii a generalneho riaditela Statnej banky ¢eskoslovenskej
z 19. decembra 1964

o emisnych a pokladni¢nych operaciach

Minister financii a generalny riaditel Statnej banky ceskoslovenskej ustanovuju podla § 12 zakona

¢. 84/1952 Zb. o organizacii penaznictva, § 11 zakona ¢. 83/1958 Zb. o uprave finan¢ného
planovania a finanéného hospodarenia narodnych podnikov a ostatnych hospodarskych
organizacii Statneho socialistického sektora, § 20 a 21 zakona ¢. 8/1959 Zb., ktorym sa
ustanovuju zakladné pravidla o Statnom rozpocte a o hospodareni s rozpoc¢tovymi prostriedkami, a
podla § 391 ods. 2 Hospodarskeho zakonnika ¢. 109/1964 Zb.:

PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

§1
Predmet a rozsah tpravy

(1) Tato vyhlaska upravuje vykonavanie operacii s penaznymi hotovostami (dalej len ,hotovost®)
v emisnej ¢innosti Statnej banky ceskoslovenskej (dalej len ,banka®) a v pokladnicénej sluzbe
socialistickych organizacii (dalej len ,organizacie®).

(2) Tato vyhlaska sa nevztahuje na pokladnicné operacie banky; tieto operacie sa spravuju
pokynmi, ktoré vydava ustredie banky.

§2

Zakladné ustanovenia
(1) Vrcholné riadenie pennazného obehu je vyhradené vlade.

(2) Operativne riadenie obehu penazi, organizaciu a kontrolu pokladni¢nych operacii vykonava
ako jediny emisny ustav Statu banka podla pokladni¢ného planu, ktory schvaluje vlada.

(3) Ulohou banky pri riadeni penazného obehu je sustredovat v najvysSej miere hotovosti a
vydavat ich do obehu v sulade s potrebami narodného hospodarstva; na to banka vyuziva svoje
ekonomické nastroje, najma uver a urok.

(4) Organizacie su povinné dodrziavat ustanovenia tejto vyhlasky a tym aj pokladnié¢nt
disciplinu.
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§3

Zakladné povinnosti organizacii pri vykonavani pokladniénych operacii

(1) Organizacie su predovsetkym povinné:

a) bez meskania odvadzat hotovosti presahujuce ustanovenu vysku limitu pokladni¢ného zostatku
(8 11) na svoj ucet v banke alebo v inom penaznom ustave, a to bud priamo alebo
prostrednictvom organov spojov (dalej len ,posta‘),

b) pouzivat hotovosti len pre ucely, pre ktoré boli bankou, pripadne inym penaznym ustavom a
postou vydané alebo pre ktoré boli zadrzané z prijatych hotovosti,

c) zabezpecovat riadnu ochranu prepravovanych hotovosti a cenin,

d) bezpecne uschovavaf hotovosti a ceniny, ktoré maju v pokladni¢nych skriniach, v inych
zabezpecenych skriniach a schrankach a pod. (dalej len ,pokladnicna skrina®),

e) zabezpecovat vo svojich pokladniciach (pri vyberoch penazi, zadrziavani trzieb a pod.) taku
hodnotovii skladbu penazi, aby pri hotovostnom styku s obyvatelstvom nedochadzalo k
tazkostiam, najmé pre nedostatok drobnych penazi,

f) zabezpecovat uc¢innu kontrolu pokladni¢nych operacii na zaklade zasady rozdelenia ui¢tovnej a
pokladnicnej sluzby,

g) dodrziavat dohodnuté alebo urcené terminy pre vybery penazi zo svojich uctov v banke alebo
inom penaznom ustave.

(2) Uctovna a pokladni¢na sluzba [odsek 1 pism. f)] musi byt rozdelena v tych organizaciach,
ktoré zamestnavaju aspon dvoch platenych zamestnancov, s vynimkou predajni, zavodov
verejného stravovania a prevadzkarni sluzieb (dalej len ,predajne organizacii a ich zloziek®).

DRUHA CAST
POKLADNICNY PLAN A EMISNE OPERACIE BANKY

§4
Pokladniény plan

(1) Pokladni¢ny plan je nastrojom planovania a riadenia penazného obehu; je sucastou
finanénych planov zabezpecujucich S§tatny plan rozvoja narodného hospodarstva. Urcuje
predpokladant zmenu stavu penazi v obehu v planovanom obdobi na podklade ukazovatelov
oddvodnujucich, kolko hotovosti a akymi cestami sa do obehu vyda a z obehu stiahne.

(2) Clenenie a napln pokladniéného planu st uvedené v prilohe ¢. 1; pripadné zmeny v obsahu
vecnej naplne symbolov pokladniéného planu urcuje banka po dohode s prislusSnymi
organizaciami.

§5

Zostavovanie pokladniéného planu
(1) Banka zostavuje pokladni¢ny plan na ro¢né obdobie a v ¢leneni na jednotlivé Stvrtroky.

(2) Pri zostavovani pokladni¢ného planu vychadza banka predovSetkym z vlastnych materialov,
vyuziva celoStatne ukazovatele rozvoja narodného hospodarstva, ukazovatele rozvoja narodného
hospodarstva v slovenskej oblasti, v krajoch a okresoch, ako aj ukazovatele jednotlivych
organizacil.

(3) Organizacie su povinné predlozit banke na poziadanie podklady pre zostavenie, rozpis a
kontrolu plnenia pokladni¢ného planu; tieto podklady pozaduje banka, len ak jej nestacia jej
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vlastné podklady. Formulare prihlasok k pokladni¢cnému planu rozosiela banka organizaciam - a
dalsie podklady vyZzaduje od nich - v dostatoénom ¢asovom predstihu pred datumom, ku ktorému
pozaduje ich predlozenie.

§6

Schvalovanie a rozpis pokladni¢ného planu

(1) Navrh pokladniéného planu a navrhy na zabezpecenie jeho plnenia sa po prerokovani
predkladaji na schvalenie vlade.

(2) Schvaleny pokladni¢ny plan sa rozpisuje na oblastny ustav banky a na pobocky banky; je
podkladom pre kontrolu a operativne zabezpecovanie plnenia planovanej zmeny obeziva v priebehu
roka.

§7

Zabezpecovanie a kontrola plnenia pokladnicného planu

Banka sustavne hodnoti vyvoj penazného obehu a zabezpecuje a kontroluje prijaté opatrenia na
splnenie pokladnicného planu. Na dosiahnutie planovanych cielov vyuziva banka svoje
ekonomické nastroje, najméa uver a urok a prerokuva potrebné opatrenia s ustrednymi organmi i
narodnymi vybormi a s prisluSnymi organizaciami.

§8

Emisné operacie banky

(1) Pobocky banky vydavaju hotovosti organizaciam pre ich potreby zo svojich obratovych
pokladnic; hotovosti v obratovych pokladniciach sa povazuju za sucast penazi v obehu. Vysku
(limit) obratovych pokladnic urcuje generalny riaditel banky.

(2) Ak nepostacuju hotovosti prichadzajuce do obratovych pokladnic na vyplaty hotovosti
organizaciam, prevedu sa do obratovych pokladnic v ramci emisného opravnenia pobocky banky
dalsie hotovosti zo Statnych rezervnych fondov peniazi. Tento prevod je vydanim peniazi do obehu.

(3) Sumy hotovosti prevysujuce limit obratovej pokladnice musia pobocky banky previest do
Statnych rezervnych fondov penazi. Tento prevod je stiahnutim penazi z obehu.

(4) Banka denne zistuje stav penazi v obehu.

TRETIA CAST
POKLADNICNE OPERACIE V ORGANIZACIACH

§9

Zriadovanie pokladnic a ustanovenie pokladnika

(1) Operacie s hotovostami s vynimkou uvedenou v odseku 3 vykonavaju sa spravidla v
pokladnici. Pokladnicou sa rozumie priestor vybaveny pokladni¢nou skrinou a spravovany na to
poverenym pracovnikom (dalej len ,,pokladnik®).

(2) Pokladnice sa zriaduju podla rozhodnutia prisluSného Statutarneho organu organizacie
(napriklad veduceho organizacie a pod. - dalej len ,veduci organizacie®) v riadiacom, pripadne
spravnom (hospodarskom) utvare organizacie a dalej v jej zlozkach, najméa miestne odlucenych.

(3) Veduci organizacii a ich zloziek s predajnami a veduci kultirnych a Sportovych organizacii a
ich zloziek, ktoré prijimaju hotovosti od obyvatelstva (dalej len ,kultirne a Sportové organizacie®),
su opravneni urcit, ktori dalsi pracovnici a v akom rozsahu popri pokladnikovi robia okrem
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vykonu svojej funkcie tiez pokladni¢né operacie. Veduci tychto organizacii a ich zloziek su tiez
opravneni zverovat pracovnikom aj operacie s hotovostami mimo organizacie alebo jej zlozky (napr.
pri prijimani hotovosti v bytoch ob¢anov a pod.).

(4) Pokladnik musi byt do svojej funkcie ustanoveny pisomne vediicim organizacie, pripadne
veducim jej zlozky. Za pokladnika méze byt ustanoveny len pracovnik, pripadne ina osoba, ktora
podpise pisomnu zmluvu o prevzati zodpovednosti za hodnoty zverené na vyuctovanie (dalej len
»~zmluva o zodpovednosti“).*)

(5) Pokladnik nesmie zverit vykonavanie pokladni¢nych prac, ktoré sii mu uloZené, inym
pracovnikom. Pri docasnej nepritomnosti pokladnika (pre chorobu, dovolenku a pod.) poveri
veduci organizacie, pripadne veduci jej zlozZky pisomne iného pracovnika (int osobu) zastupovanim
pokladnika, a to za podmienok uvedenych v odseku 4; zastupca pokladnika prevezme hodnoty na
vyuctovanie po vykonanej inventarizacii pokladnice (§ 22).

§ 10
Vybery hotovosti

(1) Organizacie su opravnené vybrat hotovosti zo svojho uétu v banke alebo inom penaznom
ustave:

a) na vyplaty miezd a platov alebo ich preddavkov, penaznych davok nemocenského poistenia,
odmien, honorarov, déchodkov, podpér a podobnych vydavkov ku dnu urceného alebo
dohodnutého terminu vyberu (§ 14),

b) na uhradu ostatnych vydavkov, pokial je ucelné vydavky vykonavat v hotovosti alebo pokial to
vyzaduju in€ pravne predpisy,**) a to podla potreby tak, aby hotovost ku koncu pracovného dna
neprevysila povoleny limit pokladni¢éného zostatku (§ 11 ods. 1).

Pokial je hospodarnejsie tieto vyplaty a uhrady vykonat bezhotovostne, pouzivaju organizacie
prednostne tento sposob platenia.

(2) Ak je vyplacajucim miestom z inych penaznych ustavov S$tatna sporitelna (dalej len
~sporitelna“) alebo posta, oznamuju im organizacie na zabezpecenie vcasnej vyplaty svoju potrebu
penazi na vyplaty miezd a platov a davok nemocenského poistenia spravidla dva dni pred vyberom

hotovosti, a to uvedenim sumy a pozadovanych druhov penazi.

(38) Organizacie a ich zlozky pouzivaju pri vyberoch hotovosti v banke a v inom penaznom ustave
pokladni¢né Seky alebo vyberky a pri poukazoch na vyplatu hotovosti na postach postové
poukazky. Na zabezpecenie spravnej evidencie a kontroly plnenia pokladnicného planu su
organizacie a ich zlozky povinné uvadzat na dokladoch, ktorymi skladaji alebo vyberaju hotovosti
v banke, v inom penaznom ustave alebo na poste, ucel platby cCiselnym symbolom prislusnej
polozky pokladni¢ného planu (priloha ¢. 1).

§11
Limit pokladni¢ného zostatku

(1) Organizacie a ich zlozky, ktoré maju pokladnicu, st opravnené mat po skonceni pracovného
dna alebo po uplynuti lehoty urcéenej podla odseku 2 vo svojej pokladnici hotovost najviac 500 Kcs
(limit), a to predovSetkym v drobnych peniazoch. Tento limit je opravneny pisomne zvysit (alebo aj
znizit) veduci organizacie. O zvySeni tohto limitu, ako aj o pripadnych jeho dalsich zmenach musi
vSak vzdy informovat pobocku banky. Poboc¢ka banky ma pravo pozadovat zniZenie limitu, ak zisti,
Ze bol urc¢eny v neodovodnenej vyske. Doterajsie limity pokladni¢nych zostatkov uréené pobockami
banky zostavaju v platnosti, kym nebudt novoupravené veducim organizacie.
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(2) Organizacie a ich zlozky su povinné odvadzat hotovosti, ktoré presahuju limit o viac ako 100
Kcs, na svoj ticet v banke alebo v inom penaznom ustave, a to denne alebo v urcenych lehotach (v
dobe) a sposobom dohodnutym vedtcim organizacie a pobockou banky (§ 13).

(3) Odvadzané hotovosti zaokruhlujui organizacie a ich zlozky nahor aspon na 10 Kcs, ak
nerozhodne inac veduci organizacie po dohode s pobockou banky.

§12
Hotovosti nezapocitavané do limitu

(1) Organizacie a ich zlozky su opravnené ponechat si vo svojich pokladniciach okrem limitu (§
11):

a) hotovosti, ktoré si vybrali v banke alebo v inom penaznom ustave (pripadne aj prostrednictvom
posty), na vyplaty miezd alebo iné hromadné vyplaty, najviac vSak pocas piatich pracovnych dni
nasledujucich po dni ich vyberu. Po uplynuti tohto ¢asu musia sa nepouzité hotovosti vratit na
ucet v banke alebo v inom penaznom ustave; na prislusnom doklade musi byt vyznacené, Ze ide
o navratky alebo deponované mzdy,

b) hotovosti zadrziavané z trzieb na menovite urcené vydavky podla rozhodnutia veduceho
organizacie v sulade s ustanovenim § 15 ods. 1,

c) hotovosti urcené na bezné platenie planovaného nakupu,

d) hotovosti presahujuice limit, ktoré organizacia prijala v ¢ase, po ktorom ich uz nemozno v ten
isty den odviest do pokladnic banky alebo iného penazného ustavu, pripadne na postu
(napriklad trzby po uzavreti inkasnych zariadeni),

e) prijaté cudzie peniaze (pennazné depozita).

(2) Organizacie a ich zlozky, ktoré vyberaju prijmy pre Statny rozpocet, su povinné odviest
hotovosti prijaté na tieto prijmy na svoj prijmovy ucet v banke, len ¢o presiahnu sumu 200 Kés;
koncom kazdého stvrtroka su vSak povinné odviest hotovosti prijaté na tieto prijmy bez zretela na
vysku sumy.

(3) Organizacné zlozky sporitelni a posty mozu si pred vyplatou hotovosti, ktoré nemézu kryt v
ramci limitu a ocakavanych prijmov v den vyplaty, zadrziavat vo dvoch dnoch pred takouto
vyplatou hotovosti nad limit az do vysky potrebnej na vyplatu.

(4) Lehoty urcené v odseku 1 pism. a) a odseku 3 predlZzuje v odévodnenych pripadoch pobocka
banky.

§13
Odvod trzieb

(1) Organizacie a ich zlozky, ktoré prijimaji v hotovosti trzby alebo iné platby (dalej len ,trzby*),
su povinné odvadzat ich denne alebo v uréenych lehotach (odsek 4) na svoj ticet v banke alebo v
inom penaznom ustave, ak prevysuju limit (§ 11) i po odpocitani hotovosti, ktoré sa do tohto limitu
nezapocitavaju (§ 12 ods. 1). Na dokladoch, ktorymi skladaju trzby, musia organizacie uviest
prislusny symbol pokladni¢ného planu (priloha ¢. 1).

(2) Zber trzieb riadi pobocka banky a organizuje po dohode s organizaciou predovSetkym
pomocou vlastnych inkasnych zariadeni (do dennych alebo vecernych pokladnic, pripadne i v
zapecatenych brasniach a do no¢nych trezorov), a dalej prostrednictvom posty (aj prostrednictvom
cezpolnych dorucovatelov), pripadne prostrednictvom iného penazného ustavu, najméa sporitelne
(osobitne v miestach mimo sidla pobocky banky).
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(3) Ak je to hospodarne, moéze veduci organizacie zriadif v organizacii spoloéné (stycné)
pokladnice pre hromadny odvod trzieb do inkasnych zariadeni uvedenych v odseku 2.

(4) Veduci organizacie je povinny s ohladom na miestne podmienky a hospodarnost a po dohode
s bankou menovite urcit jednotlivym predajniam, pripadne spolo¢nym pokladniciam:

a) miesto odvodu (banku, iny penazny ustav, postu) a druh inkasného zariadenia (dennu alebo
vecernu pokladnicu, noc¢ny trezor a pod.), do ktorého budu trzby odvadzat,

b) hodinu odvodu trzieb; odvod trzieb pri velkom obrate moéze sa urcit i niekolkokrat denne, pri
malom (nepatrnom) obrate naopak v dlhsich lehotach (napr. kazdy druhy den a pod.),

¢) sposob nakladania s trzbami, ktoré z akychkolvek dévodov nemozno odviest ten isty den do
prislusného inkasného zariadenia, napr. s trzbami ziskanymi po skonceni pokladni¢nych hodin
inkasného zariadenia, s trzbami predajni s prediZenym ¢asom predaja do neskorych veéernych
hodin, s trzbami v sobotu a v nedelu a pod.

() Zmeny v organizacii odvodu trzieb musi organizacia prerokovat a dohodnuf vopred s
pobockou banky.

§ 14
Terminy vyberov hotovosti na mzdy a podobné platby, vyplatné terminy dochodkov, podpor
a podobnych prijmov

(1) Vybery hotovosti na vyplaty miezd a podobné platby (dalej len ,mzdy") s organizacie a ich
zloZKy povinné vykonavat, s vynimkami uvedenymi v odsekoch 2 az 7, vo dvoch terminoch
dohodnutych s bankou, a to tak, aby na ne vyplaty miezd vykonavané podla prislusnych
pracovnopravnych predpisov*) nadvizovali v najkratSom case. Pobocky banky pritom sledujua
rovnomerné rozlozenie vyberov hotovosti na vyplaty miezd z hladiska vydavania penazi do obehu.
Pri uzavierani dohéd a uréovani terminov vyberov hotovosti na vyplaty miezd treba sa spravovat aj
tymito zasadami:

a) v druhej polovici mesiaca, za ktory sa mzda vyplaca, vyberaju organizacie hotovosti na vyplaty
preddavkov na mzdy prepocitavané najviac do polovice predpokladanej potreby na vyplatu
mesacnych netto miezd (dalej len ,preddavky na mzdy*). V prvej polovici nasledujuceho mesiaca
vyberaju organizacie hotovosti na vyplaty doplatkov vyuctovanych miezd za uplynuly mesiac,
vypocitanych po odpocitani vyplatenych preddavkov na mzdy (dalej len ,doplatky na mzdy*“), a
na vyplatu pridavkov na deti. Vybery hotovosti na vyplaty preddavkov na mzdy za bezny mesiac
sa vykonavaju patnasty den po vyberoch hotovosti na vyplaty doplatkov na mzdy za minuly
mesiac,

b

~—

hotovosti na vyplaty penaznych davok nemocenského poistenia vyberaju organizacie zasadne v
dnioch vyberov hotovosti na vyplaty preddavkov na mzdy a na vyplaty doplatkov na mzdy,

c) hotovosti na vyplaty premenlivych zloziek mzdy (prémie a pod.) organizacie vyberaju podla
potreby v ktoromkolvek z dohodnutych terminov vyberov hotovosti na vyplaty preddavkov na
mzdy aj doplatkov na mzdy,

d) ak pripadne den vyberu hotovosti na vyplaty preddavkov na mzdy alebo doplatkov na mzdy na
den pracovného pokoja, vykonava sa tento vyber v predchadzajicom pracovnom dni,

e) organizacie su povinné dojednat s pobockou banky terminy vyberov hotovosti na vyplatu
preddavkov na mzdy a doplatkov na mzdy aj pre svoje zlozky, najma ak ide o zlozky miestne
odlucené,

f) u velkych organizacii je ziaduce rozlozit terminy vyberov hotovosti na vyplaty preddavkov na

mzdy a doplatkov na mzdy aj na viac dni tak, aby na ne nadvazovali rozlozené vyplaty
jednotlivych prevadzkarni, dielni a pod.
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(2) V odovodnenych pripadoch moéze sa veduci organizacie dohodnutf s pobockou banky na
pohyblivych terminoch vyberov hotovosti na vyplatu preddavkov na mzdy a doplatkov na mzdy
(napr. piatky alebo soboty), pripadne i na vyberoch v kratsich terminoch, napr. desatdennych.

(3) Niektoré Statne hospodarske organizacie, rozpoctové a iné organizacie, ktoré st menovite
uvedené v celoStatnom prehlade terminov pre vybery hotovosti na vyplatu miezd (dalej len
~prehlad”),*) vykonavaju vybery hotovosti na vyplaty preddavkov na mzdy a doplatkov na mzdy v
terminoch uréenych v tomto prehlade. Ministerstvo dopravy a Ustredna sprava spojov uréia po
dohode s ustredim banky, ktoré z organizacii v ich posobnosti su opravnené vyberat hotovosti na
vyplaty miezd aj v inych terminoch, nez uvedenych v prehlade. Ak je to z dovodov pripravy
uvedenej vyplaty potrebné (napr. na naplnenie do obalok), moézu pobocky banky poskytnut tymto
organizaciam uvedené hotovosti na vyplaty o den skoér nez je urcené v uvedenom prehlade,
pripadne o den skor pred terminom urcenym podla tohto odseku (druhej vety).

(4) Hotovosti na vyplaty miezd neprevysSujice sumu 500 Kés netto mesacne mozno vyberat
mesacne pozadu, a to v termine dohodnutom veducim prislusnej organizacie alebo zlozky s
pobockou banky.

(5) Vybery hotovosti na vyplaty miezd prislusnikom ozbrojenych sil sa vykonavaju raz za mesiac
az do vysky celkového mesacného vytuctovania.

(6) Vybery na vyplaty penaznych odmien ¢lenom jednotnych rolnickych druzstiev, pripadne
miezd zamestnancom a brigadnikom tychto druzstiev sa vykonavaju sposobom a v terminoch
dohodnutych pobockou banky s jednotnym rolnickym druzstvom.

(7) Mimo terminov vyberov hotovosti na vyplaty preddavkov na mzdy a doplatkov na mzdy
dohodnutych alebo urcenych podla ustanoveni odsekov 1 az 6 su organizacie opravnené vyberat
hotovosti na vyplaty miezd do vysky potrebnej na vyplaty miezd a nahrad miezd:

a) na vyplaty mimoriadnych odmien z fondov odmien,

b) pracovnikom odchadzajucim mimo organizacie (na dovolenku, brigadu, pracovnu cestu, sluzbu
v ozbrojenych silach a pod.),

c) pracovnikom nastupujucim do pracovného pomeru alebo rozvazujucim pracovny pomer s
organizaciou,

d) pracovnikom mimoriadnych smien mimo zakonného pracovného c¢asu, brigadnikom a
prilezitostnym pracovnikom, s ktorymi organizacia vyrovnava ich naroky naraz ihned po
skonceni prislusnej prace alebo vykonu,

e) pracovnikom posadok riecnej plavby,

f) domackym robotnikom, s ktorymi organizacia vyrovnava ich naroky podla uréeného planu
preberania hotovych vyrobkov,

g) pracovnikom pozadujucim vyplatu mzdy zo zavaznych socialnych dévodov,

h

—

pracovnikom majucim narok na jednorazové davky nemocenského poistenia, ktoré je ziaduce
urychlene vyplatit.

(8) Vyplaty déchodkov, podpor a davok socidalneho zabezpecenia a inych prijmov obyvatelstva,
ktoré nezavisia od vykonanej prace, vykonavaju sa v pevne urcenych mesacnych vyplatnych
terminoch dohodnutych medzi Statnym turadom socidlneho zabezpecenia, ustredim banky a
Ustrednou spravou spojov, a to vzdy v mesiaci, na ktory sa vztahuju. Ak pripadne vyplatny termin
vyplat uvedenych v tomto odseku na den pracovného pokoja, vykona sa vyplata v nasledujiicom
pracovnom dni.
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(9) Dodrziavanie terminov vyberov hotovosti na vyplaty miezd organizaciami kontroluje
vyplacajuce miesto (pobocka banky, iny penazny ustav, posta). Organizacie su povinné uvadzat na
dokladoch, ktorymi vyberaju alebo poukazuju hotovosti na vyplaty miezd a platov uvedenych v
odseku 1 azZ 8 (na pokladni¢nych vyberkach, Sekoch, postovych poukazkach a pod.), dohodnuty
alebo urceny den vyberu hotovosti na prislusné vyplaty.

(10) V oddévodnenych pripadoch méze pobocka banky povolit na Ziadost organizacie dalSie
vynimky z odsekov 1 az 8, najma pre vybery hotovosti na vyplaty primeranych medzipreddavkov
pri odsune vyplat miezd, jednorazové presuny pevne dohodnutych terminov vyberov hotovosti na
mzdy, vybery hotovosti na vyplaty preddavkov na mzdy a doplatkov na mzdy mimo dohodnutych
terminov v pripade, Ze pre prechodny nedostatok prostriedkov na ucéte organizacie neboli
preddavky na mzdy alebo doplatky na mzdy vyplatené v plnej vyske a podobne.

§ 15
Vydavky hotovosti z trzieb a inych hotovosti prijatych od obyvatelstva

(1) Aby sa zabezpecilo ucelné a hospodarne vyuzitie hotovosti, je veduci organizacie, ktora
prijima trzby, opravneny urcit pisomne pre pokladnice organizacie a jej zloZziek podmienky, za
akych mézu uhradzat z tychto trzieb menovite urcené vydavky, prip. moze tiez urcit pre tieto
vydavky normu (percentom alebo pevnou sumou) z mesacnych ocakavanych trzieb; pritom
prihliadne na miestne potreby. O urcenych podmienkach, prip. normach je veduci organizacie
povinny sucasne informovat pobocku banky. Hotovosti zo zadrzanych trzieb sa moézu pouzit
najma:

a) na krytie neodkladnych prevadzkovych vydavkov, a to véitane odmien a nahrad usporiadatelom
a ucinkujucim kultarnych a Sportovych podujati a programov,

b) na vyplaty miezd, prip. i odmien pracovnikom predajni organizacii a ich zloziek, dalej
brigadnikom a prilezitostnym pracovnikom, s ktorymi organizacia vyrovnava ich naroky naraz
ihned po skonceni prace alebo vykonu,

c) na nakup roznych predmetov od obyvatelstva,*)

d) na vydavky spojené s obstaravatelskou (komisionarskou) ¢innostou a pod.,

e) na nakup polnohospodarskych vyrobkov a surovin a lesnych plodov podla nakupnych planov,

f) na vyplaty vyhier z prijatych vsadzok Sportky a Sazky.

(2) Hotovosti zo zadrzanych trzieb na thradu vydavkov podla odseku 1 nie su organizacie a ich
zlozKky opravnené zadrziavat z trzieb skor nez jeden den pred splatnosfou prislusnych vydavkov.
Vynimku méze v odévodnenych pripadoch povolit pobocka banky.

(3) Organizacie su povinné hlasit pobockam banky do 9. dna kazdého mesiaca za uplynuly
mesiac vySku pouzitych trzieb podla ticelu s uvedenim ciselného symbolu pokladni¢ného planu, a
to v ¢leneni podla okresov (obvodov).

(4) Pobocka banky je opravnena pozadovatl, aby veduci organizacie upravil podmienky pre
zadrziavanie hotovosti z trzieb, ak zisti ich neodévodnené zvySovanie.

§ 16
Ukladanie penaznych prostriedkov organizacii na vkladné knizky

(1) Preddavkované zlozky rozpoctovych organizacii a druzstiev (napr. Skoly v prirode, pionierske
tabory, zotavovne) a miestne (zakladné) zlozky spolocenskych organizacii mézu v odévodnenych
pripadoch a so schvalenim veduceho organizacie ukladat hotovosti i na vkladné knizky. Ostatné
organizacie mo6zu ukladat hotovosti na vkladné knizky len vo vynimoénych pripadoch (napr. pre
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pracovné caty v teréne a pod.) so schvalenim veduceho organizacie potvrdenym sthlasom pobocky

banky.

(2) Organizacie a ich zlozky uvedené v odseku 1 st opravnené mat len jednu vkladnu knizku
znejucu na ich meno, a to cestovnu vkladnu knizku, na ktorej zostatok vkladu spravidla nema
presahovat sumu 5000 K¢s.

(3) S vkladom na vkladnej kniZke organizacie alebo jej zlozZky moze nakladat len jej opravneny
pracovnik alebo ¢len.

§17
Pokladni¢né doklady

(1) Organizacie moézu vykonavat pokladniéné operacie len na podklade prijmovych alebo
vydavkovych pokladni¢nych dokladov a potvrdeniek, vzory ktorych urci ustredie banky, prip. pre
sporitelne ich hlavna sprava po dohode s Ustrednou komisiou Iudovej kontroly a Statistiky.**)
Odchylne od tohto ustanovenia postupuje sa v tychto pripadoch:

a) jednotné rolnicke druzstva moézu pouzivat prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady podla
vzorov prvotnej evidencie urcenych Ministerstvom polnohospodarstva, lesného a vodného
hospodarstva po dohode s Ustrednou komisiou Iudovej kontroly a Statistiky a ustredim
banky,***)

b) predajne organizacii a ich zloziek a kultiirne a Sportové organizacie m6zu pouzivat pri prijimani
hotovosti doklady urcené pre ne ich prislusSnymi ustrednymi organmi. V pripadoch
odovodnenych povahou prevadzky mézu byt v tychto predajniach nahradené tak prijmové, ako
aj vydavkové pokladnicné a iné doklady i casovymi zaznamami o prijme, prip. vrateni platieb
(napr. v predajniach, v zavodnom alebo Skolskom stravovani),

c) ak obsahuju povodné doklady (mapr. faktury, prikazy na vyplaty cestovnych uctov a i.) vSetky
nalezitosti pokladni¢nych dokladov podla urcéenych vzorov alebo ak st nimi doplnené, mozno
vykonavat pokladni¢né operacie i na podklade tychto pévodnych dokladov. Pri vyplatach vyhier
na zreby a pri vyplatach cestovnych Sekov banky sa vSak nevyzaduje, aby tieto zreby a Seky
mali nalezitosti pokladni¢nych dokladov.

(2) Potvrdenky a pokladnicné Seky musia byt evidované v pomocnych zaznamoch. Potvrdenky i
ostatné pokladnic¢né doklady vyhotovuju pracovnici, ktorych tym poveri veduci organizacie; poverit
tym mozno i pokladnikov, ale len v pripadoch, ak je to z prevadzkovych dévodov nevyhnutne
potrebné. Potvrdenky sa vyhotovuji a po podpisani pokladnikom vydavaju platitelom pri kazdom
prijme hotovosti, s vynimkou uvedenou v odseku 1 pism. b), dalej pri prijme hotovosti vybratych v
banke alebo v inom penaznom ustave alebo pri prijme doslom prostrednictvom posty. Dalej sa
potvrdenky nevyhotovuju pri platbach v sporitelniach, pokial ich hlavna sprava z prevadzkovych
dovodov urdci, ze prijem hotovosti sa potvrdzuje inym dokladom alebo spéosobom. Pokladnik ¢isluje
prijmové a vydavkové doklady podla poradia ich zapisu v pokladnicnej knihe (§ 18) spolo¢nym
poradim, pricom prijmové a vydavkové doklady sa zaraduju za sebou. Veduci organizacie moze
rozhodnut, ze prijmové doklady sa Cisluju samostatnym poradim a vydavkové doklady rovnako
samostatnym poradim. V sporitelniach sa ¢isluju pokladni¢né doklady, len pokial to vyslovne urci
ich hlavna sprava.

(3) Vydavkové pokladni¢né doklady musia podpisat pred vyplatou bud veduci organizacie alebo
dvaja pracovnici (okrem pokladnika) povereni tym veducim organizacie alebo inym organom podla
osobitnych predpisov (Statutarnych a pod.);*) prijmové pokladni¢né doklady musi pred prijmom
podpisat aspon jeden z pracovnikov opravnenych na podpisovanie vydavkovych pokladniénych
dokladov. Odchylne od tohto ustanovenia mozno postupovat v tychto pripadoch:
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a) pri vydavkovych pokladni¢nych dokladoch na vyplaty do sumy 2000 Kcs je opravneny veduci
organizacie urcit, ze tieto doklady podpisuje len jeden pracovnik opravneny (splnomocneny) na
podpisovanie vydavkovych pokladni¢nych dokladov,

b) v sporitelniach musi pokladni¢né doklady pred vyplatou, prip. prijmom podpisovat pracovnik
povereny likvidaciou pripadu, a pokial prevadzkovou kontrolou nie je povereny pokladnik, tiez
pracovnik povereny prevadzkovou kontrolou; vynimku z tohto ustanovenia méze povolit hlavna
sprava sporitelni v organiza¢nych zlozkach s jednym pracovnikom,

c) podpisy opravnenych pracovnikov na prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladoch nie
su potrebné, ak podpisali prilohy, na podklade ktorych boli pokladni¢né doklady vystavené; pri
prijmovom pokladnicnom doklade nie st ani tieto podpisy potrebné, ak ide o prijem hotovosti,
ktoré je pokladnik opravneny prijimat podla prislusnych predpisov alebo osobitnych pokynov
veduceho organizacie (vyberanie poplatkov, vratenie nepouzitych preddavkov a ich zostatkov,
trzby za tovar a sluzby a pod.).

(4) Mena a podpisy pracovnikov opravnenych podpisovat vydavkové a prijmové pokladni¢né
doklady musia sa oznamit pokladnikovi a utvaru uctovnej evidencie. Pokladnik je povinny
preskusavat, ¢i pokladnicné doklady su podpisané opravnenymi osobami, a potvrdit na nich
svojim podpisom vykonanie pokladni¢nej operacie.

(5) Pre nalezitosti pokladnicnych dokladov a pre vykonavanie oprav v nich platia predpisy o
uctovnej evidencii.**)

(6) Vydavkové pokladnicné doklady mozu sa vyplatit len do piatich dni od ich vystavenia. V
rozpoctovych organizaciach musia byt koncom roku vydavkové pokladni¢né doklady vyplatené
najneskorsie posledny pracovny den v roku, ak su vydavky splatné do konca rozpoctového roku.

(7) Vydavkovy pokladni¢ny doklad s vynimkou uvedenou v odseku 8 musi byt vystaveny na
meno prijemcu. Vyplata kazdej hotovosti s vynimkou uvedenou v § 19 ods. 2 musi byt potvrdena
podpisom prijemcu alebo jeho opravneného (splnomocneného) zastupcu. Pri vyplate prijemcovi,
ktorého pokladnik osobne nepozna, poznamena pokladnik do pokladniéného dokladu zakladné
udaje z prijemcovho preukazu totoznosti (oznacenie, €islo); pri vyplate opravnenému zastupcovi
prijemcu poznamena do pokladni¢cného dokladu popri spominanych tdajoch i tidaje o doklade
opravnujuceho zastupcu prijemcu na prijatie vyplacanej hotovosti.

(8) Vydavkovy pokladni¢ny doklad nemusi sa vystavovat na meno prijemcu a potvrdenie prijmu
nemusi sa pozadovat, ani totoznost prijemcu overovat v sporitelniach podla predpisov o vkladoch
na vkladnych knizkach, prip. v pripadoch urcenych hlavnou spravou sporitelni, dalej v
predajniach opravnenych na anonymny nakup veci od obyvatelstva.

§ 18
Pokladni¢na kniha

(1) Kazda organizacia i jej zlozka, ktora ma pokladnicu a vykonava pokladni¢né operacie podla
ustanoveni tejto vyhlasky, je povinna viest jednu viazanu pokladni¢nu knihu podla vzoru, ktory
uré¢i ustredie banky, prip. pre sporitelne ich hlavna sprava po dohode s Ustrednou komisiou
Iudovej kontroly a Statistiky.***) Odchylne od tohto ustanovenia mozno postupovat v tychto
pripadoch:

a) jednotné rolnicke druzstva moézu pouzivat pokladnicné knihy podla vzorov uréenych
Ministerstvom polnohospodarstva, lesného a vodného hospodarstva po dohode s Ministerstvom
financii, prip. s Ustrednou komisiou ludovej kontroly a Statistiky,
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b) predajne organizacii a ich zloZky a kulturne a Sportové organizacie mézu pouzivat namiesto
pokladnicnych knih denniky (vykazy) o prijme a vydaji penazi podla vzorov urcenych ich
ustrednymi organmi,

c) v preddavkovanych a spoloc¢enskych organizaciach moéze byt pokladni¢na kniha nahradena
penaznym dennikom urcéenym pre zaznamy tak hotovostnych, ako aj bezhotovostnych operacii,
a to podla vzorov urc¢enych ich prislusnym ustrednym organom,

d) v odoévodnenych pripadoch moéze pobocka banky povolit organizacii i jej zlozke aj vedenie
viacerych pokladni¢nych knih, prip. i vedenie pokladni¢nych knih na volnych listoch (napr. pri
vacsom rozsahu pokladnic¢nej sluzby, zavedeni strojovo-vypoctovej techniky a pod.).

(2) V pokladni¢nej knihe musi sa denne vykazovat zostatok pokladni¢nej hotovosti, s ktorym
pokladnik odstuihlasi stav hotovosti v pokladnici. Uzavieranie pokladni¢nej knihy sa vykonava v
lehotach urcenych veducim organizacie alebo pracovnikom nim poverenym s ohladom na pocet
dennych pokladni¢nych pripadov, vzdy vSak aspon k poslednému dnu kazdého mesiaca.

(3) Na denniky uvedené v odseku 1 pism. b) a c¢) sa nevztahuju ustanovenia tejto vyhlasky o
pokladnic¢nych knihach. Denniky sa vSak musia viest tak, aby zahfnali i operacie s hotovostami
vykonavané mimo pokladnice (§ 9 ods. 3) a aby bol denne zistitelny zostatok pokladni¢nej
hotovosti, vykazanie ktorého sa musi zabezpecit aspon k poslednému dnu kazdého mesiaca.

(4) Po skonceni pokladnicnych hodin odovzda pokladnik vsetky doklady o vykonanych
operaciach denne alebo v lehotach urcenych veducim organizacie alebo pracovnikom nim
poverenym utvaru uctovnej evidencie, ktorému sticasne predlozi pokladni¢nu knihu alebo priepis
zapisov pokladni¢nej knihy. Povereny pracovnik titvaru uctovnej evidencie potvrdi v pokladnicnej
knihe prevzatie dokladov a vykona kontrolu zapisov, najma aj z hladiska pouzitia pokladnicnych
Sekov a ucelového pouzitia penazi. Ak sa hotovosti pouzili vynimocne na iny ucel, nez pre ktory
boli vybraté, vykona sa vyrovnanie v ticelovom pouziti pri najblizSom vybere penazi.

(B) V organizaciach a ich zlozkach, v ktorych nie st zriadené utvary uctovnej evidencie
(preddavkované a spolocenské organizacie), zabezpecuju kontrolu pokladni¢nych knih alebo
penaznych a podobnych dennikov v zmysle ustanovenia odseku 4 prislusné utvary nadriadeného
organu alebo kontrolné (revizne) komisie.

§ 19
Postup pri vyplatach miezd a inych hromadnych vyplatach

(1) Vyplaty miezd sa vykonavaju na podklade zuc¢tovacich a vyplatnych listin (dalej len ,vyplatna
listina“). Na podklade obdobnych zoznamov ako st vyplatné listiny vykonavaju sa aj iné hromadné
vyplaty, napr. deponovanych penazi, cestovnych tctov a pod. Vyplatné listiny a obdobné zoznamy
musia pred vyplatou podpisat pracovnici opravneni na podpisovanie vydavkovych pokladni¢nych
dokladov (§ 17 ods. 3).

(2) Pri vyplatach miezd a aj inych vyplatach mézu byt podpisy prijemcov alebo ich opravnenych
zastupcov vo vyplatnej listine alebo obdobnom zozname nahradené podpisom na vyplatnej obalke
alebo na osobitnych potvrdenkach alebo - vo vynimoc¢nych pripadoch - svedeckym zapisom o
vykonani vyplaty vo vyplatnej listine alebo na osobitnom liste (napr. pri vyplatach osobam
neschopnym podpisat sa zo zdravotnych alebo inych doévodov). Veduci organizacie je povinny
zabezpecit véasné vratenie a riadne uschovanie vyplatnych obalok, osobitnych potvrdeniek a
svedeckych zapisov.

(3) Pokial neboli vyplatené v jednom dni vsSetky sumy uvedené vo vyplatnej listine alebo
obdobnom zozname, vyhotovi sa na vyplaty vykonané kazdy den jeden vydavkovy pokladnicny
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doklad na uhrn skutocne vyplatenych sum, cCislo a thrnna suma ktorého sa poznamena na
vyplatnej listine alebo obdobnom zozname.

(4) Po skonceni vyplaty, najneskorsie vSsak v posledny den lehoty urcenej na vratenie
nevyplatenych miezd na ucet organizacie v banke alebo inom penaznom tustave [§ 12 ods. 1 pism.
a)], je pokladnik povinny:

a) vo vyplatnej listine alebo obdobnom zozname pri menach pracovnikov, ktori nedostali mzdu

X3

alebo inu vyplatu, poznamenat ,deponované® a zostavit supis tychto deponovanych sam,

b) na podklade vyplatnej listiny vykonat rekapitulaciu skuto¢ne vyplatenych a nevyplatenych stim
miezd podla dni, porovnat ju s celkovym stictom vyplatnej listiny a so suc¢tom stiim vyplatenych
v jednotlivych dnoch podla vydavkovych pokladni¢nych dokladov a potvrdit jej spravnost svojim
podpisom.

(5) V organizaciach s velkym poctom pracovnikov alebo ¢lenov organizacie, prip. zloziek moze
veduci organizacie pisomne urcit pracovnikov, prip. ¢lenov opravnenych na vykonavanie vyplat
miezd popri pokladnikoch. Vyplaty miezd vSak nie su opravneni vykonavat pracovnici (prip.
¢lenovia organizacie), ktori tieto mzdy zuctovali alebo ktori su povereni kontrolou zapisov v
pokladnicnej knihe (§ 18 ods. 4, prip. ods. 5). Pracovnici alebo clenovia organizacii splnomocneni
na vyplatu miezd potvrdia pokladnikovi riadne prevzatie im vyplatenych sim a zodpovedaju za
spravnu vyplatu a bezpecné ulozenie nevyplatenych stiim az do ich vratenia; tito pracovnici, prip.
¢lenovia organizacie moézu byt splnomocneni na vyplatu miezd len vtedy, ak podpiSu pri svojom
splnomocneni zmluvu o zodpovednosti (§ 9 ods. 4). V tychto organizaciach sa cela suma vydana na
mzdy ihned vyuactuje a thrn nevyplatenych miezd sa vyuctuje az v den jeho vratenia ako prijem
(deponované mzdy).

(6) Zlozkam organizacii umiestnenym mimo okresu sidla organizacie poukazuje organizacia
sumy na vyplaty miezd zasadne bezhotovostne zo svojho uc¢tu na hotova vyplatu s udanim
datumu, kedy ma sumu vyplatné miesto (banka, iny penazny ustav, posta) vyplatit. Vybery
hotovosti v jednom okrese a ich vyplaty v inom okrese, kde sa nachadza odlucena zlozka
organizacie (napr. miestne odlucené zlozky Statnych lesov a pod.), moze povolit veduiici organizacie
po dohode s pobockou banky len v odévodnenych pripadoch.

§ 20
Preddavky na vyucétovanie

(1) Organizacie mo6zu vyplacat v hotovosti svojim pracovnikom alebo funkcionarom, prip. ¢lenom
(dalej len ,pracovnikom®), prip. i jednotlivym svojim zlozkam primerané preddavky na vyuctovanie
na:

a) drobné a neodkladné prevadzkové vydavky (napr. na nakupy v maloobchode platené v hotovosti
a pod.),

b) cestovné, stahovacie a podobné vydavky,

c) nakup polnohospodarskych a inych vyrobkov, surovin a materialov.

(2) Vyplaty alebo doplnenie preddavkov pracovnikom alebo zlozkam organizacie mimo sidla
organizacie sa vykonavaju z uctu organizacie v banke alebo v inom penaznom ustave. Prostriedky
vyplacané na preddavky na vyuctovanie sa nezapocitavaju do limitu pokladniéného zostatku (§
11).

(3) Preddavky na drobné a neodkladné vydavky [odsek 1 pism. a)] sa poskytuju spravidla ako
jednorazové, ktoré sa musia vyuctovat s predlozenim dokladov do troch dni po vykonani urceného
ucelového vydavku.
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(4) V oddévodnenych pripadoch mézu organizacie poskytnut svojim pracovnikom (v¢itane
pokladnika) alebo svojim zlozkam, v ktorych nebola zriadena pokladnica na drobné prevadzkové
vydavky, stale preddavky na vyuctovanie urcené tak, aby zodpovedali najviac mesacnej potrebe. Ak
poskytne organizacia v jednotlivom pripade staly preddavok v sume nad 600 Kés, je povinna
oznamit to sucasne pobocke banky, ktora je opravnena pozadovat zniZenie takéhoto staleho
preddavku, ak zisti, ze nie je riadne obhospodarovany alebo vyuzivany. Pri obhospodarovani
stalych preddavkov treba sa spravovat tymito zasadami:

a) pracovnici alebo zlozky organizacii, ktorym boli poskytnuté stale preddavky, st povinni viest o
vydavkoch z tychto preddavkov pokladni¢ny zaznam v pokladni¢nych a podobnych vykazoch,

b) s prihliadnutim na vysku staleho preddavku uréi veduci organizacie, ktoré z ustanoveni
platnych pre vedenie pokladnice sa uplatnia i pre vedenie stalych preddavkov (napr. § 9),

c) staly preddavok sa doplha na podklade predloZzeného vyuétovania s dokladmi, ktoré sa musi
vykonat najmenej raz za mesiac, a to najneskorsie do 7 dni po uplynuti mesiaca,

d) staly preddavok treba vyuctovat vzdy do konca roku tak, aby jeho pripadné prekrocenie mohlo
sa uhradit z prostriedkov bezného roka. Ak je naproti tomu vyuctovanie staleho preddavku
zostatkové a zostatok sa do konca roka neodvedie, pripoji sa k jeho vyuctovaniu zaznam o
inventarizacii zostavajucej hotovosti (§ 22).

(5) Preddavky na vyuctovanie na cestovné, stahovacie a podobné vydavky [odsek 1 pism. b)] sa
poskytuju najviac do sumy ocakavanych vydavkov.*) Tieto preddavky musia vyuctovat pracovnici,
ktorym boli poskytnuté, predlozenim prislusného tc¢tu na nahrady v tychto lehotach:

a) pri pracovnych cestach do 4 dni po skonceni pracovnej cesty, s vynimkou preddavkov
poskytnutych na viac pracovnych ciest v jednom mesiaci, ktoré sa musia vyuctovat do 4 dni po
uplynuti mesiaca, ktorého sa vydavky tykaju,

b) pri prechodnom prideleni (odlu¢né) do 4 dni po uplynuti kazdého mesiaca, prip. do 4 dni po
zastaveni ich vyplaty,

c) pri prestahovani do 7 dni odo dna zloZenia nabytku v novom byte.

(6) Pracovnikom vykonavajuicim prevazne a pravidelne pracovnu ¢innost na cestach moze sa -
ak sa tym podstatne zjednodusi administrativa - poskytovat primerany staly preddavok na
cestovné vydavky, ktory sa urci tak, aby zodpovedal najviac priemernej mesacnej potrebe. Tento
staly preddavok sa doplna a vyaétuje podla zasad ustanovenych v odseku 4.

(7) Pracovnici a zlozky organizacii, ktorym boli preddavky uvedené v odseku 1 vyplatené, su
povinni vyuctovanie tychto preddavkov s dokladmi predlozit organu, ktory dal prikaz na vyplatenie
preddavku.

(8) Ak neddjde k uskuto¢neniu vykonu alebo ulohy, na ktoré sa preddavky uvedené v odseku 1
poskytli, musia sa tieto preddavky ihned vratit. Tomu istému pracovnikovi alebo tej istej zlozke
mozno vydaf na ten isty ucel dalsi preddavok len po vyuctovani predchadzajuceho preddavku.
Dodatocné zvysenie preddavku sa nepovazuje za dalsi preddavok, a preto sa vyuctuje spolocne s
povodnym preddavkom.

(9) V rozpoctovych organizaciach je pripustné vyplatit preddavok ku koncu roka len vtedy, ak je
zabezpecené jeho vyuctovanie a vyporiadanie do konca roka; preddavok na cestovné vydavky
mozno vsak poskytnut i koncom roka, ak ide o cestu spadajiicu do nasledujuceho roka.
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§ 21
Preprava a ulozenie hotovosti

(1) Veduci organizacie je povinny urcit so zretelom na miestne podmienky sposob bezpecnostnej
ochrany prepravy hotovosti z miesta vyberu (banky, iného penazného ustavu, posty) do pokladnice
organizacie alebo jej zlozky a naopak, prip. aj v ramci organizacie alebo jej zlozky.

(2) Hotovosti a ceniny organizacii a ich zloZiek musia byt uloZené, s vynimkami uvedenymi v
odseku 3, v pokladni¢nych skriniach, ktoré musia by{ po skonceni pokladni¢nych hodin
uzamknuté. Do pokladni¢nych skrin mézZzu sa v oddévodnenych pripadoch ukladat i hotovosti a
ceniny inych organizacii a ich zloziek, prip. i obcanov, ak su osobitne evidované, prislusne
oznacené a oddelene ulozené, napr. v uzavretych prirucnych pokladniciach, plechovych kazetach a
pod.

(3) V organizaciach, ktoré nie si vybavené pokladni¢nymi skrinami alebo ktoré nemoézu z
prevadzkovych ¢i inych doévodov zabezpecit ulozenie hotovosti v pokladni¢nych skriniach, je veduci
organizacie povinny urcit, za akych podmienok a do akej vySky mozZno ukladat hotovosti i do
prenosnych prirucnych pokladnic, uzamknutych skrin a pod., prip. i na iné bezpecné miesta
(napr. pri operaciach s hotovostami mimo pokladnice podla § 9 ods. 3).

(4) KIGc od pokladnicnej skrine, prip. od prenosnych priru¢nych pokladnic a pod. ma pokladnik.
Ak ma pokladni¢na skrina viacej zamkov, je veduci organizacie povinny urcit, ktorym dalSim
pracovnikom popri pokladnikovi sa ostatné kltuce od dalsich zamkov zveria do opatery.

(5) Duplikaty klucov sa ulozia v obalke zapecCatenej pracovnikom (pracovnikmi), ktorému
(ktorym) boli zverené originaly klucov, u vediiceho organizacie alebo nim povereného pracovnika
alebo so suhlasom veduceho organizacie na inom bezpecnom mieste.

§ 22
Inventarizacia pokladnice

(1) V organizaciach a ich zlozkach, s vynimkou uvedenou v odseku 2, treba vykonat najmenej
raz za tri mesiace inventarizaciu pokladnice podla predpisov o inventarizacii, priCom v jednom
roku aspon dve z nich musia sa vykonat nahle. Inventarizaciu treba vykonat tiez pri kazdej zmene
pokladnika; tuto inventarizaciu mozZno zapocital do poctu inventarizacii podla ustanovenia
predchadzajucej vety.

(2) V zlozkach organizacii, kde je overenie spravneho vysledku inventarizacie pokladnice zavislé i
od overenia stavov zasob tovaru a inych hodnét (v predajniach organizacii a ich zloziek),
vykonavaju sa inventarizacie pokladnic najmenej v lehotach urcenych pre inventarizaciu zasob
tovaru a inych hodnét.

(3) Clenom inventarizacnej komisie nesmie byt pracovnik, ktory vykonava bezne kontrolu
pokladni¢nej knihy podla § 18 ods. 4, prip. ods. 5, pokial nejde o organizacie, kde je len jeden
uctovny pracovnik. Zistené prebytky alebo schodky (§ 23) sa ihned zapisu do pokladni¢nej knihy,
do ktorej sa tiez moze napisat zapisnica o inventarizacii pokladnice. Ak sa nenapise zapisnica do
pokladnicnej knihy, treba vyhotovit o vykonanej inventarizacii osobitnti zapisnicu a v pokladnicnej
knihe vykonanie inventarizacie poznamenat.

§ 23
Pokladniéné schodky a prebytky

(1) Za pokladnicny schodok sa povazuje pri inventarizacii pokladnice zisteny rozdiel medzi
nizSim stavom hotovosti v pokladnici oproti zostatku zistenému podla zapisov v pokladni¢nej knihe
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(prip. v penaznom a podobnom denniku) a tiez vyplata hotovosti, ktora nie je doloZena riadnym
vydavkovym dokladom alebo prevzatie ktorej nie je prijemcom potvrdené. Potvrdenie prijemcu o
prevzati hotovosti sa nevyzaduje u sporitelni podla predpisov o vkladoch na vkladnych knizkach,
prip. v pripadoch urcenych hlavnou spravou sporitelni.

(2) Hotovosti v pokladnici nedoloZzené riadnym prijmovym pokladni¢nym dokladom sa povazuju
pri inventarizacii pokladnice za prebytok, na ktory je pokladnik povinny vystavit riadny prijmovy
doklad. Prebytok sa vyuctuje na ucet ziskov a strat, prip. na niektory prijmovy tucet podla
ustanoveni smernic k uctovnej osnove pre organizacie prislusného odvetvia. V rozpoctovych
organizaciach sa prebytok odvedie do prijmov rozpoctu.

§ 24
Osobitné ustanovenia pre organizacie s niekolkymi pokladnikmi

(1) V organizaciach a ich zlozkach, kde je niekolko pokladnikov, vyda veduci pokladnik pred
zaCiatkom pokladniénych hodin na potvrdenie ostatnym pokladnikom potrebny preddavok.
Pokladnici st povinni po skonceni pokladnicnych hodin vyuctovat s vedicim pokladnikom
prevzaté preddavky a odovzdat prijaté hotovosti so vSetkymi pokladni¢nymi dokladmi. Veduci
pokladnik vedie na tento ticel osobitnu eviden¢nu knihu.

(2) V odovodnenych pripadoch moéze veduci organizacie, v ktorej sa zriadilo viac pokladnic,
povolit po dohode s pobockou banky vyber hotovosti z banky priamo pre jednotlivé pokladnice.

§ 25
Zodpovednost

Za zabezpecenie riadneho vykonavania pokladni¢nych operacii a ich kontroly a za zaistenie
bezpecného ulozenia hotovosti a cenin, ako aj bezpecnosti ich prepravy, je zodpovedny veduci
organizacie. Za vsetky hotovosti a ceniny v pokladnici je zodpovedny pokladnik.

§ 26
Kontrola dodrziavania pokladnic¢nej discipliny

(1) Dodrziavanie pokladnic¢nej discipliny v organizaciach su povinné preverovat ich nadriadené
organy pri svojich kontrolach (v spolocenskych organizaciach a v jednotnych rolnickych
druzstvach revizne komisie vSetkych stupnov). Banka (prip. iny penazny ustav) vykonava previerky
pokladnicnej discipliny len nahodne. Banka sustavne kontroluje dodrziavanie terminov urcenych
alebo dohodnutych pre vybery hotovosti na vyplaty miezd (§ 14); ta isti kontrolu zabezpecuje aj
iny penazny ustav a posta, pokial sa hotovosti na vyplaty miezd vyberaji u nich.

(2) Organizacie su povinné kontrolovat dodrziavanie pokladni¢nej discipliny vo svojich
organizacnych zlozkach, a to najméa dodrziavanie podmienok urcenych pre zadrziavanie hotovosti
na vydavky z trzieb (§ 15); veduci organizacie je pritom povinny zabezpecCit najmi sustavnu
kontrolu véasnosti a sposobu odvodu trzieb (§ 13).

(3) Ak banka zisti pri nahodnej previerke v organizacii poruSenie pokladni¢nej discipliny, oznami
to veducemu organizacie a sucasne navrhne opatrenia na urobenie napravy do urcitej lehoty. Ak
veduci organizacie neurobi v urcenej lehote napravu, uplatni banka primerané sankcie podla § 27
a prip. poziada o zakrok organ nadriadeny organizacii.
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§ 27
Sankcie
(1) Pre porusenie pokladni¢nej discipliny banka moze:

a) znizit normu urcenu na vyplacanie dennych neodkladnych vydavkov z obratového uctu
organizacii mimo poradia,

b) uplatnovat dalsie sankcie podla predpisov o poskytovani uverov a o platobnom a zuétovacom
styku.*)
(2) Banka je povinna upozornit organizaciu vopred na zamyslané opatrenia.
STVRTA CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 28
Vykonavacie pokyny

Pokyny na vykonavanie tejto vyhlasky v organizaciach alebo ich zlozkach moézu vydavat len
veduci organizacie alebo ustredie organizacie, prip. ustredny organ nadriadeny organizacii.

§ 29
Odchylky a vynimky

Odchylky a vynimky z ustanoveni § 4 aZz 8 tejto vyhlasky mézZe povolit minister financii po
dohode s generalnym riaditelom banky, z ustanovenia § 9 az 27 banka.

§ 30

(1) Zrusuju sa:

a) vyhlaska ministra financii ¢. 112/1958 U. 1. (U. v.) o ukladani penaznych prostriedkov
organizacii na vkladné knizky,

b) vyhlaska ministra financii ¢. 187/1960 Zb. o vykonavani pokladniénych operacii,

c) smernice generalneho riaditela Statnej banky ceskoslovenskej ¢. 222/1959 U. 1. (U. v.) o
zostaveni, zabezpeceni a kontrole plnenia pokladniéného planu Statnej banky
ceskoslovenskej.**)

(2) Dniom zaciatku ucinnosti tejto vyhlasky straca podla uznesenia vlady ¢. 542/1964 platnost

vladna vyhlaska ¢. 60/1957 U. 1. (U. v.) o emisno-pokladni¢nych operaciach Statnej banky
ceskoslovenskej.

(3) Dalej sa zrusuje vyhlaska generalneho riaditela Statnej banky ceskoslovenskej ¢. 180/1960
Zb. o uvolnovani a kontrole osobnych vydavkov (nakladov) mimo mzdového fondu.

§ 31

Tato vyhlaska nadobuda uc¢innost 1. januarom 1965.

Minister:

Dvorak v. r.
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Generalny riaditel
Statnej banky éeskoslovenskej:

dr. Pohl v. r.
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Priloha ¢€. 1
vyhlasky ¢. 208/1964 Zb.

Clenenie a napln pokadniéného planu (§ 4 ods. 2 vyhlasky ¢. 208/1964 Zb.)

verejného stravovania

A. PRIJMY: hotovosti skladané v pokladniciach banky, inych penaznych
ustavov a post, ako i hotovosti zadrzané organizaciami priamo z
trzieb na vydavky.

Symbol Vecna napln symbolov
11 Trzby maloobchodu a  |Trzby predajni Statneho a druzstevného obchodu, organizacii

verejného stravovania a inych organizacii, ktoré realizuju
maloobchodny obrat (napln maloobchodného obratu je uvedena
v smerniciach Ustrednej komisie Tudovej kontroly a Statistiky k
Statistickym vykazom o vnutornom obchode a verejnom
stravovani). Manipulacny poplatok za vystavenie lekarskych
receptov.




208/1964 Zb.

Zbierka zakonov Slovenskej republiky Strana 19

15

Trzby organizacii
poskytujucich sluzby

Trzby za prepravu osob, batozin a nakladov, ktora vykonavaju
dopravné organizacie pre verejni dopravu v odbore Ministerstva
dopravy a dopravné organizacie riadené narodnymi vybormi;

trzby za vstupné na kultiirne, zabavné a Sportové programy
(kina, divadla, osvetové besedy, hudobné telesa, muzea, ostatné
kultirne podniky, zavodné kluby ROH, tanecné zabavy,
estrady, cirkusy, parky oddychu, lunaparky a iné zabavné
podniky, Sportové podniky vsetkych druhov a telovychovné
zariadenia, ako napr. Stadiony, kiuipele, plavarne);

trzby za vSetky druhy prac a sluzieb organizacii miestneho
hospodarstva a vyrobnych druzstiev (zdravotno-technické
sluzby, opravarska a zakazkova c¢innost, stavebna a bytova
udrzba), za osobné sluzby prevadzkarni narodnych vyborov, za
sluzby strojovych a traktorovych stanic nezahrnuté do
maloobchodného obratu, advokatskych poradni, z poplatkov za
vyucovanie autoskol, hudobnych, jazykovych a inych §kél, trzby
z nahrad a priplatkov liecebnym a oSetrovacim ustavom,
ustavom narodného zdravia, domom odpocinku a inym
podobnym zariadeniam poskytujucim liecebnu a oSetrovaciu
starostlivost, trzby z prispevkov na deti v jasliach, na skolské
stravovanie, na oSetrovné a stravné v detskych domovoch,
domovoch mladeze, uc¢novskych a ziackych domovoch, trzby z
prispevkov na rekreaciu ROH, zavodnu rekreaciu, pionierske
tabory a skolsku rekreaciu, trzby za sprostredkovanie
turistického a cestovného ruchu, obstaravatelské, inzertné a iné
podobné sluzby, prijmy z ¢innosti rozpoctovych organizacii
narodnych vyborov (napr. veterinarna liecebna starostlivost,
cintorinske sluzby);

uhrady za uzivanie bytu a za sluzby spojené s uzivanim bytu
(byvalé najjomné) organizaciam bytového hospodarstva, bytovym
druzstvam a ostatnym organizaciam socialistického sektora,
vCitane thrad odvadzanych podla zakona ¢. 80/1952 Zb. o
domovej dani, na osobitné ucty v statnych sporitelniach,
clenské podiely na druzstevnu bytova vystavbu, platby za
elektrinu, plyn, vodu, paru, vodné a stocné, nakup rodinnych
domcekov;

trzby za sluzby spojov, napr. z predaja cenin, z postovych,
telefonnych a telegrafnych poplatkov, za rozhlas a televiziu.

18

Vklady na ucty JRD

19

Vklady obyvatelstva

Vklady obyvatelstva na vkladné knizky.

44

Prevody medzi
obyvatelstvom
prostrednictvom posSty
na vyplatu v hotovosti

Prijem hotovosti skladanych sukromnymi osobami alebo
vynimoc¢ne organizaciami na poukazanie sukromnym osobam
(napr. i dobierkové postové poukazky urcené na vyplatu v
hotovosti, poukazy miezd a dochodkov).
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22

Ostatné prijmy

Platby na dane, poplatky, cla, poistné (prispevky)
nemocenského a dochodkového zabezpecenia, na poistné
Statnej poistovni, platby stavkovym kancelariam, za Zreby;

hotovosti, ktoré podla svojej povahy nemé6zu byt uvedené v
inych prijmovych symboloch pokladni¢ného planu, napr.
clenské prispevky spolocenskych organizacii, clenské podiely
druzstiev (okrem na druzstevnu bytovu vystavbu), prilezitostné
prispevky a zbierky, splatky na osobné uvery a pozicky, trzby za
predaj velkoobchodnych organizacii, vklady na bezné ucty
obyvatelstva, vratené sumy nevyplatenych miezd, odvody
nadlimitnych zostatkov hotovosti v pokladniciach organizacii,
trzby za predaj devizovych prostriedkov, nahrady skod.

23 Celkom

24 Zostatok obratovych
pokladnic banky (limit)

26 Dotacia obratovym

pokladniciam banky zo
Statnych rezervnych
fondov

Okrem toho pouzivaju banka, iny penazny ustav a posta pre vzajomnépresuny hotovosti (napr.
pridely a odvody hotovosti) eSte osobitné symboly urcené bankou.

nahrady z poistenia

B. VYDAVKY: hotovosti vyplacané pokladnicami banky, inych penaznych
ustavov a post, ako i vydavky v hotovosti uskutoénené
organizaciami priamo z trzieb.

28 Mzdy Vyplaty na mzdy a odmeny kazdého druhu uskutocnované vo
vSetkych organizaciach socialistického sektora s vynimkou
jednotnych rolnickych druzstiev, zo mzdového fondu, fondu
pracujucich a fondu odmien.

29 Nakup Vyplaty za nakup polnohospodarskych vykonavany vsetkymi
polnohospodarskych druhmi nakupnych vyrobkov organizacii (napr. slachtitelskymi,
vyrobkov semenarskymi, mliekarenskymi, hydinarskymi,

mraziarenskymi, konzervarenskymi, liehovarnickymi,
Skrobarenskymi, cukrovarnickymi, lanarskymi, rybarskymi,
vlnarskymi, priemyslu tabakového a lie¢ivych rastlin), dalej
obchodom s ovocim a zeleninou, spotrebnymi druzstvami a pod.

31 Vyplaty z tictov JRD Vyplaty jednotnych rolnickych z uctov druzstiev.

32 Vyplaty z vkladov Vyplaty z vkladnych kniZiek obyvatelstva.
obyvatelstva

34 Doéchodky, podpory a Vyplaty davok dochodkového zabezpecenia, penaznych davok

nemocenského poistenia, penaznych davok zabezpecenia v
chorobe a zabezpecenia matky a dietata druzstevnych rolnikov,
ostatné vyplaty socialnej povahy zo Statneho rozpoctu a z
rozpoctov narodnych vyborov a vyplaty poistnych nahrad
Statnou poistoviou.
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pokladnic banky do
Statnych rezervnych
fondov

45 Prevody medzi Vyplaty hotovosti sikromnym osobam poukazané sukromnymi
obyvatelstvom osobami alebo vynimoc¢ne tieZ organizaciami, pokial tieto
prostrednictvom posty |poukazuju im hotovosti uz raz pod prislusnym symbolom
prijaté na symbol 44 vybraté (napr. ahrada vyzivného, alimentov a pod., zadrzané v

hotovosti vlastnym zamestnancom zo mzdy, vyplata
dobierkovych postovych poukazok).

37 Vyplaty mimo mzdového |Hotovosti, ktoré podla svojej povahy nemé6zu byt uvedené v
fondu a ostatné vydavky |inych vydavkovych symboloch pokladniéného planu, najma

osobné; osobné vydavky mimo mzdového fondu podla smernic
Ustrednej komisie Tudovej kontroly a Statistiky;

vydavky organizacii, napr. na nakup tovaru v maloobchode, za
dopravné a iné sluzby;

ostatné vydavky ako vyplaty vyhier z lotérii, stavok; vyplaty
individualnych uverov a poziciek poskytovanych statnymi
sporitelnami, vyplaty z beznych tictov obyvatelstva, za nakup
devizovych prostriedkov a vyplaty Stipendii a podpor z ROH.

38 Celkom

39 Zostatok obratovych
pokladnic banky (limit)

41 Prevody z obratovych

Okrem toho pouziva banka, iny peniazny ustav a posta pre vzajomné presuny hotovosti (napr.
pridely a odvody hotovosti) eSte osobitné symboly urcené bankou.
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Drilaha & 9

Qdporiacéany vzor
zmluvy o prevzati zodpovednosti za hodnoty zverené na vyidtovanie
(§ 9 ods. 4 vyhlasky ¢. 208/1964 Zb))

Ovcganizicia (zlozka) (dalej len ,organizacia“) zo strany
jednej a
sudruh (sadruzka) (dalej len ,zamestranec”) zo strany

druhej uzavieraji v zmysle § 4 zakona ¢. 71/1958 Zb. o zivizkoch na nahradu $kody spésobenef
zamestnancom poruSenim povinnosti z pracovného pomeru tuto

zmluvu
o preveati zodpovednosti za hodnoty zverené na vyuctovanie:

L
Zomestnanee o eberd zodpovednost za hotovosti, ceniny a iné hodnoty zverené na vyuctosille
pokladnici organizicie umiestenej... pre ktorti boi ustanoveay
do funkcie pokledrka rozhodnutim veddceho organizicie .. I
zo dia . znadka , a to i po skoateri

icho funkeie pokladnika a% do Casu, dokial uvedené hodnoty nebud( pri preberan{ kus po kuse
nijdené v poriadku.
II.
Jav.csinanec sa zavizuje, Ze urobl zo svojej strany vielko, aby sa zabrénilo strate alebo po-
hodndt, ktoré st mu =zverené na vyultovanie a Z¢ vykon& vSetky predpisané opatrenia
na ich riadne uchovanie,

II1.
Organizicia sa zavizuje, 7e v stlade s ustanovenim § 3 ods. 1 zdkona & 7171958 Zb. vytvord
zamestnancovi pracovné podmienky, ktoré by mu umoZfiovall spravny vykon jeho povinnosti

IV.
21z sa pri vy$Sie uvedenych hednotdch, ktoré zamestnanc. prevza' —a vyulwovauie, zstia — a to
i bez jeho pritomnosti'—~ schodky, falzifikaiy, poSkodené alebo neplatné kusy, je zamestnanec po-
vinny schodok (Skodu) tym vzniknuty nahradif. Tejlo zodpovednosli sa zamestnanec tplne, prip.
tiastofne zbavi, ak preukdZe, Ze schodok (§koda) vznikol tplne, prip &iastoéne bez jeho zavinenia.

V.
Skuteénd Skoda sa uhrddza v plnej vyike.
VI
Obidve zmluvné strany vyhlasuji, %e v defi podpisania zmluvy o prevzati zcdpovednosti za
hodnoty zverené na vyultovanie nie si zdvady, ktoré by branili riadnemu vykonu pracovnych
povinnoesti.
Ak zamestnanec zisti, e st zdvady bréniace mu v riadnom vykone pracovaych povinnostf, je
: ¥ Y J 3 P
povinny oznamif to bez medkania svojmu nadriadenému. Ak modZe zivady odstrani{ sim, je povin-
ny tak bez meikania urobif.

VIL.
Zamestnanec potvrdzuje, Ze je oboznimeny spricou vo svojej funkcii a 3 predpismi pre fiu
urdenymi, ako aj s predpismi o svojej zodpovednosti podla zikona ¢ 7171938 Zb.
P

atls organizicie: CitateIny podpis zamestnanca (zodpovedne] 0soby)t

et e e s Obdiansky preukaz ..
Pravoplatné podpisy za organiziciu vydany e
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Priloha ¢é. 3
vyhlasky ¢. 208/1964 Zb.

Zoznam tlaciv a pokladnicnych knih pre vykonavanie pokladni¢nych operacii (§ 17 a 18
vyhlasky &. 208/1964 Zb.)

[. Zavazné prijmové a vydavkové pokladni¢né dokladya potvrdenky (§ 17 ods. 1 vyhlasky ¢.
208/1964 Zb.):

1. PE 801 a - Prijmovy pokladni¢cny doklad s priepisom potvrdenky pre hospodarske a
spolocenské organizacie.

. PE 801 b - Prijmovy pokladni¢ny doklad s priepisom potvrdenky pre rozpoctové organizacie.
. PE JRD 41 - Prijmovy pokladni¢ny doklad pre jednotné rolnicke druzstva.

. PE 806 a - Vydavkovy pokladnicny doklad pre hospodarske a spolocenské organizacie.

. PE 806 b - Vydavkovy pokladni¢ny doklad pre rozpoctové organizacie.

. PE JRD 42 - Vydavkovy pokladni¢ny doklad pre jednotné rolnicke druzstva.

. PE 804 - Potvrdenky (v osobitnych knizkach potvrdeniek).

. PE JRD 43 - Predajna potvrdenka pre predaj v drobnom (pre jednotné rolnicke druzstva).

0 N O O b~ W N

Uvedené prijmové a vydavkové pokladnicné doklady maju tentopredpisany obsah:
a) nazov a sidlo organizacie,
b) ¢islo dokladu,
¢) datum vyhotovenia dokladu,
d) meno a adresu platitela alebo prijemcu,
e) sumu platby alebo vyplaty cislicami a slovami,
f) 1cel platby alebo vyplaty,
g) podpisy opravnenych osob pre vyhotovenie a schvalovanie dokladu,
h) podpis pokladnika,

ch) uctovaci predpis (ma dat alebo dal, suma Ccislicami, datum a podpis, poznamka o
zaucCtovani - vyplna sa vtedy, ak sa uc¢tuju pokladni¢né operacie podla jednotlivych
dokladov).

Vydavkové pokladni¢né doklady obsahuju naviac udaj:
Podpis prijemcu a preukaz jeho totoznosti.

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady pre rozpoctové organizacie obsahuju
naviac udaje o rozpoctovej klasifikacii.

Potvrdenky vyhotovované priepisom prijmovych pokladni¢nychdokladov obsahuju z
vysSie uvedenych udajov [idaje podla pism. a) az f) a h)]. Potvrdenky podla vzoru PE 804
sa vyhotovuju s priepisom. Osobitné knihy potvrdeniek treba désledne evidovat a
kontrolovat; zostavaju v nich priepisy (juxty) potvrdeniek a vkladaju sa do nich i vSetky
pokazené prvopisy potvrdeniek.

II. Zavazné pokladnicné knihy (§ 18 vyhlasky ¢. 208/1964 Zb.):
Zavazné vzory pokladni¢nych knih boli uré¢ené v niekolkych alternativnych tpravach s tym,
Ze organizacie mozu pouzivat tie, ktoré im budu najlepsie vyhovovat:

1. PE 807 a - Pokladniéna kniha bez priepisu so siedmimi stlpcami v tomto ¢leneni: datum,
¢islo dokladu, obsah zapisu, prijmy, vydavky, zostatok a poznamka - nakup v maloobchode.
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III.

2. PE 807 b - Pokladni¢na kniha bez priepisu s dvanastimi stipcarr}i v tomto Cleneni: datum,
¢islo dokladu, obsah zapisu, prijmy, vydavky, zostatok, pat stlpcov pre ucelové urcenie
vydavkov, poznamka.

3. PE 807 d - Priepisova pokladni¢na kniha so siedmimi stlpcami v tomto ¢leneni: datum éislo
dokladu, obsah zapisu, prijmy, vydavky, zostatok a poznamka - nakup v maloobchode.

4. PE JRD 981 - Pokladni¢na kniha pre jednotné rolnicke druzstva v tomto cleneni: datum,
obsah zapisu, prijmy, vydavky, poznamka.

Odporucané tlaciva pre pomocnu evidenciu pokladni¢nych operacii (§ 17 ods. 2, § 20 a § 24
ods. 1 vyhlasky ¢. 208/1964 Zb.):

Ako nezavazné tlaciva mozu organizacie pouzivat, najma pre pripadné uicinnejsie sprisnenie
kontroly vykonavanych pokladni¢nych operacii, tieto dalsie tlaciva:

1. PE 802 - Dennik prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov a kontrola pouzitia
hotovosti podla tcelu.

PE 803 - Dennik prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov.
PE 805 - Evidenc¢na kniha potvrdeniek.

PE 811 a - Vyuctovanie preddavku.

PE 811 b - Vyuctovanie vydavkov z preddavku.

o Ok W

PE 809 - Eviden¢na kniha pokladnikom vyplatenych penazi.

. Vydavanie tlaciv pre vykonavanie pokladni¢nych operacii:

Tlaciva pre vykonavanie pokladni¢nych operacii podla uvedenych vzorov vydava ako skladové
tlaciva v ceskej reci - s vynimkou tlaciv pre jednotné rolnicke druzstva - narodny podnik
Statistické a eviden¢ni vydavatelstvi tiskopisti, Praha 1 - Mala Strana, Trzisté ¢. 9; tlaciva pre
vykonavanie pokladnicnych operacii u jednotnych rolnickych druzstiev vydava v ceskej reci
Svépomoc, vydavatelstvi, nakladatelstvi a obchodni podnik URD, Brno, Druzby naroda 5. V
slovenskej reé¢i vydava vsetky uvedené tlac¢iva (v¢itane pre JRD) narodny podnik Statistické a
evidenc¢né vydavatelstvo tla¢iv, zavod Bratislava, ul. Obrancov mieru ¢. 4.
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Priloha ¢. 4 vyhlasky ¢. 208/1964 Zb.

Celostatny prehlad terminov pre vybery hotovosti na mzdy a platy zavazny celostatne pre
uvedené organizacie (§ 14 ods. 3 vyhlasky ¢. 208/1964 Zb.)

Organizacie Vyber hotovosti na vyplatu
doplatku preddavku
(den) (den)

Organizacie, ktoré cerpaju z rozpoctu ONV, MsNV, MNV a ich 3. 18.

zariadenia

a) Organizacie, ktoré cerpaju z rozpo¢tu KNV, NV hl. m. Prahy a ich |4. 19.

zariadenia

b) Obcianski zamestnanci vojenskej spravy
¢) Zamestnanci v penaznictve a poistovnictve
d) Zamestnanci p6st mimo zamestnancov Ustrednej spravy spojov

a) Zamestnanci ministerstiev, inych tustrednych organov, ako i 5. 20.
organizacii priamo napojenych na ustredny Statny rozpocet
b) Zamestnanci organizacii v pésobnosti Ministerstva dopravy

Obcianski zamestnanci Ministerstva vnutra 10. 25.

Prislusnici ozbrojenych sil 15.
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*) Zakon ¢. 71/1958 Zb. o zavizkoch na nahradu skody spdsobenej zamestnancom porusenim
povinnosti z pracovného pomeru. [Odporuiicany vzor pisomnej zmluvy o zodpovednosti je uvedeny v
prilohe ¢. 2; pokial ide o ¢lenov jednotnych rolnickych druzstiev, plati pre nich zakon ¢. 49/1959
Zb. o jednotnych rolnickych druzstvach (§ 45 a nasl.)].

*¥) VyhlaSka ministra financii ¢. 204/1964 Zb. o fakturovani a plateni dodavok neinvesti¢nej
povahy, vyhlaska ministrov vnutorného obchodu a financii a hlavného arbitra Ceskoslovenskej
socialistickej republiky ¢. 49/1962 Zb. o nakupe tovaru v Statnom a druzstevnom obchode
socialistickymi organizaciami v zneni vyhlasky ¢. 117/1962 Zb. o zmene vyhlasky ¢. 49/1962 Zb.
ai.

*) Napr. vladne nariadenie ¢. 38/1953 Zb., ktorym sa menia, pripadne doplnuju niektoré
ustanovenia platovych poriadkov pre spravnych zamestnancov, ucitelov, zamestnancov zdravotne;j
starostlivosti a sudcov z povolania, prokuratorov a sudcovskych ¢akatelov.

*) Prehlad je uvedeny v prilohe ¢. 4.

*) Vyhlaska Ministerstva financii ¢. 72/1964 Zb. o odplatnom nadobudani veci socialistickymi
organizaciami od obc¢anov a sukromnych pravnickych osob.

*¥) Zoznam tlaciv je uvedeny v prilohe ¢. 3.

**¥) Smernice Ministerstva financii k uétovnej osnove pre JRD platné od 1. 1. 1965 ¢. 182/51
863/64.

*) Napr. smernice Ministerstva financii o vykonavani hospodarskych dispozicii u narodnych
vyborov a ich rozpoctovych a preddavkovanych organizaciach uverejnené pod por. ¢. 81 v ciastke
23-24 /1960 Zbierky instrukcii pre organy narodnych vyborov a i.

*¥) Vyhlasky Ministerstva financii ¢. 102/1958 U. 1. (U. v.) o uctovnej evidencii hospodarskych,
rozpoctovych a inych organizacii a ¢. 186/1958 U. 1. (U. v.) o uctovnej evidencii jednotnych
rolnickych druzstiev.

#*¥) Zoznam pokladni¢nych knih je uvedeny v prilohe ¢. 3.

*) Vyhlaska Ministerstva financii ¢. 100/1964 Zb. o nahradach cestovnych, stahovacich a inych
vydavkov.

*) Vyhlaska ministra financii ¢. 66/1958 U. 1. (U. v.) o poskytovani tverov Statnou bankou
ceskoslovenskou a o platobnom a zaétovacom styku, vyhlaska generalneho riaditela Statnej banky
ceskoslovenskej ¢. 142/1960 Zb. o poskytovani prevadzkovych uverov a uplatnovani sankcii.

**) Dniom ucinnosti tejto vyhlasky straca sucasne platnost i napln a ¢lenenie pokladniéného planu
uverejnené v ciastke 53/1960 U. 1.
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