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154
VYHLASKA
Federalneho ministerstva financii
zo 16. decembra 1971

o uctovnictve

Federalne ministerstvo financii ustanovuje po dohode s Federalnym Statistickym turadom podla §
35 ods. 3 zakona ¢. 21/1971 Zb. o jednotnej sustave socialno-ekonomickych informacii:

Oddiel I
Uvodné ustanovenia

§1

(1) Tato vyhlaska upravuje vedenie ui¢tovnictva vo vSetkych socialistickych a inych organizaciach
(dalej len ,,organizacie®).

(2) Federalne ministerstvo financii po dohode s Federalnym Statistickym tradom ur¢i, v akom
rozsahu, prip. s ktorymi zmenami sa tato vyhlaska vztahuje na miestne narodné vybory v malych
obciach, drobné prevadzkarne miestnych narodnych vyborov, preddavkové organizacie, malé
prispevkové organizacie a iné drobné organizacie.

§2

Za riadny stav a vedenie uctovnictva i poriadok pri tischove uc¢tovnych pisomnosti zodpoveda
veduci utvaru informaénej sustavy alebo veduci uctovnictva, ak tento utvar nie je v organizacii
zriadeny, veduci ttvaru uctovnictva.

§3

Kontrolny systém v organizacii*) musi v odbore ti¢tovnictva zabezpecit sustavné, uplné, véasné a
hospodarne preskumavanie uctovnych dokladov a uctovnych zapisov z hladiska ich vecnej a
formalnej spravnosti.

§4
(1) Organizacie su povinné viest zakladné uctovnictvo za organizaciu ako celok.

(2) V hospodarskych organizaciach sa dalej musia vo vnutropodnikovom uictovnictve so zretelom
na zasady vnutropodnikového chozrascotu sledovat naklady a vynosy a zistovat hospodarsky
vysledok podla okruhov zodpovednosti alebo podla vykonov, prip. sucasne podla okruhov
zodpovednosti i podla vykonov.
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§5

Uctovnictvo sa moze v organizacii decentralizovat do jej vnutornych utvarov (napr. do zavodov).
Rozsah decentralizacie musi byt v stilade s pravomocou a zodpovednostou priznanou vnutornym
utvarom; pritom vSak decentralizované useky uc¢tovnictva musia na seba nadvazovat tak, aby bolo
mozno zostavovat z ich tidajov uictovné vykazy za organizaciu ako celok.

Oddiel 11
Uétovné doklady

§6
(1) Uc¢tovnymi dokladmi sa overuje vykonanie
a) hospodarskych operacii (napr. nakupu materialu a jeho spotreby, vydajov penazi) a
b) tctovnych operacii (napr. ictovnych prevodov pri tictovnej uzavierke, oprav iictovnych zapisov).
(2) Uctovné doklady podla odseku 1 pism. a) sa musia vyhotovovat bez meskania po dokonéeni
overovanych operacii.
(3) Za uctovné doklady podla odseku 1 sa povazuju

a) pre uctovné zapisy odvodené programom pocitaca zo zoznamov zachytenych na jeho
pamétovych prostriedkoch ucétovné doklady overujuce tieto zaznamy; takto vznikajuce uctovné
zapisy sa musia aspon v jednej zostave osobitne vyznadift,

b) pre operacie, ktoré sa zachytavaju automaticky snimanim alebo zaznamenavanim dat pomocou
Specialnych zariadeni odpisy automaticky obstaravanych dat; tieto odpisy su sucastou
uctovnych pisomnosti.

§7
(1) Jednym uctovnym dokladom mozZno overit
a) jednu hospodarsku alebo uctovnu operaciu,
b) viac rovnorodych hospodarskych alebo tictovnych operacii, ktoré sa uskutocnili toho istého dna

alebo v urcitom obdobi, najdlhsie mesa¢nom.

(2) Za ucelom dosiahnutia uspor v pocte uctovnych zapisov je dovolené jednotlivé uctovné
doklady zhfnat do zbernych tuctovnych dokladov. Do jedného zberného uctovného dokladu sa
mozu zhrnut udaje jednotlivych uctovnych dokladov (odsek 1) zoradenych v urcitom poriadku
(napr. z casového hladiska) a overujucich rovnorodé hospodarske alebo uictovné operacie, ktoré sa
tykaju najviac jedného mesacného uctovného obdobia. Zberny uctovny doklad sa moze vyhotovit aj
z viacerych zbernych uctovnych dokladov.

§8

(1) Uctovné doklady overujuice vykonanie hospodarskych alebo uctovnych operacii musia mat
tieto nalezitosti:
a) nazov uctovného dokladu, ak nevyplyva z uctovného dokladu aspon nepriamo,
b) opis obsahu operacie, ak nevyplyva z uictovného dokladu aspon nepriamo,

c) penaznu sumu alebo udaj o mnozstve, prip. oboje (pod3/4a povahy operacie a spdsobu
uctovania),

d) datum vyhotovenia t¢tovného dokladu,
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e) podpis pracovnika, ktory operaciu nariadil alebo schvalil a zodpoveda za nu; v pripadoch
pisomne urcenych veducim organizacie mozno nahradit tento podpis len menom (oznacenim)
zodpovedného pracovnika alebo peciatkou utvaru organizacie, v ktorom bol dany prikaz na
vykonanie operacie,

f) podpisy pracovnikov, ktori operaciu uskutoc¢nili, ak to osobitna povaha operacie vyzaduje (napr.
v pokladni¢nom styku),
g) podpisy pracovnikov, ktori preskumali uctovny doklad, prip. peciatku prislusného utvaru, v

ktorom bol uctovny doklad preskumany, ak sa vykonana kontrola nedokaze inym spdsobom
(napr. potvrdenim skiimajuceho pracovnika na prislusnom zbernom tictovnom doklade).

(2) Uctovné doklady overujuce vykonanie hospodarskych operacii musia mat okrem nalezitosti
uvedenych v predchadzajucom odseku este tieto nalezitosti:

a) oznacenie ucastnikov operacie, ak to nevyplyva z uctovného dokladu aspon nepriamo,

b) datum vykonania operacie, ak je potrebny na blizSie vymedzenie operacie alebo ak nespada do
mesacného uctovného obdobia, do ktorého sa musi uctovny doklad zatuctovat.

§9
(1) Zberné uctovné doklady musia mat tieto nalezitosti:

a) nazov vyjadrujuci, Ze ide o zberny uctovny doklad, ak zo zberného uc¢tovného dokladu nevyplyva
aspon nepriamo,

b) opis obsahu hospodarskej alebo tctovnej operacie, ktora je predmetom overenia zhrnutymi
uctovnymi dokladmi, ak zo zberného tictovného dokladu nevyplyva aspon nepriamo,

¢) uhrn penaznych sum alebo tudajov o mnozstve, prip. oba tieto udaje (podla povahy operacii
alebo sposobu uctovania); thrn treba rozpisat podla jednotlivych uc¢tovnych dokladov, pokial
nimi nie je inac lahko dokazatelny,

d) obdobie, za ktoré st v zbernom uctovnom doklade zhrnuté udaje jednotlivych uctovnych
dokladov,

e) datum vyhotovenia zberného uctovného dokladu,

f) podpis vyhotovitela zberného uctovného dokladu, ktory zodpoveda za jeho spravnost, prip.
oznacenie (peciatka) Gtvaru organizacie, v ktorom sa zberny uc¢tovny doklad vyhotovil.

(2) Pokial nie su uc¢tovné doklady pripojené k zbernému uctovnému dokladu, treba v nom uviest
miesto ich ulozZenia, prip. vyznacit nadviaznost medzi zbernym ucétovnym dokladom a jednotlivymi
uctovnymi dokladmi.

§ 10
Vo vztahu k t¢tovnym zapisom musia mat tuctovné doklady véitane zbernych uc¢tovnych dokladov
tieto dalsie nalezitosti:
a) mesacné uctovné obdobie, do ktorého sa tictovné doklady musia zauctovat, ak sa toto obdobie
nezhoduje s obdobim, v ktorom sa uc¢tovné doklady vyhotovovali,

b) uctovaci predpis sluziaci na vyjadrenie spojitosti ti¢tovnych dokladov s tictovnymi zapismi, ak
sposob, ako sa maju tieto iictovné doklady zatuctovat, nevyplyva z ich obsahu alebo tpravy,

c) cislo alebo iné oznacenie sluziace na kontrolu uplnosti zati¢tovanych uctovnych dokladov a ich
spojitosti s tiCtovnymi zapismi, ak sa kontrola tuplnosti tictovnych dokladov a ich spojitosti s
uctovnymi zapismi nezabezpeci inym spdsobom,

d) poznamku o zauctovani alebo iné oznacenie svedciace, ze uctovné doklady boli zauctované, ak
zauctovanie tychto dokladov nevyplyva z organizacnych opatreni pri ich manipulacii.
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§11

(1) V uctovacom predpise [§ 10 pism. b)] sa uvadzaju syntetické, prip. aj analytické ucty a ich
strany, na ktoré sa uctovné doklady zatictuju a ak ide o zlozity uctovny zapis, aj rozpis prislusnych
penaznych sum.

(2) V uctovacom predpise mozno urcit zlozité uctovné zapisy, pri ktorych

a) uctovny zapis na strane Ma dat (Dal) jedného tictu ma suvztazné zapisy na strane Dal (Ma dat)
viac uctov, alebo

b) Gctovné zapisy na strane Ma dat (Dal) niekolkych uc¢tov maju suvztazné zapisy na strane Dal
(Ma daf) viac uctov.

§12

(1) Nalezitosti uctovnych dokladov sa mézu umiestnit na viacerych listoch, ktoré sa musia spolu
spojit.

(2) Nedielnou sucastou uctovnych dokladov st pisomnosti dokazujuce spravnost penaznych
sum (adajov o mnozstve) uvadzanych na uctovnych dokladoch (napr. prepocty oddvodnujace
odvodovu povinnost voci Statnemu rozpoc¢tu su sucastou uctovného dokladu, podla ktorého sa
zauctuje predpis odvodu do Statneho rozpoctu). Tieto pisomnosti sa bud s uctovnym dokladom
spoja alebo sa ukladaju osobitne v takom poriadku, aby ich bolo mozné k prislusnému uctovnému
dokladu I'ahko vyhladat.

§13

(1) Obeh uctovnych dokladov upravi zavazne (prikazom, organizacnymi smernicami a pod.)
veduci organizacie; sucasne vyhlasi podpisové vzory pracovnikov opravnenych nariadovat a
schvalovat hospodarske aj tiCtovné operacie.

(2) Obeh tuctovnych dokladov musi v organizacii napomahat plynulost prac v jej vnutornych
Utvaroch a uctovanie tychto dokladov do spravneho ui¢tovného obdobia.

(3) Veduci organizacie tiez zavazne urci, v ktorej faze obehu, ktori pracovnici, v akom rozsahu a
akym sposobom jednotlivé uctovné doklady preskumaji. Pokial to neustanovuju osobitné
predpisy, urci veduici organizacie aj sposob, ktory dokaze, ze uictovné doklady sa preskumali (napr.
podpisom skumajuceho na tctovnom doklade).

§ 14

Jednotlivé a zberné uctovné doklady sa uctuju v zasade do uctovného obdobia, s ktorym
overované operacie hospodarsky suvisia. Ak preukazatelne nemozno tuto zasadu dodrzat (napr. pri
oneskorenom obstarani podkladov potrebnych na vyhotovenie uctovného dokladu), mozno
zaluctovat uctovné doklady aj do uctovného obdobia, s ktorym overované operacie hospodarsky
nesuvisia.

Oddiel III
Preskimavanie uctovnych dokladov

§ 15
Uctovné doklady sa preskumavaju z hladiska

a) vecného, t. j. spravnosti (aj pocetnej) tidajov obsiahnutych v tc¢tovnych dokladoch a v rozsahu
uvedenom v § 18 aj pripustnosti operacii tymito dokladmi overovanych a
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b) formalneho, t. j. opravnenosti pracovnikov, ktori nariadili alebo schvalili operacie overované
uctovnymi dokladmi, a uplnosti nalezitosti predpisanych pre tictovné doklady.

§ 16

(1) Uctovné doklady sa preskuimavaju z vecnej aj formalnej stranky zasadne pred ich
zauctovanim.

(2) Po zatuctovani mozno uctovné doklady preskimavat z vecnej stranky len vtedy,

a) ak ide o uictovné doklady overujuce spravidla rovnorodé operacie, ktoré sa vyskytuju vo velkom
mnozstve,

b) ak ide o uctovné doklady, ktoré s oh3/4adom na spdsob spracovania nemozno preskumavat
pred ich zatc¢tovanim, alebo

c) ak treba podla smernic k uctovnej osnove zauctovat tieto uctovné doklady ihned po ich
vyhotoveni (napr. doslé faktury po opatreni nalezitostami i¢tovného dokladu).

(3) Ak sa uctovné doklady preskumali podla predchadzajuceho odseku az po ich zauctovani,
treba pripadne zistené chyby opravit podla ustanoveni § 50 a 52.

§17

(1) Z vecnej stranky preskumavaju uctovné doklady pracovnici urceni veducim organizacie z
osOb, ktoré tieto tictovné doklady vyhotovuju alebo sa zucastnuju na ich obehu, spracovani a
zauctovani. Na preskiimavanie spravnosti tdajov v uctovnych dokladoch sa moézu urcit aj
pracovnici, ktori operacie zachytené v tychto uctovnych dokladoch nariadili alebo schvalili; tito
pracovnici nemézu vsak preskumavat pripustnost uvedenych operacii.

(2) Z formalnej stranky preskiimavaju uctovné doklady tctovnicki pracovnici.

§18
(1) Pripustnost operacii sa preskiimava len v pripadoch, ktoré pisomne urci veduici organizacie.

(2) Ak pracovnik urceny na preskiimavanie uctovnych dokladov zisti nepripustnost overovanej
operacie, je povinny upovedomit o tom pracovnika, ktory operaciu nariadil alebo schvalil; ak tento
pracovnik trva na jej vykonani alebo ak neurobi opatrenie na odstranenie nasledkov uz
uskutocnenej nepripustnej operacie, je pracovnik urceny na preskumavanie uctovnych dokladov
povinny pisomne o tom upovedomit veduceho organizacie a képiou vediiceho utvaru informacénej
sustavy (veduceho utvaru uctovnictva).

§19

Veduci organizacie je povinny zabezpecit, aby pracovnici vecne prislusnych utvarov organizacie
poskytovali pracovnikom, ktori preskumavaju uctovné doklady, pozadované vysvetlenia, prip.
pisomné odborné posudky.

§ 20

(1) Uctovné doklady zhiniané do zberného uiétovného dokladu sa preskumavaju podla § 15 az 18
so zretelom na povahu operacii bud postupne pri ich vzniku, alebo naraz v zbernom tuc¢tovnom
doklade.
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(2) Pri zbernych uc¢tovnych dokladoch sa preskumava zhoda ich ¢iselnych udajov s ¢iselnymi
udajmi jednotlivych tctovnych dokladov do nich zhrnutych a tuplnost nalezitosti predpisanych pre
zberné uctovné doklady.

(3) Zberné uctovné doklady preskiimavaju v rozsahu podla odseku 2 tictovni pracovnici.

Oddiel IV
Uctovné zapisy a aétovné knihy

§ 21

Uctovnymi zapismi sa zachytavaju v uctovnych knihach stavy hospodarskych prostriedkov a ich
zmeny, ku ktorym dochadza v désledku vykonanych hospodarskych a tuctovnych operacii (dalej
len ,uctovné pripady*). Uctovné zapisy sa musia dolozit i¢tovnymi dokladmi.

§ 22

(1) Uctovné pripady sa pri zapisovani v tctovnych knihach triedia a zoskupuju v zasade podla
vecného hladiska. Uctovné zapisy treba usporiadat tak, aby umoznovali preskimanie zauctovania
vSetkych uctovnych pripadov spravnymi sumami do patricného uictovného obdobia a na spravne
ucty a ich strany; na tento ticel sa musia tictovné pripady zachytavat aspon v jednej uctovne;j
knihe podla jednotlivych, prip. zbernych tc¢tovnych dokladov.

(2) Preukazatelnost uplnosti ucétovnych pripadov a spravnosti ich zauétovania do patriéného
uctovného obdobia mozno tiez zabezpecit uctovnou knihou, v ktorej sa uctovné pripady
zachytavaju v ¢asovom usporiadani (v denniku alebo v dennikoch).

(3) Pri vedeni tictovnictva formou zostav vyhotovovanych strojmi na dierne Stitky alebo pocitaé¢mi
(dalej len ,zostava®), musi aspon jedna vystupna zostava, predstavujiica i¢tovnu knihu, obsahovat
udaje umoznujuce kontrolu nadvaznosti jednotlivych poloziek na vstupné data (napr. cisla
uctovnych dokladov) a na kontrolné sucty vstupnych dat. Preukazatelnost uplnosti uctovnych
pripadov v ucétovnictve vedenom formou zostav mozno zabezpecovat aj zhotovovanim zostavy
zahinajucej odpis vstupnych dat; data treba vhodne usporiadat a ukonc¢it kontrolnymi stuctami.

§ 23

(1) Uctovné pripady sa podla vecného hladiska zapisuju
a) v syntetickej evidencii (v hlavnej knihe),

b) v analytickej evidencii, v ktorej sa podrobnejsie rozvadzaju alebo dopliaju zapisy na
jednotlivych syntetickych uctoch.

(2) Organizacia si zostavi na kazdy rok uctovy rozvrh, v ktorom podla urcenej uctovej osnovy*)
uvedie Ciselné oznacenia a nazvy syntetickych ucétov nevyhnutnych na zachytenie uctovnych
pripadov, ktoré sa mézu v organizacii v priebehu roka vyskytnut, a moéze ich doplnit aj o analytické
ucty. Ak v priebehu roka vznikne potreba dalSich uctov, Gictovy rozvrh sa doplni.

(3) Ak sa na jednom syntetickom tuicte sleduje velké mnozstvo skupin a druhov hospodarskych
prostriedkov (napr. roznych druhov materialov vo viacerych skladoch a pod zodpovednostou
viacerych oso6b), je dovolené utvarat z jednotlivych analytickych tucétov skupiny a stavy a pohyby na
tychto uctoch sledovat este osobitne v thrnoch za utvorené skupiny na skupinovych analytickych
uctoch. Z jednotlivych skupinovych analytickych uctov mozno utvarat skupinové analytické ucty
vyssSieho stupna.
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§ 24

(1) Syntetické ticty musia byt oznacené ciselne a slovne, a to podla uctového rozvrhu. Analytické
ucty musia byt oznacené aspon Ciselne, pricom z ich oznacenia musi byt zrejmé, ku ktorému
syntetickému uctu (actom) sa vedu.

(2) V zostavach postaci oznacovat syntetické a analytické ucty aspon ciselne, prip. zvolenymi
Ciselnymi znakmi.

§ 25
(1) Synteticka evidencia sa vedie v penaznych jednotkach.

(2) Analyticka evidencia sa podla povahy hospodarskych operacii a podla potrieb organizacie
vedie v penaznych jednotkach alebo v jednotkach mnozstva, prip. v oboch tychto jednotkach. Ak
sa analyticka evidencia vedie len v jednotkach mnozstva, treba zabezpecit vazbu v penaznych
jednotkach na zapisy syntetickej evidencie aspon v suhrne.

(3) Penazné sumy v analytickej evidencii musia zodpovedat prislusnym stuhrnnym penaznym
sumam na syntetickom ucte (ictoch), ku ktorému (ku ktorym) sa analyticka evidencia vedie.

Oddiel V
Preskumavanie actovnych zapisov

§ 26
Uctovné zapisy sa preskumavaju z hladiska
a) vecného, t. j. i su vSetky uctovné pripady spravne zauctované (§ 22 ods. 1) a ¢i stavy na uictoch
zodpovedaju skutocnosti, a
b) formalneho, t. j. ¢éi sa dodrZiava podvojnost zapisov, €iselnd zhoda uhrnu sum vsetkych
zaucCtovanych uctovnych dokladov s uhrnom obratov na tuctoch a cCiselna zhoda udajov
syntetickych tictov so sictami tidajov na prislusnych analytickych tctoch.

§ 27

(1) Uplnost a spravnost zauctovania uétovnych pripadov do patricného uétovného obdobia a na
spravne Ucty a ich strany sa musi zabezpecCil organizacnymi a kontrolnymi opatreniami a
preukazuje sa mesacne uctovnou knihou, v ktorej sa musia uctovné pripady zachytit podla
jednotlivych, prip. zbernych uctovnych dokladov (§ 22). Spravnost stavov hospodarskych
prostriedkov na tictoch sa overuje inventarizaciami hospodarskych prostriedkov.*)

(2) Formalna spravnost uctovnych zapisov sa overuje mesacne ku koncu posledného dna
mesiaca za uplynulé uctovné obdobie zostavovanim predvah (§ 28) a kontrolnych supisiek (§ 29).

§ 28

(1) Podvojnost zapisov v hlavnej knihe a ¢iselna zhoda uhrnu sum vsSetkych zaucétovanych
uctovnych dokladov s uhrnom obratov na uctoch sa preskiimava predvahou. Predvaha sa
zostavuje bud len za sledovany mesiac alebo za celé uplynulé obdobie od zaciatku roka. V
predvahe sa pre jednotlivé uicty hlavnej knihy uvadzaju

a) ich ¢iselné oznacenia,

b) ich zostatky k zaciatku prvého dna sledovaného mesiaca (alebo k zaciatku prvého dna roka),
prip. rozvedené na aktivne a pasivne,

c) ich obraty za sledovany mesiac (alebo od zaciatku roka),
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d) ich zostatky ku koncu posledného dna mesiaca, prip. rozvedené na aktivne a pasivne.

(2) Odchylne od ustanoveni predchadzajuceho odseku méze predvaha obsahovat

a) namiesto obratov uvedenych v odseku 1 pism. c) sucty tychto obratov uctov s ich zostatkami
uvedenymi v odseku 1 pism. b) alebo

b) namiesto zostatkov a obratov uvedenych v odseku 1 pism. b) a c) len zostatky uvedené v odseku
1 pism. d), pokial ¢iselna zhoda uhrnu sum vSetkych zauctovanych uctovnych dokladov s
uhrnom obratov na uctoch vyplyva priamo z ucétovnych knih (pri pouziti urcitej uctovnej
techniky, napr. priepisovej metody).

(3) Predvaha sa nemusi zostavovat, ak dodrZanie podvojnosti zapisov v hlavnej knihe a ¢iselna
zhoda uthrnu sum vsSetkych zauctovanych uctovnych dokladov s uhrnom obratov na uctoch
vyplyva priamo z ti¢tovnych knih alebo z pouzitej tictovnej techniky.

§ 29

(1) Ciselna zhoda tudajov syntetickych uétov so suctami udajov na prislusnych analytickych
uctoch sa mesacne preskumava podla obratov alebo zostatkov prislusnych uctov. Ak tato ciselna
zhoda nevyplyva priamo z i¢tovnych knih alebo z pouzitej tiictovnej techniky, musi sa ako podklad
na jej preskiimanie zostavit ku kazdému syntetickému uctu kontrolna supiska z obratov alebo
zostatkov prislusnych analytickych uctov.

(2) Ciselnu zhodu tidajov syntetickych uétov zakladnych prostriedkov, prip. aj uétov predmetov
postupnej spotreby v pouzivani, so suctami utdajov na ich analytickych tctoch vedenych podla
jednotlivych inventarnych predmetov postaci preskimavat raz do roka.

(3) Kontrolnu supisku netreba zostavovat zo mzdovych listov.

Oddiel VI
Otvaranie ucétov a actovna uzavierka

§ 30
(1) Stavy aktiv a pasiv sa musia zachytit na prislusnych syntetickych, prip. aj analytickych
uctoch
a) ku dnu zriadenia organizacie, ku ktorému sa otvaraju ucty,
b) k 1. januaru kazdého roka, ak organizacia pokracuje vo svojej ¢innosti,
¢) ku dnu zlucenia organizacie s inou organizaciou, ku dnu jej rozdelenia a ku dnu jej zruSenia
(ku dnu zacatia jej likvidacie).

(2) Stavy aktiv a pasiv, ktorymi sa pri pokracujucej ¢innosti organizacie ucty hlavnej knihy
otvaraju, musia nadvazovat na stavy aktiv a pasiv, ktorymi sa tieto tiCty uzavreli k savahovému
dnu bezprostredne predchadzajuceho uictovného obdobia.

§ 31

(1) Na syntetickych uc¢toch a spravidla aj na analytickych tcétoch sa musia k 31. decembru
kazdého roka (rocény suvahovy den) po zachyteni vSetkych ucétovnych pripadov roka vyuctovat
uzavierkové uctovné operacie podla pokynov pre tuicCtovanie na konci roka, obsiahnutych v
smerniciach k uctovej osnove a doplnenych osobitnymi smernicami pre ro¢nu uic¢tovnu uzavierku.

(2) Uctovnu uzavierku treba v organizacii vykonat aj ku dnu jej zlaéenia s inou organizaciou, ku
dnu jej rozdelenia, ku dnu jej zrusSenia a ku dnu skoncenia jej likvidacie.
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(3) Pri uctovnej uzavierke sa na syntetickych a analytickych tictoch zistia jej zostatky.

(4) Syntetické ucty treba na kazdy rok vzdy nanovo otvarat. Ak sa pokracuje pri zapisoch na
analytickych uctoch v buducom roku na tom istom uctovom liste, treba nové zapisy zretelne
oddelit od zapisov predchadzajuceho roka.

Oddiel VII
Ucétovné vykazy

§ 32

(1) Organizacie zostavuju v urcenych lehotach uctovné vykazy, v ktorych so suhrnnymi alebo
ciastkovymi ukazovatelmi sleduju stav a pohyb hospodarskych prostriedkov a hospodarsky
vysledok.

(2) Udaje uctovnych vykazov musia nadvizovat na stavy alebo obraty jednotlivych syntetickych,
prip. aj analytickych uctov.

(3) Organizacie zostavuju jednak uctovné vykazy sluziace vylucéne pre vlastnu potrebu
organizacie alebo prislusného odborového (generalneho) riaditelstva (vhutropodnikové a podnikové
uctovné vykazy) a jednak uictovné vykazy sluiziace tak pre vlastnu potrebu tychto organizacii, ako
aj pre potrebu inych opravnenych organov, prip. vyluéne pre potrebu tychto organov (Statne
uctovné vykazy).

§ 33

(1) Zakladnymi uctovnymi vykazmi, ktoré sa zostavujui za organizaciu ako celok a tvoria jej
uctovnu zavierku, su vo vSetkych organizaciach, s vynimkou rozpoctovych, suvaha a vysledovka a
v rozpoctovych organizaciach suvaha a vykazy o plneni rozpoctu.

(2) Suvaha podava suhrnne prehlad o stavoch hospodarskych prostriedkov organizacie z
hladiska ich zloZzenia a zdrojov k stvahovému dnu. Vysledovka podava suhrnne prehlad o
hospodarskom vysledku organizacie a o jeho zlozkach za tictovné obdobie od zaciatku roka a ak
organizacia vznikla v priebehu roka, odo dna jej vzniku. Vykazy o plneni rozpoctu podavaju
prehlad o pokladni¢nom plneni prijmov a vydavkov za uctovné obdobie od zaciatku roka.

(3) Suvahu, vysledovku a vykazy o plneni rozpoc¢tu podpisuje veduci organizacie a veduici utvaru
informacnej sustavy (veduci utvaru uctovnictva), prip. dalSie osoby, pokial tak ustanovuju
osobitné predpisy.

§ 34

(1) Stuvaha, vysledovka a vykazy o plneni rozpoctu, zostavené k rocnému suvahovému dnu,
tvoria ro¢nu uctovnu zavierku.
(2) Uctovnu zavierku musi organizacia zostavit aj ku dnom, ku ktorym treba vykonavat uctovnu

zavierku (§ 31 ods. 2), a to ako mimoriadnu tuctovnu zavierku.

(3) Ku dnu vzniku organizacie a ku dnu zacatia jej pripadnej likvidacie sa zostavi otvaracia
suvaha.
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Oddiel VIII
Druhy uctovnych pisomnosti a vykonavanie zapisov v nich

§ 35
Uctovnymi pisomnostami podla tejto vyhlasky su:

a) uctovné doklady véitane zbernych tictovnych dokladov,

b) uctovné knihy (hlavna kniha, denniky, knihy analytickej evidencie, napr. knihy pohladavok a
zavazkov, mzdové listy, inventarne karty, skladové karty),

c) uctovné vykazy,

d) spravy o vysledkoch rozboru,

e) zapisnice o prerokovani, hodnoteni a schvaleni hospodarskych vysledkov a rocnej uctovnej
zavierky,

f) uctovné rozvrhy,

g) predvahy,

h) kontrolné supisky,

ch) zoznamy uctovnych knih,

i) zoznamy uctov na volnych listoch,

j)  zoznamy zostav,

k) zoznamy Ciselnych znakov alebo inych symbolov a skratiek,

1) pokladniéné bloky na trzby v hotovosti za tovar (vyrobky) a za poskytnuté sluzby alebo opravy,

m) zostavy zahinajuce odpis vstupnych dat,

n) odpisy automaticky vyhotovovanych dat,

0) technicko-organiza¢na dokumentacia suvisiaca s vedenim tuétovnictva formou zostav,

p) inventurne supisy,

q) inventarizacné zapisy,

r) archivne knihy spolu s dokladmi o vyradovani ti¢tovnych pisomnosti z u¢tovného archivu a so
zapismi o ich strate, znic¢eni alebo poskodeni,

s) dohody o odovzdavani uctovnych pisomnosti ulozenych v ti¢tovnych archivoch.

§ 36

(1) Kazda organizacia musi zalozit a udrziavat v beznom stave zoznam uctovnych knih, ktoré
vedie; v zozname sa pri kazdej uictovnej knihe uvedie aspon nazov zodpovedajuci jej obsahu, prip.
aj vymedzenie jej funkcie v i¢tovnictve.

(2) Kazda organizacia musi zalozit a udrziavat v beznom stave aj zoznam (zoznamy) Ciselnych
znakov alebo inych symbolov a skratiek pouzivanych v iictovnictve s uvedenim ich vyznamu.

(3) Zoznam tuctovnych knih a zoznam c¢iselnych znakov alebo inych symbolov a skratiek mézu
byt spojené s pisomnostami sltziacimi v ictovnictve na iné ucely, napr. s uctovym rozvrhom.

§ 37

(1) Zapisy v uctovnych pisomnostiach sa vykonavaju len prostriedkom zarucujicim ich
trvanlivost (atramentom, atramentovou ceruzkou, prepisovacou ceruzkou, strojom, tlacou a pod.).

(2) Zapisy v uctovnych pisomnostiach musia byt CitateIné; nemozno ich vykonavat rychlopisom.
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§ 38

Uétovné zapisy treba vykonavat tak, aby sa zabranilo ich dodatoénému doplhianiu. Volné riadky
alebo prazdne plochy sa mo6zZu ponechat len medzi formalne uzavretymi sumami tctovnych zapisov
(napr. medzi jednotlivymi ucétami). Volné riadky alebo prazdne plochy medzi jednotlivymi
uétovnymi zapismi treba preéiarknuf; mézu sa vSak ponechat, ak dodatoéné doplianie vyluéuje
pouzita uctovna technika.

Oddiel IX
Forma ucétovnych knih a ostatnych aétovnych pisomnosti

§ 39

Uctovné knihy sa mozu viest na volnych listoch, formou zostav, prip. ako viazané knihy.

§ 40

Pri vedeni hlavnej knihy a knih analytickej evidencie na volnych uctovych listoch sa musi viest
zoznam uctov vedenych na volnych listoch, usporiadany podla jednotlivych tctovnych knih, aby sa
na jeho podklade mohla kedykolvek preukazat uplnost tictovnych knih. Zoznam uctov na volnych
listoch sa zriaduje vzdy pri zalozeni uctovnych knih, ku ktorym sa vedie; moze byt spojeny s
pisomnostami sltziacimi v i¢tovnictve na iné ucely, napr. s i¢tovym rozvrhom.

§41
Pri pouzivani volnych listov treba

a) opatrit uctové listy pre kazdy ucet (synteticky aj analyticky) pred zacatim uctovania, prip.
suCasne s prvym uctovnym zapisom poradovymi Cislami stranok (listov), zac¢inajuac cislom 1 od
nového zalozenia uctovnych knih,

b) spocitat alebo saldovat ucétované penazné sumy, napr. uctované mnozstva na konci kazdej
stranky (listu) a zabezpecitf nadvaznost stuctov alebo sald s dalSimi zapismi,

¢) udrziavat volné listy tvoriace uc¢tovnu knihu v uréitom subore (napr. v listkovnici, v

rychloviazacoch) podla vopred uréeného poriadku; z jednotlivych volnych listov ti¢tovnej knihy
musi byt zrejmé, ku ktorej uictovnej knihe patria a ktorého obdobia sa tykaju.

§42
Pri vedeni tictovnictva formou zostav treba

a) zalozit a udrziavat v beznom stave zoznam zostav s oznacenim kazdej zostavy a s uvedenim,
ktorou uctovnou knihou alebo ktorou inou uc¢tovnou pisomnosfou zostava je; tento zoznam
nahradza zoznam uctovnych knih podla § 36 ods. 1,

b) viest v organizacii ako sucast uctovnych pisomnosti technicko-organizaénu dokumentaciu a
vyznacovat v nej zmeny s datumom, od kedy sa uplatnili vo vedeni uétovnictva,

c) projektom, programom a organizaénymi a technickymi opatreniami

1. zabezpecit dokaz uplnosti a spravnosti spracovavanych udajov zacinajuc ich vstupom a
konciac vystupom vcitane nadvaznosti jednotlivych faz alebo usekov,
2. zabezpecit, aby v priebehu spracovania nedoslo k narusSeniu, zniceniu, zamene alebo

zneuzitiu dat spracuvanych alebo zaznacCenych na diernych sStitkoch, diernych alebo
magnetickych paskach a pod.,

d) umoznit, aby na revizne ucely bolo mozné dodatocne preskimat spravnost vedeného
uctovnictva.
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§ 43

(1) Technicko-organizacnou dokumentaciou sa rozumeju
a) opis obsahu, formy a pripravy vstupnych dat,
b) schematické znazornenie postupu spracovania s pripadnym jeho opisom,

c) operogramy pri mechanizovanom spracovani alebo odpis programov pri automatizovanom
spracovani, s vynimkou programov tvoriacich prislusenstvo pocitaca,

d) opis obsahu a formy vystupnych zostav podla horizontalneho a vertikdlneho usporiadania,
vcitane kontrolnych zostav a zostav signalizujucich chyby a postup spracovania, s uvedenim
kedy a za aké obdobie, prip. ku ktorému dnu sa zostavy vyhotovuju,

e) pokyny pre operovanie programov pri automatizovanom spracovani,

f) odpis ¢iselnikov alebo podobnych tidajov potrebnych na spracovanie.

(2) Technicko-organizacnu dokumentaciu treba viest usporiadane a prehladne. Ak tctovnictvo
vedie pre organizaciu formou zostav cudzie vypoctové stredisko, dohodne sa organizacia s tymto
vypoctovym strediskom o mieste a spdsobe vedenia technicko-organizacnej dokumentacie.

(3) Technicko-organizacnui dokumentaciu, ako aj jej zmeny, schvaluje veduci utvaru informacnej
sustavy (veduci utvaru uctovnictva).

§ 44
Pri pouzivani zostav treba

a) v kazdej zostave alebo na osobitnom liste pre viac zostav s rovnako usporiadanymi stlpcami a
riadkami uviest vystizné oznacenie jednotlivych stlpcov a riadkov alebo oznacenie zostavy podla
zoznamu zostav,

b) listy jednej zostavy poradove ocislovat alebo ich - pokial netvoria suvisly pas - trvalo spojit
(zlepenim, zositim) do jedinej knihy, ak penazné sumy, prip. mnozstvo nie si na kazdom liste
spocitané alebo saldované a ak nie je zabezpecena ich spojitost so zapismi na dalSom liste.

§ 45
Ak sa vedu udaje uctovnictva, ako udaje potrebné na vedenie ucCtovnictva (napr. ciselniky,
cenniky) na trvalych pamatovych prostriedkoch bez zaznamov v ¢islach alebo pismenach (napr. na
diernych stitkoch, na diernych alebo magnetickych paskach) a ak tieto uidaje nie su zistitelné z
vyhotovovanych zostav, treba

a) vyhotovit zostavu prvotne zaznacenych tudajov, pokial spravnost prevzatia vstupnych udajov nie
je spolahlivo zabezpecena kontrolnymi suc¢tami,

b) vyhotovit zostavy vyjadrujuce akékolvek zmeny prvotne zaznacenych udajov (napr. v dosledku
doplnkov, zmien alebo vynechania,

c) vyhotovit aspon raz do roka k ro¢nému suvahovému dnu zostavu vsSetkych zaznacenych udajov
k tomuto dnu.

§ 46

Vo viazanej uctovnej knihe, v ktorej sa vykonavaju zapisy na uctoch, musi sa viest a beZzne
doplnat zoznam tuétov v nej otvorenych s uvedenim strany (listu), na ktorej kazdy z nich zac¢ina.
Zoznam Uctov vo viazanej hlavnej knihe moéze byt spojeny s uc¢tovym rozvrhom.

§ 47

(1) Pri pouzivani viazanych knih treba v kazdej ui¢tovnej knihe pred zacatim tuctovania poradove
ocislovat strany alebo listy za¢inajuc ¢islom 1 a pocet oc¢islovanych stran (listov) uviest v poznamke
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na zaciatku alebo na konci knihy. Kazda viazana uc¢tovna kniha musi byt oznacena nazvom a
obdobim, ktorého sa tyka.

(2) Vo viazanej uctovnej knihe obsahujucej aj perforované listy sa ustanovenie prvej vety
predchadzajuceho odseku tyka len pevnych listov. Perforované listy sa ocisluju zhodne s
prislusnym pevnym listom.

§ 48

Uctovné pisomnosti, ktorych nalezitosti sa touto vyhlaskou ustanovuju len séasti alebo sa
neustanovuju vobec (napr. kontrolné supisky) sa musia oznacit aspon nazvom zodpovedajucim ich
obsahu, a dalej sa v nich musi uviest obdobie, ktorého sa tykaju, prip. den, ku ktorému sa
zostavili, ak tieto nalezitosti nevyplyvaju z uctovnych pisomnosti aspon nepriamo. Ak sa uiCtovna
pisomnost sklada z viacerych casti (listov, priloh), ktoré spolu nie si1 spojené, musia sa jednotlivé
Casti oznacit tak, aby nemohli vznikat pochybnosti, ku ktorej pisomnosti patria (napr. poradovym
ocislovanim).

§ 49

Aby nemohlo dochadzat k zamene uctovnych pisomnosti réznych organizacii (napr. ak su
urcené na vydanie z organizacie), musi sa na tychto pisomnostiach uviest organizacia, ktorej
patria. To plati primerane aj o uctovnych pisomnostiach, ktoré sa tykaju len niektorého
vnutorného utvaru organizacie.

Oddiel X
Opravy zapisov v ac¢tovnych pisomnostiach

§ 50

(1) Pokial sa eSte neodoslali Statne uctovné vykazy za mesacné obdobie, ktorého sa opravy
tykaju, je dovolené opravit penazné sumy a ich zauctovania v uctovnych knihach tak, ze sa
opravovana cast povodného zapisu preciarkne tenkou cCiarou, aby zostala Citatelna, a nad nu, prip.
na iné miesto (napr. na druhu stranu uctu, na iny ucet) sa napise novy zapis; pri zostavach mozno
namiesto tohto spoésobu oprav vyhotovit nova spravnu zostavu.

(2) Ustanovenie predchadzajuceho odseku plati primerane aj pri vykonavani inych oprav (napr.
doplnkov) v uctovnych knihach a pri vykonavani oprav v ostatnych tuctovnych pisomnostiach
(napr. pri vykonavani oprav v uctovnych dokladoch do ¢asu, nez su tieto doklady zauictované,
napr. pred dierkovanim diernych Stitkov alebo diernej pasky a pred vyhotovenim vstupnych dat pri
ich spracovani pomocou prostriedkov vypoctovej techniky).

(3) K opravovanému zapisu podla predchadzajucich odsekov sa pripoji datumovana poznamka o
oprave, podpisana pracovnikom zodpovednym za spravnost opravovaného udaja, pokial povaha
opravy nevyzaduje osobitny doklad.

(4) V uctovnych dokladoch, ktoré sa tykaju pokladnicnych operacii alebo styku s penaznymi
ustavmi, nie st dovolené opravy nalezitosti uictovnych dokladov uvedenych v § 8 ods. 1 pod pism.
b), c) a d).

§ 51

(1) V ucétovnych knihach mozZno vykonavat opravy penaznych sum a ich zauctovania aj
suvztaznym uctovnym zapisom, a to spravidla Uplnym stornom a novym uctovnym zapisom
spravnych sim na spravne strany uctov. Ak boli na spravne Uicty a na ich spravne strany zapisané
nizSie alebo vysSSie penazné sumy, mozno uskuto¢nif opravy nizSich sum aj doplnkovym
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suvztaznym zapisom a opravy vySSich sum aj dodatocnym ciastotnym stornom poévodného
uctovného zapisu.

(2) Pri vedeni uctovnictva formou zostav sa opravy uctovnych zapisov vykonavaju bud zapisom
na opacnu stranu uctu alebo zapisom na tej istej strane uctu s opaénym znamienkom.

(3) Pri volbe sposobu opravy v tictovnych knihach treba prihliadat na to, aby sa neskreslovali
obraty uctov, pokial st potrebné ako ukazovatele v Statnych uc¢tovnych vykazoch.

§ 52

Zapisy v ucCtovnych pisomnostiach sa nesmu opravovat prepisovanim, gumovanim,
vySkrabovanim ani inym spdsobom, ktorym by sa stal povodny zapis uplne alebo ciastocne
necitatelnym.

Oddiel XI
Ukladanie, ischova a vyradovanie u¢tovnych pisomnosti

§ 53

(1) Uctovné pisomnosti, ktoré nie st potrebné na bezné uctarenské prace a z ktorych mozno
vytvorit ucelené subory, sa ukladaju podla vopred urceného poriadku oddelene od inych
pisomnosti v uctovnom archive; v nom zostanu uctovné pisomnosti ulozené po dobu urcenu
uschovacimi lehotami.*)

(2) Pred uloZzenim do uc¢tovného archivu sa uctovné pisomnosti musia usporiadane uschovavat
pod zodpovednostou pracovnikov, ktori ich pouzivaju pri svojej praci, a zabezpecit proti strate,
zniceniu alebo poskodeniu.

(3) O strate alebo zniceni uctovnych pisomnosti, ako aj o takom ich poskodeni, ktorym sa casti
ich obsahu zni¢ili alebo sa stali necitatelnymi, sa musi spisat zapisnica. Ak je podozrenie, Ze
strata, zniCenie alebo poskodenie pisomnosti boli spésobené v umysle zakryt priestupok, precin
alebo trestny ¢in, postupuje veduci organizacie podla prislusnych predpisov.

(4) Pre ukladanie a tiischovu uc¢tovnych pisomnosti v ii¢tovnom archive vydaju veduci organizacii
pokyny.

§ 54

(1) Uctovné knihy vedené na volnych listoch a formou zostav, uétovné doklady a ostatné uctovné
pisomnosti na volnych listoch sa ukladaju do ti¢tovného archivu v suboroch (napr. hlavna kniha v
usporiadani podla ti¢tovného rozvrhu, tictovné doklady v poradi ich ¢isel, inventarizacné zapisnice
s inventurnymi supismi), ktoré sa spoja do zvazkov oznacenych podla ich obsahu. Pri tvoreni
suborov sa prihliada aj na predpisy o utajovani a na to, aby pisomnosti toho istého stiboru mali
rovnakul uschovaciu lehotu. Pisomnosti vo viazanych knihach sa ukladaju do uictovného archivu
spravidla samostatne.

(2) Knihy a zvazky ukladané do uictovného archivu sa zapisuju jednotlive do viazanej archivnej
knihy, pre ktorui platia primerane ustanovenia tejto vyhlasky o viazanych uc¢tovnych knihach.
Zapis musi obsahovaf datum ulozenia a dalSie udaje, z ktorych sa da spolahlivo zistit totoznost
jednotlivych knih a zvdzkov a ich umiestnenie.
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§ 55

(1) Uctovné pisomnosti mozno vydavat z uctovného archivu pracovnikom organizacie len na
potvrdenie. Vydanie pisomnosti z ic¢tovného archivu sa musi poznacit v archivnej knihe.

(2) Vydavat uctovné pisomnosti aj dosial neulozené v tictovnom archive organom alebo osobam
mimo organizacie je dovolené len so suhlasom jej veduceho, pokial osobitné predpisy
neustanovuju inac¢. Pisomnost mozno vydat opravnenej osobe len na potvrdenie a ak sa zasiela
postou alebo inym spésobom, vyhotovuje sa o vydani pisomnosti zaznam.

§ 56

(1) Ak dojde pri zaniku organizacie k prevodu majetku, prav a zavazkov na inu organizaciu, jej
uctovné pisomnosti prevezme preberajuca organizacia.

(2) Pri vynati ¢asti hospodarskych prostriedkov z organizacie a ich prevode do inej organizacie sa
odovzdavajuca a preberajuca organizacia tiez pisomne dohodnu, ¢i a ako sa rozdelia prislusné
uctovné pisomnosti.

(3) Ak dojde k zaniku organizacie likvidaciou bez pravneho nastupcu, rozhodne o dalSom ulozeni
a uschove uctovnych pisomnosti organ, ktory nariadil likvidaciu.

§ 57

(1) Dierne stitky, prip. dierne pasky, ktoré obsahuju napisané alebo vytlacené uidaje tvoriace
sucast uictovnych pisomnosti, sa ukladaji a uschovavaju v tictovnom archive podla ustanoveni
platnych pre prislusné pisomnosti, ktoré ich udaje predstavuju. Ak su na podklade uvedenych
prostriedkov, s viynimkou prostriedkov predstavujucich uctovné doklady, vyhotovené zostavy, staci
uschovavat v iétovnom archive namiesto uvedenych prostriedkov len tieto zostavy. Ostatné dierne
stitky, dierne alebo magnetické pasky a iné obdobné prostriedky nie su tiCtovnymi pisomnostami a
v uctovnom archive sa neuschovavaju.

(2) Ako uctovné pisomnosti sa v organizaciach neuschovavaju ucétovné vykazy (spolu so
spravami o vysledkoch rozboru), ktoré im boli predlozené inymi, napr. podriadenymi
organizaciami. Ak povinnosti voéi Statnemu rozpoctu plni organ nadriadeny organizacii, musi
uschovavat uctovné vykazy (spolu so spravami o vysledkoch rozboru), ktoré dostava od
podriadenych organizacii, a to v lehotach predpisanych na uschovu vlastnych uctovnych vykazov.

§ 58

Po uplynuti uschovacich leh6t sa ui¢tovné pisomnosti vyradia z ti¢tovného archivu; vyradenie sa
zaznamena v archivnej knihe a doklady o nom sa uschovaju ako jej priloha.

Oddiel XII
Zaverecné ustanovenia

§ 59

Federalne ministerstvo financii moéze organizaciam - pokial to vyZaduje ich zvlastna povaha -
ustanovit alebo povolit vynimky a odchylky z ustanoveni tejto vyhlasky.
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§ 60
Zrusujua sa

1. vyhlaska ¢é. 102/1958 U. 1. (U. v.) o uctovnej evidencii hospodarskych, rozpoc¢tovych a inych
organizacii,
2. vyhlaska ¢. 186/1958 U. 1. (U. v.) o uctovnej evidencii jednotnych rolnickych druzstiev.
§ 61

(1) Tato vyhlaska nadobuda téinnost 1. januarom 1972.

(2) Organizacie, ktoré vedu uctovnictvo formou zostav, mézu plnit povinnosti podla ustanoveni §
42 a 43 az od 1. januara 1973.

Doc. Ing. Rohlicek CSc. v. r.
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*) § 7 ods. 3 nariadenia vlady CSSR ¢. 153/1971 Zb. o informacnej sustave organizacii.
*)§ 11 ods. 2 vl. nar. ¢. 153/1971 Zb.

*) Vyhlaska Federalneho ministerstva financii ¢. 155/1971 Zb. o inventarizaciach hospodarskych
prostriedkov.

*) § 40 a 41 vl. nar. ¢. 153/1971 Zb.
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