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VYHLASKA
Federalneho ministerstva financii
zo 16. decembra 1971

o inventarizaciach hospodarskych prostriedkov

Federalne ministerstvo financii ustanovuje po dohode s Federalnym Statistickym turadom podla §
35 ods. 3 zakona ¢. 21/1971 Zb. o jednotnej sustave socialno-ekonomickych informacii:

ODDIEL I
Uvodné ustanovenia

§1

(1) Tato vyhlaska upravuje vykonavanie inventarizacii hospodarskych prostriedkov vedenych v
uctovnictve a v operativnej evidencii vo vSetkych socialistickych a inych organizaciach (dalej len
,organizacie”), s vynimkou miestnych narodnych vyborov v malych obciach*) a malych
prispevkovych organizacii.**)

(2) Inventarizaciami hospodarskych prostriedkov sa zistuje, aky je stav tychto prostriedkov, ¢i je
zabezpecena ich ochrana, ¢i sa riadne udrziavaju a ¢i su zapisy o nich pravdivé.

§2
(1) Z hospodarskych prostriedkov vedenych v ui¢tovnictve sa musia inventarizovat:

a) z aktiv zakladné prostriedky, investicie, predmety postupnej spotreby v pouzivani, material na
sklade a tovar vCitane materialu a tovaru na ceste, poddodavky, nedokoncena vyroba, naklady
budtucich obdobi, vyrobky, zvierata, drahé kovy, penazné prostriedky na bankovych uctoch,
pokladni¢né hotovosti, valuty, cenné papiere, ceniny, majetkové uicasti a pohladavky,

b) z pasiv zavazky, vydavky buducich obdobi a vynosy budtcich obdobi,

¢) hodnoty, naroky a zavazky vedené na podsuvahovych uctoch.

(2) Z hospodarskych prostriedkov vedenych v operativnej evidencii sa musia inventarizovat
pozemky, predmety postupnej spotreby v pouzivani, prisne zuctovatelné tlaciva a drobny material,
o ktorych je v uctovnych predpisoch ustanovené, ze sa vedu alebo moézu viest v tejto evidencii.
Hospodarske prostriedky, ktoré st sucastou iného hmotného majetku, sa musia inventarizovat
podla tejto vyhlasky, len pokial pre ich inventarizacie neplatia osobitné predpisy.

(3) Inventarizaciam podliehaju aj hospodarske prostriedky, ktoré nie su v sprave (vlastnictve)
organizacie a nesleduju sa ani na podsuvahovych tuctoch, si1 vSak u nej v case inventarizacii a
organizacia za ne zodpoveda. Tato povinnost sa netyka organizacii poskytujucich sluzby, pokial ide
o predmety odovzdané im na prepravu, na opravu, na upravu a pod.
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§3

Veduci organizacie je povinny zabezpecit inventarizacie hospodarskych prostriedkov a
zodpoveda za ich spravne a vcasné vykonavanie; na zabezpecenie spravneho vykonavania
inventarizacii vyda pokyny (prikazom, organiza¢nymi smernicami a pod.).

§4

Inventarizacie hospodarskych prostriedkov su:
a) riadne, ktoré mozu byt bud
1. periodické, ktorymi sa inventarizuju vsetky hospodarske prostriedky (oddiel II), alebo

2. priebezné, ktorymi mozno inventarizovat len material, polotovary, vyrobky a tovar vedené v
Uctovnictve (oddiel III),

b) mimoriadne (oddiel IV).

ODDIEL II
Periodické inventarizacie

§5

(1) Periodické inventarizacie vsetkych hospodarskych prostriedkov tej istej povahy (napr.
vSetkych zakladnych prostriedkov, vSetkého materialu na sklade) sa vykonavaju spravidla naraz. Z
hospodarskych prostriedkov vedenych v tuctovnictve sa inventarizuju naraz aspon prostriedky
uctované na jednom syntetickom ucte.

(2) Ak je pre velké mnozstvo hospodarskych prostriedkov alebo pre ich rozmiestnenie vyliicené
uskutocnovat ich periodické inventarizacie naraz, je mozné vykonavat ich postupne za taku cast
alebo skupinu prostriedkov (napr. vSetkych budov, materialu v jednom sklade), ktorych stav je
zistiteIny podla zapisov v uictovnictve (napr. podla skupinovych analytickych uctov) alebo zapisov v
operativnej evidencii; pritom sa prihliada i na vymedzenie hmotnej zodpovednosti pracovnikov za
inventarizované hospodarske prostriedky.

§6

(1) Periodické inventarizacie sa vykonavaju spravidla k poslednému dnu mesiaca. K inému dnu
ako poslednému dnu mesiaca mozno inventarizovat hospodarske prostriedky len vtedy, ak je k
tomuto inému dnu zabezpecené spolahlivé porovnanie vysledkov inventarizacie so stavmi
hospodarskych prostriedkov podla zapisov v tiCtovnictve alebo v operativnej evidencii.

(2) Ak v ramci periodickej inventarizacie nemodze byt ukoncena inventura hospodarskych
prostriedkov na ktoromkolvek mieste ich uloZenia v priebehu jedného dna, ku ktorému sa
inventarizacia vykonava, mozZe sa zacat pred tymto driom, pripadne sa méze ukonéit aj po tomto
dni. Aby sa pritom zabezpecili spravne vysledky inventarizacie, musia sa zistené skutocné stavy
hospodarskych prostriedkov upravit o prirastky a ubytky tychto prostriedkov, ku ktorym doslo
pred dniom alebo po dni, ku ktorému sa inventarizacia vykonala. Dalej treba urobit opatrenia, aby
sa pri inventarach neodoévodnene nepremiestnovali inventarizované hospodarske prostriedky.

(3) Periodicku inventarizaciu hospodarskych prostriedkov netreba uskutoc¢nit, ak v obdobi, ked
sa ma vykonat, dojde k mimoriadnej inventarizacii tychto prostriedkov.
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ODDIEL III
Priebezné inventarizacie

§7

(1) Pri materiali, polotovaroch, vyrobkoch a tovare vedenych v ucétovnictve podla ich jednotlivych
druhov na samostatnych skladovych kartach, pripadne v zaznamoch nahradzajucich skladové
karty, ktoré tvoria analyticku evidenciu tychto zasob a z ktorych st bezne zistitelné a dokladove
preukazatelné udaje o stave a pohybe ich jednotlivych druhov, mozZno na zaklade rozhodnutia
veduceho organizacie - pokial si toto rozhodnutie nevyhradi organ nadriadeny organizacii -
overovat vecnu spravnost zapisov o stavoch tychto zasob priebeznymi inventarizaciami.

(2) Priebeznymi inventarizaciami nemozno inventarizovat volne uloZeny hromadny material,
kvapalné latky v nadrziach a zasoby, pri ktorych moézu vznikat nekontrolovatelné ubytky v
dosledku skazy, vyparenia a inych podobnych vplyvov.

§8

(1) Spravnost stavu materidlu, polotovarov, vyrobkov a tovaru sa musi pri priebeznych
inventarizaciach fyzicky preskusat pri kazdom jednotlivom druhu tychto zasob aspon raz za
kalendarny rok.

(2) Priebezné inventarizacie sa vykonavajua

a) postupne podla planu fyzickych inventir pri inventarizovanych zasobach uvedenych v
predchadzajucom odseku; nevykonavaju sa teda spravidla naraz pri vSetkych tychto zasobach
vedenych na jednom syntetickom alebo skupinovom analytickom tucte (§ 5),

b) po cely kalendarny rok ku ktorémukolvek dnu.
(3) Ustanovenie § 6 ods. 3 plati obdobne.

ODDIEL IV
Mimoriadne inventarizacie

§9
(1) Mimoriadne inventarizacie hospodarskych prostriedkov sa musia vykonat

a) ku dnu vzniku, zlucenia, rozdelenia, zrusenia (zacatia likvidacie) organizacie alebo inej
organizacnej zmeny, s vynimkou uvedenou v § 10 pism. a),

b) pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti, pri jej zaniku, pri prevedeni pracovnika na inua
pracu alebo na iné pracovisko, pri jeho preloZzeni a pri skonceni pracovného pomeru; na
pracoviskach, kde pracuju pracovnici, ktori zodpovedaju za schodok spolo¢ne s ostatnymi, sa
musi inventarizacia vykonat pri uzavreti dohéd o hmotnej zodpovednosti so vSetkymi spolo¢ne
zodpovednymi pracovnikmi, pri zaniku vsetkych tychto dohod, pri prevedeni na ina pracu alebo
na iné pracovisko alebo prelozeni vSetkych spolo¢ne zodpovednych pracovnikov, pri zmene vo
funkcii veduceho alebo jeho zastupcu a na ziadost ktoréhokolvek zo spolo¢ne zodpovednych
pracovnikov pri zmene v ich kolektive, pripadne pri odstupeni niektorého z nich od dohody o
hmotnej zodpovednosti,*)

c) po mimoriadnych udalostiach (napr. po zivelnej pohrome, vlamani, sprenevere) pri
hospodarskych prostriedkoch (ich skupinach), pri ktorych k tymto udalostiam doslo,

d) ak ju nariadia nadriadené organy, pripadne ministerstva financii (napr. pri zmene cien, na
zaklade revizneho nalezu),
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e) ak ju nariadi veduci organizacie (napr. pri zisteni nezrovnalosti pri priebeznych inventarizaciach
alebo pri nahodnych kontrolach).

(2) Ak v ramci mimoriadnej inventarizacie nemozno uskutocnif inventuru hospodarskych
prostriedkov v priebehu jedného dna, postupuje sa podla ustanovenia § 6 ods. 2.

§ 10
Mimoriadnu inventarizaciu hospodarskych prostriedkov netreba vykonat

a) pri zluceni alebo rozdeleni organizacie alebo pri inej organizacnej zmene, a to len v pripadoch,
ze nedojde sucasne k vymene pracovnikov, ktori na zaklade dohody o hmotnej zodpovednosti
zodpovedaju za schodok sami alebo v pracovnom kolektive spolocne s ostatnymi zodpovednymi
pracovnikmi za hospodarske prostriedky, a ak sa nezmeni rozsah ich zodpovednosti,

b) pri prechodnej zmene pracovnikov zodpovednych za hospodarske prostriedky (napr. pri
dovolenke, ochoreni), ak pri nej tito pracovnici, ako aj pracovnici ich =zastupujuci s
nevykonanim inventarizacie pisomne suhlasia; tuto ulavu vSak nemozno pouzit pri prechodnej
zmene pracovnikov zodpovednych za pokladniéné hotovosti, ceniny a prisne zuctovatelné
tlaciva, prip. za dalSie hospodarske prostriedky, ktoré v ramci svojej posobnosti urcia
nadriadené organy.

ODDIEL V
Planovanie inventarizacii a postup pri ich vykonavani

§11

Veduci organizacie (povereny veduci pracovnik) pisomne kazdoro¢ne urci plan periodickych a
priebeznych inventarizacii; ¢asove v nom rozvrhne inventarizacie podla jednotlivych druhov
hospodarskych prostriedkov a podla pracovnikov zodpovednych za tieto prostriedky, urci terminy
inventarizacii, pripadne Cas zacatia a ukoncenia inventarizacnych prac. Pritom moze urcit, ktoré
inventarizacie sa uskutocnia nahle a pri ktorych inventarizaciach nesmu byt vopred zname
terminy ani pracovnikom skladu, ani a¢tovnym pracovnikom.

§12

(1) Periodické inventarizacie vykonavané raz za kalendarny rok (za dvojro¢né obdobie) mozno
rozvrhnut do celého roéného (dvojrocného) obdobia. Nadriadené organy mozu priamo riadenym
organizaciam urcit, pri ktorych hospodarskych prostriedkoch sa musi inventarizacia sustredovat
do posledného stvrfroka v roku, aby sa najmi v ro¢nych uctovnych vykazoch zabezpecoval ¢o
najvacsi sulad ich tdajov so skuto¢nostou.

(2) Naklady buducich obdobi, vydavky buducich obdobi a vynosy buducich obdobi sa
inventarizuju vzdy k 31. decembru.

§13

(1) Postup pri inventarizaciach sa musi organizovat tak, aby sa zabezpecilo iplné a spravne
zistenie skutoénych stavov hospodarskych prostriedkov; pritom treba dbat, aby sa neodévodnene
nenarusovala hospodarska ¢innost organizacii.

(2) Pri inventarizaciach treba okrem skutoc¢nych stavov hospodarskych prostriedkov zistit a
uviest v inventarizacnom zapise

a) neupotrebitelné, pripadne prebytocné a nevyuzité zakladné prostriedky a predmety postupne;j
spotreby v pouzivani a navrhnut, ako sa ma s nimi nalozit,

b) investicie, v ktorych sa nebude pokracovat, a navrhnut, ako sa ma s nimi nalozit,
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c) poskodené alebo znehodnotené zasoby, ako aj priciny ich poskodenia alebo znehodnotenia a
navrhnut znizenie alebo odpisanie ich ceny, pripadne ich likvidaciu,

d) pohladavky na odpisanie a navrhnut ich na prislusné konanie; pri zaniknutych pohladavkach
pric¢iny ich zaniku,
e) zavazky na odpisanie a upozornit na nutnost ich odpisania,

f) pripady, v ktorych sa uz rozhodlo o postupe podla pismen a) az e), ktoré vSak neboli eSte
vyucétované, a upozornit na nutnost ich riadneho vyucétovania.

(3) Pri inventarizaciach sa treba presvied¢at aj o tom, ¢i je urc¢ena zodpovednost za hospodarske
prostriedky, Ci je zabezpecena ich ochrana (z hladiska bezpecnostnych predpisov a pod.) a ¢i sa
riadne udrziavajua (opravami a pod.).

ODDIEL VI
Inventarizacné komisie

§ 14

(1) Veduci organizacie (povereny veduci pracovnik) na vykonavanie inventarizacii pisomne
ustanovi jednu alebo niekolko inventarizacnych komisii, urc¢i ich ¢lenov a vymenuje z nich ich
veducich; podla potreby uréi i ¢as ¢innosti inventarizaénych komisii.

(2) Inventarizacna komisia musi byf najmenej dvojclenna. Aspon jeden ¢len inventarizacnej
komisie ma odborne poznat inventarizované hospodarske prostriedky. Pracovnik zodpovedny za
hospodarske prostriedky moze byt clenom inventarizacnej komisie, nie vSak jej vedicim.

§ 15

(1) Na riadenie, koordinovanie a na kontrolu prace jednotlivych (¢iastkovych) inventarizacnych
komisii moéze veduci organizacie ustanovit ustredna inventarizaénu komisiu. V menSich
organizaciach moze veduici organizacie poverit plnenim uloh ustrednej inventarizacnej komisie
jediného pracovnika.

(2) Ustredna inventarizaéna komisia sa najmi stara o riadne insStruovanie vsetkych clenov
inventarizacnych komisii, dba na odstranovanie nedostatkov zistenych pri inventarizaciach a
posudzuje navrhy ¢iastkovych inventarizac¢nych komisii na vyrovnanie inventarizacnych rozdielov.

§ 16

Na vykonavanie dokladovych inventir hospodarskych prostriedkov netreba ustanovit
inventarizacnii komisiu. Ak sa na vykonanie dokladovej inventury urci jediny pracovnik, nema
nim byt pracovnik, ktory vedie prislusny usek tictovnictva alebo operativnej evidencie.

ODDIEL VII
Inventuary

§17

(1) Skutocné stavy hospodarskych prostriedkov sa musia zistif fyzickou inventurou, ak to
pripusta ich povaha (pri zakladnych prostriedkoch, zasobach, pokladni¢nych hotovostiach,
ceninach a pod.) a ak tomu nebrani miesto, kde si pocas inventarizacie. V ostatnych pripadoch
(najma pri pohladavkach, zavizkoch a pozemkoch) sa skutocné stavy zistuji dokladovou
inventurou. Skuto¢né stavy hospodarskych prostriedkov mozno tiez zistovat suicasne tak fyzickou,
ako aj dokladovou inventurou (napr. pri trvalych porastoch).
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(2) Skutoéné stavy hospodarskych prostriedkov sa pri fyzickej inventure zistuju prepocitanim,
prevazenim, premeranim, ohliadkou a pod., pricom sa vychadza z jednotiek mnozstva pouzitych v
Uctovnictve (v operativnej evidencii).

(3) Dokladova inventura hospodarskych prostriedkov spociva v prevereni spravnosti stavu
prislusného uctu alebo stavu podla zapisov v operativnej evidencii na zaklade dokladov, ktoré
overuju jednotlivé polozky tvoriace tento stav (napr. vyska jednotlivych pohladavok sa preukazuje
odpismi odoslanych faktur).

(4) Pri fyzickych a dokladovych inventurach niektorych hospodarskych prostriedkov treba
prihliadat na ich zvlastnu povahu (§ 18 az 24).

§ 18

(1) Pri inventure zakladnych prostriedkov (najma strojov a dopravnych prostriedkov) treba
prekontrolovat aj tplnost ich prislusSenstva.

(2) Pri inventure pozemkov sa zistuje ich skutoény stav podla listinnej dokumentacie
majetkovopravnych pomerov organizacii. Podla potreby sa na toto zistenie vyuziva aj evidencia
nehnutelnosti, pripadne pouzitelné zapisy v pozemkovych knihach.

§19

Pri materialovych zasobach a tovare v neposkodenych a neotvorenych pévodnych obaloch sa
moze ich mnozZstvo zistovat podla udajov na tychto obaloch alebo vynimoéne podla dokladov,
pricom sa musi aspon ¢ast tychto zasob nahodne fyzicky preskusat.

§ 20

(1) Skutocné mnozstva volne ulozeného hromadného materialu (uhlia, dreva, piesku, kamena,
streliva, krmiva a pod.) a kvapalnych latok v nadrziach sa méze zistovat technickym prepoctom; ak
nemozno pouzit ani technicky prepocet, zistuje sa skutocné mnozstvo tychto zasob dokladovou
inventarou. Spodsob zisfovania skutocného stavu uvedenych zasob sa musi poznacit v
inventurnych supisoch, pripadne v inventariza¢nych zapisoch.

(2) Pri inventure nedokoncenej vyroby - ak zistovanie jej skutoénych stavov spéosobom uvedenym
v § 17 ods. 2 nie je mozné, pripadne by bolo pracovne obzvlast narocné, a ak tak urci veduci
organizacie - postupuje sa primerane podla ustanovenia predchadzajuceho odseku.

§ 21

(1) Pri inventure pokladnicnej hotovosti sa zistuje jej skutoc¢ny stav prepocitanim penazi. Z
riadnych inventarizacii pokladni¢nej hotovosti sa musia aspon dve v roku urobit nahle.

(2) V utvaroch organizacii, kde je overenie spravneho vysledku inventarizacie hotovosti v
pokladnici zavislé od sucasného overenia stavov zasob tovaru, pripadne vyrobkov (napr. v
maloobchodnych prevadzkarnach), vykonavaju sa inventarizacie tychto hotovosti sucasne pri
inventarizaciach zasob.

§ 22

(1) Ak vzniknu pri inventire pohladavok a zavazkov v jednotlivych pripadoch pochybnosti o ich
spravnosti a ak ich nemozno odstranit uz pri inventure, treba tak urobit dodatoéne pisomne (napr.
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pri pohladavkach zaslanim vypisu z Gictu a poziadanim o jeho potvrdenie, pripadne o oznamenie
namietok).

(2) Pri inventure pohladavok sa treba presvedcit, ¢i nie si medzi nimi pohladavky nezaplatené v
lehote splatnosti a ¢i a aké opatrenia sa urobili na ich vymahanie.

(3) Inventura zostatkov na uctoch, na ktorych sa zachytava styk s penaznymi tistavmi, sa bezne
vykonava porovnavanim zostatkov tychto ucétov so zostatkami oznamovanymi penaznymi ustavmi
vo vypisoch z uctov.

§ 23

Hospodarske prostriedky, ktoré su v case inventarizacie mimo organizacie (napr. dopravné
prostriedky, stroje zaslané na opravu), sa inventarizuju podla dokladov, ak pri nich nebolo mozné
zabezpecit fyzicka inventuru pred ich vypravenim alebo odoslanim z organizacie.

§ 24

Pri predmetoch pozicanych zamestnancom na pouzivanie sa vykonava zasadne {fyzicka
inventara; veduici organizacie moze pri pozicanych predmetoch dovolit dokladova inventuaru len za
predpokladu, Ze bude pritom plne zabezpecena ochrana narodného majetku.

§ 25

Na fyzickej inventure sa musi zucastnit pracovnik zodpovedny za hospodarske prostriedky. Ak
ide o inventuru pri zmene zodpovedného pracovnika, musi sa na nej zucastnit pracovnik funkciu
odovzdavajuci aj preberajuci. Pokial sa zodpovedny pracovnik na fyzickej inventure nemoze
zucastnit a nikoho za seba pred uréenym zacatim inventury neurcil, pripadne ani nemohol urcit
(napr. pre ochorenie, umrtie), vykona sa inventura za ucasti pracovnika, ktorého urc¢i veduci
organizacie.

§ 26
Pracovnik zodpovedny za hospodarske prostriedky musi pred zacatim inventury odovzdat
inventarizacnej komisii pisomné vyhlasenie o tom,

a) ze vsetky doklady tykajuice sa stavu a pohybu hospodarskych prostriedkov nim spravovanych
odovzdal na zauctovanie, pripadne inventarizacnej komisii,

b) Ze vSetky prijmy a vydavky tychto prostriedkov do zacatia inventury st zachytené v tctovnictve
alebo v operativnej evidencii, ak je zodpovedny aj za evidenciu inventarizovanych
hospodarskych prostriedkov (napr. za analyticku evidenciu zasob).

ODDIEL VIII
Inventurne supisy

§ 27

(1) Skutocné stavy hospodarskych prostriedkov, pri ktorych sa vykonava fyzicka inventura, sa
zachytia - s vynimkou uvedenou v § 32 - v inventarnych supisoch.

(2) Hospodarske prostriedky sa uvadzaju v inventurnych supisoch s oznacenim podla
pouzivanych ¢iselnikov, cennikov, jednotnych Kklasifikacii a pod. v jednotkach mnozstva a podla
potreby aj v oceneni, a to v sulade so sposobom vedenia tychto prostriedkov v ui¢tovnictve alebo v
operativnej evidencii.

(3) Inventiirne supisy sa vyhotovuju oddelene podla pracovnikov zodpovednych za hospodarske
prostriedky a podla miest, kde prostriedky su. Hospodarske prostriedky, ktoré su v sprave
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(vlastnictve) inej organizacie (§ 2 ods. 3), sa zapiSu do osobitnych inventurnych supisov oddelene
podla jednotlivych organizacii, ktorym sa zasle jedno vyhotovenie inventiirneho supisu.

(4) Pri dokladovych inventurach sa zachytavaju v inventirnych supisoch aspon skutoc¢né stavy
pozemkov, materialu a tovaru na ceste, nakladov buducich obdobi, vydavkov buducich obdobi,
vynosov budtcich obdobi a pri pohladavkach sporné, nedobytné, pripadne zaniknuté pohladavky.

§ 28

(1) Inventurne supisy sa vyhotovuju bud stuéasne pri fyzickych inventurach alebo bezprostredne
po ich ukonceni, a to zo zaznamov pri nich vyhotovenych. Na tieto zaznamy mozno pouzit aj
magnetoféonové pasky.

(2) Ak sa inventurne supisy vyhotovuju zo zaznamov urobenych pri fyzickych inventiarach, treba
zabezpecit, aby v tychto zaznamoch nemohlo dodato¢ne dochadzat k zmenam a aby sa ich udaje
do inventirnych stipisov spravne prevzali.

§ 29

(1) Inventurne supisy sa musia usporiadat tak, aby ich zapisy umoznovali Iahké porovnanie
skutoénych stavov hospodarskych prostriedkov so zapismi o stavoch tychto prostriedkov v
uctovnictve (v operativnej evidencii).

(2) Inventurne supisy mozno upravit tak, aby sa mohli pouzit pri viacerych inventirach; moézu
sa tiez spojit s inymi pisomnostami. Ako inventurne supisy mozno pouzivat aj rozlicné prehlady
(zostavy) vopred opatrené oznaceniami, jednotkami mnoZstva a cenami za jednotku mnozstva,
pripadne inymi tidajmi potrebnymi na inventuru.

(3) Inventurne supisy mozno vyhotovovat pomocou prostriedkov vypoctovej techniky (formou
zostav a pod.).

§ 30

V inventarnych supisoch zakladnych prostriedkov a predmetov postupnej spotreby v pouzivani
treba uvadzat i ocenenie tychto predmetov alebo ich suborov, ak sa inventurne supisy pouziju ako
kontrolné supisky na preskiimanie c¢iselnej zhody udajov syntetickych ucétov zakladnych
prostriedkov a predmetov postupnej spotreby v pouzivani s tidajmi ich analytickych uctov.

§ 31

(1) Ak sa porovnavaju skutoéné stavy zakladnych prostriedkov, zistené fyzickou inventiirou, na
mieste s udajmi v zostavach, na inventarnych kartach alebo v inventarnej knihe, staci zapisat do
inventuarneho supisu iba inventarne cisla, pripadne len tie inventarne cisla, pri ktorych sa zistili
nezrovnalosti (rozdiely). Rovnorodé zakladné prostriedky (podla typu, konstrukcie a pod.) sa moézu
v inventurnych supisoch zapisovat a opisovat podla skupin s uvedenim poctu tychto predmetov a
ich inventarnych ¢isel.

(2) Pri predmetoch postupnej spotreby v pouzivani, pokial maju ¢isla a si o nich vedené
spolahlivé zaznamy podla tychto ¢isel, mozno postupovat podla predchadzajuceho odseku.

§ 32

(1) Pri priebeznych inventarizaciach sa zistené skutoc¢né stavy materialu, polotovarov, vyrobkov
a tovaru porovnavaju na mieste s uctovnymi stavmi na skladovych kartach, prip. v zaznamoch
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nahradzajacich skladové karty, a v inventarnych supisoch sa zachytavaju iba tie zistené skutocné
stavy uvedenych zasob, ktoré sa liSia od uctovnych stavov.

(2) Odchylne od ustanovenia predchadzajiceho odseku netreba vyhotovovat inventarne supisy,
ak sa zistené skutocné stavy materialu, polotovarov, vyrobkov a tovaru, ktoré sa liSia od tctovnych
stavov, zaznacia spolu s tymito uctovnymi stavmi priamo v uctovnych dokladoch, na zaklade
ktorych sa vyuctuju rozdiely vyplyvajuce z porovnania skutocnych stavov s uctovnymi stavmi.
Tieto uctovné doklady podpisuje veduici inventarizacnej komisie a musi sa z nich vyhotovit prehlad
alebo zostava.

(3) Na skladovej karte (prip. v zazname nahradzajucom skladova kartu) inventarizovaného
druhu materialu, polotovarov, vyrobkov a tovaru potvrdi pracovnik zodpovedny za analyticku
evidenciu tychto zasob ku dnu inventuary v ramci priebeznej inventarizacie svojim podpisom, Ze ide
o posledny spravny uctovny stav. Veduci inventarizacnej komisie alebo iny clen tejto komisie
poznadi pri poslednom ucétovnom stave prislusného druhu zasob, ku ktorému dnu sa jeho fyzicka
inventura vykonala, a stiicasne potvrdi vykonanie inventury svojim podpisom; pri ii¢tovnom stave
uvedie spravny skutocny stav zisteny inventuarou iba vtedy, ak sa skutocny stav 1iSi od tictovného
stavu.

§ 33

(1) Inventurne supisy podpisuje veduci inventarizacnej komisie, ktora inventuru vykonala.
Jednotlivé casti inventirnych supisov podpisuju vzdy ti clenovia inventarizacnej komisie, ktori
zistili v nich uvedené skuto¢né stavy hospodarskych prostriedkov.

(2) Pracovnik zodpovedny za hospodarske prostriedky potvrdi v ich inventirnom supise (alebo v
prislusnom inventarizaénom zapise), ze fyzicka inventira vsetkych hospodarskych prostriedkov, za
ktoré je zodpovedny, sa urobila za jeho tucasti a Ze Ziadne hospodarske prostriedky nezatajil.

§ 34

(1) Inventarne supisy, pokial sa nevyhotovuju pomocou prostriedkov vypoctovej techniky, sa
vyplfaju ¢itatelne atramentom, atramentovou ceruzkou, prepisovacou ceruzkou alebo strojom.

(2) Jednotlivé strany inventiirnych supisov, a kde je to potrebné, i jednotlivé riadky tychto
supisov sa poradove c¢isluju. Ak vyhotovenie inventurneho stupisu o inventiure zasob vyzaduje viac
stran, treba na kazdej strane scitat a zapisat ¢iselné udaje o zistenych stavoch a tieto iuhrny bezne
prevadzat narastajucim sposobom na dalSie strany inventarneho supisu, pripadne ich
zrekapitulovat na samostatnej strane inventarneho supisu.

(3) Pocet vyhotoveni inventirnych supisov urci veduici inventarizacnej komisie; inventurne
supisy sa vyhotovuji najmenej dvojmo priepisom, z toho jedno vyhotovenie pre potreby
uctovnictva.

ODDIEL IX
Inventarizaéné rozdiely

§ 35

Skutocné stavy hospodarskych prostriedkov sa musia po zachyteni v inventurnych supisoch
porovnat so zapismi o stavoch tychto prostriedkov v i¢tovnictve alebo v operativnej evidencii. Ak
sa pri tomto porovnani zistia rozdiely, treba ich vy¢islit v jednotkdch mnoZstva a v penaznych
jednotkach (inventarizacné rozdiely); ak sa stavy hospodarskych prostriedkov nevyjadruja v
jednotkach mnozstva, vycisluju sa inventariza¢né rozdiely iba v penaznych jednotkach.
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§ 36

(1) Inventarizacné rozdiely sa pisomne zachytavaju v inventarnych supisoch, pripadne v
inventariza¢nych zapisoch, v osobitnych prehladoch alebo pri priebeznych inventarizaciach priamo
v uctovnych dokladoch, na zaklade ktorych sa inventariza¢né rozdiely vyuctuju.

(2) Inventarizacné rozdiely zistené pri hospodarskych prostriedkoch vedenych v uctovnictve,
pokial ich nemozno ihned po zisteni vyuctovat s konecnou platnostou, sa zachytia v prislusne;j
analytickej evidencii na osobitnom analytickom tcte nevyrovnanych inventariza¢nych rozdielov, na
ktorom sa ponechaju az do rozhodnutia o ich vyrovnani.

§ 37

(1) Inventarizacné rozdiely sa vyjadruju v cenach pouzitych na ocenenie hospodarskych
prostriedkov ku dnu inventarizacie v uctovnictve alebo v operativnej evidencii; nesmu sa
skreslovat zmenami v oceneni tychto prostriedkov.

(2) Inventarizacné rozdiely nemozno zlucovat s rozdielmi, ktoré vyplyvaju zo zniZenia alebo
odpisania ceny poskodenych alebo znehodnotenych zasob.

§ 38

(1) Vznik inventarizaénych rozdielov mézu spoésobif bud manka (schodky), t. j. chybajuce
hospodarske prostriedky, alebo prebytky, t. j. zistené hospodarske prostriedky, ktoré mali byt, ale
nie su evidované.

(2) Pri vSetkych mankach a prebytkoch sa musia pracovnici zodpovedni za hospodarske
prostriedky vyjadrit k ich vzniku. V navrhoch na vyrovnanie inventariza¢nych rozdielov treba pri
zistenych mankach uviest, ¢i s zavinené alebo nezavinené; pri zistenych mankach zasob treba
dalej uviest, ¢i ide o manka do noriem prirodzenych ubytkov zasob urcenych organizacii alebo nad
tieto normy. Ak normy prirodzenych ubytkov zasob nie si1 urcené, posudzuje sa celé zistené
manko ako manko prevySujuce urc¢ené normy.

§ 39

Manka a prebytky zasob mozno vzajomne vyrovnavat iba s povolenim veduceho organizacie a
len v organizaciach (v ich atvaroch), v ktorych sa zasoby eviduju podla jednotlivych druhov a ide o
manka a prebytky zasob, ktoré sa tykaju toho istého zodpovedného pracovnika a vznikli v
rovnakom inventarizacnom obdobi neumyselnou zamenou ich jednotlivych druhov (napr. v
dosledku ich podobného balenia). Ak pri tomto vyrovnani manka prevysuju prebytky, treba rozdiel
posudzovat ako vysledné manko; ak prebytky prevySuji manka, posudzuje sa rozdiel ako vysledny
prebytok.

ODDIEL X
Inventarizaéné zapisy

§ 40

(1) Po ukoncéeni kazdej inventury, pri priebeznych inventarizaciach po ukonéeni kazdej fyzickej
inventury musia inventarizacné komisie vyhotovit inventariza¢ny zapis.

(2) V inventarizacnom zapise, ktory podpiSu vsetci ¢lenovia inventarizacnej komisie, sa uvedie
najma



155/1971 Zb. Zbierka zakonov Slovenskej republiky Strana 11

a) druh inventarizacie (§ 4), oznacenie inventarizovanych hospodarskych prostriedkov, ich
umiestnenie a mena pracovnikov zodpovednych za hospodarske prostriedky,

b) den, ku ktorému bola inventarizacia vykonana,
c) den zacatia a den ukoncenia inventury,

d) sposob zistovania skutoénych stavov hospodarskych prostriedkov, pokial nie je poznaceny v
inventarnych supisoch,

e) prehlad vyhotovenych inventiurnych supisov, pripadne uctovnych dokladov uréenych na
vyuctovanie inventarizacnych rozdielov,

f) uhrn zistenych inventarizaénych rozdielov, ich pri¢iny a aspon suborna rekapitulacia, z ktorej
vyplyva, ze uvedeny tthrn obsahuje vSetky inventarizac¢né rozdiely,

g) navrh na vyrovnanie inventarizacnych rozdielov a vyjadrenie pracovnikov zodpovednych za
hospodarske prostriedky,

h) zistenia a navrhy opatreni podla § 13 ods. 2 a 3,
i) mena clenov inventarizacnej komisie,

j) datum vyhotovenia inventarizacného zapisu.

(3) K inventarizacnému zapisu sa pripoja doklady suvisiace s inventarizaciou (napr. vyhlasenie
zodpovedného pracovnika podla § 26, prehlad o prirastkoch a ubytkoch hospodarskych
prostriedkov, o ktoré sa podla § 6 ods. 2 zistené skutocné stavy tychto prostriedkov upravuja). V
prilohach k inventarizacnému zapisu mozno uviest i jednotlivé idaje podla odseku 2.

(4) Ak sa na vykonanie dokladovej inventiry neustanovila inventarizacna komisia (§ 16),
vyhotovi pracovnik, ktory inventuru vykonal, inventarizacny zapis primerane podla odseku 2 a
podpise ho.

§ 41

(1) O navrhu na vyrovnanie inventarizacnych rozdielov musi rozhodnuit veduci organizacie v
takej lehote, aby sa zabezpecilo ich vyuctovanie, pripadne zapisanie v operativnej evidencii s
konecénou platnostou najneskér do kalendarneho mesiaca, do ktorého spada 30. kalendarny den
po ukonceni fyzickej (dokladovej) inventury a po zisteni ucétovného stavu, vzdy vSak eSte do
kalendarneho roka, do ktorého spada den, ku ktorému sa inventarizacia vykonala. Ak sa
inventuarne supisy vyhotovuju formou zostav, povaZzuje sa za ukoncenie fyzickej inventury
vyhotovenie zostavy.

(2) O dalsich navrhoch urobenych v inventarizacnej zapisnici [§ 13 ods. 2 pism. a) az d)] sa musi
rozhodnut do desiatich kalendarnych dni po ukonceni inventarizacie; za ukoncenie inventarizacie
sa povazuje den rozhodnutia o vyrovnani inventarizacnych rozdielov podla predchadzajiceho
odseku.

(3) Uctovné zapisy podla § 13 ods. 2 pism. €) a f) treba urobif najneskor v lehote, v ktorej sa
vyuctuju inventarizac¢né rozdiely podla odseku 1.

ODDIEL XI
Opravy v inventiarnych sipisoch a v inventarizaénych zapisoch

§ 42

Pre opravy v inventurnych supisoch a v inventarizaénych zapisoch platia primerane predpisy o
opravach zapisov v uctovnych pisomnostiach.*) Ak sa oprava tyka skutocnych stavov
hospodarskych prostriedkov, musia poznamku o oprave podpisat ti c¢lenovia inventarizacnej
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komisie a pracovnici zodpovedni za hospodarske prostriedky, ktori podpisali opravovanu
pisomnost. Poznamku o oprave cien a vypocte celkového ocenenia inventarizovanych
hospodarskych prostriedkov (tdajov vznikajucich vynasobenim cien a mnozstva) podpisuje
pracovnik, ktory opravu vykonal. Dodatocné opravy v inventirnych supisoch tykajiice sa zistenych
skutocnych stavov hospodarskych prostriedkov sa musia pisomne odévodnit.

ODDIEL XII
Zaverecné ustanovenia

§ 43

Federalne ministerstvo financii méze organizaciam - pokial to vyZaduje ich zvlaStna povaha -
ustanovit alebo povolit vynimky a odchylky z ustanoveni tejto vyhlasky.

§44
ZrusSuju sa

1. iprava Ministerstva financii ¢. 182/175 000/1958 z 24. novembra 1958 o inventarizacii
hospodarskych prostriedkov na narodnych vyboroch a im podriadenych organizaciach (Ciastka
23 por. ¢. 128/1958 Zbierky instrukcii pre vykonné organy narodnych vyborov),

2. uprava Ministerstva financii ¢. 182/73 454/1960 z 19. decembra 1960 o vykonavani
inventarizacii v podnikoch riadenych narodnymi vybormi (Ciastka 22/1960 Vestnika
Ministerstva financii), uvedena v oznameni v ¢iastke 47 Zbierky zakonov CSSR z roku 1967 pod
polozkou I11/3.

§ 45

Tato vyhlaska nadobuda uc¢innost 1. januarom 1972.

Minister:

Doc. Ing. Rohlicek CSc. v. r.
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*) Miestne narodné vybory v malych obciach postupuju pri inventarizaciach svojich hospodarskych
prostriedkov zatial podla pokynu obsiahnutého v smerniciach byv. Statneho Statistického uradu €.
15/1968 U. v. pre uctovanie a evidenciu o majetku v malych obciach.

**¥) Malé prispevkové organizacie postupuju pri inventarizaciach svojich hospodarskych
prostriedkov podla smernic Federalneho Statistického tradu pre uctovanie a evidenciu o majetku
malych prispevkovych organizacii, uverejnenych v ¢. 15/1969 Spravodajcu FSU, CSU a SSU.

*) § 46 ods. 1 a 2 vladneho nariadenia ¢. 66/1965 Zb., ktorym sa vykonava Zakonnik prace, v
zneni vl. nar. ¢. 60/1970 Zb.

*) § 50 az 52 vyhlasky ¢. 154/1971 Zb. o uctovnictve.
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