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VYHLASKA
predsedu Statnej banky ceskoslovenskej a Federalneho ministerstva financii
z 13. decembra 1972

o pokladniénych operaciach v socialistickych organizaciach

Predseda Statnej banky ceskoslovenskej podla § 7 ods. 5 pism. ) zakona ¢. 144/1970 Zb. o
Statnej banke ceskoslovenskej a Federalne ministerstvo financii po dohode s Federalnym
Statistickym turadom podla § 35 ods. 3 zakona ¢. 21/1971 Zb. o jednotnej sustave
socialno-ekonomickych informacii ustanovuju:

Oddiel I
VSeobecné ustanovenia

§1

Predmet a rozsah tpravy

(1) Tato vyhlaska upravuje vykonavanie pokladni¢nych operacii s peniazmi v hotovosti (dalej len
Lhotovost®) v socialistickych organizaciach!) (dalej len ,organizacie“), ako aj ich dokumentaciu a
evidenciu.

(2) Pokladnicné operacie Statnej banky ceskoslovenskej (dalej len ,banka“) sa spravuju
osobitnymi pokynmi predsedu banky.

§2

Zakladné povinnosti organizacii pri vykonavani pokladniénych operacii

Pri vykonavani pokladni¢nych operacii st organizacie povinné najma:

a) prispievat k plynulému a rychlemu obehu hotovosti zabezpecovanim vhodnej hodnotovej
skladby tak pri ich vyberoch, ako aj pri ich vyplatach,

b) dodrziavat terminy a miesto vyberov hotovosti na vyplatu miezd? dohodnuté s bankou v
nadvaznosti na uré¢ené terminy vyplaty miezd,?)

c) odvadzat vsetky hotovosti presahujuce vysSku limitu pokladni¢ného zostatku na svoj ucet v
penaznom ustave,

d) uvadzat na dokladoch, na podklade ktorych vyberaju alebo odvadzaju hotovosti, pripadne
poukazuji sumy penazi na vyplatu v hotovosti, symboly podla predpisu o platobnom styku4) a
pouzivat hotovosti na ucely, na ktoré boli vybrané alebo z prijatych hotovosti zadrzané; ak sa
vynimoc¢ne pouzili na iny nez vyznaceny ucel, spresnit tidaj o ich ticelovom pouziti pri budiicom
vybere hotovosti,

e) viest analyticku evidenciu o pokladni¢nych operaciach,
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f) zabezpecovat vykonavanie pokladniénych operacii oddelene od 1ctovnej sluzby, pokial
organizacia, pripadne jej zlozka ma aspon dvoch platenych pracovnikov; tato povinnost neplati
pre predajne, zavody verejného stravovania a pre prevadzkarne sluzieb,

g) zaistovat bezpecnost hotovosti pri manipulacii s nimi, pri ich tischove a presunoch,

h) predkladat banke potrebné doklady, poskytovat jej pozadované informacie a umoznit previerky
na mieste,

i) inventarizovat pokladni¢né hotovosti v pokladniach organizacie, pripadne jej zloziek,5)

j) kontrolovat vykonavanie a dokumentaciu pokladni¢nych operacii.

Oddiel II
Vykonavanie a dokumentacia pokladni¢énych operacii

§3

Zriadovanie pokladnic a ustanovenie pokladnika

(1) Na vykonavanie pokladni¢nych operacii sa zriaduju v organizaciach, pripadne v ich zlozkach
spravidla pokladnice.

(2) Pokladnicné operacie vykonava pracovnik organizacie, pripadne ina osoba (dalej len
~pokladnik®). Pokladnik musi byt vykonom svojej funkcie (trvalym aj prechodnym) pisomne
povereny veducim organizacie a musi byt s nim uzavreta dohoda o hmotnej zodpovednosti)
(priloha ¢. 2).

(3) Odovzdanie a prevzatie trvalého i prechodného vykonu funkcie pokladnika a s tym spojena
mimoriadna inventarizacia’) pokladni¢nej hotovosti sa moéze vykonat iba na prikaz veduceho
organizacie.

(4) Pokladnik je povinny najma:

a) preverit, ¢i pokladni¢né doklady maju pozadované nalezitosti (§ 4), najmi, ¢i ich podpisal
(podpisali) pracovnik (pracovnici), pripadne osoba (osoby) opravnena (opravnené) vydavat
dispozicie na pokladnicné operacie podla prislusnych predpisov®) (dalej len ,opravneni
pracovnici®),

b) overit si totoznost prijemcu hotovosti, s vynimkou pripadov uvedenych v ustanoveni § 4 ods. 5,
¢) potvrdit svojim podpisom na pokladni¢nom doklade uskuto¢nenie pokladni¢nej operacie,

d) viest pokladni¢nu knihu (§ 5), vykazovat v nej v urcenych lehotach zostatok hotovosti a
zosuhlasovat jeho vySku so skuto¢nym stavom hotovosti v pokladnici,

e) odovzdavat dokumentaciu pokladniénych operacii denne, pripadne v lehotach uréenych
veducim organizacie prislusnému uctovnému pracovnikovi,

f) hlasit bez omeskania veducemu organizacie pokladni¢né schodky a prebytky.

(5) Pokial funkciu pokladnika vykonavaju osoby ako dobrovolni funkcionari spoloéenskych
organizacii, nevztahuje sa na ne ustanovenie odseku 2 druhej vety.

§4
Pokladni¢éné doklady

(1) Pokladni¢né doklady, na podklade ktorych sa vykonavaju pokladni¢né operacie, musia mat
tieto nalezitosti:
a) nazov pokladni¢ného dokladu,

b) cislo pokladni¢ného dokladu,
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¢) nazov organizacie,

d) datum vyhotovenia pokladni¢ného dokladu,
e) meno a adresu platitela alebo prijemcu,

f) sumu platby ¢islicami a slovami,

g) ucel platby,

h) podpisy opravnenych pracovnikov,

i) podpis pokladnika, pripadne aj osoby zucastnivSej sa na pokladni¢nej operacii.

(2) Pokladni¢né doklady sa musia ¢islovat podla poradia zapisov v pokladni¢nej knihe priebezne
bud v jednom rade za sebou, alebo osobitne prijmové a osobitne vydavkové pokladni¢né doklady v
samostatnych radoch.

(3) Predajne, prevadzkarne, zavody verejného stravovania, pripadne iné obdobné zlozky
organizacii moézu pri predaji tovaru a pri poskytovani sluzieb pouzivat na potvrdzovanie prijatych
hotovosti zjednodusené pokladni¢né doklady, ktoré musia obsahovat aspon nalezitosti podla
odseku 1 pism. b), d) a f), pricom sa prijata suma nemusi uvadzat slovami. Upravu vzorov tychto
dokladov musi schvalit organ nadriadeny organizacii, ktory je povinny dbat o to, aby tieto doklady
nenadobudli charakter nahradiek penazi.

(4) Pokladni¢né doklady musia pred prijmom alebo vyplatou hotovosti podpisat opravneni
pracovnici. Na prijmovych pokladnicnych dokladoch nie sti podpisy opravnenych pracovnikov
potrebné, ak ide o prijem hotovosti, ktoré je pokladnik opravneny prijimat v ramci vykonu svojej
funkcie alebo podla osobitnych pokynov veduceho organizacie. Mena a podpisy opravnenych
pracovnikov sa musia vopred pisomne oznamif pokladnikovi a prislusSnému uctovnému
pracovnikovi.

(5) Pokial osobitné predpisy®) neustanovuju inak, alebo ak nejde o pokladni¢né operacie pri
nakupe valut alebo zlata organizaciami opravnenymi na vykonavanie tejto ¢innosti, postupuje sa
pri vyplate hotovosti takto:

a) vydavkovy pokladni¢ny doklad musi byt vystaveny na meno prijemcu,

b) prijemca alebo jeho splnomocneny zastupca potvrdi prevzatie hotovosti na vydavkovom
pokladni¢nom doklade svojim podpisom,

c) pri vyplate hotovosti prijemcovi, ktory nie je pokladnikovi osobne znamy, poznaci pokladnik do
vydavkového pokladnicného dokladu zakladné udaje z prijemcovho obc¢ianskeho preukazu
alebo z iného preukazu totoznosti (druh, ¢islo), ktory ho nahradza,

d) pri vyplate splnomocnenému zastupcovi opravneného prijemcu poznaci pokladnik okrem
zakladnych tdajov o totoznosti aj uidaje o doklade, podla ktorého je zastupca splnomocneny
prijat hotovost; ak ide o jednorazové splnomocnenie, pripoji sa tento doklad k vydavkovému
pokladni¢cnému dokladu.

(6) Ak povodné doklady (napr. faktury, pokladni¢né potvrdenky, cestovné ticty a pod.) obsahuju
vSetky nalezitosti pokladni¢nych dokladov alebo sti nimi doplnené, mozno pokladni¢né operacie
vykonavat aj na podklade tychto pévodnych dokladov.

(7) S tlacivami prijmovych pokladni¢nych dokladov a dokladov ich nahradzajuacich, ktoré sa v
organizacii pouzivaju pri pokladnic¢nych operaciach, treba nakladat ako s prisne zuctovatelnymi
tla¢ivami. Tlaciva pokladni¢nych dokladov a dokladov ich nahradzajicich, ktoré nemozZno na
vykonanie a dokumentaciu pokladni¢nej operacie pouzit (napr. poSkodené, chybne vyplnené),
treba znehodnotit uhlopriecnym preciarknutim a ulozit spolo¢ne s prislusnymi pokladni¢nymi
dokladmi.
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§5

Pokladni¢éna kniha
(1) Pokladni¢na kniha, do ktorej sa zapisuju pokladni¢né operacie, musi byt viazana a musi sa v
nej pred prvym zapisom vyznacit:
a) oznacenie pokladni¢na kniha,
b) nazov organizacie,
c) obdobie, ktorého sa pokladni¢na kniha tyka,

d) poradové cislovanie stranok (listov) zacinajuc cislom 1 a pocet ocislovanych stranok (listov)
uvedenych v poznamke na zacCiatku alebo na konci pokladni¢nej knihy; ak sa pouziva
pokladni¢na kniha s perforovanymi listami, ocisluju sa poradovo pevné listy a prislusné
perforované listy zhodne s nimi,

e) na kazdej stranke (liste) pokladni¢nej knihy predtla¢ umoznujuca vykonavat do uréenych
kolonok zapisy v usporiadani podla odseku 2.

(2) Kazdy zapis o pokladnic¢nej operacii v pokladni¢nej knihe musi obsahovat:
a) datum uskutocnenia pokladni¢nej operacie,
b) cislo pokladni¢ného dokladu,
c) strucény opis pokladnicnej operacie,

d) sumu prijatej alebo vydanej hotovosti.

(3) Zostatok v pokladni¢nej knihe vykazuje pokladnik bud ku kazdému dnu, v ktorom sa
uskutocnila aspon jedna pokladni¢na operacia, alebo v lehotach urcéenych pisomne veducim
organizacie, najmenej vSak k poslednému dnu kazdého mesiaca.

(4) Predajne, prevadzkarne, zavody verejného stravovania, pripadne iné obdobné zlozky
organizacii, ako aj preddavkované organizacie, miestne narodné vybory a ich zlozky moézu
namiesto pokladni¢nej knihy pouzivat so suhlasom organu nadriadeného organizacii iné
pisomnosti ju nahradzujuce (napr. pokladni¢ny alebo penazny dennik).

§6
Opravy v pokladni¢cnych dokladoch a v pokladniénych knihach

Opravy zapisov v pokladni¢cnych dokladoch a v pokladnicnych knihach, pripadne v
pisomnostiach, ktoré ich nahradzajui, mozno vykonat len spdésobom platnym pre opravy zapisov v
uctovnych pisomnostiach.!)

§7

Prijem, pouzitie a odvadzanie hotovosti

(1) Organizacia a jej zlozky smu mat v kazdej pokladnici po skonceni pracovného dna hotovost
najviac 500,- Kés (limit pokladni¢éného zostatku),!)) a to predovSetkym v drobnych peniazoch.
Vysku tohto limitu je opravneny pisomne zmenit s prihliadnutim na hospodarsku potrebu
hotovosti a na bezpecnost ich tischovy veduci organizacie, pokial si zmenu limitu nevyhradil organ
nadriadeny organizacii.

(2) Nad urceny limit pokladni¢ného zostatku si organizacie moézu vo svojich pokladniciach
ponechat hotovosti,

a) ktoré boli prijaté v ¢ase, ked sa uz nemohli odviest na ich ucet v penaznom tuistave,
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b) prijaté do uischovy (depozity).

(3) Pre odvadzanie hotovosti platia podmienky pennazného uistavu alebo posty, pripadne dohoda
alebo zmluva uzavreta medzi penaznym ustavom alebo poStou a organizaciou.

(4) Organizacie a ich zlozky, ktoré vyberaju prijmy pre Statny rozpocet, st povinné odviest prijaté
hotovosti na svoj prijmovy ucet v penaznom ustave, len ¢o presiahnu sumu 200,- Kés; koncom
kazdého Stvrtroka su vSak povinné odviest tieto hotovosti bez zretela na vysku sumy.

(B) V organizaciach obchodu a sluzieb, ako aj v spolocenskych organizaciach, ktoré bud priamo,
alebo prostrednictvom svojich zloziek prijimaju trzby v hotovosti, uré¢i veduci organizacie pisomne
podmienky, za akych mozno z nich uhradif menovite uréené vydavky. Tieto organizacie st povinné
hlasit pobockam banky do deviateho dna kazdého mesiaca za uplynuly mesiac sumu hotovosti
pouzitych z trzieb podla ucelu s uvedenim symbolu pokladni¢ného planu, a to v ¢leneni podla
okresov (obvodov).

§8
Vybery v hotovosti

(1) Organizacie vyberaju hotovosti zo svojho uctu v penaznom ustave

a) na vyplatu miezd,'?) penaznych davok nemocenského poistenia, pridavkov na deti, davok v
materstve, materského prispevku a na iné obdobné vyplaty (dalej len ,vyplaty hromadnej
povahy®) spésobom a v terminoch dohodnutych s bankou (jej pobockou),

b) na thradu ostatnych vydavkov v hotovosti podla zdévodnenej hospodarskej potreby,'s) pokial na
to nepouzivaji hotovosti z prijatych trzieb.

(2) Ak je miestom vyberu hotovosti na vyplaty hromadnej povahy posta alebo iny penazny ustav
nez banka (jej pobocka), oznamuju organizacie na zabezpecCenie vCasnej vyplaty tomuto miestu
vysku potrebnych hotovosti a ich skladbu spravidla dva pracovné dni pred uskutoénenim ich
vyberu. Organizacie postupuju obdobne aj vo vztahu k banke, ak o to pobo¢ka banky poziada.

(3) Ak organizacie poukazuju svojim miestne odlucenym zlozkam hotovosti na vyplaty
hromadnej povahy skor nez dva pracovné dni pred dohodnutym dnom ich vyberu, su povinné
uviest na dokladoch (prevodnych prikazoch, postovych poukazkach!4) a pod.) s bankou dohodnuty
den ich vyberu.

(4) Ak skladba organizaciami pozadovanych hotovosti nezodpoveda potrebam penazného obehu,
najma vzhladom na potrebny podiel drobnych penazi, si organizacie povinné upravit tito skladbu
hotovosti podla pokynov vyplacajuceho miesta.

§9
Postup pri vyplatach hromadnej povahy

(1) Vyplaty hromadnej povahy sa vykonavaju na podklade zuctovacich a vyplatnych listin, ktoré
mozu byt zaroven vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

(2) Prevzatie sum vyplat hromadnej povahy potvrdzuju opravneni prijemcovia alebo osoby nimi
na to pisomne splnomocnené svojim podpisom na zuctovacej a vyplatnej listine. Podpis na tomto
doklade sa moéze nahradit podpisom na vyplatnom vrecku alebo na osobitnej potvrdenke. Ak
prijemca nemoéze pisat alebo ¢itat, osved¢i sa vyplata iradnym zapisom alebo svedeckym zapisom's)
na zuctovacej a vyplatnej listine, pripadne na osobitnom liste, ktory sa pripoji k zuctovacej a
vyplatnej listine. Ak bola suma prijemcovi zaslana prostrednictvom penazného ustavu alebo posty,
podpis sa nahradza potvrdenkou penazného ustavu alebo posty. Tato potvrdenka sa pripoji k



Strana 6 Zbierka zakonov Slovenskej republiky 118/1972 Zb.

zUcCtovacej a vyplatnej listine. Organizacia je povinna zabezpecit riadny obeh a tschovu vyplatnych
vreciek, osobitnych potvrdeniek, plnomocenstiev, uradnych alebo svedeckych zapisov a pod.

(3) Pokial sa vsetky sumy uvedené v zuctovacej a vyplatnej listine nevyplatia v jednom dni,
vyhotovi sa vydavkovy pokladni¢ny doklad vzdy na uhrn sum skuto¢ne vyplatenych kazdého dna.
Jeho datum, ¢islo a uhrnnt sumu pokladnik zapiSe do supisu vyplatenych sum (rekapitulacie)
podla zuctovacej a vyplatnej listiny. Pokial sa sumy uvedené v zuctovacej a vyplatnej listine
nemozu vyplatit pracovnikovi v den vyplaty preto, Zze sa k nej nemohol dostanovit z vaznych
dovodov, pripadne ak ide o pracovnika, ktory pracuje na vzdialenom pracovisku, a pokial sa
nemoézu vyplatit ani osobe splnomocnenej na ich prevzatie, zaSle ich organizacia, pripadne jej
zlozka pracovnikovi v den urceny na ich vyplatu, pripadne najneskor v najblizsi nasledujuci
pracovny den.!¢) Po skonceni vyplat porovna pokladnik supis vyplatenych stim (rekapitulaciu) s
celkovym suctom zuctovacej a vyplatnej listiny a potvrdi jeho spravnost svojim podpisom.

(4) Veduci organizacie moze pripravou a vykonavanim vyplat hromadnej povahy pisomne poverit
okrem pokladnika (pokladnikov) aj dalsich pracovnikov, s ktorymi organizacia sucasne uzavrie
dohodu o hmotnej zodpovednosti. Pripravou a vykonavanim vyplat hromadnej povahy sa nesmu
poverovat pracovnici (osoby), ktori ich vypocitavaju alebo uctujua. V tychto organizaciach sa uhrn
sum uvedeny v zuictovacej listine ihned zapiSe ako pokladni¢ny vydavok. Nevyplatené sumy aj pri
tomto sposobe vyplaty zaSle organizacia, pripadne jej zlozka spdésobom uvedenym Vv
predchadzajucom odseku.'s)

(5) Ak pripadne den vyplaty na den pracovného pokoja, vykona organizacia vyplatu v
predchadzajucom pracovnom dni.')

§ 10
Vyplaty dochodkov a inych davok socialneho zabezpecenia

(1) Doéchodky a iné davky socialneho zabezpecenia vyplacaju posty a narodné vybory mesacne v
terminoch dohodnutych medzi ustredim banky, ministerstvami prace a socialnych veci CSR a SSR
a Federalnym ministerstvom spojov.

(2) Ak vyplatny termin vyplat uvedenych v predchadzajucom odseku pripadne na sobotu, vykona
sa vyplata v predchadzajiicom pracovnom dni; ak pripadne na iny den pracovného pokoja, vykona
sa v budiicom pracovnom dni.

§11
Preddavky na vyuctovanie

(1) V odovodnenych pripadoch poskytuju organizacie svojim pracovnikom alebo zlozkam na
drobné a neodkladné vydavky v hotovosti'¥) preddavky na vyuctovanie

a) bud v predpokladanej vysSke vydavkov ako jednorazové preddavky, ktoré sa musia vyuctovat
najneskor do piatich pracovnych dni po splneni tcelu,

b) alebo vo vyske zodpovedajucej mesacnej potrebe ako stale preddavky, ktoré sa musia vyuctovat
najneskor do piatich pracovnych dni po uplynuti kalendarneho mesiaca.

(2) Pracovnici alebo zlozky organizacii, ktorym sa poskytli jednorazové alebo stale preddavky,
musia ich vyuctovanie dolozit; koncom roku musia predlozit vyuctovanie tak, aby sa vydavky
uskutocnené z preddavku v uplynulom roku mohli zahrnut este do nakladov tohto roka.

(3) Pracovnici a zloZky organizacii, ktorym sa poskytli stale preddavky na vyuctovanie, vedu o
nich zapisy na predpisanych tlacivach.
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(4) Ak sa neda uskutocnit vydavok, na ktory sa poskytol jednorazovy preddavok, musi sa
preddavok vratit najneskor buduci pracovny den po zisteni tejto skutoc¢nosti. Vydat pracovnikovi
alebo zlozke dalsi jednorazovy preddavok na ten isty ucel mozno len po vyuctovani predoslého
preddavku. Dodato¢né zvySenie jednorazového preddavku sa za dalsi preddavok nepovazuje.

§12
Ukladanie hotovosti organizacii na cestovné vkladné knizky

Preddavkované zlozky rozpoctovych organizacii a druzstiev (napr. Skoly v prirode, pionierske
tabory, zotavovne) a miestne (zakladné) zlozky spolocenskych organizacii moézu v odovodnenych
pripadoch a so schvalenim veduceho organizacie ukladat hotovosti na cestovné vkladné knizky.
Vyberat tieto hotovosti méze len povereny pracovnik alebo osoba na to osobitne splnomocnena.

§ 13
Bezpecnost pri manipulacii s hotovostami, pri ich aschove a presunoch

(1) Veduci organizacie zodpoveda za zaistenie bezpecnosti pri manipulacii s hotovostami, pri ich
uschove a presunoch tak vnutri organizacie, pripadne jej zloziek, ako aj mimo nej.

(2) Hotovosti organizacie, ako aj jej zloZziek musia byt uschovavané v bezpeénych pokladni¢nych
skriniach, pripadne v inych nahradnych zariadeniach, ktoré musia byt uzamknuté

a) v case mimo pokladni¢nych hodin vzdy,

b) v priebehu pokladni¢nych hodin, len pokial st umiestnené mimo priestoru pokladnice alebo ak
sa pokladnik vzdiali z priestoru pokladnice.

(3) V organizaciach, pripadne v ich zlozkach, ktoré nemoézu z vaznych dovodov zabezpecit
uschovu hotovosti v pokladni¢nych skriniach, urc¢i veduci organizacie, za akych podmienok mozno
ukladat hotovosti do inych nahradnych zariadeni (napr. do prenosnych priru¢nych pokladnic, do
uzamykatelnych skrin alebo do inych bezpecnych zariadeni).

(4) V pripadoch urcenych vedicim organizacie mozu organizacie, pripadne ich zlozky
uschovavat, pripadne prepravovat aj hotovosti inych organizacii, pripadne aj obcanov, ak su
osobitne evidované a prislusne oznacené.

9~ ~

(5) Klac od pokladnic¢nej skrine alebo od iného nahradného zariadenia ma pokladnik. Ak ma
pokladni¢na skrina viacej zamok, urci veduci organizacie, ktorym pracovnikom (osobam) sa zveria
kItice od dalsich zamok a aké su ich povinnosti. Zaznamy o pridelovani kltcov vedie pracovnik
povereny na to veducim organizacie.

(6) Duplikaty klucov od pokladnicnej skrine alebo od iného nahradného zariadenia uschovavaju
organizacie, pripadne ich zloZky na bezpecnom mieste, urcenom veducim organizacie, v obalke
zapecatenej pokladnikom (pokladnikmi), ktorému (ktorym) boli zverené originaly kltucov.

Oddiel III
Kontrola pokladniénych operacii

§14
Pokladni¢né rozdiely

(1) Za pokladnicny schodok sa povazuje zisteny rozdiel medzi nizSim stavom pokladnicnej
hotovosti a zostatkom vykazanym v pokladnic¢nej knihe, pripadne v pisomnosti ju nahradzajace;j.
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(2) Za pokladni¢ny prebytok sa povazuje zisteny rozdiel medzi vysSim stavom pokladnicnej
hotovosti a zostatkom vykazanym v pokladnicnej knihe, pripadne v pisomnosti ju nahradzajuce;j.
Na zisteny prebytok je organizacia povinna vystavit prijmovy pokladni¢ny doklad, ktory nemusi
mat nalezitosti podla § 4 ods. 1 pism. e) a h).

Kontrola vykonavania a dokumentacie pokladni¢nych operacii

§ 15

(1) Veduci organizacie je povinny urcit pocet a rozsah systematickych a nahodnych kontrol
vykonavania a dokumentacie pokladni¢nych operacii v€itane obdobi, za ktoré sa budu vykonavat,
a to vzdy s prihliadnutim na mnozstvo pokladnicnych operacii a na osobitné podmienky
organizacie a jej zloziek; termin vykonania nahodnych kontrol urci tak, aby nebol kontrolovanému
miestu vopred znamy.

(2) Pri kontrole sa prepocita pokladnicna hotovost a jej zisteny stav sa porovna s udajmi v
pokladni¢nej knihe, pripadne v pisomnosti ju nahradzajucej; dalej sa overia vybery a vklady podla
vypisov z Uctu organizacie v penaznom ustave a k nim prilozenych dokladov, preskiima sa
pripustnost vykonanych pokladni¢nych operacii, spravnost nalezitosti pokladni¢nych dokladov,
spravnost vedenia pokladni¢nej knihy, pripadne pisomnosti ju mnahradzajiacej, zaistenie
bezpecnosti pri manipulacii s hotovostami, pri ich tuschove a presunoch, preskiimaju sa priciny
vzniku pokladnic¢nych rozdielov, ako aj dodrziavanie ostatnych ustanoveni tejto vyhlasky.

(3) O vykonanej kontrole a o zistenych nedostatkoch sa spiSe zapisnica, v ktorej sa uvedu mena
pracovnikov, pripadne osob zodpovednych za nedostatky. Veduci organizacie rozhodne o
opatreniach na odstranenie nedostatkov, urc¢i terminy, do ktorych treba opatrenia vykonaf, a
pracovnikov, pripadne osoby zodpovedné za splnenie opatreni.

§ 16

Kontrola dodrziavania ustanoveni tejto vyhlasky prislicha aj organom nadriadenym
organizaciam a prislusnym kontrolnym, pripadne reviznym organom podla osobitnych predpisov.?)

Oddiel IV
Zaverecné ustanovenia

§17

Pokial to osobitné podmienky v organizaciach a ich zlozkach buda vyzadovat, upravi
podrobnejsie zavdzné pracovné a kontrolné postupy pri vykonavani pokladni¢nych operacii v
sulade s touto vyhlaskou veduci organizacie, pripadne organ nadriadeny organizacii (prikazom,
organizacnymi smernicami a pod.).

§ 18

Vynimky a odchylky z ustanoveni § 2 pism. b)ad), § 3, 7az 10, § 11 ods. 1 a 4, § 12 a 13 tejto
vyhlasky méze povolit ustredie banky. Vynimky a odchylky z ustanoveni § 2 pism. €), § 4, 5a 11
ods. 2 a 3 tejto vyhlasky moéze povolit Federalne ministerstvo financii. Vynimky a odchylky z
ustanovenia § 2 pism. f) méze povolit ustredie banky po dohode s Federalnym ministerstvom
financii.
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§ 19

ZruSuje sa vyhlaska ministra financii a generalneho riaditela Statnej banky ¢eskoslovenskej ¢.
208/1964 Zb. o emisnych a pokladni¢nych operaciach.

§ 20
(1) Tato vyhlaska nadobuda uéinnost 1. marcom 1973.

(2) Organizacie moézu podla vynimiek a odchylok povolenych podla doterajSich predpisov
postupovat najdlhsie do 31. decembra 1973.

Predseda Statnej banky ¢eskoslovenskej:
Ing. Potac v. r.
Minister financii CSSR:

Doc. Ing. Rohlicek CSc. v. r.
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Drilaha & 9

Prileha & 2 vyhlasky & 118/1972 Zb.

ODPORUCANY VZOR
DOHODY O HMOTNE] ZODPOVEDNOSTI

OPBANIZACIA™ oot e e {dalej len ,organizédcia®)
z jednej strany a

bytom

(dalej len ,pracovnik®) z druhej strany uzavieraja v zmysle -§ 176 Zakonnika préace &. 65/1965 Zb.
{aplné znenie €. 42/1970 Zb)*) tito

dohedu o hmetnej zodpovednaesti:

I

Pracoevnik preberd hmotnd zodpovednost za zverené peniaze v hotovosti, ktoré je povinny vy-
tétovat (dalej len ,zverené hotovosti“).

1L

Pracovnik sa zavdzuje urobit zo svojej strany vSetko, aby, sa zabrénilo strate alebo poSkodeniu
zverenych hotovosti, a vykonat v3etky predpisané opatrenia na ich uschovanie a zabezpelenie. Ak
hrozi $koda, je pracovnik povinny na iiu.bezodkladne upozornit svojho nadriadeného.

L.

Organizdcia sa zavidzuje, Ze zabezpeli pracovnikovi také pracovné podmienky, aby mohol riadne
plnit svoje pracovné ulohy bez ohrozenia zdravia a majetku; ak organizdcia zisti zavady, je povinna
urobit opatrenie na népravu. Ak pracovnik zisti, Ze nem& utvorené potrebné pracovné podmienky,
je povinny zdvadu ozndmit svojmu nadriadenému.

1v.

‘Za pokladniény schodok vzniknuty na zverenych .hotovostiach zodpovedd pracovnik. Pracovnik
sa zbavi zodpovednosti tplne alebo &iastofne, ak dokaZe, Ze pokladni€ny schodok vznikol aplne
alebo Ciastoéne bez jeho zavinenia.

V.
Pracovnik, ktory zodpoved& za pokladni¢ny schodok, je pevinny nahradit pokladni¢ny schodok
v plnej vyske.
VI.

Pracovnik a organizdcia vyhlasuji, Ze v deil podpisania tejto dohody niet zavad, ktoré by za-
brafiovali riadnemu plneniu pracovnych uloh.

VII.

Pracovnik potvrdzuje, Ze je obozndmeny s pracami a predpismi potrebnymi na riadny vykon
funkcie pokladnika na mieste, ktoré zastava, ako aj s predpismi o svojej hmotnej zodpovednosti.
Zaroveil sa pracovnik zavizuje dodrZiavat prisluSné predpisy a zachovdvat v tajnosti predpisy
a opatrenia, ktoré sa tykaju bezpeCnosti pri manipuldcii so zverenymi hotovostami, ich uschovy
a presunov.

[petiatka organizadcie a podpisy) (podpis pracovnika)

*} Ak ide o dohodu o hmotnej zodpovednosti, ktord uzaviera druZstvo s &lenom druZstva, treba text odpord-
¢aného vzoru zodpovedajucim spdsohom upravit,



118/1972 Zb. Zbierka zakonov Slovenskej republiky Strana 11

1) § 14 Hospodarskeho zakonnika ¢. 109/1964 Zb. (Gplné znenie ¢. 37/1971 Zb.).
2) § 113 ods. 1 Zakonnika prace ¢. 65/1965 Zb. (aplné znenie ¢. 42/1970 Zb.).

3) Zasady pre urcovanie terminov vyplat miezd, reg. v ciastke 55/1965 Zb. a uverejnené vo
Vestniku Ministerstva financii ¢. 8/1965 pod por. ¢. 34.

4) § 44 vyhlasky generalneho riaditela Statnej banky ceskoslovenskej ¢. 85/1966 Zb. o platobnom
styku a ztctovani na uctoch organizacii.

5) Vyhlaska Federalneho ministerstva financii ¢. 155/1971 Zb. o inventarizaciach hospodarskych
prostriedkov.

6) § 176 Zakonnika prace ¢. 65/1965 Zb. (Gplné znenie ¢. 42/1970 Zb.), pripadne § 45 zakona ¢.
49/1959 Zb. o jednotnych rolnickych druzstvach v zneni neskorsich predpisov.

7) § 9 pism. b) a § 10 pism. b) vyhlasky ¢. 155/1971 Zb.
8) § 20 az 26 Hospodarskeho zakonnika ¢. 109/1964 Zb. (uplné znenie ¢. 37/1971 Zb.).

9) Napr. § 9 zakona ¢. 72/1967 Zb. o Statnej sporitelni v zneni zakona ¢. 163/1968 Zb., vyhlaska
Ministerstva financii ¢. 47/1964 Zb. o penaznych sluzbach ob¢anom v zneni vyhlasky ¢. 136/1969
Zb.

10) Oddiel X vyhlasky Federalneho ministerstva financii ¢. 154/1971 Zb. o uétovnictve.
11) § 367 pism. c) Hospodarskeho zakonnika ¢. 109/1964 Zb. (Gplné znenie ¢. 37/1971 Zb.).

12) § 2 vyhlasky Federalneho ministerstva prace a socialnych veci ¢. 158/1970 Zb. o usmernovani
mzdového vyvoja a o zasadach odmenovania prace v zneni vyhlasky ¢. 165/1971 Zb.

13) § 5 a § 44 vyhlasky ¢. 85/1966 Zb., vyhlaska ministra vnutorného obchodu ¢. 10/1966 Zb. o
nakupe tovaru vo vnutornom obchode socialistickymi organizaciami v zneni neskorsich predpisov,
vyhlaska Statnej komisie pre financie, ceny a mzdy ¢. 96/1967 Zb. o nahradach cestovnych,
stahovacich a inych vydavkov v zneni neskorsich predpisov a pod.

14) § 31 ods. 2 Postového poriadku schvaleného tipravou Ustrednej spravy spojov z 9. juna 1966,
zn. P-10562/66.

15) § 240 ods. 2 Zakonnika prace ¢. 65/1965 Zb. (aplné znenie ¢. 42/1970 Zb.).
16) § 121 Zakonnika prace ¢. 65/1965 Zb. (aplné znenie ¢. 42/1970 Zb.).

17) Bod 13 Zasad pre urcovanie terminov vyplat miezd, reg. v ciastke 55/1965 Zb. a uverejnenych
vo Vestniku Ministerstva financii ¢. 8/1965 pod por. ¢. 34.

18) Napr. podla vyhlasky ¢. 96/1967 Zb., vyhlasky ¢. 10/1966 Zb. a pod.

19) Zakon ¢. 103/1971 Zb. o Iudovej kontrole, zikon Ceskej narodnej rady ¢. 116/1971 Zb. o
vyboroch a komisiach Iudovej kontroly, zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 121/1971 Zb. o Iudovej
kontrole v Slovenskej socialistickej republike, vyhlaska ministra Statnej kontroly ¢. 75/1959 U. L
(U. v.), ktorou sa vydavaju metodické pokyny pre kontrolnu ¢innost, a vyhlaska Federalneho
ministerstva financii ¢. 163/1971 Zb. o vykonavani periodickych revizii hospodarenia.
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