7BIERKA - ZAKONOV
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Roc¢nik 1972

Vyhlasené: 14.12.1972 Casova verzia predpisu u¢inna od: 01.01.1973 do: 31.12.1974

Obsah tohto dokumentu ma informativny charakter.

96

VYHLASKA
Ministerstva vnitra Ceské socialistické republiky
ze dne 30. listopadu 1972
o podnikovych archivech

Ministerstvo vnitra Ceské socialistické republiky stanovi v dohodé s Ceskoslovenskou akademii
véd a ministerstvem kultury Ceské socialistické republiky podle § 11 odst. 1 vladniho nafizeni ¢.
29/1954 Sb., o archivnictvi:

Zakladni ustanoveni

§1

Organizace urcené touto vyhlaskou soustreduji v podnikovych archivech archivni material, tj.
pisemné, obrazové, zvukové a jiné zaznamy trvalé dokumentarni hodnoty, které vzesly z ¢innosti
organizaci a jejich pravnich predchtdct, popripadé s ni tizce souvisi, a maji vyznam historicky
nebo politicky, kulturni a hospodarsky (dale jen "archivalie"), vytridéné podle predpisu o
vyfrazovani (skartaci) a po uplynuti lhtit stanovenych zvlastnimi predpisy. *)

§2

Organizace vSestranné pecuji o archivalie, zejména pokud jde o jejich soustredéni k trvalému
ulozeni, jejich ochranu, evidenci, zpfistupnovani a vyuzivani pro ucely hospodarské, technicke,
politické a kulturné vychovné i védecké, jakoz i dohliZeji na dodrZzovani predpistl o spisové evidenci
a na vyrazovani (skartaci) pisemnosti. K tomu zrizuji podnikové archivy.

Zfizovani a spravovani podnikovych archiva

§3
(1) Podnikové archivy zrizuji tyto organizace:
a) ustredneé rizené statni hospodarské organizace,
b) ustredné fizené rozpoctové a prispévkové organizace, pokud plni hospodaiské tukoly,
¢) penézni a pojistovaci organizace a
d) vyrobni a spotrebni druzstva a druzstevni podniky zfizeni vySsimi druzstevnimi organizacemi.
(2) Ministerstvo vnitra mtize po projednani s organizaci uvedenou v predchozim odstavci (dale
jen "organizace'") stanovit, Zze z duvodu ucelnosti ma ukladat archivalie ve statnim archivu,

popripade v okresnim archivu nebo v Archivu hlavniho meésta Prahy, v Archivu meésta Brna, v
Archivu meésta Ostravy, v Archivu mésta Plzné (dale jen "archiv narodniho vyboru").
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§4

Organizace muze zfidit pobocku svého podnikového archivu pro svou nizsi organizacni slozku,
vyZaduje-li to naléhava potreba, zejména se zretelem na diilezitost archivalii pro ¢innost nizsi
organizacni slozky nebo se zietelem na jeji vzdalenost od podnikového archivu.

§5

Organizace mohou uzavrit pisemnou dohodu, Ze budou archivalie ukladat do spolecného
archivu (sdruzeny podnikovy archiv), ktery bude zfizen u jedné z nich. Dohoda vyzaduje ke své
platnosti schvaleni ministerstva vnitra, které véc projedna s organy nadfizenymi organizacim.

§6

Organizace, ktera zridila podnikovy archiv (jeho pobocku), jakoz i organizace, u niz je zrizen
sdruzeny podnikovy archiv, je povinna archiv spravovat, tj. zajiStovat jeho ¢innost po strance
osobni, finan¢ni, materialné technické a investicni, a poskytovat mu vSestrannou pomoc pri
rozvijeni ¢innosti, zejména tak, aby archiv byl iicelné umistén a radné vybaven pro odbornou praci
s archivaliemi. Za zfizeni a spravovani archivu odpovida vedouci (feditel) organizace.

§7

Naklady spojené se zrizenim a spravovanim podnikového archivu (jeho pobocky) hradi
organizace, ktera jej zridila, ze svych prostredkt. Jde-li o sdruzeny podnikovy archiv, hradi tyto
naklady organizace, pro néz je zfizen, v pomeéru, ktery je mezi nimi dohodnut.

Vyrazovani pisemnosti v organizacich a ukladani archivalii v podnikovych archivech

§8

(1) Organizace je povinna predkladat podle predpisti o vyfazovani (skartaci) *) navrhy na
vyFazovani pisemnych, obrazovych, zvukovych a jinych zaznamu (dale jen "pisemnosti") statnimu
archivu v kraji, kde ma sidlo, popf. ministerstvu vnitra, jestlize si to vyhradi. Odevzdat vyrazené
pisemnosti ke zni¢eni smi organizace az po schvaleni navrhu.

(2) Podniky sbérnych surovin nebo podniky provadéjici primyslové zniceni pisemnosti nesméji
vyfazené pisemnosti prevzit bez pisemného potvrzeni prislusného organu uvedeného v predchozim
odstavci, ze pisemnosti mohou byt zniceny.

§9

(1) Archivalie v podnikovych archivech se samostatné eviduji a ukladaji oddélené od pisemnosti
ve spisovnach **) a v ui€etnich archivech. **¥)

(2) Archivalie se ukladaji v prostorach, v nichZ jsou zabezpeceny pred ztratou, odcizenim,
poskozenim nebo znicenim. +)

§ 10

(1) V podnikovych archivech ztstavaji archivalie ulozeny po dobu nejméné 30 let od predani
archivalii do podnikového archivu. Po uplynuti této doby odevzdaji je organizace podle smeérnic
ministerstva vnitra prislusnému statnimu archivu, ktery provede rozdéleni souboru archivalii a
popripadeé nékteré preda archiviim narodnich vyborti. Zptisob a blizsi podminky odevzdavani a
pfijimani archivalii urci statni archivy.
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(2) Naklady spojené s odevzdanim archivalii do statniho archivu uhradi organizace ze svych
prostredku.

(3) Ministerstvo vnitra urci organizace, v jejichz radné vybavenych podnikovych archivech
zlistanou archivalie v trvalé archivni péci.

§11

(1) Jestlize organizace, ktera spravuje podnikovy archiv, je zruSena a nema pravniho nastupce,
rozhodne ministerstvo vnitra po projednani s organem, ktery zruseni organizace naridil, popr.
zruSenou organizaci fidil, v kterém statnim archivu nebo v archivu narodniho vyboru budou
archivalie z podnikového archivu ulozeny.

(2) Dojde-li k rozdéleni organizace, rozhodne se pri delimitaci i o podnikovém archivu. K
rozhodnuti je nezbytny souhlas ministerstva vnitra.

Vedeni podnikovych archivi

§ 12

(1) Vedouci (reditel) organizace poveéri vedenim podnikového archivu pracovnika organizace

zpusobilého vykonavat odborné archivni prace (dale jen "podnikovy archivar'), ktery ridi téz
¢innost podrizenych pracovnikti podnikového archivu (jeho pobocek).

(2) Funkce podnikového archivare smi byt v organizaci jen vyjimecné spojovana s jinou ¢innosti
a jen pokud by neztézovala vykonavani vSech praci spojenych s vedenim podnikového archivu.

§ 13
(1) Podnikovy archivar odpovida za spravné ulozeni, prehlednost a zpracovani archivalii.
Zejména je povinen

a) soustredovat, zpracovavat a zpristupnovat archivalie, umoznovat nahlizeni do nich v mezich
platnych smeérnic ministerstva vnitra, organizovat jejich vyuzivani a vést evidenci o ptijcovani a
vraceni jednotlivych archivalii;

b) vést evidenci casti Jednotného archivniho fondu Ceské socialistické republiky, ulozené v
podnikovém archivu, dbat o zabezpeceni archivalii uloZzenych v podnikovém archivu pred
ztratou, odcizenim, poskozenim, zni¢enim nebo zneuzitim a zajistovat jejich konzervaci.

(2) Podnikovy archivar je povinen dohlizet na dodrZovani predpisti o spisové evidenci a na
vyfFazovani (skartaci) pisemnosti v organizaci i v jejich organizacnich slozkach.

(3) Podnikovy archivar se ve své odborné cinnosti ridi predpisy ministerstva vnitra, *) popfipadé
predpisy nadfizeného ustredniho organu.

Ukoly nadfizenych organu

§ 14

Ustfedni organy vydavaji v oboru své pusobnosti pro organizace po projednani s ministerstvem
vnitra vzorové spisové rady a skartacni smérnice.
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§ 15

Organy primo nadrizené organizacim dohliZeji na dodrzovani predpisu o zfizovani a spravovani
podnikovych archivta, jakoZ i na to, aby ve spisovnach organizaci byly radné evidovany vsSechny
soubory pisemnosti. Tyto organy mohou povérit svého pracovnika kontrolou ¢innosti podnikovych
archivll (oborovy archivar), ktery se v odbornych otazkach ridi predpisy ministerstva vnitra.

§ 16
Dohled ministerstva vnitra

(1) Ministerstvo vnitra dozira na provadéni pravnich predpisti upravujicich ¢innost podnikovych
archivi a navrhuje pfisluSnym organtim opatreni k odstranéni zjiSténych nedostatkd. Tento
dohled mtize vykonavat prostrednictvim statnich archivli v krajich, popripadé archivli narodnich
vyboru.

(2) Povéreni pracovnici ministerstva vnitra a statnich archivii v krajich, popripadé povéreni
pracovnici archivii narodnich vyborti, pokud vykonavaji dohled podle ustanoveni predchoziho
odstavce, jsou opravnéni za ucelem kontroly stavu podnikovych archivii a spisoven vstupovat do
prostor, kde jsou umistény.

Ustanoveni prechodna a zavéreéna

§17

(1) Organizace zfidi podnikovy archiv nejpozdé€ji do péti let od svého zalozeni; prevezme-li vSak
zcela nebo zc¢asti archivalie po svém pravnim predchudci, zfidi souc¢asné podnikovy archiv.

(2) Jestlize organizace, ktera neni uvedena v § 3 odst. 1, zridila pfed pocatkem ucinnosti této
vyhlasky podnikovy archiv, mtize jej spravovat i nadale, pokud obdrzi souhlas ministerstva vnitra,
o néjz pozada do 6 meésict od pocatku ucinnosti této vyhlasky.

(3) Jestlize vSak organizace uvedena v odstavci 2 nehodla podnikovy archiv dale spravovat nebo
potfebny souhlas ji byl odepren, ulozi v podnikovém archivu soustredéné archivalie ve statnim
archivu, popripadé v archivu narodniho vyboru, **) ve lhutté urcené prislusnym archivem. Tento
archiv urci také zpusob a blizsi podminky odevzdani a pfijimani archivalii. Naklady spojené s
odevzdanim archivalii do prislusného archivu uvedena organizace uhradi ze svych prostredku.

§ 18

ZruSuje se vyhlaska ministerstva vnitra ¢. 153/1956 U. 1., o archivech hospodarskych a
rozpoctovych organizaci, ve znéni vladniho nafrizeni ¢. 38/1966 Sb.

§19

Tato vyhlaska nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 1973.

Ministr: Ing. Jung v. r.
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*) Vyhlaska ministerstva vnitra ¢. 62/1953 U. 1., o zasadach pro vyfazovani (skartaci) pisemnosti;
narizeni vlady Ceskoslovenské socialistické republiky ¢. 153/1971 Sb., o informacni soustavé
organizaci, aj. Spadaji sem i archivalie vytfidéné z ucetnich archivii po skonceni uschovy
pisemnosti informacni soustavy v téchto archivech (§ 44 naf. vlady CSSR ¢. 153/1971 Sb.), jakoz i
archivalie pochazejici ze spisoven technickych, fotografického a filmového materialu aj., patfi sem i
pecetidla a razitka. Rovnéz sem spadaji archivalie vytfidéné z utajovanych pisemnosti, jejichz
stupen utajeni byl zrusen podle ¢. 9 a 92 smérnic federalniho ministerstva vnitra ze dne 23.
prosince 1971, ¢j. SKU-207/1971, pro manipulaci a dopravu pisemnych a jinych materiala
obsahujicich skutecnosti tvorici predmét statniho, hospodarského a sluzebniho tajemstvi.

*) Vyhlaska ministerstva vnitra ¢. 62/1953 U. 1., o zasadach pro vyfazovani (skartaci) pisemnosti;
nafizeni vlady Ceskoslovenské socialistické republiky ¢. 153/1971 Sb., o informacni soustavé
organizaci.

*¥) C. 78 smérnic federalniho ministerstva vnitra ze dne 23. prosince 1971, ¢j. SKU-207/1971 pro
manipulaci a dopravu pisemnych a jinych materialli obsahujicich skutecnosti tvofici predmeét
statniho, hospodarského a sluzebniho tajemstvi.

***) § 39 a nasl. narizeni vlady CSSR ¢. 153/1971 Sb.

+) Smérnice ministerstva vnitra ze dne 13. ledna 1972, pof. ¢. 3 U. v. CSR z roku 1972, o ochrané
archivalii ulozenych v archivech na tizemi Ceské socialistické republiky (reg. v ¢astce 7 Sbirky
zakonu z r. 1972).

*) Napf. smeérnicemi ministerstva vnitra ze dne 1. fijna 1965, ¢j. SV-1107/40-65 o nahlizeni do
pisemnosti ulozenych v archivech a spisovnach, aj.

*¥) Smeérnice ministerstva vnitra ze dne 17. ledna 1964, pof. ¢. 3 Sb. NV z roku 1964, o ukladani
archivniho materialu ve statnich archivech a archivech narodnich vyboru (reg. v ¢astce 25 Sbirky
zakonu z r. 1964).
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