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NARIADENIE VLADY
Slovenskej republiky
z 26. marca 1991,

ktorym sa ustanovuji predpoklady pre vykon funkcii v okresnych a
obvodnych aradoch, ktoré si vyzadujiu osobitna odborni sposobilost

Vlada Slovenskej republiky podla § 11 zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 472/1990 Zb.
o organizacii miestnej Statnej spravy (dalej len ,zakon*) nariaduje:

§1

Predpokladom pre vykon funkcie zastupcu prednostu uradu, veduceho oddelenia, veduceho
referatu a veduceho odborného referenta na okresnom turade a na obvodnom urade je okrem
zakladnych kvalifikaénych predpokladov!) aj osobitna odborna spodsobilost. Osobitna odborna
sposobilost je dalsim predpokladom aj pre vykon funkcie riaditela okresného archivu.

§2

(1) Osobitnou odbornou sposobilostou je stithrn vedomosti a praktickych uradnych postupov,
ktoré su nevyhnutné pre nalezity vykon funkcie.

(2) Osobitnti odbornu sposobilost ziska pracovnik pripravou a skuskou podla tohto nariadenia.

(3) Rozsah pripravy a predmet skusky na jednotlivé ¢innosti je uvedeny v prilohe tohto
nariadenia.

§3

(1) Ak je obsahom vykonu funkcie viac ¢innosti, na ktoré treba ziskat osobitni odbornu
sposobilost, je splneny predpoklad pre vykon funkcie podla § 1 ziskanie osobitnej odbornej
sposobilosti aspon na jednu z nich.

(2) Pracovnik, ktory v ¢ase nadobudnutia ué¢innosti tohto nariadenia uz vykonava funkciu podla
§ 1, splna dalsi predpoklad pre vykon funkcie, ak ziska osobitnii odbornu spésobilost do jedného
roka od nadobudnutia uc¢innosti tohto nariadenia. Pracovnik, ktory bude ustanoveny do funkcie
podla § 1 po nadobudnuti ti¢innosti tohto nariadenia, splfia dalsi predpoklad pre vykon funkcie,
ak ziska osobitnu odbornu sposobilost do Siestich mesiacov od ustanovenia do funkcie; tato lehota
vSak neuplynie skor, ako lehota uvedena v prvej vete.

(3) Osobitnii odbornu spodsobilost moze prednosta okresného uradu na poziadanie odpustit
pracovnikovi, ktory v roku, v ktorom by sa mal priprave a skuske podrobit, dosiahne vek aspon 58
rokov, ak ide o muza, alebo asponn 53 rokov, ak ide o Zenu, a splia ostatné poziadavky na riadny
vykon prace. Pracovnik, ktorému sa osobitna odborna spésobilost takto odpustila, nesplna dalsi
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predpoklad pre vykon funkcie zastupcu prednostu uradu a vediceho oddelenia uradu a riaditela
okresného archivu.

(4) Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo vnutra“) moze po
prerokovani s ministerstvom alebo inym ustrednym organom Statnej spravy, ktory riadi a
kontroluje vykon Statnej spravy na prislusnom useku Statnej spravy (dalej len ,prislusné
ministerstvo®),?) priznat osobitnti odbornu sposobilost bez pripravy a bez skusky pracovnikovi,
ktory

a) ma najmenej dvanast rokov odbornej praxe na useku suvisiacom s obsahom vykonu funkcie
alebo

b) uspesne absolvoval int odbornui pripravu celozivotného vzdelavania®) suvisiacu s obsahom
vykonu funkcie.

§4

(1) Priprava pracovnikov na skusku sa uskutoénuje najma organizovanym sStudiom, ktoré
zabezpecCuje ministerstvo vnutra4 v spolupraci s prisluSnymi ministerstvami v Institate pre
verejnu spravu (dalej len ,institat®).

(2) Pracovnika zaradi do pripravy institat na zaklade prihlasky podanej okresnym uradom.
Okresny urad poda prihlasku instititu v termine uvedenom v Studijnom plane, ktory zostavuje
ministerstvo vnutra v spolupraci s prisluSnym ministerstvom a s institatom.

(3) Pripravu na skuSku mozno absolvovat aj v inom vzdelavacom zariadeni, ako aj formou
individualneho studia.

§5

(1) Po ukonceni pripravy podla § 4 sa vykonava skuska pred skusobnou komisiou instittatu.
Skuska je spravidla tustna, ministerstvo vnutra vSak moze po prerokovani s prislusnym
ministerstvom urc¢it inti formu overenia.

(2) Skusobnu komisiu zriaduje ministerstvo vnutra v spolupraci s prisluSnym ministerstvom z
odbornikov z teérie i z praxe. Jej predsedom je pracovnik prislusného ministerstva a aspon jednym
¢lenom je pracovnik ministerstva vnutra a pracovnik vzdelavacieho zariadenia. Clenstvo v
skusobnej komisii sa povazuje za iny tikon vo vSeobecnom zaujme.5)

(3) Skuisobna komisia kona a rozhoduje najmenej v trojclennom zlozeni a uznasa sa vacsinou
hlasov.

§6

(1) Predmetom skusky su vedomosti a praktické aplikacné uradné postupy uvedené v prilohe
tohto nariadenia.

(2) Termin skusky urcuje vzdelavacie zariadenie podla Studijného planu. Pracovnikovi treba
termin skusSky oznamit najneskor 1 mesiac pred jej konanim.

(3) O skuske a jej vysledku sa vyhotovuje zapisnica. Vysledok skusSky sa oznami pracovnikovi
ustne bezprostredne po jej vykonani.

(4) Ak pracovnik na skusSke nevyhovie, moze skusku jeden raz opakovat. Termin opakovanej
skusky urci pracovnikovi vzdelavacie zariadenie na navrh skusSobnej komisie tak, aby sa konala
najskor po jednom mesiaci a najneskor do troch mesiacov odo dna neuspesnej skusky.
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(5) Ak pracovnik nemohol z ospravedlnitelného dévodu prist na skusku alebo na opakovanu
skusku a neucast nalezite ospravedlnil, vzdelavacie zariadenie na navrh skusSobnej komisie urci
nahradny termin jej vykonania.

(6) Podrobnosti o priebehu skiiSky ustanovuje skuSobny poriadok, ktory vyda institat.

§7
(1) Priprava pracovnika v institute a jeho ucast na skuske je prekazkou v praci na strane
pracovnika.¢) Trovy s nou spojené uhradza:
a) okresny urad nahradu mzdy a dalsie trovy podla predpisov o cestovnych nahradach,?)
b) institut ubytovanie a stravovanie.?)
(2) Ak sa priprava pracovnika uskutoc¢nuje v inom vzdelavacom zariadeni, uhradza ubytovanie a

stravovanie okresny urad, ak sa nedohodne so vzdelavacim zariadenim, Ze ho uhradi toto
zariadenie.

(3) Trovy spojené s novou skuskou, ako aj trovy spojené s individualnou pripravou v plnom
rozsahu uhradza pracovnik. To isté plati aj pre obcana, ktory chce ziskat osobitnu odbornu
sposobilost.

§8

(1) Pracovnikovi, ktory ziskal osobitnt odbornu spasobilost podia tohto nariadenia, vyda institat
na navrh skuiSobnej komisie osvedcenie. Rozhodnutie ministerstva vnutra podla § 3 ods. 4
nahradza osvedcenie.

(2) V osvedceni su tieto tdaje:
a) osobné udaje pracovnika,
b) funkcie, na ktoré pracovnik splia predpoklady (§ 1),
c) datum vydania osvedcenia, oznacenie institiitu a odtlacok jeho peciatky,

d) podpis riaditela instititu a predsedu skuSobnej komisie.

§9

(1) Ministerstvo vnutra v spolupraci s prisluSnymi ministerstvami organizuje podla potreby,
najma po podstatnych zmenach pravnych predpisov, ktoré tvoria napln osobitnej odbornej
sposobilosti, pre jednotlivé funkcie doplnkové Skolenie pracovnikov s osobitnou odbornou
sposobilostou. Pracovnici, ak vykonavaju funkciu vyzadujicu osobitni odbornu spésobilost, su
povinni sa doplnkového skolenia zucastnit.?)

(2) Doplnkové skolenie sa povazuje za vykon prace, za ktora patri pracovnikovi mzda.!9) Trovy s
nim spojené uhradza okresny urad podla predpisov o cestovnych nahradach;?) ubytovanie a
stravovanie vSak uhradza institut.s)

(3) Ak sa pracovnik vykonavajuci funkciu vyzadujucu osobitnt odbornu spoésobilost odmietne
bez ospravedlnitelného doévodu doplnkového Skolenia zucastnit, osvedcenie strati platnost a na
pracovnika sa hladi, Ze nesplfa predpoklady pre vykon funkcie.
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§ 10

Ak pracovnik nesplia predpoklady pre vykon funkcie, lebo neziskal osobitni odbornu
spoOsobilost alebo mu nebola odpustena (§ 3 ods. 3) alebo priznana (§ 3 ods. 4) alebo ju stratil (§ 9
ods. 3), nemodze vykonavat funkcie, na ktoré sa vyzaduje osobitna odborna spdsobilost (§ 1). Ak
pracovnik takuto funkciu vykonava, je tato okolnost dévodom na prevedenie na ina pracu!!) alebo
na vypoved.'?)

§11

Toto nariadenie nadobuda uc¢innost 1. junom 1991.

Mec¢iar v. r.
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Priloha nariadenia vlady Slovenskej republiky ¢. 176
1991 Zb.

Rozsah pripravy a predmet skasky na ziskanie osobitnej odbornej sposobilosti

L

Pre vSetky funkcie vyZzadujice osobitni odbornu sposobilost (§ 1) si predmetom pripravy a
skusky
a) vedomosti
— 0 organizacii a kompetenciach miestnej Statnej spravy a iizemnej samospravy,
— 0 izemnom a spravnom cleneni Slovenskej republiky,
— 0 organizacii a zakladnych kompetenciach vlady a ustrednych organov statnej spravy,
— 0 obsahu ustavy;

b) praktické aplikacné uradné postupy
— v spravnom konani,
— v prejednavani priestupkov,
— vo vyuzivani vypoctovej techniky;

c) ovladanie iradného jazyka.

II.

Obsah osobitnej odbornej sposobilosti pre jednotlivé funkcie tvoria tieto dalSie vedomosti a
praktické aplikacné aradné postupy:

1. Pre funkciu zastupcu prednostu uradu
— z pravnej upravy rozpoctovych pravidiel,
— zo Zakonnika prace,
— z vybranych casti Obcianskeho zakonnika a Hospodarskeho zakonnika (Obchodného
zakonnika),
— z predpisov upravujucich kontroly v Statnej sprave, vratane jej metodiky.

2. Pre funkcie na tuseku archivnictva
— z pravnej upravy o archivnictve, o spisovej sluzbe a predarchivnej starostlivosti,
— z prislusnych mzdovych predpisov,
— zo zakladov Statistickych metod,
- z informacéného systému vo verejnej sprave.

3. Pre funkcie, ktorych obsahom je styk a spolupraca s obcami
— zo zakona o volbach do organov samospravy obci,
— z predpisov o majetku obci a nakladani s nim.

4. Pre funkcie v pravnom oddeleni
— z vybranych casti spravneho, obcianskeho, hospodarskeho (obchodného), finan¢ného a
pracovného prava.

5. Pre funkcie na tiseku racionalizacie a informatiky
— z tedrie riadenia a organizacie prace,
— z programovania,
— z koncepcie a z fungovania automatizovaného informac¢ného systému miestnej Statnej
spravy.
6. Pre funkcie na useku Statistiky a evidencie
— zo Statistickych metod,
— z vybranych casti pravnej apravy v oblasti Statistiky,
— z programovania,
-z Gizemnej a administrativnej organizacie statu.

7. Pre funkcie na tiseku personalnom a mzdovom
— z vybranych casti pracovného prava,
— z prislusnych mzdovych predpisov.

8. Pre funkcie na useku lesného a vodného hospodarstva
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

— z pravnych predpisov a smernic o lesoch a hospodareni v lesoch, vo vodnom hospodarstve a
polovnictve, o ochrane lesného poédneho fondu, o ochrane a vyuziti nerastného bohatstva, o
uzemnom planovani a stavebnom poriadku, o ochrane prirody, o hospodarskej uprave lesov, o
evidencii nehnutelnosti, o pozemkovom katastri, o biologii zveri, o bonitacii polovnych revirov,
o zbraniach a strelive, o organizacii lesného a vodného hospodarstva a o ochrane pred
povodnami.

Pre funkcie na useku polnohospodarstva

— z pravnych predpisov a smernic o pode a hospodareni s nou, o ochrane polnohospodarskeho
podneho fondu, o evidencii nehnutelnosti, o pozemkovom katastri, o bonitacii poédy, o
hospodarsko-technickej uprave pozemkov a o ochrane prirody,

— z pravnej upravy rybarstva,

-z pravnych predpisov upravujucich oblast geologického vyskumu a geologickych prac,

— z pravnych predpisov o polnohospodarskom druzstevnictve a o hospodareni sukromnych
rolnikov.

Pre funkcie na tiseku spravy rozpoctovych a prispevkovych organizacii
— z pravnej upravy o rozpoctovych pravidlach,

— z predpisov o tzv. malej a velkej privatizacii,

— z hospodarskeho (obchodného) prava.

Pre funkcie na tiseku dopravy
-z pravnych predpisov a smernic o izemnom planovani a stavebnom poriadku,
— z pravnych predpisov v doprave a v cestnom hospodarstve.

Pre funkcie na useku sukromného podnikania obcanov, obchodu, cestovného ruchu a
miestneho hospodarstva

— z vybranych c¢asti Obc¢ianskeho zakonnika,

— z pravnych predpisov o osobnom vlastnictve bytov a o najme a podnajme nebytovych
priestorov,

— z pravnych predpisov o sukromnom podnikani,

— z predpisov o tzv. malej a velkej privatizacii,

— z pravnych predpisov o vnutornom obchode, o verejnom stravovani, o reprivatizacii
prevadzkovych jednotiek obchodu, vyroby a pozemkov (restitu¢né zakony) a o cenach.

Pre funkcie vo veciach spravnych a matriénych

— z pravnych predpisov a smernic upravujucich volby do zakonodarnych zborov a do organov
samospravy obci a volby sudcov z Iudu, hlasovanie obyvatelov obci, vykon zdruzovacieho a
zhromazdovacieho prava obcanov, spisova sluzbu, vedenie matrik, rodinnopravne vztahy,
uzivanie a zmenu mena a priezviska, overovanie podpisov a odpisov listin, veci Statneho
obcianstva, zasielanie dokladov do cudziny, hlasenie a evidenciu pobytu obcanov a peticné
pravo obcanov.

Pre funkcie na useku financii a spravy majetku

— z majetkovopravnych predpisov a predpisov o cenach,

— z predpisov o majetku obci a nakladani s nim,

— z pravnej upravy rozpoctovych pravidiel a rozpoctového hospodarenia,
— z GCtovnej evidencie,

— z predpisov o tzv. malej a velkej privatizacii.

Pre funkcie vo veciach rozpoctu a ui¢tovnictva

— z majetkovopravnych predpisov,

— z pravnej upravy rozpoctovych pravidiel a rozpoctového hospodarenia,
— z danovych predpisov,

— z predpisov o skartacii iCtovnych pisomnosti,

— z UCtovnej evidencie.

Pre funkcie na useku cestného hospodarstva

— z pravnych predpisov o cestnom hospodarstve,

— z pravnych predpisov o izemnom planovani a stavebnom poriadku,

— z pravnych predpisov o ochrane prirody.

Pre funkcie na tseku bytového hospodarstva
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

— z pravnych predpisov o byvani, o osobnom vlastnictve bytov a o najme a podnajme
nebytovych priestorov,

— z restitucnych zakonov,

— z pravnych predpisov o sukromnom podnikani.

Pre funkcie v hospodarskej sprave

— z predpisov o majetku obci a nakladani s nim,

— z UcCtovnej evidencie,

— z pravnej upravy rozpoctovych pravidiel a rozpoctového hospodarenia.

Pre funkcie na useku kontroly

— z pravnych predpisov upravujucich oblasti kontroly, metodiky kontrolnej c¢innosti,
majetkovopravnych vztahov, rozpoctového hospodarenia, hospodarenia s majetkom Statu,
uctovnej evidencie, privatizacie a odstatniovania, podnikania, spolocenskej spotreby, cien,
Statistickych metod a informatiky, spravneho, finanéného, hospodarskeho, obchodného a
pracovného prava, majetku obci a nakladania s nim, dani, zZivotného prostredia, peticii a
staznosti.

Pre funkcie na useku kultary

-z pravnych predpisov o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o muzeach a galériach,

-z pravnych predpisov tykajucich sa tlace a hromadnych oznamovacich prostriedkov,

— z pravnych predpisov o verejnych kultarnych podujatiach a o statnom fonde kultury.

Pre funkcie na tuseku zdravotnictva

— zo zasad Statnej zdravotnej politiky,

— zo Struktury a riadenia zdravotnictva,

— z pravnych predpisov o zdravotnickej starostlivosti, o Statnom zdravotnom dozore, a o
regresnych nahradach,

— z hygienickych predpisov.

Pre funkcie na useku socialnych veci

— z pravnych predpisov o socialnom zabezpeceni,

— z vybranych casti Obcianskeho zakonnika, Obcianskeho sudneho poriadku a z pravnych
predpisov o zamestnanosti,

— z obsahu dohdd zastupcov odborovych organizacii, zamestnavatelov a vlady.

Pre funkcie na useku regionalneho rozvoja

— z pravidiel a metod planovania a realizacie regionalneho rozvoja a tvorby dlhodobych
koncepcii,

-z pravnych a finanénych uprav tykajucich sa regionalneho planovania,

-z metod prace so socialno-ekonomickymi informaciami,

— z pravnych predpisov o zivotnom prostredi.

Pre funkcie vo veciach civilnej obrany a mobilizaénych uloh Statu z predpisov z oblasti obrany
a civilnej obrany.

Pre funkciu veduceho sekretariatu

— z tedrie riadenia, organizacie prace a organizacie spisovej sluzby,
— z administrativnych tloh,

— Z programovania.

Pre funkcie na tseku starostlivosti o mladez, telesnt vychovu a Sport
— z pravnych predpisov o Statnej starostlivosti o deti a mladez,
— z pravnych predpisov o telesnej kulttire.
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1) Uprava Federalneho ministerstva prace a socialnych veci z 8. novembra 1979 ¢.
315-1731/79-7313 o odmenovani odbornych a administrativnych pracovnikov organov statnej
spravy a niektorych dalSich rozpoctovych organizacii (registrovana v ciastke 30/1997
Zb.).Opatrenie Ministerstva prace a socialnych veci Slovenskej republiky z. 21 januara 1991 c.
681/1990-SM, ktorym sa vydava katalég funkcii a mzdovych tarif pre pracovnikov okresnych a
obvodovych tiradov miestnej spravy v Slovenskej republike.

2) § 10 pism. b) zakona.
3) Napriklad § 24 zakona ¢. 172/1990 Zb. o vysokych sSkolach.
4) § 9 pism. c) zakona.

5) § 124 ods. 2 Zakonnika prace.

§ 22 ods. 4 nariadenia vlady Ceskoslovenskej socialistickej republiky ¢. 223/1988 Zb., ktorym sa
vykonava Zakonnik prace.

Cast I pism. d) prilohy vyhlasky Federalneho ministerstva prace a socialnych veci ¢. 18/1991 Zb. o
inych tikonoch vo vSeobecnom zaujme.

6) § 126 ods. 2 Zakonnika prace.

7) 8§ 5, 6 a 9 vyhlasky Federalneho ministerstva prace a socialnych veci ¢. 33/1984 Zb. o
cestovnych nahradach v zneni vyhlasok ¢. 81/1988 Zb., ¢. 241/1988 Zb. a ¢. 251/1990 Zb.

8) § 7 a 8 vyhlasky ¢. 33/1984 Zb.

9) § 141a Zakonnika prace.

10) § 126 ods. 3 Zakonnika prace.

11) § 37 ods. 2 pism. a) a § 37 ods. 3 Zakonnika prace.
12) § 46 ods. 1 pism. e) Zakonnika prace.
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