7BIERKA - ZAKONOV
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Roc¢nik 1991

Vyhlasené: 28.06.1991 Casova verzia predpisu ucinna od: 01.07.1991
Obsah tohto dokumentu ma informativny charakter.

260

VYHLASKA
ministerstva vnitra Ceské republiky
ze dne 24. kvétna 1991

o zvlastni odborné zpusobilosti pracovnika okresnich aradu a jejim
ovérovani

Ministerstvo vnitra Ceské republiky (dale jen ,ministerstvo vnitra®) stanovi podle § 16 odst. 1
zakona Ceské narodni rady ¢. 425/1990 Sb., o okresnich ufadech, tipravé jejich ptisobnosti a o
nékterych dalSich opatrenich s tim souvisejicich, v dohodé s prislusnymi ustrednimi organy statni
spravy Ceské republiky:

§1

Zakladni ustanoveni

(1) Vyhlaska stanovi okruh pracovnikil okresnich uradt (dale jen ,pracovnici®), ktefi pro vykon
své pracovni ¢innosti potrebuji zvlastni odbornou zptisobilost, obsah zvlastni odborné zptisobilosti,
zpusob jejiho ovérovani a jeji organizacni zabezpeceni a formy jejiho dalsiho zdokonalovani.

(2) Okruh pracovnikti je urCen a obsah zvlastni odborné zptisobilosti vymezen v priloze ¢. 1,
ktera je soucasti této vyhlasky.

(3) Zvlastni odborna zpusobilost je souhrn odbornych znalosti a praktickych zkuSenosti
nezbytnych pro radny vykon ¢innosti vyplyvajicich z pracovni smlouvy.

§2

Ovérovani zvlastni odborné zpusobilosti

(1) Ovéreni zvlastni odborné zptisobilosti (dale jen ,ovéreni®) se podrobi pracovnik, ktery ode dne
ucinnosti této vyhlasky vykonava nebo bude vykonavat ¢innost, pro kterou potrebuje zvlastni
odbornou zpuisobilost (dale jen ,c¢innost®).

(2) Povinnost podrobit se oveéreni mutiZe prominout prednosta okresniho uradu pracovnikovi,
jemuz do dvou let ode dne, do kterého je nejpozdé€ji povinen podat prihlasku ke zkousce (§ 3 odst.
1), vznikne narok na starobni dtichod.

(3) Pokud pracovni napln pracovnika sestava z vice ¢innosti, ur¢i okresni urad, u néhoz je
pracovnik v pracovnim pomeéru (dale jen ,prislusny okresni urad®), pro kterou z téchto cinnosti
bude ovéreni provedeno.

(4) Ovéreni provadi zkuSebni komise formou ustni nebo pisemné zkousky anebo pisemného
testu, popiipadé kombinaci téchto forem (dale jen ,zkouska“).
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§3

Prihlaska ke zkousSce

(1) Ke zkousce se pracovnik prihlasuje prostrednictvim prislusného okresniho uradu Institutu
pro mistni spravu ministerstva vnitra (dale jen ,Institut®). Prihlasku je pracovnik povinen podat
nejpozdéji do 6 meésicu od pocatku ticinnosti této vyhlasky, pokud ¢innost jiz vykonava, jinak do 6
meésicti od pocatku vykonu ¢innosti; do této doby se nezapocitavaji doba materské dovolené, dalsi
matefské dovolené, vojenské zakladni (nahradni) sluzby, civilni sluzby, ani doba uvolnéni pro
vykon verejné funkce.

(2) V prihlasce uvede pracovnik
a) své jméno, prijmeni, rodné cislo a bydliste,
b) ¢innost, pro kterou zada ovéreni,

¢) zvolenou formu pfipravy (§ 5 odst. 1).

§4
Napln zkousky

Ustfedni organ statni spravy, ktery fidi vykon statni spravy na tuseku, do kterého ¢innost patfi
(dale jen ,prislusny ustredni organ statni spravy”), ur¢i okruh otazek tvoficich napln zkousky i
formu jejiho provadéni a preda je Institutu; pfitom vychazi z obsahu zvlastni odborné zptisobilosti
uvedené v priloze ¢. 1 této vyhlasky. Okruh otazek a seznam literatury zasle Institut pracovnikovi
do 30 dnti ode dne doruceni prihlasky ke zkousce.

§5

Priprava ke zkousce

(1) Priprava ke zkousSce se uskutecnuje bud organizovanym studiem formou seminaiti nebo
konzultaci anebo studiem individualnim. Formu pfipravy, kterou si pracovnik zvoli, a plan jejiho
provadéni predem dohodne s pfisluSnym okresnim uradem.

(2) Organizované studium zabezpecuje ministerstvo vnitra prostrednictvim Institutu; v dohodé s
prislusnymi okresnimi urady lze organizovat konzultace téZ mimo sidlo Institutu.

§6

Konani zkousky

Termin konani zkousky urcuje Institut. Zkouska se kona zpravidla na zavér posledniho
seminare organizovaného studia. Soucasné se podrobi zkouSce i pracovnici, ktefi se pripravovali
ke zkousce formou konzultaci nebo individualnim studiem. V dohodé s pfisluSnymi okresnimi
urady lze zkousSky organizovat i mimo sidlo Institutu.

§7

ZkuSebni komise

(1) ZkuSebni komisi zfizuje ministerstvo vnitra; jejiho predsedu a dalsi ¢leny jmenuje z fad
odborniktl z oboru ¢innosti zahrnutych do obsahu zvlastni odborné zpusobilosti tak, aby dvéma
¢leny zkusebni komise byly vzdy odborni pracovnici povéreni prislusnym ustrednim organem
statni spravy.

(2) ZkuSebni komise jedna a rozhoduje v triclenném sloZeni a usnasi se vétsinou hlasti.
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(3) Prava a povinnosti zkuSebni komise, jakoz i zpusob provadéni a hodnoceni zkouSek,
upravuje zkusebni rad uvedeny v priloze ¢. 2, ktera je soucasti této vyhlasky.

§8

Osvédceni o zvlastni odborné zpusobilosti

(1) Zkusebni komise oznami vysledek zkousky pracovnikovi ustné ihned po jejim vykonani a
protokol o zkousce a jejim vysledku zasle prislusnému okresnimu uradu.

(2) Pracovnikovi, ktery uspésné vykonal zkousku, vyda zkuSebni komise osvédceni o zvlastni
odborné zptisobilosti (dale jen ,,osvédceni).

(3) V osvédceni se uvede cinnost, kterou muze pracovnik na zakladé osvédceni vykonavat,
datum vydani osvédceni, razitko ministerstva vnitra a podpis predsedy zkuSebni komise.

§9

Platnost osvédceni
(1) Osvédcéeni je platné pro vykon ¢innosti u vsech okresnich ufadti v Ceské republice.
(2) Ministerstvo vnitra organizuje prostfednictvim Institutu dopliikové Skoleni pracovniki,
kterym bylo vydano osvédceni; prislusny okresni urad mutize pracovniku ulozit Gi¢ast na tomto

Skoleni.!)

(3) Prislusny okresni urad muze ulozit pracovniku povinnost podrobit se novému ovéreni, pokud
doslo k zasadnim zménam pravni upravy na prislusném useku statni spravy.

(4) Jestlize se pracovnik bez dulezitého divodu nepodrobi ovéreni, které mu bylo ulozeno podle
odstavce 3, nebo zkouSku nevykona uspésné, anebo se nezucastni doplnkového skoleni, pozbude
osvédceni platnosti.

(5) Osvédceni nenahrazuje kvalifikaéni predpoklady vzdélani a praxe stanovené pro jednotlivé
funkce.

§ 10
Hrazeni nakladu

Naklady spojené s organizovanou pripravou pracovniku ke zkousSce a zkouskou hradi prislusny
okresni urad.

Spoleéna, prechodna a zavéreéna ustanoveni

§11

Priprava ke zkousSce, ktera byla zahajena prede dnem nabyti utcCinnosti této vyhlasky, a
provedeni zkousky u pracovniki, kteri se této pripravy zucastni, se uskutec¢ni podle dosavadniho
predpisu.?)

§12

Osveédceni vydana podle dosavadniho predpisu?) se uznavaji za osvédceni podle této vyhlasky.
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§13
(1) Podle této vyhlasky se postupuje v pripade ovérovani odborné zputsobilosti pracovnikil
obecnich uradu a ¢lenu zvlastnich organti zfizenych obecni radou, ktera se povazuje za pozadavek
nezbytny pro radny vykon prace,?) pokud o to obce pozadaji prostrednictvim okresnich urada

Institut.

(2) Prokazovani zptisobilosti k vedeni matrik podle zvlastnich predpisti*) neni touto vyhlaskou
dotceno.

§14

Tato vyhlaska nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervence 1991.

Ministr:
v z. JUDr. Drbohlav v. r.

I. naméstek
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II.

III.

Priloha ¢€. 1
k vyhlasce ¢. 260/1991 Sb.

Urceni okruhu pracovniku a obsah zvlastni odborné zpusobilosti

Ovérovani zvlastni odborné zptisobilosti se vztahuje na odborné pracovniky, véetné vedoucich
referati a vedoucich pripadnych oddéleni (dale jen ,pracovnici®), ktefi vykonavaji pracovni
¢innosti uvedené v bodé III.

Pro vSechny pracovniky uvedené v této priloze jsou zakladnimi predpoklady zvlastni odborné
zpUsobilosti:

znalost

- zakona CNR ¢. 425/1990 Sb., o okresnich ufadech, upravé jejich ptisobnosti a o nékterych
dalsich opatfenich s tim souvisejicich a zakona CNR ¢. 367/1990 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
zejména postaveni, pusobnosti, ikoly a organizace okresnich a obecnich uradu a vzajemnych
vztahtl okresnich uradu a obci a jejich vztaht k ostatnim organtim,

— zakona ¢. 71/1967 Sb., o spravnim rizeni (spravni rad), popripadé dalSich predpisti, pokud
upravuji spravni rizeni odchylné,

- zakona CNR ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, popfipadé dalsich pravnich predpisti a instrukci
tykajicich se projednavani prestupki,

- vladni vyhlasky ¢. 150/1958 U. 1., o vyfizovani stiznosti, oznameni a podnét1 pracujicich.

Pro jednotlivé druhy pracovnich ¢innosti tvori obsah zvlastni odborné zptisobilosti zejména tyto
dalsi znalosti:

1) pro pracovniky v prestupkové agendé na usecich verejného poradku, ve vécech obcanského
souziti a ve vécech majetkovych

znalost

zakladu trestniho zdkona a trestniho fadu,

metodiky prestupkového rizeni,

evidence, statistiky a rozborové ¢innosti v prestupkové agendé;

2) pro pracovniky zabezpecujici ¢innosti na tiseku tizemniho planovani
znalost

pravnich predpist a instrukeci tykajicich se tizemniho planovani, ochrany vod, zemeédélského
a lesniho ptidniho fondu, ochrany pifirody a pamatek v tizemné planovaci ¢innosti,

problematiky evidence nemovitosti,
principli, metod a nastroju tizemniho planovani, strediskové soustavy osidleni a urbanizace
uzemi,
problematiky tvorby a ochrany Zivotniho prostredi v izemné planovaci ¢innosti;

3) pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na tseku uzemniho fizeni a stavebniho
radu
znalost

pravnich predpist, instrukci i technickych norem upravujicich tizemni fizeni, vyuzivani

lesniho ptidniho fondu, ochrany piirody a pamatek, povolovani staveb a jejich zmén,
terénnich uprav, praci a zarizeni, kolaudaci staveb a zmén v uzZivani staveb, udrzovani a
odstranovani staveb, vyvlastnovaci rizeni, ukladani pokut,

udélovani opravnéni k projektové cinnosti,

problematiky dozort a dohledu ve vystavbe,

odborné problematiky pro rozhodovani ve stavebné technickych otazkach,
informacnich systém ve vystavbe,

problematiky tvorby a ochrany Zivotniho prostredi,
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4)

5)

6)

7)

problematiky odpadového hospodarstvi a ochrany ovzdusi,

pravnich predpist a instrukci tykajicich se povolovani a provadeéni trhacich praci malého
rozsahu a ohnostrojnych praci;

pro pracovniky uskutecnujici vodopravni fizeni a vodohospodatsky dozor

znalost

pravnich predpist a instrukci o vodach a vodnim hospodarstvi a statni spraveé ve vécech
vodniho hospodarstvi, dale ve veécech ochrany a vyuziti nerostného bohatstvi, evidence
nemovitosti a izemniho planovani a stavebniho radu,

smérného vodohospodarského planu,

predpisti o ochrané zemédélského a lesniho ptidniho fondu a lesniho hospodarstvi, pokud
resi vztahy ke zfizovani a rozsifovani ochrannych pasem vodnich zdrojt,

problematiky odpadového hospodarstvi,

problematiky tvorby a ochrany zZivotniho prostredi;

po pracovniky uskuteénujici vykon statni spravy na useku lesniho hospodarstvi

znalost

pravnich predpisii na useku lesniho hospodafstvi, ochrany lesniho a zemeédélského
pudniho fondu a evidence nemovitosti, véetné instrukci,

pravnich predpisti na useku tizemniho planovani a stavebniho radu, ochrany prirody a
zivotniho prostredi, zemédélského druzstevnictvi, uzivani ptdy, pozemkovych uprav,

zasad zakoni o ochrané nerostnych surovin, o drahach, myslivosti, silni¢niho,
plynarenského a elektrifikaéniho zakona, zejména ve vztahu k ochrané lesa a
zemeédeélského a lesniho ptidniho fondu,

zasad lesniho hospodarského planovani a kontrolni ¢innosti;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na useku zemeédélstvi
znalost
pravnich predpist a instrukci, tykajicich se

ochrany zemeédélského ptidniho fondu a ochrany pfirody,

vlastnickych a uzivatelskych vztaht k ptide, zemédélského druzstevnictvi,

ucelu a cild pozemkovych uprav, jejich forem, zavaznosti a celkového systému fizeni,
evidence nemovitosti a pozemkovych reforem,

ochrany rostlinné a zivocisné vyroby,

myslivosti a rybarstvi;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na useku socialni péce

znalost
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8)

9)

10)

11)

12)

pravnich predpisti v socialnim zabezpeceni,

pravnich predpist z oblasti zdravotnictvi, zejména vyhlasky o poskytovani lazenské péce
ve statnich laznich,

metod socialni prace,

zakladnich zasad socialni a zdravotni politiky statu,

zakona o rodiné,

zakona o nemocenském pojisténi zameéstnancu,

zakladt ob¢anského zakoniku a obc¢anského soudniho radu,

zakladt trestniho zakona a trestniho radu,

pravnich predpist o péstounské péci, rodicovském prispévku a o statnim vyrovnavacim
prispevku;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na useku hospodareni s byty a
nebytovymi prostory a rozhodujicich o ihradé za uzivani bytu

znalost

pravnich predpist a instrukci tykajicich se hospodareni s byty a nebytovymi prostory,
prodeje bytd do osobniho vlastnictvi a uhrady za uzivani byt a nebytovych prostor,
ochrany a spravy narodniho majetku a spravy a udrzby domovniho a bytového fondu;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na useku silnicni a méstské dopravy a
silniéniho hospodarstvi

znalost

pravnich predpistt a instrukci tykajicich se vnitrostatni silnicni a meéstské dopravy a
vybranych pravnich predpisu tykajicich se mezinarodni silni¢ni dopravy,

pravnich predpisti, instrukci a technic-kych norem tykajicich se oboru silni¢niho
hospodarstvi;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na useku matrik a statniho obcanstvi

znalost
pravnich predpist tykajicich se matrik a statniho obc¢anstvi,

vybranych partii vztahujicich se k uvedené problematice, ze zakona o rodine, zakona o
mezinarodnim pravu soukromém a procesnim, mezinarodnich smluv, zejména smluv o
pravni pomoci a konzularnich imluv, zakona a vyhlasky o spravnich poplatcich, zakona a
vyhlasky o obc¢anskych priikazech,

metodiky kontrolni a fidici prace na tiseku matrik a statniho obcanstvi;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na useku soukromého podnikani
znalost zakont1 a ostatnich pravnich predpisu tykajicich se soukromého podnikani;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na useku kultury

znalost
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13)

14)

15)

16)

pravnich predpisti z oblasti kultury a ochrany pamatek,
zakladni znalosti rizeni a ekonomického zabezpeceni kultury,

zakladni znalosti z oboru pedagogiky, psychologie a sociologie;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na useku ochrany prirody

znalost
pravnich predpistt a metodickych pokynu tykajicich se statni ochrany prirody,
principti, metod a nastroju tizemné planovaci ¢innosti a evidence nemovitosti,

problematiky tvorby a ochrany zivotniho prostredi, odpadového hospodarstvi a ochrany
ovzdusi;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na useku ochrany zemédélského
ptdniho fondu

znalost

pravnich predpisu a instrukci tykajicich se ochrany zemédélského ptidniho fondu véetné
souvisejicich ustanoveni ostatnich pravnich predpisti, zejména zakon o tizemnim planovani
a stavebnim radu,

problematiky odpadového hospodarstvi;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na useku zdravotnictvi

znalost
zakona o péci o zdravi lidu,

zakona o uhradé nakladt vznikajicich statu z urazli, nemoci z povolani a jinych
poskozeni na zdravi (o regresnich nahradach),

vyhlasek o postaveni, organizaci a c¢innosti ustavh narodniho zdravi; o zasadach
soustavy zdravotnickych zarizeni,

zakona o pokutach za poruSovani pravnich predpisti o vytvareni a ochrané zdravych
Zivotnich podminek,

skolského zakona a zakona CNR o statni spravé a samospravé ve Skolstvi,

vyhlasky o zdravotnickych pracovnicich a jinych odbornych pracovnicich ve
zdravotnictvi,

predpistt o vykonu zdravotnickych sluzeb vcéetné soukromych ordinaci, preventivnim
zdravotnictvi, rehabilitacni péci, dozoru nad soukromymi ordinacemi a nestatnimi
zarizenimi a pohrebnictvi;

pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na tseku statistiky

znalost

pravnich predpisti o jednotné soustavé socidlné ekonomickych informaci a o ptsobnosti
organti Ceské republiky v oblasti socialné ekonomickych informaci;
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17) pro pracovniky uskutecnujici vykon statni spravy na tseku finanéniho hospodarstvi

znalost
pravnich predpist a instrukci v oblasti rozpoctové skladby pro okresni a obecni urady,
pravnich predpist a instrukci v oblasti odvod(i, mistnich dani a poplatku,

pravnich predpisti a instrukci v oblasti revizni ¢innosti.
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Priloha ¢€. 2
k vyhlasce ¢. 260/1991 Sb.

ZkusSebni rad
pro ovérovani zvlastni odborné zpusobilosti pracovniki okresnich drada

[. Prava a povinnosti zkusebni komise a jejiho predsedy

1.

ZKkuSebni komise

a) sestavi zkusSebni otazky pro ustni zkousSku, popripadé témata nebo text pro pisemnou
zkousku, a to z okruhu otazek tvoricich napln zkousky, urceného prislusnym ustrednim
organem statni spravy,

b) seznami pracovniky s organizaci a priibéhem zkousky, s jejich pravy a povinnostmi a se
zpusobem hodnoceni zkousky,

¢) miuze vyloucit ze zkousky pracovnika, ktery pri pripravé nebo v prabéhu zkousky pouzije
nedovolené pomuicky nebo prostredky,

Predseda zkuSebni komise

a) oveéruje totoznost pracovnikt podle osobnich dokladt a podle prihlasky,
b) ridi jednani a praci zkusSebni komise,

c) dba na jednotny a spravny postup zkusSebni komise,

d) rozhoduje o spornych otazkach souvisejicich se zkouskou,

e) zabezpecuje protokolarni zaznam o pribéhu a vysledku zkousky.

II. Zkousky k ovéreni zvlastni odborné zptisobilosti

Ustni zkouska

1. Pracovnik odpovida zpravidla na dvé ze zkuSebnich otazek sestavenych zkusebni komisi.

. Pracovnik se mtiZe pripravovat na odpoved po dobu 15 minut.

. Ustni zkouska nesmi trvat déle nez 30 minut.

Pisemna zkouska

. Pred zapocetim pisemné zkousSky sdéli predseda zkusebni komise pracovnikiim dobu

stanovenou pro vypracovani pisemné prace.

. Pisemna zkousSka nesmi trvat déle nez 2 hodiny.

Zkouska pisemnym testem

. Pro vykonani zkousky pisemnym testem se stanovi ¢asovy limit, ktery nesmi presahnout 1

hodinu.

. Hodnoceni odpovédi se provadi bodovacim systémem, s jehoz pravidly musi byt pracovnici

seznameni pred zahajenim zkousky.

III. Hodnoceni vysledkt zkousky

1.
2.

Zkouska se hodnoti stupném ,,vyhovél” nebo ,nevyhovel®.
Klasifikaénim stupném ,vyhoveél® se hodnoti pracovnik, ktery prokazal, Ze ovlada v
pozadované mire stanovenou latku a jejimu obsahu rozumi teoreticky i prakticky.

. Klasifika¢nim stupném ,nevyhovél“ se hodnoti pracovnik, v jehoz znalostech se pri zkouSce
projevily zna¢né nedostatky.

. Klasifikaénim stupném ,nevyhovél® se hodnoti rovnéz pracovnik, ktery byl ze zkousky
vyloucen.

. Pracovnika, ktery byl hodnocen klasifikaénim stupném ,nevyhovél“, pouéi zkusebni komise

o moznosti a podminkach opakovani zkousky.

IV. Opakovani zkousky a stanoveni nahradniho terminu
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1. Nevyhovi-li pracovnik pri zkousce, mutize zkousku opakovat nejvySe dvakrat. Termin
opakované zkousky urci pracovnikovi zkusSebni komise tak, aby se opakovana zkouska
konala nejdfive po trech mésicich a nejdéle do Sesti mésicti ode dne zkousky.

2. Pracovnikovi, ktery se ke zkouSce nebo opakovani zkouSky nemohl dostavit z dutlezitého
diivodu anebo svou neucast radné omluvil, stanovi zkusebni komise nahradni termin.

3. Jestlize se pracovnik ke zkousce nebo opakovani zkousky nedostavi bez fadné omluvy nebo
bez dilezitého dtivodu, muize konat zkousku jen na zakladé nové prihlasky.
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1) § 141a zakoniku prace.
§ 126 odst. 3 zakoniku prace.

2) Vynos ministerstva vnitra a zivotniho prostfedi Ceské socialistické republiky o zvlastni odborné
zpusobilosti pracovniki narodnich vybora pro vykon nékterych ¢innosti, ¢. j. LK-7696/89-529 ze
dne 31. 5. 1989, uverejnény ve Véstniku vlady CR pro narodni vybory v ¢astce 3/1989 a oznameny
ve Sbirce zakonul v ¢astce 17/1989.

3) § 46 odst. 1 pism. e) zakoniku prace.

4) § 3 odst. 2 pism. ¢) vyhlasky federalniho ministerstva vnitra ¢. 22/1977 Sb., kterou se vydavaji
blizsi predpisy k zakonu o matrikach.
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