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331
VYHLASKA
Uradu geodézie, kartografie a katastra Slovenskej republiky
z 5. novembra 1996,

ktorou sa ustanovuje Spravovaci poriadok okresnych daradov a
krajskych dradov na useku katastra nehnutelnosti

Urad geodézie, kartografie a katastra Slovenskej republiky podla § 16 zakona Narodnej rady
Slovenskej republiky ¢. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych
prav k nehnutelnostiam (katastralny zakon) v zneni zakona Narodnej rady Slovenskej republiky
€. 222/1996 Z. z. o organizacii miestnej Statnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
ustanovuje:

§1
Rozsah upravy

Spravovacim poriadkom sa spravuju organizacné utvary okresnych tiradov a krajskych uradov,
ktoré vykonavaju Statnu spravu na useku katastra nehnutelnosti (dalej len ,katastralny odbor®).

Spisova sluzba na katastralnom odbore okresného aradu

§2

Podanie
Katastralny odbor okresného tiradu prijima podania!) a iné pisomnosti (dalej len ,podanie®), a to
najma
a) navrh na vklad do katastra nehnutelnosti (dalej len ,kataster),

b) pisomné vyhotovenie rozhodnuti Statnych organov a notarskych osvedceni (dalej len ,verejna
listina“) a inych listin, ktoré podla zakona potvrdzuju prava k nehnutelnostiam (dalej len ,ina
listina®“), podla ktorych sa ma vykonat zaznam do katastra,

c) verejna listina alebo ina listina urcena na vyznacenie poznamky do katastra,
d) navrh na urcenie priebehu hranic pozemkov,

e) navrh na urcenie priebehu hranice obce,

f) navrh na urcenie priebehu hranice katastralneho tizemia,?)

g) navrh na urcenie priebehu hranice katastralneho tizemia,s)

h) navrh na presSetrenie tidajov katastra,

i) navrh na zmenu nazvu katastralneho tzemia,

j) navrh na opravu chyby v katastralnom operate,

k) namietka proti obnovovanému katastralnemu operatu,

1) navrh na uradné overenie vybranych geodetickych a kartografickych ¢innosti,
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m) ziadost o poskytnutie idajov z katastra,

n) verejna listina alebo ina listina uréena na zapis do katastra, ktora nema za nasledok vznik,
zmenu alebo zanik prav k nehnutelnostiam.

§3

Prijimanie podani

(1) Na prijimanie podani podla § 2 je urcena registratara katastralnych podani (dalej len
Jregistratura“) katastralneho odboru, a to pocas celého pracovného ¢asu.

(2) Prijatie podani sa nesmie odmietnut, a ani prijaté podania a jeho prilohy po prijati podani
vydat, a to ani podavatelovi.

(3) Registratura potvrdi prijatie podania odtlackom podacej peciatky na podani alebo na
prilozenom doklade. Tento doklad musi obsahovat oznacenie katastralneho odboru, meno (nazov)
a adresu trvalého pobytu (sidla) podavatela a tidaje, ktoré st predmetom podania.

(4) Podavatelom, ktori osobne podavaju vacsi pocet pisomnych podani, mozno potvrdit prijatie
podania v osobitnej knihe na to urcenej, ktorti predlozia.

(5) Na podaniach osobne odovzdanych registrature sa pri odtlacku podacej peciatky poznamena
,Podané osobne“ a pripoji sa podpis zamestnanca na katastralnom odbore (dalej len
,zamestnanec®).

(6) Podania urobené ustne do zapisnice sa odovzdaju registratiire na zaevidovanie; kopia sa
odovzda podavatelovi.

(7) Podania, ktoré su urobené ustne a tykaju sa poskytnutia udajov z katastra, sa zapisu do
knihy poskytovanych udajov z katastra.

§4

Podacia peciatka

(1) Podacia peciatka, ktora sa odtla¢i na navrh na vklad do katastra, obsahuje oznacenie
katastralneho odboru, datum a hodinu, kedy bolo podanie dorucené, a tidaj o pocte vyhotoveni
zmlav, dohod a spolocenskych zmlav, zakladatelskych zmlav a zakladatelskych listin obchodnych
spolocnosti (dalej len ,zakladatelska listina obchodnej spolo¢nosti®) a o pocte priloh.

(2) Registratura oznaci dalSie podania, najma verejné listiny, iné listiny a vratené nedorucené
zasielky podacou peciatkou spravidla v pravom hornom rohu.

(3) Registratura doplni idaje v podacej peciatke podla odtlacku podacej peciatky.

§5
Otvaranie postovych zasielok
(1) Registratiira neotvori zasielky
a) adresované na meno zamestnanca,
b) oznacené stuprniom utajenia; na manipulaciu s nimi platia osobitné predpisy,
c) doporucené zasielky, ak si ich otvorenie vyhradil veduci katastralneho odboru.

(2) Podacia peciatka sa v pripadoch uvedenych v odseku 1 odtla¢i na obalku. Zamestnanec,
ktorému je podanie adresované, sa po jeho otvoreni podpiSe na podanie s poznamkou
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,Otvorené...... “. Zamestnanec zabezpeci, aby na podani bola dodatocne odtlacena peciatka, ktorej
datum sa musi zhodovat s datumom podacej peciatky na obalke.

(3) Ak doslo k otvoreniu zasielky uvedenej v odseku 1 v registrature omylom, zamestnanec, ktory
ju otvoril, urobi o tom zaznam na obalke a predloZi ju prisluSnému zamestnancovi.

§6

Manipulacia s kolkovymi znamkami

(1) Pisomné podania, ktoré obsahuju nenalepené kolkové znamky, doplni registratiira vedla
podacej peciatky udajom ,Kolok...... Sk* a pripoji sa podpis zamestnanca.

(2) Kolkova znamka sa nalepi oboma dielmi na navrh na vklad do katastra a oba jej diely sa
znehodnotia odtlaékom okruhlej peciatky katastralneho odboru, pricom do stlpca ,Poplatok®
registra ,V* sa uvedie suma, ktora je totozna so sumou vyrubenou a uvedenou na kolkovych
znamkach.

(3) Nalepené kolkové znamky na podaniach registratura znehodnoti odtlackom okruhlej peciatky
katastralneho odboru tak, aby ¢ast odtlacku bola na oboch dieloch kolkovej znamky a cast na
podani, na ktorom je kolkova znamka nalepena.

(4) Ak sa overuje spravnost kopie alebo rovnopisu verejnej listiny alebo inej listiny, vrchny diel
kolkovej znamky sa nalepi na overovanu kopiu alebo na rovnopis verejnej listiny alebo inej listiny
a dolny diel kolkovej znamky sa nalepi do knihy overenych kopii alebo rovnopisov; obidva diely sa
znehodnotia osobitne.

(5) Ak sa poskytuje tidaj z katastra, horny diel kolkovej znamky sa nalepi na potvrdeny vypis
alebo kopiu4), alebo za overovaciu dolozku geometrického planu a dolny diel kolkovej znamky sa
nalepi do knihy poskytovanych tidajov; obidva diely sa znehodnotia osobitne.

(6) Ak sa poskytuje udaj z katastra, ktory je oslobodeny od spravneho poplatku, na mieste
urcenom na nalepenie horného dielu kolkovej znamky sa uvedie ,Oslobodené od poplatku a
pravny titul oslobodenia“.

(7) Ak sa spravny poplatok uhradil postovou poukazkou alebo prevodom z uctu, uvedie sa na
mieste urcenom na nalepenie horného dielu kolkovej znamky poznamka ,Uhradené postovou

“

poukazkou....“ alebo ,Uhradené prevodom z uctu...... .

(8) Registratura neprijima penaznu hotovost.

§7

Triedenie posty

(1) Doslé podania registratira roztriedi a dva razy denne ich odovzda zamestnancom, ktorym ich
pridelil veduci katastralneho odboru.

(2) K podaniam doslym postou sa pripoji obalka, ak je potrebna na podanie dékazu, kedy bolo
podanie podané na poste (napr. pri odvolaniach proti rozhodnutiu).

§8
Registre o katastralnom konani, kniha poskytovanych idajov a kniha overenych képii alebo
rovnopisov verejnych listin a inych listin

(1) Registre o katastralnom konani (dalej len ,konanie“), kniha poskytovanych udajov a kniha
overenych kopii alebo rovnopisov verejnych listin a inych listin podavaju prehlad o kazdej veci
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urcenej na konanie na uiseku katastra a podla potreby su podkladom na spracovanie vykazov a
Statistickych zistovani o ¢innosti katastralneho odboru.

(2) Registre o konani, kniha poskytovanych udajov a kniha overenych koépii alebo rovnopisov
verejnych listin a inych listin st1 ur¢ené pre vnutorna potrebu katastralneho odboru.

§9
Druhy registrov
Katastralny odbor spravuje
a) register V, ktory obsahuje tidaje o konani vo veci vkladu,
b) register Z, ktory obsahuje tidaje o konani vo veci zaznamu,
c) register N, ktory obsahuje uidaje o konani vo veci najmu,
d) register X, ktory obsahuje uidaje o konani o oprave chyb v katastri,

e) register Y, ktory obsahuje tidaje o konani o priestupkoch a o konani o poruseni poriadku na
useku geodézie, kartografie a katastra,

f) register H, ktory obsahuje tidaje o konani o uréenie priebehu hranice pozemkov, o konani o
urcenie priebehu hranice obce a o konani o urcenie priebehu hranice katastralneho tizemia,

g) register K, ktory obsahuje tidaje o zmenach nazvov katastralnych tzemi,

h) register P1, ktory obsahuje poznamky, ktoré maju obmedzujici charakter, najma uznesenie
sudu o predbeznom opatreni zakazu nakladat s nehnutelnostou a uznesenie sudu o zacati
konkurzného konania,

i) register P2, ktory obsahuje poznamky, ktoré maju informativny charakter, najma zacatie
vyvlastnovacieho konania, zacatie konania o urcenie prava k nehnutelnosti,

j) register G1, ktory obsahuje tidaje o overeni geometrického planu,
k) register G2, ktory obsahuje tidaje o geodetickych ¢innostiach pri pozemkovych tupravach,

1) register G3, ktory obsahuje tidaje o vytyceni hranic pozemkov,

~—

m) register G4, ktory obsahuje tidaje o zriadeni a aktualizacii geodetickych bodov,

n) register G5, ktory obsahuje tidaje o merani alebo o digitalizacii a zobrazeni predmetov, ktoré sa
preberaju do zakladnych Statnych mapovych diel velkej mierky,

o) register R, ktory obsahuje listiny, ktoré nesuvisia s pravami k nehnutelnostiam, najma listina o
zmene druhu pozemku,

p) register LS, ktory obsahuje osobitnu evidenciu listin, ktoré osvedc¢uju alebo potvrdzuju pravo k
Casti pozemku (diel).

§10
Zakladanie a spravovanie registrov a knih

(1) Registre podla § 9 a kniha poskytovanych udajov z katastra a kniha overenych kopii alebo
rovnopisov verejnych listin a inych listin sa zakladaju a spravuju kazdy rok a za cely katastralny
odbor.

(2) Registre o konani, kniha poskytovanych udajov z katastra a kniha overenych kopii alebo
rovnopisov verejnych listin a inych listin sa oznacia znackou, nazvom a roc¢nikom.

(3) Registre o konani sa spravuju ru¢ne. Mozno ich spravovat aj v elektronickej forme.
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§11
Zapisovanie do registrov

(1) Kazdé podanie sa zapiSe do prislusného registra v ten den, ked je dorucené na katastralny
odbor. Do stlpca ,Doruéené....“ sa vzdy zapiSe datum uvedeny v podacej peciatke. V registri ,V* sa
uvedie aj hodina dorucenia podania.

(2) Cislo, pod ktorym je konanie v registri zapisané, ostava pridelené podaniu az do jeho
vybavenia. DalSie podanie a iné pisomnosti vztahujuce sa k tej istej veci nedostant nové ¢islo, ale
sa pripoja k spisu o tejto veci, a to najmad navrh na obnovu konania, navrh na preskiimanie
rozhodnutia v mimoodvolacom konani a protest prokuratora.

(3) Zapis do registrov mozno vykonat len v sulade s predloZzenym podanim.

(4) Zapis do registrov sa vykona bez meskania a bez zvlastnych prikazov. Odkladat zapisy a
zapisovat ich naraz az po skonéeni konania je nepripustné.

(5) Pri datume sa vzdy uvadza den a mesiac; ro¢nik sa uvedie dvoma poslednymi cCislicami len
vtedy, ak ide o iny ako o bezny rok.

(6) Do rucne spravovanych registrov o konani sa zapisuje pisacim strojom alebo perom. Pri
niektorych, zhodne sa opakujucich tidajoch mozno pouzit odtlacok peciatky.

§12
Mylny zapis

Ak bola vec zapisana do registra omylom, cislo sa preciarkne a v poznamke alebo na inom
vhodnom mieste registra o konani sa uvedie ,Zapisané omylom" a vykonané opatrenie na napravu
omylu.

§13
ZaloZenie a obeh spisov

(1) Pisomnosti, ktoré sa vztahuju k jednej veci podania podla § 2, tvoria spis a vkladaju sa do
spisového obalu.

(2) Na spisovom obale sa okrem spisovej znacky vyplnia prislusné utdaje podla predmetu
podania, ktoré vyplyvaju z predtlace spisového obalu. Ak spis obsahuje aj dalSie pisomnosti, ktoré
nevyplyvaju z predtlace, uvedu sa aj tieto pisomnosti na spisovom obale.

(3) Kazdy spis dostane spisova znacku. Spisova znacka sa sklada z oznacenia registra (§ 9) a
jeho poradového ¢isla, pripadne sa oznadi ,k €. ..../rok“, ak ide o pisomnost patriacu k predmetu
podania.

(4) Pisomnost sa pri zaradeni do spisu oznaci spisovou znackou a c¢islom listu, a to zvycajne v
pravom hornom rohu. Jednotlivé listy pisomnosti, ktoré po vybaveni podania ostavaju ulozené na
katastralnom odbore, oznacia sa priebeZznym c¢islom listu, pocinajuc podanim, dalej najma
prilohami k navrhu, prvopisom zmluvy a geometrickym planom.

(5) Ak sa konanie prerusi, pokracuje sa v spise v priebeZnom c¢islovani vSetkych nadvazujucich
listov pisomnosti.

(6) Ak sa podanie vybavi, vyznaci sa v registri den a mesiac vybavenia.

(7) Spisovy obal sa nezaklada pri registroch Z, G1, G2, G3, G4, G5, P1, P2, Ra LS.
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§ 14
Spisové cislo

(1) Spisové cislo tvori spisova znacka a k nej pripojené c¢islo listu pisomnosti, napriklad ,V
888/93-24".

(2) Spisovym ¢islom sa oznacia prvopisy zmluv vloZzené do katastra a rozhodnutia katastralneho
odboru, ktoré sa maju odoslat aj s obalkami; navratka sa ¢islom listu pisomnosti neoznacuje, ale
sa pevne pripoji k pisomnosti, ktora bola dorucovana.

§15
Prilohy

Prilohy podania sa oznacia spisovym cislom podania, ku ktorému boli predlozené. Ak je to
potrebné, z dovodu prehladnosti sa vlozia prilohy do prilohovej obalky, ktora sa pripoji k spisu a
oznaci ¢islom podania.

§ 16
Rekonstrukcia spisu

(1) Spis, ktory sa celkom alebo scasti znicil alebo stratil, sa v pripade potreby zrekonstruuje.
Rekonstrukciu vykona katastralny odbor, ktory vec vybavoval, a to podla zaznamov v registroch a
podTla inych eviden¢nych pomocok.

(2) Katastralny odbor vyhotovi overené odpisy pisomnosti, ktoré ma alebo ktoré si vyziada od
iného statneho organu, pripadne obce. Overené odpisy sa oznacia dolozkou, ze odpis nahradza
znicenu alebo stratenti pisomnost. Katastralny odbor moéze poziadat ucastnikov, ich zastupcov
alebo tretie osoby, aby predlozili pisomnosti, ktoré maju k dispozicii; tieto pisomnosti im
katastralny odbor vrati po vyhotoveni overeného odpisu.

(3) Ak sa nepodari postupom podla odseku 2 zistit obsah znic¢enych alebo stratenych rozhodnuti
vo veci, katastralny odbor vykona potrebné zistenia na rekonstrukciu obsahu vyrokovej casti
rozhodnutia. Katastralny odbor najméa vypocuje svedkov, znalcov, pripadne vykona aj iné dokazy.
Na zaklade tohto zistovania vyda katastralny odbor rozhodnutie. Rozhodnutie sa dorudi.

§17
Evidencia dorucovanych pisomnosti

(1) Evidencia dorucovanych pisomnosti sa vedie v knihe postovych zasielok.

(2) Do knihy postovych zasielok sa zapisuju zasielky dorucované do vlastnych ruk jednotlivo
podla cisel konania s uvedenim mena adresata a miesta urcenia. Zapisy do tejto knihy treba
vykonat v den skutocného odovzdania pisomnosti dorucovatelovi. Zapisy tvoria pre kazdy den
zvlastnu uzavretu skupinu oznacenu datumom a oddelenu Ciarou od zapisov z predchadzajuceho
dna.

§ 18
Nedorucené pisomnosti

Vratené navratky a nedorucené pisomnosti sa eSte v ten den, ked dosli, odovzdaju
zamestnancovi, ktory podanie vybavoval; den dorucenia, ako aj vratenie nedorucenych pisomnosti
sa vyznacia v prislusnom registri.
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§19
Uschova nevybavenych pisomnosti

(1) Nevybavené pisomnosti sa uschovavaju podla pokynov veduceho katastralneho odboru tak,
aby sa zabezpecila ich riadna evidencia a dosiahnutelnost.

(2) Ak sa uschovavaju nevybavené pisomnosti podla odseku 1, zakladaju sa spravidla oddelene
podla druhu agendy, pricom sa usporiadaju spravidla podla poradovych cisel.

§ 20
Zakladanie pisomnosti do zbierky listin

(1) Katastralny odbor po vpisani uidajov o prave k nehnutelnosti vyc¢leni prvopis zakladatelskej
listiny obchodnej spolocnosti oznaceny dolozkou o povoleni vkladu do katastra, ako aj verejné
listiny a iné listiny vedené v registroch V, Z, N, X, H, K, P1 a P2 zo spisového obalu a zalozi ich do
zbierky listin.

(2) Rovnopis zakladatelskej listiny obchodnej spolo¢nosti oznac¢eny dolozkou o povoleni vkladu
do katastra spolu s ocenenim nehnutelnosti katastralny odbor odosle prislusnému danovému
uradu na dalsie konanie.

§ 21
Uschova vybavenych spisov

(1) Vybaveny spis, z ktorého sa vyclenili pisomnosti podla § 20 ods. 1, a knihy sa odovzdavajua do
spisovne.

(2) Vo vybavenom spise sa vykona spisova a poplatkova kontrola.

(3) Vykonanie kontroly sa vyznaci na kazdom spisovom obale alebo na prvej strane tivodného
podania dolozkou ,Preverené....“. Dolozku podpise zamestnanec, ktory kontrolu vykonal. Bez tejto
dolozky sa spis nesmie ulozit do spisovne.

§ 22
Vyznacenie spisov odovzdanych do spisovne

(1) Spisy, ktoré sa maju odovzdat do spisovne, sa vyznacia v poznamkovom stlpci prislusného
registra poznamkou ,Spisovna“ a spravidla odtlackom peciatky. Poznamka sa preciarkne, ak sa
konanie vo veci obnovi.

(2) Na obaloch spisov, ktoré sa odovzdaju do spisovne, sa vyznaci trvalym sposobom rok
odovzdania.

(3) Ak je spis alebo jeho cast podla ustanoveni Skartacnych predpisov vynaty zo Skartacie,
vyznaéi sa na spisovom obale a v poznamkovom stlpci prislusného registra poznamka ,Vynaté zo
Skartacie®.

§ 23
Evidencia spisov odovzdanych do spisovne

O spisoch odovzdanych do spisovne sa vedie kniha spisov odovzdanych do spisovne. V knihe sa
v prvom stlpci uvedie spisova znacka, do druhého stipca a do poznamkového stlpca sa zapisu
poznamky a potvrdenie spisovne o prevzati spisov s uvedenim datumu prevzatia.
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§ 24
Spisovna

(1) V spisovni sa uschovavaju spisy, registre, kniha poskytovanych tudajov, kniha overenych
kopii alebo rovnopisov verejnych listin a inych listin, zoznamy a iné pomocky oddelene podla
druhu agendy a podla ro¢nikov. Spisy sa ukladaji v ¢iselnom poradi podla registrov alebo podla
inych pomocok o nich vedenych.

(2) O ulozenom spisovom materiali sa zostavi zoznam uloZenych spisov a evidenénych pomocok.
V tomto zozname sa uvedu zvazky spisov oddelene podla druhu agendy a podla ro¢nikov a uvedie
sa presnejsi udaj o uloZzeni umoznujuci rychle vyhladanie spisov.

§ 25
Vydanie spisov zo zbierky listin a zo spisovne

(1) Zo zbierky listin a zo spisovne sa vydavaju spisy na vyplnené tlacivo podpisané veducim
katastralneho odboru.

(2) Ak sa ziada vydanie spisov preto, Ze sa v konani ma pokracovat pod novou spisovou znackou,
zalozi sa tlacivo na miesto vydaného spisu a vyznaci sa na nom nova spisova znacka.

§ 26
Skartacia a archivacia pisomnosti

(1) Registre podla § 9 su archivnymi dokumentmi.

(2) Ostatné spisy a knihy sa dokumentuju po dobu 10 rokov.

§ 27
Poskytovanie iidajov z katastra

(1) Ziadosti o poskytnutie idajov z katastra sa zapisuju do knihy poskytovanych udajov.

(2) Pri zakladani, vedeni a uzatvarani knihy poskytovanych tdajov podla odseku 1 sa postupuje
primerane podla § 10, 11 a 12.

§ 28
Overovanie kopii a rovnopisov

(1) Ziadosti o overenie kopii alebo rovnopisov verejnych listin alebo inych listin, na ktorych
zaklade sa ma vykonat zapis do katastra, ako aj kopie geometrickych planov pre potreby spravy a
aktualizacie katastra sa zapisuju do knihy overenych kopii alebo rovnopisov verejnych listin a
inych listin.

(2) Zhoda képie alebo rovnopisu s predloZenou listinou sa potvrdi overovacou doloZkou na koépii
alebo na rovnopise, alebo na liste s nim pevne spojenym. Overovacia dolozka obsahuje tidaje, Ci

a) listina, s ktorou sa zhodnost potvrdzuje, je kopiou alebo rovnopisom a z kolkych listov alebo
harkov sa sklada,

b) ide o kopiu tiplnu alebo ¢iasto¢nu, pripadne ¢i ide o tiplny alebo o ¢iastoény rovnopis.

(3) Pri zakladani, vedeni a uzatvarani knihy overenych kopii alebo rovnopisov verejnych listin a
inych listin podla odseku 1 sa postupuje primerane podla § 10, 11 a 12.
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Spisova sluzba na katastralnom odbore krajského dradu

§ 29

(1) Katastralny odbor krajského uradu spravuje
a) register Vo, ktory obsahuje tidaje o konani vo veci vkladu,
b) register Xo, ktory obsahuje tidaje o konani o oprave chyb v katastri,

c) register Yo, ktory obsahuje udaje o konani o priestupkoch a o konani o poruseni poriadku na
useku geodézie, kartografie a katastra,

d) register Ho, ktory obsahuje tidaje o konani o urcenie priebehu hranice pozemkov, o konani o
urcenie priebehu hranice obce a o konani o urcenie priebehu hranice katastralneho tizemia.

(2) Na vedenie spisovej sluzby na katastralnom odbore krajského uradu platia primerane
ustanovenia § 2 az 28.

Uéinnost
§ 30

Tato vyhlaska nadobuda ucinnost 1. decembra 1996.

Imrich Hornansky v. r.
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1) § 19 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok).

2) § 18 pism. f) a § 22 ods. 1 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 162/1995 Z. z. o
katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutelnostiam (katastralny zakon)
v zneni zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 222/1996 Z. z. o organizacii miestnej Statnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

3) § 52 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 162/1995 Z. z.
4) § 69 ods. 1 a 3 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 162/1995 Z. z.
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