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129
VYHLASKA
Ministerstva vniitra Slovenskej republiky
z 21. aprila 1997,

ktorou sa vykonava zakon Narodnej rady Slovenskej republiky c.
100/1996 Z. z. o ochrane sStatneho tajomstva, sluzobného tajomstva, o
sifrovej ochrane informacii a o zmene a doplneni Trestného zakona v
zneni neskorsich predpisov

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo vnutra“) podla § 39 zakona
Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z. o ochrane Statneho tajomstva, sluzobného
tajomstva, o Sifrovej ochrane informacii a o zmene a doplneni Trestného zakona v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon“) ustanovuje:

§1
Predmet dpravy
Tato vyhlaska upravuje

a) podrobnosti o podmienkach ochrany Statneho tajomstva a sluzobného tajomstva (dalej len
L~utajované skutoénosti“), vyberu a urcovania okruhu oséb opravnenych oboznamovat sa s
utajovanymi skutoénostami a podrobnosti o opatreniach pri poruSeni ochrany utajovanych
skutocnosti,

b) znacovanie, evidenciu, prepravu, ukladanie, Skartaciu a archivovanie informacii a veci
obsahujucich utajované skutocnosti a postup pri zruseni ich utajovania,

c) pouzivanie a metédy ochrany technickych prostriedkov, na ktorych sa vytvaraju, spracuvaju,
prenasajua a archivuju informacie a veci obsahujuce utajované skutoc¢nosti.

§2

Utajované skutoénosti

(1) Utajovanymi skutoénostami su informacie a veci uvedené v zoznamoch utajovanych
skutoc¢nosti.?)

(2) Informaciou je
a) obsah pisomnosti, nakresu, vykresu, mapy, grafu alebo iného zobrazenia,
b) ustna informacia,

c) zaznam na mechanickom, magnetickom, magneto-optickom alebo na optickom a
audiovizualnom nosici,

d) udaj v elektronickom pamétovom médiu vypoctovej alebo inej techniky.
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(3) Vecou je
a) vyrobok,
b) zariadenie,

c) objekt osobitnej dolezitosti.

§3
Ochrana utajovanych skutocnosti
(1) Na zabezpecenie ochrany utajovanych skutoc¢nosti veduici?) uréi

a) funkcie, pri ktorych vykone sa budi opravnené osoby oboznamovat s utajovanymi
skutoc¢nostami,

b) objekty a pracoviska, kde budu stustredené utajované skutocnosti,

c) sposob kontroly ochrany utajovanych skutocnosti.

(2) Veduci rozhodne o pouziti
a) fyzickej ochrany,
b) mechanickej ochrany,
¢) rezimovej ochrany,
d) technickej ochrany,

e) dalsich metod ochrany.
(3) Fyzicka ochrana je ¢innost straznej sluzby pri chraneni objektov a pracovisk.

(4) Mechanicka ochrana je pouzitie mechanickych zabran, ako st mreze, kovové dvere, zavory,
oplotenie a dalSie mozné prekazky, proti neopravnenému vniknutiu do objektu alebo na
pracovisko.

(5) Rezimova ochrana je urcenie pracoviska alebo objektu s osobitnym rezimom ochrany a osob
opravnenych vstupovat do tychto priestorov. Pracovisko sa spravidla umiestnuje v budovach
oddelene od ostatnych pracovisk a na vyssich poschodiach.

(6) Ak je pracovisko umiestnené na prizemi, v suteréne alebo na poschodi a je k nemu mozny
pristup z niektorej prilahlej budovy, zabezpecia sa okna mrezami. Ak okna pracoviska smeruji na
ulicu, opatria sa zaclonou, Zaltiziami alebo nepriehladnym naterom. Pristup na pracovisko ma byt
iba jednym vchodom, pricom sa pracovisko vzdy uzatvara, dvere sa opatruju slepymi kluckami a
miestnosti sa vybavuju elektronickym signalizacnym zariadenim.

(7) Pri rezimovej ochrane sa musi zabezpecit

a) evidencia vstupu, pobytu a vystupu zamestnancov,

b) kontrola vjazdu, pobytu a vyjazdu motorovych vozidiel a inych dopravnych prostriedkov a ich
nakladu,

¢) kontrola priru¢nych batozin vstupujucich a vystupujtcich osoéb,
d) vytvorenie priestoru pre navstevy alebo na sluzobné rokovania,
e) odovzdavanie zaznamovej techniky pred vstupom do uschovy,

f) preverenie zamestnancov inych organizacii, ktori budu vykonavat remeselné a iné prace v
objektoch alebo na pracoviskach s osobitnym rezimom ochrany, a nepretrzity dozor urceného
zamestnanca nad tymito zamestnancami,
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g) upratovanie miestnosti pod dohladom.

(8) Technicka ochrana je stibor snimacich, prenosovych a vyhodnocovacich zariadeni, ktoré ako
celok signalizuju nestandardnu situaciu a maju za ciel zvySovat efektivnost fyzickej ochrany.

(9) Technické prostriedky sa okrem uvedenych sposobov ochrany chrania programovou
ochranou, t. j. pomocou programovych prostriedkov (pristupové hesla, prava a overenie totoZznosti
pouzivatela a pod.).

§4

Urcovanie os6b opravnenych oboznamovat sa s utajovanymi skutoénostami

(1) Veduci pred urcenim osoby, ktora ma byt opravnena oboznamovat sa so Statnym
tajomstvom, vyhodnoti predpoklady na ziskanie opravnenia’) a zasSle na ministerstvo vnutra
pisomnu ziadost podla prilohy ¢. 1. V Ziadosti presne vymedzi podla zoznamu skutocnosti
tvoriacich predmet Statneho tajomstva rozsah, v akom sa bude osoba oboznamovat so Statnym
tajomstvom. K zZiadosti dalej prilozi

a) aktualny osobny dotaznik vyplneny technickym prostriedkom,
b) Zivotopis osoby,
¢) vypis z registra trestov osoby,
d) suhlas osoby s opravnenim oboznamovat sa so Statnym (sluzobnym) tajomstvom podla prilohy
¢. 2.
(2) Po kladnom vyjadreni ministerstva vnutra veduci alebo nim poverena opravnena osoba (dalej
len ,povereny zamestnanec®)

a) poucCi opravnenu osobu o pravach a povinnostiach a vyhotovi zaznam o urceni osoby
oboznamovat sa so Statnym (sluzobnym) tajomstvom podla prilohy ¢. 3,

b) zabezpeci podpisanie vyhlasenia o ml¢anlivosti osobou podla prilohy €. 4,
c) zalozi zaznam o opravneni osoby oboznamovat sa so Statnym tajomstvom a vyhlasenie o

mlcéanlivosti do osobného spisu.

(3) Pri zmene druhu prace osoby opravnenej oboznamovat sa s utajovanymi skutoc¢nostami
veduci alebo nim povereny zamestnanec vyhotovi novy zaznam, v ktorom ur¢i novy rozsah
opravnenia. Zmenu rozsahu opravnenia osoby opravnenej oboznamovat sa so statnym tajomstvom
veduci alebo nim povereny zamestnanec pisomne oznami ministerstvu vnutra do jedného mesiaca.

(4) Ak sa ma pri priprave, uzavierani alebo pri plneni medzinarodnej alebo inej zmluvy
oboznamit so Statnym tajomstvom cudzinec, osoba s dvojakym Statnym obcianstvom, osoba bez
Statnej prislusnosti alebo obcan Slovenskej republiky v pracovnom pomere alebo v obdobnom
pracovnom vztahu so zahrani¢nou pravnickou osobou, poziada veduci pisomne o stanovisko k
tejto osobe ministerstvo vnutra. Ziadost obsahuje

a) meno a priezvisko,

b) datum, miesto narodenia a adresu bydliska,

c) ¢islo osobného alebo cestovného dokladu a uidaj o Statnej prislusnosti,
d) nazov zamestnavatela alebo firmy,

e) dovod a rozsah oboznamovania sa so Statnym tajomstvom,

f) adresu miesta, kde sa bude osoba oboznamovat so Statnym tajomstvom.
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(5) Ustanovenie odseku 2 sa vztahuje aj na osobu, ktora sa ma oboznamovat s utajovanymi
skutocnostami chranenymi v inych statoch alebo v medzinarodnych organizaciach.

(6) Veduci pred uréenim osoby, ktora ma byt opravnena oboznamovat sa so sluZobnym
tajomstvom, vyhodnoti predpoklady na ziskanie opravnenia!) a rozhodne o opravneni osoby
oboznamovat sa so sluzobnym tajomstvom.

§5
Opravnené osoby s osobitnym postavenim a opravnené osoby v konani pred statnym
organom

(1) Udaje o opravnenych osobach s osobitnym postavenim oboznamovat sa so Statnym
tajomstvom, ktoré sa zasielaju na ministerstvo vnutra,s) obsahuju

a) meno a priezvisko,

b) datum narodenia a rodné cislo,

c¢) funkciu,

d) datum vzniku opravnenia osoby oboznamovat sa so Statnym tajomstvom.
(2) Pisomna informacia o opravnenych osobach v konani pred sStatnym organom, ktoré sa

oboznamili so Statnym tajomstvom,¢) obsahuje

a) meno a priezvisko,

b) datum narodenia, rodné ¢islo a adresu bydliska,

c) postavenie v konani pred statnym organom,

d) dovod oboznamenia sa so Statnym tajomstvom,

e) rozsah a miesto oboznamenia sa so Statnym tajomstvom,

f) ustredny organ, do ktorého poésobnosti Statne tajomstvo patri.

§6
Zanik opravnenia
(1) Veduci zrusi opravnenie osoby oboznamovat sa s utajovanymi skutoc¢nostami,”) ak
a) zisti, Ze opravnena osoba nesplna predpoklady ustanovené v zakone,?)

b) ministerstvo vnutra zisti nové skutocnosti o opravnenej osobe, ktoré neboli zname pri vydani
vyjadrenia,

c) bolo zmenené alebo zrusené utajenie utajovanych skutocnosti, ktoré tvorili rozsah

oboznamovania sa opravnenej osoby.

(2) O zaniku opravnenia osoby oboznamovat sa so Statnym tajomstvom informuje veduci alebo
nim povereny zamestnanec ministerstvo vnutra do jedného mesiaca odo dna zaniku opravnenia. V
informacii sa uvedie

a) meno a priezvisko,

b) rodné c¢islo,

¢) datum a ¢islo vyjadrenia ministerstva vnutra,
d) dévod a datum zaniku opravnenia,

e) datum a cislo odovzdavajuceho protokolu.
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(3) Veduci alebo nim povereny zamestnanec vyhotovi pisomny zaznam o zaniku opravnenia
podla prilohy ¢. 5. Zaznam sa po podpisani veduceho a osoby, ktorej opravnenie zaniklo, zalozi do
osobného spisu.

(4) O zaniku opravnenia osoby oboznamovat sa s utajovanymi skuto¢nostami zasli organys) na
ministerstvo vnutra oznamenie o zaniku opravnenia.

§7

Vedenie evidencie opravnenych osob

(1) Vedenie evidencie osdb opravnenych oboznamovat sa s utajovanymi skutocnostami v
Statnom organe, v inej pravnickej osobe alebo v obci a evidencie osdb, ktorym toto opravnenie
zaniklo, zabezpecuje veduci alebo nim povereny zamestnanec.

(2) Evidencia osdb opravnenych oboznamovat sa so Statnym tajomstvom obsahuje
a) suhlas osoby s opravnenim oboznamovat sa so Statnym tajomstvom,

b) fotoko6piu osobného dotaznika overenu veducim alebo nim poverenym zamestnancom,
c) zivotopis osoby,

d) fotoképiu vypisu 2z registra trestov osoby overenu veducim alebo nim poverenym
zamestnancom,

e) vyjadrenie ministerstva vnutra o osobe,

=

zaznam o opravneni osoby oboznamovat sa so Statnym tajomstvom,
g) vyhlasenie osoby o ml¢anlivosti,

h

—

dalsie doklady, napr. o zmene rozsahu opravnenia, o oslobodeni od povinnosti ml¢anlivosti,
opatrenia pri poruSeni povinnosti opravnenej osoby.

(3) Ustanovenie odseku 2 sa vztahuje aj na evidenciu os6b opravnenych oboznamovat sa so
sluzobnym tajomstvom okrem pismena e).

§8

Ochrana Statneho tajomstva na aseku vyskumu, vyvoja, projekcie a vyroby

(1) Za ochranu Statneho tajomstva na useku vyskumu, vyvoja, projekcie a vyroby (dalej len
~vyskumna tuloha®) zodpoveda veduci.

(2) Veduci pred zacatim prace na vyskumnej tlohe
a) urci opravnené osoby, ktoré sa mézZu oboznamovat s vyskumnou ulohou,

b) pisomne oznami ministerstvu vnutra zacatie prace na vyskumnej ulohe s uvedenim nazvu
ulohy, datumu zacatia prace na vyskumnej ulohe, predpokladaného terminu jej skoncenia,
miesta spracovania a realizacie vyskumnej tlohy, mien a priezvisk opravnenych osob.

§9
Opatrenia pri vyzradeni, zneuziti, poskodeni, znic¢eni, strate alebo pri odcudzeni utajovanej
skutocnosti

Ak bolo vyzradenie, zneuzitie, poskodenie, znicenie, strata alebo odcudzenie utajovanej
skutocnosti oznamené veducemu, ten neodkladne oznami tato skutocnost Policajnému zboru
alebo ministerstvu vnutra. O prijatych opatreniach na zamedzenie neziaducich nasledkov veduci
pisomne informuje ministerstvo vnutra do jedného mesiaca odo dna oznamenia vyzradenia,
zneuzitia, posSkodenia, znicenia, straty alebo odcudzenia utajovanej skuto¢nosti.
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§ 10
Sposob manipulacie s pisomnostou obsahujucou utajované skutoc¢nosti

(1) Prijem pisomnosti obsahujucej utajované skutocnosti potvrdzuje opravnena osoba poverena
vedenim protokolu pisomnosti, v ktorom sa eviduju utajované skutocnosti (dalej len ,protokol
pisomnosti®), do dorucovacej knihy, na dorucenku alebo na pisomnost, datumom a podpisom

alebo peciatkou prijemcu.

(2) Kazda pisomnost obsahujuca utajované skutocnosti sa oznacuje poradovym ¢islom protokolu
pisomnosti. Na pisomnosti oznacenej slovami PRISNE TAJNE alebo skratkou PT sa pred
poradovym ¢islom uvadzaju dve nuly a na pisomnosti oznacenej slovami TAJNE alebo skratkou T
sa pred poradovym Cislom uvadza jedna nula.

(3) Oznacenie pisomnosti obsahujucej utajované skutocnosti navrhuje spracovatel podla
zoznamu utajovanych skutocnosti. O navrhu rozhoduje ten, kto schvaluje pisomnost obsahujucu
utajované skutocnosti.

(4) Kazda pisomnost obsahujuca utajované skutocnosti sa oznaci v pravom hornom rohu
slovnym oznacenim utajenia, ¢islom vytlacku, poctom listov, a ak obsahuje prilohy, tie sa vyznacia
vo forme zlomku, v ktorom sa ¢itatelom oznacuje pocet priloh a menovatelom pocet listov vSetkych
priloh. Vecné prilohy sa oznacuju ¢islom a slovnym vyjadrenim obsahu, utajované a neutajované
prilohy sa uvadzaji samostatne.

(5) Prilohy k pisomnosti obsahujucej utajované skutocCnosti sa oznacuju tak, ze v pravom
hornom rohu sa uvedie ,Priloha ¢. k ¢. p. (Cislo pisomnosti):“. Kazda priloha obsahuje slovné
oznacenie utajenia, ¢islo vytlacku a pocet listov. Jednotlivé listy pisomnosti obsahujiicej utajované
skutocénosti a priloh sa zosiju alebo inak pevne spoja, aby sa nemohli oddelit. Listy kazdej prilohy
sa ¢isluju samostatne.

(6) Ak k pisomnosti obsahujucej utajované skutocnosti bolo pripojenych viac priloh s réznym
oznacenim utajenia, oznaci sa tato pisomnost slovami PRISNE TAJNE. Pri odpojeni prilohy sa s
kazdou prilohou manipuluje podla oznacenia utajenia. Pri odosielani prilohy sa vyhotovi
sprievodny list a pri docasnom odpojeni sa vyhotovi na pisomnosti obsahujtiicej utajované
skutocnosti zaznam s uvedenim datumu, mena a priezviska prijemcu, ktory prevzatie potvrdi
svojim podpisom.

(7) Ak na vlastnej pisomnosti obsahujicej utajované skutocnosti nastala zmena alebo sa zrusilo
utajenie, povodné oznacenie sa preCiarkne tak, aby zapis zostal Citatelny, a vyznaci sa spravne
oznacenie s datumom zmeny, menom a podpisom toho, kto zmenu vykonal.

(8) Prijata pisomnost obsahujuca utajované skutocnosti sa oznac¢i odtlackom prezentacnej
peciatky, ktora obsahuje datum prijatia, cislo pisomnosti pridelené z protokolu pisomnosti a
vyznacenie poctu priloh a listov prilohy.

(9) Ak dorucena pisomnost, ktora obsahuje utajované skutocnosti, ma poskodeny obal a je
dovodné podozrenie, ze sa s jej obsahom mohla oboznamif nepovolana osoba, vyhotovi osoba,
ktora tuto skutocnost zistila, zaznam o poSkodeni a ihned informuje odosielaterla.

(10) Ak sa po otvoreni pisomnosti obsahujtcej utajované skutocnosti zisti, ze pisomnost bola
urcena inému adresatovi, opravnena osoba poverena vedenim protokolu pisomnosti zasle
pisomnost spravnemu adresatovi a upovedomi odosielatela alebo ju vrati odosielatelovi. Na obalku
sa napiSe zaznam s uvedenim datumu otvorenia, mena a priezviska osoby, ktora ju omylom
otvorila, a toho, kto sa oboznamil s obsahom pisomnosti obsahujucej utajované skutocnosti.
Povodna obalka zostava pripojena k tejto pisomnosti. Zasielka sa vlozi do novej obalky.
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(11) Ak osoba poverena vedenim protokolu pisomnosti zisti, Ze pisomnost obsahujiica utajované
skutocnosti nema nalezitosti uvedené v odsekoch 2 az 5, upovedomi o tom odosielatela a vykona
opravu tak, aby povodné udaje zostali Citatelné. O oprave vyhotovi zaznam na pisomnosti
obsahujucej utajované skutocnosti a potvrdi ho svojim podpisom.

(12) Kazda vlastna pisomnost obsahujuca utajované skutocnosti ma vyznaceny rozdelovnik
adresatov, ktorym boli zaslané jednotlivé vytlacky, lehotu uloZenia a vyradovaci znak. Kazda
pisomnost obsahujuca utajované skutocnosti sa po vybaveni zaklada k protokolu pisomnosti.

(13) V pripade nahliadania opravnenej osoby do pisomnosti oznacenej skratkou PT osoba, ktora
nahliadnutie umoznila, vyhotovi na tejto pisomnosti zaznam s uvedenim datumu, mena a
priezviska a podpisu osoby, ktora sa oboznamila s obsahom takejto pisomnosti. To sa nevztahuje
na zamestnancov poverenych veducim na vykonanie kontroly.

(14) Opravnena osoba, ktorej bola pridelena pisomnost obsahujuca utajované skutocnosti,
zodpoveda za jej vybavenie, odoslanie adresatovi prostrednictvom opravnenej osoby poverenej
vedenim protokolu pisomnosti a odovzdanie na ulozenie k protokolu pisomnosti. Pri vyhotoveni
Cistopisu urdi aj presné pokyny na manipulaciu.

(15) Pisomnost obsahujicu utajované skutocnosti podpisuje veduci alebo dalSia opravnena
osoba, ktoru veduci poveri podpisovanim.

§11
Evidencia utajovanych skutocnosti

Na tucel staleho prehladu o utajovanych skutocnostiach veduci zabezpeci vedenie evidencie?)

a) utajovanych skutocnosti,

b) protokolu pisomnosti,

¢) internych predpisov obsahujucich utajované skutocnosti,

d) uloh na useku vyskumu, vyvoja, projekcie, vyroby a zavereénych sprav,

e) poznamkovych zoSitov pre pracu a spractuvanie utajovanych skutocnosti (dalej len ,poznamkové
zoSity"),

f) vybavenych vypozZiéanych pisomnosti obsahujucich utajované skutoc¢nosti, evidovanych vo
vypozickovom zosite,

g) zapisnikov opravnenych osob.
Protokoly pisomnosti

§12

(1) Protokoly pisomnosti vedie veduci alebo nim poverena opravnena osoba. Ich vzor je uvedeny
v prilohe ¢. 6.

(2) Pisomnost obsahujuca utajované skutocnosti sa eviduje
a) v protokole pisomnosti pre utajované skuto¢nosti oznacené slovami PRISNE TAJNE,
b) v protokole pisomnosti pre utajované skutocénosti oznacené slovom TAJNE.
(3) Protokoly pisomnosti sa oznacuju evidencnym cislom. Jednotlivé listy su ocislované a ich

pocet je uvedeny na vnutornej strane protokolu pisomnosti v texte ,Tento protokol pisomnosti

obsahuje ... listov a je v pouzivani od...“. Zapis podpisuje veduci. Pod zapis sa uvedie meno,

priezvisko a podpis zamestnanca povereného jeho vedenim.
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(4) Kazdy protokol pisomnosti sa oznacuje na vonkajSej strane nazvom S§tatneho organu, inej
pravnickej osoby alebo obce, rocnikom, slovnym oznacenim utajovanych skutocnosti, ktoré sa v
nom eviduju, a spisovou znackou.

(5) V protokole pisomnosti sa eviduju utajované skutocnosti dorucené a vlastné, ktoré vznikli na
pracovisku. Zapis utajovanych skutocnosti sa vykonava denne v poradi, v akom boli dorucené
alebo spracované, podla predtlace v protokole pisomnosti. Spracovatel potvrdzuje prevzatie
utajovanej skutoénosti podpisom v stlpci ¢. 8 protokolu pisomnosti.

(6) Vsetky zapisy do protokolu pisomnosti sa vykonavaju tak, aby bola zabezpecena trvalost
pisma. Pri oprave chybného zapisu sa chybny zapis preciarkne a nahradi sa spravnym zapisom.
Chybny zapis ma zostat Citatelny. Pri oprave chybného zapisu v celom riadku sa cely riadok
preciarkne a uvedie sa poznamka ,zapisané omylom®. Pri kazdej oprave sa uvedie datum a podpis
osoby, ktora opravu vykonala.

(7) Na evidovanie utajovanych skutocnosti mozno pouzivat elektronicku formu evidencie
prostrednictvom pocitacov, ktora nahradza evidovanie utajovanych skutocnosti v protokole
pisomnosti, pricom zasady prace zodpovedaji zasadam evidovania utajovanych skutocnosti v
protokole pisomnosti.

§13

(1) Ak je predpoklad, ze k tej istej veci vzniknu viac ako tri pisomnosti obsahujuce utajované
skutoénosti, zapisuje sa do protokolu pisomnosti prva pisomnost a v stlpci . 3 sa vyznacuje
zavedenie zberného harku, ktorého vzor je uvedeny v prilohe ¢. 7.

(2) Do zberného harku sa zapisuju vSetky dalSie pisomnosti obsahujuce utajované skutocnosti.
Oznacené su Cislom z protokolu pisomnosti a poradovym ¢islom zo zberného harku, pricom prva
pisomnost v zbernom harku sa oznacuje len ¢islom z protokolu pisomnosti bez poradového ¢isla
zberného harku.

(3) Zberny harok sa oznacuje odtlackom zahlavnej peciatky alebo nazvom pracoviska, cislom z
protokolu pisomnosti a prislusnym slovnym oznacenim utajenia.

(4) Na konci kalendarneho roka sa v zbernom harku posledny zapis podc¢iarkne a pod ¢iarou sa
uvedie celkovy pocet listov vratane listov zberného harku, meno, priezvisko a podpis spracovatela,
vyradovaci znak a lehota uloZenia. UloZenie zberného harku schvali svojim podpisom vedtci alebo
nim povereny zamestnanec.

§ 14

(1) Veduci alebo nim povereny zamestnanec najmenej raz za dva mesiace vykonava kontrolu
protokolov pisomnosti a zabezpec¢i odstranenie pripadnych nedostatkov. O vykonani kontroly
uvedie v protokole pisomnosti, v ktorom sa eviduju utajované skutocnosti, pod predtlacou strucny
zaznam, ktory potvrdi vlastnoru¢nym podpisom.

(2) Na konci kalendarneho roka sa posledny zapis v protokole pisomnosti vyrazne podciarkne.
Pod ciarou sa uvedie pocet pouzitych ¢Cisel pisomnosti obsahujucich utajované skutocnosti a
podpis veduceho. VSetky pisomnosti obsahujiice utajované skutocnosti sa ukladaju pri protokole.

(3) Ak pisomnost obsahujuca utajované skutocnosti nebola do konca kalendarneho roka
vybavena a vyhotovuje sa k nej vlastna pisomnost, preprotokoluje sa do nasledujuceho
kalendarneho roka, pricom sa zaznam o preprotokolovani vyznaéi v stipcoch é. 3 az 5 protokolu
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pisomnosti nového roénika a v stlpci é. 11 protokolu pisomnosti pévodného roénika, v ktorom sa
eviduju utajované skutoénosti. Stipce ¢. 12 az 15 povodného roénika sa preciarknu.

(4) Vybavenost pisomnosti obsahujiicej utajované skutocnosti sa vyznaci v protokole pisomnosti
do 31. januara nasledujuceho roka.

() Vypoziciavat utajované skutocnosti opravnenym osobam mozno len so suhlasom vedticeho,
do ktorého podsobnosti utajovana skutoc¢nost patri. Vo vypozickovej knihe sa vyznacéi datum
vypozicania a meno a priezvisko opravnenej osoby, ktora prevzatie potvrdi svojim podpisom.
Vypozicat utajovanu skutocnost mozno najdlhsie na dobu jedného mesiaca. Pri vrateni utajovanej
skutocnosti sa prijem potvrdzuje v zapisniku opravnenych osob.

(6) Ak sa utajované skutocnosti eviduju elektronickou formou, na konci kalendarneho roka sa
vyhotovi vystupny zaznam vo forme protokolu pisomnosti, ktory sa priklada k vybavenym
utajovanym skutocnostiam.

§ 15
Evidencia internych predpisov obsahujiucich utajované skutocnosti

(1) Veduci zabezpecuje vedenie evidencie internych predpisov obsahujicich utajované
skutocnosti. Evidenciu vedie veducim povereny zamestnanec. Na evidovanie predpisov mozno
vyuzivat elektronicku formu evidencie.

(2) Interné predpisy obsahujice utajované skutocnosti sa eviduju v evidencnom zozname,
ktorého vzor je uvedeny v prilohe ¢. 8. Oznaci sa odtlackom peciatky a podpisom vediiceho alebo
nim poverenym zamestnancom.

(3) O pridelovani internych predpisov obsahujucich utajované skutocnosti rozhodne veduci, do
ktorého posobnosti predpisy patria. Pridelenie sa vyznaci

a) v evidenénom zozname,

b) v rozdelovniku.

(4) Vypoziciavat interné predpisy obsahujuce utajované skutocnosti opravnenym osobam mozno
len so suhlasom veduiceho, najdlhsie na dobu jedného mesiaca. Vypozicanie sa potvrdzuje
podpisom opravnenej osoby vo vypozickovej knihe. Pri jeho vrateni sa prijem potvrdzuje v
zapisniku opravnenych osob.

(6) Po zruseni alebo po skonceni platnosti interného predpisu obsahujiceho utajované
skutocnosti sa vsetky vytlacky vratia jeho pdévodcovi. Veduci zriadi z opravnenych os6b komisiu,
ktora skontroluje tiplnost vratenych predpisov a zabezpeci ich zni¢enie. Na archivne ucely zostava
ulozeny povodny vytlacok predpisu, ku ktorému sa pripoji zaznam o kontrole a zniceni ostatnych
vytlackov.

(6) Pri ukladani internych predpisov obsahujucich utajované skutocnosti sa postupuje podla §
20.

§ 16
Evidencia a pouzitie poznamkovych zoSitov a zapisnikov opravnenych osob

(1) Prevzatie poznamkového zosSita a zapisnika opravnenej osoby potvrdzuje opravnena osoba
svojim podpisom.
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(2) Poznamky pri spracuivani utajovanych skuto¢nosti zaznamena opravnena osoba do
poznamkového zoSita upraveného podla § 12 ods. 3, ktory oznaci podla toho, aké utajované
skutoc¢nosti v nom budu zaznamenané.

(3) Opravnena osoba zaznamena do zapisnika pohyb utajovanych skutoc¢nosti. Vzor je uvedeny v
prilohe ¢. 9.

(4) Opravnena osoba po skonceni pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu, pri
prevedeni na inu pracu alebo na iné pracovisko, alebo ak prestane byt osobou opravnenou na
oboznamovanie sa s utajovanymi skuto¢nostami, odovzda poverenému zamestnancovi
poznamkovy zosSit a zapisnik opravnenej osoby.

§17
Rozmnozovanie pisomnosti obsahujicej utajované skutoc¢nosti

(1) Rozmnozovanim pisomnosti obsahujucej utajované skutoCnosti sa rozumie vyhotovenie
urc¢itého poctu vytlackov rozmnozovacou, reprografickou, fotografickou, tlaciarenskou alebo inou
technikou.

(2) Pisomnost oznacéena slovami PRISNE TAJNE sa méZe rozmnoZovat len z dévodu
organizacnych zmien a len na zaklade pisomného suhlasu veduceho spracovatela tejto pisomnosti
alebo v osobitnych pripadoch s pisomnym suhlasom veduceho. Suhlas a rozdelovnik sa vyznaci na
povodnej pisomnosti obsahujucej utajované skutocCnosti alebo na samostatnom liste, ktory sa
pripoji k pisomnosti. VSetky vyhotovené vytlacky sa oznacia v pravom hornom rohu nad
oznacenim utajenia textom ,Fotokopia Cislo ... z vytlacku ¢islo xy*“.

(3) Pisomnost oznac¢ena slovom TAJNE sa moézZe rozmnozovat na zaklade pisomného suhlasu
veduceho spracovatela. Stihlas a rozdelovnik sa vyznaci na pisomnosti.

(4) RozmnozZovanie pisomnosti obsahujucej utajované skuto¢nosti vykonava opravnena osoba
urcena veducim. Opravnena osoba zodpoveda za vyhotovenie presného poctu vytlackov podla
rozdelovnika a za vedenie evidencie rozmnozenej pisomnosti obsahujicej utajované skutocnosti.
Nadpocetné a chybné vytlacky pisomnosti obsahujicej utajované skutocnosti sa okamzite znicia.

(5) Odpis alebo vypis z pisomnosti oznacenej slovom TAJNE sa vyhotovuje len so suhlasom
veduceho a len do poznamkového zoSita opravnenej osoby.

Preprava utajovanych skutoc¢nosti

§ 18

(1) Utajované skutocnosti sa prepravuju
a) kuriérnou sluzbou,
b) postou,
c) osobne.

(2) Preprava utajovanych skutocnosti sa moéze uskutocnit len na zaklade pisomného suhlasu
veduceho, ktory sa vyhotovi v dvoch vytlackoch. Jeden vytlacok suhlasu ma ten, kto prepravu
uskutocnuje, druhy vytlacok sa zaklada u povereného zamestnanca. Pisomnost obsahujica

utajované skutocnosti sa ulozi do obalu, ktory sa zapecati. Na obale sa uvedie text ,Neotvarajte,
odovzdajte ihned najbliZSiemu policajtovi Policajného zboru alebo utvaru Policajného zboru®.
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(3) Pri prenose pisomnosti obsahujucej utajované skutocnosti v objekte spracovania alebo
ulozenia je pisomnost uloZena v uzavretom obale.

(4) Pri preprave postou sa pisomnost obsahujuca Statne tajomstvo zasiela ako cenny list s
uvedenou cenou vyssou ako 2 000 Sk alebo ako balik.!9)

(5) Ak sa pisomnost podla odseku 4 zasiela ako cenny list, dava sa tato pisomnost do dvoch
obalok. Na vnuitornej obalke sa okrem adresy prijemcu a odosielatela vyznaci v Tavom hornom
rohu ¢islo z protokolu pisomnosti a v pravom hornom rohu slovné oznacenie Prisne tajné. Spojené
miesta obalky sa prelepia lepiacou paskou a oznacia pecCiatkou odosielatela a podpisom opravnene;j
osoby, ktora pisomnost odosiela. Na vonkajSej obalke sa uvedie adresa odosielatela, prijemcu a
¢islo z protokolu pisomnosti bez oznacenia nulami. Zadna strana obalky sa upravi podla pokynov
postového poriadku. K pisomnosti sa pripaja navratka, na ktorej adresat potvrdzuje prijem
pisomnosti.

(6) Ak sa pisomnost obsahujuca sluzobné tajomstvo prepravuje postou, zasiela sa v obalke s
dorucenkou bez oznacenia nulou a oznacenia utajenia. Navratka od dorucenkovej obalky sa po
potvrdeni prijemcu uklada k spisu. Podmienky zasielania a prijimania tradnej pisomnosti s
dorucenkou ustanovuje osobitny predpis.!9)

§19

(1) Preprava utajovanych skutocnosti mimo tzemia Slovenskej republiky sa uskutocnuje iba v
pripade plnenia uloh vyplyvajucich z potrieb zahranicnej sluzby Slovenskej republiky, z pripravy a
realizacie medzinarodnych zmlav medzi Slovenskou republikou a zmluvnymi Statmi pri vymene
informacii oznacenych ako PRISNE TAJNE a TAJNE s medzinarodnymi organiziciami, ako aj z
osobitnych rozhodnuti veduceho v suvislosti so sluzobnym rokovanim v zahranici.

(2) Prepravu utajovanych skutocnosti objemnejsieho obsahu vykonava diplomaticka kuriérna
sluzba Ministerstva zahrani¢nych veci Slovenskej republiky.

(3) Prepravu utajovanych skutocnosti oznacenych ako PRISNE TAJNE vykonavaju spravidla
dvaja kuriéri, z ktorych aspon jeden ma diplomaticky pas.

(4) Prepravovana zasielka sa zabali do nepriehladného obalu. Spojené miesta obalu sa po celej
dizke prelepia lepiacou paskou a oznadia pecatidlom alebo odtlackom peciatky prislusného
ustredného organu. Na obale sa uvedie zastupitelsky urad Slovenskej republiky a meno a
priezvisko zamestnanca, ktory bude v zahrani¢i opravneny prevziat zasielku.

() V zahrani¢i sa s utajovanymi skutocnostami pracuje spravidla v miestnostiach
zastupitelského tiradu Slovenskej republiky. Po skonceni prace alebo pri prerusSeni rokovania sa
utajované skutocnosti ulozia v zapecatenom obale do bezpecnostnej schranky zastupitelského
uradu.

(6) Ak je potrebné s utajovanymi skuto¢nostami pracovat mimo zastupitelského uradu
Slovenskej republiky, na ich prepravu sa vyzaduje suhlas veduceho ustredného organu, v ktorého
posobnosti utajovana skutocnost je.

(7) Ministerstvo zahraniénych veci Slovenskej republiky informuje o doruéeni zasielky prislusny
ustredny organ, ktory zabezpeci jej prevzatie, evidovanie, vybavenie alebo ulozenie.
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§ 20
Ukladanie utajovanych skutoc¢nosti

(1) Utajované skutoc¢nosti oznacené slovami PRISNE TAJNE sa ukladaju v bezpecnostnej
schranke zabezpecenej odtlackom pecatidla do modelovacej hmoty.

(2) Utajované skutocnosti oznacené slovom TAJNE sa ukladaju v kovovej skrini s jednym
zamkom, zabezpecenej odtlackom pecatidla do modelovacej hmoty, alebo podla odseku 1.

(3) Bezpecnostna schranka a kovova skrina s umiestnené v miestnosti, ktora je v
mimopracovnom c¢ase uzamknuta a zabezpecena odtlackom pecatidla do modelovacej hmoty alebo
inym bezpecnostnym, mechanickym alebo elektronickym ochrannym systémom.

(4) Kla¢c od bezpecnostnej schranky alebo kovovej skrine nosi pri sebe zamestnanec, ktory
zodpoveda za ich obsah, alebo méze byt uloZeny na straZenom pracovisku v zapecatenej schranke.
Nahradné kluce sa ukladaju v zapecatenych obalkach v bezpecnostnej schranke veduceho. Na
obalkach sa uvedie datum tuschovy a podpis zamestnanca zodpovedného za obsah bezpecnostnej
schranky alebo kovovej skrine.

(5) Bezpecnostnu schranku alebo kovova skrinu moze otvorit bez ticasti osoby, ktora zodpoveda
za jej obsah, len veduci alebo nim povereny zamestnanec za ucasti dalSich opravnenych osob. O
otvoreni sa vyhotovi zaznam, ktory podpiSe veduci a pritomné opravnené osoby. O otvoreni sa
neodkladne informuje osoba, ktora zodpoveda za obsah bezpecnostnej schranky alebo kovovej
skrine. Po uzamknuti a zapecateni bezpecnostnej schranky alebo kovovej skrine sa klac¢ ulozi do
obalky, vyznaci sa novy datum uschovy, obalka sa zapecati a podpiSe ju veduci. Obalku podpisuje
po prichode na pracovisko aj opravnena osoba zodpovedajiica za obsah bezpecnostnej schranky
alebo kovovej skrine.

(6) Strata kltuca od bezpecnostnej schranky alebo kovovej skrine sa ihned oznami veducemu,
ktory prijme opatrenia na zamedzenie zneuzitia kltca.

§ 21
Vyradovanie utajovanych skutoénosti

(1) Na vyradovanie utajovanych skuto¢nosti sa primerane vztahuju osobitné predpisy.!)

(2) Utajované skutocnosti oznacené skratkou PT sa vyraduju po uplynuti lehoty ulozZenia, ktora
je desat rokov. Utajované skutocnosti oznacené skratkou T sa vyraduju po uplynuti lehoty
ulozenia, ktora je pat rokov. Oznacenie utajenia a lehoty uloZenia urcuje veduci na zaklade
prislusného zoznamu skutocnosti tvoriacich predmet Statneho tajomstva alebo sluzobného
tajomstva.

(3) Vyradovanie utajovanych skutocnosti sa vykonava pravidelne v riadnom vyradovacom
konani. Pri vyradovani sa postupuje podla spisového poriadku, skartacného poriadku a
Skartac¢ného planu ustredného organu, ktory urcuje jednotlivym utajovanym skuto¢nostiam znaky
hodnoty A, S a V. Znaky hodnoty urcujua, ako sa ma s utajovanymi skutoc¢nostami po uplynuti
lehoty ich potreby pre ¢innost tstredného organu nalozit, ako aj ich dokumentarnu hodnotu.

(4) Znak hodnoty A (archiv) znamena, ze utajovana skutoc¢nost ma trvald dokumentarnu
hodnotu a po uplynuti lehoty jej potreby pre ¢innost ustredného organu a v pripade, Ze sa odtajni
a prejde riadnym vyradovacim konanim, je urcena na trvalé ulozenie v prislusSnom archive. Znak
hodnoty S (Skartacia) znamena, ze utajovana skutoc¢nost nema trvali dokumentarnu hodnotu a po
uplynuti lehoty jej potreby pre ¢innost tistredného organu a po riadnom vyradovacom konani je
urcena na znicenie. Znak hodnoty V (vyber) znamena, ze po uplynuti lehoty potreby utajovanej
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skutocnosti pre ¢innost tstredného organu sa posudi jej dokumentarna hodnota a zaradi sa medzi
utajované skutocnosti so znakom hodnoty A alebo S.

(5) Vyradovanie utajovanych skutocnosti pripravuje vyradovacia komisia, ktorej predsedu a
¢lenov vymenuiva veduci zo zamestnancov opravnenych oboznamovat sa s utajovanymi
skutocnostami. Predsedom komisie nemodze byt zamestnanec povereny vedenim protokolu
pisomnosti.

(6) Ak ide o utajovanu skutocénost oznac¢enu znakom hodnoty A, vyradovacia komisia preskuma,
¢i uplynula jej potreba pre c¢innost ustredného organu, ako aj lehota vyplyvajica z oznacenia
utajenia. V kladnom pripade vyradovacia komisia navrhne zrusenie jej utajenia, ktoré schvali
veduci svojim podpisom. V odévodnenych pripadoch vedici na navrh vyradovacej komisie predizi
lehotu utajenia tak, ze povodnu lehotu preciarkne a pod nu napise nova. Zmenu veduci podpise a
zaroven zabezpeci preprotokolovanie do protokolu pisomnosti nasledujuceho kalendarneho roka.

(7) Ak ide o utajovanu skutocnost oznacenu znakom hodnoty S navrhnutu na vyradenie,
komisia preveri, ¢i uplynula lehota jej potreby pre cinnost ustredného organu, ako aj lehota
vyplyvajuca z oznaéenia utajenia, pripadne tuto lehotu predizi. V tomto pripade sa utajenie
nezrusi.

(8) Vyradovacia komisia vyhotovi zoznamy utajovanych skuto¢nosti navrhnutych na vyradenie v
troch vyhotoveniach — osobitne utajované skutocnosti skupiny A so zrusenym utajenim a osobitne
utajované skutocnosti skupiny S bez zrusenia utajenia.

(9) Zoznam obsahuje poradové c¢islo v zozname, spisovi znacku, protokolarne cislo, rok
vyhotovenia alebo c¢asové obdobie, pocet listov a priloh, znak hodnoty a lehotu ulozenia. V
poznamke sa moéze uviest udaj o péovodnom znaku hodnoty V, tidaj o duplicitnom vyhotoveni a
podobne. Zoznamy podpise predseda a ¢lenovia vyradovacej komisie.

(10) Vyradovacia komisia zasle dve vyhotovenia zoznamu utajovanych skutoc¢nosti navrhnutych
na vyradenie prisluSnému archivnemu organu. Po schvaleni zoznamu sa pisomnost uvedena v
zozname skupiny A odovzda na ulozenie prislusnému archivu.

(11) Utajované skutocnosti uvedené v zozname skupiny S sa zniCia za pritomnosti ¢lena
vyradovacej komisie. V stlpci é. 15 protokolu pisomnosti sa uvedie ¢islo navrhu a poznamka o
vyradeni zaznamov ARCHIV alebo ZNICENE doplnenych datumom a podpisom predsedu
vyradovacej komisie.

§ 22
Opatrenia pri organizacnych a personalnych zmenach

(1) Pri zaniku Statneho organu alebo inej pravnickej osoby zriadi veduci vyradovaciu komisiu,
ktorej clenovia st opravnené osoby.

(2) Ak zanikajuci Statny organ alebo ina pravnicka osoba ma pravneho nastupcu, vyradovacia
komisia preveri uplnost utajovanych skutocnosti a ich pracovnu potrebu. Utajované skutocnosti,
ktorych pracovna potreba pominula, sa predlozia na vyradovacie konanie podla § 21.

(3) Utajované skutocnosti skupiny S, ktorych pracovna potreba trva alebo ktorym nemozno
skratit lehotu uloZenia podla osobitného predpisu, skupiny A, ktorych potreba ochrany trva, ako aj
skupiny V, ktoré neboli preradené do inej skupiny, sa odovzdaju so suhlasom ustredného organu
pravnemu nastupcovi.
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(4) Zaznam o odovzdani utajovanych skutoénosti obsahuje ich zoznam s uvedenim c¢isel, pod
ktorymi su evidované v protokole pisomnosti, stru¢né oznacenie veci a pocet listov. Na konci
zoznamu sa uvedie meno, priezvisko a podpis veduceho preberajtcej a odovzdavajucej strany.

(5) Zaznam o odovzdani utajovanych skutocnosti sa vyhotovi v dvoch vytlackoch, jeden pre
potrebu zanikajiiceho subjektu a jeden pre pravneho nastupcu. V pripade existencie nadriadeného
organu sa jeden vytlacok vyhotovi aj pre tento organ.

(6) Pri zaniku Statneho organu alebo inej pravnickej osoby bez pravneho nastupcu vyradovacia
komisia preveri uplnost utajovanych skutoc¢nosti.

(7) Pri vyradovani vyradovacia komisia postupuje podla § 21 ods. 5 a 6. Utajované skutoc¢nosti
skupiny S v pripadoch, ked nemozno skratit lehotu ulozenia podla osobitného predpisu, ako aj
skupin A a V v pripadoch, ked trva potreba ochrany, sa odovzdaju prislusnému ustrednému
organu.

(8) Zaznam o odovzdani utajovanych skutoc¢nosti ma obsahovat ich zoznam s uvedenim Cdisel,
pod ktorymi su evidované v protokoloch pisomnosti, stru¢né oznacenie veci a pocet listov. Na
konci zoznamu sa uvedie meno, priezvisko a podpis veduceho preberajicej a odovzdavajucej
strany.

(9) Zaznam o odovzdani utajovanych skutocnosti sa vyhotovi v dvoch vytlackoch, jeden pre
potreby zanikajuceho subjektu a jeden pre prislusny ustredny organ.

§ 23
Zmena a zruSenie utajenia

(1) Oznamenie o zrusSeni alebo o zmene utajenia sStatneho tajomstva, ktoré veduci zasiela
ministerstvu vnutra,'2) obsahuje

a) oznacenie zruseného Statneho tajomstva,
b) datum zrusSenia utajenia,

c) meno, priezvisko a funkciu zodpovedného zamestnanca ustredného organu, ktory zrusSenie
vykonal,

d) doévod zrusSenia.

(2) Oznamenie o zruseni utajenia sluzobného tajomstva zasiela veduci prislusnému ustrednému
organu alebo obci, v ktorych zozname sa vedie sluzobné tajomstvo. Oznamenie obsahuje
nalezitosti uvedené v odseku 1.

§24
Pouzivanie a ochrana technickych prostriedkov

(1) Technické prostriedky st najmé prostriedky na vyhotovenie pisaného textu, rozmnozovacie
zariadenia, ktorymi sa zhotovuju z originalov textov, grafickych a inych zobrazeni dalSie képie,
pocitacové a informacné systémy na zaklade vypoctovej techniky, telekomunikac¢né a prenosové
systémy urcené na vysielanie, prenos, prijem informacii alebo na prepojenie technickych
prostriedkov akéhokolvek druhu linkovym vedenim alebo radiovymi a inymi prostriedkami. S tym
suvisia aj zariadenia, ktoré zabezpecuju alebo ochranuju vysielanie, prenos, prijem alebo
prepojenie, dalej zaznamova technika, ktora elektronickou, optickou, fotochemickou a inou cestou
zaznamenava informacie na nosice informacii, ale aj nosice informacii a zabezpecovacie zariadenia.

(2) Spracuvat utajované skutoc¢nosti technickymi prostriedkami méze iba opravnena osoba.!?)
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(3) Pri pouzivani technickych prostriedkov sa ochrana utajovanych skuto¢nosti uré¢i tak, aby
bola zabezpecena od zaciatku prac s utajovanymi skutocnostami az po skoncenie celého procesu.

(4) Tam, kde sa pracuje s materialmi obsahujucimi Statne tajomstvo, sa vytvaraju pracoviska a
objekty s osobitnym rezimom ochrany.

(5) Na ochranu informacii obsahujucich Statne tajomstvo, ktoré su prenasané technickymi
prostriedkami, sa pouziva §ifrova ochrana. PouZivaju sa len tie systémy a technické prostriedky
Sifrovej ochrany informacii, ktoré schvalil tistredny Sifrovy organ.

(6) Na ochranu informacii obsahujucich sluzobné tajomstvo sa pouzivaju systémy a technické
prostriedky Sifrovej ochrany informacii, ktoré schvalil rezortny Sifrovy organ a su v sulade s
bezpecnostnym projektom.!4)

(7) Na technickych prostriedkoch sa zabezpecuje automatické vedenie kontrolného zaznamu o
aktivitach pouzivatelov a cinnostiach systému a pravidelne sa vyhodnocuje v rozsahu
ustanovenom bezpecnostnym projektom.!4)

(8) Ochrana kontrolnych zaznamov na nosi¢och informacii pred vyzradenim, zneuZitim,
poskodenim, zni¢enim, stratou alebo odcudzenim nepovolanymi osobami musi byt zabezpecena po
celu dobu ich uchovania.

(9) Na zabezpecenie uloZenia nosicov informacii a na vyhotovenie zaznamu o odovzdani a
prevzati nosicov informacii, ktoré obsahuju utajované skutoénosti, sa uréi zodpovedny
zamestnanec. Pri servisnej c¢innosti na technickych prostriedkoch sa s nosiémi informacii
postupuje obdobnym spoésobom ako pri praci s utajovanymi skuto¢nostami.

(10) Nepouzitelné nosice informacii sa znic¢ia, o ¢om rozhodne podla § 21 na ten ucel vytvorena
komisia.

(11) Pri preprave a prenasani technickych prostriedkov a pri praci s nosi¢mi informacii sa
postupuje ako pri praci s pisomnostou.

§ 25
Bezpecnostny zamer

(1) Bezpec¢nostny zamer urcuje zakladné poziadavky na ochranu technickych prostriedkov podla
potrieb sStatneho organu, obce alebo inej pravnickej osoby, ktora pozaduje vypracovanie
projektovej, programovej alebo prevadzkovej dokumentacie na vytvorenie, spracuvanie, prenos a
archivaciu informacii a veci obsahujucich utajované skutocnosti pomocou technickych
prostriedkov uréenych na tento ticel. Bezpecnostny zamer je sucastou bezpecnostného projektu.

(2) Bezpecnostny zamer ochrany technickych prostriedkov obsahuje
a) oznacenie utajenia informacii a veci,

b) predbezné urcenie pouzitia technickych prostriedkov,
¢) opravnenia pouzivatelov technickych prostriedkov,
d) prostredie, v ktorom st umiestnené technické prostriedky,
e) poziadavky na bezpecnost, pripadne odporucané bezpecnostné opatrenia.
(3) Bezpecnostny zamer ochrany technickych prostriedkov sa odovzda Statnemu organu, obci,

inej pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, ktora vypracuva projektova, programovu a prevadzkova
dokumentaciu na pouzivanie technickych prostriedkov, ako sticast zadania.
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§ 26
Dokument bezpecnostného projektu
(1) Dokument bezpecnostného projektu obsahuje
a) bezpecnostny zamer,
b) chranené technické prostriedky,

c) analyzu kvalitativneho zabezpecenia ochrany utajovanych skutocnosti z hladiska straty,
naruSenia utajenia, dostupnosti, integrity a autentickosti utajovanych skutocnosti;
klasifikovanie hlavnych hrozieb pre utajované skuto¢nosti; mozné protiopatrenia na jednotlivé
hrozby,

d) urcenie pouzitych metod a prostriedkov ochrany utajovanych skutoc¢nosti,
e) Specifikaciu hrozieb pokrytych opatreniami na ochranu, ich ué¢innost,
f) Specifikaciu hrozieb nepokrytych opatreniami na ochranu,
g) suvisiace predpisy.
(2) Ak sa pouziva rovnakym sposobom a v rovnakych podmienkach viac rozmnozovacich

zariadeni, zariadeni na vyhotovenie pisaného textu a samostatne instalovanych pocitacov, mozno
vyhotovit jeden bezpecnostny projekt na rovnaky typ zariadenia.

(3) Na technické prostriedky, ktoré tvoria samostatny funkény alebo systémovy celok, sa vytvara
jeden bezpecnostny projekt.

(4) Pred funkénou zmenou alebo zmenou podmienok prace s technickymi prostriedkami,
vzhladom na existujuci bezpecnostny projekt, sa vykona doplnenie alebo prepracovanie
bezpecnostného projektu este pred zmenou na technickych prostriedkoch.

(5) Na konkretizaciu uloh a opatreni vyplyvajucich z bezpecnostného projektu sa vydavaju
bezpecnostné smernice.

(6) Bezpecnostné smernice spravidla obsahujua
a) zoznam technickych prostriedkov, ktoré su urcené bezpecnostnym projektom na pracu,

b) popis pracovnych zaradeni zamestnancov a ich opravneni s urcenim rozsahu prac na
pouzivanych technickych prostriedkoch,

c) sposob identifikacie a autentizacie pouzivatelov,

d) urcenie zamestnanca povereného Statutarnym organom, ktory bude zabezpecovat vykon
bezpecnostnych funkcii technickych prostriedkov podla tejto vyhlasky, a jeho povinnosti,

f) postup pri havariach a poruchach,

e) dalSie opravnenia a opatrenia.

§ 27
Prechodné ustanovenie

Bezpecnostny projekt podla tejto vyhlasky musi byt vypracovany a realizovany do 24 mesiacov
odo dna nadobudnutia jej ti¢innosti.

§ 28
Uéinnost

Tato vyhlaska nadobuda ucinnost dnnom vyhlasenia.
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Gustav Krajci v. r.
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Priloha ¢€. 1
k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.

Strana 904 Zbierka zakonov ¢. 129/1997 Ciastka 60

Priloha ¢. 1
k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.

o
'
<

1. osobny dotaznik

2. zivotopis

3. vypis z registra trestov

4. suhlas osoby s opravnenim
oboznamovat sa
so Statnym tajomstvom

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
odbor ochrany utajovanych

skutocnosti

Pribinova 2

812 72 Bratislava

Vec: Vyjadrenie o osobe navrhovanej na oboznamovanie sa so §titnym tajomstvom - Ziadost

Podla § 14 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢.100/1996 Z. z. o ochrane statneho tajomstva,
sluzobného tajomstva, o Sifrovej ochrane informacii a o zmene a doplneni Trestného zakona v zneni

neskorsich predpisov Ziadame o vyjadrenie o

meno, priezvisko a podpis vediiceho organizacie

Ziadost sa podava na kazdua osobu samostatne bez sprievodného listu.
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Priloha ¢. 2 k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.
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Priloha ¢. 2
k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.

SUHLAS

s opravnenim oboznamovat sa so §titnym (sluZobnym) tajomstvom

POAPISATLY (Q) - vnenenitniniinii ittt ettt ettt et e e ettt ettt a et et ettt ettt et e e en e eas
NATOAENY (A) -evuivniiniiiiiii e heYe b o Lol e 1) Lo N
DYLOIIL ettt podla § 11 ods. 1 pism. f) zakona Narodnej rady

Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z. o ochrane Statneho tajomstva, sluzobného tajomstva, o Sifrovej
ochrane informacii a o zmene a doplneni Trestného zakona v zneni neskor§ich predpisov stihlasim s tym,

aby som bol (a) osobou opravnenou oboznamovat sa so Statnym (sluzobnym) tajomstvom v organizacii

podpis osoby
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Priloha ¢. 3 k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.
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Priloha ¢. 3
k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.

peciatka organizacie

ZAZNAM

o urceni osoby oprivnenej oboznamovat sa so §titnym (sluZobnym)') tajomstvom
V POSODNOSEL ..ccvvvininiiiiiiiiiiiiiieiiiiceiiiiiiercrsncnnnes

Podla § 10 ods. 1 pism. c¢) zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z. o ochrane
Statneho tajomstva, sluZobného tajomstva, o Sifrovej ochrane informacii a o zmene a doplneni Trestného

zakona v zneni neskorsich predpisov uréujem na oboznamovanie sa so §tatnym (sluZobnym) tajomstvom

R 07/7=1 o L PP

Menovany (a) bol (a) oboznameny (a) s rozsahom Statneho (sluZzobného) tajomstva, s ktorym sa bude

oboznamovat v ramci svojho zaradenia, a s povinnostami pri ochrane utajovanych skutoc¢nosti.

Veduci

meno a priezvisko, funkcia podpis

Oboznamenie vykonal

meno a priezvisko, funkcia podpis

V Bratislave dna .........cccoceeviiiiiiiiiiiieeeeeen

podpis opravnenej osoby

) Nehodiace sa preciarknite.
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Priloha ¢. 4 k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.
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Priloha ¢. 4
k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.

VYHLASENIE O MLCANLIVOSTI

Podpisany (&) «..oceeeeiimiiiiiiiiii TOANE CISIO .ivviniiiiiiiii e

vyhlasujem, Ze som sa oboznamil (a) s pravnou upravou vztahujucou sa na ochranu utajovanych skutoénosti
a som si vedomy (&) povinnosti podla § 22 ods. 1 pism. a) zakona Narodnej rady Slovenskej republiky
¢. 100/1996 Z.z. o ochrane statneho tajomstva, sluZobného tajomstva, o Sifrovej ochrane informacii
a o zmene a doplneni Trestného zakona v zneni neskorsich predpisov zachovavat pred nepovolanou osobou
a pred cudzou mocou mléanlivest o informéaciach a veciach obsahujucich utajované skuto¢nosti pocas

utajenia tychto skutocnosti, a to aj po zaniku opravnenia oboznamovat sa s utajovanymi skutoénostami.

podpis opravnenej osoby
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Priloha ¢. 5 k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.
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Priloha ¢. 5
k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.

ZAZNAM O ZANIKU OPRAVNENIA

ZAamMESINATIEC ....vtiniiiiiiiiiiiiiii e rodneé GiSlo ......oevviniiiiiiiiiiiiii
sa prestal (a) oboznamovat so statnym (sluzobnym) tajomstvom dia ..........cceeuveeiiiiiieiiiineiiiiiieeiiiieeeeiines
P26 (00T 1
Datum a ¢islo vyjadrenia Ministerstva vnutra Slovenskej republiKy ..........ccooooviiiiiiiiiiiiiiiiinin
Zamestnanec odovzdal vSetky utajované skutocnosti dia ............cooeevviiiiiiiiiniin
odovzdavajucim ProtoKOIOM (€. P.) cuueeuiiuiiiiiii ettt ettt ens

Podpis odovzdavajucej osoby
(meno a priezvisko) e

Podpis veduceho
(meno a priezvisko) e



129/1997 Z. z. Zbierka zakonov Slovenskej republiky Strana 23

Priloha ¢. 6 k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.
PROTOKOL

pisomnosti

Lava strana
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Priloha ¢. 6
k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.

PROTOKOL

pisomnosti
Lava strana
Zaslal Pocet
Por listov
. 1' Dna a Vec
cslo kto dna ¢islo (priloh)
listov
1 2 3 4 5 6 7
Prava strana
Vybavené UloZené Vyradovaci
Pridelené znak Zaznam
kedy = = a o
_ nacka ocet
komu dna komu ako ;véizku Estov uschovacia vyradeni

lehota
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Prava strana
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Priloha ¢. 6
k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.

PROTOKOL

pisomnosti
Lava strana
Zaslal Pocet
Por listov
. 1' Dna a Vec
cslo kto dna ¢islo (priloh)
listov
1 2 3 4 5 6 7
Prava strana
Vybavené UloZené Vyradovaci
Pridelené znak Zaznam
kedy = = a o
_ nacka ocet
komu dna komu ako ;véizku Estov uschovacia vyradeni

lehota




129/1997 Z. z.

Zbierka zakonov Slovenskej republiky

Strana 27

Priloha ¢. 7 k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.

Strana 910 Zbierka zakonov ¢. 129/1997 Ciastka 60
Priloha ¢. 7
k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.
ZBERNY HAROK
| S I + T
Y= PP PPt
3 o Pocet
for. DO.SIO Odosielatel C.l slo g Poznamka
Cislo dna odosielatela

listov

priloh
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Priloha ¢. 8 k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.
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Priloha ¢. 8
k vyhlaske ¢. 129/1997 Z. z.

utvar
EVIDENCNY ZOZNAM
Doslo Pridelené ZrusSené
. . Vratené dna (¢im),
Cislo dna  |Kusov Strucny obsah kusov | komu podpis zniéené

ev. C. ev. C. (podpis) (podpisy)
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Priloha ¢. 9
k vyhlaske €. 129/1997 Z. z.
ZAPISNIK OPRAVNENYCH OSOB
Da;um Vec Proﬂésltl Od koho Vybavené Prevzal
& p. (obsah pisomnosti) aplistov komu kedy (podpis)




Strana 30 Zbierka zakonov Slovenskej republiky 129/1997 Z. z.

1) § 4 ods. 1 a 2 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z. o ochrane Statneho
tajomstva, sluzobného tajomstva, o Sifrovej ochrane informacii a o zmene a doplneni Trestného
zakona v zneni neskorsich predpisov.

2) § 9 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.

3) § 11 ods. 1 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.

4) § 11 ods. 2 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.

5) § 16 ods. 3 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.

6) § 18 ods. 5 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.

7) § 26 ods. 1 pism. c) zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.

8) § 11 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.

9) § 10 ods. 1 pism. a) zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.

10) Postovy poriadok je uverejneny v ciastke 16/1996 Uradného vestnika Slovenskej posty.

11) Zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 149/1975 Zb. o archivnictve v zneni zakona Slovenskej
narodnej rady ¢. 571/1991 Zb. a zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 222/1996 Z.
z.Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej socialistickej republiky ¢. 63/1976 Zb., ktorou sa
urcuju kritéria na posudzovanie pisomnosti ako archivnych dokumentov a upravuju niektoré
podrobnosti o postupe pri vyradovani (Skartacii) pisomnosti..

12) § 25 ods. 4 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.
13) § 11 az 26 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.
14) § 28 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 100/1996 Z. z.
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