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564
ZAKON
z0 4. decembra 2001
O VEREJNOM OCHRANCOVI PRAV

Narodna rada Slovenskej republiky sa uzniesla na tomto zakone:

§1
Predmet dpravy
Tento zakon upravuje

a) rozsah a sposob, ktorym sa verejny ochranca prav!) ako nezavisly organ podiela na ochrane
zakladnych prav a slobéd fyzickych oso6b a pravnickych oséb pri konani, rozhodovani alebo
necinnosti organov verejnej spravy,?) ak je ich konanie, rozhodovanie alebo necinnost v rozpore
s pravnym poriadkom alebo principmi demokratického a pravneho Statu a

b) podrobnosti o volbe a odvolavani verejného ochrancu prav, o jeho pdsobnosti, o podmienkach
vykonu jeho funkcie, o sposobe pravnej ochrany a o uplatiiovani prav fyzickych os6b
a pravnickych osob.

Sidlo a posobnost verejného ochrancu prav

§2

Sidlom verejného ochrancu prav je Bratislava.

§3
(1) Pésobnost verejného ochrancu prav sa vztahuje na
a) organy Statnej spravy,
b) organy uizemnej samospravy,

c) pravnické osoby a fyzické osoby, ktoré podla osobitného zakona rozhoduju o pravach
a povinnostiach fyzickych oséb a pravnickych osoéb v oblasti verejnej spravy.

(2) Posobnost verejného ochrancu prav sa nevztahuje na Narodnu radu Slovenskej republiky
(dalej len ,narodna rada®), prezidenta Slovenskej republiky, vladu Slovenskej republiky, Ustavny
sud Slovenskej republiky, Najvyssi kontrolny urad Slovenskej republiky, spravodajské sluzby, na
rozhodovacie pravomoci vysSetrovatelov Policajného zboru, prokuratiuru a na sudy s vynimkou
Statnej spravy sudov a dovodov predpokladajucich disciplinarne previnenie sudcu.?) Pésobnost
verejného ochrancu prav sa nevztahuje tieZ na veci opera¢nej a mobilizaénej povahy.
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§4

Volba verejného ochrancu prav

(1) Verejného ochrancu prav voli narodna rada z kandidatov, ktorych jej navrhne najmenej 15
poslancov narodnej rady.

(2) Za verejného ochrancu prav mozno zvolit ob¢ana Slovenskej republiky, ktory
a) v den volby dosiahol vek 35 rokov,
b) ma spoésobilost na pravne ukony v plnom rozsahu,

c) je bezahonny a jeho vzdelanie, schopnosti, skusenosti a moralne vlastnosti davaju zaruku, ze
funkciu verejného ochrancu prav bude riadne vykonavat,

d) nie je ¢lenom politickej strany ani politického hnutia,
€) ma trvaly pobyt na tizemi Slovenskej republiky,

f) suhlasi s volbou za verejného ochrancu prav.

(3) Splnenie podmienok uvedenych v odseku 2 overuje narodna rada pred hlasovanim o navrhu
na volbu.

(4) Za beziithonného obcana sa na ucely tohto zakona povazuje obc¢an, ktory nebol pravoplatne
odsudeny za umyselny trestny ¢in alebo za trestny cin, za ktory mu bol ulozeny nepodmienecny
trest odnatia slobody. Bezuhonnost sa preukazuje vypisom z registra trestov,?) ktory nie je starsi
ako tri mesiace.

§5

Funkcéné obdobie

Funkc¢né obdobie verejného ochrancu prav je pat rokov; zacina plynut dnom zlozenia slubu. Ta
isti osobu mozno zvolit za verejného ochrancu prav najviac v dvoch po sebe nasledujicich
funkénych obdobiach.

§6
Slub

(1) Verejny ochranca prav sklada do ruk predsedu narodnej rady tento slub:

,Slubujem na svoju ¢éest a svedomie, ze budem dodrziavat Ustavu Slovenskej republiky, tistavné
zakony, zakony a medzinarodné zmluvy vyhlasené sposobom ustanovenym zakonom, Ze sa budem
podielat na ochrane zakladnych prav a slobod fyzickych osob a pravnickych osob pri konani,
rozhodovani alebo necinnosti organov verejnej spravy a ze zakladné prava a slobody budem
chranit v stulade s principmi demokratického a pravneho statu.”.

(2) Zlozenie slubu potvrdi verejny ochranca prav svojim podpisom na listine s textom slubu; na
tejto listine musi byt uvedeny datum zlozenia slubu.

(3) Verejny ochranca prav sa ujima funkcie zlozenim slubu.

(4) Odmietnutie slubu alebo slub s vyhradou ma za nasledok neplatnost volby verejného
ochrancu prav.
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§7

Nezlucitelnost vykonu funkcie verejného ochrancu prav

(1) Vykon funkcie verejného ochrancu prav je nezlucitelny s vykonom funkcie prezidenta
Slovenskej republiky, poslanca narodnej rady, Clena vlady Slovenskej republiky, vediiceho alebo
predsedu ustredného organu sStatnej spravy Slovenskej republiky, predsedu Najvyssieho
kontrolného turadu Slovenskej republiky alebo podpredsedu NajvyssSieho kontrolného uradu
Slovenskej republiky, sudcu Ustavného sudu Slovenskej republiky, sudcu, prokuratora,
prislusnika Slovenskej informacnej sluzby, prislusnika Policajného zboru a inych ozbrojenych
zborov a s funkciou v organoch verejnej spravy.

(2) Verejny ochranca prav nesmie popri vykone funkcie vykonavat Ziadnu ina platenu funkciu,
podnikat ani vykonavat int zarobkova cinnost s vynimkou spravy vlastného majetku alebo
majetku svojich maloletych deti, vedeckej, pedagogickej, literarnej a umeleckej ¢innosti, ak taka
¢innost nenarusa riadny vykon funkcie a dostojnost funkcie a neohrozuje déveru v nestrannost
a nezavislost verejného ochrancu prav.

(3) Skutocnosti uvedené v odsekoch 1 a 2 su prekazkou vo vykone funkcie.
Zanik funkcie verejného ochrancu prav

§8
(1) Pred uplynutim funkéného obdobia zanika vykon funkcie verejného ochrancu prav
a) vzdanim sa funkcie,
b) stratou volitelnosti podla § 4,

¢) nadobudnutim pravoplatnosti rozsudku, ktorym bol odsudeny za umyselny trestny cin alebo
ktorym bol odstudeny za trestny ¢in a sud nerozhodol v jeho pripade o podmienec¢nom odlozeni
vykonu trestu odnatia slobody,

d) vykonom c¢innosti, ktora je nezlucitelna s vykonom jeho funkcie alebo

e) smrtou.

(2) Skutocnosti uvedené v odseku 1 pism. a) az d) je verejny ochranca prav povinny pisomne
oznamit predsedovi narodnej rady. Nadobudnutie pravoplatnosti rozsudku, ktorym bol verejny
ochranca prav odsudeny za umyselny trestny ¢in alebo ktorym bol odstideny za trestny ¢in, a sud
nerozhodol v jeho pripade o podmienecnom odlozeni vykonu trestu odnatia slobody
a nadobudnutie pravoplatnosti rozsudku sudu, ktorym bol pozbaveny spodsobilosti na pravne
ukony alebo ktorym bola jeho spdsobilost na pravne ukony obmedzena, oznami sud, ktory vo veci
rozhodol, predsedovi narodnej rady.

§9

(1) Verejny ochranca prav sa moéze vzdat svojej funkcie pisomnym oznamenim predsedovi
narodnej rady.

(2) Vykon funkcie verejného ochrancu prav sa v takom pripade skon¢i uplynutim kalendarneho
mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom bolo pisomné oznamenie o vzdani sa funkcie
dorucené predsedovi narodnej rady. Verejny ochranca prav je vsak povinny vykonat vSetky ukony,
ktoré neznesu odklad, aby podavatel podnetu neutrpel ujmu na svojich pravach.
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§ 10

(1) Narodna rada moéze odvolat z funkcie verejného ochrancu prav, ak mu zdravotny stav
dlhodobo, najmenej vSak pocas troch mesiacov, nedovoluje riadne vykonavat povinnosti
vyplyvajuce z jeho funkcie.

(2) Verejny ochranca prav je odvolany z funkcie dnom nasledujicim po dni, ked mu bolo
dorucené rozhodnutie narodnej rady o odvolani z funkcie.

Pravna ochrana fyzickych osob a pravnickych osob

§11

(1) Na verejného ochrancu prav sa moze obratift kazdy, kto sa domnieva, Ze pri konani,
rozhodovani alebo necinnosti organu verejnej spravy boli porusené zakladné prava a slobody
v rozpore s pravnym poriadkom alebo principmi demokratického a pravneho statu.

(2) Fyzické osoby mozu v styku s verejnym ochrancom prav pouzivat svoj materinsky jazyk.
Trovy tlmoc¢ného znasa Stat.

§12

(1) Verejny ochranca prav je povinny zachovavat mléanlivost vo veciach ochrany osobnosti,
o ktorych sa dozvedel pri vykone svojej funkcie, a to aj po skonceni svojej funkcie. Povinnosti
mlcanlivosti moéze verejného ochrancu prav zbavit predseda narodnej rady, to neplati, ak ide
o osobné udaje.

(2) Spristuprniovanie informacii o ¢innosti verejného ochrancu prav sa uskutocnuje podla
osobitného predpisu.)

§ 13

(1) Verejny ochranca prav kona na zaklade podnetu fyzickej osoby alebo pravnickej osoby alebo
z vlastnej iniciativy.

(2) Podnet mozno podat pisomne, ustne do zapisnice, telegraficky, telefaxom alebo elektronickou
postou.

(3) Z podnetu musi byt zrejmé, akej veci sa tyka a ¢oho sa podavatel podnetu domaha.

(4) Ak podnet nema predpisané naleZitosti, verejny ochranca prav bezodkladne vyzve podavatela
podnetu, aby v urcenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni, netplny alebo nejasny
podnet doplnil alebo spresnil. Pouci ho aj o tom, ako treba doplnenie alebo spresnenie urobit. Ak
podavatel podnetu napriek vyzve verejného ochrancu prav v urcenej lehote podnet nedoplni alebo
nespresni a vo vybavovani podnetu nemozno pre tento nedostatok pokracovat, verejny ochranca
prav podnet odlozi. O tychto nasledkoch musi podavatela podnetu poucit.

(5) Pisomny podnet osoby, ktora je pozbavena osobnej slobody, alebo osoby, ktorej osobna
sloboda je obmedzena a ktory je adresovany verejnému ochrancovi prav, nepodliecha uradnej
kontrole.

(6) Ak podavatel podnetu poziada verejného ochrancu prav, aby sa jeho totoznost utajila, alebo
ak je jej utajenie v zaujme vybavenia podnetu, pri vybavovani podnetu sa postupuje len na zaklade
odpisu podnetu, v ktorom sa neuvadzaju osobné udaje.’) Kazdy zucastneny na vybavovani
podnetu, komu je totoznost podavatela podnetu znama, je povinny o nej zachovat mléanlivost.
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(7) Ak podavatel podnetu poziadal o utajenie svojej totoZnosti, ale charakter podnetu
neumoznuje jeho vybavenie bez uvedenia niektorého z osobnych udajov, treba ho o tom
bezodkladne upovedomif. Zaroven ho treba upozornif, Ze vo vybavovani podnetu sa bude
pokracovat len vtedy, ak v urcenej lehote pisomne udeli suihlas s uvedenim urcitého potrebného
udaja o svojej osobe.

(8) Podnet, v ktorom podavatel podnetu neuvadza svoje meno, priezvisko a adresu (pravnicka
osoba svoj nazov a sidlo), je anonymny podnet. Anonymny podnet nemusi verejny ochranca prav
vybavovat.

Postup pri vybavovani podnetu

§14
(1) Verejny ochranca prav podnet preskuima.

(2) Ak verejny ochranca prav zisti, ze podnet je podla svojho obsahu opravnym prostriedkom
podla predpisov o konani vo veciach spravnych alebo sudnych, Zzalobou alebo opravnym
prostriedkom v spravnom sudnictve alebo tustavnou staznostou, bezodkladne upovedomi o tom
podavatela podnetu a pouc¢i ho o spravnom postupe.

(3) Ak verejny ochranca prav zisti, Ze v miestach, kde sa vykonava vazba, trest odnatia slobody,
disciplinarne tresty vojakov, ochranné liecenie, ochranna vychova, tustavné liecenie alebo tustavna
vychova, alebo v cele policajného zaistenia je nezakonne drzana osoba, tato skutocnost
bezodkladne oznami prislusnému prokuratorovi ako podnet na postup podla osobitného zakona?)
a upovedomi spravu takého miesta a dotknutu osobu.

(4) Ak sa podnet tyka preskumania pravoplatného rozhodnutia organu verejnej spravy alebo ak
verejny ochranca prav dospeje k zaveru, ze rozhodnutie organu verejnej spravy je v rozpore so
zakonom alebo s inym vSeobecne zaviznym pravnym predpisom, postiipi vec na vybavenie
prislusnému prokuratorovi,'?) pripadne urobi iné opatrenie, o com upovedomi podavatela podnetu.
To isté moze urobif aj s podnetom, ktory obsahuje navrhy takych opatreni, ktoré patria do
posobnosti prokuratury.

(5) Prokurator je povinny v lehotach ustanovenych zakonom!) oznamit verejnému ochrancovi
prav opatrenia, ktoré vykonal na odstranenie nezakonnosti.

§ 15

(1) Verejny ochranca prav podnet odlozi, ak vec, ktorej sa podnet tyka, nepatri do jeho
posobnosti alebo ak nalezitosti uvedené v § 13 ods. 4 neboli doplnené alebo spresnené v urcenej
lehote.

(2) Verejny ochranca prav méze podnet odlozit, ak zisti, Ze

a) vec, ktorej sa podnet tyka, prejednava sud a nejde o prietahy v konani alebo ak uz sud vo veci
rozhodol,

b) od opatrenia alebo udalosti, ktorych sa podnet tyka, uplynul v den dorucenia podnetu ¢as dlhsi
ako tri roky,

c) podnet je zjavne neopodstatneny,
d) podnet je anonymny,

e) ide o podnet vo veci, ktora uz verejny ochranca prav vybavil a opakovany podnet neobsahuje
nové skutocnosti,
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(3) O odlozeni podnetu a dévodoch jeho odloZenia verejny ochranca prav upovedomi podavatela
podnetu; to neplati, ak ide o anonymny podnet.

§ 16

Ak verejny ochranca prav nepostupuje podla § 14 ods. 2 az 4 alebo § 15, podavatelovi podnetu
oznami, Ze prijal podnet na vybavenie.

§17

(1) Pri vybavovani podnetu je verejny ochranca prav opravneny
a) vstupovat do objektov organov verejnej spravy,?

b) vyzadovat od organu verejnej spravy, aby mu poskytol potrebné spisy a doklady, ako aj
vysvetlenie k veci, ktorej sa podnet tyka,

c) klast otazky zamestnancom organu verejnej spravy,

d) hovorit aj bez pritomnosti inych os6b s osobami, ktoré su zaistené v miestach, kde sa vykonava
vazba, trest odnatia slobody, disciplinarne tresty vojakov, ochranné liecenie, ochranna vychova,
ustavné liecenie alebo ustavna vychova a v celach policajného zaistenia.

(2) Organy verejnej spravy su povinné na ziadost verejného ochrancu prav

a) poskytnut mu informacie a vysvetlenia,

b) umoznit mu nahliadnutie do spisu alebo pozicat mu spis,

c) predlozit mu pisomné stanovisko ku skutkovym a k pravnym otazkam,

d) vysporiadat sa s dokazmi, ktoré navrhne v odévodneni rozhodnutia,

e) vysporiadat sa s opatreniami, ktoré navrhne,

f) vykonat opatrenia, ktoré navrhne v pripade ich necinnosti, ak vykonanie takych opatreni
vyplyva zo zakona alebo z iného vSeobecne zavazného predpisu,

g) umoznift mu pritomnost na ustnom prejednavani a klast ucastnikom konania a osobam
zUcCastnenym na prejednavani otazky.

(3) Informacie a vysvetlenie podla odseku 2 pism. a) méze odopriet zamestnanec, ktory by jeho
podanim porusil statom uznanu alebo ulozenu povinnost mlcéanlivosti,'?) ak tejto povinnosti nebol
zbaveny podla zakona.

(4) Ak organ verejnej spravy nevyhovie Ziadosti verejného ochrancu prav podla odseku 2, verejny
ochranca prav tuato skutoénost oznami jeho nadriadenému organu, a ak takého niet, vlade
Slovenskej republiky. Tymto nie je dotknuté ustanovenie odseku 3.

§ 18

Ak vysledkami vybavenia podnetu nie je preukazané porusSenie zakladnych prav a slobdd,
verejny ochranca prav pisomne o tom upovedomi podavatela podnetu a organ verejnej spravy,
proti ktorého postupu, rozhodovaniu alebo necinnosti podnet smeruje.

§19

(1) Ak vysledkami vybavenia podnetu je preukazané porusSenie zakladnych prav a slobdd,
verejny ochranca prav oznami vysledky vybavenia podnetu spolu s navrhom opatreni organu
verejnej spravy, proti ktorého postupu, rozhodovaniu alebo necinnosti podnet smeruje.
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(2) Organ verejnej spravy je povinny do 30 dni odo dna dorucenia navrhu opatreni oznamit
verejnému ochrancovi prav svoje stanovisko k vysledkom vybavenia podnetu a prijaté opatrenia.

(3) Ak verejny ochranca prav nesuhlasi so stanoviskom organu verejnej spravy alebo ak prijaté
opatrenia povazuje za nedostatocné, vyrozumie o tom organ nadriadeny organu verejnej spravy,
proti ktorému podnet smeruje, a ak takého organu niet, vladu Slovenskej republiky.

§ 20

(1) Ak pri vybavovani podnetu verejny ochranca prav zisti skutocnosti nasvedcujuce tomu, ze pri
¢innosti organu verejnej spravy bol spachany trestny cin, priestupok, iny spravny delikt alebo
disciplinarne previnenie alebo Ze bola poruSena povinnost ustanovena zakonom, oznami to
prislusnému organu.

(2) Organ, ktorému verejny ochranca prav oznami skutocnost podla odseku 1, upovedomi
verejného ochrancu prav o opatreniach, ktoré na zaklade jeho oznamenia vykonal.

(3) Ak verejny ochranca prav povazuje vykonané opatrenia za nedostatocné, oznami tuto
skutoénost nadriadenému organu, a ak takého niet, vlade Slovenskej republiky.

§ 21

(1) Ak pri vybavovani podnetu verejny ochranca prav zisti skutoc¢nosti nasvedcujiice tomu, ze
zakon, iny vSeobecne zavazny pravny predpis alebo vnutorny predpis vydany organom verejnej
spravy porusuje zakladné prava a slobody fyzickych oséb a pravnickych os6b, méze podat podnet
na jeho zmenu alebo zrusenie prislusSnému organu.

(2) Organ, ktorému verejny ochranca prav podal podnet podla odseku 1, musi upovedomit
verejného ochrancu prav do tridsiatich dni o opatreniach, ktoré na zaklade jeho podnetu vykonal.

§ 22

(1) Verejny ochranca prav pisomne upovedomi o vysledkoch vybavenia podnetu a o prijatych
opatreniach podavatela podnetu a osobu, ktorej zakladné prava a slobody boli konanim,
rozhodovanim alebo necinnostou organov verejnej spravy poruseneé.

(2) Ustanovenia § 14 ods. 3 a § 17 az 21 sa vztahuju na verejného ochrancu prav a organy
verejnej spravy aj vtedy, ak verejny ochranca prav plni tlohy, ktoré patria do jeho pdsobnosti,
z vlastnej iniciativy bez toho, aby vo veci bol podany podnet.

Sprava o ¢innosti

§ 23

(1) Verejny ochranca prav predklada narodnej rade kazdy rok v prvom Stvrfroku spravu
o ¢innosti, v ktorej uvedie svoje poznatky o dodrziavani zakladnych prav a slobod fyzickych oséb
a pravnickych osob organmi verejnej spravy a jeho navrhy a odportiicania na napravu zistenych
nedostatkov.

(2) Verejny ochranca prav zverejni spravu o ¢innosti podla odseku 1 prostrednictvom internetu
a periodickej tlace a pripadne aj prostrednictvom ostatnych informaénych prostriedkov.

(8) Verejny ochranca prav informuje o svojej ¢innosti a jej vysledkoch prostrednictvom internetu
a ostatnych informac¢nych prostriedkov.
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§ 24

Ak verejny ochranca prav zisti skutocnosti nasvedcujuce, Ze poruSenie zakladného prava alebo
slobody je zavazné alebo sa tyka vac¢Sieho poctu osob, moéze predlozit narodnej rade mimoriadnu
spravu. Sucastou mimoriadnej spravy moéze byt aj navrh, aby bola prerokovana na najblizSej
schodzi narodnej rady.

§ 25
Suéinnost

Verejny ochranca prav pri vykone svojej poésobnosti spolupracuje s prisluSnymi organmi verejne;j
spravy, prokuratury, s nadaciami, obcCianskymi zdruzeniami, stavovskymi organizaciami,
obcianskymi iniciativami a dalSimi subjektami posobiacimi v oblasti ochrany zakladnych prav
a slobod.

§ 26
Platové pomery verejného ochrancu prav

Platové pomery verejného ochrancu prav, pausalne nahrady a nahrady dalsich vydavkov
suvisiacich s vykonavanim tejto funkcie st rovnaké ako platové pomery, pausalne nahrady
a nahrady dalsich vydavkov poslanca narodnej rady vo funkcii podpredsedu narodnej rady urcené
osobitnym predpisom.!?) Verejny ochranca prav je pocas vykonavania svojej funkcie ziicastneny na
zdravotnom poisteni,’*) nemocenskom poisteni a déochodkovom zabezpeceni's) rovnako ako
zamestnanci v pracovhom pomere. Verejnému ochrancovi prav patria pridavky na deti za
podmienok a vo vySke podla osobitného predpisu.:)

§ 27
Kancelaria verejného ochrancu prav

(1) Zriaduje sa Kancelaria verejného ochrancu prav (dalej len ,kancelaria®).

(2) Kancelaria je pravnickou osobou so sidlom v Bratislave, ktora plni tulohy spojené
s odbornym, organizacnym a technickym zabezpecenim ¢innosti verejného ochrancu prav.

(3) Kancelaria ma pravo pozadovat od organov verejnej spravy podklady a informacie, ktoré
verejny ochranca prav potrebuje na plnenie svojich uloh.

(4) Na cele kancelarie je veduci kancelarie, ktorého vymenuiva a odvolava verejny ochranca prav.
Veduci kancelarie zodpoveda za svoju ¢innost verejnému ochrancovi prav.

(5) Kancelaria verejného ochrancu prav je rozpoctovou organizaciou.')

(6) Podrobnosti o organizacii a ulohach kancelarie upravi organizacny poriadok, ktory vyda
verejny ochranca prav.

§ 27a

(1) Ulohy kancelarie plnia Statni zamestnanci'®) a zamestnanci.'?) Pocet zamestnancov kancelarie
schvaluje verejny ochranca prav.

(2) Statni zamestnanci v kancelarii a zamestnanci kancelarie st odmenovani podla osobitného
predpisuz) a platového poriadku, ktory je uvedeny v prilohe. Sucastou platového poriadku
kancelarie su charakteristiky platovych tried Statneho zamestnanca v kancelarii, platové tarify
Statnych zamestnancov v kancelarii, katalogy cinnosti zamestnancov kancelarie a stupnice
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platovych tarif zamestnancov kancelarie. Na odmenovanie Statnych zamestnancov v kancelarii
a zamestnancov kancelarie a na ich dalSie nalezitosti sa vzfahuje osobitny predpis,2!) ak tento
zakon neustanovuje inak.

(3) Zvysenie platovych tarif Statnych zamestnancov v kancelarii a zvySenie stupnice platovych
tarif zamestnancov kancelarie sa upravuje v sulade s vySkou urc¢enou podla osobitného predpisu.2?)
Zvysené platové tarify Statnych zamestnancov v kancelarii a zvySenu stupnicu platovych tarif
zamestnancov kancelarie a termin ich platnosti urci sluzobny predpis.

§ 28
Prechodné ustanovenie

Verejny ochranca prav zvoleny prvykrat po nadobudnuti ucinnosti tohto zakona zacne
vykonavat svoju posobnost najneskor do Siestich mesiacov odo dna zloZenia predpisaného slubu.

§ 29
Uéinnost

Tento zakon nadobuda uéinnost 1. januara 2002.

Rudolf Schuster v. r.
Jozef Migas v. r.

Mikulas Dzurinda v. r.
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Priloha
k zakonu ¢. 564/2001 Z. z.

PLATOVY PORIADOK KANCELARIE VEREJNEHO OCHRANCU PRAV

Charakteristiky platovych tried Statneho zamestnanca v Kancelarii verejného ochrancu prav

5. PLATOVA TRIEDA
Funkcia: radca

Kvalifika¢né predpoklady: bakalarske vzdelanie alebo vysokoskolské vzdelanie a osobitny
kvalifika¢ny predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

5.01 Odborna ¢innost suvisiaca s tvorbou rozhodnuti VOP vo vecne vymedzenych oblastiach.

5.02 Samostatna odborna ciastkova c¢innost suivisiaca s vypracuvanim podkladov k odbornym
pravnym stanoviskam vo vecne vymedzenych oblastiach.

5.03 Priprava a vypracuvanie navrhov podla pokynov VOP vo vecne vymedzenych oblastiach.
5.04 Posudzovanie legislativnhych navrhov vo vecne vymedzenych oblastiach.
6. PLATOVA TRIEDA

Funkcia: samostatny radca

Kvalifikacné predpoklady: bakalarske vzdelanie alebo vysokoskolské vzdelanie, odborna prax
a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

6.01 Samostatna odborna ¢innost suvisiaca s tvorbou rozhodnuti VOP vo vecne vymedzenych
oblastiach.

6.02 Samostatna odborna c¢innost suvisiaca s vypracuvanim podkladov k odbornym pravnym
stanoviskam vo vecne vymedzenych oblastiach.

6.03 Samostatna priprava a vypracuvanie navrhov podla pokynov VOP vo vecne vymedzenych
oblastiach.

6.04 Samostatné spracuvanie ziskanych podkladov pre rozhodnutia VOP vo vecne vymedzenych
oblastiach.

6.05 Samostatné spracovavanie legislativnych navrhov a stanovisk knim vo vecne
vymedzenych oblastiach.

7. PLATOVA TRIEDA
Funkcia: odborny radca

Kvalifikaéné predpoklady: vysokoskolské vzdelanie, odborna prax a osobitny kvalifikacny
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

7.01 Samostatna odborna ¢innost suvisiaca s tvorbou rozhodnuti VOP.

7.02 Samostatna odborna ¢innost suvisiaca s vypracuvanim podkladov k odbornym pravnym
stanoviskam.

7.03 Samostatna priprava a vypracuvanie navrhov podla pokynov VOP.

7.04 Samostatné spractuivanie ziskanych podkladov pre rozhodnutia VOP.

7.05 Samostatné spracovavanie legislativnych navrhov a stanovisk k nim.

7.06 Analyticka cinnost na ticely pripravy pravnych rozhodnuti VOP.

7.07 Samostatna odborna ¢innost vo vztahu k tvorbe navrhov pravnych predpisov.
7.08 Samostatna priprava odbornych podkladov pre odborné stanoviska VOP.

7.09 Samostatné komplexné spracovanie podkladov pre rozhodnutia VOP.
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7.10 PreSetrenie staznosti a peticii.
8. PLATOVA TRIEDA

Funkcia: hlavny radca

Kvalifika¢né predpoklady: vysokoskolské vzdelanie, odborna prax a osobitny kvalifikaény
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

8.01 Koordina¢na a metodicka odborna ¢innost suvisiaca s tvorbou rozhodnuti VOP.

8.02 Koordinacna a metodickda odborna c¢innost suvisiaca s vypracuvanim podkladov
k odbornym pravnym stanoviskam.

8.03 Systémova priprava a vypracuvanie navrhov podla pokynov VOP.

8.04 Koordinacné a metodické spractivanie ziskanych podkladov pre rozhodnutia VOP.
8.05 Normotvorna ¢innost vo vymedzenej oblasti.

8.06 Koordina¢na a metodicka ¢innost na uicely pripravy pravnych rozhodnuti VOP.

8.07 Koordinacna a metodicka c¢innost pri priprave odbornych podkladov pre odborné
stanoviska VOP.

8.08 Koordinacna a metodicka ¢innost pri komplexnom spracovani podkladov pre rozhodnutia
VOP.

8.09 Kontrolna cinnost vratane vybavovania staznosti a peticii.

8.10 Koordinacna cinnost a tvorba pravnych predpisov.

8.11 Tvorba koncepcie Statnozamestnaneckych vztahov vratane odmenovania.

8.12 Odborna koordinac¢no-metodicka ¢innost pri zabezpecovani ¢innosti KVOP.
8.13 Vypracovanie analyz, stanovisk a komplexnych informacii pre rozhodnutia VOP.

8.14 Koordina¢na a koncepéna ¢innost na tuiseku rozpoctovania a financovania, priprava
navrhov rozpoctov.

8.15 Koncepcna, koordinac¢na, kontrolna a rozhodovacia pravomoc v oblasti hospodarenia
s prostriedkami Statneho rozpoctu, rozvoja a materialno-technického zabezpecenia KVOP.

8.16 Koncepcna, analyticka a koordina¢na cinnost vratane pripravy a realizacie kontrolnych
akcii v oblasti hospodarenia s prostriedkami Statneho rozpoctu a prostriedkami zo
zahranicia a majetku statu.

8.17 Koncepcna, koordinac¢na a kontrolna c¢innost v oblasti vybavovania staZnosti a peticii
obcanov, ako aj ich priame vybavovanie.

8.18 Koncepcéna a koordinacna ¢innost vratane tvorby internych pravnych predpisov.
8.19 Plnenie a zabezpecenie uloh spojenych s uplatiiovanim Statnozamestnaneckych vztahov.
8.20 PlInenie uloh spojenych s organizacnym zabezpecenim ¢innosti sluzobného tiradu.

8.21 Dosledné dodrziavanie plnenia schvalenej systemizacie, obsadzovania a uvolnovania
Statnozamestnaneckych miest v sluzobnom urade.

8.22 Tvorba koncepcie zamestnaneckych vztahov v Statnej a verejnej sluzbe vratane
odmernovania.

8.23 Odborna koordina¢no-metodicka ¢innost pri zabezpecovani ¢innosti kancelarie VOP.
8.24 Koordinac¢na a kontrolna ¢innost na tseku rozpoctovania a financovania.

8.25 Vnutorna kontrola plnenie tiloh KVOP.

8.26 Kontrola hospodarenia s prostriedkami ur¢enymi na plnenie tiloh KVOP.

8.27 Kontrola vybavovania staznosti, oznameni, peticii a podnetov.

8.28 Kontrola dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a opatreni vydanych na
ich zaklade.
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8.29 Zabezpecenie dalSieho vzdelavania a zvySovania kvalifikacie pracovnikov KVOP.
8.30 Kontrola plnenia opatreni na napravu zistenych nedostatkov.

8.31 Koncepcna, koordina¢na a kontrolna ¢innost vratane tvorby internych pravnych predpisov
na useku hospodarskej mobilizacie a civilnej ochrany.

9. PLATOVA TRIEDA
Funkcia: statny radca

Kvalifikaéné predpoklady: vysokoSkolské vzdelanie, odborna prax a osobitny kvalifikaény
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

9.01 Koordinacna a metodickd odborna c¢innost suvisiaca s tvorbou rozhodnuti VOP
s medzinarodnym dosahom.

9.02 Koordinacna a metodicka odborna cinnost suvisiaca s vypracuvanim podkladov
k odbornym pravnym stanoviskam s medzinarodnym dosahom.

9.03 Koncep¢na ¢innost a tvorba zasadnych legislativnych opatreni.

9.04 Koordina¢na a metodicka c¢innost pri priprave odbornych podkladov pre odborné
stanoviska VOP s medzinarodnym dosahom.

9.05 Vypracovanie analyz, stanovisk a komplexnych informacii pre rozhodnutia VOP
s medzinarodnym dosahom.

9.06 Koncepcna, rozhodovacia a koordinacna cinnost vratane pripravy a realizacie kontrolnych
akcii v oblasti hospodarenia s prostriedkami Statneho rozpoctu a prostriedkami zo
zahranicia a majetku Statu.

9.07 Koncepcna, koordinacna a kontrolna c¢innost v oblasti vybavovania staznosti a peticii
obc¢anov, ako aj ich priame vybavovanie s medzinarodnym dosahom.

KATALOG CINNOSTI
zamestnancov Kancelarie verejného ochrancu s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo
verejnom zaujme

3. PLATOVA TRIEDA
Kvalifikacné predpoklady: stredné vzdelanie a osobitny predpoklad, ak je ustanoveny
osobitnym predpisom.
Cinnosti:
3.01 Vybavovanie korespondencie podla pokynov alebo podla vSeobecnych postupov.

3.02 Prijimanie  a zhromazdovanie ekonomickych, technickych alebo prevadzkovych
podkladov.

3.03 Vedenie evidencie, zaznamov, kartoték alebo protokolov.
3.04 Zabezpecovanie ¢innosti podatelne.
3.05 Zistovanie c¢iastkovych Statistickych tidajov a ich sumarizacia.
4. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: tiplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom.
Cinnosti:
4.01 Organizovanie a zabezpecovanie administrativnej a odbornej agendy.

4.02 Vykonavanie jednoduchej knihovnickej prace a informacénej ¢innosti pod odbornym
vedenim.
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4.03 Jednoducha korektorska praca, kontrola spravnosti a kvality autorskych korektur.
4.04 Komplexné zabezpecovanie cinnosti podatelne.
4.05 Spracuvanie prehladov, vykazov alebo Statistik.

4.06 Jednoducha uctovnicka praca, vedenie jednotlivych tctov, kontrola spravnosti ti¢tovnych
dokladov.

4.07 Pokladnicna sluzba.
5. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: uplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom.
Cinnosti:
5.01 Zabezpecovanie vstupnych a vystupnych dat a ich bezpecénosti.

5.02 Vykonavanie zakladnej knihovnickej prace v oblasti budovania a ochrany kniznicného
fondu.

5.03 Zabezpecovanie informacnej, organizacnej a evidenc¢nej prace sekretariatu veduceho
zamestnanca.

5.04 Komplexné zabezpecovanie a usmernovanie prace podatelne.
5.05 Organizacné zabezpecovanie skoliacich akcii alebo vzdelavacich akcii.

5.06 Zabezpecovanie agendy spojenej so spravou budovy, hnutelného majetku a nehnutelného
majetku vo vymedzenej oblasti.

6. PLATOVA TRIEDA
Kvalifikaéné predpoklady: uplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikac¢ny predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom.
Cinnosti:
6.01 Zabezpecovanie prevadzky zariadeni vypoctovych systémov.

6.02 Samostatné vykonavanie knihovnickej prace, subeznej a retrospektivnej akvizicie
knizni¢nych dokumentov.

6.03 Zakladné oSetrovanie a preventivna starostlivost o archivne dokumenty, knizni¢né fondy.

6.04 Samostatna korektorska praca, redakéné spracuvanie textu z jazykovej, Stylistickej alebo
grafickej stranky.

6.05 Samostatné  administrativno-technické a organizacné zabezpecCovanie  cinnosti
sekretariatu veduceho zamestnanca odboru alebo sekcie.

6.06 Samostatné zabezpecovanie Cciastkovej prace v personalnej oblasti alebo v mzdovej
oblasti.

6.07 Odborna praca v mzdovej uctarni, vo finan¢nej uctarni alebo na tseku evidencie a spravy
majetku statu.

6.08 Samostatna uctovnicka praca.

6.09 Pokladnic¢na praca, vedenie pokladnicnej knihy, vyhotovovanie prijmovych a vydavkovych
dokladov, vyplaty v hotovosti a pod.

6.10 Zabezpecovanie zahrani¢nych pracovnych (sluzobnych) ciest a zahraniénych pracovnych
(sluzobnych) stykov vratane organizovania prijati zahrani¢nych delegacii.

6.11 Organizovanie a zabezpecCovanie obstaravania verejnych prac, tovarov a sluzieb podla
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platnych pravnych predpisov a smernic a spolupraca na vypracuvani casti subornych
podkladov.

6.12 Zasobovanie skladov tovarom vratane fyzickej inventarizacie tovarov a obalov, prepocet
a sumarizacia hodnoty zasob, odsuhlasovanie s uc¢tovnymi dokladmi, vycislovanie
inventurnych rozdielov, vyhotovovanie protokolu.

6.13 Organizovanie a zabezpecovanie arealovej sluzby pri udrzbe zelene, komunikacii
a inzinierskych sieti.
6.14 Samostatné zabezpecovanie prevadzky autodopravy vratane kontroly technického stavu

vozidiel.

6.15 Koordinovanie prac zamestnancov vykonavajucich rutinné pracovné ¢innosti s prevahou
fyzickej prace, napr. pri udrzbe verejnej zelene.

6.16 Sledovanie a riadenie centralneho regulacného systému, zabezpecovanie kontroly
ovladacich centier, klimatizacnych zariadeni, tepelného hospodarstva a vymennikovych
stanic prostrednictvom Specialneho programu vypoctovej techniky vratane koordinovania
odstranovania chyb.

7. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: uplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom, alebo vySSie odborné vzdelanie a osobitny kvalifikaény
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.
Cinnosti:
7.01 Komplexna obsluha vypoctovych systémov, zabezpecovanie prevadzky konkrétnych agend
s vyuzitim prislusného aplikacného programového vybavenia.

7.02 Vytvaranie uzivatelskych aplikacii na zariadeniach vypoctovej techniky v zakladnych
programovacich jazykoch pre oblast hromadného spractuvania dat.

7.03 Zabezpecovanie odbornej agendy spojenej so spristupriovanim informacii.

7.04 Knihovnicka praca, poskytovanie bibliografickych informacii a faktografickych informacii,
praca s citatelom, vypozicna sluzba a s nou suvisiace agendy, praca v studovniach
a Citarnach.

7.05 Zabezpecovanie odbornej prace a agendy v kancelarii tistavného cCinitela alebo vyssieho
Statneho funkcionara.

7.06 Samostatna odborna praca na vymedzenom useku personalnej prace.

7.07 Zabezpecovanie a vykonavanie prac zamestnancom v oblasti bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci po splneni odbornej sposobilosti alebo v oblasti poziarnej ochrany po
splneni odbornej spdsobilosti, alebo v oblasti hygieny.

7.08 Samostatna odborna praca v mzdovej uctarni, finan¢nej uctarni, na useku evidencie
a spravy majetku statu alebo na useku materialno-technického zasobovania.

7.09 Samostatna odborna praca na vymedzenom useku ekonomiky prace.

7.10 Samostatna odborna praca na useku rozpoctovania a financovania vo vecne vymedzenej
oblasti.

7.11 Samostatna odborna praca na useku zabezpecovania zahrani¢nych pracovnych ciest.

7.12 Organizovanie a zabezpecovanie obsluhy pri zahraniénych navStevach na najvyssej
urovni.

7.13 Komplexné bilancovanie dodavok, nakupu a merania spotreby energii a vody, kontrola
ich racionalneho vyuzivania.
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7.14 Koordinovanie prac zamestnancov vykonavajucich odborné pracovné ¢innosti s prevahou
fyzickej prace, napr. v udrzbe, v sluzbach.

7.15 Koordinovanie a organizovanie prac manualnych zamestnancov, napr.na useku
ubytovania, stravovania s plnou hmotnou zodpovednostou.

7.16 Koordinovanie manualnych zamestnancov pri vykonavani odbornych prac pomocou
digitalnej kopirovacej a vypoctovej techniky, urcovanie technologickych postupov vratane
ich zabezpecenia.

7.17 Spracuvanie a spristupniovanie archivnych fondov, priprava podkladov na vyuZivanie
archivnych dokumentov a na poskytovanie informacii.

8. PLATOVA TRIEDA

Kvalifikacné predpoklady: iplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom, alebo vysSie odborné vzdelanie a osobitny kvalifikacny
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom, alebo bakalarske vzdelanie a osobitny
kvalifikaény predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
8.01 Vytvaranie uzivatelskych aplikacii v siefovom prostredi vratane udrzby existujicich

programovych systémov.

8.02 Samostatné vykonavanie odbornej knihovnickej, bibliografickej, reSerSnej a inej
informac¢nej agendy, spracuvanie zaznamov o dokumente, informaéna priprava
pouzivatelov.

8.03 Zabezpecovanie zlozitych uctovnickych agend.
8.04 Koncepcéna a koordina¢na ¢innost v oblasti materialno-technického zasobovania.
8.05 Vymahanie pohladavok Statu v majetkovopravnej oblasti.

8.06 Koordinovanie a organizovanie stravovacej jednotky s plnou hmotnou zodpovednostou,
uzatvaranie  hospodarsko-dodavatelskych  zmluv,  starostlivost o zamestnancov
v stravovacej jednotke a starostlivost o technicku troven zariadeni.

8.07 Zabezpecovanie odbornych prehliadok a skusSok vyhradenych tlakovych, elektrickych,
plynovych alebo zdvihacich technickych zariadeni vykonavané zamestnancom po ziskani
osvedcenia o odbornej sposobilosti.

8.08 Zabezpecovanie ciastkovych <¢innosti v procese pripravy alebo realizacie investi¢nej
vystavby a pamiatkovej obnovy.

8.09 Zabezpecovanie prevadzky lokalnej pocitacovej siete.
8.10 Zabezpecovanie personalnej politiky v priamom prepojeni na problematiku odmenovania.

8.11 Zabezpecovanie personalnej politiky a personalnej prace v oblasti vychovy a vzdelavania
zamestnancov a starostlivost o zamestnancov.

8.12 Koordinacna a metodicka ¢innost v oblasti autodopravy.

8.13 Spracuivanie a spristupniovanie menej zlozitych archivnych fondov, organizovanie
vyuzivania archivnych dokumentov, priprava a vydavanie informacii.

9. PLATOVA TRIEDA

Kvalifika¢né predpoklady: uplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom, alebo vySSie odborné vzdelanie a osobitny kvalifikaény
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom, alebo bakalarske vzdelanie a osobitny
kvalifikaény predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom, alebo vysokoskolské
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vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.
Cinnosti:
9.01 Programatorska praca vratane upravy programového vybavenia dodavatela
prostrednictvom vySSich programovacich jazykov.
9.02 Samostatné zabezpecovanie ekonomiky prace.
9.03 Samostatné zabezpecovanie rozpoctovania alebo financovania.

9.04 Komplexné zabezpecovanie, koordinovanie a rieSenie koncepcnych tuloh v oblasti
autodopravy.

9.05 Komplexné zabezpecovanie a koordinovanie cinnosti v stravovacej jednotke vratane
koncepcnej ¢innosti.

9.06 Zabezpecovanie investicnej cinnosti v Stadiu pripravy alebo realizacie jednotlivych
stavieb.

9.07 Diagnostikovanie a nasledné odstranovanie chyb technického charakteru pocitacovych
systémov a sieti.

9.08 Samostatné vykonavanie Specializovanej knihovnickej, metodickej, bibliografickej,
referenc¢nej a inej informaénej ¢innosti, praca s automatizovanymi informaénymi zdrojmi.

9.09 Samostatné zabezpecovacie prace na useku personalnej politiky.

9.10 Zabezpecovanie a metodické usmernovanie plnenia uloh zamestnancom v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci po splneni odbornej sposobilosti alebo v oblasti
poziarnej ochrany po splneni odbornej sposobilosti.

9.11 Poskytovanie pravneho poradenstva vo vymedzenej oblasti.

9.12 Vypracuvanie analyz a planovanie procesov vo verejnom obstaravani zamestnancom po
ziskani odbornej sposobilosti.

9.13 Preklady z cudzieho jazyka do slovenského jazyka a naopak.

9.14 Analyticka ¢innost a rieSenie koncepénych tuloh v oblasti informacnej sustavy alebo
v oblasti spravy majetku Statu.

9.15 Zabezpecovanie spravy hnutelného majetku a nehnutelného majetku, nepriemyselného
hospodarstva a pomocnych sluzieb.

9.16 Zabezpecovanie prevadzky digitalneho telekomunikac¢ného systému.
9.17 Samostatna metodicka a kontrolna ¢innost v energetickom a vodnom hospodarstve.
9.18 Technicky dozor nad jednoduchymi stavbami vratane zaradovania stavieb do uzivania.

9.19 Zakladny prieskum vytypovanych pamiatok vratane pripravnych prac, vyhodnocovanie
ich vysledkov a spracuvanie dokumentacie, stanovovanie pric¢in poskodenia pamiatok,
overovanie a vyhodnocovanie ucinnosti a vhodnosti sana¢nych a konzerva¢nych zasahov
pri starostlivosti o pamiatkovy fond.

9.20 Spracuvanie a spristupnovanie zlozitych archivnych fondov, organizovanie vyuzivania
archivnych dokumentov, priprava a vydavanie naro¢nych informacii.

9.21 Analyticka, metodicka a organizacna cinnost v oblasti zverejnovania informacii, ako aj
priame zverejniovanie informacii.

9.22 Analyticka, metodicka a organizacna ¢innost v oblasti spristupniovania informacii.
9.23 Koordinac¢na, analyticka a kontrolna ¢innost na tiseku ochrany utajovanych skutoénosti.
9.24 Protokolarne zabezpecovanie oficidlnych navstev a sluZzobnych zahranié¢nych navstev.

10. PLATOVA TRIEDA
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Kvalifikacné predpoklady: bakalarske vzdelanie a osobitny kvalifikacny predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom, alebo vysokoskolské vzdelanie a osobitny kvalifikaény
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:

10.01 Zabezpecovanie chodu a udrzby informacného systému.

10.02 Odborna systémova uidrzba databaz a databazového prostredia.
10.03 Sprava bezpecnosti databazy vo vypoctovych systémoch.

10.04 Vypracuvanie analyz a podkladov na tvorbu aplika¢nych programov.

10.05 Usmernovanie, preberanie projektov aplikacéného programového vybavenia vratane
metodického usmernovania a testovania systémového a aplikacného a programového
vybavenia pre jednotlivé vyuzivané typy osobnych pocitacov.

10.06 Samostatna metodicka, prieskumna a analyticka c¢innost, spraciivanie materialov
a podkladov na planovanie a koncepénu pracu v odbore knihovnictva a informatiky,
budovanie a spristupniovanie informac¢nych databaz na odbornej trovni.

10.07 Analyza a spristupniovanie informac¢nych zdrojov vo vymedzenych oblastiach informacii.
10.08 Komplexné zabezpecovanie personalnej politiky.

10.09 Tvorba a koordinovanie systémov vzdelavania zameranych na rozvoj ludskych vztahov.
10.10 Zabezpecovanie pravnej agendy vratane zastupovania kancelarie v pravnych sporoch.

10.11 Komplexné zabezpecCovanie ekonomiky prace vratane mzdovej politiky s rozmanitou
profesijnou Strukturou zamestnancov.

10.12 Komplexné zabezpecovanie, koordinovanie agend v oblasti informacnej sustavy alebo
v oblasti spravy majetku Statu vratane koncepcnej ¢innosti.

10.13 Komplexné zabezpeCovanie spravy rozsiahleho hnutelného majetku a nehnutelného
majetku alebo rozsiahlych rekreacnych zariadeni.

10.14 Zabezpecovanie pravnej agendy a majetkovopravnych vztahov k nehnutelnostiam
v etape investic¢nej pripravy stavieb.
10.15 Odborna S$pecializovana praca na useku rozpoc¢tovania alebo financovania stavieb,

kontrola rozpoctu stavieb, spractuvanie a aktualizacia registra investicii.

10.16 Investicna c¢innost v Stadiu pripravy alebo realizacie stavieb a technologickych casti
stavieb.

10.17 Technicky dozor nad stavbami a technologickymi ¢astami stavieb.

10.18 Prieskum pamiatok, ich suborov a historickych sidiel, komplexné spracuvanie ich
dokumentacie a vyhodnocovanie vysledkov prieskumnych prac, rieSenie koncepcii
ochrany, obnovy a prezentacie pamiatok a historickych sidiel, samostatna poradenska
¢innost a spracuvanie expertiz na rieSenie zloZitych problémov v starostlivosti
o pamiatkovy fond.

10.19 Samostatné spracuvanie vysledkov zamerania historickych objektov vratane
spracuvania dokumentacie suvisiacej s pamiatkovou starostlivostou.

10.20 Koncepcna a koordinacna ¢innost v oblasti spristupniovania a zverejnovania informacii.

10.21 Tvorivé spracovanie masmedialnej politiky a koordinovanie vystupov vo vztahu
k verejnosti.

11. PLATOVA TRIEDA
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12.

Kvalifika¢né predpoklady: vysokoskolské vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
11.01 Zabezpecovanie prevadzky zlozitych pocitacovych sieti.

11.02 Tvorba uzivatelskych aplikacii na zariadeniach vypoctovej techniky prostrednictvom
vyssich programovych jazykov pre rozne typy pocitacovych sieti a architektur.

11.03 Zabezpecovanie spravy systémovej udrzby databaz, databazového prostredia
a databazovych aplikacii.

11.04 Zabezpecovanie bezpecnosti dat vo vypoctovych systémoch a ochrana vypoctovych
systémov pred zneuzitim.

11.05 Systémova a metodicka éinnost pri vyvoji, dopliiani a tdrzbe informaénych systémov.
11.06 Tlmocenie z cudzieho jazyka do slovenského jazyka a naopak.

11.07 Urcovanie zasad a zabezpeCovanie rozvoja personalnej a mzdovej politiky
v zamestnavatelskom subjekte s rozmanitou kvalifikaénou a profesijnou Strukturou
zamestnancov.

11.08 Koordinovanie a metodické usmernovanie pravnej agendy.

11.09 Koncepéné a koordina¢né zabezpecovanie stitaznych podkladov s rozhodujucim vplyvom
na vysledok procesu verejného obstaravania zamestnancom po ziskani odbornej
sposobilosti.

11.10 Komplexné zabezpecovanie prac na uiseku rozpoctovania a financovania.
11.11 Koordina¢na a analyticka ¢innost v majetkovopravnej oblasti.

11.12 Koncepéna a analyticka praca v oblasti investi¢nej ¢innosti v stadiu pripravy alebo
realizacie vacsich celkov stavieb, technologickych casti stavieb a pamiatkovych stiborov.

11.13 Analyza, posudzovanie a vyhodnocovanie investi¢nej cinnosti z hladiska zameru
pamiatky a rozpoctu.

11.14 Koordinovanie a vykonavanie komplexnej odbornej metodiky pamiatkovej obnovy
v zmysle osobitnych predpisov prisluSnych organov Statnej spravy pri obnove
a rekonstrukecii historickych objektov.

11.15 Koordinaéna  ¢innost  pri  zabezpecovani  technického rozvoja  a realizacii
technicko-prevadzkovych ¢innosti v kancelarii verejného ochrancu prav.

11.16 Tvorivé spracovanie, posudzovanie a koordinovanie navrhov masmedialnej politiky
z celospolocenského hladiska s prihliadnutim na zahrani¢no-politicki orientaciu,
aktivne tlmocenie ¢innosti verejného ochrancu prav smerom k verejnosti.

11.17 Tvorba koncepcii odbornych Specializovanych knihovnickych, bibliografickych
a informaénych ¢innosti odborového, krajského alebo celostatneho charakteru vratane
ich kontroly.

11.18 Priprava konecného zostavenia ¢isla periodika s naslednym zabezpecenim jeho vydania.

11.19 Koncepc¢na, koordinacna a kontrolna c¢innost vratane tvorby internych pravnych
predpisov na useku hospodarskej mobilizacie a civilnej ochrany.

PLATOVA TRIEDA

Kvalifika¢né predpoklady: vysokoskolské vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom.
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Cinnosti:
12.01 Koncepéna, koordinaéna c¢innost a tvorba internych predpisov na useku verejného

obstaravania, spractuvania komplexnych informacii na rozhodovanie vedenia kancelarie
vratane zastupovania kancelarie v konani pred Statnymi organmi.

12.02 Koncepcna a analyticka ¢innost a priprava podkladov na rozhodovanie o ekonomickych
alebo technologicko-prevadzkovych otazkach spadajucich do rozsahu kompetencie
kancelarie.

12.03 Koordinovanie investicnej ¢innosti v Stadiu pripravy alebo realizacie komplexu stavieb
a technologickych casti stavieb a pamiatkovych objektov.

12.04 Koncepcna, metodicka a analyticka ¢innost pri uvadzani stavieb do uzivania vratane

ekonomického vyhodnotenia stavieb.

KATALOG CINNOSTI
zamestnancov Kancelarie verejného ochrancu remeselnych, manualnych alebo manipulaé¢nych
s prevahou fyzickej prace pri vykone prace vo verejnom zaujme

1. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: neustanovuju sa.
Cinnosti:
1.01 Kontrola prichodov a odchodov osob, prijazdov a odjazdov vozidiel s pripadnou kontrolou
batozin a vozidiel, vydavanie kltacov.

1.02 Dozor v objektoch alebo zariadeniach, zabezpecovanie ochrany proti kradeziam,
prepadnutiam alebo Zivelnym pohromam.

1.03 Jednoducha ruéna praca v zahradnictve s pouzitim bezného naradia.
1.04 Jednoducha obsluha prevadzkovych zariadeni.

1.05 Pomocna praca pri vyrobe jedal, zber a umyvanie kuchynského riadu, Cistenie a obsluha
jednoucelovych kuchynskych strojov a pod.

1.06 Vydaj jedal s pripadnou obsluhou stravnikov.

1.07 Bezné wupratovanie vratane vynaSania odpadkov, Cistenia kobercov vysavacom
a dezinfekcie socialnych zariadeni; Cistenie okien, interiérov, exteriérov; vymena zaclon
a zavesov.

1.08 Zabezpecovanie prevadzky v satniach, vydavanie kltucov, bielizne a podavanie zakladnych
informacii o prevadzkovom poriadku zariadenia a o poskytovanych sluzbach.

1.09 Prijem a vydaj materialu z priru¢nych skladov.

2. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: neustanovuju sa.
Cinnosti:
2.01 Vysadba a oSetrovanie beznych druhov kvetin a rastlin vratane rucnej pripravy pody.

2.02 Vedenie a bezna udrzba zvereného motorového vozidla (napr. multikara, ploSinovy
motorovy vozik, malotraktor) s prislusnym osvedcenim.

2.03 Obsluha pobockovych telefonnych ustredni a telefaxov.
2.04 Strazenie objektov so sluZzobnym psom vratane starostlivosti o psa.

2.05 Samostatny predaj tovaru a jedal v bufetoch s upravou jedla na tanieri, vyroba a vydaj
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teplych alebo nealkoholickych napojov.
2.06 Obsluha stravnikov v stravovacich zariadeniach.

2.07 Domovnicka praca vratane drobnej udrzby, dozor nad pouzivanim spolo¢nych priestorov,
udrziavanie Cistoty a poriadku vo zverenom objekte.

2.08 Cistenie a upratovanie velkych ploch pomocou samohybnych mechanizmov.
2.09 Cistenie vsetkych typov rozoberatelnych okien vratane ich rozoberania a skladania.

2.10 Obsluha zariadeni na chemické ¢istenie odevov, pranie a odstredovanie bielizne vratane
pripravy pracich, bieliacich, dezinfekénych, avivaznych a ostatnych roztokov.

2.11 Samostatny prijem, skladovanie, oSetrovanie a vydaj vyrobkov a materialov vratane
vedenia evidencie.

2.12 Nakladanie a skladanie prepravovanych hmoét, vyrobkov alebo tovaru na vozidlo
a z vozidla.

2.13 Obsluha vymennikovych stanic bez automatickej regulacie alebo redukénych stanic
dialkového vykurovania.

.14 Pomocna praca pri obsluhe a udrzbe energetickych alebo vodohospodarskych zariadeni.
.15 Pomocna praca v autodielni.

.16 Jednoducha zamoc¢nicka praca.

.17 Jednoducha stolarska praca.

.18 Jednoducha murarska alebo maliarska praca.

N N NN NN

.19 Jednoducha betonarska praca.
3. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: stredné vzdelanie.
Cinnosti:
3.01 Dozor a ochrana verejnych priestorov alebo objektov s pripadnym vyuZivanim priemyselne;j
televizie, videotechniky vratane spoluprace s policiou.
3.02 Zabezpecovanie prevadzky a dozoru v relaxacnych priestoroch.
3.03 Vysadba a oSetrovanie okrasnych krikov a stromov vratane tpravy korenov a nadzemnych
Casti.
3.04 Priprava a kultivovanie poédy malou mechanizaciou na zakladanie travnikov, kvetinovych
zahonov a trvaliek.
3.05 Obsluha digitalnej telefonnej ustredne.
3.06 Vyroba a vydaj beznych druhov teplych jedal alebo zlozitych jedal studenej kuchyne.
3.07 Vyroba a vydaj beznych druhov mucénikov a cukrarskych vyrobkov.
3.08 Samostatné preberanie objednavok, stolovanie a obsluha zakaznikov.
3.09 Domovnicka praca vratane udrzby objektu.

3.10 Samostatné kvantitativne, pripadne kvalitativne preberanie tovarov a materialov, ich
skladovanie, vykonavanie inventarizacii.

3.11 Zabezpecovanie prevadzky kotolne na tekuté alebo plynné palivo s poloautomatizovanym
alebo automatizovanym meranim alebo regulaciou vratane udrzby a odstranovania
drobnych portch.

3.12 Udrzba klimatiza¢nych zariadeni v rozsiahlych objektoch.



564/2001 Z. z. Zbierka zakonov Slovenskej republiky Strana 21

3.13 Stolarska praca, napr. ru¢na uprava osadzovanych stolarskych vyrobkov, montaz list,
dosiek.

3.14 Zistovanie poruch a oprava rozvodov elektroinstalacie v objektoch s pripadnou vymenou
vodiCov vratane premerania.

3.15 Stolarska, lakovnicka a murarska udrzbarska praca.
4. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: stredné vzdelanie.
Cinnosti:
4.01 Vysadba farebne zladenych a usporiadanych do ornamentov kvetinovych skupin podla
navrhu architekta.
4.02 Kladenie travnatého povrchu s urcenim postupov prac a spésobu oSetrovania.

4.03 Vychovny alebo udrziavaci rez drevin podla druhov alebo odréd vratane klasifikacie
Skolkarskych vypestkov.

4.04 Vedenie cestnych motorovych vozidiel na prepravu osob s poctom miest na sedenie
maximalne pat vratane vodica alebo s hmotnostou nepresahujucou 3 500 kg vratane
jednoduchej zakladnej udrzby vozidla; zabezpecovanie bezpecnej prepravy ustavnych
Cinitelov.

4.05 Zabezpecovanie reprografickych prac pomocou digitalnej kopirovacej techniky.

4.06 Priprava tabule, stolovanie a obsluha najma pri osobitnych prileZitostiach (napr. bankety,
recepcie) vratane dokoncovania jedal pri stole a ich konec¢nej ipravy.

4.07 Samostatné preberanie objednavok, vystavovanie a aranzovanie jedal, stolovanie a obsluha
zakaznikov vratane inkasa trzieb.

4.08 Druhové, kvantitativne a kvalitativne preberanie tovaru, jeho uskladnenie, vedenie
predpisanej evidencie s vyuzitim vypoctovej techniky, uicast na inventarizacii.

4.09 Instalacna a kurenarska praca, napr. montaz a opravy potrubia vnutornej kanalizacie,
dodato¢né urobenie pripojok plynovodov pre spotrebice, montaz obehovych cerpadiel pre
nizkotlakové a teplovodné systémy s vyregulovanim chodu a s preskiiSanim podla STN
736660 a STN 060310, zhotovovanie tlakovych expanzivnych nadrzi zvaranim.

4.10 Odborna obsluha a tdrzba automatizovanej kotolne, vymennikovych stanic vratane opravy
a udrzby strojového zariadenia tepelného hospodarstva.

4.11 Obsluha a udrzba klimatizacného zariadenia zlozeného 2z vykurovacich, chladiacich
a mraziacich elementov (chladiaci vykon cca 3,5 MW), nastavovanie termostatov vstupnej
vody, predoohrievacov, Iahkych vykurovacich olejov a uzatvaranie armatir na okruhoch
vykurovacieho média.

4.12 Montaz a zapajanie elektroinstalacie v objektoch a zariadeniach vratane rozvodnych skrin.

4.13 Oprava a udrzba elektrického alebo strojového zariadenia, napr. oprava elektrickej
instalacie, osvetlenia reprezenta¢nych miestnosti.

4.14 Kontrola, vymena a oprava jednotlivych casti celkov, systémov, skupin vozidiel, kontrola
a nastavovanie geometrie obidvoch naprav.

4.15 Udrzba a oprava spojovacich rozvodov, rozvodov elektrickej a poziarnej signalizacie,
kontrola, oprava a vymena jednotlivych casti spojovacich celkov.

4.16 Natieranie a opravy naterov s plnym tmelenim a vybriasenim.

4.17 Stolarska praca vratane oprav a rekonstrukcie stolarskych vyrobkov.
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5. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: stredné vzdelanie alebo tiplné stredné vzdelanie.
Cinnosti:

5.01 Zabezpecovanie ochrany, prepravy a dorucovanie pisomnosti, inych materialov oznacenych
roznym stupnom utajenia.

5.02 Vedenie a bezna udrzba cestnych motorovych vozidiel urcenych na prepravu osob
s poctom miest na sedenie od Sest do dvadsafpat vratane vodica alebo vozidiel s celkovou
hmotnostou od 3 500 kg do 12 000 kg; zabezpecCovanie bezpecnej prepravy ustavnych
Cinitelov.

5.03 Samostatné zabezpecovanie reprografickych prac pomocou digitalnej a vypoctovej techniky
vratane zabezpecovania udrzby kopirovacich strojov.

5.04 Vedenie skladov tovaru, materialu a drobného hmotného majetku, vedenie predpisanej
evidencie s vyuzitim vypoctovej techniky a ui¢ast na inventarizaciach.

5.05 Instala¢na a kurenarska praca, napr. samostatna montaz a opravy domovych plynovodov
s prisluSenstvom vratane skuSok, samostatna montaz a opravy potrubia a armatar
v kotolniach  a strojovniach, montaz aoprava potrubia domovych vodovodov
s prisluSenstvom vratane vykonania skusok tesnosti podla STN 736660 a STN 060310
a pod.

5.06 Oprava, udrzba a nastavovanie elektrotechnickych systémov na meranie a regulaciu teplot
alebo inych velicin.

5.07 Montaz, nastavovanie, zabezpecenie technickej prevadzky a udrzby viackanalového
bezdrotového prekladatelského zariadenia, ozvucovacieho zariadenia, vonkajsich
a vnutornych televiznych okruhov, poziarnej signalizacie a jednotného ¢asu.

5.08 VysokoSpecializovana zamocnicka praca vyZadujica osobitné opravnenie.
6. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: stredné vzdelanie alebo tiplné stredné vzdelanie.
Cinnosti:
6.01 Zalamovanie naro¢nych textov publikacii, oblamovanie obrazkov podla predlohy z vyuzitim
vypoctovej techniky.

6.02 Odborné zabezpecovanie tlace publikacii pomocou velkokapacitného digitalneho
tlaciarenského systému.

6.03 Organizovanie vyroby jedal vratane urcovania technologickych postupov a kalkulacii,
zostavovanie vlastnych receptur a jedalnych listkov pri osobitnych prileZitostiach
(napr. bankety, recepcie, akcie s medzinarodnou ucastou).

6.04 Zabezpecovanie technickej prevadzky, udrzby a oprav digitalnych slaboprudovych
zariadeni.

6.05 Kontrola ¢innosti centralneho regulacného systému, opravy, nastavovanie hodnoét zlozitych
regulacnych obvodov, dialkové meranie, registracia ovladacich centier a meracich ustredni
vratane uvedenia do prevadzky, komplexného odskusSania a kone¢ného nastavenia.

PLATOVE TARIFY STATNYCH ZAMESTNANCOV V KANCELARII VEREJNEHO OCHRANCU PRAV
(Sk mesacne)

Platova trieda Platova tarifa
1.9 700
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. 10 300
11 300
12 100
14 500
15 600
17 500
20 900
. 24 200.

© XN Ok 0N

STUPNICA PLATOVYCH TARIF ZAMESTNANCOV KANCELARIE VEREJNEHO OCHRANCU PRAV
PRI VYKONAVANI VEREJNEJ SLUZBY

Plato |(Po¢ |Platova trieda

vyoolet |y 2 3 4 5 6 7 8 9 10 |11 12 13 14

stupe [rok

n ov
pra
xe

1 do |5000 |5500 [6000 (6600 |7200|8000|8800|9800/1080/1240|13400 (14 400 |15 400 |16 400
2 0 0

2 do |5200 [5700 |6200 [6900 |7 5008 300(9100/1020(|1120|13 10|14 100 |15100 |16 100 |17 100
4 0 0 0

3 do |5400 [5900 |6400 |[7200 |7 800|8600(9400|/1060|1160|1380|14 800 |15800 |16 800 |17 800
6 0 0 0

4 do |5600 [6 100 |6 600 |7 500 |8 100[8900(|9700|1100[|1200|1450|15500 |16 500 |17 500 |18 500
9 0 0 0

5 do |5800 (6300 |6800 |[7800 |[8400[9200[1000|1140(|1240|1520|16200 |17 200 |18 200 |19 200
12 0 0 0 0

6 do |6 000 [6500 |7 000 [8 100 |8 700[9500[1030/|1180(1280|1590|16 900 |17 900 |18 900 |19 900
15 0 0 0 0

7 do |6200 |6 700 |7 200 (8 400 |9 000|9800/1060(|1220|1320|1660|17 600 (18 600 |19 600 |20 600
18 0 0 0 0

8 do |6400 |6900 |7 400 (8 700 |9300/1010/1090(|1260|1360|17 30|18 300 (19 300 |20 300 |21 300
21 0 0 0 0 0

9 do |6600 |7 100 |7 600 (9000 |9600/1040/1120/1300/1400/18 00|19 000 (20 000 |21 000 |22 000
24 0 0 0 0 0

10 do |6800 (7300 |7800 (9300 [9900|1070(|1150|1340(|1440|18 70|19 700 |20 700 |21 700 |22 700
28 0 0 0 0 0

11 do |7 000 |7 500 |8 000 [9600 [1020|1100(|1180|1380(1480|1940|20400 |21 400 |22 400 |23 400
32 0 0 0 0 0 0

12 nad |7 200 |7 700 |8 200 (9900 [1050(|1130(12 10|14 20|1520|20 10|21 100 |22 100 |23 100 |24 100
32 0 0 0 0 0 0
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1) Cl. 151a ods. 1 Ustavy Slovenskej republiky.

2) Napriklad zakon Slovenskej narodnej rady ¢.347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev
a ostatnych ustrednych organov statnej spravy Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov,
zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 222/1996 Z. z. o organizacii miestnej Statnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon Slovenskej narodnej rady ¢.369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky
€. 273/1994 Z. z. o zdravotnom poisteni, financovani zdravotného poistenia, o zriadeni VSeobecne;j
zdravotnej poistovne a o zriadovani rezortnych, odvetvovych, podnikovych a obc¢ianskych
zdravotnych poistovni v zneni neskorsich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky
€. 280/1997 Z. z. o Spolo¢nej zdravotnej poistovni v zneni neskorsich predpisov, zakon Narodne;j
rady Slovenskej republiky ¢. 274/1994 Z. z. o Socialnej poistovni v zneni neskorsich predpisov,
zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 13/1992 Zb. o Slovenskej lekarskej komore, Slovenskej komore
zubnych lekarov a Slovenskej lekarnickej komore.

3) §116 ods.1 zakona ¢.385/2000 Z.z.o sudcoch a prisediacich a ozmene a doplneni
niektorych zakonov.

4) Zakon €. 311/1999 Z. z. o registri trestov.

6) Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii).

8) § 3 pism. a) zakona ¢. 52/1998 Z. z.

9) § 18 zakona ¢. 153/2001 Z. z. o prokurature.
10) § 20 az 36 zakona ¢. 153/2001 Z. z.)

11) § 33 zakona ¢. 153/2001 Z. z.

12) Zakon ¢. 241/2001 Z. z.

13) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 120/1993 Z. z. o platovych pomeroch niektorych
ustavnych c¢initelov Slovenskej republiky v zneni neskorsSich predpisov.

14) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 273/1994 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
15) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 274/1994 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

16) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢.193/1994 Z.z.o pridavkoch na deti
a o priplatku k pridavkom na deti v zneni neskorsich predpisov.

17) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 303/1995 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni
neskorsich predpisov.

18) Zakon ¢. 312/2001 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

19) Zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme.
Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

20) Zakon ¢. 312/2001 Z. z.Zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

21) Zakon ¢. 312/2001 Z. z.

Zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Zakon ¢. 311/2001 Z. z.

22) § 105 zakona ¢. 312/2001 Z. z. v zneni zakona ¢. 551/2003 Z. z.
§ 28 zakona ¢. 553/2003 Z. z.
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