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411
ZAKON
z 3. jula 2002,

ktorym sa meni a dopina zakon é. 312/2001 Z. z. o Stitnej sluzbe a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Narodna rada Slovenskej republiky sa uzniesla na tomto zakone:

Cl. 1

Zakon ¢. 312/2001 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
zakona ¢. 131/2002 Z. z., zakona ¢. 143/2002 Z. z. a zakona ¢. 185/2002 Z. z. sa meni a dopir'la
takto:

1.

10.
11.

12.

13.
14.

V poznamke pod ciarou k odkazu 1 sa na konci bodka nahradza c¢iarkou a pripajaju sa tieto
slova: ,zakon ¢. 564/2001 Z. z. o verejnom ochrancovi prav.".

V § 5 ods. 2 sa za slova ,,az vo stvrtom bode" vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 5 ods. 5 sa za slovo ,funkcii" vkladaju slova ,a na odbornika plniaceho tulohy pre clena
vlady" a za slovo ,vztahuji" sa vklada slovo ,len".

V § 6 ods. 2 pism. f) sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka
»,a" nahradza ¢iarkou a za slovami ,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,,a v siedmom bode".

V § 6 ods. 2 pism. 1) sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka
-,a" nahradza ¢iarkou a za slovami ,,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 6 ods. 2 pism. m) sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka
»,a" nahradza ¢iarkou a za slovami ,,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 6 ods. 2 pism. n) sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka
»,a" nahradza ciarkou a za slovami ,,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 6 ods. 4 sa za slovo ,sudy" vklada ¢iarka a slova ,a na prokuraturu”" sa nahradzaju slovami
Lustanovenia odseku 2 pism. €) az j) a 1) az o) sa nevztahuju na prokuraturu".

V § 6 ods. 5 pismeno b) znie:

»,b) na prokuratiire Generalna prokuratura Slovenskej republiky (dalej len ,generalna
prokuratura'); generalna prokuratura vykonava vo vzfahu k Statnym zamestnancom na
prokurature aj pésobnost iradu pre §tatnu sluzbu ustanovenu v odseku 2 pism. 1), i), j), 1),
m) a o0),".

V § 6 ods. 5 pism. c) sa za slova ,az vo Stvrtom bode" vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 6 ods. 10 sa slova ,v Siestom bode" nahradzaju slovami ,v piatom bode" a na konci sa
pripajaju tieto slova: ,a v siedmom bode".

V § 6 ods. 12 sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka ,a"
nahradza ciarkou a za slovami ,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 8 ods. 2 sa za slova ,,az Stvrty bod" vkladaju slova ,,a siedmy bod".

V § 10 ods. 4 sa na konci pripaja tato veta:
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15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.

22.

23.

~Veduci uradu v sluzobnom urade, ktorym je Kancelaria verejného ochrancu prav, je veduci
Kancelarie verejného ochrancu prav.".

V poznamke pod ciarou k odkazu 5 sa na konci bodka nahradza ¢iarkou a pripajaju sa tieto
slova: ,zakon ¢. 564 /2001 Z. z.".

§ 10 sa doplna odsekmi 7, 8 a 9, ktoré zneju:

+(7) Veduci uradu v sluzobnom urade, ktorého statutarny zastupca bol vymenovany do
funkcie podla osobitného predpisu,*) je tato osoba.

(8) Veduici uradu nadriadeného sluzobného uradu toho uradu, ktorého Statutarny zastupca
bol vymenovany zo Statnych zamestnancov do funkcie podla osobitného predpisu,*) vymenuje
tuto osobu do stalej Statnej sluzby za veduceho uradu podla tohto zakona. Statutarny
zastupca vykonava funkciu vediuceho sluzobného tiradu az do odvolania podla osobitného
predpisu.+)

(9) Predseda Uradu pre Statnu sluzbu odvola veduceho sluzobného uradu, ktory nema
nadriadeny sluzobny urad, ak

a) nevykazuje riadne vysledky v statnej sluzbe podla sluzobného hodnotenia,

b) nemo6ze dlhsie ako Sest mesiacov plnit povinnosti vediceho sluzobného turadu zo
zdravotnych dovodov alebo

c) veduci sluzobného uradu pisomne poziada urad pre Statnu sluzbu o uvolnenie.".
Poznamka pod ¢iarou k odkazu 4a znie:

.4a) Napriklad zakon é. 150/2001 Z. z. o danovych organoch a ktorym sa meni a dopina zakon é. 440/2000 Z.

z. o spravach finanénej kontroly, zakon ¢. 128/2002 Z. z. o Statnej kontrole vnutorného trhu vo veciach
ochrany spotrebitela a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon ¢. 95/2000 Z. z. o inSpekcii prace a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, § 7 zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 595/1990 Zb. o Statnej sprave
pre Zivotné prostredie v zneni neskorsich predpisov.".

V § 12 ods. 3 sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka ,a"
nahradza ¢iarkou a za slovami ,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 12 ods. 3 sa za tretiu vetu vklada nova veta, ktora znie:

-Navrh systemizacie ministerstva zahrani¢nych veci vypracuje ministerstvo zahrani¢nych
veci v spolupraci s ministerstvom financii a oznamuju ho uradu pre Statnu sluzbu.".

V § 14 ods. 1 pism. h) sa za slova ,az vo Stvrtom bode" vkladaju slova ,a v siedmom bode".
V § 14 ods. 8 sa za slova ,az vo Stvrtom bode" vkladaju slova ,,a v siedmom bode".

V § 15 ods. 5 sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka ,a"
nahradza ¢iarkou a za slovami ,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 15 odsek 12 znie:

»(12) Ustanovenia odsekov 1 az 3 a odsekov 6 az 9 sa vztahuju aj na vyberové konanie na
pripravnu Statnu sluzbu a na docasnu Statnu sluzbu na prokurature s tym, ze posobnost
predsedu vykonava generalny prokurator a podsobnost uradu pre Statnu sluzbu generalna
prokuratura. Vyberové konanie na prokurature uskuto¢nuje vyberova komisia, ktoru zriaduje
generalny prokurator. Vyberova komisia ma pat ¢lenov; traja ¢lenovia musia byt prokuratori,
dvaja clenovia statni zamestnanci z prislusného odboru Statnej sluzby. Predsedu vyberovej
komisie vymenuva generalny prokurator. Podrobnosti o vyberovom konani na obsadenie
Statnozamestnaneckych miest na prokurature ustanovi osobitny predpis, ktory vyda generalny
prokurator. Tento predpis sa uverejni v Zbierke zakonov Slovenskej republiky.".

V § 15 ods. 13 sa za slova ,,az vo stvrtom bode" vkladaju slova ,,a v siedmom bode".
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24.

25.
26.
27.

28.
29.

30.
31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.
38.

39.

40.

V § 16 ods. 1 sa v poslednej vete na konci vypusta bodka a dopliaju sa tieto slova: ,okrem
vymenovania do docasnej statnej sluzby odbornika plniaceho tulohy pre ¢lena vlady, ktoré
vykona clen vlady.".

V § 20 ods. 1 sa za slova ,az vo Stvrtom bode" vkladaju slova ,a v siedmom bode".
V § 22 ods. 1 sa za slova ,az vo Stvrtom bode" vkladaju slova ,a v siedmom bode".

§ 22 sa doplia odsekom 5, ktory znie:

,(5) Statni zamestnanci v sluzobnych uradoch uvedenych v § 7 ods. 1 pism. ¢) vykonavaja
kvalifikaénu skusku pred kvalifikaénou komisiou zriadenou v sluzobnom urade uvedenom v
odseku 1, do ktorého odvetvovej pdsobnosti patri odbor Statnej sluzby, v ktorom sa ma
kvalifika¢na skuska vykonat.".

V § 25 ods. 1 sa za slovo ,potrebny," vkladaju slova ,odbornik plniaci tilohy pre ¢lena vlady,".

V § 25 ods. 2 pism. b) sa za slovo ,konania" vkladaju slova ,odbornika plniaceho ulohy pre
¢lena vlady,".

V § 25 ods. 2 pism. b) sa vypustaju slova ,predstaveného v politickej funkcii a".
V § 25 sa odsek 2 dopliia pismenom c), ktoré znie:

».C) bez vyberového konania uchadzaca na zastupovanie Statneho zamestnanca v pripade
pracovnej neschopnosti, materskej dovolenky, rodicovskej dovolenky, vykonu zakladnej
sluzby, nahradnej sluzby, civilnej sluzby, neplateného sluzobného volna alebo v pripade, Ze
zastava Statnozamestnanecké miesto, na ktoré bolo vyhlasené vyberové konanie, a to do
doby jeho vykonania.".

V § 25 ods. 3 v prvej vete sa za slovo ,sluzbe," vkladaju slova ,ktory je na plnenie uiloh Statnej
sluzby potrebny, predstaveny v politickej funkcii a predstaveny, ktory je velvyslancom,".

V § 25 ods. 3 sa na konci pripaja tato veta:

»sUchadzac¢ na zastupovanie Statneho zamestnanca vykonava Statnu sluzbu na urc¢ita dobu,
najdlhsie na pat rokov.".

V § 25 ods. 3 sa na konci pripaja tato veta:

»,Odbornik v docasnej Statnej sluzbe plniaci ulohy pre ¢lena vlady vykonava statnu sluzbu
pocas doby vykonu funkcie ¢lena vlady.".

V § 25 ods. 4 sa za slovo ,odbornikom" vkladaju slova ,alebo uchadzacom na zastupovanie
Statneho zamestnanca".

V § 29 sa za odsek 2 vklada novy odsek 3, ktory znie:

,(3) Statneho zamestnanca v sluzobnom urade, ktorym je ministerstvo zahrani¢nych veci,
mozno s jeho suhlasom docasne prelozit na ¢as dlhsi ako Sest mesiacov do iného sluzobného
uradu do toho istého odboru statnej sluzby alebo do iného odboru Statnej sluzby.".

Doterajsie odseky 3 a 4 sa oznacuju ako odseky 4 a 5.

V § 29 ods. 5 sa za slova ,podla odseku 1" vkladaju slova ,,a odseku 3".

V § 34 sa slova ,poslancom obecného zastupitelstva alebo mestského zastupitelstva"
nahradzaju slovami ,predsedom vysSieho tizemného celku, poslancom obecného zastupitelstva
dlhodobo uvolnenym na vykon funkcie, poslancom vyssieho uzemného celku dlhodobo
uvolnenym na vykon funkcie".

V § 43 ods. 1 pism. e) sa za slova ,vek 65 rokov" vkladaju slova ,s vynimkou Statneho
zamestnanca v docasnej Statnej sluzbe podla § 25 ods. 2 pism. a) a ¢)".

V § 43 odsek 2 znie:

,(2) Statnozamestnanecky pomer predstaveného v politickej funkcii a predstaveného, ktory
je velvyslancom v docasnej Statnej sluzbe (§ 25), sa skon¢i diiom uvedenym v rozhodnuti o
odvolani z tejto funkcie alebo diiom vzdania sa tejto funkcie.".
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41
42

43.

44,

45.

46.
47.
48.

49.

50.

51.
52.

53.

54.
55.
56.

57.
58.
59.

60.

61

. V § 48 ods. 3 sa za slova ,,az vo stvrtom bode" vkladaju slova ,,a v siedmom bode".

.V § 48 ods. 4 sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka ,a"
nahradza ¢iarkou a za slovami ,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 50 ods. 4 sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka ,a"
nahradza ¢iarkou a za slovami ,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 59 ods. 2 sa v prvej vete na konci pripajaju tieto slova: ,vykonavajuicich podnikatelsku
¢innost".

V § 63 ods. 2 sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka ,a"
nahradza ciarkou a za slovami ,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 66 ods. 9 sa za slova ,az vo Stvrtom bode" vkladaju slova ,a v siedmom bode".
V § 77 ods. 2 sa za slova ,az vo Stvrtom bode" vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 79 ods. 2 sa slova ,Ministerstvu prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky, ktoré
je povinné" nahradzaju slovami ,,iradu pre Statnu sluzbu, ktory je povinny".

V § 82 ods. 1 sa za slovami ,,v § 7 ods. 1 pism. b) v druhom bode" spojka ,a" nahradza ¢iarkou
a za slova ,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

Doterajsi text § 102 sa oznaéuje ako odsek 1 a doplfia sa odsekom 2, ktory znie:

+(2) Predstavenému v politickej funkcii patri plat podla tohto zakona eSte tri mesiace po
odvolani z funkcie, ak osobitny predpis neustanovuje inak. Plat predstavenému v politickej
funkcii nepatri, ak do jedného mesiaca po odvolani z funkcie bude vymenovany do Statnej
sluzby postupom podla § 26 ods. 3.".

V § 106 ods. 2 sa za slova ,,az vo stvrtom bode" vkladaju slova ,,a v siedmom bode".

V § 106 ods. 6 sa za slova ,kancelaria narodnej rady" vklada ciarka a slova ,Kancelaria
verejného ochrancu prav".

V § 138 ods. 2 sa za slovami ,v § 7 ods. 1 pism. b) v prvom bode, druhom bode" spojka ,a"
nahradza ¢iarkou a za slovami ,vo Stvrtom bode" sa vkladaju slova ,a v siedmom bode".

V § 153 ods. 3 sa slova ,,az Siestom bode" nahradzaju slovami ,,az v siedmom bode".
V § 154 ods. 2 sa za slova ,,az vo stvrtom bode" vkladaju slova ,,a v siedmom bode".

V § 154 sa za odsek 3 vklada novy odsek 4, ktory znie:

»(4) Zamestnanec, ktory bol podla doterajsich predpisov#2=) Spickovym odbornikom a ktory
zlozil slub a splnil podmienky podla odseku 1, sa vymenuje do stalej Statnej sluzby
najneskorsie do 1. septembra 2002.".

Doterajsie odseky 4 a 5 sa oznacuju ako odseky 5 a 6.
Poznamka pod c¢iarou k odkazu 32aa znie:

»,32aa) § 3a nariadenia vlady Slovenskej republiky ¢. 249/1992 Zb. o platovych pomeroch zamestnancov v
rozpoctovych a v niektorych dalSich organizaciach a organoch v zneni neskorsich predpisov.".

V § 154 ods. 5 v prvej vete sa za slovo ,komisie" vkladaju slova ,podla tohto zakona".
V § 154 ods. 6 sa za slova ,,az vo stvrtom bode" vkladaju slova ,,a v siedmom bode".
§ 154 sa doplna odsekom 7, ktory znie:
+(7) Zmena Statnozamestnaneckého pomeru Statneho zamestnanca v pripravnej Statnej

sluzbe a Statneho zamestnanca v docasnej Statnej sluzbe sa méze vykonat do 31. marca 2004
podla § 27, 28 a 29 tohto zakona.".

V § 156 odsek 1 znie:
»(1) Zamestnanec, ktory je ku dnu ucinnosti tohto zakona v politickej funkcii podla § 5 ods.
3, stava sa Statnym zamestnancom v docasnej statnej sluzbe.".

. § 156 sa doplna odsekom 3, ktory znie:
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»(3) Na vyberovom konani na miesto predstaveného, ktoré sa uskuto¢ni do 31. marca 2004,
sa moze zucastnit Statny zamestnanec v stalej statnej sluzbe, Statny zamestnanec v docasnej
Statnej sluzbe, Statny zamestnanec v pripravnej Statnej sluzbe, ako aj uchadzac, ktory nie je
Statny zamestnanec.".

62. V § 159 ods. 2 sa slova ,§ 154 a 155" nahradzaju slovami ,§ 154, 155 a § 156 ods. 2".
63. V § 159 ods. 3 sa slova ,§ 154 a 155" nahradzaju slovami ,§ 154, 155 a § 156 ods. 2".

64. V Prilohe ¢. 3 k zakonu ¢. 312/2001 Z. z. v bode 1 sa za slova ,Kancelaria prezidenta
Slovenskej republiky,” vkladaju slova ,Kancelaria verejného ochrancu prav,".

ClL 11

Zakon ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy v
zneni zakona ¢. 143/2002 Z. z. sa meni a dopir'la takto:

1. V§ 15 ods. 1 pism. a) sa vypustaju slova ,Statnej sluzby,".
2. V § 22 ods. 5 sa na konci pripaja tato veta:

,Podpredsedu Uradu pre Statnu sluzbu vymenuva a odvolava predseda Uradu pre Statnu
sluzbu.".

Cl 11

Zakon ¢. 564/2001 Z. z. o verejnom ochrancovi prav sa meni a doplna takto:

1. Za § 27 sa vklada § 27a, ktory znie:

.§ 27a

(1) Ulohy kancelarie plnia Statni zamestnanci'®) a zamestnanci.’d) Pocet zamestnancov
kancelarie schvaluje verejny ochranca prav.

(2) Statni zamestnanci v kancelarii a zamestnanci kancelarie sa odmenovani podla
osobitného predpisuz) a platového poriadku, ktory je uvedeny v prilohe. Sucastou platového
poriadku kancelarie su katalogy cinnosti Statnych zamestnancov v kancelarii a
zamestnancov kancelarie a stupnice platovych tarif Statnych zamestnancov v kancelarii a
zamestnancov Kkancelarie. Na odmenovanie Statnych zamestnancov v kancelarii a
zamestnancov kancelarie a na ich dalSie naleZitosti sa vztahuje osobitny predpis,?!) ak tento
zakon neustanovuje inak.

(3) Zvysenie stupnice platovych tarif Statnych zamestnancov v kancelarii a zamestnancov
kancelarie sa kazdoro¢ne upravuje v sulade s vySkou urcenou podla osobitného predpisu.2)
O tuto vysku sa upravuju stupnice platovych tarif statnych zamestnancov v kancelarii a
zamestnancov kancelarie. ZvySenu stupnicu platovych tarif Statnych zamestnancov v
kancelarii a zamestnancov kancelarie a termin jej platnosti urci sluzobny predpis.".
Poznamky pod ciarou k odkazom 18, 19, 20, 21 a 22 zneju:

,18) Zakon ¢. 312/2001 Z. z. o statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

19) Zakon ¢. 313/2001 Z. z. o verejnej sluzbe.
Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

20) Zakon ¢. 312/2001 Z. z.
Zakon ¢. 313/2001 Z. z.

21) Zakon ¢. 312/2001 Z. z.
Zakon ¢. 313/2001 Z. z.
Zakon ¢. 311/2001 Z. z.

22) § 105 zakona ¢. 312/2001 Z. z.".
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ClL Iv
Uéinnost

Tento zakon nadobuda ucinnost 15 dni odo dna vyhlasenia v Zbierke zakonov Slovenskej
republiky. Ustanovenie ¢l. I § 154 ods. 4 straca ti¢innost 31. marca 2004.

Rudolf Schuster v. r.
Jozef Migas v. r.

Mikulas Dzurinda v. r.
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Priloha k zakonu ¢. 564
2001 Z. z.

PLATOVY PORIADOK KANCELARIE VEREJNEHO OCHRANCU PRAV

KATALOG CINNOSTI
Statnych zamestnancov v Kancelarii verejného ochrancu prav

5. PLATOVA TRIEDA
Funkcia: radca

Kvalifikaéné predpoklady: bakalarske vzdelanie alebo vysokoskolské vzdelanie a osobitny
kvalifika¢ny predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

5.01 Odborna ¢innost suvisiaca s tvorbou rozhodnuti VOP vo vecne vymedzenych oblastiach.

5.02 Samostatna odborna ciastkova ¢innost suvisiaca s vypracuvanim podkladov k odbornym
pravnym stanoviskam vo vecne vymedzenych oblastiach.

5.03 Priprava a vypracuvanie navrhov podla pokynov VOP vo vecne vymedzenych oblastiach.
5.04 Posudzovanie legislativnhych navrhov vo vecne vymedzenych oblastiach.
6. PLATOVA TRIEDA

Funkcia: samostatny radca

Kvalifika¢né predpoklady: bakalarske vzdelanie alebo vysokoskolské vzdelanie, odborna prax
viac ako dva roky a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

6.01 Samostatna odborna c¢innost stivisiaca s tvorbou rozhodnuti VOP vo vecne vymedzenych
oblastiach.

6.02 Samostatna odborna ¢innost suvisiaca s vypracuvanim podkladov k odbornym pravnym
stanoviskam vo vecne vymedzenych oblastiach.

6.03 Samostatna priprava a vypracuvanie navrhov podla pokynov VOP vo vecne vymedzenych
oblastiach.

6.04 Samostatné spracuvanie ziskanych podkladov pre rozhodnutia VOP vo vecne vymedzenych
oblastiach.

6.05 Samostatné spracovavanie legislativnych navrhov a stanovisk k nim vo vecne
vymedzenych oblastiach.

7. PLATOVA TRIEDA
Funkcia: odborny radca

Kvalifikaéné predpoklady: vysokoskolské vzdelanie, odborna prax viac ako Styri roky a
osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

7.01 Samostatna odborna ¢innost suvisiaca s tvorbou rozhodnuti VOP.

7.02 Samostatna odborna ¢innost suvisiaca s vypracuvanim podkladov k odbornym pravnym
stanoviskam.

7.03 Samostatna priprava a vypracuvanie navrhov podla pokynov VOP.

7.04 Samostatné spracuvanie ziskanych podkladov pre rozhodnutia VOP.

7.05 Samostatné spracovavanie legislativnych navrhov a stanovisk k nim.

7.06 Analyticka cinnost na ucely pripravy pravnych rozhodnuti VOP.

7.07 Samostatna odborna ¢innost vo vztahu k tvorbe navrhov pravnych predpisov.

7.08 Samostatna priprava odbornych podkladov pre odborné stanoviska VOP.
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7.09 Samostatné komplexné spracovanie podkladov pre rozhodnutia VOP.
7.10 PreSetrenie staznosti a peticii.
8. PLATOVA TRIEDA

Funkcia: hlavny radca

Kvalifikaéné predpoklady: vysokoskolské vzdelanie, odborna prax viac ako Sest rokov a
osobitny kvalifika¢ny predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

8.01 Koordinac¢na a metodicka odborna ¢innost suvisiaca s tvorbou rozhodnuti VOP.

8.02 Koordinacna a metodicka odborna c¢innost suvisiaca s vypracuvanim podkladov k
odbornym pravnym stanoviskam.

8.03 Systémova priprava a vypracuvanie navrhov podla pokynov VOP.

8.04 Koordinacné a metodické spractivanie ziskanych podkladov pre rozhodnutia VOP.
8.05 Normotvorna ¢innost vo vymedzenej oblasti.

8.06 Koordina¢na a metodicka ¢innost na tcely pripravy pravnych rozhodnuti VOP.

8.07 Koordinacna a metodicka cinnost pri priprave odbornych podkladov pre odborné
stanoviska VOP.

8.08 Koordina¢na a metodicka ¢innost pri komplexnom spracovani podkladov pre rozhodnutia
VOP.

8.09 Kontrolna cinnost vratane vybavovania staznosti a peticii.

8.10 Koordina¢na ¢innost a tvorba pravnych predpisov.

8.11 Tvorba koncepcie Statnozamestnaneckych vztahov vratane odmenovania.

8.12 Odborna koordinacno-metodicka ¢innost pri zabezpecovani ¢innosti KVOP.
8.13 Vypracovanie analyz, stanovisk a komplexnych informacii pre rozhodnutia VOP.

8.14 Koordinacna a koncepcna c¢innost na useku rozpoctovania a financovania, priprava
navrhov rozpoctov.

8.15 Koncepcna, koordina¢na, kontrolna a rozhodovacia pravomoc v oblasti hospodarenia s
prostriedkami Statneho rozpoctu, rozvoja a materialno-technického zabezpecenia KVOP.

8.16 Koncepcna, analyticka a koordina¢na ¢innost vratane pripravy a realizacie kontrolnych
akcii v oblasti hospodarenia s prostriedkami Statneho rozpoctu a prostriedkami zo
zahranicia a majetku statu.

8.17 Koncepcna, koordinacna a kontrolna c¢innost v oblasti vybavovania staznosti a peticii
obc¢anov, ako aj ich priame vybavovanie.

8.18 Koncepcna a koordinac¢na ¢innost vratane tvorby internych pravnych predpisov.
8.19 Plnenie a zabezpecenie uloh spojenych s uplatiiovanim Statnozamestnaneckych vztahov.
8.20 Plnenie uloh spojenych s organizacnym zabezpecenim ¢innosti sluzobného uradu.

8.21 Dosledné dodrziavanie plnenia schvalenej systemizacie, obsadzovania a uvolnovania
Statnozamestnaneckych miest v sluzobnom urade.

8.22 Tvorba koncepcie zamestnaneckych vztahov v Statnej a verejnej sluzbe vratane
odmernovania.

8.23 Odborna koordinac¢no-metodicka ¢innost pri zabezpecovani ¢innosti kancelarie VOP.
8.24 Koordinac¢na a kontrolna ¢innost na tseku rozpoctovania a financovania.

8.25 Vnutorna kontrola plnenie tiloh KVOP.

8.26 Kontrola hospodarenia s prostriedkami urcenymi na plnenie tiloh KVOP.

8.27 Kontrola vybavovania staznosti, oznameni, peticii a podnetov.
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8.28 Kontrola dodrziavania vseobecne zavaznych pravnych predpisov a opatreni vydanych na
ich zaklade.

8.29 Zabezpecenie dalSieho vzdelavania a zvySovania kvalifikacie pracovnikov KVOP.
8.30 Kontrola plnenia opatreni na napravu zistenych nedostatkov.

8.31 Koncepcna, koordinacna a kontrolna ¢innost vratane tvorby internych pravnych predpisov
na useku hospodarskej mobilizacie a civilnej ochrany.

9. PLATOVA TRIEDA
Funkcia: statny radca

Kvalifika¢né predpoklady: vysokoskolské vzdelanie, odborna prax viac ako devat rokov a
osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

9.01 Koordinacna a metodicka odborna c¢innost suvisiaca s tvorbou rozhodnuti VOP s
medzinarodnym dosahom.

9.02 Koordinaéna a metodicka odborna c¢innost suvisiaca s vypracuvanim podkladov k
odbornym pravnym stanoviskam s medzinarodnym dosahom.

9.03 Koncepéna ¢innost a tvorba zasadnych legislativnych opatreni.

9.04 Koordinacna a metodicka cinnost pri priprave odbornych podkladov pre odborné
stanoviska VOP s medzinarodnym dosahom.

9.05 Vypracovanie analyz, stanovisk a komplexnych informacii pre rozhodnutia VOP s
medzinarodnym dosahom.

9.06 Koncepcna, rozhodovacia a koordina¢na c¢innost vratane pripravy a realizacie kontrolnych
akcii v oblasti hospodarenia s prostriedkami Statneho rozpoctu a prostriedkami zo
zahranic¢ia a majetku statu.

9.07 Koncepcna, koordinacna a kontrolna cinnost v oblasti vybavovania staznosti a peticii
obcanov, ako aj ich priame vybavovanie s medzinarodnym dosahom.

KATALOG CINNOSTI
zamestnancov Kancelarie verejného ochrancu s prevahou dusevnej prace vo verejnej sluzbe

3. PLATOVA TRIEDA

Kvalifikacné predpoklady: stredné vzdelanie a osobitny predpoklad, ak je ustanoveny
osobitnym predpisom.

Cinnosti:
3.01 Vybavovanie korespondencie podla pokynov alebo podla vSeobecnych postupov.

3.02 Prijimanie a zhromazdovanie ekonomickych, technickych alebo prevadzkovych
podkladov.

3.03 Vedenie evidencie, zaznamov, kartoték alebo protokolov.

3.04 Zabezpecovanie ¢innosti podatelne.

3.05 Zistovanie ¢iastkovych Statistickych tidajov a ich sumarizacia.
4. PLATOVA TRIEDA

Kvalifikaéné predpoklady: uplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
4.01 Organizovanie a zabezpecovanie administrativnej a odbornej agendy.

4.02 Vykonavanie jednoduchej knihovnickej prace a informacnej ¢innosti pod odbornym
vedenim.
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4.03 Jednoducha korektorska praca, kontrola spravnosti a kvality autorskych korektur.
4.04 Komplexné zabezpecovanie ¢innosti podatelne.
4.05 Spracuvanie prehladov, vykazov alebo Statistik.

4.06 Jednoducha uctovnicka praca, vedenie jednotlivych tctov, kontrola spravnosti ac¢tovnych
dokladov.

4.07 Pokladni¢na sluzba.
5. PLATOVA TRIEDA

Kvalifika¢né predpoklady: uplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
5.01 Zabezpecovanie vstupnych a vystupnych dat a ich bezpecnosti.

5.02 Vykonavanie zakladnej knihovnickej prace v oblasti budovania a ochrany kniZni¢ného
fondu.

5.03 Zabezpecovanie informacnej, organizacnej a evidencnej prace sekretariatu veduceho
zamestnanca.

5.04 Komplexné zabezpecovanie a usmernovanie prace podatelne.
5.05 Organizacné zabezpecovanie skoliacich akcii alebo vzdelavacich akcii.

5.06 Zabezpecovanie agendy spojenej so spravou budovy, hnutelného majetku a nehnutelného
majetku vo vymedzenej oblasti.

6. PLATOVA TRIEDA

Kvalifika¢né predpoklady: uplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikacny predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
6.01 Zabezpecovanie prevadzky zariadeni vypoctovych systémov.

6.02 Samostatné vykonavanie knihovnickej prace, subeznej a retrospektivnej akvizicie
knizni¢nych dokumentov.

6.03 Zakladné oSetrovanie a preventivna starostlivost o archivne dokumenty, knizni¢né fondy.

6.04 Samostatna korektorska praca, redakéné spracuvanie textu z jazykovej, Stylistickej alebo
grafickej stranky.

6.05 Samostatné administrativno-technické a organizacné zabezpecCovanie cinnosti
sekretariatu veduceho zamestnanca odboru alebo sekcie.

6.06 Samostatné zabezpecovanie ciastkovej prace v personalnej oblasti alebo v mzdovej
oblasti.

6.07 Odborna praca v mzdovej uctarni, vo financénej uctarni alebo na useku evidencie a spravy
majetku statu.

6.08 Samostatna uctovnicka praca.

6.09 Pokladnic¢na praca, vedenie pokladni¢nej knihy, vyhotovovanie prijmovych a vydavkovych
dokladov, vyplaty v hotovosti a pod.

6.10 Zabezpecovanie zahrani¢nych pracovnych (sluzobnych) ciest a zahrani¢nych pracovnych
(sluzobnych) stykov vratane organizovania prijati zahrani¢nych delegacii.

6.11 Organizovanie a zabezpecovanie obstaravania verejnych prac, tovarov a sluzieb podla
platnych pravnych predpisov a smernic a spolupraca na vypracuvani ¢asti stubornych
podkladov.
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6.12 Zasobovanie skladov tovarom vratane fyzickej inventarizacie tovarov a obalov, prepocet a
sumarizacia hodnoty zasob, odsuhlasovanie s uctovnymi dokladmi, vycislovanie
inventurnych rozdielov, vyhotovovanie protokolu.

6.13 Organizovanie a zabezpecovanie arealovej sluzby pri udrzbe zelene, komunikacii a
inzinierskych sieti.

6.14 Samostatné zabezpecovanie prevadzky autodopravy vratane kontroly technického stavu
vozidiel.

6.15 Koordinovanie prac zamestnancov vykonavajucich rutinné pracovné ¢innosti s prevahou
fyzickej prace, napr. pri udrzbe verejnej zelene.

6.16 Sledovanie a riadenie centralneho regulacného systému, zabezpecovanie kontroly
ovladacich centier, klimatizacnych zariadeni, tepelného hospodarstva a vymennikovych
stanic prostrednictvom Specialneho programu vypoctovej techniky vratane koordinovania
odstranovania chyb.

7. PLATOVA TRIEDA

Kvalifika¢né predpoklady: uplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom, alebo vyssie odborné vzdelanie a osobitny kvalifikaény
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
7.01 Komplexna obsluha vypoctovych systémov, zabezpecovanie prevadzky konkrétnych agend
s vyuzitim prislusného aplikacného programového vybavenia.

7.02 Vytvaranie uzivatelskych aplikacii na zariadeniach vypoctovej techniky v zakladnych
programovacich jazykoch pre oblast hromadného spractvania dat.

7.03 Zabezpecovanie odbornej agendy spojenej so spristuprniovanim informacii.

7.04 Knihovnicka praca, poskytovanie bibliografickych informacii a faktografickych informacii,
praca s citatelom, vypozicna sluzba a s nou suvisiace agendy, praca v Studovniach a
¢itarnach.

7.05 Zabezpecovanie odbornej prace a agendy v kancelarii tistavného cinitela alebo vyssieho
Statneho funkcionara.

7.06 Samostatna odborna praca na vymedzenom useku personalnej prace.

7.07 Zabezpecovanie a vykonavanie prac zamestnancom v oblasti bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci po splneni odbornej sposobilosti alebo v oblasti poziarnej ochrany po
splneni odbornej sposobilosti, alebo v oblasti hygieny.

7.08 Samostatna odborna praca v mzdovej ucétarni, finan¢nej ucétarni, na useku evidencie a
spravy majetku statu alebo na tiseku materialno-technického zasobovania.

7.09 Samostatna odborna praca na vymedzenom useku ekonomiky prace.

7.10 Samostatna odborna praca na useku rozpoctovania a financovania vo vecne vymedzenej
oblasti.

7.11 Samostatna odborna praca na useku zabezpecovania zahrani¢nych pracovnych ciest.

7.12 Organizovanie a zabezpecovanie obsluhy pri zahranicnych navStevach na najvyssej
urovni.

7.13 Komplexné bilancovanie dodavok, nakupu a merania spotreby energii a vody, kontrola
ich racionalneho vyuzivania.

7.14 Koordinovanie prac zamestnancov vykonavajucich odborné pracovné cinnosti s prevahou
fyzickej prace, napr. v udrzbe, v sluzbach.

7.15 Koordinovanie a organizovanie prac manualnych zamestnancov, napr. na useku
ubytovania, stravovania s plnou hmotnou zodpovednostou.
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7.16 Koordinovanie manualnych zamestnancov pri vykonavani odbornych prac pomocou
digitalnej kopirovacej a vypoctovej techniky, urcovanie technologickych postupov vratane
ich zabezpecenia.

7.17 Spracuvanie a spristupnovanie archivnych fondov, priprava podkladov na vyuzivanie
archivnych dokumentov a na poskytovanie informacii.

8. PLATOVA TRIEDA

Kvalifikaéné predpoklady: uplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifika¢ny predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom, alebo vysSsie odborné vzdelanie a osobitny kvalifikacny
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom, alebo bakalarske vzdelanie a osobitny
kvalifikaény predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
8.01 Vytvaranie uzivatelskych aplikacii v siefovom prostredi vratane udrzby existujucich
programovych systémov.

8.02 Samostatné vykonavanie odbornej knihovnickej, bibliografickej, reserSnej a inej
informac¢nej agendy, spracuvanie zaznamov o dokumente, informacna priprava
pouzivatelov.

8.03 Zabezpecovanie zlozitych tictovnickych agend.
8.04 Koncepcna a koordinacna ¢innost v oblasti materialno-technického zasobovania.
8.05 Vymahanie pohladavok statu v majetkovopravnej oblasti.

8.06 Koordinovanie a organizovanie stravovacej jednotky s plnou hmotnou zodpovednostou,
uzatvaranie hospodarsko-dodavatelskych zmlav, starostlivost o zamestnancov v
stravovacej jednotke a starostlivost o technickt uroven zariadeni.

8.07 Zabezpecovanie odbornych prehliadok a skusok vyhradenych tlakovych, elektrickych,
plynovych alebo zdvihacich technickych zariadeni vykonavané zamestnancom po ziskani
osvedcenia o odbornej sposobilosti.

8.08 Zabezpecovanie c¢iastkovych ¢innosti v procese pripravy alebo realizacie investi¢nej
vystavby a pamiatkovej obnovy.

8.09 Zabezpecovanie prevadzky lokalnej pocitacovej siete.
8.10 Zabezpecovanie personalnej politiky v priamom prepojeni na problematiku odmenovania.

8.11 Zabezpecovanie personalnej politiky a personalnej prace v oblasti vychovy a vzdelavania
zamestnancov a starostlivost o zamestnancov.

8.12 Koordinacna a metodicka cinnost v oblasti autodopravy.

8.13 Spracuvanie a spristupnovanie menej zloZitych archivnych fondov, organizovanie
vyuzivania archivnych dokumentov, priprava a vydavanie informacii.

9. PLATOVA TRIEDA

Kvalifika¢né predpoklady: uplné stredné vzdelanie a osobitny kvalifikacny predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom, alebo vyssie odborné vzdelanie a osobitny kvalifikacny
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom, alebo bakalarske vzdelanie a osobitny
kvalifikaény predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom, alebo vysokoskolské
vzdelanie a osobitny kvalifika¢ny predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
9.01 Programatorska praca vratane Upravy programového vybavenia dodavatela
prostrednictvom vySSich programovacich jazykov.
9.02 Samostatné zabezpecovanie ekonomiky prace.

9.03 Samostatné zabezpecovanie rozpoctovania alebo financovania.
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10.

9.04 Komplexné zabezpecovanie, koordinovanie a riesenie koncepcnych uloh v oblasti
autodopravy.

9.05 Komplexné zabezpecovanie a koordinovanie c¢innosti v stravovacej jednotke vratane
koncepcnej ¢innosti.

9.06 Zabezpecovanie investicnej cinnosti v Stadiu pripravy alebo realizacie jednotlivych
stavieb.

9.07 Diagnostikovanie a nasledné odstranovanie chyb technického charakteru pocitacovych
systémov a sieti.

9.08 Samostatné vykonavanie Specializovanej knihovnickej, metodickej, bibliografickej,
referencnej a inej informacénej ¢innosti, praca s automatizovanymi informac¢nymi zdrojmi.

9.09 Samostatné zabezpecovacie prace na useku personalnej politiky.

9.10 Zabezpecovanie a metodické usmernovanie plnenia uloh zamestnancom v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci po splneni odbornej sposobilosti alebo v oblasti
poziarnej ochrany po splneni odbornej sposobilosti.

9.11 Poskytovanie pravneho poradenstva vo vymedzenej oblasti.

9.12 Vypracuvanie analyz a planovanie procesov vo verejnom obstaravani zamestnancom po
ziskani odbornej sposobilosti.

9.13 Preklady z cudzieho jazyka do slovenského jazyka a naopak.

9.14 Analyticka ¢innost a rieSenie koncepénych tuloh v oblasti informaénej sustavy alebo v
oblasti spravy majetku statu.

9.15 Zabezpecovanie spravy hnutelného majetku a nehnutelného majetku, nepriemyselného
hospodarstva a pomocnych sluzieb.

9.16 Zabezpecovanie prevadzky digitalneho telekomunikacného systému.
9.17 Samostatna metodicka a kontrolna ¢innost v energetickom a vodnom hospodarstve.
9.18 Technicky dozor nad jednoduchymi stavbami vratane zaradovania stavieb do uzivania.

9.19 Zakladny prieskum vytypovanych pamiatok vratane pripravnych prac, vyhodnocovanie
ich vysledkov a spracuvanie dokumentacie, stanovovanie pri¢in poskodenia pamiatok,
overovanie a vyhodnocovanie uc¢innosti a vhodnosti sana¢nych a konzervaé¢nych zasahov
pri starostlivosti o pamiatkovy fond.

9.20 Spracuvanie a spristupniovanie zlozitych archivnych fondov, organizovanie vyuzivania
archivnych dokumentov, priprava a vydavanie naro¢nych informacii.

9.21 Analyticka, metodicka a organizac¢na ¢innost v oblasti zverejiovania informacii, ako aj
priame zverejniovanie informacii.

9.22 Analyticka, metodicka a organiza¢na ¢innost v oblasti spristupriovania informacii.

9.23 Koordinac¢na, analyticka a kontrolna ¢innost na tiseku ochrany utajovanych skutoc¢nosti.
9.24 Protokolarne zabezpecovanie oficidlnych navstev a sluzobnych zahrani¢nych navstev.
PLATOVA TRIEDA

Kvalifikaéné predpoklady: bakalarske vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom, alebo vysokoskolské vzdelanie a osobitny kvalifika¢ny
predpoklad, ak je ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
10.01 Zabezpecovanie chodu a udrzby informac¢ného systému.
10.02 Odborna systémova udrzba databaz a databazového prostredia.

10.03 Sprava bezpecnosti databazy vo vypoctovych systémoch.

10.04 Vypracuvanie analyz a podkladov na tvorbu aplikacnych programov.
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11.

10.05 Usmernovanie, preberanie projektov aplikacného programového vybavenia vratane
metodického usmernovania a testovania systémového a aplikacného a programového
vybavenia pre jednotlivé vyuzivané typy osobnych pocitacov.

10.06 Samostatna metodicka, prieskumna a analyticka ¢innost, spractivanie materialov a
podkladov na planovanie a koncepénu pracu v odbore knihovnictva a informatiky,
budovanie a spristuprniovanie informac¢nych databaz na odbornej tirovni.

10.07 Analyza a spristupniovanie informaénych zdrojov vo vymedzenych oblastiach informacii.
10.08 Komplexné zabezpecovanie personalnej politiky.

10.09 Tvorba a koordinovanie systémov vzdelavania zameranych na rozvoj Iudskych vztahov.
10.10 Zabezpecovanie pravnej agendy vratane zastupovania kancelarie v pravnych sporoch.

10.11 Komplexné zabezpecovanie ekonomiky prace vratane mzdovej politiky s rozmanitou
profesijnou Struktiurou zamestnancov.

10.12 Komplexné zabezpecovanie, koordinovanie agend v oblasti informaénej sustavy alebo v
oblasti spravy majetku statu vratane koncepc¢nej ¢innosti.

10.13 Komplexné zabezpecovanie spravy rozsiahleho hnutelného majetku a nehnutelného
majetku alebo rozsiahlych rekrea¢nych zariadeni.

10.14 Zabezpecovanie pravnej agendy a majetkovopravnych vztahov k nehnutelnostiam v
etape investicnej pripravy stavieb.

10.15 Odborna Specializovana praca na useku rozpoctovania alebo financovania stavieb,
kontrola rozpoctu stavieb, spractvanie a aktualizacia registra investicii.

10.16 Investi¢na ¢innost v Stadiu pripravy alebo realizacie stavieb a technologickych casti
stavieb.

10.17 Technicky dozor nad stavbami a technologickymi ¢astami stavieb.

10.18 Prieskum pamiatok, ich suborov a historickych sidiel, komplexné spracuvanie ich
dokumentacie a vyhodnocovanie vysledkov prieskumnych prac, rieSenie koncepcii
ochrany, obnovy a prezentacie pamiatok a historickych sidiel, samostatna poradenska
¢innost a spracuvanie expertiz na rieSenie zlozitych problémov v starostlivosti o
pamiatkovy fond.

10.19 Samostatné spractivanie vysledkov zamerania historickych objektov vratane
spracuvania dokumentacie suvisiacej s pamiatkovou starostlivostou.

10.20 Koncepéna a koordinac¢na ¢innost v oblasti spristuprniovania a zverejiiovania informacii.

10.21 Tvorivé spracovanie masmedialnej politiky a koordinovanie vystupov vo vztahu k
verejnosti.

PLATOVA TRIEDA

Kvalifika¢né predpoklady: vysokoskolské vzdelanie a osobitny kvalifikaény predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
11.01 Zabezpecovanie prevadzky zlozitych pocitacovych sieti.

11.02 Tvorba uzivatelskych aplikacii na zariadeniach vypoctovej techniky prostrednictvom
vysSich programovych jazykov pre rozne typy pocitacovych sieti a architektur.

11.03 Zabezpecovanie spravy systémovej udrzby databaz, databazového prostredia a
databazovych aplikacii.

11.04 Zabezpecovanie bezpecnosti dat vo vypoctovych systémoch a ochrana vypoctovych
systémov pred zneuzitim.

11.05 Systémova a metodicka éinnost pri vyvoji, doplfiani a iidrzbe informaénych systémov.

11.06 Tlmocenie z cudzieho jazyka do slovenského jazyka a naopak.
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12.

11.07 Urcovanie zasad a zabezpecovanie rozvoja personalnej a mzdovej politiky v
zamestnavatelskom subjekte s rozmanitou kvalifikacnou a profesijnou Strukturou
zamestnancov.

11.08 Koordinovanie a metodické usmernovanie pravnej agendy.

11.09 Koncepcné a koordina¢né zabezpecovanie sutaznych podkladov s rozhodujicim vplyvom
na vysledok procesu verejného obstaravania zamestnancom po ziskani odborne;j
sposobilosti.

11.10 Komplexné zabezpecovanie prac na useku rozpoctovania a financovania.
11.11 Koordinac¢na a analyticka ¢innost v majetkovopravnej oblasti.

11.12 Koncepcna a analyticka praca v oblasti investicnej ¢innosti v stadiu pripravy alebo
realizacie vacsich celkov stavieb, technologickych casti stavieb a pamiatkovych stborov.

11.13 Analyza, posudzovanie a vyhodnocovanie investicnej cinnosti z hladiska zameru
pamiatky a rozpoctu.

11.14 Koordinovanie a vykonavanie komplexnej odbornej metodiky pamiatkovej obnovy v
zmysle osobitnych predpisov prislusnych organov Statnej spravy pri obnove a
rekonstrukcii historickych objektov.

11.15 Koordina¢na  c¢innost pri zabezpecovani technického rozvoja a  realizacii
technicko-prevadzkovych ¢innosti v kancelarii verejného ochrancu prav.

11.16 Tvorivé spracovanie, posudzovanie a koordinovanie navrhov masmedialnej politiky z
celospolocenského hladiska s prihliadnutim na zahrani¢no-politicku orientaciu, aktivne
tlmocenie ¢innosti verejného ochrancu prav smerom k verejnosti.

11.17 Tvorba koncepcii odbornych Specializovanych knihovnickych, bibliografickych a
informacénych ¢innosti odborového, krajského alebo celoStatneho charakteru vratane ich
kontroly.

11.18 Priprava konecného zostavenia ¢isla periodika s naslednym zabezpecenim jeho vydania.

11.19 Koncepéna, koordinaéna a kontrolna c¢innost vratane tvorby internych pravnych
predpisov na useku hospodarskej mobilizacie a civilnej ochrany.

PLATOVA TRIEDA

Kvalifika¢né predpoklady: vysokoskolské vzdelanie a osobitny kvalifika¢ny predpoklad, ak je
ustanoveny osobitnym predpisom.

Cinnosti:
12.01 Koncep¢na, koordina¢na c¢innost a tvorba internych predpisov na useku verejného

obstaravania, spractivania komplexnych informacii na rozhodovanie vedenia kancelarie
vratane zastupovania kancelarie v konani pred Statnymi organmi.

12.02 Koncepcéna a analyticka ¢innost a priprava podkladov na rozhodovanie o ekonomickych
alebo technologicko-prevadzkovych otazkach spadajucich do rozsahu kompetencie
kancelarie.

12.03 Koordinovanie investi¢nej ¢innosti v Stadiu pripravy alebo realizacie komplexu stavieb a
technologickych casti stavieb a pamiatkovych objektov.

12.04 Koncepcna, metodicka a analyticka ¢innost pri uvadzani stavieb do uzivania vratane
ekonomického vyhodnotenia stavieb.

KATALOG CINNOSTI
zamestnancov Kancelarie verejného ochrancu remeselnych, manualnych alebo manipula¢nych s
prevahou fyzickej prace vo verejnej sluzbe

1. PLATOVA TRIEDA

Kvalifikaéné predpoklady: neustanovuju sa.
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Cinnosti:
1.01 Kontrola prichodov a odchodov oséb, prijazdov a odjazdov vozidiel s pripadnou kontrolou
batozin a vozidiel, vydavanie klticov.

1.02 Dozor v objektoch alebo =zariadeniach, zabezpecovanie ochrany proti kradeziam,
prepadnutiam alebo Zivelnym pohromam.

1.03 Jednoducha ruc¢na praca v zahradnictve s pouzitim bezného naradia.
1.04 Jednoducha obsluha prevadzkovych zariadeni.

1.05 Pomocna praca pri vyrobe jedal, zber a umyvanie kuchynského riadu, cistenie a obsluha
jednoucelovych kuchynskych strojov a pod.

1.06 Vydaj jedal s pripadnou obsluhou stravnikov.

1.07 Bezné upratovanie vratane vynasania odpadkov, Ccistenia kobercov vysavacom a
dezinfekcie socialnych zariadeni; Cistenie okien, interiérov, exteriérov; vymena zaclon a
Zavesov.

1.08 Zabezpecovanie prevadzky v Satniach, vydavanie kltcov, bielizne a podavanie zakladnych
informacii o prevadzkovom poriadku zariadenia a o poskytovanych sluzbach.

1.09 Prijem a vydaj materialu z priru¢nych skladov.
2. PLATOVA TRIEDA

Kvalifika¢né predpoklady: neustanovuju sa.
Cinnosti:
2.01 Vysadba a osetrovanie beznych druhov kvetin a rastlin vratane ru¢nej pripravy pody.

2.02 Vedenie a bezna udrzba zvereného motorového vozidla (napr. multikara, ploSsinovy
motorovy vozik, malotraktor) s prislusnym osvedcenim.

2.03 Obsluha pobockovych telefonnych ustredni a telefaxov.
2.04 Strazenie objektov so sluzobnym psom vratane starostlivosti o psa.

2.05 Samostatny predaj tovaru a jedal v bufetoch s upravou jedla na tanieri, vyroba a vydaj
teplych alebo nealkoholickych napojov.

2.06 Obsluha stravnikov v stravovacich zariadeniach.

2.07 Domovnicka praca vratane drobnej udrzby, dozor nad pouzivanim spolo¢nych priestorov,
udrziavanie Cistoty a poriadku vo zverenom objekte.

2.08 Cistenie a upratovanie velkych ploch pomocou samohybnych mechanizmov.
2.09 Cistenie vsetkych typov rozoberatelnych okien vratane ich rozoberania a skladania.

2.10 Obsluha zariadeni na chemické cCistenie odevov, pranie a odstredovanie bielizne vratane
pripravy pracich, bieliacich, dezinfekénych, avivaznych a ostatnych roztokov.

2.11 Samostatny prijem, skladovanie, osSetrovanie a vydaj vyrobkov a materialov vratane
vedenia evidencie.

2.12 Nakladanie a skladanie prepravovanych hmot, vyrobkov alebo tovaru na vozidlo a z
vozidla.

2.13 Obsluha vymennikovych stanic bez automatickej regulacie alebo redukcénych stanic
dialkového vykurovania.

.14 Pomocna praca pri obsluhe a tidrzbe energetickych alebo vodohospodarskych zariadeni.
.15 Pomocna praca v autodielni.
.16 Jednoducha zamocnicka praca.

.17 Jednoducha stolarska praca.

N NN NN

.18 Jednoducha murarska alebo maliarska praca.
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2.19 Jednoducha betonarska praca.
3. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: stredné vzdelanie.
Cinnosti:
3.01 Dozor a ochrana verejnych priestorov alebo objektov s pripadnym vyuzivanim priemyselnej
televizie, videotechniky vratane spoluprace s policiou.
3.02 Zabezpecovanie prevadzky a dozoru v relaxac¢nych priestoroch.
3.03 Vysadba a oSetrovanie okrasnych krikov a stromov vratane tpravy korenov a nadzemnych
Casti.
3.04 Priprava a kultivovanie pody malou mechanizaciou na zakladanie travnikov, kvetinovych
zahonov a trvaliek.
3.05 Obsluha digitalnej telefonnej ustredne.
3.06 Vyroba a vydaj beznych druhov teplych jedal alebo zlozitych jedal studenej kuchyne.
3.07 Vyroba a vydaj beznych druhov mui¢nikov a cukrarskych vyrobkov.
3.08 Samostatné preberanie objednavok, stolovanie a obsluha zakaznikov.
3.09 Domovnicka praca vratane udrzby objektu.

3.10 Samostatné kvantitativne, pripadne kvalitativhe preberanie tovarov a materialov, ich
skladovanie, vykonavanie inventarizacii.

3.11 Zabezpecovanie prevadzky kotolne na tekuté alebo plynné palivo s poloautomatizovanym
alebo automatizovanym meranim alebo regulaciou vratane udrzby a odstranovania
drobnych poruch.

3.12 Udrzba klimatiza¢nych zariadeni v rozsiahlych objektoch.

3.13 Stolarska praca, napr. rucna uprava osadzovanych stolarskych vyrobkov, montaz list,
dosiek.

3.14 Zistovanie poruch a oprava rozvodov elektroinstalacie v objektoch s pripadnou vymenou
vodicov vratane premerania.

3.15 Stolarska, lakovnicka a murarska udrzbarska praca.
4. PLATOVA TRIEDA

Kvalifika¢né predpoklady: stredné vzdelanie.
Cinnosti:
4.01 Vysadba farebne zladenych a usporiadanych do ornamentov kvetinovych skupin podla
navrhu architekta.

4.02 Kladenie travnatého povrchu s urcenim postupov prac a spésobu oSetrovania.

4.03 Vychovny alebo udrziavaci rez drevin podla druhov alebo odréd vratane klasifikacie
Skolkarskych vypestkov.

4.04 Vedenie cestnych motorovych vozidiel na prepravu os6b s poctom miest na sedenie
maximalne pat vratane vodi¢a alebo s hmotnostou nepresahujucou 3 500 kg vratane
jednoduchej zakladnej udrzby vozidla; zabezpecovanie bezpecnej prepravy ustavnych
Cinitelov.

4.05 Zabezpecovanie reprografickych prac pomocou digitalnej kopirovacej techniky.

4.06 Priprava tabule, stolovanie a obsluha najméa pri osobitnych prileZitostiach (napr. bankety,
recepcie) vratane dokoncovania jedal pri stole a ich konec¢nej tupravy.

4.07 Samostatné preberanie objednavok, vystavovanie a aranzovanie jedal, stolovanie a obsluha
zakaznikov vratane inkasa trzieb.
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4.08 Druhové, kvantitativne a kvalitativne preberanie tovaru, jeho uskladnenie, vedenie
predpisanej evidencie s vyuzitim vypoctovej techniky, tiéast na inventarizacii.

4.09 InStalacna a kurenarska praca, napr. montaz a opravy potrubia vnutornej kanalizacie,
dodato¢né urobenie pripojok plynovodov pre spotrebice, montaz obehovych cerpadiel pre
nizkotlakové a teplovodné systémy s vyregulovanim chodu a s preskuSanim podla STN
736660 a STN 060310, zhotovovanie tlakovych expanzivnych nadrzi zvaranim.

4.10 Odborna obsluha a tdrzba automatizovanej kotolne, vymennikovych stanic vratane opravy
a udrzby strojového zariadenia tepelného hospodarstva.

4.11 Obsluha a udrzba klimatizacného zariadenia zlozeného z vykurovacich, chladiacich a
mraziacich elementov (chladiaci vykon cca 3,5 MW), nastavovanie termostatov vstupnej
vody, predoohrievacov, lahkych vykurovacich olejov a uzatvaranie armatur na okruhoch
vykurovacieho média.

4.12 Montaz a zapajanie elektroinstalacie v objektoch a zariadeniach vratane rozvodnych skrin.

4.13 Oprava a udrzba elektrického alebo strojového zariadenia, napr. oprava elektrickej
instalacie, osvetlenia reprezentacnych miestnosti.

4.14 Kontrola, vymena a oprava jednotlivych casti celkov, systémov, skupin vozidiel, kontrola a
nastavovanie geometrie obidvoch naprav.

4.15 Udrzba a oprava spojovacich rozvodov, rozvodov elektrickej a poziarnej signalizacie,
kontrola, oprava a vymena jednotlivych ¢asti spojovacich celkov.

4.16 Natieranie a opravy naterov s plnym tmelenim a vybrasenim.
4.17 Stolarska praca vratane oprav a rekonstrukcie stolarskych vyrobkov.
5. PLATOVA TRIEDA
Kvalifika¢né predpoklady: stredné vzdelanie alebo tiplné stredné vzdelanie.
Cinnosti:

5.01 Zabezpecovanie ochrany, prepravy a dorucovanie pisomnosti, inych materialov oznacenych
réoznym stupnom utajenia.

5.02 Vedenie a bezna udrzba cestnych motorovych vozidiel urCenych na prepravu osoéb s
poc¢tom miest na sedenie od Sest do dvadsafpit vratane vodic¢a alebo vozidiel s celkovou
hmotnostou od 3 500 kg do 12 000 kg; zabezpecovanie bezpecnej prepravy ustavnych
Cinitelov.

5.03 Samostatné zabezpecovanie reprografickych prac pomocou digitalnej a vypoctovej techniky
vratane zabezpecovania udrzby kopirovacich strojov.

5.04 Vedenie skladov tovaru, materialu a drobného hmotného majetku, vedenie predpisanej
evidencie s vyuzitim vypoctovej techniky a ucast na inventarizaciach.

5.05 Instala¢na a kurenarska praca, napr. samostatna montaz a opravy domovych plynovodov
s prislusenstvom vratane skuSok, samostatna montaz a opravy potrubia a armatur v
kotolniach a strojovniach, montaz a oprava potrubia domovych vodovodov s
prislusenstvom vratane vykonania skusSok tesnosti podla STN 736660 a STN 060310 a
pod.

5.06 Oprava, udrzba a nastavovanie elektrotechnickych systémov na meranie a regulaciu teplot
alebo inych velicin.

5.07 Montaz, nastavovanie, zabezpecenie technickej prevadzky a udrzby viackanalového
bezdrotového prekladatelského zariadenia, ozvucovacieho zariadenia, vonkajsich a
vnutornych televiznych okruhov, poziarnej signalizacie a jednotného casu.

5.08 VysokoSpecializovana zamocnicka praca vyZadujica osobitné opravnenie.
6. PLATOVA TRIEDA

Kvalifikaéné predpoklady: stredné vzdelanie alebo tiplné stredné vzdelanie.
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Cinnosti:
6.01 Zalamovanie naro¢nych textov publikacii, oblamovanie obrazkov podla predlohy z vyuzitim
vypoctovej techniky.

6.02 Odborné zabezpecovanie
tlaciarenského systému.

tlace publikacii pomocou velkokapacitného digitalneho

6.03 Organizovanie vyroby jedal vratane urcovania technologickych postupov a kalkulacii,
zostavovanie vlastnych receptur a jedalnych listkov pri osobitnych prilezitostiach (napr.
bankety, recepcie, akcie s medzinarodnou ticastou).

6.04 Zabezpecovanie technickej prevadzky, udrzby a oprav digitalnych slaboprudovych
zariadeni.

6.05 Kontrola ¢innosti centralneho regulacného systému, opravy, nastavovanie hodnét zlozitych
regulacnych obvodov, dialkové meranie, registracia ovladacich centier a meracich ustredni
vratane uvedenia do prevadzky, komplexného odskusSania a konecného nastavenia.

STUPNICA PLATOVYCH TARIF STATNYCH ZAMESTNANCOV KANCELARIE VEREJNEHO

OCHRANCU PRAV

Platovy Pocet rokov |Platova trieda
stupen praxe 1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 do 2 8 200 (8 800 |9 500 |10 12 13 14 15 17
300 400 200 800 900 200
2 do 4 8 700 |9 300 |10 10 13 14 15 16 18
100 900 100 000 700 900 200
3 do 6 9 200 |9 800 |10 11 13 14 16 17 19
700 |500 |800 (800 |600 (900 |200
4 do 9 9700 |10 11 12 14 15 17 18 20
300 (300 100 [500 |600 [500 |900 |200
5 do 12 10 10 11 12 15 16 18 19 21
200 (800 |900 (700 |200 |400 [400 |900 (200
6 do 15 10 11 12 13 15 17 19 20 22
700 |300 |500 |300 |900 (200 |300 (900 |200
7 do 18 11 11 13 13 16 18 20 21 23
200 800 100 900 600 000 200 900 200
8 do 21 11 12 13 14 17 18 21 22 24
700 300 700 500 300 800 100 900 200
9 do 24 12 12 14 15 18 19 22 23 25
200 800 300 100 000 600 000 900 200
10 do 28 12 13 14 15 18 20 22 24 26
700 300 900 700 700 400 900 900 200
11 do 32 13 13 15 16 19 21 23 25 27
200 (800 |500 (300 |400 |200 (800 |900 (200
12 nad 32 13 14 16 16 20 22 24 26 28
700 |300 100 |900 100 |000 |700 |900 |200

STUPNICA PLATOVYCH TARIF ZAMESTNANCOV KANCELARIE VEREJNEHO OCHRANCU PRAV

PRI VYKONAVANI VEREJNEJ SLUZBY
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Platovy |Pocet |(Platova trieda
stupenn (rokov |, 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (11 (12 (13 |14
praxe
1 do2 |5 |5 |6 |6 |7 |8 |8 |9 [10 |12 |13 |14 |15 |16
000 |[500 |000 |600 |200 |000 |800 [800 [800 [400 |400 |400 (400 (400
2 do4 |5 |5 |6 |6 |7 |8 |9 [10 |11 |18 |14 |15 |16 |17
200 {700 200 |[900 |500 |300 |100 [200 [200 [100 |100 |100 [100 [100
3 do6 |5 |5 |6 |7 |7 |8 |9 |10 |11 |18 |14 |15 |16 |17
400 |[900 |400 |200 |800 |600 |400 |600 [600 [800 |800 |800 (800 (800
4 do9 |5 |6 |6 |7 |8 |8 |9 |11 |12 |14 |15 |16 |17 |18
600 (100 [600 [500 [100 [900 |700 |000 [000 (500 [500 |500 |500 |500
5 do12 |5 |6 |6 |7 |8 |9 |10 |11 |12 |15 |16 |17 [18 |19
800 {300 |800 |800 |400 |200 |000 [400 [400 [200 |200 |200 (200 (200
6 dol1l5 |6 |6 |7 |8 |8 |9 |10 |11 |12 |15 |16 |17 [18 |19
000 {500 |000 {100 |700 |500 |300 [800 [800 [900 |900 |900 (900 (900
7 do18 |6 |6 |7 |8 |9 |9 |10 |12 [13 |16 |17 |18 [19 |20
200 |700 |[200 |400 |000 |800 |600 [200 [200 [600 |600 |600 [600 [600
8 do21 |6 |6 |7 |8 |9 |10 |10 (12 (13 |17 |18 |19 [20 |21
400 {900 400 |700 |300 |100 |900 |[600 [600 [300 |300 |300 (300 (300
9 do24 |6 |7 |7 |9 |9 |10 |11 (13 (14 |18 |19 |20 (21 |22
600 (100 [600 [000 [600 [400 |200 |000 [000 (000 [000 |000 |00O |00O0
10 do28 |6 |7 |7 |9 |9 |10 |11 (13 (14 (18 |19 |20 |21 |22
800 (300 [800 [300 [900 [700 |500 |400 (400 |700 [700 |700 |700 |700
11 do32 |7 7 8 9 10 |11 |11 |13 |14 (19 (20 |21 |22 |23
000 |500 |000 |600 |200 |000 |800 [800 [800 [400 |400 |400 (400 (400
12 nad 32 |7 7 8 9 10 |11 |12 |14 [15 (20 (21 |22 |23 |24
200 |{700 200 |[900 |500 |300 |100 [200 [200 [100 |100 |100 [100 [100
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