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421

VYHLASKA
Ministerstva kultary Slovenskej republiky
z 9. oktobra 2003,

ktorou sa ustanovuja podrobnosti o spésobe vedenia odbornej
evidencie, vyradovani a revizii kniZni¢éného fondu v kniZniciach

Ministerstvo kultury Slovenskej republiky podla § 24 ods. 1 zakona ¢. 183/2000 Z. z. o
kniZniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkove;j
starostlivosti a o zmene a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej ustanovuje:

§1

(1) V odbornej evidencii knizniéného fondu (dalej len ,odborna evidencia“) sa vedie kazdy
knizniény dokument zaradeny do knizniéného fondu bez ohladu na formu nosi¢a, najma kniha,
kazdy samostatny zvazok knihy, samostatny zvazok diela na pokracovanie, ukonceny rocnik
periodika, hudobnina, rukopis, grafika, obraz, kresba, kartograficky kniZnicny dokument,
patentovy a firemny dokument, technickd norma, audiovizualny, elektronicky a mikrograficky
dokument (dalej len ,knizni¢na jednotka®).

(2) Odborna evidencia sa ¢leni na zakladnt odbornu evidenciu a pomocnu odbornu evidenciu.

§2
(1) Zakladnu odbornu evidenciu tvori
a) prirastkovy zoznam,

b) zoznam ubytkov.

(2) Prirastkovy zoznam obsahuje najma tieto identifika¢né uidaje o knizni¢nej jednotke:
a) prirastkové cislo,
b) signatiru, ak sa nezhoduje s prirastkovym cislom,
c) meno a priezvisko autora a nazov,
d) vydavatelské udaje — miesto vydania, vydavatel, rok vydania,
e) datum zapisu,
f) poznamku o vyradeni,
g) cenu,

h) medzinarodné Standardné cislo knihy (ISBN), medzinarodné Standardné cislo serialu (ISSN)
alebo medzinarodné standardné ¢islo hudobniny (ISMN),

i) sposob nadobudnutia,
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j) jazyk kniznicného dokumentu,
k) udaje o prilohach.

(3) Udaje v prirastkovom zozname uvedené v odseku 2 pism. h) az k) sa uvadzaju podla
evidencnej a Statistickej potreby kniznice.

(4) Prirastkovy zoznam sa vedie tak, aby sa zabezpecila nezamenitelnost jednotlivych zaznamov.
Pod jedno prirastkové ¢islo sa zapisuje len jedna knizni¢na jednotka, ktora sa oznaci prislusnym
prirastkovym cislom.

(5) Kniznica odborne eviduje knizni¢ny fond spravidla v jednom prirastkovom zozname a v
jednom zozname ubytkov. Ak ma kniznica viac prirastkovych zoznamov a zoznamov ubytkov, vedie
ich zoznam.

(6) Zoznam ubytkov obsahuje najma tieto identifikaéné udaje o vyradenej knizni¢nej jednotke:

a) poradové cislo,

b) prirastkové cislo,

c) signaturu, ak sa nezhoduje s prirastkovym ¢islom,
d) meno a priezvisko autora a nazov,

e) datum zapisu,

f) dovod vyradenia s odkazom na doklad o vyradeni,
g) cenu.

(7) Ak kniznica vyraduje knizni¢né jednotky hromadne, mozno v zozname ubytkov uviest iba
rozpéatie poradovych c¢isiel s odkazom na samostatne spracovany zoznam vyradenych knizni¢nych
jednotiek. Zoznam obsahuje udaje zhodné s udajmi v zozname ubytkov. Jedno vyhotovenie takého

zoznamu s presnym vyznacenim poradovych cisiel zo zoznamu ubytkov tvori neoddelitelnu sucast
zoznamu ubytkov.

(8) Zoznam ubytkov sa vedie tak, aby sa zabezpecila nezamenitelnost jednotlivych zaznamov.
Vyradenie knizni¢nej jednotky sa vyznaci v prirastkovom zozname s uvedenim poradového ¢isla zo
zoznamu ubytkov.

(9) Prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov su sucastou knizni¢ného fondu. Prirastkovy zoznam a
zoznam ubytkov sa trvalo uchovavaju.

(10) Podkladom na zakladnu odbornui evidenciu knizni¢nej jednotky je najma
a) nadobudaci doklad,
b) doklad o vyradeni,

c) doklad o revizii.

§3
(1) Pomocnu odbornu evidenciu tvori najma
a) evidencia periodik,
b) evidencia knizni¢nych jednotiek ziskanych a odosielanych na vymenu.
(2) Jednotlivé cisla dochadzajucich periodik sa eviduju v pomocnej evidencii, ktora obsahuje
najma

a) nazov, podnazov, rok, rocnik, periodicitu a medzinarodné standardné ¢islo serialu (ISSN),
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b) tidaje o dodavatelovi a uhrade,
c) vyznacenie prijatych cisiel periodik.
(3) Dokumenty ziskané kniznicou na vymenu sa eviduju v pomocnej evidencii, ktora obsahuje
najma
a) poradové cislo,
b) meno a priezvisko autora, nazov, miesto a rok vydania,
c) datum zapisu,
d) cenu publikacie,
e) udaje o odoslani,
f) odkaz na doklad o nadobudnuti.
(4) Odborna evidencia sa vedie v tlacenej forme alebo elektronickej forme. O forme vedenia
odbornej evidencie rozhoduje osoba poverena vedenim kniznice zriadovatelom alebo zakladatelom
kniznice (dalej len ,poverena osoba®). Ak sa zakladna odborna evidencia vedie v elektronickej

forme, kniznica vyhotovuje po skonceni kalendarneho roka tlaceny vystup vo forme zviazaného a
autorizovaného dokumentu.

§4
(1) Predmetom vyradovania je knizni¢na jednotka, ktora najma

a) nezodpoveda odbornej Specializacii kniznice, je multiplikatom, pripadne duplikatom kniznicnej
jednotky, z obsahovej stranky zastarana,

b) je poskodena,

c) je stratena.

(2) Podkladom na vyradenie je zoznam knizni¢nych jednotiek navrhnutych na vyradenie, ktory
obsahuje zakladné identifikacné udaje podla § 2 ods. 2 pism. a) az d) a g) s uvedenim dévodu
vyradenia.

(3) Navrh na vyradenie a zoznam vyradovanych knizni¢nych jednotiek vypracuje vyradovacia
komisia zlozena najmenej z troch clenov. Predsedu a dalSich ¢lenov vyradovacej komisie vymenuva
poverena osoba. Navrh na vyradenie knizni¢nych jednotiek podpiSu ¢lenovia vyradovacej komisie.

(4) O vyradeni knizni¢nej jednotky rozhoduje poverena osoba na zaklade navrhu vyradovacej
komisie.

(6) Vyradena knizni¢na jednotka sa odpisuje zaznamom v zozname ubytkov a zaznamom v
prirastkovom zozname.

§5

(1) Cielom revizie kniznicného fondu je fyzické porovnanie skutoéného poc¢tu kniZniénych
jednotiek s evidovanym poétom kniZniénych jednotiek, ktoré tvoria kniZzni¢ny fond kniZnice.
Poverena osoba urc¢i plan ciastkovych ro¢nych revizii tak, aby sa zabezpecila uplnost revizie
knizniéného fondu.?)

(2) Reviziu kniZzni¢éného fondu vykona revizna komisia (dalej len ,komisia“). Predsedu, tajomnika
a dalsich clenov komisie vymenuje poverena osoba. V kniznici, v ktorej to rozsah kniznicného
fondu vyzaduje, zabezpecuje reviziu samostatné pracovisko.
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(3) Podkladom na reviziu knizniéného fondu je prirastkovy zoznam a evidencia vypoZiciek,
pripadne dalSie pomocné evidencie, najma miestny zoznam alebo zoznam knizni¢nych jednotiek,
ktoré kniznica vypozicala.

(4) O vysledku revizie sa vyhotovuje zapisnica, ktoru podpisuju vSetci ¢lenovia komisie.

(5) Zapisnica obsahuje najméa
a) zaznam o casovom useku vykonania revizie,
b) mena a priezviska ¢lenov komisie,
c) sposob vykonania revizie,

d) rozsah revizie, najma ¢ast revidovaného knizni¢ného fondu a pocet revidovanych knizni¢nych
jednotiek,

e) zistené skutoCnosti, najmad nesulad medzi skutoénym poctom a evidovanym poctom
kniznicnych jednotiek,
f) navrh na odstranenie nedostatkov zistenych reviziou a prilohu so zoznamom kniZniénych

jednotiek navrhnutych na vyradenie, ktora obsahuje zakladné identifikaéné udaje podla § 2
ods. 2 pism. a) az d) a g).

(6) Zapisnica o vysledku revizie je pre poverenu osobu podkladom na vyradenie chybajucich,
poskodenych alebo zastaranych kniZzni¢nych jednotiek z knizniéného fondu a na odstranenie
nedostatkov zistenych reviziou.

§6

Uéinnost

Tato vyhlaska nadobuda ucinnost 1. novembra 2003. 2)

Rudolf Chmel v. r.
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1) § 13 ods. 3 zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady
€. 27/1987 Zb. o statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o
Matici slovenske;j.

2) Dnom uc¢innosti tejto vyhlasky sa nepostupuje podla Smernice Ministerstva kultury Slovenske;j
socialistickej republiky z 10. aprila 1973 ¢. 2783/73-osv. o evidencii, revizii a vyradovani
knizni¢nych fondov v kniZniciach jednotnej sustavy, uverejnenej vo Zvestiach Ministerstva Skolstva
a Ministerstva kultury Slovenskej socialistickej republiky, ro¢nik 1973, zoSit 6.
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