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VYHLASKA
Narodného bezpecnostného aradu
z 10. maja 2004

o administrativnej bezpecnosti

Narodny bezpecnostny urad (dalej len ,urad“) podla § 6 ods. 10 zakona ¢. 215/2004 Z. z. o
ochrane utajovanych skutoc¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon")
ustanovuje:

§1

Predmet dpravy

Tato vyhlaska upravuje administrativnu bezpecnost utajovanych skutocnosti listinného
charakteru a utajovanych skutocnosti nelistinného charakteru, ak ich povaha dovoluje nakladat s
nimi ako s listinami (dalej len ,,utajované pisomnosti®).

§2

Nakladanie s utajovanou pisomnostou

(1) Nakladanim s utajovanou pisomnosfou na ucely tejto vyhlasky je tvorba, prijem, evidencia,
preprava, prenasSanie, ukladanie, rozmnozZovanie, vyradovanie, uschovavanie a akakolvek ina
manipulacia s utajovanou pisomnostou (dalej len ,manipulacia®), ktora sa zaznamenava v
administrativnej pomocke, ktorou je

a) protokol pisomnosti prislusného stupna utajenia (dalej len ,protokol utajovanych pisomnosti®),
v ktorom sa eviduju utajované pisomnosti a ktory obsahuje nalezZitosti podla prilohy ¢. 1;
vedenie protokolu utajovanych pisomnosti pomocou technickych prostriedkov!) musi byt
zabezpecené proti neopravnenému zasahu do vedenej evidencie a preukazatelnym spésobom sa
musia zaznamenavat vsSetky zmeny vo vedenej evidencii vratane zaznamenania prevzatia
utajovanej pisomnosti na vybavenie alebo osoby, ktorej bolo pridelené evidencné cislo z
protokolu utajovanych pisomnosti pri vytvarani vlastnej utajovanej pisomnosti,

b) dorucovaci zosit, prostrednictvom ktorého sa odovzdavaju a preberaju utajované pisomnosti a
ktory obsahuje aspon nalezitosti podla prilohy ¢. 2,

¢) zapisnik opravnenej osoby,?) prostrednictvom ktorého opravnena fyzicka osoba eviduje
utajované pisomnosti pridelené na vybavenie a ktory obsahuje nalezitosti podla prilohy ¢. 3,

d) vypozickova kniha, v ktorej sa eviduje vypozicanie utajovanej pisomnosti a ktora obsahuje
nalezitosti podla prilohy ¢. 4,

e) poznamkovy zoSit na vyhotovovanie vypisov a na pracu s utajovanymi skuto¢nostami pre
oznaceny stupen utajenia’) (dalej len ,poznamkovy zosit"),
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f) evidencia utajovanych internych predpisov, ktora obsahuje nalezitosti podla prilohy ¢. 5,
vedena osobitne pre stupen utajenia Prisne tajné a spolocne pre stupen utajenia Tajné, Doverné
a Vyhradené,

g) evidencia utajovanych pisomnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé utajenie spdsobom,
ktory uréi veduci,)

h) evidencia vedena centralnym registrom utajovanych skutocnostis) (dalej len ,centralny
register®), registrami utajovanych skutocnosti a koncovymi registrami,

i) evidencia pisomnych suhlasov na prenasanie utajovanych pisomnosti, ktorych nalezitosti st
uvedené v prilohe €. 6; prevzatie pisomného suhlasu na prenasanie utajovanych pisomnosti
potvrdi opravnena osoba v tejto evidencii,

j) evidencia neopravnenych manipulacii¢) vedena spoésobom, ktory urc¢i veduci podla § 8 ods. 2
pism. 1) zakona,

k) evidencia osvedceni kuriéra na prepravu utajovanych pisomnosti.

(2) Administrativnhe pomocky uvedené v odseku 1 pism. a) az g) a i) az k) musia byt zaevidované
v knihe administrativnych pomoécok uz pri ich zavedeni. Knihu administrativnych pomocok
zaeviduje sprava registratury.’) Jednotlivé listy knihy administrativnych pomoécok a listy
administrativnych pomoécok musia byt o¢islované a na lavej vnutornej strane obalu kazdej z nich
musi byt uvedeny nazov statneho organu alebo inej pravnickej osoby, evidenc¢né ¢islo, pocet listov,
datum pridelenia, meno, priezvisko a podpis veduceho.

(3) Nalezitosti Stitku na obale protokolu utajovanych pisomnosti a zapisu na lavej vnutornej
strane ich obalu su uvedené v prilohe ¢. 7.

(4) Poznamkovy zoSit sa oznacuje stupnom utajenia, pre ktory je urceny.

(5) Zapisnik opravnenej osoby a poznamkovy zoSit sa po zaniku urcenia®) osoby oboznamovat sa
s uvedenym stupnom utajenia odovzdaju do evidencie administrativnych pomocok. Prevzatie a
vratenie zapisnika opravnenej osoby a poznamkového zoSita sa zaznamenava v knihe
administrativnych pomocok. Odovzdané zapisniky opravnenych os6b a poznamkové zoSity sa
zni¢ia v ramci vyradovania utajovanych pisomnosti, o com sa vyhotovi zaznam v knihe
administrativnych pomocok.

(6) Vsetky zapisy do administrativnych pomocok sa vykonavaju podla predtlace, a to tak, aby
bola zabezpecena trvalost pisma.

§3

Oznacovanie stupna utajenia

(1) Kazda utajovana pisomnost sa oznacuje stupniom utajenia uz pri jej vyhotovovani. Ak sa
utajovana pisomnost sklada z pisomnosti rozneho stupnia utajenia, oznac¢i sa najvySSim z
jednotlivych stupnov utajenia na spolocnom obale.

(2) Stupen utajenia sa na utajovanej pisomnosti listinného charakteru oznacuje slovami PRISNE
TAJNE, TAJNE, DOVERNE alebo VYHRADENE napisanymi ¢ervenou farbou alebo odtlackom
peciatky cervenej farby na prvej strane utajovanej pisomnosti v pravej hornej casti. Stupen
utajenia Prisne tajné a Tajné sa oznacuje na kazdej strane utajovanej pisomnosti v pravej hornej a
dolnej casti. Cisté strany utajovanej pisomnosti sa takto neoznacuju.

(3) Na utajovanej pisomnosti nelistinného charakteru sa stupen utajenia oznacuje na opisnom
stitku alebo na obale, na ktorom sa uvadza aj nazov statneho organu alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizacnej zlozky a ¢islo utajovanej pisomnosti.
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(4) Ak je potrebné utajenie ¢asovo obmedzit, lehota utajenia sa uvedie na utajovanej pisomnosti

pod oznacenie stupna utajenia slovami ,UTAJOVAT DO .........

() Na zaklade poziadavky cudzej moci,’) mozno utajované skutocnosti v ramci vymeny
utajovanych skutoc¢nosti®) oznacovat v stllade s poziadavkami cudzej moci, s ktorou k vymene
dochadza.

§4

Zmena oznacenia stupna utajenia a zruSenie oznacenia stupna utajenia

(1) Oznacenie stupna utajenia sa moze zmenit alebo oznacenie utajenia zrusit
a) uplynutim urcenej lehoty utajenia,
b) na zaklade rozhodnutia pévodcu!!) o zmene alebo zruseni stupna utajenia,

¢) v pripade nespravne urceného stupna utajenia na zaklade pisomného oznamenia povodcu.
Zmenu oznacenia stupna utajenia alebo zruSenie oznacenia stupna utajenia podla pismen b) a
¢) povodca pisomne oznami vSetkym adresatom, ktorym bola utajovana pisomnost dorucena.

(2) Po uplynuti urcenej lehoty utajenia vybavenej utajovanej pisomnosti alebo na zaklade
rozhodnutia povodcu o zruSeni stupna utajenia takej utajenej pisomnosti sa tato pisomnost
preeviduje do osobitnej evidencie vybavenych pisomnosti, ktora obsahuje cislo pisomnosti, vec,
celkovy pocet listov, znak hodnoty a lehotu ulozenia, ak sa v ramci vyradovania utajovanych
pisomnosti o utajovanej pisomnosti nerozhodlo, ze sa znici.

(3) Po uplynuti urcenej lehoty utajenia nevybavenej utajovanej pisomnosti sa tato pisomnost
preeviduje do registratarneho dennika,?) ak sa v ramci vyradovania o utajovanej pisomnosti
nerozhodlo, Ze sa znici.

(4) Pri zmene oznacenia stupna utajenia sa utajovana pisomnost preeviduje do protokolu
utajovanych pisomnosti podla nového stupnia utajenia. Zmena oznacenia stupna utajenia sa na
utajovanej pisomnosti vykona preciarknutim pévodného stupna utajenia tak, aby pévodny zapis
ostal citatelny. V pravom hornom rohu utajovanej pisomnosti sa uvedie datum vykonania zmeny,
doévod, meno, priezvisko a podpis osoby, ktora zmenu vykonala. Ak sa zmena stupna utajenia
vykonala na utajovanej pisomnosti oznacenej stupnom utajenia Tajné, Doverné a Vyhradené, v
stlpci €. 1 protokolu utajovanych pisomnosti sa preéiarkne skratka stupna utajenia a vyznaéi sa
novy stupen utajenia.

(5) Pri zruSeni stupna utajenia sa pisomnost preeviduje do registratirneho dennika. Pisomnosti
sa prideli nové cislo z registratirneho dennika. Povodné cislo sa na utajovanej pisomnosti
preciarkne. Preevidovanie do registratirneho dennika sa v protokole utajovanych pisomnosti
vyznaéi v stipcoch é. 12 a 13.

§5
Cislo utajovanej pisomnosti
(1) Cislo utajovanej pisomnosti tvori

a) spisova znacka Statneho organu alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizac¢nej zlozky, kde
bola utajovana pisomnost vyhotovena,

b) po pomlcke skratka stupna utajenia,

c) po pomlcke evidenéné c¢islo z prislusného protokolu utajovanych pisomnosti alebo poradové
¢islo zo zberného harka, ak bol zalozeny,
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d) lomka, za ktorou nasleduje rok pridelenia eviden¢ného cisla z protokolu utajovanych
pisomnosti.

(2) Za rokom pridelenia evidencného c¢isla utajovanej pisomnosti mozno uviest dalSie znaky
alebo uidaje, ktoré sa oddelia pomlckou.

(3) Spisovu znacku Statneho organu alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky, v
ktorej bola utajovana pisomnost vyhotovena, urcuje veduci.

§6

Nalezitosti utajovanej pisomnosti

(1) Na utajovanej pisomnosti sa okrem nalezitosti pisomnosti uvedenych v prilohach ¢. 8 a9 v
pravom hornom rohu v riadkoch pod sebou uvadza

a) stupen utajenia,
b) ¢cislo vytlacku,

c) pocet listov utajovanej pisomnosti a na utajovanej pisomnosti oznacenej stupniom utajenia
Prisne tajné, Tajné a Doverné za lomkou pocet kontrolnych listov so skratkou ,KL",

d) pocet listov utajovanej pisomnosti rozdeleny podla jednotlivych stupnov utajenia,

e) pocet priloh pevne nespojenych s utajovanou pisomnostou, lomeny poctom listov jej priloh,
rozdeleny podla jednotlivych stupnov utajenia,

f) pocet utajovanych priloh utajovanej pisomnosti nelistinného charakteru s oznac¢enim ich formy,
napriklad CD, disketa.

(2) Prilohy pevne nespojené s utajovanou pisomnostou sa oznacuju tak, Ze sa v pravom hornom
rohu uvadza: ,Priloha ¢. ... k €. p. ....... “ a stupen utajenia, ¢islo vytlacku a pocet listov tak ako na
utajovanej pisomnosti. Listy priloh sa ¢isluju samostatne, su pevne spojené alebo zoSité podla
odseku 3. O odpojeni prilohy sa vyhotovi zaznam na utajovanej pisomnosti a manipuluje sa s nou
podla jej stupna utajenia. V pripade, Ze priloha k utajovanej pisomnosti je urcena len adresatovi,
vyhotovi sa o tom zaznam na vytlacku, ktory je urCeny na zalozenie k protokolu utajovanych
pisomnosti. Vzor oznacovania pevne nespojenej prilohy je uvedeny v prilohe ¢. 10.

(3) Listy utajovanej pisomnosti sa ¢isluju priebezne a musia byt pevne spojené tak, aby sa
zabranilo moznosti vymeny listov; navySe mozno cislovat utajovanu pisomnost podla stran,
jednotlivych casti a pod. Na utajovanej pisomnosti oznacenej stupnom utajenia Prisne tajné a
Tajné sa pevné spojenie prelepi lepiacou paskou, ktorti nemozno odstranit bez jej poSkodenia, a na
zadnej strane utajovanej pisomnosti sa na lepiacu pasku alebo pod nu, ak je priehladna, vyznaci
odtlacok uradnej peciatky Statneho organu alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej
zlozky tak, aby presahoval okraje lepiacej pasky. Cez odtlacok tiradnej peciatky sa podpiSe ten, kto
utajovanu pisomnost vyhotovil.

(4) Pri zasielani utajovanej pisomnosti technickymi prostriedkami sa pevné spojenie podla
odseku 3 vykona az po zaslani, ak technicky prostriedok neumoznuje zaslat ju ako pevne spojenu.

(5) Na kazdej vlastnej utajovanej pisomnosti sa vyznacuje dolozka o vypracovani podla prilohy ¢.
8 na poslednej strane utajovanej pisomnosti na vytlacku, ktory je urceny na zaloZenie k protokolu
utajovanych pisomnosti.
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§7

Evidencia utajovanych pisomnosti

(1) Kazda utajovana pisomnost, ktora bola vyhotovena v statnom organe alebo v inej pravnickej
osobe, alebo v ich organizacnej zlozke, alebo im je dorucena, eviduje sa zapisanim v protokole
utajovanych pisomnosti alebo v zbernom harku, podla stupfia utajenia vyplnenim stlpcov
predtlace. Protokol utajovanych pisomnosti sa pouziva na jeden kalendarny rok. Ak nebola v
priebehu roka v protokole utajovanych pisomnosti zaevidovana Ziadna utajovana pisomnost, moze
sa po uzatvoreni na konci kalendarneho roka podla odseku 13 pouzivat v nasledujucom
kalendarnom roku. Protokol utajovanych pisomnosti vedie opravnena osoba pisomne poverena
veducim na vedenie protokolu utajovanych pisomnosti (dalej len ,poverena osoba“); ak veduci
poveri viac osOb, poverena osoba, ktora evidenény ukon vykonava, to potvrdi v protokole
utajovanych pisomnosti v stlpci ¢. 8. Utajované pisomnosti stupnia utajenia Prisne tajné sa eviduju
v samostatnom protokole utajovanych pisomnosti alebo v samostatnom zbernom harku. Utajované
pisomnosti stupna utajenia Tajné, Doverné a Vyhradené mozno evidovat v spolo¢nom protokole
utajovanych pisomnosti alebo spoloénom zbernom harku. Stupen utajenia utajovanej pisomnosti
sa v spoloénom protokole utajovanych pisomnosti vyznaci skratkou v stlpci ¢. 1; v zbernom harku
pod poradové cislo.

(2) Dorucena utajovana pisomnost sa oznacuje prezentacnou peciatkou prijemcu, v ktorej sa
uvadza datum zaevidovania, evidencné cislo utajovanej pisomnosti z prislusného protokolu
utajovanych pisomnosti, pocet listov utajovanej pisomnosti a pocet priloh utajovanej pisomnosti a
za lomkou pocet listov vsetkych priloh.

(3) Ak utajovanu pisomnost prevzala ina ako poverena osoba, odovzda ju ¢o najskér poverenej
osobe na zaevidovanie.

(4) Dorucené utajované pisomnosti oznacené na vnutornej obalke alebo na obale napisom ,DO
VLASTNYCH RUK* alebo ,OTVORI ADRESAT* poverena osoba neotvara. Také pisomnosti zaeviduje
v protokole utajovanych pisomnosti s uvedenim udajov z vnutornej obalky a v pdévodnom
neporusenom obale ju odovzda adresatovi. Ostatné tidaje potrebné na zaevidovanie do protokolu
utajovanych pisomnosti oznamuje adresat poverenej osobe bezodkladne po oboznameni sa s
obsahom utajovanej pisomnosti.

(5) Ten, kto prevezme utajovanu pisomnost na vybavenie, alebo komu bolo pridelené evidenéné
Cislo z protokolu utajovanych pisomnosti pri vytvarani vlastnej utajovanej pisomnosti, to potvrdi
podpisom v protokole utajovanych pisomnosti v stlpci €. 9 s uvedenim datumu a priezviska a
zaeviduje utajovanu pisomnost v zapisniku opravnenej osoby. Ten, kto utajovanti pisomnost
vyhotovi, chybné alebo nadbytocné vytlacky znici.'s) Kazdé dalSie prevzatie a odovzdanie utajovanej
pisomnosti zaznamena v zapisniku opravnenej osoby. To neplati, ak sa na evidovanie vztahujua
pravidla urcené cudzou mocou na zaklade medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika
viazana.

(6) Ku kazdej vlastnej utajovanej pisomnosti vratane vsetkych jej vytlackov, oznacenej stupnom
utajenia Prisne tajné, Tajné a Doverné, vyhotovi sa kontrolny list podla prilohy ¢. 11; kontrolny list
pripoji ten, kto utajovanu pisomnost vyhotovil. Kontrolny list je vedeny k utajovanej pisomnosti
(napriklad KL k ¢. p. AR-D-XX/2004), nema samostatné poradové cislo, nie je pevne spojeny s
utajovanou pisomnostou, ale zapocitava sa do poctu listov utajovanej pisomnosti a zaznamenava
sa na prvej strane utajovanej pisomnosti skratkou ,KL* pri pocte listov za lomkou (pocet listov
XX/KL X). Kazda opravnena osoba, ktora sa oboznamila s utajovanou pisomnostou oznacenou
stupnom utajenia Prisne tajné, Tajné a Doverné bez jej pridelenia na vybavenie, potvrdi toto
oboznamenie zaznamom v kontrolnom liste. Kontrolny list sa zni¢i v ramci vyradovania utajovanej
pisomnosti.
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(7) Ku kazdej pevne nespojenej prilohe s utajovanou pisomnostou sa kontrolny list pripaja az pri
jej oddeleni od utajovanej pisomnosti, siiCasne sa na jej prvej strane vpravo hore pripiSe za
skratku ,, KL* pocet kontrolnych listov (KL/XX).

(8) Po vyplneni vsetkych riadkov kontrolného listu dalsi kontrolny list pripoji poverena osoba v
Statnom organe alebo inej pravnickej osobe, alebo ich organizacnej zlozke, v ktorej je utajovana
pisomnost zaevidovana v protokole utajovanych pisomnosti; na prvej strane utajovanej pisomnosti
za skratku ,KL“ pripiSe pocet novych pripojenych kontrolnych listov.

(9) Ak sa vyhotovia alebo boli vyhotovené k tej istej veci viac ako tri utajované pisomnosti, zalozi
sa zberny harok (priloha ¢. 12). Zberny harok sa oznaci v lavom hornom rohu odtlackom uradnej
peciatky, cislom utajovanej pisomnosti z protokolu utajovanych pisomnosti, slovnhym oznacenim
stupna utajenia a nazvom veci. Zalozenie zberného harka sa vyznaci v protokole utajovanych
pisomnosti v stlpci é. 3 pod oznacenie odosielatela skratkou ,ZH* odlisnou farbou, ako su vedené
ostatné zapisy. Zberny harok vedie ten, kto utajovanu pisomnost vybavuje. Do zberného harka sa
zapisuju vSetky utajované pisomnosti vratane tych, ktoré su pod ¢islom zberného harka zapisané v
protokole utajovanych pisomnosti. Prva utajovana pisomnost v zbernom harku ma ¢islo totozné s
¢islom z protokolu utajovanych pisomnosti. Kazda dalSia utajovana pisomnost sa oznacuje tymto
¢islom a za pomlckou poradovym c¢islom zo zberného harka, zacinajuc c¢islom jeden. Po vybaveni
utajovanej pisomnosti sa zberny harok uzatvori tak, ze sa posledny zapis podciarkne; pod ciarou
sa uvedie datum uzatvorenia, celkovy pocet listov vratane poctu listov priloh, poctu listov zberného
harka, poctu kontrolnych listov, lehota utajenia, meno, priezvisko a podpis toho, komu bola
utajovana pisomnost pridelena. Uzatvorenie zberného harka schvali podpisom osoba, ktora z titulu
pracovnopravneho postavenia zodpoveda za cinnost toho, komu bola utajovana pisomnost
pridelena na spracovanie, alebo toho, komu bolo pridelené evidenc¢né ¢islo z protokolu utajovanych
pisomnosti pri vytvarani vlastnej utajovanej pisomnosti (dalej len ,nadriadeny*); na sude sudca, na
prokuratare prokurator.

(10) Ak st v zbernom harku evidované utajované pisomnosti oznacené roznym stupnom utajenia
Tajné, Doverné a Vyhradené, zberny harok sa oznacuje podla utajovanej pisomnosti oznacenej
najvyssim stupnom utajenia.

(11) VSetky zapisy do protokolu utajovanych pisomnosti a zbernych harkov sa vykonavaju podla
predtlace v poradi, v akom boli utajované pisomnosti doruc¢ené alebo vybavené, a to tak, aby bola
zabezpecena trvalost pisma. Trvalost pisma musi byt zabezpecena aj pri zapisoch na utajovanej
pisomnosti.

(12) Utajované pisomnosti oznacené stupnom utajenia Tajné, Doverné alebo Vyhradené,
tykajuice sa rovnakej problematiky, ktoré su v protokole utajovanych pisomnosti zaevidované pod
roznymi evidenénymi cislami, mozZno wulozif v jednom spolocnom zvazku. Také ulozenie
utajovanych pisomnosti sa vyznaéi v stlpci €. 13 protokolu utajovanych pisomnosti. Na obale
zvazku sa vyznaci odtlacok zahlavnej peciatky Statneho organu alebo inej pravnickej osoby alebo
jej organizacnej zlozky, stupen utajenia cervenou farbou podla stupna utajenia pisomnosti
uloZenej v tomto zvazku oznacenej najvySSim stupnom utajenia, Cisla uloZenych utajovanych
pisomnosti a nazvy veci. Ak su utajované pisomnosti ulozené v spolo¢nom zvizku oznacené
roznymi stupnami utajenia, so zvazkom sa manipuluje ako s utajovanou pisomnostou oznacenou
najvyssim stupnom utajenia, uloZenou v tomto zvazku.

(13) Na konci kalendarneho roka sa protokol utajovanych pisomnosti uzatvori tak, Ze sa
posledny zapis podc¢iarkne. Pod ¢iarou sa uvedie zaznam: ,V roku ... bolo pouzitych celkovo ...
eviden¢nych c¢isel.* Zaznam s uvedenim datumu podpiSe poverena osoba a nadriadeny poverenej
osoby. Pod zaznamom sa uvedu cisla utajovanych pisomnosti, ktoré neboli vybavené. Ak utajovana
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pisomnost nebola vybavena do 31. januara nasledujuceho roka, preeviduje sa do protokolu
utajovanych pisomnosti nového roc¢nika.

(14) Preevidovanie sa vyznaéi v povodnom protokole utajovanych pisomnosti v stipcoch é. 12 a
13 textom ,Preevidované na ¢&. p.: ...“, pricom stlpce & 14 az 16 sa preéiarknu. V protokole
utajovanych pisomnosti, do ktorého sa utajovana pisomnost preeviduje, v stlpci ¢. 2 sa napiSe
datum preevidovania a zo stlpcov €. 3 az 9 sa odpiSu vsetky zapisy z povodného protokolu
utajovanych pisomnosti, priGom v stlpcoch &. 3 az 5 sa vyznaci preevidovanie textom ,Preevidované
z ¢. p.: ...“. Na utajovanej pisomnosti (zbernom harku) sa pévodné ¢islo preciarkne tak, aby zostalo
Citatelné, a uvedie sa text ,Preevidované na €. p.: ...“ V zbernom harku sa posledny zapis ku dnu
preevidovania podciarkne a v zapisoch sa pokracuje nasledujucim evidencnym c¢islom. Pri
preevidovani utajovanej pisomnosti poverena osoba prekontroluje jej uplnost a potvrdi ju
zaznamom nha prvej strane utajovanej pisomnosti zapisom: ,Pisomnost tiplna — datum a podpis*“.

(15) Vedenie protokolu utajovanych pisomnosti a nevybavené utajované pisomnosti sa
kontroluju najmenej raz za tri mesiace. O kontrole a zistenych nedostatkoch sa uvedie pod
predtlacou strany v protokole utajovanych pisomnosti zaznam s datumom, potvrdeny podpisom.

(16) Z protokolu utajovanych pisomnosti vedenych pomocou technickych prostriedkov sa dalsie
evidencné cisla utajovanych pisomnosti prestanu pridelovat v posledny pracovny den konciaceho
kalendarneho roka. Protokol utajovanych pisomnosti vedeny pomocou technickych prostriedkov sa
vyhotovi vo forme listinného dokumentu najneskér do 31. januara nasledujuceho kalendarneho
roka. Protokol utajovanych pisomnosti vo forme listinného dokumentu sa vyhotovi aj pri zmene
poverenej osoby. Protokol utajovanych pisomnosti, ktory je vyhotoveny vo forme listinného
dokumentu, dodatocne sa zaeviduje ako administrativna pomocka.

§8

Oprava evidenc¢ného zapisu

Chybny evidenc¢ny zapis sa opravuje preciarknutim povodného zapisu tak, aby zostal citatelny, a
napisanim spravneho zapisu s uvedenim jeho datumu, mena, priezviska a podpisu toho, kto ho
opravil.

§9

Prevzatie utajovanej pisomnosti

(1) Prevzatie utajovanej pisomnosti sa dorucitelovi potvrdzuje podpisom, datumom a odtlackom
uradnej peciatky prijemcu do dorucovacieho zositu, na dorucenku alebo na utajovant pisomnost
urc¢enu na zalozZenie pri dodrzani podmienky uvedenej v § 2 ods. 6.

(2) Ak ma prevzata utajovana pisomnost poskodenu obalku alebo je zrejmé, Zze sa s obsahom
utajovanej pisomnosti mohla oboznamit nepovolana osoba,!4) poverena osoba vyhotovi zaznam o
zistenych skutocnostiach, ktory sa pripoji k utajovanej pisomnosti, a jeho kopia sa zasle
odosielatelovi.

(3) Ak sa po otvoreni obalky utajovanej pisomnosti zisti, ze utajovana pisomnost je urcena
inému adresatovi, poverena osoba ju vrati odosielatelovi po podpisani sa na kontrolnom liste
utajovanej pisomnosti. Na povodnu obalku sa napise zaznam s uvedenim datumu otvorenia,
oznacenim Statneho organu alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky, ktorej bola
utajovana pisomnost omylom dorucena, a podpis opravnenej osoby. Utajovana pisomnost sa vlozi
spolu s pévodnou obalkou do novej obalky, ktora sa ozna¢i spésobom ustanovenym touto
vyhlaskou.
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(4) Ak poverena osoba zisti, Ze utajovana pisomnost nema nalezitosti utajovanej pisomnosti,
vrati utajovanu pisomnost pévodcovi.

§ 10
Uschovavanie, ukladanie a vypoziciavanie utajovanej pisomnosti

(1) Utajované pisomnosti sa uschovavaju a ukladaju v stlade s ustanoveniami osobitného
predpisu.!3)

(2) Po vybaveni sa utajovana pisomnost, ak nie je uloZzena v spolo¢nom zvazku podla § 7 ods. 12,
vrati poverenej osobe na ulozenie k prislusnému protokolu utajovanych pisomnosti. Ak sa uklada
utajovana pisomnost v zalepenej obalke, obalku na prelepenych spojoch podpiSe nadriadeny toho,
kto utajovanui pisomnost vybavil; na sude sudca, na prokurature prokurator. Ten, komu bola
utajovana pisomnost pridelena na vybavenie, vyznac¢i na obalke ¢islo utajovanej pisomnosti,
stupen utajenia, sposob vybavenia, pocet ulozenych listov a urcenu lehotu utajenia.

(3) Utajované pisomnosti stupna utajenia Prisne tajné sa ukladaju alebo uschovavaji oddelene
od ostatnych utajovanych pisomnosti.

(4) Utajovanu pisomnost mozno vypozicat na nevyhnutne potrebny cas len

a) s pisomnym suhlasom veduceho, ktory pri vypozicani urc¢i lehotu, na ktorua sa utajovana
pisomnost vypoziciava,

b) osobe opravnenej oboznamovat sa s utajovanou skutoc¢nostou prislusného stupna utajenia a v
urcenom rozsahu, ktora v pisomnej ziadosti preukaze dovod vypozicky,

c) po zaevidovani vo vypozickovej knihe.

(5) Vypozic¢ané utajované pisomnosti sa kazdy rok v priebehu januara odovzdaju na ich fyzicka
kontrolu tomu, od koho boli vypozicané.

§11
Prenasanie utajovanej pisomnosti

(1) Utajovanu pisomnost oznacenu stupnom utajenia Prisne tajné, Tajné a Déverné mozno
prenasat okrem pripadov, ked ju prenasa veduci, len na zaklade pisomného stihlasu veduceho
alebo nadriadeného toho, kto utajovantu pisomnost prenasa. Pisomny suhlas pre prislusny stupen
utajenia maju opravnené osoby prenasajuce utajovanu pisomnost pri sebe a je vystaveny k ¢islu
prenasanej utajovanej pisomnosti pre prislusny stupen utajenia alebo je vystaveny k urcitému
stupnu utajenia s urcenim doby platnosti; utajovant pisomnost oznacenu stupnom utajenia
Prisne tajné a Tajné mozno prenasat iba v sprievode dalSej opravnenej osoby.

(2) Pisomny suhlas na prenos utajovanej pisomnosti sa eviduje v samostatnej evidencii
administrativnych pomécok bez oznacenia stupna utajenia, ku ktorej sa po skonceni platnosti
ulozi.

(3) Na prenasanie utajovanej pisomnosti mozno pouzivat len také aktovky, kufriky, obaly,
kuriérne vaky a pod., ktoré sa daju zabezpecit mechanickym, kédovym ¢i inym zamkom, alebo sa
daju zapecatit (zaplombovaf); oznacuju sa textom: ,Neotvaraf! IThned odovzdajte Narodnému
bezpecnostnému uradu, najblizSiemu prislusnikovi Policajného zboru alebo utvaru Policajného
zboru!“.

(4) Utajovana pisomnost sa v ramci jedného uzatvoreného objektu prenasa v zalepenej obalke
alebo v uzavretom obale, na ktorych sa uvadza nazov Statneho organu alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizacnej zlozky s vyznacenim stupna utajenia.
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(5) Pisomny suhlas a splnenie podmienok uvedenych v odseku 3 sa nevyzaduje pri prenasani
utajovanej pisomnosti v ramci jedného uzatvoreného objektu sStatneho organu alebo inej
pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky a pri prenasani utajovanej pisomnosti oznacenej
stupnom utajenia Vyhradené, s ktorou musi opravnena osoba manipulovat tak, aby nedoslo k
neopravnenej manipulacii.

§12
Sposob prepravy utajovanej pisomnosti

(1) Prepravou utajovanej pisomnosti sa rozumie jej dorucenie adresatovi.

(2) Utajovanu pisomnost mozno prepravovat
a) kuriérom,
b) postou,

¢) technickymi prostriedkami a prostriedkami Sifrovej ochrany informacii podla osobitného
predpisu.!s)

(3) Prevzatie utajovanej pisomnosti na prepravu podla odseku 2 sa potvrdzuje podpisom v
dorucovacom zoSite.

§ 13
Podmienky prepravy utajovanej pisomnosti

(1) Utajovana pisomnost sa prepravuje v dvoch nepriehladnych obalkach, a to vo vnutornej a
vonkajsej.

(2) Na vnutornej obalke sa vyznacuje v lavej hornej Casti Cislo utajovanej pisomnosti a
odosielatel, v pravej hornej casti stupen utajenia a v dolnej casti adresa prijemcu. Spojené miesta
obalky sa po celej dizke prelepuju lepiacou paskou, oznaéuju sa odtlackom uradnej peciatky
Statneho organu alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky a podpismi opravnene;j
osoby. Odtlacky uradnej peciatky a podpisy musia presahovat lepiacu pasku. Pri pouziti
priehladnej lepiacej pasky sa odtlacky uradnej peciatky a podpisy opravnenej osoby prelepuju
touto paskou. Ak sa utajovana pisomnost prepravuje kuriérom, v Tavej dolnej casti sa oznacuje
napisom ,KURIEROM®. Ak ma zasielku otvorif vyluéne adresat, na obalke sa vyznaci napis ,DO
VLASTNYCH RUK* alebo napis ,OTVORI ADRESAT".

(3) Do vnutornej obalky sa k utajovanej pisomnosti pripaja navratka, na ktorej adresat
potvrdzuje podpisom, odtlackom uradnej peciatky a datumom prevzatie utajovanej pisomnosti.
Navratka sa po potvrdeni prevzatia utajovanej pisomnosti ihned zasiela spat odosielatelovi.
Vratena navratka sa pripoji k utajovanej pisomnosti a nezapocitava sa do celkového poctu listov;
pri utajovanej pisomnosti zasielanej prvopisom sa navratka odovzda osobe, ktora utajovanu
pisomnost vyhotovila.

(4) Na vonkajsej obalke sa uvadzaju vSetky nalezitosti ako na vnutornej obalke okrem stupna
utajenia a skratky stupna utajenia v ¢Cisle utajovanej pisomnosti. Pri preprave kuriérom vonkajsia
obalka nie je potrebna, ak sii dodrzané podmienky § 11 ods. 3.

(6) Ak utajovanu pisomnost nemozno vlozit do obalky, zabali sa do pevného obalu, ktory sa
zabezpeci a oznaci tak ako obalka.

(6) Utajované pisomnosti stupna utajenia Doverné a Vyhradené urcené pre jedného adresata
mozno vlozit do jednej vnutornej obalky.
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(7) Utajovana pisomnost stupna utajenia Prisne tajné alebo Tajné sa nesmie prepravovat
prostriedkami verejnej dopravy okrem leteckej dopravy a lodnej dopravy.

§ 14
Preprava utajovanej pisomnosti kuriérom

(1) Kuriér sa v ramci prepravy preukaze odosielatelovi a na poziadanie aj adresatovi dokladom
totoznosti a platnym osvedcenim kuriéra na prepravu utajovanych pisomnosti podla prilohy ¢. 13;
osvedcenie kuriéra moze byt vystavené vzdy s platnostou iba do 31. decembra kalendarneho roka.

(2) Utajovanu pisomnost oznacenu stupniom utajenia Prisne tajné alebo Tajné prepravuju
najmenej dvaja kuriéri, ktori si opravnenymi osobami pre stupen utajenia rovnaky alebo vySsi,
akym je oznacena prepravovana utajovana pisomnost.

(3) Prepravu utajovanej pisomnosti mimo tizemia Slovenskej republiky vykonavaju kuriéri
diplomatickej kuriérnej sluzby Ministerstva zahranicnych veci Slovenskej republiky, ktori su
opravnenymi osobami pre stupen utajenia rovnaky alebo vysSsi, akym je oznacena prepravovana
utajovana pisomnost.

(4) Utajovana pisomnost sa prepravuje len v prenosnej schranke, ktora splfia podmienky podla §
11 ods. 3.

§ 15
Preprava utajovanej pisomnosti postou

Postou mozno prepravovat iba utajovanu pisomnost oznacenu stupniom utajenia Doverné a
Vyhradené, a to len ako doporucenu postova zasielku za podmienok ustanovenych v § 13 ods. 1, 2,
4 az 6.

§ 16
Rozmnozovanie utajovanej pisomnosti

(1) Utajovanu pisomnost oznacenu stupnom utajenia Prisne tajné mozno rozmnozoval na
zaklade pisomného stihlasu pévodcu.

(2) Utajovanu pisomnost oznac¢enu stupnom utajenia Tajné alebo Déverné mozno rozmnozovat
na zaklade pisomného suhlasu nadriadeného. To neplati, ak povodca na utajovanej pisomnosti
oznacenej stupnom utajenia Tajné a Doverné uviedol: ,RozmnozZovat len po predchadzajucom
pisomnom suhlase povodcu.*”.

(3) Pisomny suhlas na rozmnozZovanie utajovanej pisomnosti obsahuje cislo utajovanej
pisomnosti, pocet pozadovanych kopii, rozdelovnik, dévod, meno, priezvisko a podpis toho, kto
sthlas udelil, a datum udelenia suhlasu. Na pisomnom stihlase sa doplni meno, priezvisko a
podpis opravnenej osoby, ktora utajovanu pisomnost rozmnozila; pisomny suhlas sa vyznacuje na
povodnej utajovanej pisomnosti alebo sa pripaja k povodnej utajovanej pisomnosti.

(4) O rozmnozovani utajovanej pisomnosti oznacenej stupniom utajenia Vyhradené rozhoduje na
zaklade odovodnenej potreby ten, kto prevzal utajovant pisomnost na vybavenie, alebo komu bolo
pridelené evidenc¢né c¢islo z protokolu utajovanych pisomnosti pri vytvarani vlastnej utajovanej
pisomnosti; na rozmnozovanej utajovanej pisomnosti sa vyznaci pocet vyhotovenych kopii,
rozdelovnik, datum vyhotovenia a pripoji sa meno, priezvisko a podpis toho, kto utajovanu
pisomnost rozmnozil.
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(5) Kazdé rozmnozZenie utajovanej pisomnosti oznacenej stupnom utajenia Prisne tajné sa
zaznamena u povodcu aj adresata slovom ,KOPIA® v stlpci €. 11 protokolu utajovanych pisomnosti
a v rozdelovniku utajovanej pisomnosti u poévodcu.

(6) Kazdé rozmnozenie utajovanej pisomnosti oznacenej stupnom utajenia Tajné a Doverné sa
zaznamena slovom ,KOPIA“ v stipci €. 11 protokolu utajovanych pisomnosti u adresata a pisomne
oznami poévodcovi utajovanej pisomnosti, ktory vyznaéi v stlpci é. 11 protokolu utajovanych
pisomnosti, ako aj v rozdelovniku vyhotovenie kopie; na vyhotovenej kopii osoba, ktora kopiu
vyhotovila, uvedie datum vyhotovenia kopie, svoje meno, priezvisko a podpis.

(7) Ziadost o suhlas na rozmnozenie utajovanej pisomnosti, ktora bola postipena Slovenske;j
republike, zasiela sa tiiradu a obsahuje nazov a adresu ziadatela (Statny organ alebo ina pravnicka
osoba), ¢islo utajovanej pisomnosti, déovod rozmnozenia, meno a priezvisko toho, kto bude
utajovanu pisomnost rozmnozZovaf, a pocet ziadanych kopii; to neplati pri utajovanych
skutocnostiach vymienanych podla § 60 ods. 8 zakona.

(8) Na rozmnozenie utajovanych skutocnosti stupna utajenia Prisne tajné a Tajné, ktoré boli
postupené Slovenskej republike na zaklade medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika
viazana, ak medzinarodna zmluva neustanovuje inak, vydava suhlas urad pred ich vyhotovenim;
rozmnozenie utajovanych skutocnosti stupna utajenia Déverné za obdobie kalendarneho mesiaca
oznamuje uradu veduci pisomne do 5. dna nasledujuceho kalendarneho mesiaca.

(9) Pri reprodukcii z pamatového média, napriklad z diskety, CD, filmu, mozZzno képie vyhotovit
za podmienok uvedenych v odsekoch 1 az 8.

(10) Kopia utajovanej pisomnosti, ktora je odpisom, ktorym je doslovné prevzatie textu
utajovanej pisomnosti, alebo vypisom, ktorym je prevzatie Casti textu alebo obsahu utajovanej
pisomnosti, okrem vypisu do poznamkového zosita, alebo preklad utajovanej pisomnosti, oznacuje
sa rovnakym stupnom utajenia, akym bola oznacena péovodna utajovana pisomnost.

(11) Na koépiach utajovanej pisomnosti sa v hornej prednej ¢asti prvého listu vyznaci slovami
L,KOPIA ¢. ....“. Ak pocet listov novovytvorenej kopie nie je totozny s poctom listov povodnej
utajovanej pisomnosti, vyznaéi sa skutoény pocet jeho listov za lomkou za slovami ,KOPIA ¢€. .../...
listov*.

§17
Zabezpecenie utajovanej pisomnosti pri zaniku statneho organu alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizacnej zlozky

(1) Pri zaniku statneho organu alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky, ktora
ma pravneho nastupcu, utajované pisomnosti sa odovzdaju pravnemu nastupcovi podpisanim
zaznamu o odovzdani a prevzati utajovanych pisomnosti. Ak je pravnym nastupcom pravnicka
osoba, ktora ma splnat podmienky priemyselnej bezpecnosti a nema platné potvrdenie o
priemyselnej bezpecnosti, utajované pisomnosti sa odovzdaju ustrednému organu Statnej spravy,
do ktorého pdsobnosti utajované pisomnosti patria.

(2) Pred odovzdanim troj¢lenna komisia urcena vedicim zanikajuceho Statneho organu alebo
inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky preveri uplnost utajovanych pisomnosti a
spracuje ich zoznam. Zoznam obsahuje evidenc¢né c¢islo, pod ktorym je utajovana pisomnost
evidovana v protokole utajovanych pisomnosti, stru¢né oznacenie veci, Cislo vytlacku a celkovy
pocet listov odovzdavanej utajovanej pisomnosti. Na konci zoznamu podpisaného ¢lenmi komisie
sa uvedie meno, priezvisko a podpis veduceho, ktory utajované pisomnosti odovzdava, a meno,
priezvisko a podpis veduceho preberajiiceho statneho organu alebo inej pravnickej osoby.
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(3) Zaznam o odovzdani utajovanych pisomnosti podla odseku 1 sa vyhotovi v Styroch
vytlackoch pre zanikajuci statny organ alebo pravnicku osobu, alebo ich organiza¢nu zlozku, pre
preberajici Statny organ alebo pre int pravnickua osobu, pre ustredny organ Statnej spravy, do
ktorého posobnosti utajovana pisomnost patri, a pre urad.

(4) Pri zaniku Statneho organu alebo inej pravnickej osoby alebo ich organizacnej zlozky bez
pravneho nastupcu trojélenna komisia urcena jeho veducim preveri uplnost utajovanych
pisomnosti a spracuje ich zoznam podla odseku 2. Utajované pisomnosti, ktoré boli vyhotovené v
zanikajucom Statnom organe alebo v inej pravnickej osobe, komisia predlozi na vyradovanie
utajovanych pisomnosti (§ 19). Ostatné utajované pisomnosti sa odovzdaju povodcovi, a ak taky
nie je, uradu.

(5) Zaznam o odovzdani utajovanych pisomnosti podla odseku 4 sa vyhotovi pre odovzdavajuci
Statny organ alebo pre inu pravnicku osobu, alebo ich organizacnu zlozku, pre pévodcu a pre
urad.

(6) S utajovanymi pisomnostami sa odovzdavaju aj administrativne pomocky.

(7) Ustanovenia odsekov 1 aZ 3 sa primerane vztahuju aj na pripady rozdelenia Statneho organu
alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky.

§ 18
Zabezpecenie utajovanej pisomnosti pri personalnych zmenach

(1) Ak osobe zanikne opravnenie oboznamovat sa s utajovanymi skutoc¢nostami alebo meni
pracovisko, odovzda neodkladne vSetky pridelené utajované pisomnosti svojmu nadriadenému
prostrednictvom zapisnika opravnenej osoby. Sucasne odovzda aj vSetky administrativne pomocky.

(2) Pri zmene poverenej osoby alebo veduceho sa ustanovuje trojclenna komisia o0sob
opravnenych oboznamovat sa s utajovanymi skuto¢nostami prislusného stupna utajenia v
urcenom rozsahu, ktora zabezpeci odovzdanie vsetkych utajovanych pisomnosti a prislusnych
administrativnych pomocok.

(3) Komisia vykonava fyzicki kontrolu administrativnych pomécok, vsSetkych ulozenych
utajovanych pisomnosti, utajovanych pisomnosti nepridelenych na spracovanie, pridelenych na
spracovanie a kontrolu utajovanych pisomnosti odovzdanych na zaslanie; tato skutocnost sa
potvrdzuje v zazname, ktory sa zaeviduje do registratirneho dennika. Zaznam podpisuju vsetci
clenovia komisie, preberajiica osoba a odovzdavajiica osoba.

§ 19
Vyradovanie utajovanych pisomnosti

(1) Na ucely tejto vyhlasky sa vyradovanim rozumie vykonanie fyzickej kontroly utajovanych
pisomnosti najmenej raz za kalendarny rok, zaevidovanych
a) v protokoloch utajovanych pisomnosti v predchadzajticich kalendarnych rokoch,
b) v evidencii utajovanych internych predpisov,
c) v evidencii utajovanych pisomnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé utajenie,

a vyclenenie utajovanych pisomnosti, pri ktorych zanikol dévod utajenia.

(2) Vyradovanie utajovanych pisomnosti vykonava vyradovacia komisia (dalej len ,komisia®)
vymenovana veducim. Predsedom komisie, ktora musi mat najmenej troch ¢lenov, nemoéze byt
poverena osoba.
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(3) Komisia prekontroluje uplnost vSetkych utajovanych pisomnosti zaevidovanych v
administrativnych pomoéckach uvedenych v odseku 1. Ak zisti, Ze pri jednotlivych utajovanych
pisomnostiach je v sulade s § 4 dovod na zmenu oznacenia stupna utajenia, na zrusenie stupna
utajenia alebo na zni¢enie utajovanej pisomnosti, spracuje pre veduceho

a) navrh zoznamu vlastnych utajovanych pisomnosti urcenych na zmenu oznacenia stupna
utajenia,

b) navrh zoznamu utajovanych pisomnosti, ktoré maju byt znic¢ené,
c) navrh zoznamu vlastnych utajovanych pisomnosti, pri ktorych ma byt zruSené utajenie,
d) navrh zoznamu utajovanych internych predpisov, ktoré maju byt znicené,

e) navrh zoznamu utajovanych pisomnosti, ktorych charakter vyzadoval dlhodobé utajenie a ktoré
maju byt znicené.

(4) V navrhoch zoznamov, ktoré sa vyhotovia v dvoch vytlackoch, uvedie sa evidencné ¢islo, ¢islo
utajovanej pisomnosti, pocet listov, pocet priloh lomeny poctom listov vSetkych priloh, pri zmene
oznacenia stupna utajenia sa uvedie dovod zmeny stupna utajenia, ako aj nové oznacenie stupna
utajenia. Jeden vytlacok je pre vyradovaciu komisiu a druhy vytlacok pre veduiceho.

(5) Vlastné utajované pisomnosti navrhnuté na zmenu stupna utajenia po pisomnom
odsuhlaseni veducim odovzda formou zapisnice predseda komisie poverenej osobe na ich
preevidovanie do protokolu utajovanych pisomnosti podla oznacenia stupna utajenia. V zapisnici
sa okrem nalezitosti uvedenych v odseku 4 uvedie aj lehota utajenia utajovanych pisomnosti.

(6) Vlastné utajované pisomnosti, pri ktorych veduci rozhodol o zruSeni utajenia, a utajované
pisomnosti, pri ktorych poévodca zrusil stupen utajenia, odovzda predseda komisie formou
zapisnice pracovisku, ktoré je v Statnom organe alebo v inej pravnickej osobe urcené na plnenie
uloh povodcu registratury.:¢)

(7) Utajované pisomnosti navrhnuté na znicenie po pisomnom odstihlaseni veducim odovzda
predseda komisie formou zapisnice veducemu. Pred znicenim veduci zabezpec¢i v sulade s
osobitnym predpisom') posudenie trvalej dokumentarnej hodnoty utajovanych pisomnosti
navrhnutych na znicenie. Veduci zabezpeci ich znicenie za pritomnosti dvoch ¢lenov komisie tak,
aby sa zabranilo neopravnenej manipulacii s nimi.

(8) V protokole utajovanych pisomnosti v stipci ¢. 16 komisia v pripade rozhodnutia o zni¢eni
vyznaci datum znicenia a odtlaci peciatku ,ZNICENE*; v pripade zruSenia utajenia datum zrusenia
utajenia a odtlaci peciatku ,UTAJENIE ZRUSENE®. Zaznam podpiSe predseda komisie.

§ 20
Centralny register

(1) Centralny register posobi ako prijemca a odosielatel utajovanych pisomnosti v ramci
medzinarodnej spoluprace.
(2) V centralnom registri sa vedie

a) aktualny zoznam vsetkych registrov utajovanych skutocnosti (dalej len ,register”) a koncovych
registrov zriadenych v statnych organoch alebo v inych pravnickych osobach spolu s menami a
podpisovymi vzormi veducich registrov a koncovych registrov a ich zastupcov,

b) aktualny zoznam vsetkych prijatych utajovanych pisomnosti, ktoré ma k dispozicii a ktoré boli
zaslané do registrov,

c) aktualny zoznam osob, ktorym bol vydany certifikat o bezpe¢nostnej previerke.
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§ 21
Zriadovanie registrov a koncovych registrov

V Ziadosti o zriadenie registrov alebo koncovych registrov sa uvadza nazov Statneho organu
alebo pravnickej osoby, dovod zriadenia, sidlo registra alebo koncového registra, meno a priezvisko
veduceho registra alebo koncového registra a jeho zastupcu.

§ 22
Evidencia a manipulacia s utajovanymi pisomnostami v centralnom registri, registroch a
koncovych registroch

(1) Pre jednotlivé zahrani¢né subjekty sa vedu samostatné protokoly utajovanych pisomnosti.

(2) Na ukladanie a uschovavanie utajovanych pisomnosti poskytovanych a prijimanych v ramci
medzinarodnej spoluprace sa vztahuju pravidla uréené cudzou mocou na zaklade medzinarodne;j
zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana.

(3) Protokol utajovanych pisomnosti je opravneny viest veduci centralneho registra, registra a
koncového registra alebo jeho zastupca.

(4) Vymena utajovanych pisomnosti sa medzi registrami vykonava prostrednictvom centralneho
registra; vo vynimoc¢nych pripadoch priamo s dodatoénym pisomnym oznamenim centralnemu
registru. Register zasiela utajované pisomnosti koncovému registru priamo bez oznamenia
centralnemu registru.

§ 23
Neopravnena manipulacia s utajovanou pisomnostou
(1) Oznamenie o neopravnenej manipulacii s utajovanou pisomnostou obsahuje

a) nazov Statneho organu alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky, v ktorej k
neopravnenej manipulacii doslo,

b) cislo utajovanej pisomnosti a stupen utajenia,
c) meno, priezvisko a rodné cislo osoby, ktora je zodpovedna za neopravnenu manipulaciu (ak je
Znama),

d) ¢asové obdobie vzniku neopravnenej manipulacie,

e) sposob, akym k neopravnenej manipulacii doslo (opis, kolko neopravnenych oséb malo alebo
mohlo mat pristup k utajovanej pisomnosti a pod.),

f) v pripade podozrenia z trestného ¢inu!?) datum, nazov a adresu organu, ktorému bolo podané
trestné oznamenie,

g) informaciu, ¢ a kedy bol o neopravnenej manipulacii informovany pévodca utajovanej
pisomnosti,

h) prvotné opatrenia prijaté na zabezpecenie napravy.

(2) Do 30 dni od oznamenia o neopravnenej manipulacii s utajovanou pisomnostou veduci zasle
uradu spravu o sposobe a zaveroch presetrenia a naslednych opatreniach prijatych proti
neopravnenej manipulacii.

(3) Neopravnena manipulacia s utajovanou pisomnostou sa vyznacuje v protokole utajovanych
pisomnosti, v ktorom je utajovana pisomnost evidovana v stipci é. 14 skratkou ,NM*“ odliSnou
farbou, ako st vedené ostatné zapisy.
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(4) Postup podla odsekov 1 az 2 sa vzfahuje na Statny organ alebo inu pravnicku osobu aj v
pripadoch, ked boli na neopravnenti manipulaciu upovedomeni tiradom.

Spoloc¢né, prechodné a zaverecné ustanovenia

§ 24

Na evidovanie utajovanych pisomnosti pomocou technickych prostriedkov sa ustanovenia tejto
vyhlasky vztahujua primerane.

§ 25

Protokoly utajovanych pisomnosti pouzivané na evidovanie utajovanych pisomnosti mozZno
pouzivat do 31. decembra 2004. Ak veduci poveri vedenim protokolu utajovanych pisomnosti viac
osdb, poverena osoba, ktora evidenény tkon vykonava, to potvrdi v stlpci ¢é. 7 protokolu
utajovanych pisomnosti a ostatné zapisy sa vykonavaja v stlpci podla predtlace tohto protokolu.

§ 26

Tato vyhlaska nadobuda tcinnost 1. juna 2004.

Aurel Ugor v. r.
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Priloha ¢. 1
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.
PROTOKOL UTAJOVANYCH PISOMNOSTI

tabO1
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Priloha ¢. 2
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.
DORUCOVACI ZOSIT

tabO1
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Priloha é. 3
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.
ZAPISNIK OPRAVNENEJ OSOBY

tabO1
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Priloha ¢. 4
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.
VYPOZICKOVA KNIHA

tabO1
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Priloha é. 5
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.
EVIDENCIA UTAJOVANYCH INTERNYCH PREDPISOV

formO1
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Priloha ¢. 6
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.

PiISOMNY SUHLAS NA PRENASANIE UTAJOVANYCH PiISOMNOSTI

Por. ¢.:

Suhlas
na prenaSanie utajovanych pisomnosti

Podla § 11 vyhlasky Narodného bezpec¢nostného uradu ¢. 338/2004 Z. z. o administrativnej bezpecnosti

saihlasim,

E=10) A0 ) 214 0TS o b= N e 1To) o 2= H PP OPPPPTPIN
hodnost, titul, meno a priezvisko

NATOdENA ..euvuiineniiniiiieieieaeieanenns ¢islo sluZzobného preukazu/obc¢ianskeho preukazu ........c.cooevevviiiniiiiiiiinninan.n.

zaradena (NAZOV PTACOVISKA) ....ueuuiuuiiiiii ettt ettt e ettt et e et e et e ea et e e e en e ea e e een e en e eaneaneenenneaneanns

7B 181U {e) | PP P PP PPPPRPPN

prenasala utajované pisomnosti StUPNa UTaJENIa — €. P. wueuiininiininii e

vobdobiod ........coeeuniiniinnin. do i

Vo dia ..oooveviiii Odtlacok tiradnej peciatky
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Priloha ¢. 7
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.

STITOK NA OBALE PROTOKOLU UTAJOVANYCH PiSOMNOSTI

Nazov Statneho organu alebo inej
pravnickej osoby, alebo ich organizacnej sucasti

Protokol utajovanych pisomnosti
T.D,V

Spisova znacka: ..... e

ZAPIS NA LAVEJ VNUTORNEJ STRANE OBALU PROTOKOLU UTAJOVANYCH PiSOMNOSTI

Evid. ¢é.: ..... (¢islo z knihy administrativnych pomocok)

Tento protokol pisomnosti obsahuje............ listoOV a PoUZIVA SA O .. eeuieniiiiiiiie e

Meno, priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

Dalsie osoby poverené vedenim protokolu:

Meno a priezvisko ........c.ccveeuieniiiiiniennenne. POADIS «eiiiiiiiiiii it e

Meno, priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

Meno a priezvisko ........ccccveeuvenieiniiniennenne. 51016 § 03 £ T PPN

Meno, priezvisko, funkcia
a podpis veduceho
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Priloha ¢. 8
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.

PREDNA STRANA PRVEHO LISTU UTAJOVANEJ PISOMNOSTI

Narodny bezpecnostny urad

sekcia administrativnej bezpecnosti a centralneho registra
Budatinska 30, 851 05 Bratislava

C.p.in. Bratislava (datum) .........cooeveviinviiiniiiiiineinnns
DOVERNE

Vytlacok ¢islo: 1
Pocet listov: 15/KL 1
Z toho: D 5
V5
5 neutajovanych

Podpisova dolozka

POSLEDNA STRANA LISTU UTAJOVANEJ PISOMNOSTI

DolozZzka o vypracovani pisomnosti

Vypracoval: ......cocoviuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeenns
Odpisal: .oeuieeiiiiiiiiiii e
Odoslal: ....cooiuiiiiiiiiiiii
Suhlasi®: ..o
Lehota utajenia: ........c.cooveniiiiiiiiiiininininnen.e.
Vyhotovené v ...... vytl. s .. listami
Vytlacok €. 1 cooivviinviiniiniiiiiiiiiiennee,
Vytlacok €. 2 c.oovviiniiiiiiiiiiiiiiiiean

* Podpis nadriadeného osoby, ktorej bola pisomnost pridelena na vybavenie alebo ktorej bolo pridelené evidenéné ¢islo z protokolu
utajovanych pisomnosti pri vytvarani vlastnej utajovanej pisomnosti, ak nie je schvalovatelom.
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Priloha é. 9
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.

PREDNA STRANA PRVEHO LISTU UTAJOVANEJ
PISOMNOSTI S PEVNE NESPOJENYMI PRILOHAMI

Narodny bezpecnostny urad
sekcia administrativnej bezpecnosti a centralneho registra
Budatinska 30, 851 05 Bratislava

C.pienn. Bratislava (datum) .........ccoeeveneeenn..n.

DOVERNE

Vytlacok cislo: 1
Pocet listov: 15/KL 1
Z toho: D 5

V5
5 neutajovanych
Pocet priloh/pocet listov: 3/11 + 1 disketa

Z toho: D 1/3

vV2/8
AdTESA cuiviiiiiiiieieiiei e
VB . it
KC Pt
TeXt et

Podpisova dolozka
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Priloha ¢. 10
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.

PREDNA STRANA PEVNE NESPOJENEJ PRILOHY S UTAJOVANOU PiSOMNOSTOU

DOKUMENTACIA K REZIMOVYM OPATRENIAM

DOVERNE

Vytlacok ¢.: 1
Pocet listov: 25
Z toho: D 5
V10
10 neutajovanych
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Priloha ¢. 11
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.
KONTROLNY LIST UTAJOVANEJ PISOMNOSTI
Stupen utajenia pisomnosti: ........cccceeiiiiininannnn... KL k €. p.: ........
Vytlacok é.: 1
KONTROLNY LIST UTAJOVANEJ PISOMNOSTI
V. e e
Oboznamenie
por. ¢. datum meno a priezvisko podpis poznamka')

!) Ak sa osoba neoboznamuje s celou utajovanou pisomnostou, ale iba s niektorou jej ¢astou alebo prilohou, uvedie sa v poznamke rozsah
oboznamenia. Ak sa oboznamuje s utajovanou pisomnostou osoba iného Statneho organu alebo organizacie, uvedie sa v poznamke
evidencné ¢islo dokladu, ktorym tato osoba preukazala totoznost.
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Priloha ¢. 12
k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.

ZBERNY HAROK
Odtlacok tradnej pec¢iatky statneho organu
alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizacnej sucasti
DOVERNE
Zberny harok K €. P.: cevvviiniiiiinriciinntenenaccsnnnsens
Vec:
Por. Doslo Odosielatel’ - vec Cislo Pocet Poznamka

¢. dina odosielatela listov priloh
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Priloha ¢. 13

k vyhlaske ¢. 338/2004 Z. z.

OSVEDCENIE NA PREPRAVU UTAJOVANYCH PiSOMNOSTI

Nazov §tatneho organu
alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizacnej sucasti Evid. cislo:

OSVEDCENIE KURIERA
na prepravu utajovanych pisomnosti

Meno, PIiCZVISKO! ...uuiti ittt

Cislo preukazu totoznosti (sluZ. preukazu): ......ccceeevieviiiiiiiiiiininninnenns
Platnost 0SvedCenia do: .........ouuiiiiniiiiiiiieiee s
Datum: ......cooooiiiiiiiiii

Odtlacok peciatky a podpis veduceho|

Drzitel tohto osvedcenia vykonava prepravu utajovanych pisomnosti
PIE€ et Pri vzniku mimoriadnej situacie
pocas prepravy utajovanych pisomnosti (dopravna nehoda, porucha

vozidla a pod.) je potrebné utajované pisomnosti urychlene odovzdat
Narodnému bezpec¢nostnému uradu alebo najbliZ§iemu prislusnikovi
Policajného zboru, alebo utvaru Policajného zboru.
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1) § 2 pism. i) zakona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

2) § 2 pism. f) zakona ¢. 215/2004 Z. z.

3) § 3 zakona ¢. 215/2004 Z. z.

4) § 8 ods. 1 zakona ¢. 215/2004 Z. z.

5) § 60 ods. 5, § 61ods. 1 zakona ¢. 215/2004 Z. z.
6) § 2 pism. a) zakona ¢. 215/2004 Z. z.

7) § 2 ods. 13 zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov.

8) § 41 ods. 1 zakona ¢. 215/2004 Z. z.

9) § 2 pism. h) zakona ¢. 215/2004 Z. z.

10) § 60 ods. 2 a 3 zakona ¢. 215/2004 Z. z.
11) § 2 pism. e) zakona ¢. 215/2004 Z. z.

12) Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju
niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registratiirach a o doplneni niektorych zakonov.

13) Vyhlaska Narodného bezpec¢nostného uradu ¢. 336/2004 Z. z. o fyzickej bezpecnosti a
objektovej bezpecnosti.

14) § 2 pism. g) zakona ¢. 215/2004 Z. z.

15) Vyhlaska Narodného bezpecnostného uradu ¢. 340/2004 Z. z., ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o Sifrovej ochrane informacii.

16) Zakon ¢. 395/2002 Z. z.
17) § 105 az 107 a § 173 Trestného zakona.
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