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118

VYHLASKA
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z 21. marca 2005

o nalezitostiach rozvrhu prace

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky podla § 92 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 757/2004
Z. z. o sudoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon*) ustanovuje:

§1

Tato vyhlaska upravuje podrobnosti o nalezitostiach rozvrhu prace, jeho vnutornom cleneni,
evidencii, zverejnovani a vykonavani jeho zmien na okresnych sudoch, krajskych sudoch,
Specialnom sude a vojenskych sudoch (dalej len ,sud®).

§2
(1) Rozvrh prace sa vnutorne ¢leni na
a) uvodnu cast,
b) cast tykajucu sa vykonu stidnictva a

c) zaverecnu cast.

(2) NeoddeliteInu sticast rozvrhu prace tvoria jeho prilohy podla § 7.

§3

(1) Uvodna ¢ast rozvrhu prace na prvej strane obsahuje oznacenie sudu, oznacenie ,Rozvrh
prace” a kalendarny rok, na ktory plati rozvrh prace podla vzorov ¢. 1 az 5 uvedenych v prilohe
¢é. 1.

(2) Uvodna cast rozvrhu prace dalej, spravidla na druhej strane, obsahuje

a) vymedzenie denného prevadzkového casu sudu a pracovného casu zamestnancov sudu vratane
urcenia pruzného pracovného c¢asu a zakladného pracovného casu, pocas ktorého je
zamestnanec povinny byt na pracovisku,

b) urcenie uradnych dni jednotlivych organiza¢nych utvarov sudu vratane urcenia ¢asu na styk
s verejnostou, ako aj urcenie navstevnych dni a hodin u predsedu sudu, podpredsedu sudu
a riaditela spravy sudu.

§4

Cast rozvrhu prace tykajtica sa vykonu stuidnictva obsahuje

a) opis sudnych registrov,
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b)
c)
d)

e)

f)

g
h)

i)

pravidla urcovania zakonného sudcu,
personalne obsadenie jednotlivych sudnych oddeleni a ich oznacenie,

urcenie senatov, samosudcov a sudnych uradnikov poverenych vybavovanim jednotlivych
druhov sudnej agendy, ktoré dosli na sud,

zloZzenie senatov s uvedenim predsedu senatu; ak ma v senate viac sudcov funkciu predsedu
senatu, aj urcenie predsedu senatu, ktory riadi a organizuje ¢innost senatu,

urcenie spdosobu zastupovania senatov, samosudcov, predsedov senatov a sidnych uradnikov,
ako aj dalsich zamestnancov suidu zaradenych do jednotlivych studnych oddeleni,

urcenie pojednavacich dni spolu s oznacenim prislusnej pojednavacej miestnosti,
zaradenie sudcov do grémii okresného sudu alebo do kolégii krajského sudu,

zoznam notarov v obvode sudu a urcenie sposobu ich poverovania ilkonmi v konani o dedicstve.

§5

(1) Cast rozvrhu prace tykajuca sa vykonu sudnictva podla § 4 pism. a) obsahuje opis

jednotlivych sudnych registrov vedenych na prislusSnom sude s urcenim, ktoré veci sa do tychto
sudnych registrov zapisujua, a sposob, akym sa sudne registre vedu; opis jednotlivych studnych
registrov mozno nahradit odkazom na osobitny predpis. Zoradenie sudnych registrov sa riadi
druhom sudnej agendy v poradi obcianskopravne veci, obchodnopravne veci, spravne veci
a trestnopravne veci; pri zoradeni sudnych registrov sa osobitne uvedie agenda obchodného
registra a Specializovana sudna agenda podla osobitného predpisu.?)

a)

b)

c)

d)

€)

g

(2) Cast rozvrhu prace tykajuca sa vykonu sudnictva podla § 4 pism. b) obsahuje najmé

pravidla pridelovania veci senatom, sudcom, samosudcom a sudnym uradnikom nahodnym
vyberom pomocou technickych prostriedkov a programovych prostriedkov schvalenych
ministerstvom (dalej len ,aplikacia®“) tak, aby bola vylu¢ena moznost ovplyviiovania pridelenia
veci aza splnenia podmienky zabezpeCenia rovnomernej zatazenosti sudcov a sudnych
uradnikov pridelenymi vecami v sulade so zakonom,

spOsob a pravidla pridelovania veci, ak vec nemozno pridelit nahodnym vyberom pomocou
aplikacie,

sposob a pravidla pridelovania veci vratenej na dalsie konanie a rozhodovanie,

urcenie sposobu zastupovania senatov, sudcov, samosudcov, predsedov senatov a sudnych
uradnikov tak, aby bolo mozné zabezpecit konanie a rozhodovanie v prejednavanej veci
v pripade vylucenia sudcu alebo sudneho uradnika, v pripade nahlej prekazky braniacej
sudcovi alebo sidnemu uradnikovi vykonat jednotlivé ilkony po dobu kratsiu ako Sest tyzdnov,

spoOsob a pravidla prerozdelovania veci v pripade dlhodobej nepritomnosti sudcu pri zohladneni
datumu, ked tieto veci dosli na sud, vratane urcenia, ¢i a za akych podmienok sa takto
prerozdelované veci opatovne pridelia dlhodobo nepritomnému sudcovi po jeho navrate;
sudcovia, ktorym sa prerozdelia veci dlhodobo nepritomného sudcu, stavaju sa zastupujucimi
sudcami az do jeho navratu,

sposob a pravidla prerozdelovania veci v pripade zmeny v personalnom obsadeni sudu,

rozvrh sluzieb urcujuci samosudcov alebo senaty a sposob ich zastupovania v pripade, ak ide
o nemoznost pridelovania veci nahodnym vyberom, ak ide o rozhodovanie o ustanoveni
obhajcu, o prikaze na zatknutie, o vazbe, o prikaze na domovu prehliadku, o prikaze na
odpocuvanie a zaznam telekomunikac¢nych c¢innosti, o prikaze na vyhotovovanie obrazovych,
zvukovych alebo inych zaznamov, o prikaze na vySetrenie duSevného stavu, o stihlase na
pouzitie informacno-technickych prostriedkov podla osobitného predpisu? a o predbeznom
opatreni podla osobitného predpisu.3)
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(3) Cast rozvrhu prace tykajiica sa vykonu sudnictva podla § 4 pism. c) obsahuje oznacenie
jednotlivych stidnych oddeleni, zaradenie sudnych turadnikov a dalsSich zamestnancov sudu, ktori
plnia ulohy pri vykone sudnictva, do tychto siidnych oddeleni a urcenie sudneho tiradnika, ktory
riadi prislusné sudne oddelenie. Zoradenie sudnych oddeleni v rozvrhu prace sa spravuje sudnou
agendou, ktorua jednotlivé sudne oddelenia vybavuju v poradi obc¢ianskopravne veci,
obchodnopravne veci, spravne veci a trestnopravne veci; pri zoradeni sidnych oddeleni sa osobitne
uvedie sudne oddelenie, ktoré vybavuje agendu obchodného registra a Specializovanu sudnu
agendu podla osobitného predpisu.!)

(4) Cast rozvrhu prace tykajuca sa vykonu sudnictva podla § 4 pism. d) az g) sa ¢leni podla

a) sudnej agendy na obc¢ianskopravnu, obchodnopravnu, spravnu a trestnopravnu agendu; na
registrovych sudoch ana sudoch so Specializovanou sudnou agendou podla osobitného
predpisu') sa osobitne uvadza aj agenda obchodného registra a Specializovana agenda,

b) oznacenia sudneho oddelenia a stidnej agendy, ktorti sudca vybavuje,

c) oznacCenia samosudcu, senatu a jeho zloZenia, sidneho uradnika a asistenta vratane urcenia
zastupovania samosudcu, senatu, sudneho uradnika a asistenta,

d) pojednavacich dni, ktoré sa uvedu ich pomenovanim,

e) Cisla dveri prislusnej pojednavacej miestnosti.

(5) Udaje podla odseku 4 sa uvadzaju v tabulkovej forme podla vzorov €. 1 a ¢. 2 uvedenych
v prilohe ¢. 2. Ako prvi sa uvedu sudcovia a senaty prislusného sudu a nasledne zamestnanci
sudu v poradi vyssi sudny uradnik, sudny tajomnik, asistent alebo sudny zapisovatel. V rozvrhu
prace sa pri jednotlivych senatoch moézu uviest mena a priezviska prisediacich, ktori st do nich
zaradeni, alebo sa wuvedie cislo prisediaceho, pod ktorym je vedeny v zozname vsetkych
prisediacich pésobiacich na sude. Zoznam prisediacich je sucastou rozvrhu prace; uvadza sa
v tabulkovej forme podla vzoru ¢. 3 uvedeného v prilohe ¢. 2.

(6) Zaradenie sudcov do grémii okresného stiidu alebo do kolégii krajského sudu sa uskutocni
podla kritérii ustanovenych zakonom. Ak je predseda grémia alebo predseda kolégia zvoleny,
uvedie sa to v rozvrhu prace spolu so struénym vymedzenim tloh predsedu grémia alebo predsedu
kolégia v stilade so zakonom.

§6
(1) V zaverecnej Casti rozvrhu prace sa uvedie

a) datum prerokovania rozvrhu prace so sudcami alebo datum prerokovania rozvrhu prace
v jednotlivych grémiach okresného sudu alebo kolégiach krajského sudu,

b) datum prerokovania rozvrhu prace v sudcovskej rade,
c) pripomienky sudcovskej rady, ak boli vznesené,
d) spdsob vykonania zmien v rozvrhu prace.
(2) V zaverecnej Casti sa dalej uvedie miesto, den, mesiac a rok vydania rozvrhu prace. K tymto

udajom predseda prislusného stidu pripoji svoj vlastnoru¢ny podpis a odtlacok tradnej peciatky
sudu.

§7

(1) Prilohou krozvrhu prace je zoznam sudcov s nariadenou pohotovostou s urcenym
zastupovanim v zaujme zabezpecenia plnenia uloh sudu podla osobitnych predpisov,4) ktory sa
podla potreby, spravidla stvrfrocne, aktualizuje.
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(2) Prilohou k rozvrhu prace je dalej tabulka obsahujiica tidaje potrebné na riadne pridelovanie
veci nahodnym vyberom pomocou aplikacie; tabulka sa vedie v elektronickej forme a listinnej
forme. Podrobnosti o tidajoch, ktoré tabulka obsahuje, o jej grafickom vyobrazeni a spdsobe jej
vedenia urcuje ministerstvo.

(3) Zmeny rozvrhu prace tykajuce sa udajov podla odseku 2 sa musia premietnut v tabulke
a nasledne v aplikacii. Za sulad udajov uvedenych v tabulke a aplikacii zodpoveda predseda
prislusného sudu.

§8

(1) Jednotlivé strany rozvrhu prace sa c¢isluju arabskymi cislicami od c¢isla ,1%. Prva strana
rozvrhu prace podla § 3 ods. 1 sa necisluje.

(2) Rozvrh prace spolu so stanoviskom sudcovskej rady sa eviduje v spravnom registri pod
samostatnou spisovou znackou; rovnako sa eviduju aj dodatky k rozvrhu prace. Spisova znacka sa
uvedie na prvej strane rozvrhu prace, ak sa rozvrh prace zalozi do obalu, uvedie sa aj na tomto
obale.

§9
(1) Zmena rozvrhu prace sa vykonava dodatkom k rozvrhu prace (dalej len ,,dodatok®).

(2) Ak tak ustanovuje zakon, predseda suidu prerokuje zmeny rozvrhu prace so sudcovskou
radou prislusného sudu.

(3) Kazdy dodatok musi obsahovat oznacenie sudu, spisova znacku, pod ktorou je vedeny
v spravnom registri, miesto a datum vydania dodatku, oznacenie ,DODATOK" spolu s poradovym
¢islom dodatku a oznacenim rozvrhu prace, ktorého sa tyka, uidaj o datume ucCinnosti zmeny
rozvrhu prace, odtlacok okruhlej tiradnej peciatky sudu a podpis predsedu sudu. Dodatok sa
vyhotovi podla vzoru uvedeného v prilohe ¢. 3.

(4) Predseda sudu vyda dodatok s dostatoénym c¢asovym predstihom, spravidla 15 dni, pred
navrhovanou uc¢innostou zmeny rozvrhu prace tak, aby sa so zmenou rozvrhu prace mohli
oboznamit sudcovia, stdni iradnici, dalsi zamestnanci prislusného sudu, ktorych sa zmena tyka,
a zamestnanci ministerstva.

(5) Dodatky eviduje kancelaria predsedu sudu podla § 8 ods. 2; po kazdej zmene rozvrhu prace
vyhotovi pre vnutorné potreby sudu uplné znenie rozvrhu prace evidované v spravnom registri pod
spisovou znackou prislusnou jemu predchadzajuceho dodatku doplnenou spojovnikom
a pismenami ,,UZ* (napriklad ,Spr. 1/2005-UZ").

(6) Zmeny rozvrhu prace tykajuce sa zmeny zakonného sudcu realizuje v aplikacii prislusny
zamestnanec ministerstva.

§10

(1) Pri plneni povinnosti podla § 50 ods. 3 zakona postupuje predseda sudu tak, ze kazdému
sudcovi vhodnym sposobom, spravidla elektronickou postou, doruc¢i rozvrh prace. Rovnako
postupuje aj pri dorucovani dodatkov.

(2) Predseda sudu zabezpeci, aby sa jedna kopia rozvrhu prace a vSetkych jeho dodatkov
dorucila vhodnym spoésobom, spravidla elektronickou postou, do kazdého sudneho oddelenia
a dalSich organizac¢nych utvarov sudu.
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(3) Jednu koépiu rozvrhu prace vratane vsetkych jeho dodatkov a stanoviska sudcovskej rady
prislusného sudu eviduje kancelaria predsedu sudu, kde don moézu nazriet zamestnanci sudu.

§11

(1) Predseda sudu zabezpeci, aby bol rozvrh prace spolu so stanoviskom sudcovskej rady
zverejneny na internetovej stranke ministerstva v lehote podla § 52 ods. 4 zakona. Predseda sudu
taktiez zabezpeci zverejnenie vsetkych dodatkov k rozvrhu prace na internetovej stranke
ministerstva.

(2) Cast rozvrhu prace tykajuca sa uréenia sposobu poverovania notarov tikonmi v konani
o dedi¢stve sa zverejni na uradnej tabuli sidu. Na turadnej tabuli sudu sa zverejni aj udaj o tom,
kedy a kde mozZno nazriet do rozvrhu prace vratane jeho dodatkov a stanoviska sudcovskej rady.

§ 12

Tato vyhlaska nadobtuida ti¢innost 1. aprila 2005.

Daniel LipsSic v. r.
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Priloha ¢. 1
k vyhlaske ¢. 118/2005 Z. z.

VZOR E. 1

OKRESNY SUD ..covemiiiiannns eteemsesessensnnss

ROZVRH PRACE

VZOR €. 2

KRAJSKY SUD ..occiriananne B —
ROZVRH PRACE

VZOR €. 3
SPECIALNY SUD
ROZVRH PRACE

VZOR &. 4

VY55i VOJENSKY SUD

ROZVRH PRACE

VZOR E. 5

VOJENSKY OBVODOVY SUD V .o s e ssrsssenens
ROZVRH PRACE
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Priloha ¢. 2
k vyhlaske ¢. 118/2005 Z. z.

VZOR ¢. 1

Predseda
senatu/zastupujuci sudca

Clenovia
2. senatu/zastupujuci
sudcovia alebo prisediaci

3. Sudne oddelenie

4. Rozsah posobnosti

Pojednavacie dni
a pojednavacia miestnost
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Vysvetlivky k vzoru €. 1

Riadok 1.

Oznadi sa sudca alebo predseda senatu s uvedenim jeho titulu alebo titulov, mena a priezviska vratane urcenia
jeho zastupcu, pripadne zastupcov, s poznamkou ,v prvom rade”, ,v druhom rade” a pod. alebo s uvedenim pracov-
nych dni alebo tyzdnov, pocas ktorych je zastupovany, napriklad ,zastupujua: JUDr. Jan Novak (utorok), JUDr. Jana
Novakova (5tvrtok)“ alebo ,zastupuje: JUDr. Jan Novak v neparnom tyzdni“ a pod.

Riadok 2.
Uvedu sa zostavajuci ¢lenovia senatu a ich zastupcovia; u prisediacich sa pouzije len odkaz na ¢islo prislusného
zoznamu prisediacich (vzor €. 3).

Riadok 3.

Uvedie sa oznacenie sudneho oddelenia, napriklad ,1C*, ,3T", ,16Ro" a pod.

Riadok 4.

Uvedu sa agendy, ktoré sudca alebo senat vybavuje.

Riadok 5.

Uvedu sa pojednavacie dni, napriklad ,streda a piatok”, ,pondelok az streda“. Pojednavacia miestnost sa uvedie
¢islom dveri, pripadne sa uvedie ¢islo dveri sudcu alebo prislusného sudneho uradnika, ak ide o vybavovanie sudnej
agendy mimo pojednavacej miestnosti. Pojednavanie v inej pojednavacej miestnosti alebo v inom ¢ase, aky je uve-
deny v rozvrhu prace, je mozné po predchadzajucej dohode s inym studnym oddelenim.
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VZOR ¢. 2
1. Sudne oddelenie
2. Funkcia, meno a priezvisko
3. Rozsah posobnosti
4. Zastupovanie

Vysvetlivky k vzoru €. 2

Riadok 1.
Uvedie sa oznacenie sidneho oddelenia, do ktorého je zamestnanec stidu zaradeny.

Riadok 2.

Uvedie sa funkcia prislusného zamestnanca stidu, napriklad ,,vy$si sudny uradnik®, ,studny tajomnik", ,asistent”,
.zapisovatel”, ako aj jeho titul (alebo tituly), meno a priezvisko.

Riadok 3.

Uvedie sa agenda, ktoru vybavuje sudny uradnik vratane popisu dalsich ¢innosti, ktoré vykonava; u asistenta ale-
bo zapisovatela sa uvedie popis ¢innosti, ktoré vykonava.

Riadok 4.

Uvedie sa titul, meno a priezvisko zamestnanca sudu a urcenie zastupovania s poznamkou napriklad ,v prvom
rade”, ,v druhom rade* atd.
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VZOR ¢. 3
1. 2. 3.
Cislo
zoznamu Senat Prisediaci
prisediacich

Vysvetlivky k vzoru €. 3

Stipec 1.

Uvedie sa poradové ¢islo zoznamu prisediacich.

Stipec 2.

Uvedie sa oznacenie senatu, do ktorého su prisediaci zaradeni.

Stipec 3.

Uvedie sa menny zoznam prisediacich zaradenych do prislusného senatu, ak prisediaci nie st zaradeni do nijaké-
ho senatu, uvedie sa v tomto stlpci poznamka ,nezaradeni”.



118/2005 Z. z. Zbierka zakonov Slovenskej republiky Strana 11

Priloha ¢. 3
k vyhlaske ¢. 118/2005 Z. z.

DODATOK K ROZVRHU PRACE

(oznacenie sudu)’)

[575) U )
miesto, datum?®)
Rozdelovnik?):
DODATOK G¢...J%
k rozvrhu prace na rok .......
Rozvrh prace na rok ......... PI€ ceeeniniiniiiiiieieeeeeea %) sa meni a doplna takto:
(text dodatku)
Tento dodatok nadobuda uc¢innost dna ...........ceevvenenen. M.
(odtlacok okruhlej uradnej peciatky studu)
podpis predsedu sudu
Vysvetlivky

1) Uvedie sa oznacenie suidu v stilade so vzormi ¢. 1 aZ 5.

2) Uvedie sa spisova znacka, pod ktorou je dodatok evidovany v Spravnom denniku.
%) Uvedie sa miesto a datum (den, mesiac a rok) vydania dodatku.

4) Uvedu sa organizac¢né utvary sudu, ktorym sa dorucuje dodatok.

%) Uvedie sa poradové ¢islo dodatku, napriklad ,DODATOK ¢. 4*.

6) Uvedie sa nazov studu podla bodu 1.

7) Uvedie sa datum (den, mesiac a rok) ac¢innosti zmeny rozvrhu prace.
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1) Zakon ¢. 371/2004 Z. z. o sidlach a obvodoch stidov Slovenskej republiky a o zmene zakona
€. 99/1963 Zb. Obciansky sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich
predpisov.

2) Zakon ¢. 166/2003 Z.z.oochrane sukromia pred neopravnenym  pouzitim
informacno-technickych prostriedkov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o ochrane
pred odpocuivanim) v zneni zakona ¢. 757/2004 Z. z.

3) § 75a Obcianskeho sudneho poriadku v zneni zakona ¢. 353/2003 Z. z.

4) Napriklad Trestny poriadok v zneni neskorsich predpisov, Obc¢iansky sudny poriadok v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢. 166/2003 Z. z. v zneni zakona ¢. 757/2004 Z. z.
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