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618
VYHLASKA
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z 20. decembra 2005

o tvorbe spisu organmi ¢innymi v trestnom konani a sadmi

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky po dohode s Ministerstvom vnttra Slovenske;j
republiky podla § 561 ods. 3 zakona ¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok ustanovuje:

§1

Predmet dpravy

Tato vyhlaska ustanovuje podrobnosti o tvorbe vysSetrovacieho spisu vratane cislovania listov
a vyhotovovania jeho obsahu policajtom!) a o pokracovani v jeho tvorbe doplhanim pisomnosti
a veci prokuratorom a sudom.

§2

VysSetrovaci spis a jeho rovnopis

(1) Vsetky pisomnosti, ktoré sa vztahuji na tu ista vySetrovanu trestnu vec (podania, zapisnice,
zaznamy, rozhodnutia a pod.), tvoria vysSetrovaci spis, ktory sa zaklada po prijati prvého podania
VO Veci.

(2) Ak to povaha veci vyzaduje, modzZe sa vyhotovit potrebny pocet rovnopisov originalu
vySetrovacieho spisu.

(3) Do rovnopisu vysetrovacieho spisu urceného na evidencné potreby policajta, ktory vo veci
kona, sa zalozi aj ostatny spisovy material, ktory nebol zaradeny do originalu, plan vysSetrovania
alebo skrateného vysetrovania, obzaloba, rozsudok alebo iné rozhodnutie prokuratora alebo sudu,
ktorym sa konanie skoncilo.

§3
Spisovy obal a jeho nalezitosti

(1) Kazdy vySetrovaci spis sa zaklada do spisového obalu. Spisovy obal zaklada policajt, ktory vo
veci kona.

(2) Na spisovom obale sa vyznac¢i najma
a) nazov utvaru a organizacnej zlozky,
b) spisova znacka,

c) to, proti komu a pre aky trestny ¢in sa konanie vedie; u obvineného treba uviest meno,
priezvisko, pripadne aj prezyvku, akademicky titul, datum a miesto narodenia a bydliska, a ak
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ide o prislusnika ozbrojenych sil alebo ozbrojenych zborov, aj jeho hodnost; trestny cin sa
oznadi jeho zakonnym pomenovanim a prislusnym ustanovenim Trestného zakona a

d) odtlacok peciatky ,Vazba“ - ¢ervenej farby, ak ide o vazobnu vec.

§4

Spisova znacka
(1) Kazdy vysSetrovaci spis je oznaceny spisovou znackou, ktora obsahuje skratku zaciato¢nych
pismen slov ,éislo vySetrovacieho spisu® (,CVS*) a najmi
a) spisovu znacku utvaru,

b) evidencné cislo pridelené z Dennika vySetrovacich spisov, ktoré je od spisovej znacky oddelené
spojovnikom,

c) oznacenie organizacnej zlozky a
d) rocnik, ktory je od predchadzajuceho uidaja oddeleny spojovnikom.
(2) Rovnakou spisovou znackou treba oznacit kazdu pisomnost, ktoru v tej istej veci vyhotovil

policajt a zaklada ju do vysetrovacieho spisu (rozhodnutia, zapisnice o vysluchu, obhliadke miesta
¢inu, konfrontacii, rekognicii, rekonstrukcii a pod.).

§5
Obsah spisu

(1) Obsah spisu sluzi na informaciu o jeho obsahu. Zaklada sa do vySetrovacieho spisu ako prva
listina a zapisuju sa don vSetky ostatné pisomnosti a veci, ktoré tvoria obsah tohto spisu. Do
obsahu spisu sa zapisuje najma nazov a oznacenie pisomnosti ¢islom alebo spisovou znackou
a cislo listu ulozenej pisomnosti podla poradia ulozenia.

(2) Rozhodnutia sa okrem udajov uvedenych v odseku 1 oznac¢ia aj datumom rozhodnutia
a nazvom organu, ktory ho vydal; splnomocnenie alebo ustanovenie obhajcu sa konkretizuje aj
menom obhajcu a datumom splnomocnenia alebo ustanovenia obhajcu.

§6
Zoradenie vySetrovacieho spisu
(1) Vysetrovaci spis sa zoradi spravidla v tomto poradi:
a) obsah spisu,
b) trestné oznamenie alebo iné podanie,
c) uznesenie o zacati trestného stihania,

d) uznesenie o vzneseni obvinenia, rozsSireni obvinenia alebo zaznam o doc¢asnom odlozeni
vznesenia obvinenia,

e) rozhodnutie o staznosti proti uzneseniu, zavazny pokyn prokuratora,

f) zapisnica o zadrzani, navrh na vzatie do vazby, rozhodnutie o vzati do vazby, rozhodnutie
o staznosti proti vazbe a dalSie materialy tykajuce sa vazby,

g) ziadost o ustanovenie obhajcu, ustanovenie obhajcu, plna moc obhajcu,
h) zapisnice o vysluchu obvineného a konfrontacii,

i) zapisnice o vysluchu svedkov a poskodenych, ktoré sa zoraduju chronologicky podla datumu
ich vykonania,

j) uznesenie o pribrati znalca, znaleckej organizacie a znaleckého ustavu, slub znalca, opatrenie
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o pribrati tlmoc¢nika, prekladatela, slub tlmoc¢nika, slub prekladatela,
k) protokoly o kontrolach, znalecké posudky, odborné vyjadrenia, pisomné potvrdenia,

1) prikaz na domovu prehliadku, osobnu prehliadku, prehliadku inych priestorov a pozemkov,
zapisnice o vykonanych prehliadkach,

m) prikaz na zadrZanie a otvorenie zasielky, zapisnica o otvoreni zasielky,

n) nariadenie o zamene zasielky, zapisnica o zamene zasielky,

0) doslovny prepis zaznamu telekomunikacnej prevadzky a nosi¢ so zaznamom,

p) navrh na vydanie prikazu na kontrolovanu dodavku a prikaz na kontrolovanu dodavku,
q) navrh na vydanie prikazu na pouzitie agenta a prikaz na jeho pouzitie,

r) navrh na vydanie prikazu na predstierany prevod a prikaz na predstierany prevod,

s) prikaz na sledovanie a prepis zaznamu o sledovani,

t) doslovny prepis zvukového zaznamu a nosi¢ obrazového, zvukového alebo obrazo-zvukového
zZaznamu,

u) prikaz na odnatie veci, zapisnica o vydani a odnati veci, uznesenie a potvrdenie o dispozicii
s nou,

v) ostatné pisomné ainé dokazové materialy, napriklad zapisnica o obhliadke miesta c¢inu,
fotodokumentacia a pod.,

w) odpis registra trestov, posudky, zaznam o kontrole korespondencie,

X) zaznam o nazreti do spisu, prestudovani spisu a o navrhoch na doplnenie vysSetrovania alebo
skrateného vySetrovania,

y) navrh na podanie obzaloby alebo na iné rozhodnutie,

z) utajované prilohy podla osobitného predpisu,? neutajované prilohy.

(2) Vo veciach vratenych na doplnenie vySetrovania a doSetrenie sa ponecha poévodné zoradenie
vySetrovacieho spisu a dalSie pisomnosti sa zoradia za povodny spis spravidla podla odseku 1.

(3) Doklady o doruceni zasielky sa pripajaju k rozhodnutiam, ktorych sa tykaju, k zapisnici
o vySetrovacom ukone alebo k inej pisomnosti na preukazanie dorucenia pisomnosti vratane
upovedomenia alebo predvolania na vykonanie vySetrovacieho tikonu.

(4) Cisluje sa kazdy list vysetrovacieho spisu od ¢isla listu 1 okrem obsahu spisu vzostupne az
po posledny list. Spis sa previaze, pricom sa konce Spagata zalepia lepiacou paskou, ktora sa
oznaci odtlackom okruhlej peciatky titvaru bez Statneho znaku a podpisom policajta.

(5) Za administrativne vedenie vySetrovacieho spisu zodpoveda policajt, ktorému bola vec
pridelena. Ak vySetrovanie vykonava Specializovany tim, zodpoveda za administrativne vedenie
spisu policajt, ktorého urci riaditel Gtvaru, pri ktorom bol Specializovany tim zriadeny, alebo
veduci tohto timu.

§7

Overenie rovnopisu vysetrovacieho spisu

(1) Rovnopis vySetrovacieho spisu na ucel jeho predlozenia prokuratorovi alebo sudu overi
policajt uvedeny v § 6 ods. 5. O overeni vyhotovi zaznam, z ktorého bude zrejmé, ze v rovnopise
zaloZzeny spisovy material svojim oznacenim, obsahom a ¢islovanim listov je zhodny s oznacenim,
obsahom a c¢islovanim listov v originali vySetrovacieho spisu, ¢o potvrdi slovami ,Vyhotoveny
rovnopis suhlasi s originalom®, vlastnoru¢nym podpisom pod Ccitatelne vypisanou hodnostou,
menom a priezviskom a odtlackom okruihlej peciatky utvaru bez Sstatneho znaku.
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(2) Zaznam podla odseku 1 obsahuje aj idaj o mieste a datume jeho vyhotovenia.

§8

Tvorba a zoradenie zvazkov vysSetrovacieho spisu

(1) Pri tvorbe a zoradovani listin vo zvizkoch vySetrovacieho spisu sa postupuje primerane podla
§ 6. Jednotlivé zvazKky sa oznacuju rimskymi ¢islicami od I vzostupne dalej.

(2) Ak ma vysSetrovaci spis viac ako dva zvazky, do zvazku ¢. I sa za obsah spisu zalozi rovnopis
obsahu spisu zvazku ¢. II a dalSich zvazkov.

§9

PredlozZenie vysetrovacieho spisu pred jeho koneénym zoradenim

(1) Ak sa predklada vysetrovaci spis prokuratorovi alebo sudu, treba listy ocislovat a vyhotovit
obsah predkladaného vysetrovacieho spisu.

(2) Po vrateni veci na doplnenie vySetrovania alebo skrateného vysetrovania policajt zalozi novy
zvazok a pokracuje v Cislovani listov pisomnosti bez prerusSenia; v obsahu spisu zalozenom vo
zvazku ¢. I vyznadi zalozenie nového zvazku.

(3) Prevzatie vrateného spisu potvrdi preberajuci utvar v obsahu spisu odtlackom prezencnej
peciatky, v ktorej vyznaci datum prijatia, ¢islo spisu a pocet priloh.

§ 10
Predlozenie vysSetrovacieho spisu prokurature

(1) Po predlozeni vySetrovacieho spisu prokurature sa prevzatie spisu prokuratiirou vyznaci
v obsahu spisu odtlackom peciatky prokuratury a uvedenim datumu.

(2) Ak prokurator zaklada do vysSetrovacieho spisu dalSie pisomnosti, pokracuje v ¢islovani listov
bez prerusenia a prokurator to vyznaci aj v obsahu spisu.

(3) Ustanovenia § 3, 4, 5, 8 a 9 sa primerane pouziju aj pri tvorbe spisu prokuratorom.

§11
Predlozenie vysSetrovacieho spisu sadu

(1) Po predlozeni vySetrovacieho spisu sudu sa prevzatie spisu siidom vyznaci v obsahu spisu
odtlackom peciatky sudu a uvedenim datumu.

(2) Ak sud zaklada do spisu dalsie listiny, pokracuje sa v ¢islovani listov bez prerusenia a sud to
vyznadi aj v obsahu spisu.

(3) Podrobnosti o tvorbe spisu sudom upravuje osobitny predpis.?)

§ 12
Uéinnost

Tato vyhlaska nadobtida ti¢innost 1. januara 2006.

Daniel LipSic v. r.
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1) § 10 ods. 8 a 9 zakona ¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok.
2) Zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

3) Vyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 543/2005 Z. z. o Spravovacom
a kancelarskom poriadku pre okresné sudy, krajské sudy, Specialny sud a vojenské sudy.
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