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666

VYHLASKA
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z 20. decembra 2005

o Kancelarskom poriadku pre spravcov

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky podla § 38 pism. a) ac) zakona ¢. 8/2005
Z. z. o spravcoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon®) ustanovuje:

PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIE

§1

Predmet tupravy

(1) Tato vyhlaska upravuje podrobnosti o vedeni, oznaceni a technickom vybaveni kancelarie
spravcu, nalezitostiach a vedeni spravcovského spisu (dalej len ,spis“), registrov a dalSich
evidencnych pomodcok a o pouzivani programovych a technickych prostriedkov urcenych
ministerstvom.

(2) Konanim sa na ucely tejto vyhlasky rozumie
a) konkurzné konanie,?)

b) restrukturalizaéné konanie,?)
c) konanie o oddlzeni!) a
d) konanie o verejnej preventivnej reStrukturalizacii.s)
DRUHA CAST
VEDENIE KANCELARIE SPRAVCU

§2

Kancelaria
(1) Kancelariu spravcu tvori stiibor miestnosti, v ktorych spravca vykonava spravcovsku ¢innost.

(2) Kancelaria sa zriaduje vo verejne dostupnej budove tak, aby bola otvorena pre verejnost
najmenej dva pracovné dni tyzdenne v obvyklych uradnych hodinach aspon styri hodiny denne.
Ak je spravcom fyzicka osoba, mézZe mat zriadenu jednu kancelariu.

(3) Pri hlavnom vchode do budovy, v ktorej sa kancelaria nachadza, a pri vstupe do arealu, ak sa
kancelaria nachadza v budove v ramci arealu, sa na viditelnom mieste zriadi informacna tabula
kancelarie, v ktorej sa uvedie napis ,,Spravca“, oznacenie spravcu, pripadne aj zastupcu kancelarie
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(8 7 ods. 1 zakona) a uradné hodiny kancelarie. Informac¢na tabula kancelarie sa vyhotovi tak, aby
bola pevne spojena s podkladom.

(4) Zriadenie alebo zruSenie kancelarie sa pisomne oznamuje ministerstvu. V oznameni
o zriadeni kancelarie sa uvedu aj uradné hodiny kancelarie, telefonne c¢islo, e-mailova adresa;
kazda zmena tychto uidajov sa oznamuje ministerstvu. Uradné hodiny kancelarie, teleféonne ¢islo
a e-mailova adresa sa zapisuju do zoznamu spravcov.

§3

Oznamovanie skutoénosti ministerstvu

Ak sa ma ministerstvu oznamit urcita skutocénost alebo urobit vo¢i nemu iny ukon, urobi sa tak
do troch dni, odkedy nastala skutocnost, ktora je toho dévodom, ibaze vSeobecne zavizny pravny
predpis ustanovuje alebo ministerstvo urcilo int lehotu. Ministerstvu sa oznamuje najma kazda
zmena udajov zapisovanych do zoznamu spravcov.

§4
Podatelna

(1) Podatelna je sticastou kancelarie.

(2) Elektronicka schranka? spravcu slazi na elektronicku tiradnta komunikaciu.

§5

Dorucovanie podani spravcovi

Podania urcené spravcovi v suvislosti s konanim sa dorucuju spdsobom ustanovenym
osobitnym predpisom.?)

§6

Prijimanie listinnych podani spravcom

Prijatie listinného podania spravca potvrdi odtlackom podacej peciatky, ktora sa vyplni,
a podpisom. Vyplneny odtlacok podacej peciatky obsahuje napis ,Spravca“, oznacenie spravcu,
adresu kancelarie, datum, ked podanie dosSlo, pripadne aj datum otvorenia obalky, ak sa
nezhoduje s datumom, ked podanie doslo, pocet prijatych rovnopisov a priloh, stru¢ny opis
predmetu doruceného podanim, napriklad veci alebo cenného papiera, a pri penaznych
prostriedkoch aj ich sumu a menu.

§8

Dorucovanie spravcom
(1) Pisomnosti spravcu sa doruc¢uju spésobom ustanovenym osobitnym predpisom.!)

(2) Ak sa pisomnost spravcu dorucuje aj inak ako prostrednictvom registra predinsolvenénych,
insolvenénych a likvidaénych konani (dalej len ,insolvenény register®), v spise sa k informacii
o pisomnosti vyznaci den odoslania a spoésob odoslania, znamy den dorucenia alebo den vratenia
pisomnosti, a ak sa pisomnost dorucovala osobne, kto ju dorucoval. Ak sa v suvislosti s konanim
dorucoval iny predmet ako pisomnost, v insolvené¢nom registri sa eviduje zaznam o doru¢ovanom
predmete, v ktorom sa predmet opiSe a uvedie informacia o dni dorucenia a spésobe dorucenia.
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§9

Penazné prostriedky v hotovosti

Penazné prostriedky podliehajuce konkurzu prijaté alebo zabezpecené v hotovosti sa ulozia na
prislusny ucet v banke v den, ked ich spravca prijal alebo zabezpecil, pripadne v najblizsi mozny
den; dovtedy sa vhodnym sposobom zabezpecia.

§ 10
Pisomnosti spravcu

(1) Pisomnost vyhotovena spravcom obsahuje oznacenie spravcu, adresu prislusnej kancelarie
vratane kontaktnych udajov, idaje o mieste a datume jej vyhotovenia, odtlacok peciatky a podpis
spravcu; ak je pisomnost vyhotovena a zasielana elektronicky, odtlacok peciatky a podpis spravcu
neobsahuje.

(2) Pisomnosti spravcu vyhotovené v suvislosti s konanim obsahuju spisova znacku alebo ¢islo
konania a su sucastou spisu.

(3) O kazdom dolezitom tkone spravcu v konani, ktory nie je evidovany v insolven¢nom registri,
sa bezodkladne spisuje zaznam, v ktorom sa uvedie obsah tkonu, den a doévody jeho vykonania,
meno a priezvisko osoby, ktora tukon vykonala, pripadne vysledok ukonu a den vyhotovenia
zaznamu; zaznam sa zaeviduje v insolvenc¢nom registri.

§11

Zapisnica
Zapisnica vyhotovena spravcom obsahuje okrem inych zakonom ustanovenych nalezitosti najma
oznacenie spravcu, znacku spravcu, miesto a ¢as skutocCnosti, o ktorej sa zapisnica vyhotovuje,
osoby, ktoré boli vtedy pritomné, miesto a denn vyhotovenia zapisnice, podpis zapisovatela a podpis

spravcu. Zapisnica vyhotovena spravcom v suvislosti s konanim sa eviduje v insolvencnom
registri.

TRETIA CAST
SPISY, REGISTER KONANI A INE EVIDENCNE POMOCKY

§ 16
Spis

(1) Spis vedie spravca pre kazdé konanie, v ktorom bol ustanoveny alebo povereny.

(2) Spis sa vedie v elektronickej podobe prostrednictvom insolvencného registra. Sticastou spisu
su aj listiny, ktoré st dostupné v kancelarii spravcu, ak nie su evidované v insolven¢nom registri.

(3) Ak pocas konania dojde k zmene spravcu alebo predbezného spravcu, vo vedeni spisu
pokracuje novy spravca alebo novy predbezny spravca, pripadne dozorny spravca.

(4) Spis sa predklada v elektronickej podobe. Ak su sucastou spisu listiny, predklada sa
prislusna cast spisu v listinnej podobe, ak nie je evidovana v insolven¢nom registri; o odovzdani sa
v takom pripade vyhotovi zapis, ktory sa eviduje v insolven¢nom registri.

(5) Na sprehladnenie agendy mozZno viest aj dalSie evidenéné pomocky.



Strana 4 Zbierka zakonov Slovenskej republiky 666/2005 Z. z.

§ 16b
Spisova znacka

Spisova znacka spravcu sa sklada z pismena S a ¢isla zapisu spravcu do zoznamu Spravcov.
V pripade zmeny spravcu spis dostane novu spisovi znacku; staré spisové znacky sa neopravuju.

§17
Obsah spisu

(1) Spis tvoria udaje a udalosti o konani, v ktorom bol spravca ustanoveny alebo povereny
vykonom funkcie spravcu, ktoré su evidované v insolvenénom registri, a listiny dostupné
v kancelarii spravcu.

(2) Listiny, ktoré nie su evidované v insolvencnom registri, vedie spravca v listinnom spisovom
obale.

§18
Osobitné spisové zvazky

(1) Spravca vedie osobitné spisové zvazky v pisomnej forme. Osobitny spisovy zvazok sa vedie
najma pre suvisiace konania.

(2) Osobitny spisovy zvazok sa moze viest aj pre iné suvisiace konania, rozhodnutia, podania,
listinné dokazy, pravne rozbory, plné moci a iné€ listiny s tym suvisiace.

(3) Osobitny spisovy zvazok sa oznaci rimskou €islicou, pripadne dalSim doplnujicim znakom.

§ 19
Prilohy k spisu

Ak sa k spisu vedenom v listinnej podobe alebo k osobitnému spisovému zvizku pripojila
priloha, spis alebo osobitny spisovy zvdzok obsahuje zoznam priloh, v ktorom sa uvedie oznacenie,
den vytvorenia a struc¢ny obsah prilohy a kde sa priloha nachadza, pripadne komu priloha patri
a kedy sa priloha vratila.

§ 20
Odovzdanie a prevzatie spisu

Ak dojde k zmene spravcu, spravca odovzda spis novému spravcovi a poskytne mu potrebnu
sucinnost; kancelaria nového spravcu poskytne potrebnu sucinnost.

§ 21
Nahliadanie do spisu

(1) V prislusnej kancelarii sa vyhradi miestnost urc¢ena ucastnikom konania, ich zastupcom,
pripadne dals$im opravnenym osobam, v ktorej mézu nahliadat do spisu a robit si z neho vypisy;
vzdy pod dohladom spravcu alebo nim povereného zamestnanca.

(2) O nahliadnuti do spisu opravnenou osobou sa vyhotovi zaznam, do ktorého sa zapisuje
oznacenie opravnenej osoby, datum, ked sa tak stalo, a casovy udaj, odkedy dokedy sa do spisu
nahliadalo. Zaznam sa eviduje v insolven¢nom registri.
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§ 22
Predlozenie listin ministerstvu

Na tucely vykonu dohladu spravca predlozi ministerstvu listiny, ktoré nie su evidované
v insolvencnom registri, v lehote urcenej ministerstvom.

§ 24
Pouzivanie niektorych pisomnosti tvoriacich spis

Pisomnosti, ktoré treba pouzit, predlozit, zapozicat alebo ulozit do trezoru, mozno v spise na
nevyhnutny ¢as nahraditf képiou. Za prislusny spisovy prehlad sa v tychto pripadoch vlozi prehlad
pouzivanych a uschovanych pisomnosti, v ktorom sa uvedie, kedy sa pisomnost nahradila kopiou
a kde sa pisomnost nachadza.

§ 25
Vydavanie vypisov alebo potvrdeni

Spravca vyda na poziadanie tomu, kto to potrebuje na uplatnenie alebo branenie prava, vypis
alebo potvrdenie o skutocnostiach znamych zo spisu, ak to neposkodi opravnené zaujmy dlznika
(Gpadcu) alebo ucastnikov konania, a ak takyto vypis alebo potvrdenie nemozZno ziskat
v insolven¢nom registri.

STVRTA CAST
PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 29a
Prechodné ustanovenia aéinné od 1. aprila 2012

(1) Na konania zacaté pred 1. januarom 2012 sa vztahuje ustanovenie § 7 v zneni ti¢innom do 1.
aprila 2012. Ustanovenie § 7a sa pouzije pre konania zacaté po 31. decembri 2011.

(2) Kancelarie zriadené podla doterajsich predpisov spravca zosuladi s podmienkami tejto
vyhlasky do 1. jula 2012. Sulad spravca preukaze dorucenim nakresu podorysu a situa¢ného
planu, z ktorého je zrejma dostupnost kancelarie z verejnej komunikacie, do 15. jula 2012
ministerstvu. Spravca oznami telefénne ¢islo, e-mailova adresu, pripadne ¢islo faxu ministerstvu
do 15. jula 2012.

(3) Spravca, ktory ma pozastaveny vykon spravcovskej cinnosti, zosuladi kancelariu
s podmienkami podla tejto vyhlasky a preukaze stulad ministerstvu spdosobom podla odseku 2 do
15 dni od zruSenia pozastavenia vykonu spravcovskej ¢innosti.

§ 29b
Prechodné ustanovenie k dpravam ucinnym od 1. oktébra 2025

Spisy, registre a evidencné pomocky vedené podla predpisov ti¢innych do 30. septembra 2025
su sucastou spisov vedenych podla predpisov ii¢innych od 1. oktébra 2025 v podobe vedenej podla
predpisov uc¢innych do 30. septembra 2025.
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§ 30
Uéinnost

Tato vyhlaska nadobuda ucinnost 1. januara 2006.

Daniel LipSic v. r.
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1) Zakon ¢. 7/2005 Z. z. o konkurze a restrukturalizacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

la) §7 az 49 zakona ¢.111/2022 Z.z. orieSeni hroziaceho upadku a ozmene a doplneni
niektorych zakonov.

2) Zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov.

3) Vyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 665/2005 Z.z., ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 7/2005 Z. z. o konkurze a reStrukturalizacii a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.
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