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453

VYHLASKA
Narodného bezpecnostného aradu

zo 17. septembra 2007

o administrativnej bezpecnosti

Narodny bezpecnostny urad (dalej len ,urad“) podla §6 ods. 10 zakona ¢&.215/2004
Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
w~zakon®) ustanovuje:

PRVA CAST
MANIPULACIA S UTAJOVANYMI SKUTOCNOSTAMI

§1

Predmet tupravy

(1) Tato vyhlaska upravuje administrativnu bezpecnost registratirnych zaznamov)
obsahujucich utajované skutocnosti a utajovanych skutocnosti nelistinného charakteru, ak ich
povaha dovoluje nakladat s nimi ako s listinami (dalej len ,utajovana pisomnost®), a ustanovuje
opatrenia administrativnej bezpecnosti pre ochranu utajovanych skuto¢nosti na hmotnych
nosic¢och so zaznamom informacii podla § 2 pism. c) prvého bodu zakona (dalej len ,hmotny nosic
utajovanych pisomnosti).

(2) Opatrenia administrativnej bezpecnosti podla tejto vyhlasky sa nevztahuju na utajované
skutocnosti, ktoré su vytvarané, spracovavané, prenasané a ukladané iba v elektronickej podobe
pomocou technickych prostriedkov alebo prostriedkov S§ifrovej ochrany informacii. Rozsah
a spdésob manipulacie s takou utajovanou skutocénosfou ustanovi v Statnom organe sStatutarny
organ, v obci starosta, vo vysSom uzemnom celku predseda a v inej pravnickej osobe statutarny
organ (dalej len ,veduci®); ak je Statutarnym organom kolektivny organ, je veducim na ucely tejto
vyhlasky nim pisomne povereny c¢len kolektivneho organu.

§2

Manipulacia s utajovanou pisomnostou

(1) Manipulacia s utajovanou pisomnostou na ucely tejto vyhlasky je tvorba, prijem, evidencia,
preprava, prenasanie, ukladanie, rozmnoZovanie, vyradovanie, uschovavanie a akékolvek iné
nakladanie s utajovanou pisomnostou (dalej len ,manipulacia®“), ktora sa zaznamenava
v administrativnej pomocke, ktorou je najma

a) protokol utajovanych pisomnosti prislusného stupna utajenia (dalej len ,protokol utajovanych
pisomnosti®), v ktorom sa eviduju utajované pisomnosti a ktory obsahuje nalezitosti podla
prilohy ¢. 1; vedenie protokolu utajovanych pisomnosti v elektronickej podobe musi byt
zabezpecené pred neopravnenym zasahom do vedenej evidencie a preukazatelnym sposobom sa
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musia zaznamenavat vSetky zmeny vo vedenej evidencii vratane zaznamenania osoby, ktora
prijala utajovanu pisomnost na vybavenie, alebo osoby, ktorej bolo pridelené evidencné cislo
z protokolu utajovanych pisomnosti pri vytvarani vlastnej utajovanej pisomnosti,

b) dorucovaci zoSit, prostrednictvom ktorého sa odovzdavaju a preberaju utajované pisomnosti
a ktory obsahuje aspon nalezitosti podla prilohy ¢. 2,

¢) zapisnik opravnenej osoby, prostrednictvom ktorého fyzicka osoba, ktora je opravnenou osobou
podla § 2 pism. f) zakona, zaznamenava utajované pisomnosti a ktory obsahuje nalezitosti
podla prilohy ¢. 3,

d) vypozickova kniha, v ktorej sa eviduje vypozZicanie utajovanej pisomnosti a ktora obsahuje
nalezitosti podla prilohy ¢. 4,

e) poznamkovy zoSit na vyhotovovanie vypisov a na pracu s utajovanymi skutocénostami pre
oznaceny stupen utajenia podla § 3 zakona (dalej len ,poznamkovy zoSit"),

f) evidencia utajovanych internych predpisov, ktora obsahuje nalezitosti podla prilohy €. 5,
vedena osobitne pre stupen utajenia Prisne tajné a spolo¢ne pre stupen utajenia Tajné, Doverné
a Vyhradené spdésobom, ktory urci veduci,

g) evidencia utajovanych pisomnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé utajenie, vedena
sposobom, ktory urci veduci,

h) evidencia vedena centralnym registrom utajovanych skutocnosti (dalej len ,centralny register®),
registrami utajovanych skutocnosti a koncovymi registrami podla § 60 ods. 5 a § 61 zakona,

i) evidencia neopravnenych manipulacii vedena sposobom, ktory urci veduci,
j) evidencia osvedceni kuriéra na prepravu utajovanych pisomnosti,
k) evidencia hmotnych nosicov utajovanych pisomnosti,

1) evidencia bezpecnostnych spisov podla zakona vedena spésobom, ktory urci veduci.
(2) Ochranu utajovanej pisomnosti po¢as manipulacie s nou zabezpecuje opravnena osoba.

(3) Administrativne pomocky uvedené vodseku 1 musia byt zaevidované v knihe
administrativnych pomocok uz pri ich zavedeni. Knihu administrativnych pomocok zaeviduje
pracovisko, ktoré je v Statnom organe, u podnikatela alebo v inej pravnickej osobe, alebo ich
organizacnej zlozke urcené na plnenie uloh pdévodcu utajovanej skutocnosti registratiry.?)
Jednotlivé listy knihy administrativnych pomoécok a listy administrativnych pomécok musia byt
oCislované a na lavej vnutornej strane obalu kazdej z nich musi byt uvedeny nazov Statneho
organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky, evidencné cislo,
pocet listov, datum pridelenia, meno, priezvisko a podpis veduceho. Knihu administrativnych
pomoécok vedie veducim pisomne urcena osoba (dalej len ,urcena osoba®). Pri zmene urcenej osoby
alebo veduceho sa doplni meno, priezvisko a podpis novej urcenej osoby alebo veduceho
s uvedenim datumu zmeny. Prijatie administrativnej pomocky potvrdi opravnena osoba podpisom
s uvedenim mena, priezviska a datumu prijatia.

(4) Nalezitosti Stitku na obale protokolu utajovanych pisomnosti a zapisu na lavej vnutornej
strane obalu st uvedené v prilohe ¢. 7.

(5) Poznamkovy zoSit sa oznacuje stupnom utajenia, pre ktory je urceny, a manipuluje sa s nim
tak, aby nedoslo k neopravnenej manipulacii.

(6) Zapisnik opravnenej osoby a poznamkovy zoSit sa po zaniku urcenia osoby oboznamovat sa
s uvedenym stupnom utajenia podla § 41 ods. 1 zakona odovzdaju osobe, ktora z hladiska
pracovnopravneho vztahu alebo obdobného pracovného vztahu vratane sluzobného pomeru
zodpoveda za jej cinnost (dalej len ,nadriadeny®). Vratenie zapisnika opravnenej osoby
a poznamkového zosita sa zaznamenava v knihe administrativnych pomoécok. Odovzdané zapisniky
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opravnenych osob a poznamkové zoSity sa zniCia v ramci vyradovania utajovanych pisomnosti,
o com sa vyhotovi zaznam v knihe administrativnych pomécok.

(7) Evidencia utajovanych pisomnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé utajenie, obsahuje
najma poradové ¢islo, datum zaevidovania, Cislo utajovanej pisomnosti, celkovy pocet ulozenych
listov utajovanej pisomnosti vratane poctu listov priloh, oznacenie vecnych priloh, vec, znak
hodnoty,? lehotu ulozenia,y) registratirnu znacku’) a zaznam o vyradeni podla § 24 ods. 10.
O zaradeni utajovanych pisomnosti do tejto evidencie rozhoduje veduci. Evidenciu vedie priebezne
opravnena osoba urcena veducim.

(8) Vsetky zapisy do administrativnych pomoécok s vynimkou poznamkového zosita sa
vykonavaju podla predtlace v poradi, v akom boli utajované pisomnosti, pisomné suhlasy,
osvedcenia kuriérov, hmotné nosice utajovanych pisomnosti a bezpecnostné spisy dorucené alebo
vytvorené, a to tak, aby bola zabezpeCena trvalost pisma. V poznamkovom zoSite musi byt
v pripade vyhotovovanych zaznamov zabezpecena trvalost pisma.

§3

Oznacovanie stupna utajenia

(1) Kazda utajovana pisomnost sa oznacuje stupnom utajenia uz pri jej vytvarani. Ak sa
utajovana pisomnost sklada z pisomnosti alebo z ¢asti pisomnosti rozneho stupna utajenia, oznaci
sa najvysSSim z jednotlivych stupnov utajenia. Ak je to potrebné, jednotlivé casti utajovanej
pisomnosti, ktoré mozno jednoznacne identifikovat, sa oznacia stupniom utajenia.

(2) Stupen utajenia sa na utajovanej pisomnosti listinného charakteru oznacuje slovami PRISNE
TAJNE, TAJNE, DOVERNE alebo VYHRADENE napisanymi ¢ervenou farbou alebo odtlackom
peciatky cervenej farby na prvej strane utajovanej pisomnosti v pravej hornej ¢asti podla prilohy
¢. 8 a 9. Stupen utajenia Prisne tajné a Tajné sa oznacuje na kazdej strane utajovanej pisomnosti
v pravej hornej a dolnej ¢asti. Cisté strany utajovanej pisomnosti sa takto neoznacuju.

(3) Stupen utajenia casti utajovanej pisomnosti podla odseku 1 sa vyrazne vyznacuje na
zacCiatku a na konci takejto casti utajovanej pisomnosti skratkou stupna utajenia podla § 3 ods. 2
zakona v hranatych zatvorkach ,[PTI*, ,[T]", ,[D]* alebo ,[V]“.

(4) Na utajovanej pisomnosti nelistinného charakteru, najma v pripade zariadenia, vyrobku,
hmotného nosica utajovanych pisomnosti, sa stupen utajenia oznacuje na opisnom Stitku a na
obale, na ktorom sa uvadza aj nazov Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizac¢nej zlozky a ¢islo utajovanej pisomnosti. Po vybaveni sa utajovana pisomnost
nelistinného charakteru uklada k protokolu utajovanych pisomnosti vzdy v zalepenej obalke, na
ktorej sa uvadzaju nalezitosti podla § 14 ods. 2.

§4

Osobitné poziadavky alebo obmedzenia manipulacie s utajovanou pisomnostou

(1) Povodca wutajovanej skutocnosti moéze rozhodnut o osobitnych poziadavkach alebo
obmedzeniach manipulacie s utajovanou pisomnostou, a to najmé o lehote utajenia podla § 8
ods. 2 pism. a) zakona a o rozsahu a spodsobe distribtucie utajovanej pisomnosti; tieto osobitné
poziadavky alebo obmedzenia povodca utajovanej skutocnosti vyznaci na utajovanu pisomnost.

(2) Osobitné poziadavky alebo obmedzenia manipulacie s utajovanou pisomnostou sa uvedu na
prednej strane prvého listu utajovanej pisomnosti spravidla pod oznacenie stupna utajenia, pri
lehote utajenia napriklad slovami ,Utajovat do ........ “ a vyznacenim presného datumu v tvare ,den,
mesiac, rok“ alebo slovnym vyjadrenim konkrétnej udalosti, napriklad slovami ,Do vykonania
domovej prehliadky”, pri spésobe distribucie utajovanej pisomnosti napriklad slovami ,Po vyuziti
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vratit povodcovi utajovanej skutocnosti®, ,Distribuovat len v listinnej podobe*.

(3) Osobitné poziadavky alebo obmedzenia manipulacie s utajovanou pisomnostou vyznacuje
opravnena osoba, ktorej bolo pridelené evidencné cislo z protokolu utajovanych pisomnosti pri
vytvarani vlastnej utajovanej pisomnosti.

(4) O zmene alebo zruseni osobitnych poziadaviek alebo obmedzeni manipulacie s utajovanou
pisomnostou méze rozhodnut iba povodca utajovanej skutocnosti.

(5) Kazda zmena alebo zruSenie osobitnych poziadaviek alebo obmedzeni manipulacie
s utajovanou pisomnosfou sa bezodkladne pisomne oznamuje vSetkym adresatom utajovanej
pisomnosti.

(6) Osobitné poziadavky alebo obmedzenia manipulacie s utajovanou pisomnostou, ako aj ich
kazda zmena alebo zrusSenie podla odseku 4 su pre adresata utajovanej pisomnosti zavazné.

§5

Zmena oznacenia stupna utajenia a zruSenie oznacenia stupna utajenia

(1) Oznacenie stupna utajenia sa zmeni alebo zrusi
a) uplynutim urcenej lehoty utajenia uvedenej na utajovanej pisomnosti,

b) na zaklade rozhodnutia pévodcu utajovanej skutocnosti o zmene alebo zruseni stupna utajenia;
povodca utajovanej skutocénosti moze rozhodnut aj o zmene alebo zruseni stupna utajenia casti
utajovanej pisomnosti podla § 3 ods. 1.

(2) Zmenu oznacenia stupna utajenia alebo zrusenie oznacenia stupna utajenia podla odseku 1
pism. b) povodca utajovanej skutocnosti pisomne oznami vsetkym adresatom, ktorym bola
utajovana pisomnost dorucena.

(3) Po uplynuti urcenej lehoty utajenia utajovanej pisomnosti podla § 4 ods. 1 sa tato pisomnost
neodkladne preeviduje do registratirneho dennika. Pisomnosti sa prideli nové Ccislo
z registratirneho dennika. Povodné ¢islo sa na utajovanej pisomnosti preciarkne. Preevidovanie do
registratirneho dennika sa v protokole utajovanych pisomnosti vyznaci v stlpcoch ¢. 12 az 16
a v stlpci ¢. 1 sa preéiarkne skratka stupna utajenia.

(4) Pri zmene oznacenia stupna utajenia sa utajovana pisomnost preeviduje do protokolu
utajovanych pisomnosti podla nového stupna utajenia; preevidovanie sa vykona podla § 8 ods. 13.
Zmena oznacenia stupnia utajenia sa na utajovanej pisomnosti vykona preciarknutim pévodného
stupna utajenia tak, aby povodny zapis ostal ¢itatelny, a vyznacenim nového oznacenia stupna
utajenia. V pravom hornom rohu utajovanej pisomnosti sa uvedie datum vykonania zmeny, dévod,
meno, priezvisko a podpis osoby, ktora zmenu vykonala. Ak sa zmena oznacenia stupna utajenia
vykonala na utajovanej pisomnosti oznacenej stupnom utajenia Tajné, Doéverné a Vyhradené
evidovanej v spoloénom protokole utajovanych pisomnosti, v stipci &. 1 sa preéiarkne skratka
stupna utajenia a vyznaci sa novy stupen utajenia.

(5) ZrusSenie oznacenia stupna utajenia sa na utajovanej pisomnosti vykona preciarknutim
stupna utajenia tak, aby povodny zapis ostal citatelny. V pravom hornom rohu utajovanej
pisomnosti sa uvedie datum vykonania zmeny, doévod, meno, priezvisko a podpis osoby, ktora
zmenu vykonala. Po zruSeni stupna utajenia sa pisomnost neodkladne preeviduje do
registratarneho dennika. Pisomnosti sa prideli nové cislo z registratirneho dennika. Pévodné cislo
sa na utajovanej pisomnosti preciarkne. Preevidovanie do registratirneho dennika sa v protokole
utajovanych pisomnosti vyznaéi v stipcoch ¢. 12 az 16 a v stlpci ¢. 1 sa preciarkne skratka stupna
utajenia.
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§6
Cislo utajovanej pisomnosti
(1) Cislo utajovanej pisomnosti tvori

a) spisova znacka Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich
organizacénej zlozky, kde bola utajovana pisomnost vytvorena,

b) po pomlcke skratka stupna utajenia,

c) po pomlcke evidencné ¢islo z prislusného protokolu utajovanych pisomnosti,

d) po pomlcke poradové c¢islo, ak bola vytvorena alebo dorucena dalsia utajovana pisomnost k tej
istej veci,

e) lomka, za ktorou nasleduje rok, v ktorom bolo utajovanej pisomnosti pridelené evidencné cislo
z protokolu utajovanych pisomnosti.

(2) Za rokom pridelenia eviden¢ného c¢isla utajovanej pisomnosti mozno uviest dalSie znaky
alebo udaje, ktoré sa oddelia pomlckou.

(3) Spisovi znacku Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich
organizacnej zlozky, v ktorej bola utajovana pisomnost vytvorena, urcuje veduci v pisomnej
podobe. Pri zmene nazvu Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich
organizacnej zlozky urci veduiici nova spisova znacku; zaznam o zmene spisovej znacky sa uvedie
na lavej vnutornej strane obalu protokolu utajovanych pisomnosti. Zmena spisovej znacky sa
vyznaci na Stitku na obale protokolu utajovanych pisomnosti ¢itatelnym spdsobom.

7
Nalezitosti utajts;vanej pisomnosti
(1) Na prvej strane utajovanej pisomnosti sa uvadzajii nasledovné nalezitosti
a) cislo utajovanej pisomnosti,
b) stupen utajenia,
c) cislo vytlacku,
d) pocet listov utajovanej pisomnosti,

e) pocet listov utajovanej pisomnosti rozdeleny podla jednotlivych stupnov utajenia, ak utajovana
pisomnost obsahuje rozne stupne utajenia,

f) pocet priloh pevne nespojenych s utajovanou pisomnostou, lomeny poctom listov jej priloh,
rozdeleny podla jednotlivych stupnov utajenia,

g) pocet priloh utajovanej pisomnosti nelistinného charakteru s oznacenim podla § 23 ods. 1.

(2) Umiestnenie a forma zapisu nalezZitosti na utajovanej pisomnosti podla odseku 1 su uvedené
v prilohach ¢. 8 a 9.

(3) Na prednej strane prvého listu vlastnej utajovanej pisomnosti na vytlacku, ktory je urceny na
zalozenie k protokolu utajovanych pisomnosti, sa pri oznacenom stupni utajenia utajovanej
pisomnosti vyznac¢i konkrétna polozka z vlastného zoznamu utajovanych skutocnosti pravnickej
osoby,5) ktora svojim obsahom zodpoveda vytvaranej utajovanej pisomnosti (napriklad ,ZUS15%);
to neplati pre utajované skutocnosti vo forme tustneho vyjadrenia podla § 2 pism. b) druhého bodu
zakona a pre hmotny nosi¢ utajovanych pisomnosti podla § 23 ods. 1.

(4) Listy utajovanej pisomnosti sa ¢isluju priebezne a musia byt pevne spojené tak, aby sa
zabranilo moznosti vymeny listov a okrem toho mozZno samostatne ¢islovat strany alebo jednotlivé
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Casti utajovanej pisomnosti. Na utajovanej pisomnosti oznacenej stupnom utajenia Prisne tajné
a Tajné sa pevné spojenie prelepi lepiacou paskou, ktorii nemozno odstranit bez jej poSkodenia,
a na zadnej strane utajovanej pisomnosti sa na lepiacu pasku alebo pod nu, ak je priehladna,
vyznaci odtlacok uradnej peciatky statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo
ich organizacnej zlozky tak, aby presahoval okraje lepiacej pasky. Cez odtlacok uradnej peciatky sa
podpise opravnena osoba, ktora utajovanu pisomnost vytvorila. Cisté listy utajovanej pisomnosti
sa do poctu listov utajovanej pisomnosti nezapocitavaju.

(5) Prilohy pevne spojené s utajovanou pisomnostou, ktoré obsahuju utajované skutoc¢nosti, sa
oznacuju tak, Ze sa na prvej prednej strane prilohy v pravom hornom rohu uvadza: ,Priloha ¢. ...,
a stupen utajenia. Listy priloh st pevne spojené s utajovanou pisomnosfou podla odseku 4.
Stupen utajenia sa na prilohe vyznacuje podla § 3 ods. 2. Vzor oznacovania utajovanej prilohy
pevne spojenej s utajovanou pisomnostou je uvedeny v prilohe ¢. 10.

(6) Prilohy pevne nespojené s utajovanou pisomnostfou sa oznacuju tak, ze sa na prvej prednej
strane prilohy v pravom hornom rohu uvadza: ,Priloha ¢. ... k €. p. ....... ", stupen utajenia a pocet
listov tak ako na utajovanej pisomnosti. Listy priloh sa ¢islujii samostatne, su pevne spojené podla
odseku 4. O odpojeni prilohy od utajovanej pisomnosti sa vyhotovi zaznam na utajovanej
pisomnosti a manipuluje sa s nou podla jej stupna utajenia. Zaznam o odpojeni prilohy obsahuje
najma datum odpojenia, doévod, sposob dalSej manipulacie s touto prilohou, meno, priezvisko
a podpis toho, kto tato prilohu odpojil. V pripade, ze priloha k utajovanej pisomnosti je urcena len
adresatovi, vyhotovi sa o tom zaznam ,Priloha len pri vytlacku €. ..." na prvej strane utajovanej
pisomnosti na vytlacku, ktory je urceny na zalozenie k protokolu utajovanych pisomnosti. Vzor
oznacovania utajovanej prilohy pevne nespojenej s utajovanou pisomnostou je uvedeny v prilohe
¢. 10.

(7) Prilohy pevne spojené alebo pevne nespojené s utajovanou pisomnostou, ktoré neobsahuju
utajované skutoCnosti, sa oznacuju tak, Ze sa v pravom hornom rohu prilohy uvadza:
~.Neutajovana priloha ¢. ... K €. p. ....... ", a pocet listov.

(8) Pri zasielani utajovanej pisomnosti technickymi prostriedkami sa pevné spojenie podla
odseku 4 vykona az po zaslani a prijati, ak technicky prostriedok neumoznuje zaslat ju ako pevne
spojenu.

(9) Na poslednom liste vlastnej utajovanej pisomnosti na vytlacku, ktory je uréeny na zaloZenie
k protokolu utajovanych pisomnosti, sa vyznaci pocet vytvorenych vytlackov s uvedenim adresatov
jednotlivych vytlackov utajovanej pisomnosti (dalej len ,rozdelovnik") podla prilohy ¢. 8.

(10) Vyznacenie rozdelovnika a jeho vyplnenie zabezpecCuje opravnena osoba, ktora utajovanu
pisomnost vytvorila.

§8

Evidencia utajovanych pisomnosti

(1) Kazda utajovana pisomnost, ktora bola vytvorena v Statnom organe, u podnikatela alebo
v inej pravnickej osobe, alebo v ich organizacnej zlozke alebo im je dorucena, eviduje sa zapisanim
v protokole utajovanych pisomnosti alebo v zbernom spise. Protokol utajovanych pisomnosti sa
pouziva jeden kalendarny rok. Ak nebola v priebehu roka v protokole utajovanych pisomnosti
zaevidovana ziadna utajovana pisomnosf, moze sa po uzatvoreni na konci kalendarneho roka
podla odseku 12 pouzivat v nasledujucom kalendarnom roku. Protokol utajovanych pisomnosti
vedie opravnena osoba pisomne poverena veducim na vedenie protokolu utajovanych pisomnosti
(dalej len ,poverena osoba") podla prilohy ¢. 7; ak veduci poveri viac osob vedenim protokolu
utajovanych pisomnosti, poverena osoba, ktora evidenc¢ny ukon vykonava, to potvrdi v protokole
utajovanych pisomnosti v stlpci €. 8. Utajované pisomnosti stupiia utajenia Prisne tajné sa eviduju
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samostatne. Utajované pisomnosti stupna utajenia Tajné, Doverné a Vyhradené sa moézu evidovat
spolocne. Stupen utajenia alebo zmena stupna utajenia utajovanej pisomnosti sa v spolocnom
protokole utajovanych pisomnosti vyznaéi skratkou v stlpci é. 1; v zbernom spise v stipci pod
poradové c¢islo.

(2) Dorucena utajovana pisomnost sa oznacuje odtlackom prezentacnej peciatky prijemcu,
v ktorej sa uvadza najma datum zaevidovania, evidencné cCislo utajovanej pisomnosti prijemcu
z prislusného protokolu utajovanych pisomnosti, pocet listov utajovanej pisomnosti a pocet priloh
utajovanej pisomnosti a za lomkou pocet dorucenych listov vSetkych priloh.

(3) Ak utajovanu pisomnost prijala ina opravnena osoba ako poverena osoba, odovzda ju
neodkladne poverenej osobe na zaevidovanie.

(4) Dorucenu utajovanu pisomnost oznac¢enu na vnutornej obalke alebo na obale napisom ,DO
VLASTNYCH RUK" poverena osoba neotvara. Takato utajovana pisomnost sa zaeviduje v protokole
utajovanych pisomnosti s uvedenim udajov z vnutornej obalky alebo obalu a v pévodnom
neporusenom stave sa odovzda adresatovi. Ostatné tidaje potrebné na zaevidovanie do protokolu
utajovanych pisomnosti oznamuje adresat poverenej osobe neodkladne po oboznameni sa
s obsahom utajovanej pisomnosti.

(5) Ten, kto prevezme utajovanu pisomnost na vybavenie alebo komu bolo pridelené evidenc¢né
Cislo z protokolu utajovanych pisomnosti pri vytvarani vlastnej utajovanej pisomnosti (dalej len
~spracovatel”), to potvrdi podpisom v protokole utajovanych pisomnosti v stipci €. 9 s uvedenim
datumu prevzatia utajovanej pisomnosti a priezviska. Koncept, ktory sluzi ako podklad na
pripravu utajovanej pisomnosti a nie je mozné ho znicit, sa eviduje ako samostatna utajovana
pisomnost. Kazdé dalSie odovzdanie a nasledné prevzatie utajovanej pisomnosti sa zaznamena
v zapisniku opravnenej osoby. Ak utajovanu pisomnost prevzal veduci iba z dévodu jej pridelenia
na vybavenie, vyhotovi o tejto skutocnosti zaznam na utajovanej pisomnosti. Prevzatie utajovane;j
pisomnosti sa v zapisniku opravnenej osoby nezaznamenava ani vtedy, ak utajovanu pisomnost
prevezme poverena osoba na zaevidovanie do protokolu utajovanych pisomnosti.

(6) Nadbytocnym vytlackom utajovanej pisomnosti sa rozumie kazdy jej dalsi vytlacok, ktory nie
je urceny na ulozenie k protokolu utajovanych pisomnosti v ramci Statneho organu, podnikatela
alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizac¢nej zlozky, napriklad moze ist o neodoslany
vytladok utajovanej pisomnosti, vrateny vytlacok utajovanej pisomnosti nesplnajuci nalezitosti
utajovanej pisomnosti. Za nadbytoény vytlacok utajovanej pisomnosti nie je mozné povazovat
utajovanu pisomnost vybavenu prvopisom alebo utajovanu pisomnost, ktora sa v ramci Statneho
organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizac¢nej zlozky nachadza len
v jednom vytlacku. Opravnena osoba, ktora utajovanu pisomnost vytvorila, chybné alebo
nadbytocné vytlacky znici podla osobitného predpisu¢) mimo vyradovacieho konania (§ 24).

(7) Kazda opravnena osoba, ktora sa oboznamila s utajovanou pisomnostou oznac¢enou stupniom
utajenia Prisne tajné a Tajné bez jej pridelenia na vybavenie, potvrdi toto oboznamenie sa
zaznamom na kontrolnom liste alebo priamo na utajovanej pisomnosti, resp. na jej prilohe tak,
aby nedoslo k zasahu do obsahu a nalezitosti utajovanej pisomnosti. Zaznam o oboznameni sa
s utajovanou pisomnostou obsahuje najmi datum oboznamenia sa, meno, priezvisko a podpis
opravnenej osoby, ktora sa s utajovanou pisomnosftou oboznamila. O spdsobe zaznamenania
oboznamenia sa s utajovanou pisomnostou stupna utajenia Vyhradené a Doverné moéze rozhodnut
veduci.

(8) Ku kazdej utajovanej pisomnosti oznacenej stupriom utajenia Prisne tajné a Tajné sa
vyhotovi kontrolny list podla prilohy ¢. 11, ak sa oboznamenie s utajovanou pisomnostou
nepotvrdilo priamo na utajovanej pisomnosti alebo na jej prilohe; kontrolny list k utajovanej
pisomnosti pripoji ten, kto utajovanu pisomnost predlozil na oboznamenie dalSim opravnenym
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osobam. Kontrolny list je vedeny k utajovanej pisomnosti, nema samostatné poradové cislo, nie je
pevne spojeny s utajovanou pisomnostou a nezapocitava sa do poctu listov utajovanej pisomnosti.
Zaznam o pripojeni kontrolného listu sa vyhotovi na prednej strane prvého listu utajovanej
pisomnosti podla prilohy ¢. 8. Kontrolny list sa zni¢i v ramci vyradovania utajovanej pisomnosti.

(9) Ku kazdej prilohe pevne nespojenej s utajovanou pisomnostou sa kontrolny list pripaja az pri
jej odpojeni od utajovanej pisomnosti, ak sa oboznamenie nepotvrdilo zaznamom na tejto prilohe.

(10) Po vyplneni vSetkych riadkov kontrolného listu dalsi kontrolny list pripoji ten, kto
utajovanu pisomnost predklada na oboznamenie dalSim opravnenym osobam po zapisani
povodného kontrolného listu.

(11) Pri zapisoch na utajovanej pisomnosti musi byt zabezpecena trvalost pisma.

(12) Na konci prislusného kalendarneho roka alebo pri zaniku Statneho organu, podnikatela
alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zloZky pocas kalendarneho roka, sa protokol
utajovanych pisomnosti uzatvori tak, Ze sa posledny zapis podc¢iarkne. Pod ¢iarou sa uvedie datum
uzatvorenia, meno, priezvisko a podpis poverenej osoby a jej nadriadeného. Ak utajovana
pisomnost nebola vybavena do 31. decembra prislusného kalendarneho roka, preeviduje sa do
protokolu utajovanych pisomnosti pre nasledujuci kalendarny rok.

(13) Preevidovanie utajovanej pisomnosti sa vyznaci v povodnom protokole utajovanych
pisomnosti v stipcoch é. 12 az 16 textom ,Preevidované na &. p.: ...". V protokole utajovanych
pisomnosti, do ktorého sa utajovana pisomnost preeviduje, v stlpci ¢. 2 sa napiSe datum
preevidovania a zo stlpcov ¢. 3 az 9 sa odpiSu vsetky zapisy z povodného protokolu utajovanych
pisomnosti, priGom v stlpcoch &. 3 az 5 sa vyznaci preevidovanie textom ,Preevidované z é. p.: ...".
Na utajovanej pisomnosti (zbernom spise) sa pévodné ¢islo preciarkne tak, aby zostalo Citatelné,
a uvedie sa text ,Preevidované na C. p.: ". Vzbernom spise sa posledny zapis ku dnu
preevidovania podciarkne a v zapisoch sa pokracuje nasledujucim poradovym cislom. Pri
preevidovani utajovanej pisomnosti poverena osoba prekontroluje jej uplnost a potvrdi to
zaznamom na prvej strane utajovanej pisomnosti zapisom: ,Pisomnost uplna — datum, priezvisko
a podpis".

(14) Utajované interné predpisy a utajované pisomnosti urcené na zalozenie do evidencie
utajovanych internych predpisov, do bezpecnostnych spisov a do evidencie utajovanych
pisomnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé utajenie, sa po zaevidovani do protokolu
utajovanych pisomnosti zapiSu a ulozia do tychto evidencii; uloZenie sa vyznaci v protokole
utajovanych pisomnosti v stlpci €. 13. Utajovana pisomnost ulozena do tychto evidencii sa
nasledne vyraduje priamo z uvedenych evidencii podla § 24.

(15) Vedenie protokolu utajovanych pisomnosti a nevybavené utajované pisomnosti sa
kontroluji najmenej raz za tri mesiace. Kontrolu vykonava veduci alebo ina opravnena osoba
pisomne urcena veducim, ktorou vSsak neméze byt poverena osoba. V pripade zistenia nedostatkov
sa vyhotovi registraturny zaznam o vysledku kontroly, v ktorom sa uvedu zistené nedostatky,
sposob a termin ich odstranenia, datum, meno a priezvisko a podpis osoby, ktora kontrolu
vykonala; pod predtlacou strany v protokole utajovanych pisomnosti sa uvedie len Ccislo
registratirneho zaznamu o vysledku kontroly. Ak nedostatky zistené neboli, pod predtlacou strany
v protokole utajovanych pisomnosti sa uvedie zaznam ,Bez nedostatkov', datum, meno
a priezvisko a podpis osoby, ktora kontrolu vykonala.

(16) Z protokolu utajovanych pisomnosti vedeného v elektronickej podobe sa dalSie evidencné
Cisla utajovanych pisomnosti prestant pridelovat v posledny den kalendarneho roka, v ktorom sa
protokol utajovanych pisomnosti pouzival. Protokol utajovanych pisomnosti vedeny v elektronickej
podobe sa vyhotovi vo forme listinného dokumentu, kde sa doplnia nalezitosti uvedené v odseku
12, alebo sa ulozi na hmotny nosi¢ utajovanych pisomnosti najneskér do 31. januara
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nasledujuceho kalendarneho roka; tento postup sa uplatni aj pri zmene poverenej osoby. Protokol
utajovanych pisomnosti, ktory je vyhotoveny vo forme listinného dokumentu alebo je ulozeny na
hmotnom nosici utajovanych pisomnosti, sa dodato¢ne zaeviduje ako administrativna pomocka.

§9
Zberny spis

(1) Ak sa vytvoria alebo dorucia k tej istej veci viac ako dve utajované pisomnosti, zalozi sa
zberny spis podla prilohy ¢. 12. Zberny spis sa oznaci na prvej prednej strane odtlackom uradnej
peciatky, cislom utajovanej pisomnosti z protokolu utajovanych pisomnosti, slovnym oznacenim
stupnia utajenia napisanym cervenou farbou alebo odtlackom peciatky cervenej farby a nazvom
veci.

(2) ZaloZenie zberného spisu sa vyznaéi v protokole utajovanych pisomnosti v stipci €. 3 pod
oznacenie odosielatela skratkou ,ZS" odliSnou farbou, ako sii vedené ostatné zapisy. Zberny spis
vedie spracovatel.

(3) Do zberného spisu sa zapisuju vSetky utajované pisomnosti vratane tych, ktoré su pod
¢islom zberného spisu zapisané v protokole utajovanych pisomnosti. Prva utajovana pisomnost
v zbernom spise ma Ccislo totozné s Cislom z protokolu utajovanych pisomnosti. Kazda dalsia
utajovana pisomnost sa oznacuje tymto c¢islom a za pomlckou poradovym c¢islom zo zberného
spisu, zac¢inajuc ¢islom jeden.

(4) Po vybaveni poslednej utajovanej pisomnosti zapisanej v zbernom spise sa zberny spis
uzatvori tak, ze sa posledny zapis podciarkne; pod Ciarou sa uvedie datum uzatvorenia, celkovy
pocet listov vratane poctu listov priloh, poctu listov zberného spisu, znak hodnoty, lehota ulozenia,
registratarna znacka, meno, priezvisko a podpis spracovatela. Uzatvorenie zberného spisu schvali
podpisom nadriadeny spracovatela; na sude sudca, na prokuratire prokurator.

() Ak su v zbernom spise evidované utajované pisomnosti oznacené réoznym stupnom utajenia
Tajné, Doverné a Vyhradené, zberny spis sa oznacuje podla utajovanej pisomnosti oznacenej
najvyssim stupnom utajenia.

(6) Vsetky zapisy do zberného spisu sa vykonavaju podla predtlace v poradi, v akom boli
utajované pisomnosti prijaté alebo vytvorené, a to tak, aby bola zabezpecena trvalost pisma.

(7) Utajovana pisomnost zapisana v zbernom spise, na ktorej doslo k zmene oznacenia stupna
utajenia alebo k zruSeniu oznacenia stupna utajenia, zostava po vyznaceni zmeny uloZena
v zbernom spise.

(8) Zmena oznacenia stupna utajenia sa na zbernom spise vykona preciarknutim poévodného
stupna utajenia tak, aby povodny zapis ostal ¢itatelny, a vyznacenim nového oznacenia stupna
utajenia. V pravom hornom rohu zberného spisu sa uvedie datum vykonania zmeny, dévod, meno,
priezvisko a podpis osoby, ktora zmenu vykonala. Ak sa zmena oznacenia stupna utajenia
vykonala na zbernom spise oznac¢enom stuprniom utajenia Tajné, Doéverné a Vyhradené evidovanom
v spoloénom protokole utajovanych pisomnosti, v stlpci €. 1 sa preciarkne skratka stupna utajenia
a vyznaci sa novy stupen utajenia. Zmena oznacenia stupna utajenia zberného spisu sa vykonava
az po zmene oznacenia vsetkych utajovanych pisomnosti s danym stupnom utajenia zapisanych
v zbernom spise.

(9) ZruSenie oznacenia stupna utajenia sa na zbernom spise vykona preciarknutim stupna
utajenia tak, aby povodny zapis ostal ¢itatelny. V pravom hornom rohu zberného spisu sa uvedie
datum vykonania zmeny, dévod, meno, priezvisko a podpis osoby, ktora zmenu vykonala. Po
zruSeni stupna utajenia sa zberny spis neodkladne preeviduje do registratirneho dennika.
Zbernému spisu sa prideli nové cislo z registratiirneho dennika. Pévodné c¢islo sa na zbernom
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spise preciarkne. Preevidovanie do registratirneho dennika sa v protokole utajovanych pisomnosti
vyznaéi v stipcoch ¢. 12 a 13; stipce €. 14 az 16 sa preciarknu. Zberny spis sa preeviduje do
registratirneho dennika aZ po zruSeni oznacenia stupna utajenia vSetkych utajovanych

pisomnosti v nom zapisanych.

§10
Spolocény zvazok

(1) Utajované pisomnosti oznacené stupnom utajenia Tajné, Déverné alebo Vyhradené, tykajuce
sa rovnakej problematiky, ktoré su v protokole utajovanych pisomnosti zaevidované pod roznymi
evidencnymi c¢islami, je mozné ulozit v jednom spolo¢nom zvazku. Také ulozenie utajovanych
pisomnosti sa vyznaéi v stlpci ¢. 13 protokolu utajovanych pisomnosti s uvedenim oznacenia
zvazku. Spolo¢ny zvazok vedie nadriadeny alebo nim urcena opravnena osoba, ktora je spravidla aj
spracovatelom utajovanych pisomnosti v nom ulozenych.

(2) Na obale zvazku sa vyznaci odtlacok zahlavnej peciatky Statneho organu, podnikatela alebo
inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky, oznacenie zvazku, stupen utajenia cervenou
farbou podla stupna utajenia pisomnosti uloZenej v tomto zvizku oznacéenej najvysSim stupniom
utajenia, ¢isla uloZzenych utajovanych pisomnosti s uvedenim celkového poctu listov utajovane;j
pisomnosti a nazvy veci. Ak su utajované pisomnosti uloZzené v spoloénom zvazku oznacené
roznymi stupnami utajenia, so zvizkom sa manipuluje tak ako s utajovanou pisomnostou
oznacenou najvyssim stupnom utajenia ulozenou v tomto zvazku.

(3) Ak bola utajovana pisomnost ulozena v spolo¢nom zviazku vybavena, oznamuje sa poverenej
osobe sposob vybavenia, pocet listov, znak hodnoty, lehota ulozenia a registratirna znacka
neodkladne po jej vybaveni. Ak utajovana pisomnost uloZena v spolo¢nom zvézku nebola do 31.
decembra prislusného kalendarneho roka vybavena, postupuje sa podla § 8 ods. 12. Spolocny
zvizok méze opravnena osoba viest a doplnaf aj viac kalendarnych rokov, ak to vyzaduje charakter
spolo¢ného zvazku.

(4) Do spolo¢ného zvizku sa mozu ukladat utajované pisomnosti, ktoré st evidované v protokole
utajovanych pisomnosti alebo su zapisané v zbernom spise spoloéne so zbernym spisom,
a registraturne zaznamy.

(5) Spolo¢ny zvazok moze byt zasielany mimo miesta uloZenia len v odévodnenych pripadoch pre
potreby konania pred Statnym organom ako priloha utajovanej pisomnosti. Pred odoslanim musi
byt vyhotovené pevné spojenie vSetkych utajovanych pisomnosti a registratiirnych zaznamov
v nom ulozenych.

(6) Pevné spojenie sa zabezpeci previazanim alebo inym spojenim vSetkych utajovanych
pisomnosti a registratiurnych zaznamov, napriklad $nurkou ukoncenou uzlom s naslednym
prelepenim lepiacou paskou, ktord nemozZno odstranit bez jej posSkodenia. Na zadnej strane
utajovanej pisomnosti sa na lepiacu pasku alebo pod nu, ak je priehladna, vyznaci odtlacok
uradnej peciatky Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacne;j
zlozky tak, aby presahoval okraje lepiacej pasky. Adresat, ktorému bol spolo¢ny zvizok zaslany,
nemo6ze zasahovat do pevného spojenia spoloéného zvazku vyhotoveného spracovatelom
spoloéného zvazku.

(7) Pevné spojenie spolocného zvizku moéze porusit len povodca utajovanej skutocnosti alebo
spracovatel, iba v pripade doplnenia dalSich utajovanych pisomnosti alebo registratirnych
zaznamov do spolo¢ného zvazku alebo z dévodu uplynutia lehoty uloZenia a vratenia utajovanych
pisomnosti a registratarnych zaznamov do protokolov na wulozenie. Po vrateni utajovanej
pisomnosti na ulozenie k protokolu utajovanych pisomnosti sa zapis v stlpci ¢. 13 preciarkne.

(8) Vedenie spolocného zvizku sa ukon¢i na zaklade rozhodnutia nadriadeného, na sude
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a prokuratiire na zaklade pokynu spracovatela a utajované pisomnosti sa vratia na ulozenie
k prislusnému protokolu utajovanych pisomnosti podla § 14 ods. 2 druhej vety. Sucasne sa
zabezpeci odovzdanie registratirnych zaznamov k registratiirnemu denniku.

§11
Oprava evidencéného zapisu

Chybny evidencny zapis sa opravuje preciarknutim povodného zapisu tak, aby zostal ¢itatelny,
a napisanim spravneho zapisu s uvedenim jeho datumu, mena, priezviska a podpisu toho, kto ho
opravil. Opravu chybného evidencného zapisu vykonava poverena osoba a osoba urcena na
vedenie prislusnej evidencie. Udaje v prezentacnej peciatke moze opravif len poverena osoba
a zaznamy vyhotovené na utajovanej pisomnosti moze opravit len opravnena osoba, ktora ich
vyhotovila.

§12
Prijem utajovanej pisomnosti

(1) Prijem utajovanej pisomnosti dorucitelovi potvrdzuje prijemca datumom, priezviskom
a podpisom do dorucovacieho zosSitu, na doruc¢enku, na navratku alebo na utajovant pisomnost
urc¢enu na uloZenie k protokolu utajovanych pisomnosti pri dodrZzani podmienky uvedenej v § 2
ods. 8.

(2) Ak ma prijata utajovana pisomnost poSkodenu obalku alebo je zrejmé, Ze sa s obsahom
utajovanej pisomnosti mohla oboznamit nepovolana osoba podla § 2 pism. g) zakona, poverena
osoba vyhotovi zaznam o zistenych skutocnostiach, ktory sa pripoji k utajovanej pisomnosti,
a jeho kopia sa zasle odosielatelovi.

(3) Ak sa po otvoreni obalky alebo obalu utajovanej pisomnosti zisti, Ze utajovana pisomnost je
urcena inému adresatovi, poverena osoba ju vrati odosielatelovi po podpisani sa na zadnej strane
utajovanej pisomnosti. Na povodnu obalku sa napiSe zaznam s uvedenim datumu otvorenia,
oznacenim Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej
zlozKy, ktorej bola utajovana pisomnost omylom dorucena, meno, priezvisko a podpis opravnene;j
osoby. Utajovana pisomnost sa vlozZi spolu s pévodnou obalkou do novej obalky, ktora sa oznaci
sposobom ustanovenym v § 17.

(4) Dorucenu utajovanu pisomnost, ktora nema nalezitosti utajovanej pisomnosti, poverena
osoba vrati povodcovi utajovanej skutocnosti po zaevidovani v protokole utajovanych pisomnosti.
V stlpci €. 12 prisludného protokolu utajovanych pisomnosti sa uvedie text ,Pisomnost vratena';
stlpce €. 9, 13 az 16 sa vyciarknu. Na vratenej utajovanej pisomnosti vyhotovi adresat zaznam
o zistenych nedostatkoch. Po doruceni vratenej utajovanej pisomnosti sa tato utajovana pisomnost
zaeviduje pod novym cislom utajovanej pisomnosti podla § 8 ods. 1. Ak nie je mozné utajovanu
pisomnost vratit povodcovi utajovanej skutoénosti z déovodu plnenia neodkladnych opatreni alebo
terminovanych uloh z nej vyplyvajucich, adresat upozorni pdévodcu utajovanej skutocnosti na
zistené nedostatky a poziada o ich neodkladné odstranenie pisomne registratirnym zaznamom;
utajovana pisomnost sa v tomto pripade zaeviduje podla § 8 ods. 1.

§ 13
Vybavenie utajovanej pisomnosti

(1) Sposob vybavenia utajovanej pisomnosti sa uvadza v stlpci €. 12 protokolu utajovanych
pisomnosti.

(2) Na prednej strane prvého listu utajovanej pisomnosti sa uvedie spracovatel, znak hodnoty,
lehota ulozenia a registraturna znacka; to neplati pri utajovanej pisomnosti zapisanej v zbernom
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spise, kde sa spracovatel, znak hodnoty, lehota ulozenia a registratiirna znacka uvedu na zbernom
spise.

§ 14
Uschovavanie, ukladanie a vypoziciavanie utajovanej pisomnosti

(1) Utajované pisomnosti sa uschovavaju a ukladajii v sulade s ustanoveniami osobitného
predpisu.)

(2) Utajovana pisomnost sa po vybaveni, ak nie je uloZena v spolo¢nom zvazku, v evidencii
utajovanych internych predpisov, v bezpecnostnom spise alebo v evidencii utajovanych
pisomnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé utajenie, neodkladne vrati poverenej osobe na
ulozenie k prislusnému protokolu utajovanych pisomnosti. Poverena osoba potvrdi také prevzatie
vybavenej utajovanej pisomnosti podpisom v protokole utajovanych pisomnosti v stlpci &. 10
s uvedenim datumu vratenia utajovanej pisomnosti. Ak sa uklada utajovana pisomnost v zalepenej
obalke, obalka sa na spojoch prelepi lepiacou paskou, ktort nemozno odstranit bez jej poSkodenia.
Na zadnej strane obalky sa na lepiacu pasku alebo pod nu, ak je priehladna, vyznaci odtlacok
uradnej peciatky Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej
zlozky tak, aby presahoval okraje lepiacej pasky. Cez odtlacok uradnej peciatky sa podpise
nadriadeny spracovatela; na sude sudca, na prokurature prokurator. Spracovatel vyznac¢i na
obalke cislo utajovanej pisomnosti, stupen utajenia, sposob vybavenia, pocet ulozenych listov,
znak hodnoty, lehotu uloZenia a registratirnu znacku.

(3) Povodca utajovanej skutocnosti zni¢i mimo vyradovacieho konania dalSie vytlacky vybavenej
utajovanej pisomnosti, ktoré mu boli vratené adresatmi; to neplati v pripade utajovanej pisomnosti
vybavenej prvopisom. ZniCenie dalSieho vytlacku utajovanej pisomnosti vykona najmenej
dvojclenna komisia opravnenych osob pisomne urcena nadriadenym opravnenej osoby. Zaznam
o zniCeni vyzna¢i komisia v rozdelovniku na utajovanej pisomnosti uloZenej pri protokole
utajovanych pisomnosti, v evidencii utajovanych internych predpisov, v bezpec¢nostnom spise
alebo v evidencii utajovanych pisomnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé utajenie. Zaznam
o zniCeni obsahuje ¢islo vytlacku, datum znicenia, meno, priezvisko a podpisy vSetkych clenov
komisie.

(4) Utajované pisomnosti stupna utajenia Prisne tajné sa ukladaju alebo uschovavaju oddelene
od ostatnych utajovanych pisomnosti.

(5) Utajovanu pisomnost mozno vypozicat na nevyhnutne potrebny cas len

a) s pisomnym suhlasom nadriadeného poverenej osoby, ktory sa vyznaci vo vypozickovej knihe;
nadriadeny poverenej osoby urc¢i pri vypozicani lehotu, na ktoru sa utajovana pisomnost
vypoziciava,

b) osobe opravnenej oboznamovat sa s utajovanou pisomnosfou prislusného stupna utajenia
a v urcenom rozsahu, ktora v pisomnej ziadosti podla prilohy ¢. 16 preukaze dovod vypozicky.

(6) Suhlas nadriadeného a ziadost podla odseku 5 sa nevztahuje na vypozicanie utajovanej
pisomnosti v ramci jedného Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, ak veduci
pisomne nerozhodne inak. Vratenie vypozicanej wutajovanej pisomnosti sa zabezpeci
prostrednictvom zapisnika opravnenej osoby.

(7) Vypozicané utajované pisomnosti sa kazdy rok v priebehu januara odovzdaju na ich fyzicka
kontrolu poverenej osobe, od ktorej boli vypozicané. Za odovzdanie vypozicanej utajovanej
pisomnosti na fyzicka kontrolu zodpoveda opravnena osoba, ktora si utajovani pisomnost
vypozicala. V pripade nesplnenia uvedenej povinnosti nadriadeny poverenej osoby, ktory udelil
pisomny suhlas na vypozicanie utajovanej pisomnosti, pisomne vyzve tuto opravnenu osobu na
neodkladné vratenie vypozicanej utajovanej pisomnosti.
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(8) Utajovana pisomnost sa pocas trvania vypozi¢ky nerozmnozuje.

§ 15
Prenasanie utajovanej pisomnosti

(1) PrenaSanim utajovanej pisomnosti sa rozumie fyzické disponovanie s utajovanou
pisomnostou zo strany opravnenej osoby pri plneni uloh Statneho organu, podnikatela alebo inej
pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky mimo chraneného priestoru.

(2) Utajovanu pisomnost oznac¢enu stupnom utajenia Prisne tajné a Tajné mozno prenasat iba
v sprievode dalSej opravnenej osoby pre dany stupen utajenia.

(3) Na prenasanie utajovanej pisomnosti mozno pouzit len také aktovky, kufriky, obaly, kuriérne
vaky, ktoré sa daju zabezpecit mechanickym alebo kédovym zamkom alebo sa daju zapecatit
(zaplombovatf) (dalej len ,prenosna schranka®); oznacuju sa textom: ,Neotvarat! Ihned odovzdajte
Narodnému bezpecnostnému uradu, najblizSiemu prislusnikovi Policajného zboru alebo utvaru
Policajného zboru!“.

(4) Utajovana pisomnost sa v ramci jedného uzatvoreného objektu Statneho organu, podnikatela
alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozZky prenasa v nepriehladnom obale, na
ktorom sa uvedie nazov konkrétneho subjektu a vyznaci sa stupen utajenia prenasanej utajovanej
pisomnosti.

(5) Opravnena osoba chrani utajovanu pisomnost pocas jej prenosu spdésobom, aby nedoSlo
k neopravnenej manipulacii.

§ 16
Sposob prepravy utajovanej pisomnosti

(1) Prepravou utajovanej pisomnosti sa rozumie len jej dorucovanie adresatovi.

(2) Utajovanu pisomnost mozno prepravovat
a) kuriérom,
b) subjektom poskytujucim postové sluzby podla osobitného predpisu,?)

¢) technickymi prostriedkami a prostriedkami Sifrovej ochrany informacii podla osobitného
predpisu.)

(3) Prevzatie utajovanej pisomnosti na prepravu podla odseku 2 sa potvrdzuje priezviskom,
podpisom, datumom v dorucovacom zosite; to neplati v pripade prevzatia utajovanej pisomnosti na
prepravu subjektom podla odseku 2 pism. b), kde sa prevzatie na prepravu vykona podla
osobitného predpisu.?)

§17
Podmienky prepravy utajovanej pisomnosti

(1) Utajovana pisomnost sa prepravuje v dvoch nepriehladnych obalkach, a to vo vnuitornej
a vonkajsej.

(2) Na vnutornej obalke sa vyznacuje vIavej hornej casti ¢islo utajovanej pisomnosti
a odosielatel, v pravej hornej casti stupen utajenia a v dolnej casti adresa prijemcu. Spojené
miesta obalky sa po celej dizke prelepia lepiacou paskou, ktori nemozno odstranit bez jej
poskodenia, a na zadnej strane obalky sa na lepiacu pasku alebo pod nu, ak je priehladna, vyznaci
odtlacok peciatky Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacne;j
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zlozky tak, aby presahoval okraje lepiacej pasky. Cez odtlacok peciatky sa podpiSe opravnena
osoba, ktora utajovanu skutocnost balila. Ak sa utajovana pisomnost prepravuje kuriérom, v lavej
dolnej ¢asti sa oznacuje napisom ,KURIEROM". Ak ma zasielku otvorit vyluéne adresat, na obalke
sa vyznaci napis ,DO VLASTNYCH RUK".

(3) Do vnutornej obalky sa k utajovanej pisomnosti stupna utajenia Tajné a Prisne tajné pripaja
navratka, na ktorej adresat potvrdzuje podpisom, odtlackom peciatky a datumom prijem
utajovanej pisomnosti. Navratka sa po potvrdeni prijatia utajovanej pisomnosti ihned zasiela spat
odosielatelovi. Vratena navratka sa pripoji k utajovanej pisomnosti ulozenej pri protokole
utajovanych pisomnosti a nezapocitava sa do celkového poctu listov; pri utajovanej pisomnosti
zasielanej prvopisom sa navratka odovzda poverenej osobe. Do vnutornej obalky k utajovanej
pisomnosti stupna utajenia Vyhradené a Doverné sa navratka pripaja na zaklade rozhodnutia
nadriadeného.

(4) Na vonkajSej obalke sa uvadzaju vSetky nalezitosti ako na vnutornej obalke okrem stupna
utajenia a skratky stupna utajenia v Cisle utajovanej pisomnosti. Vonkajsia obalka sa na
spojenych miestach lepiacou paskou neprelepuje. Pri preprave kuriérom vonkajsia obalka nie je
potrebna, ak su dodrzané podmienky podla § 15 ods. 3.

(5) Ak utajovanu pisomnost nemozno vlozit do obalky, zabali sa do pevného obalu, ktory sa
zabezpeci a oznaci tak ako obalka.

(6) Utajované pisomnosti oznacené stupnom utajenia Doverné a Vyhradené urcené pre jedného
adresata mozno vlozit do jednej vnutornej obalky alebo obalu.

(7) Utajovana pisomnost stupna utajenia Prisne tajné alebo Tajné sa nesmie prepravovat
prostriedkami verejnej dopravy okrem leteckej dopravy a lodnej dopravy.

§18
Preprava utajovanej pisomnosti kuriérom

(1) Kuriér sa v ramci prepravy preukaze odosielatelovi a na poziadanie aj adresatovi dokladom
totoznosti alebo sluZobnym preukazom a platnym osvedéenim kuriéra na prepravu utajovanych
pisomnosti podla prilohy ¢. 13; osvedcenie kuriéra moéze byt vystavené vzdy s platnostou najdlhsie
do 31. decembra kalendarneho roka. Kuriér sa vramci prepravy s obsahom prepravovanych
utajovanych pisomnosti neoboznamuije.

(2) Utajovanu pisomnost oznacenu stupnom utajenia Prisne tajné alebo Tajné prepravuju
najmenej dvaja kuriéri, ktori si opravnenymi osobami pre stupen utajenia rovnaky alebo vySsi,
akym je oznacena prepravovana utajovana pisomnost.

(3) Prepravu utajovanej pisomnosti mimo tizemia Slovenskej republiky vykonavaju kuriéri
diplomatickej kuriérnej sluzby Ministerstva zahranicnych veci Slovenskej republiky alebo osoby
podla osobitnych predpisov,?) ktori st opravnenymi osobami pre stupen utajenia rovnaky alebo
vySSi, akym je oznacena prepravovana utajovana pisomnost.

(4) Utajovana pisomnost sa prepravuje len v prenosnej schranke, ktora splfia podmienky podla
§ 15 ods. 3.

(5) Utajované pisomnosti poskytované v ramci medzinarodnej spoluprace podla § 60 ods. 8
zakona mozu prepravovat prislusnici alebo zamestnanci spravodajskych sluzieb Slovenskej
republiky alebo prislusnici a zamestnanci Policajného zboru, ktori st opravnenymi osobami pre
stupen utajenia rovnaky alebo vyssi, akym je oznacena prepravovana utajovana pisomnost.
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§19
Preprava utajovanej pisomnosti subjektom poskytujiacim postové sluzby

Subjektom poskytujucim postové sluzby mozno prepravovat iba utajovanu pisomnost oznacenu
stupnom utajenia Doverné a Vyhradené, a to len ako doporucenu postovu zasielku za podmienok
ustanovenych v § 17 ods. 1, 2, 4 az 6.

§ 20
Rozmnozovanie utajovanej pisomnosti

(1) Utajovanu pisomnost oznacenu stuprniom utajenia Prisne tajné mozno rozmnozovat len na
zaklade pisomného stithlasu povodcu utajovanej skutocnosti.

(2) Utajovanu pisomnost oznacenu stupnom utajenia Tajné alebo Doéverné mozno rozmnozovat
na zaklade pisomného suihlasu nadriadeného spracovatela. To neplati, ak povodca utajovanej
skutocnosti na utajovanej pisomnosti oznacenej stupniom utajenia Tajné a Doverné uviedol:
»~Rozmnozovat len po predchadzajucom pisomnom suhlase pévodcu utajovanej skutocénosti.".

(3) Pisomny suhlas na rozmnoZovanie utajovanej pisomnosti obsahuje cislo utajovanej
pisomnosti, pocet pozadovanych kopii, rozdelovnik, doévod, meno, priezvisko a podpis toho, kto
sthlas udelil, a datum udelenia suhlasu. Na pisomnom suhlase sa doplni meno, priezvisko
a podpis opravnenej osoby, ktora utajovanu pisomnost rozmnozila; pisomny suhlas sa vyznacuje
na povodnej utajovanej pisomnosti alebo sa pripaja k pévodnej utajovanej pisomnosti.

(4) Kazdé rozmnozenie utajovanej pisomnosti oznacenej stupnom utajenia Prisne tajné sa
zaznamena u povodcu utajovanej skutocénosti aj adresata slovom ,KOPIA" v stlpci €. 11 protokolu
utajovanych pisomnosti a v rozdelovniku utajovanej pisomnosti u pévodcu utajovanej skutocnosti;
na vyhotovenej kopii opravnena osoba, ktora kopiu vyhotovila, uvedie datum vyhotovenia kopie,
svoje meno, priezvisko a podpis. Opravnena osoba, ktora koépiu vyhotovila, zabezpec¢i oznacenie
stupna utajenia ¢ervenou farbou alebo odtlackom peciatky ¢ervenej farby.

(5) Kazdé rozmnozenie utajovanej pisomnosti oznacenej stupnom utajenia Tajné a Doverné
zaznamena poverend osoba slovom ,KOPIA" v stlpci €. 11 protokolu utajovanych pisomnosti
u adresata; na vyhotovenej kopii osoba, ktora kopiu vyhotovila, uvedie datum vyhotovenia kopie,
svoje meno, priezvisko a podpis. Opravnena osoba, ktora kopiu vyhotovila, zabezpec¢i oznacenie

stupna utajenia ¢ervenou farbou alebo odtlackom peciatky ¢ervenej farby.

(6) O rozmnozovani utajovanej pisomnosti oznacenej stupniom utajenia Vyhradené rozhoduje na
zaklade odovodnenej potreby spracovatel; na rozmnozovanej utajovanej pisomnosti alebo na
samostatnom liste sa vyznaci pocet vyhotovenych kopii, rozdelovnik, datum vyhotovenia a pripoji
sa meno, priezvisko a podpis toho, kto utajovanu pisomnost rozmnozil; samostatny list sa pripaja
k utajovanej pisomnosti.

(7) Pri reprodukcii hmotného nosica utajovanych pisomnosti podla § 23 ods. 1 moZno kopie
vyhotovit za podmienok uvedenych v odsekoch 1 az 6.

(8) Kopia utajovanej pisomnosti, ktora je odpisom, ktorym je doslovné prevzatie textu utajovanej
pisomnosti, alebo vypisom, ktorym je prevzatie utajovanej Casti textu alebo obsahu utajovanej
pisomnosti, okrem vypisu do poznamkového zosita, alebo preklad utajovanej pisomnosti, oznacuje
sa rovnakym stupnom utajenia, akym bola oznacena povodna utajovana pisomnost.

(9) Na kopiach utajovanej pisomnosti sa v hornej prednej casti prvého listu vyznaci slovami
LKOPIA ¢.....". Ak pocet listov novovytvorenej kopie nie je totozny s poctom listov povodnej
utajovanej pisomnosti, vyznaci sa skuto¢ny pocet jeho listov za lomkou za slovami ,KOPIA ¢. .../...
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listov".

(10) Adresat zni¢i mimo vyradovacieho konania kopiu vytlacku utajovanej pisomnosti stupna
utajenia Vyhradené a Doverné, ktort sam vyhotovil. Znicenie kopie utajovanej pisomnosti vykona
najmenej dvojclenna komisia opravnenych osob pisomne urcena nadriadenym opravnenej osoby.
Zaznam o zniCeni vyznac¢i komisia na utajovanej pisomnosti, kde sa nachadza zaznam
o vyhotoveni prislusnej kopie utajovanej pisomnosti. Zaznam o zniceni kopie obsahuje c¢islo kopie,
datum znicenia, meno, priezvisko a podpisy vsetkych ¢lenov komisie.

§ 20a
Konverzia

(1) Konverziou sa na ucely tejto vyhlasky rozumie transformacia
a) hodnovernej®) utajovanej skutocnosti v elektronickej podobe na utajovanu pisomnost,

b) utajovanej pisomnosti na utajovant skutocnost v elektronickej podobe.
(2) Na konverziu podla odseku 1 sa primerane vztahuje § 20, ak § 4 a 26 neustanovuju inak.

(3) Pri konverzii prijatej utajovanej skutocnosti podla odseku 1 pism. a) sa konverziou vytvorena
utajovana pisomnost oznaci podla § 8 ods. 2; povinnosti ustanovené v § 12 ods. 4 sa na takto
prijata utajovanu skutoc¢nost nevztahuju.

(4) Ak sa konvertuje len cast utajovanej skutoCnosti, opravnena osoba vytvorenu cast
konvertovanej utajovanej pisomnosti podla odseku 1 pism. a) oznaci nalezitostami utajovanej
pisomnosti podla odseku 2.

§ 21
Zabezpecenie utajovanej pisomnosti pri zaniku statneho organu, podnikatela alebo inej
pravnickej osoby

(1) Pri zaniku Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, (dalej len
s,odovzdavajuci subjekt”), ktory ma pravneho nastupcu, sa utajované pisomnosti odovzdaju
pravnemu nastupcovi podpisanim zaznamu o odovzdani a prijati utajovanych pisomnosti. Ak je
pravnym nastupcom podnikatel, ktory ma splfiat podmienky priemyselnej bezpeénosti a nema
platné potvrdenie o priemyselnej bezpecnosti, utajované pisomnosti sa odovzdaju ustrednému
organu Statnej spravy, do ktorého posobnosti utajované pisomnosti patria (dalej len ,ustredny
organ"). Veduci ustredného organu rozhodne o postupeni prijatych utajovanych pisomnosti
pravnemu nastupcovi odovzdavajuceho subjektu az po splneni podmienok priemyselnej
bezpecnosti na zaklade pisomnej Ziadosti pravneho nastupcu.

(2) Pred odovzdanim najmenej dvojélenna komisia opravnenych oséb pisomne urcena veducim
odovzdavajuceho subjektu preveri uplnost utajovanych pisomnosti a spracuje ich zoznam, ktory
tvori prilohu zaznamu o odovzdani a prijati utajovanych pisomnosti. Zoznam obsahuje Cc¢islo
utajovanej pisomnosti, pod ktorym je utajovana pisomnost evidovana v protokole utajovanych
pisomnosti, stru¢né oznacenie veci, Cislo vytlacku a celkovy pocet listov odovzdavanej utajovane;j
pisomnosti. Na konci zoznamu podpisaného ¢lenmi komisie sa uvedie meno, priezvisko a podpis
veduceho, ktory utajované pisomnosti odovzdava, meno, priezvisko a podpis veduiceho, ktory
utajované pisomnosti prebera.

(3) Zaznam o odovzdani utajovanych pisomnosti podla odseku 1 obsahuje najméa identifikacné
udaje (nazov, adresa) odovzdavajuceho subjektu a jeho pravneho nastupcu alebo ustredného
organu, dovod zaniku odovzdavajuceho subjektu, datum odovzdania a prijatia utajovanych
pisomnosti, vyhlasenie o tplnosti odovzdavanych utajovanych pisomnosti, meno, priezvisko
a podpis veduiceho odovzdavajuceho subjektu a vediiceho pravneho nastupcu alebo veduceho



453/2007 Z. z. Zbierka zakonov Slovenskej republiky Strana 17

ustredného organu. Zaznam sa vyhotovi v troch vytlackoch pre odovzdavajiuci subjekt, pre
pravneho nastupcu alebo ustredny organ a pre urad.

(4) Pri zaniku odovzdavajuceho subjektu bez pravneho nastupcu najmenej dvojclenna komisia
opravnenych oséb urcena jeho veduicim preveri uplnost utajovanych pisomnosti a spracuje ich
zoznam podla odseku 2. VSetky utajované pisomnosti, ktoré boli evidované v odovzdavajucom
subjekte, komisia predlozi na vyradovanie utajovanych pisomnosti podla § 24. Utajované
pisomnosti sa odovzdaju ustrednému organu, a ak taky nie je, iradu.

(5) Zaznam o odovzdani utajovanych pisomnosti podla odseku 3 sa pri zaniku odovzdavajuceho
subjektu bez pravneho nastupcu vyhotovi v troch vytlackoch pre odovzdavajuci subjekt, pre
ustredny organ a pre urad.

(6) S utajovanymi pisomnostami sa odovzdavaju aj administrativne pomoécky. Zoznam
administrativnych pomocok obsahuje najma evidencné cislo administrativnej pomocky, nazov
administrativnej pomocky a pocet listov administrativnej pomoécky. Na konci zoznamu
podpisaného c¢lenmi komisie sa uvedie meno, priezvisko a podpis veduceho, ktory utajované
pisomnosti odovzdava, meno, priezvisko a podpis veduceho, ktory utajované pisomnosti prebera.
Zoznam odovzdavanych administrativnych pomocok tvori prilohu k zaznamu o odovzdani a prijati
utajovanych pisomnosti.

(7) Ustanovenia odsekov 1 az 6 sa primerane vztahuju aj na pripady rozdelenia statneho organu,
podnikatela alebo inej pravnickej osoby.

(8) Utajované pisomnosti prijaté spolo¢ne s prislusnym protokolom utajovanych pisomnosti sa
neeviduju v protokole utajovanych pisomnosti preberajiiceho Statneho organu, podnikatela alebo
inej pravnickej osoby. Preberajuci Statny organ, podnikatel alebo ina pravnicka osoba zaeviduje
prijaty protokol utajovanych pisomnosti vo svojej knihe administrativnych pomoécok s uvedenim
datumu fyzického prijatia protokolu utajovanych pisomnosti a utajovanych pisomnosti v iom
evidovanych.

(9) V pripade prijatia utajovanych pisomnosti bez prislusného protokolu utajovanych pisomnosti
sa vyhotovi pisomny zaznam o ich prijati, ktorého prilohou bude zoznam prijatych utajovanych
pisomnosti. Prijaté utajované pisomnosti sa zaeviduju v evidencii utajovanych pisomnosti, ktorych
charakter vyzaduje dlhodobé utajenie. Zaznam o prijati utajovanych pisomnosti sa zaeviduje
v protokole utajovanych pisomnosti alebo registratiirnom denniku preberajiceho statneho organu,
podnikatela alebo inej pravnickej osoby s prihliadnutim na datum fyzického prijatia.

§ 22
Zabezpecenie utajovanej pisomnosti pri personalnych zmenach

(1) Ak osobe zanikne opravnenie oboznamovat sa s utajovanymi skuto¢nostami alebo ak meni
pracovisko, odovzda neodkladne vSetky pridelené utajované pisomnosti a administrativne pomoécky
svojmu nadriadenému, ktory zabezpeci dalSiu manipulaciu s odovzdanymi utajovanymi
pisomnostami  a administrativnymi  pomockami. O odovzdani utajovanych  pisomnosti
a administrativnych pomocok sa vyhotovi pisomny zaznam; zaznam podpisuje nadriadeny a osoba,
ktorej zaniklo opravnenie oboznamovat sa s utajovanymi skuto¢nostami alebo ak meni pracovisko.
Zaznam sa vyhotovuje v dvoch vytlackoch, z ktorych sa jeden odovzdava osobe, ktorej zaniklo
opravnenie oboznamovat sa s utajovanymi skutocnostami alebo meni pracovisko.

(2) Pri zmene veduceho alebo poverenej osoby sa pisomne ustanovuje komisia zlozena najmenej
z dvoch opravnenych osob urcenych na oboznamovanie sa s utajovanymi skutoc¢nostami
prislusného stupna utajenia v uréenom rozsahu. Komisia zabezpeci odovzdanie a prijatie vSetkych
utajovanych pisomnosti a prislusnych administrativnych pomoécok pridelenych veducemu alebo
poverenej osobe novému vedicemu alebo novej poverenej osobe; tato skutocnost sa potvrdzuje
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v registratirnom zazname.!) Zaznam podpisuju clenovia komisie, odovzdavajica osoba
a preberajiica osoba.

§ 23
Hmotny nosi¢ utajovanych pisomnosti

(1) Hmotnym nosicom utajovanych pisomnosti v elektronickej podobe je najma disketa, CD,
DVD, USB, audiokazeta, videokazeta urcena na prenos, prepravu alebo uschovanie utajovanej
pisomnosti v elektronickej podobe, ktora sa eviduje zapisanim v evidencii hmotnych nosicov
utajovanych pisomnosti.

(2) Evidencia hmotnych nosicov utajovanych pisomnosti sa v Statnom organe, u podnikatela
alebo v inej pravnickej osobe alebo v ich organizacnej zlozke vedie tak, aby evidencia poskytovala
uplny prehlad o vsSetkych pouzivanych hmotnych nosicoch utajovanych pisomnosti aspon
v rozsahu udajov uvedenych v prilohe ¢. 15; evidenciu vedie opravnena osoba pisomne urcena
nadriadenym.

(3) Hmotny nosi¢ utajovanych pisomnosti sa oznacuje na opisnom Stitku alebo na obale
stupnom utajenia, nazvom sStatneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich
organizacnej zlozky a pridelenym cislom z evidencie hmotnych nosicov utajovanych pisomnosti; to
neplati v pripade hmotnych nosicov utajovanych pisomnosti tvoriacich prilohu k utajovane;j
pisomnosti, ktoré su uloZzené spolocne s utajovanou pisomnostou pri protokole utajovanych
pisomnosti.

(4) Hmotny nosic utajovanych pisomnosti sa uklada v sulade s ustanoveniami osobitného
predpisu;®) to neplati pocas prenosu a prepravy hmotného nosica utajovanych pisomnosti.

(5) Utajované pisomnosti stupnia utajenia Vyhradené a Déverné sa moéZu uschovavat na
spolocnom hmotnom nosi¢i utajovanych pisomnosti oznacenom stupniom utajenia Doverné.
Utajované skutocnosti stupna utajenia Tajné a Prisne tajné sa uschovavaju na samostatnych
hmotnych nosicoch utajovanych pisomnosti. Preprava a prenasanie hmotnych nosicov
utajovanych pisomnosti sa vykonava v sulade s § 15 az 19.

§ 24
Vyradovanie utajovanych pisomnosti

(1) Na ucely tejto vyhlasky sa vyradovanim utajovanych pisomnosti rozumie stihrn odbornych
¢innosti, pri ktorych sa vyclenuju utajované pisomnosti urcené na zmenu oznacenia stupna
utajenia, urcené na zruSenie oznacenia stupna utajenia, utajované pisomnosti, ktorym uplynula
lehota ulozenia a st1 zaevidované

a) v protokole utajovanych pisomnosti v predchadzajucich kalendarnych rokoch,
b) v evidencii utajovanych internych predpisov,

c) v evidencii utajovanych pisomnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé utajenie,
ak to osobitny predpis!) neustanovuje inak, a vyclenenie administrativinych pomocok, ktoré boli
vratené ku knihe administrativinych pomoécok a nebudu dalej pouzivané.

(2) Vyradovanie utajovanych pisomnosti a administrativnych pomocok vykonava vyradovacia
komisia zlozena z opravnenych osob (dalej len ,komisia") pisomne urcena veducim. Predsedom
komisie, ktora musi mat najmenej dvoch ¢lenov, nemoéze byt poverena osoba; to neplati, ak ide
o vyradovanie prijatych utajovanych pisomnosti podla § 35.

(3) Komisia prekontroluje tiplnost vSetkych vyc¢lenenych utajovanych pisomnosti zaevidovanych
v administrativnych pomoéckach uvedenych v odseku 1. Ak zisti, Zze pri jednotlivych utajovanych
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pisomnostiach je doévod na zmenu oznacenia stupna utajenia, na zrusSenie oznacenia stupna
utajenia alebo uplynula lehota uloZenia utajovanej pisomnosti, spracuje pre vediceho

a) zoznam utajovanych pisomnosti urc¢enych na zmenu oznacenia stupna utajenia,
b) zoznam utajovanych pisomnosti urcenych na zruSenie oznacenia stupna utajenia,
¢) zoznam utajovanych pisomnosti so znakom hodnoty ,,A" navrhnutych na vyradenie,

d) zoznam utajovanych pisomnosti bez znaku hodnoty ,,A" navrhnutych na vyradenie.

(4) Komisia sucasne prekontroluje uplnost a aktualnost vsSetkych administrativnych pomocok
zaevidovanych v knihe administrativnych pomoécok. Ak zisti, ze pri jednotlivych administrativinych
pomockach je dovod na ich zniCenie, spracuje pre veduceho zoznam administrativnych pomoécok
navrhnutych na znicenie.

(5) V zoznamoch sa uvedie najma poradové cislo, Cislo utajovanej pisomnosti a pocet listov. Pri
zmene oznacenia stupna utajenia sa uvedie dévod zmeny stupna utajenia, ako aj nové oznacenie
stupna utajenia. Jeden vytlacok je urceny pre vyradovaciu komisiu a druhy vytlacok pre veduceho.

(6) Vlastné utajované pisomnosti navrhnuté na zmenu stupna utajenia sa po pisomnom
odsuhlaseni veducim preeviduju do protokolu utajovanych pisomnosti podla nového oznacenia
stupna utajenia.

(7) Vlastné utajované pisomnosti, pri ktorych veduci rozhodol o zruSeni utajenia, a dorucené
utajované pisomnosti, pri ktorych povodca utajovanej skutocnosti zrusil stupen utajenia, sa
odovzdaju formou zapisnice pracovisku, ktoré je v statnom organe, u podnikatela alebo v inej
pravnickej osobe, alebo ich organizacnej zlozke urcené na plnenie tiloh spravy registratuiry.'?)

(8) Pred znicenim veduci zabezpec¢i v sulade s osobitnym predpisom!?) posudenie trvalej
dokumentarnej hodnoty utajovanych pisomnosti navrhnutych na vyradenie. Po postideni trvalej
dokumentarnej hodnoty utajovanych pisomnosti navrhnutych na zniéenie sa zabezpedi fyzické
zniCenie utajovanych pisomnosti bez trvalej dokumentarnej hodnoty za pritomnosti najmene;j
dvoch ¢lenov komisie tak, aby sa zabranilo neopravnenej manipulacii s nimi. Utajované pisomnosti
s trvalou dokumentarnou hodnotou sa odovzdaju po zruseni stupna utajenia do prislusného
archivu. Su¢asne sa zabezpeci aj fyzické zni¢enie administrativnych pomoécok navrhnutych na
znicenie.

(9) V protokole utajovanych pisomnosti v stlpci ¢. 16, v evidencii utajovanych internych
predpisov alebo v evidencii utajovanych pisomnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobé utajenie,
komisia v pripade fyzického znienia utajovanej pisomnosti vyznaéi datum znicenia a odtlac¢i
peciatku ,ZNICENE"; v pripade zruSenia utajenia vyznac¢i datum zruSenia utajenia a odtlaci
peciatku ,UTAJENIE ZRUSENE". Zaznam podpiSe predseda komisie.

(10) V knihe administrativnych pomoécok sa v pripade rozhodnutia o znic¢eni vyznac¢i datum
znicenia a odtlaci sa peciatka ,ZNICENE'". Zaznam podpiSe predseda komisie.

§ 25
Neopravnena manipulacia s utajovanou pisomnostou
(1) Oznamenie o neopravnenej manipulacii s utajovanou pisomnostou obsahuje

a) nazov Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizac¢nej zlozky,
v ktorej k neopravnenej manipulacii doslo,

b) ¢islo utajovanej pisomnosti a stupen jej utajenia,

c) meno a priezvisko, datum narodenia osoby, ktora je zodpovedna za neopravnenu manipulaciu
(ak je znama),
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d) casové obdobie vzniku neopravnenej manipulacie,

e) sposob, akym k neopravnenej manipulacii doslo; najma opis samotnej udalosti, kolko
nepovolanych osob malo alebo mohlo mat pristup k utajovanej pisomnosti,

f) v pripade podozrenia z trestného ¢inu!3) datum, nazov a adresu organu, ktorému bolo podané
trestné oznamenie,

g) informaciu, ¢ a kedy bol o neopravnenej manipulacii informovany pdévodca utajovanej
skutocnosti,

h) prvotné opatrenia prijaté na zamedzenie dalSej neopravnenej manipulacii.

(2) Do 30 dni od oznamenia o neopravnenej manipulacii s utajovanou pisomnostou veduci zasle
uradu spravu o sposobe a zaveroch presetrenia a naslednych opatreniach prijatych na zamedzenie
neopravnenej manipulacii.

(3) Neopravnena manipulacia s utajovanou pisomnostou sa vyznacuje v protokole utajovanych
pisomnosti, v ktorom je utajovana pisomnost evidovana v stipci ¢. 14 skratkou ,NM", odlisnou
farbou, ako su vykonané ostatné zapisy.

(4) Postup podla odsekov 1 a 2 sa vztahuje na Statny organ, podnikatela alebo int pravnicku
osobu, alebo ich organizac¢nu zlozku aj v pripadoch, ak boli na neopravnent manipulaciu pisomne
upozorneni uradom.

§ 26
Osobitné sposoby manipulacie s utajovanou pisomnostou obsahujiicou spravodajské
informacie

(1) Spravodajskou informaciou na tucely tejto vyhlasky je utajovana pisomnost, ktorej pé6vodcom
je spravodajska sluzba,*) obsahujiuca informacie ziskané metédami a prostriedkami podla
osobitného predpisu,!4) zasielana adresatovi podla osobitného predpisu.!

(2) Adresat podla odseku 1 a kazda opravnena osoba, ktora sa oboznamila so spravodajskou
informaciou, vyznaci toto oboznamenie zaznamom priamo na spravodajskej informacii; zaznam
obsahuje meno, priezvisko, datum oboznamenia a podpis osoby, ktora sa s touto spravodajskou
informaciou oboznamila.

(3) Spravodajsku informaciu adresat podla odseku 1 rozmnozi, konvertuje alebo vypozicia len na
zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasu spravodajskej sluzby.

(4) Ustanovenia odsekov 1 a 3 sa vztahuju rovnako aj na hmotny nosi¢ utajovanych pisomnosti
obsahujuci spravodajsku informaciu. Postup ustanoveny v odseku 2 sa primerane pouzije aj na
hmotny nosi¢ utajovanych pisomnosti obsahujuci spravodajsku informaciu.

(5) Ustanoveniami odsekov 1 az 4 nie st dotknuté ustanovenia § 4.

DRUHA CAST
OCHRANA UTAJOVANYCH PISOMNOSTI POSKYTNUTYCH A PRIJATYCH V RAMCI
MEDZINARODNEJ SPOLUPRACE

§ 27

Ak tato cast neustanovuje inak, vztahuju sa na manipulaciu s utajovanymi pisomnostami
poskytnutymi a prijatymi v ramci medzinarodnej spoluprace (dalej len ,vymienana utajovana
pisomnost") ustanovenia prvej casti tejto vyhlasky.
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§ 28
Centralny register

(1) Centralny register posobi ako prijemca a odosielatel vymienanych utajovanych pisomnosti.

(2) V centralnom registri sa vedie

a) aktualny zoznam vsetkych registrov utajovanych skutoc¢nosti (dalej len ,register") a koncovych
registrov zriadenych v statnych organoch, u podnikatelov alebo v inych pravnickych osobach
alebo v ich organiza¢nych zlozkach,

b) aktualny menny zoznam veducich registrov a koncovych registrov a ich zastupcov,
c) podpisové vzory veducich registrov a ich zastupcov,
d) aktualny zoznam vsetkych vymienanych utajovanych pisomnosti,

e) aktualny zoznam osob, ktorym bol vydany certifikat o bezpeénostnej previerke osoby.

§ 29
Register

(1) Register sa zriaduje v Statnom organe, u podnikatela alebo v inej pravnickej osobe alebo v ich
organizacnej zlozke a prostrednictvom centralneho registra posobi ako prijemca a odosielatel
vymienanych utajovanych pisomnosti v poésobnosti prislusného Statneho organu, podnikatela
alebo inej pravnickej osoby alebo ich organizacnej zlozky.

(2) V registri sa vedie

a) aktualny zoznam vsetkych koncovych registrov zriadenych v ramci prislusného sStatneho
organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby alebo ich organizacnej zlozky,

b) aktualny menny zoznam veducich koncovych registrov a ich zastupcov,

c) podpisové vzory veducich koncovych registrov a ich zastupcov,

d) aktualny zoznam vsetkych vymienanych utajovanych pisomnosti v posobnosti registra,

e) aktualny zoznam osO0b v posobnosti prislusného Statneho organu, podnikatela alebo inej
pravnickej osoby alebo ich organizacnej zlozky, ktorym bol vydany certifikat o bezpecnostnej
previerke osoby.

§ 30
Koncovy register

(1) Koncovy register sa zriaduje v organizacnej zlozke Statneho organu, podnikatela alebo inej
pravnickej osoby, ktora ma zriadeny register. Koncovy register posobi prostrednictvom registra ako
prijemca a odosielatel vymienanych utajovanych pisomnosti v posobnosti prislusnej organizacnej
zlozky Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby.

(2) V koncovom registri sa vedie

a) aktualny zoznam vsSetkych vymienanych utajovanych pisomnosti v posobnosti koncového
registra,

b) aktualny zoznam osbb v pdsobnosti prisluSnej organizacnej zlozky Statneho organu,
podnikatela alebo inej pravnickej osoby, ktorym bol vydany certifikat o bezpecnostnej previerke
osoby.
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§ 31
Zriadovanie registrov a koncovych registrov

(1) Ziadost o zriadenie registra alebo koncového registra podla prilohy ¢. 14 veduci zasiela
uradu.

(2) V odovodnenych pripadoch je mozné urcit viacerych zastupcov veduceho registra alebo
koncového registra.

(3) Urad posudzuje podmienky ochrany utajovanych skutocnosti; vysledok postudenia pisomne
oznami ziadatelovi. Pred zacCatim cCinnosti registra pracovnici centralneho registra zaznamenaju
podpisové vzory a vykonaju poucenie veduceho registra a jeho zastupcu, o ¢om sa vyhotovi
zaznam. Pred zacatim c¢innosti koncového registra pracovnici registra zaznamenaju podpisové
vzory a vykonaju poucenie veduceho koncového registra a jeho zastupcu, o com sa vyhotovi
zaznam. Fotokopiu zaznamu o pouceni zasiela veduci registra centralnemu registru. Poucenie sa
vykonava kazdorocne.

(4) Veduci registra oznamuje uradu vsetky zmeny tykajuce sa udajov uvedenych v ziadosti
o zriadenie registra.

§ 32
Manipulacia s utajovanymi pisomnostami oznac¢enymi stupfiom utajenia NATO Vyhradené
a EU Vyhradené

(1) Utajované pisomnosti oznacené stupnom utajenia NATO Vyhradené a EU Vyhradené sa
eviduju v registri a koncovom registri spdésobom, ktory urc¢i veduci. Evidencia obsahuje najma
udaje o povodcovi utajovanej skutocnosti a evidenc¢né identifikaéné udaje utajovanej skuto¢nosti
pridelené povodcom utajovanej skutocnosti.

(2) S utajovanymi pisomnostami oznacenymi stupriom utajenia NATO Vyhradené a EU
Vyhradené sa dalej manipuluje sposobom, ktory urci veduci tak, aby sa zabranilo neopravnenej
manipulacii. Na manipulaciu s utajovanymi pisomnostami oznacenymi stupnom utajenia NATO
Vyhradené a EU Vyhradené sa nevztahuju ustanovenia § 18 ods. 3, § 33 ods. 1 az 4, § 34 a 35.

(3) Veduci registra alebo jeho zastupca zasiela centralnemu registru zoznam prijatych
utajovanych pisomnosti oznacenych stupniom utajenia NATO Vyhradené a EU Vyhradené za
obdobie kalendarneho mesiaca do desiateho dna nasledujiiceho mesiaca.

(4) Veduci zasiela uradu oznamenie o neopravnenej manipulacii s utajovanou pisomnostou
stupna utajenia NATO Vyhradené alebo EU Vyhradené podla § 25.

§ 33
Manipulacia s vymienanymi utajovanymi pisomnostami v centralnom registri, registri
a koncovom registri

(1) Pre jednotlivé zahranicné subjekty sa vedu samostatné protokoly utajovanych pisomnosti.
V protokole pisomnosti pre zahranicny subjekt sa eviduja utajované skutocnosti prijaté
a poskytnuté v ramci medzinarodnej spoluprace s danym zahrani¢nym subjektom.

(2) Protokol utajovanych pisomnosti je opravnena viest v centralnom registri osoba pisomne
poverena veducim centralneho registra, v registri veduci registra a jeho zastupca a v koncovom
registri veduci koncového registra a jeho zastupca.

(3) Utajovana pisomnost prijatda vramci medzinarodnej spoluprace sa po prijati oznaci
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slovenskym ekvivalentom stupna utajenia.

(4) Vymena utajovanych pisomnosti sa medzi registrami vykonava prostrednictvom centralneho
registra. Ak je utajovana pisomnost vo vynimoc¢nych pripadoch zaslana priamo na register, veduci
registra tuto skutocnost dodatocne oznami centralnemu registru. Register zasiela utajované
pisomnosti koncovému registru priamo bez oznamenia centralnemu registru.

(5) Na ukladanie a uschovavanie vymienanych utajovanych pisomnosti sa vzfahuju pravidla
urcené cudzou mocou alebo medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana.

(6) Na zaklade poziadavky cudzej moci mozno utajované skutocnosti v ramci vymeny
utajovanych skutocnosti oznacovat v stlade s poziadavkami cudzej moci, s ktorou k vymene
dochadza.

§ 34
Rozmnozovanie vymienanych utajovanych pisomnosti

(1) Na rozmnozovanie vymienanych utajovanych pisomnosti postipenych Slovenskej republike
oznacenych stupnom utajenia Vyhradené a Doverné sa vzftahuju ustanovenia § 20, ak
medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska republika viazana, neustanovuje inak; rozmnozZenie
utajovanych pisomnosti stupna utajenia Doverné za obdobie kalendarneho mesiaca oznamuje
centralnemu registru veduci pisomne do piateho dna nasledujiiceho kalendarneho mesiaca.

(2) Na rozmnozenie vymienanych utajovanych pisomnosti postipenych Slovenskej republike
oznacenych stupniom utajenia Tajné a Prisne Tajné vydava suhlas centralny register pred ich
vyhotovenim, ak medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska republika viazana, neustanovuje inak.
Ziadost o suhlas na rozmnozenie utajovanej pisomnosti obsahuje nazov a adresu ziadatela (Statny
organ, podnikatel alebo ina pravnicka osoba alebo ich organizacna zlozka), cislo utajovanej
pisomnosti, dovod jej rozmnoZenia, meno a priezvisko toho, kto bude utajovanui pisomnost
rozmnozovat a pocet Ziadanych kopii; to neplati pri utajovanych pisomnostiach vymienanych podla
§ 60 ods. 8 zakona. Po vydani suhlasu centralnym registrom sa pri rozmnozovani utajovanych
pisomnosti postupuje podla § 20.

§ 35
Vyradovanie prijatych utajovanych pisomnosti

(1) Prijaté utajované pisomnosti postupené Slovenskej republike sa zni¢ia po uplynuti lehoty
uloZenia, ktoru uré¢il ten, kto utajovanu pisomnost vybavoval.

(2) Veduci registra zasiela uradu na posudenie zoznam prijatych utajovanych pisomnosti
oznacenych stupnom utajenia Doverné v posobnosti registra, ktoré boli postipené Slovenskej
republike a ktoré su navrhnuté na znicenie, ak medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska
republika viazana, neustanovuje inak. Po odsuhlaseni zoznamu uradom sa v registri vykona
znicenie prijatych utajovanych pisomnosti.

(3) Koncové registre predkladaju registru ¢iastkové zoznamy prijatych utajovanych pisomnosti
oznacenych stupnom utajenia Doverné v posobnosti koncového registra, ktoré boli postupené
Slovenskej republike a ktoré sti navrhnuté na znicenie.

(4) Prijaté utajované pisomnosti stupnia utajenia Déverné navrhnuté na znicenie sa fyzicky
znic¢ia az po doruceni pisomného stanoviska uradu.

(5) Prijaté utajované pisomnosti postupené Slovenskej republike oznacené stupnom utajenia
Tajné a Prisne tajné sa po uplynuti lehoty uloZenia odovzdaju centralnemu registru. O odovzdani
prijatych utajovanych pisomnosti sa vyhotovi zaznam, ktory podpise veduci registra alebo jeho
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zastupca a povereny pracovnik centralneho registra. Zaznam o odovzdani prijatych utajovanych
pisomnosti obsahuje najmia identifikaéné udaje odovzdavajuceho a preberajuceho subjektu
a datum odovzdania. Prilohou zaznamu je zoznam odovzdavanych prijatych utajovanych
pisomnosti, ktory obsahuje najméa cislo prijatej utajovanej pisomnosti, stru¢né oznacenie veci,
¢islo vytlacku alebo kopie prijatej utajovanej pisomnosti a celkovy pocet listov prijatej utajovanej
pisomnosti.

§ 36
Certifikat o bezpecnostnej previerke fyzickej osoby a certifikat podnikatela o priemyselnej
bezpecnosti

(1) Ziadost o vydanie certifikatu o bezpecnostnej previerke fyzickej osoby (dalej len ,certifikat
osoby") zasiela uradu veduci Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby alebo ich
organizacnej zlozky, u ktorych je fyzicka osoba (dalej len ,osoba'") v pracovnopravnom alebo
obdobnom pracovnom vzfahu vratane sluzobného pomeru. Ziadost o vydanie certifikatu
podnikatela o priemyselnej bezpecnosti (dalej len ,certifikat podnikatela") zasiela uradu veduci
podnikatela.

(2) Ziadost o vydanie certifikatu osoby obsahuje
a) meno a priezvisko osoby,
b) datum a miesto narodenia,
¢) odovodnenie ziadosti,
d) vymedzenie pozadovaného stupna utajenia,

e) kopiu osvedcenia podla § 26 ods. 1 zakona vydaného organom vykonavajucim bezpecnostné
previerky II. az IV. stupna; to neplati pre osobu, ktorej bolo vydané osvedcenie na zaklade
bezpecnostnej previerky podla § 18 ods. 1, 2 a 4 zakona.

(3) Ziadost o vydanie certifikatu podnikatela obsahuje
a) obchodné meno,
b) ICO,
c) odovodnenie ziadosti,

d) vymedzenie pozadovaného stupna utajenia pre postipenie a vznik utajovanej skutocnosti a pre
oboznamovanie sa s utajovanou skuto¢nostou,

e) kopiu potvrdenia o priemyselnej bezpecnosti podnikatela vydaného tiradom podla § 50 ods. 1
zakona.

(4) Ziadost podla odseku 2 sa zasiela na kazda osobu samostatne.

() Certifikat osoby zasiela urad veducemu, ktory o vydanie certifikatu poziadal. Veduci
prostrednictvom registra zabezpeCi poucenie osoby o povinnostiach na ochranu utajovanych
skutocnosti podla zakona a podla prislusnych predpisov cudzej moci. Ak Statny organ, podnikatel
alebo ina pravnicka osoba alebo ich organizacna zlozka nema zriadeny register, poucenie zabezpeci
prostrednictvom centralneho registra. O pouceni sa vyhotovi zaznam, ktory podpiSe poucena
osoba a osoba, ktora poucenie vykonala. V zazname o pouceni sa uvedie meno a priezvisko
poucenej osoby, stru¢ny obsah poucenia s odvolanim sa na prislusné predpisy, meno a priezvisko
toho, kto poucenie vykonal a datum. Poucenie sa vykonava kazdorocne.

(6) Ak medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska republika viazana, neustanovuje inak,
certifikat osoby sa vydava najviac na dobu platnosti osvedcenia podla odseku 2 pism. e). Po
skonéeni doby platnosti certifikatu osoby veduci zasiela original spat na urad.
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(7) Ak sa osobe skon¢i pracovnopravny vztah alebo obdobny pracovny vztah vratane sluzobného
pomeru, alebo ak osobe zanikne opravnenie oboznamovat sa s utajovanymi skutocnostami pocas
doby platnosti certifikatu osoby, veduci v termine do 30 dni od zaniku opravnenia zasle uradu
original certifikatu osoby.

(8) Ak medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska republika viazana, neustanovuje inak, urad
vydava certifikat osoby pre oboznamovanie sa s utajovanymi skutoc¢nostami cudzej moci stupna
utajenia Doverné a vyssie.

(9) Pre oboznamovanie sa osoby s utajovanymi skuto¢nostami cudzej moci stupna utajenia
Vyhradené je postacujuce vykonat poucenie osoby podla odseku 5, ak medzinarodna zmluva,
ktorou je Slovenska republika viazana, neustanovuje inak.

(10) Certifikat podnikatela sa vydava pre vsSetky stupne utajenia. Na vydanie -certifikatu
podnikatela sa primerane vztahuju ustanovenia odsekov 5 a 6.

TRETIA CAST
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 37

Na manipulaciu s utajovanymi pisomnostami v krizovych situaciach a v mimoriadnych
situaciach podla osobitnych predpisov's) sa primerane vztahuju ustanovenia tejto vyhlasky. Veduci
ur¢i podmienky manipulacie s utajovanymi pisomnostami poc¢as mimoriadnych situacii tak, aby
nedoslo k neopravnenej manipulacii s utajovanymi skutocnostami.

§ 38

(1) Kniha administrativnych pomoécok evidovana a vedena podla doterajsich predpisov sa moze
nadalej pouzivat, ak splfia poziadavky podla § 2 ods. 3.

(2) Administrativne pomocky pouzivané na zaznamenavanie manipulacie s utajovanymi
pisomnostami podla doterajSich predpisov sa mézZu pouzivat do 31. decembra 2007; po uplynuti
uvedeného terminu sa mozu pouzivat len po doplneni idajov uvedenych v tejto vyhlaske.

(3) Protokoly utajovanych pisomnosti pouzivané na evidovanie utajovanych pisomnosti sa moézu
dalej pouzivat po nahradeni textu predtlace v stipci €. 15 ,Lehota utajenia" textom ,Znak hodnoty
a Lehota ulozZenia".

(4) Pisomnosti zaevidované v osobitnej evidencii vybavenych pisomnosti podla doterajsich
predpisov sa musia preevidovat do registratirneho dennika do 31. decembra 2007, ak sa v ramci
vyradovania nerozhodlo o ich zniceni.

(5) Na utajovanych pisomnostiach vybavenych podla doterajsich predpisov sa znak hodnoty,
lehota ulozenia a registratirna znacka vyznac¢i najneskor pri ich vyradovani podla § 24 tejto

vyhlagky.

§ 38a
Prechodné ustanovenie k pravnej aprave ucinnej od 1. septembra 2013

Na manipulaciu so spravodajskymi informaciami, ktoré boli dorucené adresatovi pred 1.
septembrom 2013, sa pouziju ustanovenia doterajsich predpisov.
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§ 39

Zrusuje sa vyhlaska Narodného bezpecnostného uradu ¢. 338/2004 Z. z. o administrativnej
bezpecnosti.

§ 40

Tato vyhlaska nadobuda uc¢innost 1. januara 2008.

FrantiSek Blanarik v. r.
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Priloha ¢. 1
k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

PROTOKOL UTAJOVANYCH PISOMNOSTI

Lava strana

Ev. Dia Zaslal Vec Evidoval
¢. kto diia &islo pocet listov priezvisko
utajovanej a poéet priloh/po- a podpis
pisomnosti | get listov vietkych
priloh
1 2 3 4 5 6 7 8

Prava strana

Pridelené Vybavené UlozZené Znak Zaznam
kedy/komu dia komu ako znaéka poéet hodnoty/lehota o vyradeni
(datum, zviizku listov uloZenia
priezvisko,
podpis)

9 10 11 12 13 14 15 16
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Priloha ¢. 2
k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

DORUCOVACI ZOSIT

Datum Cislo pisomnosti Dorucena

Komu Potvrdenie
(priezvisko, podpis)
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453/2007 Z. z.

Priloha ¢. 3

k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

stdpod e oysiazarad
‘wmyedq

yoquid yo4yrosa
A03sT] 3920d /yorrad
31920d e A0)SI] 39204

Tezaaixd

yoquad yoLyrosa
A03sT] 3990d /yorrad
3920d ® A031ST[ 19204

29A

d -9

reisez

d -9

wnjeq

A0SO ANINAVILO MINSIdVZ
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Priloha ¢. 4

k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

Lgoso [sonferaqaxd
stdpod e oyjsiazarad
‘eruajela wnieq
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foonfexraqaxd
stdpod e
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(wnjep) op
suedrzodAp

(stdpod
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A03SI]
39204
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Odtlac¢ok peciatky statneho organu,

podnikatela alebo inej pravnickej osoby,

alebo ich organizacénej zloZky

Priloha ¢. 5

k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

EVIDENCIA UTAJOVANYCH INTERNYCH PREDPISOV

Evid. ¢.: ..... (¢islo z knihy administrativnych pomocok)
Tato evidencia obsahuje ...... listov a pouziva sa od ........cceveviiiiiiiiiniiinenn.
Vedenim evidencie poverena osoba: .........c.cc.ceevenenene POAPIS wueniiiiiiee
meno, priezvisko, funkcia a podpis veduceho
Por. Doslo Nazov Pridelené Vratené dna | ZruSené (¢im)
¢islo Dia Cislo utaj. a Cislo Cislo Komu (datum, zni¢ené
pisomnosti/pocet | interného | ygt1agKn (datum, priezvisko (datum,
vytlaékov predpisu utaj. priezvisko a podpis) priezvisko
a podpis)

pisom.

a podpis)
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Priloha ¢. 7
k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

STITOK NA OBALE PROTOKOLU UTAJOVANYCH PiSOMNOSTI

Nazov statneho organu, podnikatela alebo inej
pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky

Protokol utajovanych pisomnosti
T.D,V
rocnik ........

Spisova znacka ......

ZAPIS NA LAVEJ VNUTORNEJ STRANE OBALU PROTOKOLU UTAJOVANYCH PiSOMNOSTI
Evid. €. : ..... (€islo z knihy administrativnych pomocok)
Tento protokol utajovanych pisomnosti obsahuje ...... listov a pouziva $a 0d .......cueuiiniiiiiiiiii e

Vedenim protokolu utajovanych pisomnosti poverena osoba:
meno a priezvisko podpis datum

meno a priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

Dalsie osoby poverené vedenim protokolu utajovanych pisomnosti:
meno a priezvisko podpis datum

meno a priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

meno a priezvisko podpis datum

meno a priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

Zmena poverenej osoby:
meno a priezvisko podpis datum

meno a priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

Zmena veduceho: datum

meno a priezvisko, funkcia
a podpis veduceho
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Priloha ¢. 8
k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

PREDNA STRANA PRVEHO LISTU UTAJOVANEJ PISOMNOSTI

Nazov a adresa Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizac¢nej zloZKy

C.p.i..... Bratislava (dAtum) ........oeueeeeeeeeeeieeeaeeenns
DOVERNE
Vytlac¢ok ¢islo: 1
Pocet listov: 15/KL 1
Z toho: D 5
V5
5 neutajovanych
adresa
Vec
Ké. p
TEXE cnriiii

meno a priezvisko, funkcia a podpis

POSLEDNA STRANA LISTU UTAJOVANEJ PISOMNOSTI

Rozdelovnik:

Vytlacok ¢. 1 .... (adresat) ..................
Vytlacok €. 2
Vytlacok €. 3
Vytlacok €. 4
Vytlacok ¢. 5
Vytlacok ¢. 6
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Priloha ¢. 9
k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

?REDNA STRANA PRVEHO LISTU UTAJOVANEJ
PISOMNOSTI S PEVNE NESPOJENYMI PRILOHAMI

Nazov a adresa Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizacnej zlozky

C.p.i..... Bratislava (dAtUIm) «....oeveeeeeeee e eeeeeeeenns

DOVERNE

Vytlac¢ok ¢islo: 1
Pocet listov: 15/KL 1
Z toho: D 5

V5

5 neutajovanych

Pocet priloh/pocet listov: 3/11 + 1 disketa
Z toho: D 1/3

Vv 2/8

1 neutajovana disketa

adresa

Vec

meno a priezvisko, funkcia a podpis
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Priloha ¢. 10
k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

PREDNA STRANA UTAJOVANEJ pRiLOHY 3
PEVNE SPOJENEJ S UTAJOVANOU PiSOMNOSTOU

Priloha ¢. ......
DOVERNE

Dokumentacia k reZimovym opatreniam

PREDNA STRANA UTAJOVANEJ P;ziLOHY }
PEVNE NESPOJENEJ S UTAJOVANOU PISOMNOSTOU

Priloha ¢. ...... KC. poiveeenens

DOVERNE
Pocet listov: 25

Dokumentacia k rezZimovym opatreniam
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Priloha ¢. 11
k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.
KONTROLNY LIST UTAJOVANEJ PISOMNOSTI
Stupeii utajenia pisomnosti: KL k €. p.: .....
Vytlacok ¢.:
KONTROLNY LIST UTAJOVANEJ PISOMNOSTI
VB o
Oboznamenie
por. ¢. datum meno, priezvisko, podpis poznamka')

zamestnavatel

!) Ak sa osoba neoboznamuje s celou utajovanou pisomnostou, ale iba s niektorou jej ¢astou alebo prilohou, uvedie sa v poznamke rozsah
oboznamenia. Ak sa oboznamuje s utajovanou pisomnostou osoba iného statneho organu alebo organizacie, uvedie sa v poznamke evi-
dencné cislo dokladu, ktorym tato osoba preukazala totoznost.
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Odtlacok peciatky Statneho organu,

podnikatela alebo inej pravnickej osoby,

alebo ich organizacnej zlozky

Zberny spis k €. p.:

ZBERNY SPIS

Priloha ¢. 12

k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

DOVERNE

Vec:
Por. Doslo Odosielatel, vec Cislo utajovanej Pocet listov Poznamka
¢ dia pisomnosti Utajovanej Priloh
odosielatela

pisomnosti
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Priloha ¢. 13

k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

OSVEDCENIE NA PREPRAVU UTAJOVANYCH PiSOMNOSTI

Nazov statneho organu, podnikatela
alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizacnej zloZky Evidencneé ¢islo:

OSVEDCENIE KURIERA
na prepravu utajovanych pisomnosti
do stupna utajenia ...............

Meno, PriezviSKO: .....c.iuiiiiiiiiiiiiii

Cislo preukazu totoznosti (sluz. preukazu): .....................
Platnost osvedcenia do: ........ceeueiiiiiiiiiiniiiieiiieiineieeaans

Odtlacok peciatky a podpis veduce-

Drzitel tohto osvedéenia vykonava prepravu utajovanych pisomnosti
83 o Pri vzniku mimoriadnej situacie
pocas prepravy utajovanych pisomnosti (dopravna nehoda, porucha
vozidla a pod.) je potrebné utajované pisomnosti urychlene odovzdat
Narodnému bezpecnostnému uradu, najblizSiemu prislusnikovi
Policajného zboru alebo ttvaru Policajného zboru.
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Priloha ¢. 14
k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

ZIADOST O ZRIADENIE REGISTRA (KO}\ICOVF}HO REGISTRA)
UTAJOVANYCH SKUTOCNOSTI

1. Nazov Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby, alebo ich organizacnej zlozky

2. Sidlo registra alebo koncového registra

3. Meno a priezvisko veduceho registra alebo koncového registra a jeho zastupcu

4. Dovod zriadenia s uvedenim medzinarodnej zmluvy, na zaklade ktorej sa budu utajované pisomnosti vymienat

5. Stupen utajenia

6. Popis organizacnej Struktiry registra alebo koncového registra

7. Organizac¢né zaclenenie registra alebo koncového registra v ramci statneho organu, podnikatela alebo inej prav-
nickej osoby, alebo ich organizac¢nej zlozky

8. Popis umiestnenia chranenych priestorov registra alebo koncového registra
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Priloha €. 15
k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

Odtlac¢ok peciatky statneho organu,
podnikatela alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizacénej zloZky

EVIDENCIA HMOTNYCH NOSICOV UTAJOVANYCH PiISOMNOSTI

Evid. ¢.: ..... (¢islo z knihy administrativnych pomocok)
Tato evidencia obsahuje ...... listov a pouzZiva Sa 0d .......ccuviuiiiiiiiiiiiiiiiici e
Vedenim evidencie poverena osoba: ..........c..ccceeuene. POAPIS .eiiiiiii
meno, priezvisko, funkcia
a podpis veduceho
Ev. | Datum Upresnenie hmotného nosic¢a Vratené Poznamka
¢./ Druh Pre stupen | Spdsob pouzitia: Pridelené kedS"/ komu
(disketa, utajenia P - preprava, kedy/komu ((-iatu-m,
CD, (V, D, T) prenos (datum, pnezv1s.ko
DVD, U - uschovava- priezvisko a podpis)
USB, ...) nie a podpis)

Zaznam
o vyradeni

1 2 3 4 5 6 7 8
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Priloha ¢. 16
k vyhlaske ¢. 453/2007 Z. z.

ZIADOST O VYPOZICANIE UTAJOVANEJ PISOMNOSTI

Nazov a adresa Statneho organu, podnikatela alebo inej pravnickej osoby,
alebo ich organizac¢nej zlozky

CoPel i, Bratislava (datum).............

adresat
(Statny organ, podnikatel alebo ina pravnicka osoba,
alebo ich organiza¢na zlozka)

Vec

Zi [ zicani jovanej pisomnosti

Ziadam o vypozicanie utajovanej pisomnosti €islo: ..............evvverrrennnins s

na obdobie od ................ do .o,

53 4 S PP PP PPPTPPRPN
(uviest meno, priezvisko, pracovné zaradenie a zamestnavatela opravnenej osoby)

DOvod VIPOZICKY oo

Vyhlasenie

Som opravnenou osobou na oboznamovanie sa s utajovanymi skutoénostami stupia utajenia Vyhradené (Doverné,
Tajné, Prisne tajné) vrozsahu ..................... (uviest konkrétny bod prislusného zoznamu utajovanych skuto¢nosti,
ktory sa vztahuje na vypozi¢iavanu utajovantu pisomnost)

meno a priezvisko, funkcia a podpis
nadriadeného ziadatela
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1) §2 ods. 15 zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych
zakonov.

2) § 2 ods. 16 zakona ¢. 395/2002 Z. z.

3) § 9 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju
niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov.

4) § 2 ods. 18 zakona ¢. 395/2002 Z. z.
5) § 11 ods. 2 pism. b) vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z.

5a) § 2 nariadenia vlady Slovenskej republiky ¢. 216/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju oblasti
utajovanych skutocnosti.

6) Vyhlaska Narodného bezpecnostného uradu ¢&.336/2004 Z. z. o fyzickej bezpecnosti
a objektovej bezpecnosti v zneni vyhlasky Narodného bezpecnostného uradu ¢. 315/2006 Z. z.

7) Zakon ¢. 507/2001 Z. z. o postovych sluzbach v zneni neskorsich predpisov.

8) Vyhlaska Narodného bezpecnostného uradu ¢.340/2004 Z.z., ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o §ifrovej ochrane informacii.

9) Napriklad vyhlaska ministra zahrani¢nych veci ¢. 157/1964 Zb. o Viedenskom dohovore
o diplomatickych stykoch, vyhlaska ministra zahrani¢nych veci ¢. 32/1969 Zb. o Viedenskom
dohovore o konzularnych stykoch.

9a) § 16a ods. 7 zakona ¢. 395/2002 Z. z. v zneni zakona ¢. 41/2011 Z. z.

11) Napriklad § 114 Trestného poriadku, § 42 ods.7 zakona ¢.215/2004 Z.z.o ochrane
utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

12) Zakon ¢. 395/2002 Z. z.
13) § 318 az 320 a § 353 Trestného zakona.

13a) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 46/1993 Z. z. o Slovenskej informacnej sluzbe
v zneni neskorsich predpisov.

Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢.171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni
neskorsich predpisov.

Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 198/1994 Z. z. o Vojenskom spravodajstve v zneni
neskorsich predpisov.

14) Napriklad § 2 ods. 5 a 6 a § 5 ods. 2 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 46/1993
Z. z. o Slovenskej informacnej sluzbe v zneni neskorsich predpisov.

15) Napriklad ustavny zakon ¢. 227/2002 Z. z. o bezpecnosti Statu v ¢ase vojny, vojnového stavu,
vynimo¢ného stavu a nudzového stavu vzneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 387/2002
Z. z. oriadeni Statu v krizovych situaciach mimo c¢asu vojny a vojnového stavu v zneni zakona
€. 515/2003 Z.z., vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 533/2006
Z. z. o podrobnostiach o ochrane obyvatelstva pred tiCinkami nebezpec¢nych latok.
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