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306

VYHLASKA
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
z 23. jula 2008

o materskej skole

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky podla §28 ods. 19 =zakona ¢.245/2008
Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
w~zakon®) ustanovuje:

§1

Predmet dpravy

Tato  vyhlaska  upravuje  podrobnosti o sposoboch  organizacie  a zabezpecovania
vychovno-vzdelavacej ¢innosti v materskej skole.

§2

Sposob organizacie vychovy a vzdelavania

(1) Materska Skola s poldennou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimarne vzdelavanie
spravidla pat hodin denne v dopoludnajSom alebo popoludnajSom case.

(2) Materska Skola s celodennou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimarne vzdelavanie
detom spravidla od 06,00 hodiny do 18,00 hodiny podla miestnych podmienok a potrieb
zakonnych zastupcov. Tato materska Skola moézZe poskytovat predprimarne vzdelavanie defom
dopoludnia alebo popoludni a po dohode so zakonnym zastupcom len v urcenych dnoch v tyzdni.

(3) Materska skola s tyzdennou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimarne vzdelavanie
defom, o ktoré sa zakonni zastupcovia nemoézu starat pocas pracovnych dni v tyzdni.

(4) Materska Skola s nepretrzitou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimarne vzdelavanie
detom bez prerusSenia, aj pocas dni pracovného pokoja.

(5) Materska sSkola s tyzdennou a nepretrzitou vychovou a vzdelavanim moze poskytovat defom
aj poldenné alebo celodenné predprimarne vzdelavanie.

(6) V materskej Skole s celodennou vychovou a vzdelavanim ¢as prevadzKky urcuje riaditel po
prerokovani so zakonnymi zastupcami a po suhlase so zriadovatelom. Prevadzku mozno aj
obmedzit alebo prerusit. Cez letné prazdniny sa prevadzka materskej skoly prerusi najmenej na tri
tyzdne z dévodov potreby doékladného Eistenia priestorov materskej skoly, dezinfekcie prostredia
a hraciek, ako aj cerpania dovolenky niektorych zamestnancov. Prerusenie alebo obmedzenie
prevadzky materskej skoly cez letné prazdniny oznami riaditel spravidla dva mesiace vopred.
V miestach, kde je viac materskych skol jedného zriadovatela, sa poCas prerusSenia prevadzky
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materskej Skoly deti sustreduju do niektorej z nich. Prevadzka materskych $kol moze byt docasne
prerusena aj zo zavaznych doévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mozu spdsobit
zavazné skody na majetku.

(7) Pri rozhodovani o zriadeni a zruSeni zriadovatel musi zohladnit potrebu zakonnych zastupcov
umiestnit dieta do materskej Skoly, pocet nevybavenych zZiadosti o umiestnenie a perspektivnu
potrebu z hladiska vyvoja detskej populacie. V miestach, kde je jedina materska Skola, zriadovatel
zohladnuje aj nizky pocet deti.

§3

Prijimanie deti do materskej Skoly

(1) Do materskej skoly sa prijimaju deti na zaklade ziadosti zakonného zastupcu, moézu sa
prijimat aj deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, deti nadané, vo veku spravidla
od troch rokov do Siestich rokov, deti s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a s dodato¢ne
odloZenou povinnou Skolskou dochadzkou. Deti po doviseni dvoch rokov veku moézu byt prijaté, ak
su vytvorené vhodné materialne, personalne a iné potrebné podmienky.

(2) Do materskej skoly sa prijimaju deti priebezne alebo pre nasledujuci Skolsky rok. Miesto
a termin podavania ziadosti pre nasledujiici Skolsky rok zverejni riaditel po dohode so
zriadovatelom na budove materskej Skoly a inom verejne dostupnom mieste spravidla od 15.
februara do 15. marca. Riaditel spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti
do materskej Skoly. Prednostne sa prijimaju deti, ktoré dovrsili piaty rok veku, deti s odlozenou
povinnou sSkolskou dochadzkou a deti s dodatoc¢ne odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou.
Ostatné podmienky prijimania deti urc¢i riaditel a po prerokovani s pedagogickou radou skoly
zverejni na viditelnom mieste.

(3) Deti sa do materskej Skoly prijimaji na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu,
ktoru predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vseobecného lekara pre
deti a dorast. Ak ide o dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca
predlozi okrem ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave diefata aj vyjadrenie prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

(4) Z dévodu Tahsej adaptacie diefata mozno prijat diefa na ¢as adaptacného pobytu, v ktorom
zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve a najviac Styri
hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej Skoly
zabezpecuje riadnu starostlivost o diefa. Ak sa diefa zadaptuje v materskej Skole, moéze dieta po
dohode zakonného zastupcu s riaditelom pravidelne navstevovaf materskii Skolu v dohodnutom
Case. Pri zniZenej adaptacnej schopnosti dietata moze riaditel po prerokovani so zakonnym
zastupcom rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty ¢as.

(5) Do triedy mozno prijat najviac dve deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, a to
mentalne, zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s narusenou komunika¢nou schopnostou,
deti s poruchami spravania, s autizmom (dalej len ,diefa so zdravotnym znevyhodnenim®), pricom
sa najvyssi pocet deti v triede zniZuje o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené dieta.

(6) Do Specialnej triedy materskej Skoly sa prijimaju deti spravidla s rovnakym druhom
zdravotného znevyhodnenia. Do takej triedy moze byt prijaté dieta len so sthlasom zakonného
zastupcu a zastupcu zariadenia po diagnostickych vySetreniach zameranych na zistenie ich
Specialnych vychovno-vzdelavacich potrieb vykonanych zariadenim vychovného poradenstva
a prevencie.

(7) Ak pocas dochadzky dietata so zdravotnym znevyhodnenim do materskej Skoly nastane
zmena v charaktere zdravotného znevyhodnenia, riaditel po prerokovani so zakonnym zastupcom
zariadenia poda navrh na preradenie dietata do inej materskej skoly s prihliadnutim na charakter
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postihnutia.

(8) Rozsah vychovno-vzdelavacej cinnosti dietata v materskej Skole pri zdravotnickom zariadeni
urdi riaditel po dohode s oSetrujucim lekarom.

§4

Organizacia materskej Skoly

(1) Materska sSkola sa cleni na triedy. Do triedy sa zaraduju deti rovnakého veku alebo
rozdielneho veku s najvysSsSim poctom podla § 28 ods. 10 az 12 a ods. 15 zakona. Ak sa do triedy
prijme diefa mladsie ako tri roky, zniZi sa najvyssi pocet deti v triede o jedno dieta podla § 28
ods. 11 zakona.

(2) Do samostatnej triedy s detmi mladSimi ako tri roky sa zaraduje najmenej pat deti a najviac
desat deti. Ak je vtriede s detmi mladsimi ako tri roky viac ako desat deti, ich vychovu
a vzdelavanie zabezpecuju striedavo traja ucitelia.

(3) Pocet deti prijatych do triedy materskej Skoly s tyzdennou a nepretrzitou vychovou
a vzdelavanim nemoze byt vyssi ako

a) 10 deti od 2 do 3 rokov,
b) 15 deti od 3 do 4 rokov,
c) 18 deti od 4 do 5 rokov,
d) 20 deti od 5 do 6 rokov,
e) 15 deti od 3 do 6 rokov.

(4) Deti zo socialne znevyhodneného prostredia sa zaraduju do triedy spolu s ostatnymi detmi;
ak samostatnu triedu tvoria len deti zo socidlne znevyhodneného prostredia, v triede moéze byt
najviac 16 deti.

(5) V materskej skole mozno so suhlasom zriadovatela vytvorit triedy na rozvijanie nadania deti
v oblasti estetickej, intelektualnej alebo Sportovej. Trieda s nadanymi defmi sa moéze vytvorit
najviac s 12 detmi. Na prijatie dietata do tejto triedy je potrebny informovany suhlas zakonného
zastupcu dietafa a vyjadrenie zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

(6) V triede s detmi nadanymi v Sporte s celodennou vychovou a vzdelavanim pracuju striedavo
dvaja ucitelia a jeden tréner.

(7) Pre deti, ktoré sa ucia cudzi jazyk, sa moéze zriadit samostatna trieda s poc¢tom 12 deti.
V tejto triede pracuju ugitelia, ktori splhaju podmienky odbornej a pedagogickej spésobilosti
pedagogickych zamestnancov.?)

(8) Individualnu logopedicku ¢innost zabezpecuje v materskej Skole logopéd, ktory je kmenovym
zamestnancom zariadenia vychovnej prevencie a poradenstva.

(9) V materskej Skole sa moéze v stilade so Skolskym vzdelavacim programom organizovat aj
krazkova c¢innost. Kruzkova ¢innost zabezpecuju kmenovi ucitelia, vo vyucbe cudzieho jazyka
a aktivit, na ktoré nemaju kmenovi uéitelia odbornu spésobilost, ¢innost zabezpecuju aj cudzi
lektori. Kruizkova ¢innost sa organizuje v popoludnajsich hodinach a na zaklade informovaného
suhlasu zakonného zastupcu.
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§5

Riadenie materskej skoly

(1) V case nepritomnosti riaditela riadi matersku Skolu jeho zastupca. V zakladnej sSkole
s materskou skolou riadi ¢innost materskej Skoly zastupca riaditela.

(2) Na vykonavanie hospodarsko-administrativnych prac v materskej skole mozno zamestnat
samostatného zamestnanca. Rozsah pracovného uvazku urci zriadovatel.

(3) Riaditel vytvara podmienky aj na dalSie vzdelavanie pedagogickych zamestnancov.

(4) Riaditel vytvara podmienky na pravidelni dochadzku dietata do materskej Skoly, priCom
rozhoduje o

a) prijati diefata do materskej Skoly,?)

b) dizke adapta¢ného alebo diagnostického pobytu diefata v materskej Skole po dohode so
zakonnym zastupcom,

c) preruseni dochadzky dietata zo zdravotnych alebo z inych zavaznych dévodov, a to na zaklade
pisomnej ziadosti zakonného zastupcu,

d) preradeni dietata do materskej skoly s detmi so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
pri zmene charakteru postihnutia dietata, a to po prerokovani so zakonnym zastupcom dietata,
pisomnom vyjadreni poradenského zariadenia a riaditela Skoly, v ktorej ma byt dieta
umiestnene,

e) ukonceni dochadzky dietata v materskej Skole na zaklade opakovaného porusenia vnutorného
poriadku skoly zakonnym zastupcom,

f) vnutornej organizacii materskej Skoly vratane vytvorenia tried s detmi rovnakého alebo
rozdielneho veku.

(5) Ak ide o rozhodnutie podla odseku 4 pism. a) az e), riaditel vyhotovuje pisomné rozhodnutie.
O pocte prijatych a neprijatych deti riaditel materskej Skoly pisomne informuje zriadovatela.
Rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi zakonny zastupca riaditelovi
materskej Skoly kazdorocne do 15. aprila.

§6

Poradné organy riaditela
(1) Poradny organ riaditela materskej skoly je pedagogicka rada a metodické zdruZenie.
(2) Clenmi pedagogickej rady su vsetci pedagogicki zamestnanci skoly.

(3) Riaditel dvojtriednej a viactriednej materskej Skoly zriaduje pre ucitelov metodické zdruzenie
ako svoj poradny a iniciativny organ, ktory sa zaobera pedagogickymi a vychovno-vzdelavacimi
problémami.

(4) Clenmi metodického zdruzenia su vsSetci ucitelia materskej Skoly. Ak v materskej Skole
posobi asistent ucitela, je tiez clenom metodického zdruzenia.

() Vedenim metodického zdruzenia poveri riaditel odborne zdatného ucitela. Plan c¢innosti
metodického zdruzenia kazdoro¢ne schvaluje riaditel Skoly.
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§7

Bezpecnost a ochrana zdravia

(1) Za vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda
riaditel.

(2) Za bezpecnost a ochranu zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej
skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej
osobe.

(3) V triede s poldennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuje predprimarne vzdelavanie jeden
ucitel. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuju predprimarne vzdelavanie
striedavo na zmeny dvaja ucitelia. V triede s tyZdennou a nepretrzitou vychovou a vzdelavanim
posobia striedavo na zmeny Styria ucitelia. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim s detmi
mladsimi ako tri roky, ktorych je viac ako desat, pracuju striedavo traja ucitelia, pri obliekani
a sebaobsluhe deti pomaha aj nepedagogicky zamestnanec.

(4) Na vychadzke nemoze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch do piatich
rokov alebo 22 deti starSich ako pat rokov. Pri vySSom pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si
vyzaduju zvyseny dozor, riaditel zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej skoly, ktory pod
vedenim ucitela dba na bezpecnost deti. V materskej skole pri zdravotnickom zariadeni zodpoveda
za bezpecnost deti pedagogicky zamestnanec a zdravotnicky zamestnanec. S triedou s detmi
mladsimi ako tri roky, s defmi vo veku od troch do Styroch rokov a s defmi so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutocnuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

(5) Za bezpecnost deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitel. Ak krizkovu ¢innost vykonava
so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost deti zodpoveda lektor.

(6) Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast vychovno-vzdelavacej ¢innosti materskej
Skoly a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpeci pocet pedagogickych zamestnancov
takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,
b) na lyziarsky vycvik je najviac desat deti na jedného pedagogického zamestnanca,
¢) pri saunovani je najviac desat deti na jedného pedagogického zamestnanca,

d) v skole v prirode je pocet deti podla osobitného predpisu,?)

e) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej
poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods.10 zakona.

(7) Pedagogicky zamestnanec moéze odmietnut prevzatie dietata, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav
nie je vhodny na prijatie do materskej sSkoly. Ak diefa v materskej Skole pocas dna ochorie,
pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou
z radov zamestnancov Skoly a informuje zakonného zastupcu dietata.

(8) Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly méze zakonny zastupca pisomne splnomocnit
svoje dieta starsSie ako desat rokov alebo inu pedagogickym zamestnancom znamu osobu.

(9) Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden den
s prihliadnutim na bezpecéné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého
obeda pre deti. Pred uskutoc¢nenim vyletu alebo exkurzie veduci pedagogicky zamestnanec
povereny riaditelom organizacne zabezpeli pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia
zUcCastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory
potvrdia vsSetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom. Na vylety a exkurzie s defmi
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predskolského veku sa nesmu pouzit hromadné dopravné prostriedky.

§8

Triedny ucitel
(1) Riaditel skoly urci pre kazdu triedu v materskej skole triedneho ucitela.

(2) Triedny ucitel zodpoveda za tplnost a spravnost pedagogickej a dalSej dokumentacie vratane
dokumentacie o detoch. Triedny ucitel zabezpecuje triednu agendu, vytvara podmienky pre
integrované dieta so zdravotnym znevyhodnenim, spolupracuje so zakonnym zastupcom dietata,
vSeobecnym lekarom pre deti a dorast a s prislusnym poradenskym zariadenim.

(3) Ak je triedny ucitel nepritomny dlhSie ako 30 dni, riaditel ustanovi na jeho zastupovanie
iného pedagogického zamestnanca.

§9

Dokumentacia materskej Skoly

(1) V materskych Skolach sa podla § 11 zakona vedie pedagogicka dokumentacia a dalsSia
dokumentacia suivisiaca s riadenim Skoly.

(2) Triedna kniha a osobny spis dietata sa vedu na schvalenych tlacivach.
(3) Pedagogicka dokumentacia sa musi vypliat tak, aby ju nebolo mozné menit.

(4) Dalsiu dokumentéciu materskej skoly tvoria
a) zapisnice z rokovania pedagogickych rad a inych porad, metodickych zdruzeni,
b) spravy z kontrolnej ¢innosti Statnej Skolskej inSpekcie,
¢) rocny plan vnutornej kontroly skoly,
d) prehlad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole (denny poriadok),
e) hodnotenia deti a zamestnancov materskej Skoly,
f) evidencia pracovného ¢asu zamestnancov podla osobitného zakona,*)
g) evidencia urazov deti a urazov zamestnancov,
h) prehlad o rozsahu vyucovacej ¢innosti a odbornej sposobilosti pedagogickych zamestnancov,
i) plan dalsieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov,
j) dokumentacia spojena s organizovanim vyletov, exkurzii, vycvikov, saunovania a inych aktivit,
k) evidencia posty,
1) prevadzkovy poriadok Skoly,
m) pracovny poriadok zamestnancov,
n) evidencia inventara,

0) registratiurny poriadok.

§ 10
Uéinnost

Tato vyhlaska nadobuda ucinnost 1. septembra 2008.

Jan Mikolaj v. r.
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1) Vyhlaska Ministerstva skolstva Slovenskej republiky ¢. 41/1996 Z. z. o odbornej a pedagogickej
sposobilosti pedagogickych pracovnikov v zneni neskorsich predpisov.

2) § 5 ods. 13 pism. a) zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

3) Vyhlaska Ministerstva skolstva Slovenskej republiky ¢. 305/2008 Z. z. o Skole v prirode.
4) § 99 Zakonnika prace.
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