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306

VYHLASKA
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
z 23. jula 2008

o materskej skole

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky podla §28 ods. 19 =zakona ¢.245/2008
Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
w~zakon®) ustanovuje:

§1

Predmet dpravy

Tato  vyhlaska  upravuje  podrobnosti o sposoboch  organizacie  a zabezpecovania
vychovno-vzdelavacej ¢innosti v materskej skole.

§2

Sposob organizacie vychovy a vzdelavania

(1) Materska Skola s poldennou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimarne vzdelavanie
spravidla pat hodin denne v dopoludnajSom alebo popoludnajSom case.

(2) Materska Skola s celodennou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimarne vzdelavanie
detom spravidla od 06,00 hodiny do 18,00 hodiny podla miestnych podmienok a potrieb
zakonnych zastupcov. Tato materska Skola moézZe poskytovat predprimarne vzdelavanie defom
dopoludnia alebo popoludni a po dohode so zakonnym zastupcom len v urcenych dnoch v tyzdni.

(3) V materskej skole s celodennou vychovou a vzdelavanim cas prevadzky urcuje riaditel po
prerokovani so zakonnymi zastupcami a po suhlase so zriadovatelom. Prevadzku mozno aj
obmedzit alebo prerusit. Cez letné prazdniny sa prevadzka materskej Skoly prerusi najmenej na tri
tyzdne z dévodov potreby dokladného Cistenia priestorov materskej skoly, dezinfekcie prostredia
a hraciek, ako aj cerpania dovolenky niektorych zamestnancov. Prerusenie alebo obmedzenie
prevadzky materskej Skoly cez letné prazdniny oznami riaditel spravidla dva mesiace vopred.
V miestach, kde je viac materskych skol jedného zriadovatela, sa pocas prerusenia prevadzky
materskej Skoly deti stistreduju do niektorej z nich. Prevadzka materskych §kol méze byt docasne
prerusena aj zo zavaznych doévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo moézu spodsobit
zavazné skody na majetku.

(4) Pri rozhodovani o zriadeni a zrusSeni zriadovatel musi zohladnit potrebu zakonnych zastupcov
umiestnit diefa do materskej Skoly, pocet nevybavenych zZiadosti o umiestnenie a perspektivnu
potrebu z hladiska vyvoja detskej populacie. V miestach, kde je jedina materska skola, zriadovatel
zohladnuje aj nizky pocet deti.
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§3

Prijimanie deti do materskej Skoly

(1) Z dévodu TIahsej adaptacie diefata mozno prijat diefa na ¢as adaptacného pobytu, v ktorom
zakonny zastupca privadza diefa do materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve a najviac Styri
hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej skoly
zabezpecuje riadnu starostlivost o diefa. Ak sa diefa zadaptuje v materskej Skole, moéze dieta po
dohode zakonného zastupcu s riaditelom pravidelne navstevovaf materskii Skolu v dohodnutom
case. Pri zniZenej adaptacnej schopnosti dietata moze riaditel po prerokovani so zakonnym
zastupcom rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty cas.

(2) Do specialnej triedy materskej sSkoly sa prijimaju deti spravidla s rovnakym druhom
zdravotného znevyhodnenia uvedeného v § 2 pism. k) zakona. Do takej triedy moze byt prijaté
dieta len so suhlasom zakonného zastupcu a zastupcu zariadenia po diagnostickych vysSetreniach
zameranych na zistenie ich Specialnych vychovno-vzdelavacich potrieb vykonanych zariadenim
vychovného poradenstva a prevencie.

(3) Rozsah vychovy a vzdelavania dietata v materskej Skole pri zdravotnickom zariadeni uréi
riaditel po dohode s oSetrujucim lekarom.

§4

Organizacia materskej Skoly

(1) Materska skola sa cleni na triedy. Do triedy sa zaraduju deti rovnakého veku alebo deti
rozdielneho veku s najvySsim poctom podla § 28 ods. 9 zakona. O pocte prijatych a neprijatych
deti riaditel materskej Skoly pisomne informuje zriadovatela.

(2) Ak je v triede s defmi mladsimi ako tri roky viac ako desat deti, ich vychovu a vzdelavanie
zabezpecuju striedavo traja ucitelia.

(3) V triede s detmi nadanymi v Sporte s celodennou vychovou a vzdelavanim pracuju striedavo
dvaja ucitelia a jeden tréner.

(4) V triede, v ktorej sa deti u¢ia cudzi jazyk, pracuju uéitelia, ktori spliaju kvalifikaéné
predpoklady podla osobitného predpisu.?)

(5) V materskej Skole sa moéoze v sulade so Skolskym vzdelavacim programom organizovat aj
krazkova cinnost. Krazkova c¢innost zabezpecuju kmenovi ucitelia, vo vyucbe cudzieho jazyka
a aktivit, na ktoré nemajui kmenovi ucitelia odbornu spodsobilost, ¢innost zabezpecuju aj cudzi
lektori. Kruizkova ¢innost sa organizuje v popoludnajsich hodinach a na zaklade informovaného
suhlasu zakonného zastupcu.

§5

Riadenie materskej skoly

(1) Matersku Skolu riadi riaditel. Ak ma materska skola Styri a viac tried, mozno v nej zriadit
funkciu zastupcu riaditela. Ak nie je funkcia zastupcu riaditela v materskej skole, ktora ma Styri
a viac tried, zriadena, riaditela zastupuje povereny pedagogicky zamestnanec.

(2) Na vykonavanie hospodarsko-administrativnych prac v materskej Skole moZno zamestnat
samostatného zamestnanca. Rozsah pracovného uvazku urci zriadovatel.

(3) Riaditel vytvara podmienky aj na dalSie vzdelavanie pedagogickych zamestnancov.
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(4) Riaditel utvara podmienky na pravidelnu dochadzku dietata do materskej Skoly.

§6

Poradné organy riaditela

(1) Pedagogicka rada je poradnym organom riaditela, ktory prerokiuiva pedagogicko-organizacné
otazky vychovno-vzdelavacej cinnosti. Clenmi pedagogickej rady su vsetci pedagogicki zamestnanci
a odborni zamestnanci materskej skoly.

(2) Metodické zdruzenie je poradnym organom riaditela, ktory prerokuva pedagogicko-didaktické
otazky vychovno-vzdelavacej ¢innosti pri tvorbe alebo inovacii skolského vzdelavacieho programu
a rozvijani profesijnych kompetencii pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov
materskej Skoly. Metodické zdruzenie mozno zriadit, ak ma materska skola najmenej dve triedy.
Clenmi metodického zdruzenia su vsSetci pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci
materskej skoly. Metodické zdruzenie vedie ucitel, ktory vykonava pracovnu ¢innost najmenej pat
rokov.

§7

Bezpeénost a ochrana zdravia

(1) Za vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda
riaditel.

(2) Za bezpecnost a ochranu zdravia diefata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej
Skoly od prevzatia dietata aZ po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej
osobe.

(3) V triede s poldennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuje predprimarne vzdelavanie jeden
ucitel. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuju predprimarne vzdelavanie
striedavo na zmeny dvaja ucitelia. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim s defmi mladsimi
ako tri roky, ktorych je viac ako desat, pracuju striedavo traja ucitelia, pri obliekani a sebaobsluhe
deti pomaha aj nepedagogicky zamestnanec.

(4) Na vychadzke nemoéze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do piatich
rokov alebo 22 deti starSich ako pat rokov. Pri vy§Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si
vyzaduju zvyseny dozor, riaditel zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej skoly, ktory pod
vedenim ucitela dba na bezpecnost deti. V materskej Skole pri zdravotnickom zariadeni zodpoveda
za bezpecnost deti pedagogicky zamestnanec a zdravotnicky zamestnanec. S triedou s detmi
mladsimi ako tri roky, s defmi vo veku od troch do Styroch rokov a s defmi so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutocnuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

(5) Za bezpecnost deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitel. Ak krizkovu ¢innost vykonava
so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost deti zodpoveda lektor.

(6) Pri cinnostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast vychovno-vzdelavacej cinnosti materskej
Skoly a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpec¢i pocet pedagogickych zamestnancov
takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,
b) na lyziarsky vycvik je najviac desat deti na jedného pedagogického zamestnanca,
¢) pri saunovani je najviac desat deti na jedného pedagogického zamestnanca,

d) v skole v prirode je pocet deti podla osobitného predpisu,?)

e) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej
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poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 9 zakona.

(7) Pedagogicky zamestnanec moze odmietnut prevzatie dietata, ak zisti, ze jeho zdravotny stav
nie je vhodny na prijatie do materskej sSkoly. Ak diefa v materskej Skole pocas dna ochorie,
pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou
z radov zamestnancov Skoly a informuje zakonného zastupcu dietata.

(8) Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly méze zakonny zastupca pisomne splnomocnit
svoje dieta starsSie ako desat rokov alebo inu pedagogickym zamestnancom znamu osobu.

(9) Vylet alebo exkurzia sa organizuje najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecnostné,
hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred
uskutocnenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny riaditelom organizacne
zabezpeci pripravu a priebeh vyletu alebo exkurzie vratane poucenia zucastnenych osob a deti
o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia vsetky dospelé
zUcCastnené osoby svojim podpisom. Na vylet a exkurziu s detmi predskolského veku mozno pouzit
aj verejnu dopravu.

§8

Triedny uéitel
(1) Riaditel skoly urci pre kazdu triedu v materskej skole triedneho ucitela.

(2) Triedny ucitel zodpoveda za uplnost a spravnost pedagogickej dokumentacie a dalSej
dokumentacie tykajucej sa deti alebo triedy; spolupracuje so zakonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom poskytuje
triedny ucitel pedagogické poradenstvo. Triedny ucitel utvara podmienky pre dieta so Specialnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami v spolupraci so zakonnym zastupcom dietata, ostatnymi
zamestnancami materskej Skoly, vSeobecnym lekarom pre deti a dorast a s prislusSnym Skolskym
zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.

(3) Ak je triedny ucitel nepritomny dlhSie ako 30 dni, riaditel ustanovi na jeho zastupovanie
iného pedagogického zamestnanca.

§9

Dokumentacia materskej Skoly

(1) V materskych Skolach sa podla § 11 zakona vedie pedagogicka dokumentacia a dalSia
dokumentacia suivisiaca s riadenim Skoly.

(2) Triedna kniha a osobny spis dietata sa vedu na schvalenych tlacivach.

(3) Pedagogicka dokumentacia sa vyplia tak, aby ju nebolo mozné menif. V pedagogickej
dokumentacii a v dalsej dokumentacii mozno zrejmé chyby opravit s uvedenim datumu opravy
a podpisom osoby, ktora opravu urobila. Na osvedceni o absolvovani predprimarneho vzdelavania
nemozno robit opravy. Sucastou dokumentacie st aj rozhodnutia podla osobitného predpisu.s?)

(4) Dalsiu dokumentaciu materskej Skoly tvori aj
a) zapisnica z rokovania pedagogickej rady,

b) zapisnica z rokovania metodického zdruzenia, ak je zriadené,
c) plan kontroly vychovno-vzdelavacej ¢innosti,
d) denny poriadok,

e) zaznam z pedagogickej diagnostiky,
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f) dokumentacia o aktivitach podla § 28 ods. 16 zakona.

§ 10
Uéinnost

Tato vyhlaska nadobuda ucinnost 1. septembra 2008.

Jan Mikolaj v. r.
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1) Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 1/2020
Z. z. o kvalifika¢nych predpokladoch pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov.

2) § 5 ods. 13 pism. a) zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

3) Vyhlaska Ministerstva skolstva Slovenskej republiky ¢. 305/2008 Z. z. o Skole v prirode.
3a) § b ods. 13 zakona ¢. 596/2003 Z. z. v zneni zakona ¢. 245/2008 Z. z.
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