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VYHLASKA
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z 23. februara 2012,

ktorou sa meni a dopina vyhlaska Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky ¢. 666/2005 Z. z. o Kancelarskom poriadku pre
spravcov v zneni vyhlasky ¢. 538/2008 Z. z.

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky podla § 38 pism. a) a ¢) zakona ¢. 8/2005 Z. z. o
spravcoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov ustanovuje:
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Vyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 666/2005 Z. z. o Kancelarskom

poriadku pre spravcov v zneni vyhlasky €. 538/2008 Z. z. sa meni a doplna takto:

1.

V § 2 ods. 1 sa za prvu vetu vkladaju nova druha a tretia veta, ktoré zneju: ,Verejne
dostupnou budovou sa na Tucely tejto vyhlasky rozumie budova so vstupom z verejnej
komunikacie alebo budova umiestnena v ramci arealu, ktory ma vstup z verejnej komunikacie,
ak vstup do budovy alebo arealu neznemoznuje prekazka v uradnych hodinach kancelarie.
Minimalna vymera podlahovej plochy kancelarie je 20 m2.".

V § 2 odsek 2 znie:

»(2) Pri hlavhom vchode do budovy, v ktorej sa kancelaria nachadza, a pri vstupe do arealu,
ak sa kancelaria nachadza v budove v ramci arealu, sa na viditelnom mieste zriadi informaéna
tabula kancelarie, v ktorej sa uvedie napis ,Spravca“, oznacenie spravcu, pripadne aj zastupcu
kancelarie (§ 7 ods. 1 zakona) a uradné hodiny kancelarie. Informacéna tabula kancelarie sa
vyhotovi tak, aby bola pevne spojena s podkladom.“.

V § 2 sa za odsek 2 vklada novy odsek 3, ktory znie:

»(3) Ak sa kancelaria nachadza v budove v ramci arealu, pri vstupe do arealu sa na
viditelnom mieste umiestni aj plan s grafickym znazornenim umiestnenia kancelarie (dalej len
Lgraficky plan®). Graficky plan sa vyhotovi v takej mierke, aby sa zabezpecila prehladnost
zobrazovanych tdajov.”.

Doterajsie odseky 3 a 4 sa oznacuju ako odseky 4 a 5.

V § 2 odsek 5 znie:

»(D) Zriadenie alebo zrusenie kancelarie sa pisomne oznamuje ministerstvu. V oznameni o
zriadeni kancelarie sa uvedu aj uradné hodiny kancelarie, telefonne cislo, e-mailova adresa,
pripadne c¢islo faxu a predlozi sa nakres podorysu miestnosti kancelarie v takej mierke, aby sa
zabezpecila prehladnost zobrazovanych udajov (dalej len ,nakres pédorysu®) a situaény plan, z
ktorého je zrejma dostupnost kancelarie z verejnej komunikacie. Spravca zodpoveda za
spravnost udajov predloZzeného nakresu pddorysu. Ak sa kancelaria nachadza v budove v
ramci arealu, prilozi sa aj graficky plan. Pripadna zmena uradnych hodin, telefénneho cisla,



Strana 2 Zbierka zakonov Slovenskej republiky 97/2012 Z. z.

e-mailovej adresy, pripadne ¢isla faxu sa tiez oznami ministerstvu. Uradné hodiny kancelarie,
telefonne cCislo a e-mailova adresa sa zapisuju do zoznamu spravcov.*.

5. V §4 odsek 1 znie:

»(1) Ako sucast kancelarie sa v priestoroch kancelarie alebo v inych suvisiacich verejne
dostupnych priestoroch zriaduje podatelna tak, aby vstup do kancelarie neznemoznovala
prekazka v iiradnych hodinach kancelarie.”.

V § 7 sa vypustaju odseky 2 a 3. Sucasne sa zruSuje oznacenie odseku 1.

7. Za§7 savklada § 7a, ktory vratane nadpisu znie:

~§ 7a
Potvrdenie o zapise do zoznamu pohladavok

(1) Potvrdenie o zapise do zoznamu pohladavok obsahuje najmé& oznacenie spravcu,
veritela a upadcu (dlznika), oznacenie pohladavky tak, aby nedoSlo k jej zamene, sumu
pohladavky vratane prislusenstva, znacku spravcu, spisova znacku veci a datum zapisu
pohladavky do zoznamu pohladavok alebo uvedenie zakonnych dévodov, pre ktoré sa na
prihlasku neprihliada, ak spravca pohladavku do zoznamu pohladavok nezapisal.
Potvrdenie musi obsahovat aj datum vyhotovenia potvrdenia, podpis spravcu alebo nim
povereného zamestnanca. Potvrdenie sa vydava spravidla najneskor do troch dni, odkedy
veritel o vydanie potvrdenia poziadal.

(2) Potvrdenie o zapise do zoznamu pohladavok sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch, z
ktorych jeden sa zalozi do spisu a druhy sa vyda tomu, kto prihlasku dorucil osobne alebo
veritelovi, ak sa potvrdenie vydava neskor.“.

8. V § 18 ods. 1 sa vypustaju tieto slova: ,spolu s pripadnym sthrnnym prehladom®.
9. Nadpis Stvrtej casti znie: ,SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA*.
10. Za § 29 sa vklada § 29a, ktory vratane nadpisu znie:

»§ 29a
Prechodné ustanovenia ucinné od 1. aprila 2012

(1) Na konania zacaté pred 1. januarom 2012 sa vztahuje ustanovenie § 7 v zneni
ucinnom do 1. aprila 2012. Ustanovenie § 7a sa pouzije pre konania zacaté po 31.
decembri 2011.

(2) Kancelarie zriadené podla doterajsich predpisov spravca zosuladi s podmienkami
tejto vyhlasky do 1. jula 2012. Sulad spravca preukaze dorucenim nakresu podorysu a
situac¢ného planu, z ktorého je zrejma dostupnost kancelarie z verejnej komunikacie, do
15. jula 2012 ministerstvu. Spravca oznami telefénne cislo, e-mailovi adresu, pripadne
¢islo faxu ministerstvu do 15. jula 2012.

(3) Spravca, ktory ma pozastaveny vykon spravcovskej ¢innosti, zosuladi kancelariu s
podmienkami podla tejto vyhlasky a preukaze sulad ministerstvu sposobom podla odseku
2 do 15 dni od zruSenia pozastavenia vykonu spravcovskej ¢innosti.“.
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Tato vyhlaska nadobuda ucinnost 1. aprila 2012.

Lucia Zithanska v. r.
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