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VYHLASKA
Ministerstva financii Slovenskej republiky
z 3. oktobra 2014

o zarucenej konverzii

Ministerstvo financii Slovenskej republiky (dalej len "ministerstvo") podla § 59 ods. 1 pism. e)

zakona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci v zneni
zakona €. 214/2014 Z. z. a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) (dalej
len "zakon") ustanovuje:

a)

b)

c)

d)

€)

a)

b)

c)

d)

§1

Predmet dpravy

Tato vyhlaska ustanovuje

formaty elektronickych dokumentov, ktoré je mozné pouzift na ucely zarucenej konverzie,
a sposob ich vytvarania,

spOsob posudzovania urovne zaruk poskytnutych bezpecnostnymi prvkami,

sposob vyhotovenia a formu osvedcovacej dolozky, podrobnosti o jej forme a spdsob zverejnenia
elektronického formulara pre osved¢ovaciu dolozku,

podrobnosti o obsahu evidencie zaznamov o vykonanej zarucenej konverzii (dalej len "evidencia
zaznamov o konverzii") a formu tejto evidencie,

obsah zaznamu o vykonanej zarucenej konverzii,

sadzobnik tthrad za zaruc¢enu konverziu.

§2

Vymedzenie zakladnych pojmov

Na ucely tejto vyhlasky sa informa¢nym obsahom rozumie

obsah, ktory je predmetom pévodného dokumentu vo forme textovej a grafickej informacie,

logické clenenie a Struktura povodného dokumentu, najma Struktira nadpisov a zoznamov,
oddelenie odsekov, umiestnenie obrazkov alebo usporiadanie obsahu do tabulky,

rozoznatelnost informac¢ného obsahu, najma velkost pisma, vizualne smerovanie pisma
a grafické rozliSenie,

pocet stran povodného dokumentu a umiestnenie informaéného obsahu na tychto stranach, ak
ich ziadatel oznaci za informaény obsah,
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e) ciarovy kod, QR kod alebo obdobny prvok s osobitnym vyznamom, ak ich ziadatel oznaci za
informacény obsah a ak je technicky uskutocnitelné zachovanie ich funkcie v novovzniknutom
dokumente,

f) podpis a odtlacok peciatky,

g) pri elektronickych dokumentoch metatudaje dokumentu, ktoré su textovo zobrazitelné
v programovych prostriedkoch osoby opravnenej vykonat zaruc¢enu konverziu (dalej len "osoba
vykonavajuca konverziu"), ak ich ziadatel oznaéi za informaény obsah.

§3

Formaty elektronickych dokumentov na tcely zarucenej konverzie a sposob ich vytvarania

(1) Formaty poévodnych elektronickych dokumentov, ktoré je mozné pouzif na ucely zarucenej
konverzie podla § 35 ods. 1 pism. a) alebo c¢) zdkona, su formaty podpisanych elektronickych
dokumentov podla osobitného predpisu.!)

(2) Formatmi povodnych elektronickych dokumentov na ucely zarucenej konverzie moézu byt na
zaklade vlastného uvazenia osoby vykonavajucej konverziu okrem formatov podpisanych
elektronickych dokumentov podla odseku 1 aj dalsie formaty elektronickych dokumentov.

(3) Formaty novovzniknutych elektronickych dokumentov, ktoré je mozZné pouzit na ucely
zarucenej konverzie podla § 35 ods. 1 pism. b) a c) zdkona su formaty priamo podpisanych
elektronickych dokumentov alebo formaty externe podpisanych elektronickych dokumentov podla
osobitného predpisu.?)

(4) Formaty elektronickych dokumentov, ktoré je mozné pouzit na ucely zarucenej konverzie, je
mozné vytvorit
a) prostrednictvom prislusnych technickych a programovych prostriedkov, spravidla s pouzitim
technologie optického rozpoznavania znakov (OCR) s naslednou optickou kontrolou a validaciou
skonvertovaného informac¢ného obsahu v rozsahu takého informacéného obsahu pévodného
dokumentu alebo jeho casti, ktoré je mozné tymto spésobom zachovat,

b) manualnym prepisom poévodného dokumentu do novovzniknutého dokumentu.

§4

Sposob posudzovania drovne zaruk poskytnutych bezpecnostnymi prvkami

(1) Na ucely sposobu posudzovania urovne zaruk poskytnutych bezpecnostnymi prvkami sa
urovne zaruk povodnych dokumentov posudzuju z hladiska zabezpecenia integrity povodného
dokumentu, osvedCenia pravosti povodného dokumentu, a ak je to mozné, aj jednoznacnej
identifikacie osoby, ktora povodny dokument podpisala alebo autorizovala podla zakona, a to,

a) ak je povodny dokument v listinnej podobe, bezpecnostné prvky sa vizualne skontroluju osobou
vykonavajucou konverziu, pricom bezpecnostnymi prvkami zabezpecujucimi

1. integritu povodného dokumentu sa rozumeju vsetky prvky zabezpecujiice spojenie
jednotlivych listov listinného dokumentu a braniace ich oddeleniu od seba alebo zasahu do
obsahu listinného dokumentu, napriklad trvalé spojenie mechanickymi prostriedkami,
ktorych odstranenie sposobi poskodenie alebo nezmazatelnti stopu, spojenie paskou alebo
inymi mechanickymi prostriedkami a ochrana listinného dokumentu laminovanim povrchu
alebo inym obdobnym spésobom,

2. osvedcenie pravosti poévodného listinného dokumentu sa rozumeju jedinec¢né prvky, ktoré su
s listinnym dokumentom trvalo spojené alebo predstavuju sposob jeho vyhotovenia,
napriklad vodoznak, reliéfna tla¢, embosovanie, pecat, ochranny vzor, opticky variabilny
prvok, ochranna znamka, ochranna félia alebo nalepka,
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3. identifikaciu osoby, ktora pévodny dokument podpisala alebo autorizovala podla zakona, sa
rozumie podpis, meno, priezvisko, funkcia alebo peciatka tejto osoby, alebo iny obdobny
prvok, alebo kombinacia tychto prvkov, ktoré su sucastou povodného dokumentu
a z ktorych je urcitelna, ak je to mozné jednoznacne, identifikacia tejto osoby,

b) ak je povodny dokument v elektronickej podobe, bezpecnostné prvky sa skontroluju osobou
vykonavajucou konverziu s pouzitim na to urcenych technickych a programovych prostriedkov
a algoritmov, pricom bezpec¢nostnymi prvkami zabezpecujucimi

1. integritu pévodného dokumentu v elektronickej podobe sa rozumeju vsetky prvky braniace
zasahu do obsahu elektronického dokumentu alebo rozdeleniu elektronického dokumentu,
napriklad autorizacia,

2. osvedcCenie pravosti povodného dokumentu sa rozumeju jedinecné prvky, ktoré su
s elektronickym dokumentom trvalo spojené alebo predstavuju spdsob jeho vyhotovenia,
napriklad vykonana autorizacia,

3. identifikaciu osoby sa rozumeju elektronicky podpis, meno, priezvisko, funkcia, opravnenie
uvedené v mandatnom certifikate alebo elektronicka pecat tejto osoby, alebo iny obdobny
prvok, ktory je sucastou povodného dokumentu a z ktorého je urcitelna identifikacia tejto
osoby.

(2) Pri posudzovani urovne zaruk podla odseku 1 sa posudzuju vSetky bezpecnostné prvky,
o ktorych ma vedomost osoba, ktora ziada o vykonanie zarucenej konverzie (dalej len "Ziadatel"),
a ktoré identifikovala osoba vykonavajiica konverziu.

(3) Pri posudzovani urovne zaruk podla odseku 1 sa neprihliada na informaény obsah podla § 2
pism. a) az e).

(4) Pri posudzovani urovne zaruk podla odseku 1 sa prihliada na informaény obsah, ktorym je
podpis a odtlacok peciatky, ak je zaroven bezpecnostnym prvkom poévodného dokumentu.

(5) Pri posudzovani urovne zaruk podla odseku 1 sa za rovnaku alebo vySsiu uroven zaruk
povazuje najma to, ak su
a) novovzniknuty elektronicky dokument a jeho osvedcovacia dolozka spoloc¢ne autorizované
osobou vykonavajucou konverziu, a to
1. zarucenym elektronickym podpisoms3) s pripojenim ¢asovej peciatky+) alebo
2. zarucenou elektronickou pecatous) s pripojenim ¢asovej peciatky,
b) novovzniknuty dokument v listinnej podobe a jeho osvedcovacia dolozka trvalo spojené

mechanickymi prostriedkami, ktorych odstranenie sposobi poskodenie alebo nezmazatelnu
stopu na tomto dokumente alebo jeho osvedcovacej dolozke.

(6) Ak povodny dokument a novovzniknuty dokument maja elektronickt podobu, ustanovenie
odseku 5 pism. a) sa pouzije rovnako.

Sposob vyhotovenia a forma osvedcovacej dolozky, podrobnosti o jej
forme a sposob zverejnenia elektronického formulara pre osvedcovaciu
dolozku

§5

(1) Osvedcovacia dolozka sa vyhotovuje ako samostatny dokument a na jeho zaciatku sa
oznacuje textom "Osvedcovacia dolozka"; ak ide o elektronicky dokument, umiestnenie oznacenia
sa vztahuje na jeho vizualizovanu podobu.
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(2) Osvedcovacia dolozka sa vyhotovuje a spaja s novovzniknutym dokumentom zo zarucenej
konverzie spdésobom, ktory kedykolvek umoznuje identifikovat a vizualne oddelit osvedcovaciu
dolozku a jej obsah od novovzniknutého dokumentu zo zarucenej konverzie.

(3) Ak je osvedcovacia dolozka vyhotovena vo forme
a) elektronického dokumentu

1. vyhotovuje sa vo formate podpisaného elektronického dokumentu,

2. vo vizualizovanej podobe neobsahuje prazdne strany a kon¢i uvedenim mena a priezviska
fyzickej osoby, ktora zaruc¢enu konverziu vykonala,

3. spaja sa s novovzniknutym dokumentom zo zarucenej konverzie spolo¢nou autorizaciou,
b) dokumentu v listinnej podobe,
1. neobsahuje prazdne listy,

2. vyhotovuje sa na osobitnom liste vizualne oddelenom od novovzniknutého dokumentu zo
zarucenej konverzie,

3. kon¢i uvedenim mena a priezviska fyzickej osoby, ktora zaruéenu konverziu vykonala
v spojeni s jej podpisom, a ak zarucenu konverziu vykonava organ verejnej moci, aj
odtlackom turadnej peciatky,

4. spaja sa s novovzniknutym dokumentom zo zarucenej konverzie mechanickymi
prostriedkami, ktorych odstranenie sposobi poskodenie alebo nezmazatelnu stopu.

(4) Forma osvedcéovacej doloZky sa zverejni ako elektronicky formular na ustrednom portali
verejnej spravy.

§6

(1) Ak ide o zarucenu konverziu podla § 35 ods. 1 pism. a) a c) zakona, osvedcovacia dolozka sa
vyhotovuje takto:

a) vysledok overenia autorizacie alebo platnosti casovej peciatky sa uvadza slovne udajom
o obdobi a stave platnosti ziskanom na zaklade overenia autorizacie alebo platnosti ¢asovej
peciatky na to uréenymi prostriedkami spliajucimi podmienky podla osobitnych predpisov,)
pricom vysledok overenia sa uvadza vo vztahu ku vSetkym autorizaciam a vsetkym casovym
peciatkam, ktoré dokument obsahuje,

b) ak povodny dokument neobsahuje autorizaciu alebo k nemu nie je pripojena casova peciatka,
tato skutocnost sa uvadza slovne,

c) udaj o case a mieste vykonania autorizacie povodného elektronického dokumentu sa uvadza
slovne a v rozsahu, v akom ho mozno zistit z idajov autorizacie, pricom sa uvadza vo vztahu ku
vSetkym autorizaciam, ktoré dokument obsahuje,

d) identifikator osoby drzitela prostriedku autorizacie sa uvadza slovne a ¢islom v tvare, v akom je
uvedeny v autorizacii, vratane uvedenia mandatu tohto drzitela, ak bol pouzity mandatny
certifikat, pricom sa uvadza vo vztahu ku vSetkym autorizaciam, ktoré dokument obsahuje,

€) pocet listov a stran novovzniknutého dokumentu, ktoré nie st prazdne, sa uvadza oddelene,
pricom ak ide o konverziu podla § 35 ods. 1 pism. a) zakona, pri pocte listov sa uvadza aj
format papiera,

f) oznacenie osoby vykonavajucej konverziu sa uvadza v rozsahu
1. jej uplného nazvu vratane uvedenia prislusnej organizacnej zlozky,

2. funkcie alebo pracovného zaradenia fyzickej osoby, ktora vykonala zarucenu konverziu, ak
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homa, a
3. identifikatora pravnickej osoby, ak ho ma,

g) oznacenie fyzickej osoby, ktora zarucenu konverziu vykonala, sa uvadza jej menom
a priezviskom a ak ich ma, aj jej funkciou alebo pracovnym zaradenim; ak ide o konverziu
podla § 35 ods. 1 pism. a) zakona, uvadza sa aj jej podpis,

h) datum vykonania zarucenej konverzie sa uvadza najmenej v rozsahu hodina, mintuta, den,
mesiac a rok,

i) evidencné cislo zaznamu o vykonanej zarucenej konverzii sa uvadza v rovnakej hodnote ako
v evidencii zaznamov o konverzii.
(2) Ak ide o zarucenu konverziu podla § 35 ods. 1 pism. b) zakona, osvedcovacia dolozka sa
vyhotovuje takto:

a) bezpecnostné prvky sa uvadzaju slovnym opisom ich vizualnej podoby, ak ju obsahuju, a ich
umiestnenim na pévodnom dokumente v tvare list, strana, umiestnenie na strane dokumentu
a k tomuto opisu sa uvadza vyhlasenie ziadatela, ze o inych bezpecnostnych prvkoch nema
vedomost,

b) format papiera, pocet listov a pocet stran povodného dokumentu, ktoré nie su prazdne, sa
uvadza oddelene,

¢) oznacenie osoby vykonavajucej konverzie sa uvadza podla ods. 1, pism. {),

d) oznacenie fyzickej osoby, ktora zarucenu konverziu vykonala, sa uvadza jej menom
a priezviskom, a ak ich ma, aj jej funkciou alebo pracovnym zaradenim,

e) datum vykonania zarucenej konverzie sa uvadza podla ods. 1, pism. h),

f) evidencné ¢islo zaznamu o zarucenej konverzii sa uvadza v rovnakej hodnote ako v evidencii
zaznamov o konverzii.

§7

Podrobnosti o obsahu evidencie zaznamov o konverzii a forma tejto evidencie

(1) Evidencia zaznamov o konverzii obsahuje vSeobecnu cast a ¢ast pozostavajucu zo zaznamov
o kazdej vykonanej zarucenej konverzii.

(2) VSeobecna cast evidencie o konverzii obsahuje udaje o
a) pocte a podobe povodnych dokumentov, ktoré boli predmetom zarucenej konverzie,
b) pocte typov vykonanej zarucenej konverzie v ¢leneni podla § 35 ods. 1 zakona.

(3) Na ucely vedenia evidencie podla odseku 1 sa v kazdom zazname o vykonanej zarucenej
konverzii eviduje
a) strucny vecny nazov povodného dokumentu, a ak je povodny dokument

1. v elektronickej podobe, autorizacné udaje z autorizacie povodného dokumentu, ak je
autorizovany,

2. v listinnej podobe, autorizacné tidaje zo spolocnej autorizacie novovzniknutého dokumentu
a osvedcovacej dolozky k nemu,

b) struény vecny opis druhu pévodného dokumentu, napriklad kupna zmluva, rozhodnutie,
uznesenie vlady Slovenskej republiky, mapa,

c) vysledok overenia platnosti autorizacie alebo platnosti casovej peciatky podla § 6 ods. 1 pism. a)
a opis bezpecnostnych prvkov pévodného dokumentu v listinnej podobe podla § 6 ods. 2 pism.
a),
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d) evidencné cislo zaznamu o zarucenej konverzii,
e) typ vykonanej zarucenej konverzie v cleneni podla § 35 ods. 1 zakona,

f) udaj o pouzitom technickom alebo programovom prostriedku, pouzitim ktorého bola zaruc¢ena
konverzia vykonana,

g) udaj o formate pdévodného dokumentu v elektronickej podobe a o formate novovzniknutého
dokumentu v elektronickej podobe, ak ide o zaruc¢enu konverziu podla § 35 ods. 1 pism. c)
zakona,

h) datum a cas vykonania zarucenej konverzie v rozsahu tidajov uvedenych v § 6 ods. 1 pism. h),

i meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora zarucenu konverziu vykonala, a ak ich ma, aj jej
funkcia alebo pracovné zaradenie,

j) autorizacia osoby vykonavajucej konverziu.

(4) Technicky opis datovej Struktary evidencie zaznamov o konverzii sa zverejnuje na webovom
sidle ministerstva.

§8

Sadzobnik uhrad za zarucéenu konverziu

Sadzobnik thrad za zaruc¢enu konverziu je uvedeny v prilohe.

§9

Uéinnost

Tato vyhlaska nadobtuida ticinnost 15. oktobra 2014.

Peter KazZimir v. r.
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1) §57a pism. a) az c) vynosu Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 55/2014
Z. z. o Standardoch pre informacné systémy verejnej spravy v zneni vynosu Ministerstva financii
Slovenskej republiky ¢. 276/2014 Z. z.

2) § 57a pism. a) a b) vynosu Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 55/2014 Z. z. v zneni
vynosu Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 276/2014 Z. z.

3) § 4 zakona ¢. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

4) § 9 zakona ¢. 215/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
5) § 4a zakona ¢. 215/2002 Z. z. v zneni zakona ¢. 305/2013 Z. z.
6) Zakon ¢. 215/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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Priloha
k vyhlaske ¢. 275/2014 Z. z.

SADZOBNIK UHRAD ZA ZARUCENU KONVERZIU
A. Odmena za vykonanie zarucenej konverzie
1. za vytvorenie osvedcovacej doloZKy.......c..coeeveniiniiniinnenienennen. 1 euro,

2. za kazdu, aj zacatu stranu pévodného listinného dokumentu

a) formatu Ad.....c.c.cooeveveininnn.. 0,1 eura,
b) formatu A3.......ccooeiiiininnenn. 0,2 eura,
3. za kazdu, aj zacatu stranu novovzniknutého listinného dokumentu
a) formatu A4 ...ooevveiiiiiiiiiens 0,2 eura,
b) formatu A3 ...cooviviiiiiiiiiines 0.4 eura,

4. za zarucenu konverziu jedného elektronického dokumentu podla

§ 35 0ods. 1 pism. €) ZAKONA ....ceuvininiiiiiiiiiiiiei e 0,33 eura,

5. ak sa na zarucenu konverziu pouzije technologia optického
rozpoznavania znakov (OCR), za kazdu, aj zacata stranu novovzniknutého

listinného dokumentu a) formatu A4................... 5 eur,
b) formatu A3.....covviviiiiiiiiiinn, 10 eur,

6. za kazdu, aj zacatu stranu formatu A4 novovzniknutého

dokumentu obsahujtcu konverziu informaéného obsahu podla § 2 pism. g).

B. Nahrada hotovych vydavkov za vykon zarucenej konverzie

Hotovymi vydavkami st1 vydavky na

1. obstaranie datovych nosicov, a to v sume 0,2 eura za 1 kus CD alebo DVD a 1 euro za 1 kus
Blue-ray média,

2. tla¢ dokumentov, a to v sume
a) 0,02 eura za vyhotovenie jednej ¢iernobielej strany formatu A4,
b) 0,03 eura za vyhotovenie obojstranného ¢iernobieleho listu formatu A4,
¢) 0,04 eura za vyhotovenie jednej ¢iernobielej strany formatu A3,
d) 0,06 eura za vyhotovenie obojstranného ¢iernobieleho listu formatu A3,
e) 0,3 eura za vyhotovenie jednej farebnej strany formatu A4,
f) 0,6 eura za vyhotovenie obojstranného farebného listu formatu A4,
g) 1,1 eura za vyhotovenie jednej farebnej strany formatu A3,
h) 2,2 eura za vyhotovenie obojstranného farebného listu formatu A3,
3. obstaranie obalok, a to v sume
a) 0,02 eura za obalku formatu A6,
b) 0,04 eura za obalku formatu A5,
c) 0,08 eura za obalku formatu A4,

4. odoslanie, a to v sume podla aktualneho cennika dorucovacich sluzieb.
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