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203
OPATRENIE
Ministerstva vniitra Slovenskej republiky
z 12. maja 2021,

ktorym sa meni a dopifia vinos Ministerstva vniitra Slovenskej
republiky ¢é. 525/2011 Z. z. o Standardoch pre elektronické
informac¢né systémy na spravu registratary

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky podla §33 ods.2 zakona ¢&.395/2002
Z. z. o archivoch a registratiurach a o doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢.41/2011
Z. z. ustanovuje:

CLI
Vynos Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢.525/2011 Z. z. o standardoch pre
elektronické informacné systémy na spravu registratury sa meni a doplna takto:

1. V§1 ods. 1pism. g) sa za slovo ,skenovania®“ vklada slovo ,neelektronickych®.

2. V§1 ods.1 pism. u) sa slova ,zaruceného elektronického podpisu!)* nahradzaju slovami
Lkvalifikovaného elektronického podpisu?)“.

Poznamka pod ¢iarou k odkazu 1 znie:

,1) Cl. 3 ods. 12 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 z23. jula 2014
o elektronickej identifikacii a doveryhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na vnutornom trhu
a o zruseni smernice 1999/93/ES (U. v. EU L 257, 28. 8. 2014) v platnom zneni.

§ 2 zakona ¢. 272/2016 Z. z. o doveryhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na vnutornom
trhu a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o déveryhodnych sluzbach).”.

3. V §1 ods. 1 savypustaju pismena v) a y).
Doterajsie pismena w), x) a z) sa oznacuju ako pismena v) az x).
4. V §1 ods. 1 pismeno w) znie:
,W) on-line pristupu a vzdialeného pristupu,”.
5. V §1 ods. 2 sa za slovo ,suvisiace” vklada slovo ,vylucne®.
6. § 1 sa doplna odsekom 3, ktory znie:
+(3) Ak sa elektronicky systém spravy registratury vyuziva aj na spravu utajovanych
skutocnosti, zabezpecuje sa sposobom podla osobitného predpisu.’?)®.
Poznamka pod ¢iarou k odkazu la znie:

»14) Zakon ¢.215/2004 Z.z.o ochrane utajovanych skutoc¢nosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, vyhlaska Narodného bezpecnostného tradu ¢. 48/2019 Z. z.,
ktorou sa ustanovuju podrobnosti o administrativnej bezpe¢nosti utajovanych skutoc¢nosti.“.

7. V poznamke pod c¢iarou k odkazu 2 sa na konci pripajaju tieto slova: ,vzneni vyhlasky
€. 92/2013 Z. z.~.
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8.

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.

V § 2 pism. g) sa ciarka za slovom ,spisov® nahradza bodkociarkou a pripajaju sa tieto slova:
sJjeho struktaru ustanovuje osobitny predpis,2)“.

Poznamka pod c¢iarou k odkazu 2a znie:

»2) § 11 ods. 9 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach
vykonu spravy registratury organov verejnej moci a o tvorbe spisu v zneni vyhlasky ¢. 49/2019 Z. z.“.

V § 2 sa vypusta pismeno aa).
Doterajsie pismena ab) az aj) sa oznacuju ako pismena aa) az ai).
V § 5 ods. 1 pismeno b) znie:

»b) zabezpecit vloZenie elektronického registratirneho zaznamu do spisu a pre zaradenie do
viacerych spisov vytvorit képie elektronického zaznamu,*.

V § 5 odsek 2 znie:

»(2) Proces prijimania zaznamu musi umoznovat znazornenie elektronickych zaznamov vo
formatoch podla osobitného predpisu.2?)®.

Poznamka pod c¢iarou k odkazu 2b znie:

,?) Vyhlagka Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu
¢. 78/2020 Z. z. o standardoch pre informaéné technolégie verejnej spravy.*.

V § 5 sa odsek 3 doplfa pismenami f) a g), ktoré zneju:
+f) priebeznym importom z pristupovych miest uréenych osobitnym predpisom,?2)
g) priebeznym importom z agendového informa¢ného systému.*.
Poznamka pod ¢iarou k odkazu 2c znie:

,*) §5 ods. 1 pism. a) ab) zakona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu poésobnosti
organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni
neskorsich predpisov.“.

V § 5 ods. 7 uvadzacej vete sa vypustaju slova ,alebo v mikroformatoch (mikrofilm, mikrofis)*.
V § 5 ods. 7 pism. a) sa vypustaju slova ,alebo mikroformaty*.

V § 6 ods. 1 sa slovo ,doslych” nahradza slovom ,dorucenych®.

V § 6 odsek 3 znie:

»(3) V mieste a case dorucenia elektronického zaznamu sa automaticky v evidencii
elektronickych zaznamov zaznamena jednoznacny identifikator, datum prijatia a spravidla
adresa odosielatela.”.

V § 6 ods. 4 sa cislice ,,9.2" nahradzaju ¢islicami ,9.1%.
V § 6 ods. 5 sa cislice ,,9.5" nahradzaju ¢islicami ,9.4".

Za § 6 sa vklada § 6a, ktory vratane nadpisu znie:

»§ 6a
Tvorba a odosielanie elektronickych registratirnych zaznamov
(1) Tvorba elektronickych registratirnych zaznamov sa zabezpecuje prostrednictvom
a) elektronického formulara podla osobitného predpisu,2)
b) systémovej Sablony vytvorenej vo formate podla osobitného predpisu.z)
(2) Prilohy elektronickych registratirnych zaznamov nemusia byt vytvorené prostrednictvom

elektronického formulara, a to ani vtedy, ak je takto vytvoreny elektronicky registraturny
zaznam, ku ktorému patria. Formaty priloh ustanovuje osobitny predpis.2)

(3) Elektronické formulare pouzivané na tvorbu elektronickych registratirnych zaznamov sa
do elektronického systému spravy registratiry vkladaju. Vytvaranie systémovych Sablon na
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20.

21.

22,

23.

24.

tvorbu dokumentov umoznuje elektronicky systém na spravu registratury.

(4) Elektronicky systém spravy registratary zabezpecuje odosielanie elektronickych
registratarnych zaznamov prostrednictvom pristupovych miest podla osobitného predpisu.z)

(5) Podrobné standardy pre elektronicky systém spravy registratary vo vztahu k tvorbe
a odosielaniu elektronickych registratarnych zaznamov su uvedené v prilohe ¢. 1 bodoch
22.16 az 22.19.“.

Poznamka pod c¢iarou k odkazu 2d znie:

,20) § 37 vyhlasky Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu
€. 78/2020 Z. z.*.

V § 8 sa za odsek 2 vklada novy odsek 3, ktory znie:

»(3) Elektronicky systém spravy registratiry zabezpecuje znazornenie elektronickych
registratirnych zaznamov vo formatoch podla osobitného predpisu;??) prezentaciu suborov
mozZe zabezpecoval aj prostrednictvom externej aplikacie alebo externého informacéného
systému.”.

Doterajsi odsek 3 sa oznacuje ako odsek 4.

Poznamka pod ¢iarou k odkazu 3 znie:
») § 15 zakona ¢. 272/2016 Z. z.*.

V815 ods.1 sa slova ,zarucenym elektronickym podpisom*“ nahradzaji slovami
Lkvalifikovanym elektronickym podpisom.“.

Poznamka pod ¢iarou k odkazu 4 sa vypusta.
V § 15 odseky 2 az 4 zneju:

»(2) Elektronicky registratirmy zaznam moze byt v uzatvorenom systéme podpisany
zdokonalenym elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym elektronickym podpisom, alebo
zabezpeceny elektronickym podpisom nizSej urovne bezpecnosti ako je zdokonaleny
elektronicky podpis, napriklad autorizaénym kédom. Autoriza¢ny kéd je jednorazovy kéd na
autorizaciu,’) ma podobny ucel ako zdokonaleny elektronicky podpis, vytvori sa namiesto
asymetrického kltca na zaklade symetrického kltuca a elektronického dokumentu, pricom jeho
vytvorenie na zaklade iného elektronického dokumentu a kltca je technicky nepravdepodobné,
ale mozné, a kluc¢ pouzity na validaciu je mozné zneuzit pri jeho slabej ochrane na vyhotovenie
faloSnych podpisov, kedZe je knemu pristup v case validacie. Takyto elektronicky
registraturny zaznam pri exporte alebo prenose tidajov straca ochranu.

(3) Na zistenie existencie dat vo vztahu k spracuvanému ¢asovému udaju sa pouziva ¢asova
peciatka,®) ktora je datovou spravou vydanou kvalifikovanym poskytovatelom déveryhodnych
sluzieb?) spajajucou interval datumu a ¢asu s idajmi hodnovernym spoésobom, ¢im tvori dékaz
o existencii tychto inych tdajov v danom case.

(4) Podrobné Standardy pre elektronicky systém spravy registratary vo vzfahu ku
kvalifikovanému elektronickému podpisu su uvedené v prilohe ¢.1 bode 24.“.
Poznamky pod ciarou k odkazom 5 az 7 zneju:

.°) Napriklad STN ISO/IEC 9798 Informacné technologie. Bezpecnostné techniky - Autentifikacia entity
- Cast 2: Mechanizmy vyuzivajuce autentizované Sifrovanie (ISO/IEC 9798-2) (36 9645).

6) Cl. 3 ods. 33 a 34 nariadenia (EU) ¢. 910/2014 v platnom zneni.
7) Cl. 3 ods. 20 a ¢l. 42 nariadenia (EU) ¢é. 910/2014 v platnom zneni.*“.

§ 16 vratane nadpisu znie:
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25.

26.
27.
28.

29.

»8 16
Vzdialeny pristup

(2) Podrobné standardy pre elektronicky systém spravy registratury vo vztahu k prevadzke
elektronického systému spravy registratiry na geograficky oddelenych miestach
a vzdialenému pristupu su1 uvedené v prilohe ¢. 1 bode 25.%.

V §17 ods. 1 sa slova ,s bezpecnostnou politikou®)* nahradzaju slovami ,s bezpecnostnymi
opatreniami,s)“.

Poznamka pod ¢iarou k odkazu 8 znie:

,8 Vyhlaska Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu

€. 179/2020 Z.z., ktorou sa ustanovuje spdsob kategorizacie a obsah bezpecnostnych opatreni
informaénych technologii verejnej spravy.“.

V § 17 ods. 2 sa ¢islo ,,29“ nahradza ¢islom ,26".
V § 19 ods. 1 prvej vete sa vypustaju slova ,vedeného v listinnej podobe®.

Za § 21 sa vklada § 21a, ktory vratane nadpisu znie:

»§ 2la
Prechodné ustanovenie k Gpravam icinnym od 1. jila 2021

Na elektronické systémy spravy registratary posudené do 30. juna 2021 sa toto opatrenie
vztahuje od 1. jula 2022.%.

Priloha ¢. 1 vratane nadpisu znie:

»Priloha ¢. 1
k vynosu ¢. 525/2011 Z. z.

STANDARDY
PRE ELEKTRONICKE SYSTEMY SPRAVY REGISTRATURY

1. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry v ramci vztahu medzi
entitami registratary a kontrolou pristupu je

1.1. zabezpecCenie oznacenia spisu preneseného alebo skopirovaného do inej vecnej
skupiny novou registratirnou znackou zodpovedajiicou novému umiestneniu
v registratirnom plane; kazda vecna skupina, spis, elektronicky registratarny zaznam
a komponent, ktoré st premiestnené alebo skopirované, ziskavaju novu registratiurnu
znacku.

1.2. umozZnenie prenosu, rozdelenia, pripojenia alebo kopirovania vecnej skupiny bez
vyziadania suhlasu spravcu registratury.

1.3. zabranenie premiestnenia alebo skopirovania elektronického registratirneho zaznamu
a spisu, ktorého vysledok je v rozpore s pravidlami modelu vzfahu medzi entitami
registratury alebo s inymi poziadavkami tohto opatrenia.

1.4. zabezpecenie spravneho vlozenia elektronickych registratarnych zaznamov pri
premiestneni do spisu a vecnej skupiny, do ktorej st1 vlozené.

1.5. zabezpecenie zachovania vazieb medzi elektronickymi registratirnymi zaznamami
v ramci spisu a vazby medzi spismi zostant po ich premiestneni alebo skopirovani
zachovaneé.

1.6. zabezpecenie spravneho vlozenia kopii elektronickych registratirnych zaznamov do
skopirovanych vecnych skupin a spisov a zachovanie vazieb medzi nimi.

1.7. pri zmene zaradenia spisu do inej vecnej skupiny (reklasifikacia) alebo prenose spisu
alebo elektronického registratirneho zaznamu zachovanie uzavretych spisov ako
uzavretych a zachovanie ich vazby na registraturne znacky, ktoré mali pred touto
zmenou.
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1.8.

1.9.

1.18.

1.19.

po zmene zaradenia spisu do inej vecnej skupiny rozdelenie otvorenych spisov podla
vyberu spravcu registratury, ktory uskutocnuje zmenu na

a) uzavreté, so sucasnym zachovanim vézieb na registratirny plan pred zmenou
v metadatach; suicasne musia byt prostrednictvom metadat previazané na novy spis
so zmenenou registratirnou znackou alebo

b) previazané v metadatach na zmenenu registratirnu znacku so sucasnym
zachovanim predchadzajucich vazieb na registraturnu znacku pred zmenou.

umoznenie uplatnenia dediCnosti rezimu vyradovania po premiestneni alebo
skopirovani spisu z novej materskej vecnej skupiny do predradenej alebo skopirovanej
vecnej skupiny a do ich obsahov k uz existujucim rezimom vyradovania.

. umoznenie automatickej notifikacie spravcu registratary po ukoncéeni zmeny

zaradenia spisu do inej vecnej skupiny alebo kopirovani o zapise dovodu tejto zmeny
alebo kopirovania do prislusnych metadat.

. zapisovanie do zmenového protokolu pred zmenou zaradenia spisu do inej vecnej

skupiny alebo skopirovanim spisu ich pévodny stav tak, Ze je mozné rekonstruovat ich
historiu.

. umoznenie spravcovi registratary oznacit vecnu skupinu alebo spis ako neaktivny

a zabranit tak pridavaniu novych spisov do vecnej skupiny a pridavaniu
registratarnych zaznamov do spisu.

. zabranenie znicenia elektronického spisu alebo akejkolvek c¢asti jeho obsahu, okrem

znicenia elektronického spisu po vyradovacom konani.

. umoznenie uzavretia spisu pouzivatelom.

. spristupnenie obsahu vecnych skupin a spisov na prezeranie bez rozliSovania medzi

uzavretymi a otvorenymi vecnymi skupinami alebo spismi.

. poskytovanie nastrojov spravcovi registratary na vedenie udajov potrebnych na

Statistické spracovanie informacii o ¢innosti v ramci registratirneho planu, vratane
udajov o pocte avelkosti vecnych skupin a spisov alebo elektronickych
registratarnych zaznamov vytvorenych, uzavretych, vymazanych alebo znicenych
pocas daného obdobia.

. umoznenie pouzivatelovi pracujucemu svecnou skupinou, spisom alebo

elektronickym registratarnym zaznamom zistit informacie o prislusnej vecnej skupine,
spise alebo elektronickom registratirnom zazname a o ich metadatach.

umoznenie pouzivatelovi identifikovat matersku entitu priamo z vecnej skupiny, spisu
alebo elektronického registratarneho zaznamu.

znazornenie registratiurneho planu a jeho jednotlivych casti.

2. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry v ramci podmienok
kontroly a bezpecnosti je

2.1.

2.2.

2.3.

umoznenie vykonania operacie len opravnenému pouzivatelovi, ktorého elektronicky
systém spravy registratury uspesne identifikuje a autorizuje na jej pouzitie.

umoznenie spravcovi registratury pridelovat na urceny cas pristup k elektronickym

registratirnym zaznamom, spisom, vecnym skupindm a metadatam konkrétnemu

pouzivatelovi alebo skupine pouzivatelov.

umoznenie spravcovi registratiry konfiguraciu opravneni tak, ze je

a) obmedzeny pristup ku konkrétnemu spisu alebo elektronickému registratirnemu
zaznamu,

b) obmedzeny pristup ku konkrétnej vecnej skupine,

c¢) obmedzeny pristup Kk uréitému procesu, funkcii a vlastnosti elektronického
systému na spravu registratiiry, najmd na Ccitanie, na aktualizaciu alebo na
vymazanie urcitych prvkov metadat,
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

d) odmietnuty pristup ku konkrétnemu spisu alebo elektronickému registratirnemu
zaznamu po urcenom datume,

e) umozneny pristup ku konkrétnemu spisu alebo elektronickému registratirnemu
zaznamu po urcenom datume.

umoznenie spravcovi registratury pridelovat alebo odoberat pouzivatelovi rolu a pri
skupine pouzivatelov pridavat alebo odoberat pouzivatela.

umoznenie spravcovi registratury definovat pre pouzivatelsku rolu rovnaké pristupové
prava ako pre jednotlivého pouzivatela.

umoznenie spravcovi registratury oznacit konkrétneho pouzivatela ako neaktivneho
bez toho, Ze pouzivatela vyradi zo systému.

umoznenie spravcovi registratury zriadovat a udrziavat skupinu pouZzivatelov ako
napriklad ,Vedenie organizacie®, ,Projektovy tim" a pod.

umoznenie pouzivatelovi, ze je Clenom jednej skupiny pouzivatelov, viacerych skupin
pouzivatelov, alebo Ze nie je ¢lenom ziadnej skupiny pouzivatelov.

umoznenie spravcovi registratiry vytvorit jednorazovy ucelovy zoznam pouzivatelov na
kontrolu ich pristupu ku konkrétnym subjektom.

umoznenie urcit schvalovatelovi, ktory dalsi pouzivatel alebo skupina pouZivatelov
maju k prislusnému elektronickému registratirnemu zaznamu pristup.

umoznenie spravcovi registratury vytvarat a spravovat pravidla s cielom urcovat prava
pouzivatelov k funkciam elektronického systému spravy registratury, a to tak, ze rézne
roly maju pristup k réznym kombinaciam funkcii.

ze ak pouzivatel vykonava vyhladavanie zahfnajuce vyhladavanie podla obsahu
(napr. prostrednictvom plnotextového vyhladavania), elektronicky systém spravy
registratary nezahrnie do vysledku hladania elektronické registraturne zaznamy, ku
ktorym nema pouzivatel pristup.

ze ak pouzivatel pozaduje pristup k entitam registratary, ku ktorym nema pristupové

prava, elektronicky systém spravy registratury

a) neposkytne Ziadne informacie o entite registratury; pouzivatelovi nie je poskytnuta
informacia ani o existencii entity,

b) potvrdi existenciu entity registratiry (znazorni identifikator spisu alebo
elektronického registratirneho zaznamu), alebo uvedie schvalovatela entity
registratury, neznazorni vsak nazov ani iné metadata,

¢) znazorni len nazov, typ entity registratary, mnapr.pri vecnej skupine
a registratirnom zazname, alebo datum vytvorenia a schvalovatela, alebo

d) znazorni nazov a dalSie metadata entity registratury.

3. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k zmenovému
protokolu je

3.1.

3.2.

udrzovanie zmenového protokolu, v ktorom nemodzZze spravca registratiury alebo
pouzivatel vykonavat zmeny a ktory je schopny automaticky ulozit tidaje o

a) operaciach vykonanych s elektronickymi registratirnymi zaznamami, vecnymi
skupinami alebo registratirnym planom,

b) pouzivatelovi, ktory operaciu realizuje,
c) datume a case operacie.
zaznamenavanie do zmenového protokolu operacii, ktoré zahfnaju najma

a) prijimanie zaznamov - evidovanie zaznamov a prijimanie technickych sprav ku
konkrétnemu zaznamu,

b) zmenu zaradenia spisu do inej vecnej skupiny v ramci registratirneho planu,

c) ukon spojeny s urcenim a zmenou bezpecnostnej kategorie,
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

d) ukon spojeny s prenosom entit registratury,

e) zmenu vykonanu v metadatach vecnych skupin, spisov alebo elektronickych
registratarnych zaznamov,

f) zmenu vykonanu v pristupovych opravneniach,
g) zmenu rezimu vyradovania,
h) ukon spojeny s pozastavenim operacie vyradovania,

i) ukon spojeny s tvorbou verzii registratirneho zaznamu, tikon spojeny so zmenou
formy originalu registratirneho zaznamu, ukon spojeny so zmenou formy spisu,

j) vytvorenie, zmenu alebo odobratie pouzivatela alebo skupiny pouzivatelov,
k) export elektronického registratirneho zaznamu,
1) vytvorenie znazornenia,

m) ukon spojeny so znicenim elektronického registratiirneho zaznamu a spisu - trvalé
metadata zostanu.

ze ak elektronicky systém spravy registratiry podporuje prenos dat zmenového
protokolu do uloziska mimo elektronického systému spravy registratary, musi tento
systém tiez podporovat bezpecnostnu politiku spravy tychto dat a umoznit pri potrebe
navrat dat do elektronického systému spravy registratury.

po nastaveni parametrov zmenového protokolu automatické sledovanie vykonavanych
operacii a ukladanie informacii o nich do zmenového protokolu.

automatické zaznamenavanie operacii vykonavanych s registratirnym zaznamom,
spisom, vecnou skupinou a vyradovanim do zmenového protokolu a ich zmien, a to
bez ohladu na to, ¢i predmetna operacia ovplyvni jednu alebo viac z tychto poloziek.

automatické zaznamenavanie do zmenového protokolu zmeny urobenej spravcom
registratury, napr. pristupové opravnenia pouzivatela, zmena konfiguracie zmenového
protokolu).

zabezpecenie dostupnosti dat zmenového protokolu tak, Ze st na vyzvu spravcu
registratary znazornené uskuto¢nené operacie a vsetky suvisiace data.

umoznenie spravcovi registratury vyhladavat v zmenovych protokoloch S$pecificka
operaciu, entitu registratary, pouzivatela, skupiny pouzZivatelov, roly, c¢asovy udaj
alebo casovy interval.

umoznenie importovat obsah zmenového protokolu opisujuceho historiu
importovanych  elektronickych registratirnych zaznamov ako elektronicky
registratirny zaznam, vo formate ktory je mozné autorizovat kvalifikovanym
elektronickym podpisom.

zamedzenie importu elektronickych registratarnych zaznamov s obsahom zmenového
protokolu vztahujiuceho sa k importovanym elektronickym registratirnym zaznamom
do vlastného zmenového protokolu; elektronicky registraturny zaznam s obsahom
zmenového protokolu sa uklada oddelene. Zmenovy protokol importovanych
elektronickych registratarnych zaznamov sa uchovava ako elektronické registratarne
zaznamy spolu s importovanymi elektronickymi registratirnymi zaznamami.

4. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k zalohovaniu
a obnove je

4.1.

4.2.

zabezpecenie alebo umoznenie automatického zalohovania a obnovy vybranych vecnych
skupin, spisov, registratarnych zaznamov, metadat, spravcovskych parametrov
a zmenového protokolu vo vsetkych pripadoch, ktoré spravca registratiiry oznaci ako
ucelné.

umoznenie nastavenia zalohovania v zavislosti od bezpecnostnych opatreni poévodcu
registratury

a) ustanovenim frekvencie zalohovania v ¢asovom intervale,
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4.3.

4.4.

b) vyberom vecnych skupin, spisov alebo elektronickych registratiirnych zaznamov pre
zalohovanie,

c¢) urcenim miesta ukladania, napr. ukladanie na externé média, do iného systému
alebo do vzdialené¢ho uloziska, alebo

d) zabezpecenim zalohovania do zrkadlového tloziska na geograficky oddelenom
mieste.

zabezpecenie, ze pri obnove informacii zo zalohy bude zachovana plna integrita dat
vratane zmenového protokolu; elektronické registratirne zaznamy, ktoré boli znicené,
sa neobnovia.

zabezpecenie, Ze pri obnove informacii zo zrkadlového uloziska
a) je zachovana plna integrita dat,
b) su1 obnovené registraturne zaznamy od posledného zalohovania,

¢) je zachovany zmenovy protokol.

5. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k prijimaniu
elektronickych zaznamov je

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.
5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

nezavedenie obmedzenia poctu elektronickych registratarnych zaznamov, ktoré mozno
prijat do vecnej skupiny, spisu, ani poctu registratirnych zaznamov, ktoré mozno
ulozit v elektronickom systéme spravy registratury.

ze ak je prijaty elektronicky registraturny zaznam zlozeny z niekolkych komponentov,
elektronicky systém spravy registratury prijme jeho komponenty urcené spravcom
registratury.

ze ak je prijaty elektronicky registratirny zaznam zloZzeny z komponentov, elektronicky
systém spravy registratiry umoznuje, Ze je kazdy komponent spravovany ako
jednotlivina na zachovanie vzfahov medzi komponentmi a na uchovanie Struktiry
Zaznamov.

prijimanie formatov stiborov ustanovenych osobitnym predpisom.2»)

zabezpecenie kontroly vlastnej integrity udajov.

zabezpecenie automatického importu elektronickych sprav v definovanom ¢asovom
intervale alebo v definovanom rozsahu datumu a ¢asu

a) z elektronickej schranky modulu elektronickych schranok ustredného portalu
verejnej spravy,

b) zo Specializovanych portalov elektronickych sluzieb,

¢) z integrovanych informaénych systémov,

d) z elektronickej posty.

umoznenie prijimania metadatovych prvkov S$pecifikovanych v nastaveni tohto
systému aich uchovanie v systéme v spojeni s elektronickym registratirnym
zaznamom pocas jeho existencie.

zabezpecenie, ze su vsetky elektronické registratiirne zaznamy pri prijme priradené
k aspon jednej vecnej skupine alebo spisu.

poskytovanie automatickej podpory vytvarania metadat pri prijimani elektronickych
registratarnych zaznamov prevzatych integraciou z elektronickych sluzieb, iného
informa¢éného systému alebo elektronickej posty. Z elektronického formularu
a internej sablony elektronicky systém spravy registratury vykonava automatické
vybratie tychto metadat:

a) datum zaznamu tak, ako je uvedené v texte zaznamu,

b) datum a ¢as prijatia elektronického registratirneho zaznamu; ak je zaznam
prevzaty integraciou z iného elektronického informaéného systému aj datum a ¢as
prijatia do tohto systému,
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5.10.

5.11.

5.12.

c) adresat,

d) adresat na vedomie a adresat koépie,

e) predmet alebo vec,

f) spracovatel,

g) schvalovatel,

h) jedinecné identifikatory z elektronickych sluzieb,

i) agendové ¢islo zagendového informaéného systému, ak ho elektronicky
registratarny zaznam obsahuje,

j) prilohy s moznostou vyberu.

umoznenie znazornenia metadat pri kazdom prijatom elektronickom registratirnom
zazname vratane suvisiacich metadat, ktoré su wuréené v ¢ase konfiguracie
elektronického systému spravy registratury.

vyzva pre pouzivatela pri prijati kazdého elektronického registratirneho zaznamu
automaticky na doplnenie povinnych metadat, ktoré nie su prijaté automaticky.

umoznenie vyberu verzie vo vhodnom formate elektronickym systémom spravy
registratary, ak pouzivatel prijima elektronicky registratiirny zaznam, ktory ma viac
ako jednu verziu; vhodnu verziu je potrebné vybrat aj ak podpisovy kontajners)
obsahuje viacero podpisovatelov — vyberti sa udaje podpisané osobou, ktora je
predmetom registratirneho zaznamu spisu, na zaklade vyberu podpisu tejto osoby
a v metadatach sa uklada ako identifikator digitalny podpis tejto osoby, z ktorého sa
pocita identifikator podpisu.®)

6. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k hromadnému
importu elektronickych registratirnych zaznamov je

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

zabezpecenie prijimania elektronickych registratarnych zaznamov generovanych inym
systémom v transakcii, a to na zaklade

a) podpory hromadného importu alebo importu v davkach,
b) urcenim pravidiel aprav automatického oznacovania a evidencie zaznamov,
c) overovania na zachovanie integrity dat.

ze ak su pri importe elektronického registratirneho zaznamu zistené nevyhovujtce
metadata, napr. chybajuce alebo nespravne, elektronicky systém spravy registratury

a) cely import elektronického registratirneho zaznamu zrusi,

b) zrusi import elektronického registratiirneho zaznamu, ktory obsahuje nevyhovujtice
metadata,

c) vyzve pouzivatela na vykonanie opravy zistenej chyby alebo na zruSenie importu
predmetného elektronického registratiirneho zaznamu, alebo

d) importuje elektronicky registratiirny zaznam s tym, ze jeho metadata st upravené
neskor dalsimi pouzivatelmi; ich upravu musi systém vynutit.

poskytovanie funkcie na zabezpecenie riadenia frontu importovanych elektronickych

registratarnych zaznamov

a) prezeranie frontu,

b) pozastavenie,

c) restartovanie alebo

d) zrusSenie frontov.

umoznenie nastavenia rezimu automatického uzatvarania vecnej skupiny a spisu pri

ich prijimani.

zabezpecenie integracie na infrastrukturu e-Governmentu podla osobitného predpisuz)
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6.6.

v miere urcenej povodcom registratury.

zabezpecenie importu elektronickych podani integraciou na infrastrukturu
e-Governmentu podla osobitného predpisuz)

a) vlastnym integra¢nym rozhranim, alebo

b) prostrednictvom iného informaéného systému alebo modulu informaéného systému.

7. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k sprave
e-mailov je

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

podpora prijmu e-mailovej spravy integrovanym sposobom tak, ze prijem moézel vykonat
pouzivatel z postového klienta bez toho, Ze sa spusti pouzivatelské prostredie
elektronického systému spravy registratury.

umoznenie takej predvolenej konfiguracie, Ze elektronicky systém registratury moze pri
preberani dorucenej e-mailovej spravy alebo pri jej odosielani pouzivatelom vykonat
jednu z tychto spracovatelskych operacii:

a) automaticky prijme e-mailovi spravu,
b) rozhodne, ¢i prijme e-mailova spravu podla vopred definovanych pravidiel,
¢) automaticky ponukne pouzivatelovi mozZnost prijatia e-mailovej spravy.

podpora automatizovanej evidencie prichadzajiacich a odchadzajiucich e-mailovych
sprav do elektronického systému spravy registratury vratane ich priloh vo forme
elektronického registratarneho zaznamu, s automatickym priradenim tychto metadat:

a) datum a c¢as odoslania e-mailovej spravy,
b) adresat,

c) adresat kopie, ak existuje,

d) predmet e-mailovej spravy,

e) odosielatel e-mailovej spravy,

f) pripojeny kvalifikovany elektronicky podpis a ¢asova peciatka, ak existujua; vo forme
podpisového kontajnera a identifikatora podpisu,

g) dve pismena Statu, ktory vydal déveryhodny zoznam,*) v ktorom je kvalifikovany
poskytovatel déveryhodnych sluzieb uvedeny.

umoznenie pouzivatelovi zvolit si sposob prijatia odoslanej alebo dorucenej e-mailovej

spravy do elektronického systému spravy registratiry prostrednictvom jednej z tychto

operacii: prijatie

a) e-mailovej spravy bez priloh,

b) e-mailovej spravy so zvolenymi prilohami, a to ako jeden elektronicky registraturny
zaznam tvoreny spojenymi komponentmi,

c) zvolenych priloh bez e-mailovej spravy, a to kazdej prilohy ako samostatného
elektronického registratirneho zaznamu; vtedy sa nezobrazuje hlavicka e-mailovej
spravy.

vyzvat pouzivatela na doplnenie metadat vzdy, ked je priloha e-mailovej spravy prijata

ako samostatny elektronicky registratiirny zaznam; prikladom je automatické zapisanie

do metadat e-mailovej adresy aj priradeného mena a priezviska, ak su pritomné.
umoznenie pouzivatelovi, ktory eviduje e-mailova spravu, upravit polozku predmet
alebo vec elektronického registratirneho zaznamu.

umoznenie automatického prijmu metadat, ktoré patria k e-mailovej sprave a jej

priloham.

umoznenie prijatia jednej alebo viacerych pouzZivatelom manualne zvolenych

e-mailovych sprav jedinou operaciou, a to ako

a) jeden elektronicky registraturny zaznam, alebo
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7.9.

b) niekolko elektronickych registratirnych zaznamov jednotlivo podla dorucenych
e-mailovych sprav, a to na zaklade volby pouzivatela.

umoznenie pouzivatelovi, ktory prijima e-mailova spravu v proprietarnom formate,

ulozit ju v inom formate.2")

8. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu ku skenovaniu
a zobrazovaniu je

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

umoznenie zahrnutia aspon jedného spodsobu prijimania zaznamu zo skenovacieho
zariadenia; proces prijimania zaznamu zabezpecuje rozhranie so skenovacim
zariadenim a s podporou vyberu skenovacieho zariadenia zo siete.

umoznenie vykonavat niekolko operacii suvisiacich so snimkami, ako je

a) praca s formatmi papiera,*)

b) pouzitie volitelného rozlisenia dpi,

c) vykonavanie operacie so snimkami, napr. otacanie a odstranovanie rastra,
d) komprimovanie snimKky.

umoznenie pouzivatelovi prijimat skenované zaznamy ako elektronické registratiirne
zaznamy.

podpora plnotextového vyhladavania v naskenovanych dokumentoch, ak zahfna
funkciu optického rozpoznavania znakov.

umoznenie po zoskenovani registratirneho zaznamu alebo zaznamu na tucely ich
dalsieho spracovania skenované zaznamy automaticky odoslat do doc¢asného uloziska
naskenovanych registratiirnych zaznamov podla poradia ich spracovania.

umoznenie pouzivatelovi pripojit k skenovanému zaznamu, ktory je prijaty ako
registratirny zaznam, poznamku a zabranit pokusu o pozmenenie alebo odstranenie
tejto poznamky.

umoznenie pouzivatelovi pri skenovanom zazname, ktory je prijaty ako registraturny
zaznam, zaznamenat s kazdou poznamkou identifika¢né udaje pouzivatela, ktory
poznamku zapisal, a ¢as a datum jej zapisu, a to bez moznosti zmeny.

umoznenie skenovacej funkcii elektronického systému spravy registratury
zaznamenavat pre kazdu sadu snimania tieto udaje:

a) identifikaciu pouzivatela,

b) identifikator pouzivatelskej stanice,
¢) identifikator a nazov davky,

d) ¢as a trvanie snimania davky,

e) pocet zaznamov,

f) pocet snimok,

g) pocet snimok po odstraneni prazdnych stranok, ak st prazdne stranky
odstranované automaticky.

9. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k evidovaniu
elektronickych zaznamov je

9.1.

vedenie tychto udajov v evidencii elektronickych registratirnych zaznamov
o elektronickom registratirnom zazname:

a) cislo zaznamu,
b) datum vytvorenia zaznamu,
¢) datum dorucenia zaznamu povodcovi registratury,

d) spodsob dorucenia,
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

e) adresa odosielatela,

f) dorucené mnozstvo vyjadrené poctom listov,

g) nazov zaznamu, napr. struény obsah zaznamu, predmet, vec,
h) identifikacia zaznamu vykonana odosielatelom,

i) pridelenie inému pouzivatelovi,

j) sposob vybavenia,

k) adresa prijemcu,

1) datum odoslania,

—

m) spoOsob odoslania,
n) zaznam o zarucenej konverzii,

0) plne urcena registratirna znacka spisu, v ktorom je elektronicky registratarny
zaznam vlozeny,

p) odkaz na cislo spisu, v ktorom je elektronicky registraturny zaznam vlozeny,

q) nazov agendového spisu, ak je elektronicky registratarny zaznam umiestneny
v agendovom spise.

uvedenie Cisla registratirneho zaznamu v numerickej alebo alfanumerickej Strukture;
elektronickému registratirnemu zaznamu je priradené v ramci urceného c¢asového
obdobia, spravidla kalendarneho roka. Spravca registratary urcuje podobu ¢isla
zaznamu s prihliadnutim na

a) pouzitie casového obdobia,

b) pritomnost alebo nepritomnost bezvyznamovych, pociato¢nych nul,
c) minimalny pocet znakov pri pouziti bezvyznamovych nul,

d) vychodiskovu hodnotu,

e) prirastok.

ak povodca registratury urci, Ze do polozky ,Pridelené na vybavenie* sa zaznamenava
konkrétna organizacna zlozka povodcu registratury, spravca registratury v Case
konfiguracie elektronického systému spravy registratury vytvori a dalej udrzuje ¢iselnik
organizacnych zloziek pévodcu registratury.

viest v evidencii spisov o spise tieto udaje:

a) cislo spisu,

b) vlastnik, schvalovatel a spracovatel spisu,

c) odkazy na cisla zaznamov do neho vlozenych,
d) pocet zaznamov obsiahnutych v spise alebo obal spisu,
e) plne urcena registratiirna znacka spisu,

f) zdedeny alebo prideleny rezim vyradovania,
g) histéria spisu,

h) datum vytvorenia spisu,

i) jednoznacény identifikator spisu,

j) nazov spisu,

k) aktualny stav vybavenia spisu,

1) pri spise, ktory je vlozeny do iného spisu, krizovy odkaz na identifikaciu spisu, do
ktorého je vlozZeny,

m) pri spise, do ktorého su zaradené iné spisy, zoznam krizovych odkazov na
identifikaciu tychto spisov.

ak su spisy vlozené do inych spisov, v evidencii elektronickych registratirnych
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zaznamov vytvorenie vzajomnych kriZovych odkazov pre identifikaciu spisu.

9.6. v agendovych informaénych systémoch evidovanie tidajov o registratirnych zaznamoch
a spisoch obdobne.

10. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k uchovavaniu,
exportu a zniceniu elektronickych registratarnych zaznamov je

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

zabezpecenie exportu a prenosu metadat spolu s elektronickym registratiirnym
zaznamom a prenos elektronického registratirneho zaznamu, stcasne s prenosom
alebo exportom ich komponentov a vazieb s ostatnymi entitami registratury.

zabezpecenie presne definovaného procesu prenosu informacii zmenového protokolu
do iného systému alebo inému poévodcovi registratary podla bodu 10.1.

zabezpecenie prenosu alebo exportu, ak sa prenasa alebo exportuje vecna skupina
alebo spis,

a) spisov vo vecnej skupine,
b) elektronickych registratarnych zaznamov patriacich do spisu.

umoznenie exportu metadat alebo zmenového protokolu, aj ked cielovym systémom,
do ktorého su data importované, nie st pozadované.

pri exporte alebo prenose elektronického registratirneho zaznamu vykonanie tejto
operacie:

a) spolu s elektronickym registratirnym zaznamom exportovat alebo preniest rezim
vyradovania vzfahujuci sa na tento elektronicky registratirny zaznam, a to
sposobom, ktory umozni, ze je tento rezim na elektronicky registraturny zaznam
opat pouzitelny v systéme, do ktorého je importovany, alebo

b) vytlacit spravu obsahujucu rezim vyradovania, ktory je pouzity na exportovany
alebo prenasany elektronicky registratirny zaznam.

ak sa prenasa alebo exportuje spis, ktory obsahuje odkaz na elektronicky
registratarny zaznam uloZzeny v inom spise, export alebo prenos elektronického
registratirneho zaznamu a nie len odkazu nan.

umoznenie exportu alebo prenosu elektronického registratirneho zaznamu vo
formate, v ktorom je prijaty.

uchovanie vecnych skupin, elektronickych registratarnych zaznamov, metadat
a zmenovych protokolov, ktoré st prenasané, a to najmenej do casu potvrdenia
uspesnosti ukonceného prenosu; tato poziadavka predstavuje programova zaruku
uchovania elektronickych registratarnych zaznamov do casu, kedy je potvrdené
ukoncenie ich tuspesného prenosu. Znicenie elektronickych registratarnych
zaznamov sa vykona az po uspesnom uskuto¢neni prenosu.

zabezpecenie znicenia vSetkych znazorneni elektronického registratirneho zaznamu
urceného na znicenie; ak sa vSak na elektronicky registratarny zaznam urceny na
znicenie odkazuje z iného spisu, ktory zniceniu nepodlieha, tak sa elektronicky
registraturny zaznam a jeho znazornenia neznicia, ale sti zaradené do inej vecnej
skupiny.

uchovavanie trvalych metadat v rozsahu podla prilohy ¢. 5 pre
a) vecné skupiny,
b) spisy,

c) elektronické registratirne zaznamy uloZené priamo vo vecnej skupine, ktoré su
znic¢ené alebo prenesené, aj po ich zniceni.

uchovavanie obsahu trvalych metadat, ktory tvoria najmenej tieto udaje:
a) datum zniCenia alebo prenosu,

b) plne urcenu registratarnu znacku,
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c) nazov entity registratury,

d) opis,

e) oznacenie pouzivatela zodpovedného za znicenie alebo prenos,
f) dovod znicenia alebo prenosu,

g) odkaz importovany zo systému, do ktorého su elektronické registraturne zaznamy
prenesené, s cielom ulahcit vyhladavanie prenesenych zaznamov.

10.12. umozZnenie spravcovi registratury urcit mnozinu dalsich udajov metadat, ktora je
zachovana ako trvalé metadata.

10.13. umoznenie, Ze rovnaké informacie su exportované viac ako raz.

10.14. umoznenie spustania exportu alebo prenosu na pozadi so zachovanim moznosti ich
pozastavenia alebo zrusenia.

10.15. umoznenie rozdelenia exportu alebo prenosu na davky.
10.16. umoznenie komprimovat
a) subory pred exportom alebo prenosom, alebo

b) davky urcené na export alebo prenos.

11. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k odkazom
medzi entitami registratiry v ramci registratarneho planu je

11.1. zabezpecenie, Ze registratirne znacky zostanu zachované v metadatach bez ohladu na
operacie a zaradovanie spisu do inej vecnej skupiny; pre rezim vyradovania je
rozhodujuca registratirna znacka pridelena pri uzatvoreni spisu.

11.2. umozZnenie spravcovi registratury pri vytvoreni novej materskej vecnej skupiny urcit, ¢i
pre jej entity — dcérske vecné skupiny — sa registratarne znacky generuju automaticky
prostrednictvom elektronického systému spravy registratury, alebo ¢i su pridelované
pouzivatelom alebo externou aplikaciou.

11.3. overenie jednoznacnosti registraturnej znacky v ramci jej materskej vecnej skupiny pri
jej vkladani pouzivatelom alebo externou aplikaciou.

11.4. nevyZzadovanie manualneho vkladania jednoznac¢ného identifikatora a jeho vyuzivania
pre funkcie v elektronickom systéme spravy registratiry pouzivatelom, ak sa pre
vykonanie tychto operacii sam nerozhodne.

11.5. umoznenie spravcovi registratury urcit registratirne znacky, ktoré st systémom
automaticky pridelované pre spis

a) agendovy,
b) vytvarany automaticky z elektronickej sluzby,

c) vytvarany automatickym pracovnym procesom.

12. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k vyhladavaniu
elektronickych registratiurnych zaznamov je

12.1. neposkytnutie ziadnej informacie o vyhladani elektronického registratirneho
zaznamu, spisu alebo metadat pouzivatelovi, ku ktorym tento pouzivatel nema
opravneny pristup.

12.2. umozZnenie pouzZivatelovi vyhladavat akukolvek uroven entit registratury a ich
prislusné metadata vo vSetkych verziach informaéného systému bez ohladu na stav
ich spracovania.

12.3. umoznenie pouzivatelovi vyhladavat v textovom obsahu elektronickych registratarnych
Zaznamov.

12.4. umoznenie spustenia vyhladavania na pozadi tak, Ze nie su ovplyvnené pracovné
procesy.
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12.5.

12.6.

12.7.
12.8.

12.9.

zobrazovanie celkového poctu uspesne vyhladanych poloziek a umoznenie ich
zobrazenia pouzivatelovi priamo v zozname uspesnych vysledkov vyhladavania
a export vysledkov vyhladavania do Standardnych formatov.

umoznenie spravcovi registratury volitelne konfigurovat Specifikaciu standardného
vyhladavania v prvkoch metadat elektronického registratirneho zaznamu, spisu
a vecnej skupiny alebo v texte.

umoznenie obmedzenia rozsahu vyhladavania pouzivatelovi na nim urcené spisy.

vyhladavanie elektronického spisu, celého jeho obsahu a kontextovych metadat
a poskytnutie zoznamu a mozZnosti znazornenia vsetkych poloziek aj jednotlivych
polozZiek samostatne v kontexte konkrétneho spisu v jednom procese vyhladavania.

zabezpecenie, ze pouzivatelska operacia prebieha rovnako pre vyhladavanie entity
registratary uloZenej on-line, aj ked mechanizmus vyhladavania a podoba znazornenia
entit registratiiry mozu byt odlisné.

13. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k znazorneniu
elektronickych registratarnych zaznamov je

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

znazornenie elektronickych registraturnych zaznamov v proprietarnom formate priamo
alebo prostrednictvom aplikacie mimo elektronického systému spravy registratury, ak
elektronicky systém spravy registratury uklada elektronické registratirne zaznamy
v proprietarnom formate.

Tato poziadavka zahina situacie, ak pouzivatel

a) vykona vyhladanie a ziska zoznam, ktory umoznuje znazornit obsah alebo metadata
kazdého najdeného elektronického registratirneho zaznamu, alebo

b) prechadza registratirny plan na urovni vecnej skupiny, ktora obsahuje spisy.

Specifikacia pozadovanych softvérovych aplikacii a formatov s ohladom na pozadovanu
uroven hodnovernosti znazornenia péovodcom registratury.

znazornenie elektronickych zaznamov moéze systém zabezpecit aj prostrednictvom
externej aplikacie alebo externého informac¢ného systému, a to napr.

a) suborov a vnorenych suborov z podpisovych kontajnerov,

b) elektronickych formularov a vizualizaciu ich transformacie do textovych formatov,
c) textovych suborov,

d) suborov obsahujucich tabulky alebo

e) inych suborov.

umoznenie prioritného zobrazovania konecnej verzie elektronického registratiirneho
zaznamu s dolozkou

a) pravoplatnosti,
b) vykonatelnosti,
c) pravoplatnosti a vykonatelnosti.
Povodny elektronicky registratirny zaznam ostava zachovany a systémom je

prioritne zobrazovana konecna verzia elektronického registratirneho zaznamu
s dolozkou.

14. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k tlaéi
elektronickych registratirnych zaznamov je

14.1.

14.2.

zabezpecenie oznacenia tlacového vystupu z elektronickych registratiirnych zaznamov
slovom ,képia“ a jednozna¢nym identifikdtorom podla osobitného predpisu.2)

zabezpecenie funkcie tlace tak, Ze pouzivate] moéze dostat vytlacené kopie
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elektronickych registraturnych zaznamov, ktoré je technicky mozZzné vytlacit
a ostatnych informacii.

14.3. umoznenie vytlacit urcené metadata akejkolvek entity registratuary.

14.4. umoznenie, Ze su entity registratury vytlacené jedinou operaciou.

14.5. umoznenie pouzivatelom wurcit vybrané metadata (napriklad ,vec“, ,spracovatel®,
~datum vytvorenia“) a vytlac¢it siithrnny zoznam tychto prvkov pre vybrané elektronické
registraturne zaznamy.

14.6. umoznenie pouzivatelovi a spravcovi registratuary tlacit
a) zoznam vysledkov vyhladavania,

b) urcené spravcovské parametre alebo ich vyber,
¢) registraturny plan alebo jeho cast.

14.7. umoznenie spravcovi registratury tlacit
a) zoznam spisov alebo spisy priradené do konkrétnych materskych vecnych skupin,

ich dcérskych skupin a podskupin,
b) zmenovy protokol alebo jeho cast.
14.8. umoznenie vytvorit tlacovy vystup urceny povodcom registratury, ktory

a) zachovava graficky vzhlad vytvoreny softvérovou aplikaciou najméa prostrednictvom
Sablony a

b) zahina komponenty elektronického registratirneho zaznamu, ktoré je technicky
mozné vytlacit.

15. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k vyradovaniu
elektronickych registratirnych zaznamov je

15.1.

15.2.
15.8.
15.4.

15.5.

15.6.

15.7.
15.8.
15.9.

umoznenie vytvarat a udrziavat rezim vyradovania elektronickych registratirnych
zaznamov vylucne spravcovi registratury.

neobmedzovanie poctu vyradovacich konani.
umoznenie zadat pre kazdy rezim vyradovania pri jeho vytvoreni jednozna¢ny nazov.

udrzovanie nezmenitelného prehladu uprav alebo vymazani vykonanych v rezime
vyradovania v zmenovom protokole, ktory obsahuje najma zaznam o datume upravy
alebo vymazania a o pouzivatelovi, ktory tpravu alebo vymazanie vykona.

zabezpecenie, ze je kazda uprava rezimu vyradovania bezprostredne uplatnena na
vSetky entity registratury, ku ktorym je rezim vyradovania priradeny.

vyzadovanie od spravcu registratury, ktory vykonava upravu rezimu vyradovania, ze
zapiSe dovod upravy alebo vymazania do zmenového protokolu; upravy alebo
vymazanie rezimu vyradovania su dosledne kontrolované tak, Ze je minimalizované
riziko znicenia elektronického registratirneho zaznamu inym spdsobom ako
ustanovia pravidla vykonavania operacie ,zniCenie elektronického registratirneho
zaznamu®.

umoznenie importu a exportu podla rezimov vyradovania.
zabezpecenie, ze kazdej entite registratiiry prislucha prave jeden rezim vyradovania.

zabezpecenie, Ze spisy v ramci vecnej skupiny a elektronické registratiirne zaznamy,
ktoré su vlozené do jedného spisu, maju vzdy priradeny rovnaky rezim vyradovania.

15.10. umoznenie spravcovi registratury pouzit rezim vyradovania pre kazdu vecnu skupinu

alebo spis.

15.11. umoznenie nahradenia Standardného rezimu vyradovania mimoriadnym rezimom

vyradovania.

15.12. zabezpecit, ze kazdy rezim vyradovania obsahuje

a) lehotu uloZenia a spustaciu udalost,
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b) datum vyradenia spisu alebo elektronického registratarneho zaznamu,
c) typ operacie vyradovania, napr. znak hodnoty ,, A",

d) odovodnenie, preco je rezimu vyradovania prideleny prislusny typ operacie
vyradovania.

15.13. po uplynuti lehoty ulozenia urcenej spisu registratirnym planom elektronicky
systém spravy registratiiry automaticky vyvola navrh na vyradenie v nom uloZzenych
elektronickych registratirnych zaznamov.

15.14. umoznenie v ramci kazdého rezimu vyradovania tieto typy operacii vyradovania:
a) predlozenie na posudenie,

b) trvalé ulozenie pre registratirne zaznamy s trvalou dokumentarnou hodnotou,
t. j. registratiirne zaznamy oznacené znakom hodnoty ,A",

c) zniCenie pre registraturne zaznamy bez znaku hodnoty ,A",
d) prenos do elektronického archivu Ministerstva vniitra Slovenskej republiky, )
e) prenos do iného uloziska.
15.15. spustacou udalostou na vyvolanie navrhu na vyradenie registratiirnych zaznamov je
a) uplynutie lehoty ulozenia, alebo

b) vznik externej udalosti, ktora je opisana v rezime vyradovania, a do elektronického
systému spravy registratury je zaznamena spravcom registratury (napriklad
formou pouzitia slov ,po ukoncéeni zmluvného vztahu“ alebo ,po ukonceni
projektu®).

K roznym rezimom vyradovania moéze byf pripojeny lubovolny pocet externych
udalosti.
15.16. umoznenie zadania lehoty ulozenia dlhsej ako 100 rokov.

15.17. umozZnenie riadenia vyberu elektronickych registratirnych zaznamov vylucne
spravcovi registratury.

15.18. na preradenie elektronického spisu alebo elektronického registratirneho zaznamu
v elektronickej podobe medzi vecnymi skupinami spravcom registratiiry umoznenie
nahradenia existujiceho rezimu vyradovania rezimom vyradovania novej materskej
vecnej skupiny.

15.19. umoznenie, ze spravca registratiry nastavi pre entitu registratary prikaz

o pozastaveni rezimu vyradovania; pozastavenie rezimu vyradovania neprerusuje
plynutie lehoty uloZenia.

15.20. pri pozastaveni alebo zruseni rezimu vyradovania spravcom registratury
zaznamenanie v metadatach a zmenovom protokole

a) datumu, ked je operacia vyradovania pozastavena alebo ked je odstranené
pozastavenie rezimu vyradovania,

b) identifikacie opravneného pouzivatela,
c) dévodu pozastavenia operacie vyradovania.

15.21. umozZnenie spustenia operacie vyradenia na pozadi so zachovanim moznosti jej
pozastavenia alebo zrusenia.

16. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k posideniu
vyradovacieho konania elektronickych registratirnych zaznamov je

16.1. podpora znazornenia vecnych skupin, spisov, elektronickych registratarnych
zaznamov, ktoré su zaradené do rezimu vyradovania, ato vratane ich metadat
a informacii o rezime vyradovania.

16.2. umoznenie udrziavat odkazy medzi réznymi znazorneniami rovnakych elektronickych
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16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

registratarnych zaznamov a umoznuje vykonavat pri nich rezimy vyradovania
sucasne.

umoznenie posudzovatelovi navrhu na vyradenie, Ze pri vybere registratarnych
zaznamov s trvalou dokumentarnou hodnotou, t.j. archivnhych dokumentov, vykona
jednu z tychto operacii pri kazdej vecnej skupine, spise alebo elektronickom
registratirnom zazname a oznaci ich ako urcené na

a) znicCenie,
b) prenos alebo
c) dalsie posudenie.
Operacie uvedené v pismenach a) az c) zaroven urcia, ¢i sa zvoleny ukon vykona
okamzite alebo k inému datumu.

automatické zaznamenavanie datumu vykonania vyberu archivnych dokumentov
podla rozhodnutia prislusného archivu.

umoznenie spravcovi registratary zapisovat doévody rozhodnuti prijatych v procese
vyberu archivnych dokumentov do metadat entity registratury.

pozastavenie procesu znicenia entity registratiry za ticelom vykonania tychto operacii:

a) schvalenie pokracovania procesu vyradovania alebo ukoncenia procesu vyradovania
spravcom registratury,

b) vytvorenie spravy s identifikaciou predmetnych spisov alebo elektronickych
registratarnych zaznamov prenesenych do inych entit registratury.

17. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k vSseobecnym
poziadavkam na spravu parametrov, spravu a konfiguraciu systému a spravu
pouzivatelov je

17.1.

17.2.

17.3.

umoznenie vyhladavania, zobrazenia a zmeny parametrov a nastaveni spravcovi
registratury.

umoznenie spravcovi registratury, ze
a) prideluje opravnenia pouzivatelovi a pouzivatelskym rolam a
b) priradi pouzivatela k ulohe a procesu.

sledovanie dostupného tlozného priestoru, ktory je k dispozicii, a informovanie
spravcu registratury o zaplneni tilozného priestoru na nastavenu limitna troven.

18. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k hlaseniam
o stave je

18.1.

18.2.

18.3.

umoznenie spravcovi registratury zostavovat periodické spravy, napr. denné, tyZdenné,
mesacné, stvrtrocné a specifikovat jednorazové spravy o jeho ¢innosti.

urcovat obsah funkcii na vytlaéenie sprav, ich prezeranie na obrazovke a ulozenie
v elektronickej podobe.

umoznenie poskytovania hlasenia o celkovom pocte a umiestneni
a) spisov,
b) zaznamov,

c) elektronickych registratirnych zaznamov triedenych podla datového formatu
a podla jeho verzie,

d) spisov triedenych podla kontroly pristupu a bezpecnostnej kategorie,

e) elektronickych spisov a elektronickych registratirnych zaznamov roztriedenych
podla velkosti,

f) elektronickych spisov triedenych podla miesta ulozenia.
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18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

umoznenie poskytovat hlasenia o mnozstve
a) prijatych elektronickych registratirnych zaznamov,
b) vyhladanych elektronickych registratirnych zaznamov,

¢) novovytvorenych vecnych skupin a spisov.

Umoznuje, ze sa vytvaranie uvedenych sprav vykonava lIubovolnymi kombinaciami
tychto moznosti v ramci celého systému alebo urcenych vecnych skupin, v ramci
urcenych skupin pouzivatelov alebo pouzivatelov alebo v ramci urceného rozsahu
kalendarnych dat.

umoznenie zostavovat hlasenia s prehladom spisov Strukturované podla celého
registratarneho planu alebo jeho casti.

umoznenie poskytoval spravcovi registratury spravy o vyradovacich konaniach
a vysledku posudenia navrhov na vyradenie vratane tych, pri ktorych posudzovatel
oznacil vykonanie znicenia, prenosu alebo dalSej odbornej prehliadky k buducemu
datumu.

umoznenie podat spravu o vysledku procesu vyberu archivnych dokumentov
s uvedenim vecnych skupin, spisov a elektronickych registratirnych zaznamov, ktoré
su uspesne znicené alebo prenesené, s uvedenim chyb, ktoré pocas procesu nastali;
sprava identifikuje elektronické registratirne zaznamy, spisy a s nimi spojené
metadata, pri ktorych prenose sa vyskytli chyby, a entity registratury, ktoré neboli
uspesne prenesené, znicené alebo vymazané.

vytvorenie spravy popisujucej vSetky chyby, ktoré nastali v priebehu importu; sprava
identifikuje elektronické registratiirne zaznamy, spisy a s nimi spojené metadata, pri
ktorych importe sa vyskytli chyby, a entity registratary, ktoré nie su uspesne
importovaneé.

19. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k zmenam,
vymazavaniu, zniceniu a anonymizovaniu elektronickych registratirnych zaznamov je

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

ponukanie konfiguraénej moznosti, ktora vo vynimoénych pripadoch po suhlase
schvalovatela navrhu na vyradenie umoznuje vymazanie prijatého elektronického
registratirneho zaznamu, napr. moze ist o vyradenie elektronického registratirneho
zaznamu pred uplynutim lehoty ulozenia; stithlas schvalovatela systém poznamena
v zmenovom protokole.

ak je realizovana konfigura¢na moznost podla bodu 19.1., elektronicky systém spravy
registratary postupuje tak, ze elektronicky registratirny zaznam je zniceny spolu
s prisluSnymi metadatami okrem metadat Specifikovanych ako trvalé metadata;
elektronicky systém spravy registratiury tuto skuto¢nost zaznamena do zmenového
protokolu.

umoznenie spravcovi registratury v opravnenych pripadoch po suhlase schvalovatela
navrhu na vyradenie zniCit entity registratiry mimo bezny proces prenosu alebo
znicenia.

umoznenie pouzivatelovi oznacit entity registratury ako ,uréené na vymazanie®.
Elektronicky systém spravy registratary

a) zaznamena vymazanie do zmenového protokolu,

b) upozorni spravcu registratiry na odkazy ziného spisu alebo elektronického
registratirneho zaznamu na spis, ktory je vymazavany, a vyziada si potvrdenie pred
vykonanim vymazania,

c) vyda hlasenie pre spravcu registratury,
d) vymaze cely obsah vecnej skupiny, spisu,

e) zabezpeci, ze nie je vymazany zaznam, ktorého vymazanie vedie alebo moze viest
k zmene iného elektronického registratirneho zaznamu,
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19.5.

19.6.

19.7.

f) zabezpeci, Ze metadata v entite registratury neodkazuju na entitu registratury,
ktora neexistuje, t. j. zachovava neporusenost metadat.

umoznenie spravcovi registratiry zmenit pouzivatelom zapisanu ¢ast metadat najma
na vykonavanie oprav chyb pouzivatelov, napr. chyby pri vkladani dat.

umoznenie odstranenia alebo skrytia informacii, pri ktorych ich spracovatel alebo
pravny predpis ustanovil osobitni ochranu alebo rezim nakladania s nimi,
napr. osobné udaje, obchodné tajomstvo; ak elektronicky systém spravy registratury
tieto funkcie sam nezabezpecuje, umoznuje integrovat aplikacie na ich zabezpecenie.

umoznenie anonymizovania registratirnych zaznamov a spisov s podporou
hromadného vyhladavania a skrytia uréitych informacii.

20. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k vedeniu
evidencie neelektronickych zaznamov je

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

umoznenie evidencie neelektronického registratirneho zaznamu, umoznenie
spravcovi registratury identifikovat vecné skupiny a spisy, ktoré existuju v listinnej
alebo inej neelektronickej podobe.

umoznenie spravcovi registratiiry a pouzivatelovi zapisovat a udrziavat metadata
o vecnych skupinach a spisoch, ktoré existuju v neelektronickej podobe.

umoznenie pouzivatelovi zapisovat a udrziavat informacie o neelektronickom
registratirnom zazname vo vecnej skupine a spise, a to dodrziavanim rovnakych
pravidiel ako pri prijme elektronického registratirneho zaznamu.

umoznenie, Ze vecna skupina a spis obsahuju v kombinacii spolocne elektronické
registraturne zaznamy aj neelektronickeé registraturne zaznamy.

umoznenie, ze je neelektronicky registratirny zaznam spravovany rovnakym
sposobom ako elektronicky registratiirny zaznam vratane dedicnosti metadat.

umoznenie spravcovi registratury, ze pre neelektronicky spis a registraturny zaznam
konfiguruje odliSny subor metadat, neZ ako je konfigurovany na ich elektronicky
ekvivalent. Metadata neelektronického spisu zahimaju dalSie metadata na informacie

a) o jeho fyzickom umiestneni,
b) tykajuice sa neelektronického registratirneho zaznamu.

zabezpecenie, Ze pri vybere vecnej skupiny a spisu su zaroven jedinou operaciou
vybrané metadata ako pre elektronicku, tak pre neelektronicku entitu registratiry
S nimi spojeneé.

zabezpecenie, ze metadata pre neelektronicky spis alebo neelektronicky registratarny
zaznam podliehaju rovnakej kontrole pristupu, ako pri elektronickej entite
registratury.

umoznenie pouzivatelovi zaznamenavat operaciu prijatia, prenosu a spravcovi
registratury operaciu vyradenia neelektronickej entity registratury.

20.10. pri vyhladavani neelektronického registratiirneho zaznamu postupuje obdobne ako

pri vyhladavani elektronického registratiirneho zaznamu, okrem pripadu, ak obsah
neelektronického registratirneho zaznamu nemozno znazornit; elektronicky systém
spravy registratiiry miesto znazornenia registratirneho zaznamu znazorni jeho
loka¢né metadata.

20.11. umoznenie vytlacenia spisového obalu so zakladnymi metadatami v minimalnom

rozsahu podla osobitného predpisu, ak je vytvoreny novy spis a existuje pre
neelektronicky registratarny zaznam.
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21. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k podpore
vyradovania neelektronickych registratirnych zaznamov je

21.1.

21.2.

informovanie spravcu registratury o uplynuti doby od spustacej udalosti urcenej
lehotou ulozenia pre dany rezim vyradovania neelektronickej entity registratury.
upozornenie spravcu registratury na existenciu aj ulozenie entity registratury

v neelektronickej podobe spojenej s vecnou skupinou v elektronickej podobe alebo
spisom, ktoré sa maju preniest, exportovat alebo znicit.

. export alebo presun metadat pri prenose entity registratury v neelektronickej podobe

ako pri metadatach entity registratiiry v elektronickej podobe.

. pri prenose alebo zniceni entity v neelektronickej podobe vyzadovanie od spravcu

registratary potvrdenie prenosu alebo znicenia entity registratiry v neelektronickej
podobe pred dokoncenim tejto operacie, t.j. manualne zapisanie potvrdenia, Ze
neelektronické registratirne zaznamy boli prenesené alebo znicené.

22. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k pracovnym
postupom je

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

umoznenie preddefinovaného pracovného postupu, ktory je tvoreny procesnymi
krokmi, predstavujucimi napr. pohyb elektronického registratirneho zaznamu alebo
spisu od jedného pouzivatela k druhému na spracovanie alebo rozhodnutie.

rozpoznanie pouzivatela alebo pracovnej skupiny ako ucastnika pracovnych
postupov.

umoznenie spravcovi registratury definovat vopred vybrané modely pracovnych
postupov.

umoznenie spravcovi registratury ulozit uz definovany model pracovného postupu na
budtce pouzitie, a to s vyuzitim jednoznac¢ného identifikatora prideleného kazdému
pracovnému postupu.

obmedzenie pozmenovania preddefinovaného modelu pracovného postupu na
spravcu registratiry alebo na to opravneného pouzivatela.

zabezpecenie, Ze elektronicky registraturny zaznamy a spis si pocas pracovného
postupu uchovavaju odkazy.

umoznenie pouzivatelskej role vyuzivat modelovy pracovny postup definovany
spravcom registratury.

umoznenie pouzivatelovi sledovat priebeh pracovného postupu, ktorého sa
zucastnuju.
umoznenie spravcovi registratury v ramci pracovného postupu povolit pouzivatelovi
prerozdelit ulohy pracovného postupu inym pouzZivatelom alebo skupinam
pouzivatelov.

22.10. upozornenie pouzivatela, ze mu je prideleny elektronicky registratiirny zaznam,

spristupneny spis, alebo upozornenia na moznost pokracovat v procese spustenom
na pozadi.

22.11. funkcia umoznujuca pouzivatelovi upozornit iného pouzivatela na elektronicky

registratarny zaznam hodny jeho pozornosti. Na realizaciu tejto poziadavky mozno
vyuzit existujuci systém elektronickej posty alebo iny systém zasielania sprav.

22.12. zabezpecenie hlasenia, ktoré umozni na to opravnenému pouzivatelovi a spravcovi

registratury sledovanie ¢innosti a vykonu v procese pracovného postupu.

22.13. ak je spis alebo elektronicky registratirny zaznam spracovany s pouzitim jedného

pracovného postupu alebo viacerych pracovnych postupov, musi umoznit
pouzivatelovi urcit jednoznacny identifikator a verziu pouzitého pracovného postupu.

22.14. zabezpecenie, ze su vzdy dodrzané vSetky pristupové prava. Neumoznuje konfigurovat

pracovny postup tak, Ze udeli pristup pouzivatelovi, ktory pre urcité operacie
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pristupové prava nema.

22.15. funkcia automatickej tvorby doruceného elektronického zaznamu z elektronického

podania a jeho automaticka distribucia podla
a) metadat elektronického podania,

b) metadat elektronického formulara,

¢) druhu Specializovaného formulara,

d) iného Specializovaného distribu¢ného zoznamu.

22.16. podpora  tvorby  odosielaného elektronického  registratirneho  zaznamu

prostrednictvom elektronického formulara, alebo systémovej Sablony automatickym
vyplnanim metadat; st to najmé metadata pre

a) zahlavie a patu,
b) adresata,

c) odvolacie udaje,
d) vec,

e) schvalovatela alebo autorizujiicej osoby.

22.17. podpora tvorby odpovede mna doruceny elektronicky registratarny zaznam

automatickym prevzatim metadat z neho; rozsah prevzatych metadat urci spravca
registratury; su to najma metadata pre

a) adresata,
b) odvolacie udaje,

c) vec.

22.18. umoznenie  tvorby hromadného elektronického registratirneho zaznamu

odosielaného
a) z rozdelovnika vytvoreného v systéme,
b) importom rozdelovnika z databazy vytvorenej mimo systému,

c) importom rozdelovnika z agendového systému.

22.19. podpora hromadnych procesov nad hromadnym elektronickym registratirnym

zaznamom, najma hromadné
a) vkladanie do spisu alebo hromadna tvorba spisov,
b) schvalovanie alebo autorizacia,

c) odosielanie.

22.20. konfiguracia spustania hromadnych procesov pracovnych procesov na pozadi

s moznostou ich
a) pozastavenia pred ukoncenim,

b) zruSenia pred ukoncenim.

22.21. umoznenie vytvaraf zaruc¢enu konverziu registratirneho zaznamu priamo v systéme

a zabezpecenie jej oznacenia evidenénym c¢islom zaznamu zarucenej konverzie.*)

23. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k sprave
agendovych spisov je,

23.1.

23.2.

ze metadata pouzité na automatické vytvaranie nazvu spisu maju charakter povinnych
metadat; ak su pozmenené predvolené hodnoty metadat, napr. identifikaéné udaje
osoby, pouzité na vytvorenie nazvu spisu, elektronicky systém spravy registratury
nevykona zmenu nazvu spisu.

ak sa zmenia predvolené hodnoty metadat, elektronicky systém spravy registratury
najma
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23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

24.

a) nevykona automatickt zmenu metadat,

b) upozorni spravcu registratury, Ze metadata st pozmenené a rola spracovatela
agendovych spisov umozni nazov spisu aktualizovat,

c) upozorni pouzivatela vykonavajuceho zmenu, Ze metadata uz boli pouzité v nazve
spisu a poziada ho o potvrdenie zmeny metadat, alebo

d) zabrani pouzivatelovi, ktory nema rolu ,spracovatel agendovych spisov“, vykonat
zmenu metadat a odporu¢i mu vykonat zmenu prostrednictvom spravcu
registratury.

umoznenie vytvarat agendové spisy len pouzivatelovi s rolou ,spracovatela agendovych
spisov*.

umoznenie pouzivatelovi otvorenie agendového spisu po zapisani nazvu Specifického
pre tento agendovy spis.

zabezpecenie rozhrania pre programovanie aplikacii, ktoré umozni integraciu s inymi
softvérovymi aplikaciami, ¢o zahfna najma tieto funkcie pouzitia:

a) iné aplikacie na vytvaranie, otvaranie a uzatvaranie agendovych spisov v prostredi
elektronického systému spravy registratury,

b) iné aplikacie na poskytovanie pomenovania agendovych spisov v prostredi
elektronického systému spravy registratuiry,

c) iné aplikacie na zasielanie elektronickych registratirnych zaznamov, ktoré maju
byt vlozené do agendovych spisov v prostredi elektronického systému spravy
registratury,

d) iné aplikacie pre rezim vyradovania,

e) rieSenie situacie, ak jedna aplikacia iniciuje operaciu, ktorti ina aplikacia povazuje
za neplatnu,

f) zachovanie registraturnej znacky pre novovytvoreny agendovy spis, ktory ma byt
odovzdany inej aplikacii.

ak je elektronicky systém spravy registratiry prepojeny s inou softvérovou aplikaciou,
umoznuje spravcovi registratiry obmedzit tejto aplikacii operacie na jednu alebo viac
urcenych vecnych skupin v ramci registraturneho planu; realizaciou tejto poziadavky
je vylucené, ze aplikacia vykona operaciu, ktora ovplyvni vecné skupiny, spisy alebo
elektronické registratiirne zaznamy nachadzajuce sa v elektronickom systéme spravy
registratary mimo vecnej skupiny prislusnej pre agendové spisy.

ak umoznuje inej aplikacii vytvaranie novych agendovych spisov, umozni prijat od
tejto aplikacie metadata prislusného systému.

Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu ku

kvalifikovanému elektronickému podpisu je

24.1.

24.2.

prijimat elektronické podania a elektronické registratirne zaznamy podpisané
kvalifikovanym  elektronickym  podpisom alebo zapecatené kvalifikovanou
elektronickou pecatou,©) ktoré zahinaju alebo v ktorych je zahrnuta kvalifikovana
elektronicka casova peciatka.

umoznenie spravcovi registratury vzdy konfigurovat systém tak, Ze zviaze overovacie
metadata elektronického zaznamu s kvalifikovanym elektronickym podpisom,
z ktorého zaznamena digitalny podpis, z ktorého sa pocita identifikator podpisu
a s kvalifikovanou elektronickou ¢asovou peciatkou vratane uplnej informacie
potrebnej na ich overenie, spolu s elektronickym zaznamom v ¢ase prijmu takto:

a) zaznamenanie informacie s moznosfou vizualizacie, ze validovanie pouzitim
doveryhodného zoznamu sa uskutocnilo tiispesne,

b) zaznamenanie spravcom registratiry ustanovenych udajov o procese overenia
s moznostou vizualizacie alebo
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24.3.

24.4.

24.5.

¢) zaznamenanie vSetkych overovacich dat s moznostou vizualizacie.

umoznit pri prijme e-mailovych sprav automatické prijatie idajov o procese validacie
kvalifikovaného elektronického podpisu alebo kvalifikovanej elektronickej pecate
a kvalifikovanej elektronickej ¢asovej peciatky a ich zapisanie do metadat vratane

a) skutocnosti, ze platnost kvalifikovaného elektronického podpisu alebo
kvalifikovanej elektronickej pecate a kvalifikovanej elektronickej ¢asovej peciatky je
validovana pouzitim doveryhodného zoznamu krajiny, ktorej dve pismena su
zaznamenané do metadat,

b) vysledku validacie,

c) kvalifikovaného poskytovatela déveryhodnych sluzieb vedeného v déveryhodnom
zozname, ktory zodpoveda za tidaje kontrolované pri validacii,

d) datumu a casu uskutoc¢nenia kontroly.

preukazanie zachovania integrity elektronickych registratirnych zaznamov
podpisanych  kvalifikovanym  elektronickym  podpisom alebo zapecatenych
kvalifikovanou elektronickou pecatou spolu s kvalifikovanou elektronickou ¢asovou
peciatkou a udajov o validacii.

umoznenie spravcovi registratary pripojit kvalifikovany elektronicky podpis
a kvalifikovanu elektronicku casovu peciatku k spisu, elektronickému
registratirnemu zaznamu alebo sprave o vykonani exportu alebo prenosu tak, ze zdroj
a integrita spisu, elektronického registratirneho zaznamu alebo spravy o vykonani
exportu alebo prenosu mézu byt nasledne overené; sprava o vykonani exportu alebo
prenosu je sprava poslana medzi informac¢nymi systémami, ktora tvori ¢ast protokolu
pouzitého na riadenie exportu alebo prenosu medzi systémami.

Kvalifikovany elektronicky podpis a kvalifikovana elektronicka ¢asova peciatka pripojena
pri exporte alebo prenose su overitelné externe tak, Ze zdroj a integrita spisu, elektronického
registratarneho zaznamu alebo spravy o vykonani exportu alebo prenosu mézu byt nasledne
overene.

24.6.

24.7.

24.8.

umoznenie, ze pri jeho pouziti pri autorizacii je mozné zvolit autorizaciu
a) hlavného dokumentu spolo¢ne s prilohami,
b) hlavného dokumentu bez vyzadovania autorizacie priloh alebo

c) hlavného dokumentu samostatne a autorizaciu kazdej z priloh osobitne podla
pismena a) alebo b).

umoznenie autorizovat elektronicky registraturny zaznam viacerymi kvalifikovanymi
elektronickymi podpismi alebo viacerymi kvalifikovanymi elektronickymi pecatami.

umoznenie opakovanej autorizacie elektronickych registratirnych zaznamov,
napr. vyznacenie pravoplatnosti a vykonatelnosti, vyhotovenie zarucenej konverzie.

25. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k systémom
prevadzkovanym na geograficky oddelenych miestach a vzdialenému pristupu je

25.1. jeho konfiguracia pre prevadzkovanie na viacerych geograficky oddelenych miestach

25.2.

25.3.

alebo pracoviskach on-line pristupom prostrednictvom
a) pevného sietového prepojenia,
b) bezdrotového pripojenia k sieti.

umoznenie spravcovi registratury udrziavat vecné skupiny, spisy a elektronické
registratarne zaznamy, ich prislusné metadata a zmenové protokoly v elektronickom
systéme spravy registratury tak, Ze spravcovské role moZzu vykonané raz s i¢innostou
pre cely elektronicky systém spravy registratury prevadzkovany na geograficky
oddelenych miestach.

predchadzanie vzniku konfliktu v réznych c¢astiach elektronického systému spravy
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25.4.

25.5.

25.6.

25.7.

25.8.

25.9.

registratury alebo riesi kazdy konflikt spésobeny zmenami na réznych pracoviskach.

umoznenie spravcovi registratury sledovat cely elektronicky systém spravy registratuary
ako jednu entitu registratury, aj ako jednotlivé uloziska.

umoznenie synchronizacie ulozisk v intervale nakonfigurovanom spravcom
registratury podla bezpe¢nostnych opatreni pévodcu.

ak umoznuje aplikovat pracovné postupy v roznych uloziskach, umoznuje vymenu
udajov medzi tymito systémami v miere potrebnej na kontrolu realizacie pracovného
postupu.

ak podporuje viac ulozisk, umoznuje spravcovi registratiry zmenit ulozisko; pri
vykonani tejto zmeny elektronicky systém spravy registratury presunie obsah entit
registratary z péovodného do nového uloziska.

ak podporuje viac ulozisk, umoznuje spravcovi registratiry pridat alebo odstranit
v elektronickom systéme spravy registratiiry noveé ulozisko.

umoznenie vzdialeného on-line pristupu, ak to bezpecnostné opatrenia povodcu
registratury umoznuju.

26. Standardom pre elektronicky systém spravy registratiry vo vztahu k uplatneniu
bezpecénostnych kategorii je

26.1.

26.2.

26.3.
26.4.

26.5.

26.6.

26.7.

umoznenie, ze pri jeho konfiguracii bola zvolena jedna z tychto moznosti pridelenia
bezpecnostnych kategorii:

a) vecnej skupine a spisu, nie jednotlivym elektronickym registratirnym zaznamom,

b) jednotlivym elektronickym registratirnym zaznamom, nie vecnej skupine a spisu,
alebo

c) elektronickému registratirnemu zaznamu, vecnej skupine aj spisu.

umoznenie spravcovi registratury, Ze v ¢ase konfiguracie uréi, ktorym rolam je
umoznené urcovat a menit bezpecnostné kategorie entitam registratury.

umoznenie, Ze bezpecnostné kategorie sa skladaju zo subkategorii.

obmedzenie pristupu k elektronickému registratirnemu zaznamu a spisu len na toho
pouzivatela, ktory ma rovnaky alebo hierarchicky vyssi pristup k bezpecnostnym
kategoriam, ako su urcené pri tychto entitach.

ak je subkategoria hierarchicka, pouzije tento postup na pridelenie subkategorie
novému elektronickému registratirnemu zaznamu a spisu:

a) pouzije standardnu hodnotu, ktoru vybral spravca registratury,
b) pouzije ako Standard hodnotu materskej entity alebo

c) poziada spravcu registratury o zapis hodnoty.

Spravca registratury moze vybrat subkategoriu vzdy.

ze ak je subkategoria nehierarchicka, pouzije jeden z tychto postupov na pridelenie
subkategorie novym elektronickym registratirnym zaznamom a spisom:

a) pouzije Standardnu hodnotu, ktoru vyberie spravca registratury,

b) pouzije ako Standard hodnotu materskej entity,

c) umozni spravcovi registratury zapisat hodnotu,

d) vyzaduje pridelenie platného preverenia kazdému novému pouzivatelovi, alebo

e) uplatnuje pri novom pouzivatelovi Standardné preverenie.

Spravca registratary moze vybrat subkategoriu vzdy.

ze ak je definovana nova hierarchicka bezpeénostna kategéria alebo subkategoria,
uplatnuje na vsetky elektronické registratiirne zaznamy a spisy standardna hodnotu,
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26.8. ze ak podporuje bezpecnostné kategorie pre elektronické registratarne zaznamy aj
spisy, umozZnuje zabranit, Ze spisy maju nizSiu bezpecnostnu Kkategériu ako
elektronicky registratiirny zaznam v nich obsiahnuty.

26.9. ze ak sa pouzivatel pokusi prijat elektronicky registratirny zaznam, ktory ma vyssiu
bezpecnostnui kategériu ako spis, do ktorého je prijimany, oznami tuto skuto¢nost
pouzivatelovi na prijatie vhodného opatrenia; elektronicky systém spravy registratary
umoznuje tieto opatrenia:

a) bezpecnostna kategoria spisu sa zvySi na uroven Kkategoérie elektronického
registratarneho zaznamu,

b) pouzivatelovi je odopreté opravnenie prijat elektronicky registratirny zaznam do
spisu,

c) elektronicky registratarny zaznam je automaticky odoslany na spracovanie
urcenému pouzivatelovi alebo

d) pouzivatel je vyzvany na vytvorenie nového spisu pre tento elektronicky
registratirny zaznam so Standardnymi hodnotami metadat, prevzatymi
z povodného spisu a nasledne prijatie elektronického registratirneho zaznamu do
nového spisu, a to vSetko v rameci jedinej operacie.

26.10. umozZnenie spravcovi registratury zistif najvyssiu bezpecnostnu kategoriu
elektronického registratarneho zaznamu v spise jednou operaciou.

26.11. automatické udrzovanie historie hodnot bezpecnostnej kategérie v metadatach
k elektronickému registratirnemu zaznamu a spisu, ku ktorym sa vztahuju
a automatické zaznamenavanie vsetkych zmien hodnét bezpecnostnej kategorie
a subkategérie do zmenového protokolu.

26.12. ak pouzivatel zmeni hodnotu bezpecnostnej kategéorie umoznuje pouzivatelovi zapisat
doévod zmeny; dévod zmeny ulozi do zmenového protokolu a metadat.

26.13. neumoznenie pouzivatelovi pridelit bezpecnostnu kategoériu spisu, ku ktorému nema
pouzivatel pristup.

26.14.ze ak dochadza k znizeniu hodnoty bezpecnostnej kategorie elektronického
registratirneho zaznamu, upozornuje elektronicky systém spravy registratury
spravcu registratiry na tuto skutoc¢nost a pred dokoncenim operacie pocka na jej
potvrdenie spravcom registratary.”.

Poznamka pod ciarou k odkazu 11 sa vypusta.
Poznamky pod ciarou k odkazom 9a az 10 zneju:

,%) § 47 vyhlagsky Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu
¢. 78/2020 Z. z.

) Napriklad STN ISO 14533-4, Kapitola 3.3, Dlhodobé profily podpisov. Cast 4: Atributy ukazujice na
(externé) dokazy o existencii objektov pouzivanych vo formatoch dlhodobého podpisu (ISO 14533-4)
(97 4104).

9) Cl. 22 nariadenia (EU) €. 910/2014 v platnom zneni.

9d) Napriklad STN EN ISO 216 Pisaci papier a niektoré druhy tlacovin. Orezané formaty. Rady A a B
a oznacovanie smeru vyroby (ISO 216) (50 0042).

%) § 14a vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z.v zneni vyhlasky
€. 92/2013 Z. z.

o) § 10 vyhlasky Ministerstva investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky
¢.70/2021 Z. z.

10) CL. 3 ods. 27 nariadenia (EU) ¢. 910/2014 v platnom zneni.*.

30. Prilohy ¢. 4 a 5 vratane nadpisov zneju:
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,,Priloha ¢. 4

k vynosu ¢. 525/2011 Z. z.

PRIKLADY P,RI'STUPOV,YCH PRA,V ROLI Vv RAMC;
ELEKTRONICKEHO SYSTEMU SPRAVY REGISTRATURY

Roly
Spravcovské
Funkcionalita Bezny ]
pouzivatel Techpwkjr Sprévcg
spravca | registratury

Pridavat’ a vymazavat’ nové vecné skupiny Nie Nie Ano
Udrziavat’ registratirny plan Nie Nie Ano
Konfigurovat a spravovat’ systémove ¢iselniky Nie Ano Nie
Konfigurovat' a spravovat’ globalne &iselniky Nie Ano Ano
Udrziavat’ globalne Ciselniky Nie Nie Ano
Tvorit nové spisy Ano Ano Ano
Menit’ metadéta spisu Ano” Ano Ano
Pridelovat pristup k spisom Ano” Ano Ano
Mazat’ spisy Nie Ano Ano
Prijimat’ a evidovat’ zdznamy Ano Ano Ano
Menit metadéta zdznamu Ano” Ano Ano”
Menit’ obsah dokumentov Nie Nie Nie
Mazat’ zdznamy Ano” Ano Ano
Mazat' dokumenty Nie Ano Ano
Vyhladavat a &itat’ dokumenty/ zdznamy/ spisy Ano” Ano Ano
Vyradit' zdznamy a spisy Nie Nie Ano
Pozastavit’ a opdtovne spustit’ operacie vyrad’'ovania Nie Nie Ano
Menit rezim vyrad’ovania Nie Nie Ano
Exportovat’ vyradené zdznamy a Spisy Nie Ano Ano
Ni¢it' vyradené zdznamy a spisy Nie Ano Ano
Nicit’ trvale metadata vyradenych spisov a zdznamov Nie Nie Nie
Konfigurovat' a spravovat zmenovy protokol Nie Ano Ano
Prehliadat’ zmenovy protokol Nie Ano Ano
Menit metadata zmenového protokolu Nie Nie Nie
Menit’ idaje zmenového protokolu Nie Nie Nie
Exportovat’ data zmenového protokolu Nie Ano Ano
Pridelovat’ a menit pristupové prava pouzivatel'ov Nie Ano Ano
Pridelovat’ a menit vlastné pristupové prava na zastupovanie Ano” Ano™ Ano”
Pridelovat’ a menit’ vlastné pristupové prava Nie Ano™ Nie
Udrziavat’ systémové parametre Nie Ano Ano”
Definovat a prehliadat’ systémové spravy Nie Ano Ano”

* V rozsahu pridelenych pristupovych prav.
™ V rozsahu bezpe&nostnych opatreni subjektu.
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Priloha ¢. 5

k vynosu ¢. 525/2011 Z. z.

PRVKY METADAT ENTIiT REGISTRATURY
1. Prvky metadat vecnej skupiny
Elektronicky systém spravy registratiry o kazdej vecnej skupine zaznamenava:

Prvok metadat

Trvalé
metadata

Registraturna znacka

X

Rezim vyrad’ovania

Nazov

X

Popis

Datum vytvorenia

Datum uzavretia

Pristupové prava pouzivatel'skej skupiny

Pristupové prava pouZzivatel'ov

1-n

Obmedzeny pristup

0-1

Bezpecnostnu kategoriu

0-1

Historia zmien bezpeénostnej kategorie eviduje podrobnosti v §truktiire:
o kategoria

e datum zmeny

e dovod zmeny

e pouzivatel zodpovedny za zmenu

Datum vymazania

0-1

2. Prvky metadat spisu
Elektronicky systém spravy registratiiry o kazdom spise zaznamen4va:

Prvok metadat

Vyskyt

Trvalé
metadata

Jednoznacny identifikator spisu

X

Histéria zmien identifikatora eviduje podrobnosti v Struktire:
e predchadzajuci identifikator
e datum zmeny

Identifikacia povodcu registratury

Identifikacia spracovatela

Histdria zmien spracovatel’a spisu eviduje podrobnosti v Struktire:
e predchadzajici spracovatel’
e datum zmeny

Nazov spisu (vec)

Odkazy na ¢isla zaznamov vlozenych do spisu

Pocet zaznamov vlozenych do spisu

Registraturna znacka

Rezim vyradovania

Datum vytvorenia

Datum uzavretia

Vizby na suvisiace spisy

Obmedzeny pristup k spisu

Pristupové prava pouzivatel'ov

Forma spisu: elektronicky, neelektronicky a kombinovany

Miesto uloZenia spisu a informdcia o pohybe

Velkost spisu (pri elektronickych a kombinovanych)

Tvorba konverzie/zarucenej konverzie
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Histdria tvorby zarucenej konverzie eviduje podrobnosti v Struktire:
e cvidencné Cislo zaznamu zarucenej konverzie

o forma zarudenej konverzie

e datum a ¢as vytvorenia zaru¢enej konverzie

e spracovatel’

verzia zo zarucenej konverzie sa neuchovava

Status zni¢enia Spisu 1
Détum znicenia 1 X
Pripomienky k odbornej archivnej prehliadke 0-n

3. Prvky metadat registratiurneho zaznamu
Elektronicky systém spravy registratury o kazdom registratirnom zdzname zaznamenava:

Trvalé
metadéta
Jednoznacny identifikator registratirneho zdznamu 1 X
Poradové Cislo registratiirneho zdznamu v rdmeci spisu 1
Identifikéacia spracovatel’a 1-n X

Prvok metadat Vyskyt

Identifikacia spisu, do ktorého je registratirny zdznam vlozeny

Datum a cas vytvorenia registratirneho zaznamu

Détum dorucenia registratirneho zdznamu poévodcovi registratiry

R

Datum a Cas evidovania
Nazov registratirneho zdznamu (vec) 1 X
Idetifikacia registraturneho zdznamu vykonana odosielatelom 0-1
Adresat/ti 1-n X
Forma originalu (neelektronicky, elektronicky, hodnoverne elektronicky) 1
Identifikator elektronického podania (ID Message) 1 X
Druh zdznamu 0-1
Pristupové prava pouzivatel'skej skupiny 0-n
Pristupové prava pouZzivatel'ov 1-n
Bezpeénostna kategoria 0-1
Indikator nevyhnutnosti registratiurneho zaznamu 0-1
Registraturna znacka spisu, do ktorého je registratiirny zdznam vlozeny 1
Spo6sob vybavenia 0-n
Status prenosu 0-n
Tvorba konverzie/zaru¢enej konverzie 0-n
Histdria tvorby zarucenej konverzie eviduje podrobnosti v struktire:
e evidenéné &islo zaznamu zarucenej konverzie

e forma zarucenej konverzie

e datum a ¢as vytvorenia zaru¢enej konverzie

e spracovatel’

(verzia zo zarucenej konverzie sa neuchovava)

Vysledok validacie elektronického podpisu s uvedenim jeho digitalneho podpisu, 0-n
z ktorého sa pocita identifikator podpisu,® dvoch pismen krajiny vydavajice;
doveryhodny zoznam pouzity na validaciu, datumu a ¢asu kontroly.

Détum odoslania 1 X
Vizby na suvisiace dokumenty 0-n
Uchovavacie metadata, kde se ocakava, ze elektronicky systém spravy
registratiry uchova zaznam dlhsie nez len po oCakavany zivotny cyklus
zdrojovych aplikacii. Obvykle obsahuju, nemusia vSak byt obmedzené na:
® nazvy spisov

e zavislost’ na hardvéri

e zavislost na opera¢nom systéme

1-n




Strana 30

Zbierka zakonov Slovenskej republiky

203/2021 Z. z.

e zavislost na aplikaénom sofvéri (ndzvy a verzie aplikacii)
formaty zaznamov

rozliSenie

verzie a parametre kompresného algoritmu

schéma kdédovania

4. Prvky metadat o pouZzivatel’och elektronického systému spravy registratiry
Elektronicky systém spravy registratiry o kazdom pouzivatel'ovi zaznamenava:

Prvok metadat

Vyskyt

Identifikator pouZzivatel'a

1

Urovei pristupovych prav pouzivatel'a

1-n

Pristupové prava pre urovenl pristupu

0-n

Nézov urovne pristupu

1

Historia zmien pristupovych prav eviduje podrobnosti v Struktare:
e datum pridelenia

e datum ukoncenia

e pouzivatel zodpovedny za zmenu

0-n

Pristupové prava pre bezpecnostné kategorie

Bezpecnostné preverenie pouzivatel'a, kde je to nutné

0-1

Historia zmien pristupovych prav bezpecnostnej kategorie eviduje podrobnosti v
Struktuare:

e bezpecnostné preverenie pouzivatela

e datum pridelenia

e datum ukoncenia

e pouzivatel zodpovedny za zmenu

0-n

Clenstvo v pouzivatel'skej skupine

0-n

Historia zmien pristupovych prav v pouzivatel'skej skupine eviduje podrobnosti v
Struktuare:

e datum pridelenia

e datum ukoncenia

e pouzivatel zodpovedny za zmenu

0-n

Urove pristupu vyplyvajucu z Elenstva v skupine

0-n

Preverenie irovne pristupu tam, kde je to potreba

0-1

Prvok metadat | Vyskyt ‘

1 znamena, ze prvok metadat sa musi vyskytnut’ jedenkrat za kazda polozku, na ktort sa vzt'ahuje

(musi byt’ jeden, a len jeden).

1-n  znamen4, Ze sa prvok metadat vyskytuje asponi jeden za kazdi polozku, na ktoru sa vztahuje, ale

moze sa vyskytnit’ viac nez raz.

0-1 znamena, Ze prvok metadat nemusi byt vzdy pritomny, ak je pritomny, vyskytne sa iba raz.
0-n  znamena, Ze prvok metadat m6ze mat’ vyskyt nula, jeden, alebo niekol'ko za kazdd polozku.

Definované metadata predstavuji miniméalny rozsah evidovanych udajov. Opatrenie neobmedzuje

doplnenie d’alSich metadat pre individualne potreby funkcionality systému.*.
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Cl 11.

Toto opatrenie nadobuda ucinnost 1. jula 2021.

Roman Mikulec v. r.
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