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204
VYHLASKA
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z 3. juna 2022,

ktorou sa meni a dopifna vyhlaska Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky ¢. 666/2005 Z. z. o Kancelarskom poriadku pre
spravcov v zneni neskorsich predpisov

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®) podla § 38 pism. a)
ad) zakona ¢.8/2005 Z.z.o spravcoch a ozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov ustanovuje:

ClL1I

Vyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 666/2005 Z. z. o Kancelarskom
poriadku pre spravcov v zneni vyhlasky ¢. 538/2008 Z. z. a vyhlasky ¢. 97/2012 Z. z. sa meni
a doplna takto:

1. § 1 vratane nadpisu znie:

”§ 1
Predmet upravy

(1) Tato vyhlaska upravuje podrobnosti o vedeni, oznaceni a technickom vybaveni kancelarie
spravcu, nalezitostiach a vedeni spravcovského spisu (dalej len ,spis®), registrov a dalSich
evidenénych pomocok a o pouzivani programovych a technickych prostriedkov urcenych
ministerstvom.

(2) Konanim sa na ucely tejto vyhlasky rozumie
a) konkurzné konanie,!)
b) restrukturaliza¢né konanie,?)
c) konanie o oddlzeni!) a

d) konanie o verejnej preventivnej restrukturalizacii.?)”.

Poznamka pod ¢iarou k odkazu la znie:

»1%) § 7 az 49 zakona ¢. 111/2022 Z. z. o rieSeni hroziaceho tipadku a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.“.

2. V § 2 sa pred odsek 1 vklada novy odsek 1, ktory znie:
»(1) Kancelariu spravcu tvori subor miestnosti, v ktorych spravca vykonava spravcovsku
¢innost.”.
Doterajsie odseky 1 az 5 sa oznacuju ako odseky 2 az 6.
3. V § 2 odsek 2 znie:



Strana 2 Zbierka zakonov Slovenskej republiky 204/2022 Z. z.

10.

11.

12.

»(2) Kancelaria sa zriaduje vo verejne dostupnej budove tak, aby bola otvorena pre verejnost
kazdy pracovny den v obvyklych uradnych hodinach aspon styri hodiny denne. Verejne
dostupnou budovou sa na ucely tejto vyhlasky rozumie budova so vstupom z verejnej
komunikacie alebo budova umiestnena vramci arealu, ktora ma vstup z verejnej
komunikacie, ak vstup do budovy alebo arealu neznemoznuje prekazka v uiradnych hodinach
kancelarie. Ak je spravcom fyzicka osoba, mo6ze mat zriadenu jednu kancelariu.”.

V § 2 odsek 6 znie:

»(6) Zriadenie alebo zruSenie kancelarie sa pisomne oznamuje ministerstvu. V oznameni
o zriadeni kancelarie sa uvedu aj uradné hodiny kancelarie, telefonne ¢islo, e-mailova adresa,
pripadne ¢islo faxu; kazda zmena tychto udajov sa oznamuje ministerstvu. Uradné hodiny
kancelarie, telefonne ¢islo a e-mailova adresa sa zapisuju do zoznamu spravcov.©.

Nadpis § 3 znie: ,Oznamovanie skuto¢nosti ministerstvu®.
V § 3 sa vypustaju odseky 1 a 2.

Sucasne sa zrusuje oznacenie odseku 3.
Nadpis § 4 znie: ,Podatelna kancelarie”.

V§4 ods.2 sa slovo ,zaruceny“ nahradza slovom ,kvalifikovany* a v odseku 3 sa slovo
wzarucenym® nahradza slovom ,kvalifikovanym®.

Poznamka pod ¢iarou k odkazu 2 znie:

»3) Zakon ¢. 272/2016 Z. z. o doveryhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na vnutornom trhu
a ozmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o déveryhodnych sluzbach) v zneni neskorsich
predpisov.”.

§ 5 vratane nadpisu znie:

"§ 5
Dorucovanie podani spravcovi

(1) Podania urcené spravcovi v suvislosti s konanim sa dorucuju do prislusnej kancelarie.

(2) Ak sa podanie urcené spravcovi v suvislosti s konanim doruci do inej ako prislusnej
kancelarie toho istého spravcu (dalej len "neprislusna kancelaria"), neprislusna kancelaria
bezodkladne informuje prislusnu kancelariu o doruéenom podani a najneskér v nasledujici
pracovny den po doruceni podania podanie s prilohami odstupi prislusnej kancelarii.
O odstupeni podania vyhotovi neprislusna kancelaria zaznam , Odstiipené podanie®, v ktorom
uvedie identifika¢né udaje podavatela podania, datum dorucenia podania a datum odstupenia
podania, stru¢ny obsah podania a zoznam priloh; v pripade elektronického podania
neprislusna kancelaria vyhotovi potvrdenie o odstipeni podania. O odstupeni podania sa
urobi poznamka v knihe prijatych podani oboch kancelarii.

(3) Za den dorucenia podania urc¢eného spravcovi sa povazuje den, ked podanie doslo do
prislusnej kancelarie.”.

V § 6 odseky 1 a 2 zneja:

»(1) Prijatie podania urc¢eného spravcovi sa potvrdi odtlackom podacej peciatky, ktora sa
vyplni, a podpisom; prijatie pisomného podania nie je mozné odmietnut a uz prijaté podania
a prilohy nie je mozné v podatelni vydat spaf. Prijaté podania urcené spravcovi je mozné
potvrdit aj neskor, ak o to podavatel alebo jeho zastupca poziada v prislusnej kancelarii.

(2) Podanie prijaté elektronicky sa potvrdi na ziadost podavatela alebo jeho zastupcu
elektronicky alebo pisomne.*“.

§ 7 vratane nadpisu znie:
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~87
Potvrdenie prihlasky

Ak prihlasku v konani o oddlZzeni podava spravca na ziadost veritela, ktory je fyzickou
osobou, podanie prihlasky sa potvrdi. Spravca ma narok na uhradu vecnych nakladov.®.
13. § 7a vratane nadpisu sa vypusta.
14. V § 8 odsek 1 znie:

»(1) Pisomnosti spravcu sa dorucuju bezodkladne; potvrdenie o doruceni zasielky alebo
o nedoruceni zasielky je sucastou spisu.®.
15. V § 8 sa vypusta odsek 3.
Doterajsie odseky 4 a 5 sa oznacuju ako odseky 3 a 4.

16. § 10 vratane nadpisu znie:

»-§ 10
Pisomnosti spravcu

(1) Kazda pisomnost vyhotovena spravcom obsahuje oznacenie spravcu, adresu prislusnej
kancelarie vratane kontaktnych tidajov, uidaje o mieste a datume jej vyhotovenia, odtlacok
peciatky a podpis spravcu, oznacenie povereného zamestnanca a informaciu o zamestnancovi,
ktory pisomnost pripravil. Kazda pisomnost vyhotovena spravcom je Ccitatelna, bez chyb
a skratiek, ktoré nie su vSeobecne zname, aje vyhotovena napriklad podla slovenskej
technickej normy.

(2) Pisomnosti spravcu vyhotovené v suvislosti s konanim obsahuju spisovii znacku alebo
¢islo konania a su sucastou spisu.

(3) O kazdom dolezitom ukone spravcu v konani sa bezodkladne spisuje zaznam, v ktorom
sa uvedie obsah ukonu, den a dovody jeho vykonania, meno a priezvisko osoby, ktora ukon
vykonala, pripadne vysledok tikonu a den vyhotovenia zaznamu; zaznam je sucastou spisu.”.

17. V § 12 ods. 1 sa vypusta slovo ,(apadcu)”.
18. V § 12 odsek 2 znie:

+(2) Informacie zverejnované v Obchodnom vestniku v konani su sucastou spisu.“.

19. § 13 vratane nadpisu znie:

»8§ 13
Preukazovanie zastiipenia

Zastupca sa preukazuje pisomnym plnomocenstvom, ak zakon neustanovuje inak.”.

20. V§ 14 ods. 1 sa slovo ,posudku“ nahradza slovami ,restrukturalizaéného posudku alebo
verejného preventivneho reStrukturalizacného planu®.

21. § 15 vratane nadpisu znie:
.8 15
Iné evidenéné pomocky

Na sprehladnenie agendy mozno viest v kancelarii aj dalSie evidencné pomocky.“.

22. V § 16 ods. 1 sa ciarka za slovom ,rozbory" nahradza slovom ,a“ a za slovom ,moci“ sa vypusta
ciarka a slova ,pripadne iné suvisiace predmety, napriklad pamétové média,“.
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23.
24.

25.
26.

27.
28.

29.

30.

V § 16 ods. 3 sa za slovo ,vypracovanim® vklada slovo ,restrukturalizacného®.
V § 16 odsek 4 znie:

»(4) Vo veci verejnej preventivnej restrukturalizacie sa spis vedie od ustanovenia spravcu; ak
bola zavedena dozorna sprava alebo bol podany navrh na vyhlasenie konkurzu do 15 dni od
skoncenia verejnej preventivnej restrukturalizacie bez potvrdenia verejného preventivneho
restrukturalizacného planu sudom, vo vedeni spisu sa pokracuje. Ak pocCas verejnej
preventivnej restrukturalizacie dojde k zmene spravcu, vo vedeni spisu pokracuje novy
spravca, pripadne dozorny spravca.“.

V § 16 sa vypustaju odseky 5 a 6.

Za § 16 sa vkladaju § 16a a 16b, ktoré vratane nadpisov zneju:

»§ 16a
Forma spisu

(1) Spis sa vedie v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe. Ak sa spis alebo cast spisu
vedie technickymi a programovymi prostriedkami neschvalenymi ministerstvom, vedie sa aj
v listinnej podobe; ustanovenie odseku 2 tym nie je dotknuté.

(2) Evidencné pomocky, ktoré tvoria sucast spisu, sa vedu v listinnej podobe alebo
elektronickej podobe. Ak sa evidencna pomoécka, ktora tvori sticast spisu, vedie technickymi
a programovymi prostriedkami neschvalenymi ministerstvom, aspon raz za Sest mesiacov sa
prevedie do listinnej podoby.

(3) Ak sa spis alebo cast spisu vedie v elektronickej podobe, v kancelarii spravcu sa aspon
raz tyzdenne zabezpeci zalohovanie udajov.

(4) Spis sa predklada v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe.

§ 16b
Spisova znacka

(1) Spisova znacka spravcu sa sklada z pismena S a Cisla zapisu spravcu do zoznamu
spravcov. V pripade zmeny spravcu spis dostane novu spisova znacku; staré spisové znacky
sa neopravuju.

(2) Spisova znacka a cislo listu v spise tvoria ¢Cislo konania. K ¢islu konania osobitného
spisového zvizku sa pripoji oznacenie osobitného spisového zvazku.

(3) Spis, ktory sa vedie vo veci restrukturalizacného konania, dostane spisovia znacku po
tom, co bol podany navrh na povolenie restrukturalizacie; dovtedy spisova znacku spisu tvori
znacka spravcu a ¢islo podania v knihe prijatych podani.*.

Nadpis § 17 znie: ,,Obsah spisu®.
V § 17 odsek 2 znie:

»(2) Spis vedeny v listinnej podobe obsahuje spisovy obal, na ktorom je uvedena spisova
znacka, oznacenie dlznika a dalSie udaje podla potrieb spravcu.”.
V § 17 ods. 3 prva veta znie:

»,Do spisu vedeného v listinnej podobe sa vklada prehlad zakladného spisu alebo osobitného
spisového zvizku (dalej len ,spisovy prehlad®).”.
V § 17 sa vypusta odsek 4.

Doterajsi odsek 5 sa oznacuje ako odsek 4.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.
38.

39.

V § 17 odsek 4 znie:

»(4) Ak sa pisomnost, ktora sa ma pripojit k inej pisomnosti, tyka viacerych pisomnosti,
vhodnym sposobom sa pripoji k pisomnosti v zakladnom spise, inak sa do spisu zaklada
v chronologickom poradi. V ostatnych suvisiacich pisomnostiach sa o tom vykona zaznam.
Spojené pisomnosti zalozené do spisu sa c¢isluju jednym c¢islom.“.

§ 18 vratane nadpisu znie:

~-§ 18
Osobitné spisové zvazky

(1) Spravca vedie osobitné spisové zvazky v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe.
Osobitny spisovy zvazok sa vedie najma pre suvisiace konania.

(2) Do osobitnych spisovych zvazkov sa zakladaji najma prihlasky dorucené spravcovi
jednym veritelom a k nim pripojené alebo neskor dolozené pisomnosti, rozhodnutia vydané
v konani o urceni prihlasenej pohladavky a dalSie pisomnosti tykajuce sa prihlasenych
pohladavok.

(3) Osobitné spisové zvazky prihlasenych pohladavok sa oznacia poradovym c¢islom veritela
v zozname pohladavok a prvym velkym pismenom priezviska alebo obchodného mena, alebo
nazvu veritela. Ak pocas konania dbéjde k zmene v osobe veritela prihlasenej pohladavky, za
prehlad osobitného spisového zvazku sa vlozi prehlad veritelov prihlasenych pohladavok, do
ktorého sa zapisuje zmena v osobe veritela prihlasenej pohladavky.

(4) Osobitny spisovy zvizok sa moéze viest aj pre iné suvisiace konania, rozhodnutia,
podania, listinné dokazy, pravne rozbory, plné moci a iné listiny s tym suvisiace.

(5) Osobitny spisovy zvazok podla odseku 4 sa oznaci rimskou cislicou, pripadne dalSim
doplnujacim znakom. Ak sa osobitny spisovy zvidzok vytvori az po tom, ¢o uz niektoré
suvisiace pisomnosti boli zaloZzené do zakladného spisu, do osobitného spisového zvazku sa
zalozia ich kopie.“.

V § 19 sa vypusta odsek 1.
Sucasne sa zrusuje oznacenie odseku 2.

V § 20 odsek 1 znie:

»(1) Ak dojde k zmene spravcu, spravca odovzda spis novému spravcovi a poskytne mu
potrebnu sucinnost; kancelaria nového spravcu poskytne potrebnu sucinnost.®.

V§20 ods.2 sa slovo ,Styroch® nahradza slovom ,dvoch® a slova ,dva rovnopisy“ sa
nahradzaja slovami ,jeden rovnopis®.

V § 20 odsek 3 znie:

»(3) Az do casu, kym sa nevyhotovi zapis o odovzdani spisu, novy spravca uklada pisomnosti
do nahradného spisu s vlastnou spisovou znackou, ktory sa nasledne stava sucastou
zakladného spisu.”.

V § 20 sa vypustaju odseky 4 a 5.
V § 21 sa vypusta odsek 3.
Doterajsie odseky 4 az 6 sa oznacuju ako odseky 3 az 5.

V§21 ods.5 sa slovo .forme“ nahradza slovom ,podobe” a slova ,aj prostrednictvom
elektronického pripojenia® sa nahradzaju slovami ,elektronicky prostrednictvom na to
vyhradeného technického zariadenia®.
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40. V8§22 ods.1 sa za slovom ,ministerstvom® vypusta c¢iarka a slova ,a to osobne alebo
doporucene postou® sa nahradzaju slovami ,bud v elektronickej podobe alebo v listinnej
podobe*.

41. V § 25 ods. 2 sa slova ,ods. 5“ nahradzaju slovami ,ods. 4“.
42. V § 27 sa vypustaju slova ,,(§ 20 ods. 4)“.
43. § 28 vratane nadpisu sa vypusta.

44. Slovo ,insolvencny” vo vSetkych tvaroch sa v celom texte vyhlasky vypusta.
CL I

Tato vyhlaska nadobuda ti¢innost 17. jula 2022.

Maria Kolikova v. r.
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