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VYHLASKA
Ministerstva vniitra Slovenskej republiky
z 10. augusta 2023,
ktorou sa meni a dopina vyhlaska Ministerstva vniitra Slovenskej
republiky ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy

registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu
v zneni vyhlasky ¢. 49/2019 Z. z.

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky podla § 33 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 395/2002

Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
ustanovuje:

ClL1I

Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu

spravy registratury organov verejnej moci a o tvorbe spisu v zneni vyhlasky ¢. 49/2019 Z. z. sa
meni a doplna takto:

1.
2.

V uvodnej vete vyhlasky sa za slovo ,predpisov” vkladaju slova ,(dalej len ,zakon*)“.

V81 ods.1 sa na konci pripaja tato veta: ,Ak nie je zriadena podatelna, na prijem
neelektronickych zasielok sa wurci pracovisko, ktoré plni povinnosti podatelne alebo
zamestnanec, ktory plni povinnosti podatelne.”.

V§1 ods.2 sa za slovom ,zasielok® vypusta cCiarka a slova ,najmad adresa na prijimanie
zasielok, uradné hodiny podatelne, elektronicka adresa podatelne a prehlad prijimanych
datovych formatov*”.

V § 2 odseky 1 a 2 zneja:

»(1) Elektronicka zasielka sa prijima prostrednictvom elektronickej schranky,? centralnej
elektronickej podatelne,3) elektronickej posty alebo elektronickych sluzieb.

(2) Elektronicky systém spravy registratury je prepojeny s centralnou elektronickou
podatelnou a elektronickou schrankou. Prijaty elektronicky zaznam sa spravidla uklada
v tvare, v akom bol doruceny.“.

Poznamky pod ¢iarou k odkazom 2 a 3 zneju:
»2) § 11 az 16 zakona o e-Governmente.

3) § 10 ods. 7 zakona o e-Governmente.*“.
Poznamka pod ciarou k odkazu 4 sa vypusta.

V§2 ods.3 sa na konci pripajaju tieto slova: ,a uvedie datové formaty,«s) v ktorych
elektronické zasielky prijima*“.

Poznamka pod c¢iarou k odkazu 4aa znie:
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

»422) § 18 az 20 vyhlasky Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu
€. 78/2020 Z. z. o Standardoch pre informacné technologie verejnej spravy vzneni vyhlasky
¢. 546/2021 Z. z.“.

V § 4 sa vypusta odsek 4.

V poznamke pod c¢iarou k odkazu 7 sa citacia ,§ 2 pism. e) vyhlasky ¢. 135/2009 Z. z.“
nahradza citaciou ,§ 49 ods. 3 vyhlasky ¢. 78/2020 Z. z.“.

V § 6 odsek 5 znie:

-(0) Ak sa z prijatého elektronického zaznamu vytvori neelektronicka kopia, oznaci sa
v pravom hornom rohu slovom ,kdpia“, datumom prijatia a identifikatormi pévodného
prijatého elektronického zaznamu zregistratirneho dennika alebo zinej evidencie;
neelektronicka kopia sa odtlackom prezentacnej peciatky neoznaci.”.

V § 7 ods. 7 sa za slovo ,evidenciach® vkladaju slova ,sa povazuje za riadne zaevidovany a“.

V § 7 ods. 8 sa na konci pripajaju tieto vety: ,Registratirny dennik sa uzatvara v posledny
kalendarny den alebo pracovny den kalendarneho roka. Ak sa v registratirnom denniku
pouzivaju skratky a rozliSovacie znaky, uvedie sa na jeho poslednej zadnej strane ich zoznam
s vysvetlivkami; to neplati pri vedeni registratirneho dennika prostrednictvom elektronického
systému spravy registratury.”.

V § 7 sa vypusta odsek 9.

V § 8 ods. 4 sa na konci pripaja tato veta: ,Chybny zaznam sa v registratirnom denniku
oznadi ako zruSeny a jeho identifikator sa nepouzije.“.

Poznamka pod ¢iarou k odkazu 12 znie:

»12) Vynos ¢. 525/2011 Z. z. v zneni opatrenia ¢. 203/2021 Z. z.
Vyhlaska ¢. 78/2020 Z. z. v zneni vyhlasky ¢. 546/2021 Z. z.”.

V § 8 ods. 7 sa nad slovo ,predpis” umiestnuje odkaz 12a.
Poznamka pod c¢iarou k odkazu 12a znie:
»122) § 9 a 10 vyhlasky ¢. 48/2019 Z. z.“.

§ 8 sa doplna odsekom 8, ktory znie:

»(8) Elektronicky systém spravy registratiiry ma spravidla tieto roly:
a) podatelna,
b) veduci,
c) asistent,
d) referent,
e) spravca adresara,
f) spravca prirucnej registratury,
g) spravca prirucnej registratury s vyradenim,
h) spravca registratary.”.
V § 9 ods. 6 sa nad slovo ,predpisu” umiestiiuje odkaz 10a.

V §10 ods. 3 prva veta znie: ,Ak sa obeh registratirneho zaznamu medzi jednotlivymi
organizaénymi zloZkami pévodcu uskutocnuje prostrednictvom elektronického systému spravy
registratury, registraturny zaznam sa podpisuje elektronickym podpisom alebo elektronickou
parafou, opatruje kvalifikovanou elektronickou pecatou alebo kvalifikovanym elektronickym
podpisom vyhotovenym s pouzitim mandatneho certifikatu s pripojenou kvalifikovanou
elektronickou ¢asovou peciatkou.”.

18. V § 11 odseky 1 a 2 zneju:

»(1) Spis tvori spisovy obal, registratirne zaznamy a obsah spisu. Spis sa vytvara spajanim
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19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.
27.
28.
29.

registratarnych zaznamov, ktoré sa viazu k tej istej veci v elektronickom systéme spravy
registratury, v agendovom informac¢nom systéme, v registratiirnom denniku alebo v osobitnej
systematickej evidencii. Spis sa vytvara ako elektronicky spis, neelektronicky spis alebo
kombinovany spis.

(2) Spisovy obal v neelektronickej podobe je neoddelitelnou sucastou neelektronického spisu
alebo kombinovaného spisu, do ktorého sa zakladaju jednotlivé registratirne zaznamy spolu
s prilohami a obsah spisu. Spisovy obal obsahuje nazov pdvodcu, nazov jeho organizacnej
zlozky, cislo spisu, vec, registratirnu znacku, znak hodnoty a lehotu ulozenia, stupen
doévernosti,'??) datum uzatvorenia spisu, meno a priezvisko spracovatela a oznacenie ,Spisovy
obal“. Spisovy obal v neelektronickej podobe sa vytvara, ak sa do spisu zaklada prvy
neelektronicky registratirny zaznam. V elektronickom systéme spravy registratiry sa pre
elektronické spisy spisovy obal a obsah spisu vyhotovuje a zobrazuje len pri znazorneni
spisu.”.

Poznamka pod ¢iarou k odkazu 12b znie:

»1?*) Priloha ¢. 2 k vyhlaske Narodného bezpecnostného uradu ¢. 362/2018 Z. z., ktorou sa ustanovuje

obsah bezpecnostnych opatreni, obsah a Struktura bezpecnostnej dokumentacie a rozsah vseobecnych
bezpecnostnych opatreni.©.

V § 11 ods. 3 pism. b) sa slova ,v predpisanych formatoch.“ nahradzaju slovami ,,vo formatoch
podla osobitného predpisu.4a)”.

V8§11 ods.5 sa na konci pripaja tato veta: ,Tieto udaje sa vyznacia bez vyuzitia
elektronického systému spravy registratury pri otvoreni spisu v registratirnom denniku.*.

V § 11 ods. 6 prvej vete sa na konci pripajaju tieto slova: ,a formu originalu zaznamu*.
V § 11 odsek 9 znie:

.(9) Cislo spisu obsahuje oznacenie povodcu alebo jeho organizacnej zlozky, poradové cislo
z elektronického systému spravy registratury, z agendového informaéného systému,
z registraturneho dennika alebo z osobitnej systematickej evidencie a rok. Cislo spisu moze
obsahovat aj iné znaky charakterizujuce skutocnosti suivisiace so spisom; vtedy sa stava
identifikatorom spisu, ktory je nemenny az do uzatvorenia spisu. Skladbu ¢isla spisu upravuje
registratarny poriadok povodcu.®.

V § 11 odsek 12 znie:

»(12) Ak bude nasledujuci kalendarny rok prijaty alebo vytvoreny novy registratarny zaznam
patriaci do spisu z predchadzajiuceho kalendarneho roka, spis dostava nové cislo. Nové cislo
spisu sa vyznaci na povodnom spisovom obale. Pri evidovani dalSieho registratirneho
zaznamu v novom kalendarnom roku sa v obsahu spisu pokracuje nasledujucim poradovym
¢islom. V registratirnom denniku sa vyznaci aj ¢islo spisu z predchadzajuceho kalendarneho
roka. V registratirnom denniku z prechadzajiceho kalendarneho roka sa vyznaci nové cislo
spisu.”.

V § 11 sa odsek nasledujuci za odsekom 12 oznacuje ako odsek 13.

Doterajsi odsek 13 sa oznacuje ako odsek 14.

V § 12 ods. 1 pismeno b) znie:

»b) postupenim,*”.

V § 12 ods. 2 a 4 sa slovo ,odstupi® nahradza slovom ,postupi®.
V § 12 ods. 6 sa nad slovo ,predpisu“ umiestnuje odkaz 10b.

V § 12 ods. 8 sa za slovo ,obsahovat” vklada slovo ,datum,”.

V § 12 sa za odsek 8 vklada novy odsek 9, ktory znie:

»(9) Ak osobitny predpis'é=) neustanovuje inak, navrh vybavenia sa zaradi do schvalovacieho
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30.

31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
41].

procesu. Ak schvalenie prebieha prostrednictvom elektronického systému spravy registratury,
moze byt jeho stucastou autorizacia registratirneho zaznamu a kontrola vybavenia podania.®.
Poznamka pod c¢iarou k odkazu 16ea znie:
,1¢2) Napriklad § 33 katastralneho zakona.*.
Doterajsi odsek 9 sa oznacuje ako odsek 10.

V § 13 ods. 1 prvej vete sa slovo ,a“ nahradza ciarkou a na konci sa pripajaju tieto slova:
»,a spravidla prezentacna peciatka“.

V § 14 ods. 1 druha veta znie: ,Podpisom sa rozumie vlastnoruény podpis a autorizacia podla
§ 23 zakona o e-Governmente.*“.

V § 14 ods. 2 druhej vete sa na konci pripajaju tieto slova: ,alebo elektronicka parafa“.

V § 15 ods. 1 druha veta znie: ,Na dorucovanie elektronickych registratarnych zaznamov pri
vykone verejnej moci povodcom, ktorym je organ verejnej moci, sa vztahuje § 29 zakona
o e-Governmente.“.

V § 15 odsek 2 znie:

»(2) Elektronicky registratiirny zaznam vyhotoveny pévodcom pri vykone verejnej moci moze
byt odosielany aj v podobe listinného rovnopisu; nezaklada sa do spisu. Podmienkou
automatizovaného odosielania listinného rovnopisu je vyhotovenie poévodného elektronického
registratirneho zaznamu v podobe elektronického formulara. Prilohy elektronického
registraturneho zaznamu sa vyhotovuju vo formatoch podla osobitného predpisu.+=)®.

V § 15 sa za odsek 2 vklada novy odsek 3, ktory znie:

»(3) Ak nejde o dorucovanie pri vykone verejnej moci, registratirny zaznam vyhotoveny
povodcom mozZe byt odosielany aj v podobe zarucenej konverzie pévodného dokumentu;
nezaklada sa do spisu. Z odoslaného registratiirneho zaznamu moéze podvodca vyhotovit
zarucenu konverziu povodného dokumentu aj na ziadost adresata.”.

Doterajsie odseky 3 az 7 sa oznacuju ako odseky 4 az 8.
V § 15 odsek 4 znie:

»(4) Ak sa vykonava sprava registratury prostrednictvom elektronického systému spravy
registratury, zabezpeci sa na odosielanie elektronického registratirneho zaznamu jeho
prepojenie s centralnou elektronickou podatelnou a s elektronickou schrankou.”.

V8§15 ods.7 sa za slova ,obcianskym preukazom® vklada ciarka a slova ,cestovnym
dokladom?*.

§ 16 sa doplna odsekom 3, ktory znie:

»(3) Povodca, ktorého registratirny plan obsahuje podskupiny vecnych skupin, ktoré maja
rovnaky znak hodnoty a rovnakti lehotu ulozenia, moze po schvaleni podla § 24 ods. 3 pism. c)
alebo podla § 24a pism. c) zakona tieto podskupiny zlucit alebo zrusit.“.

V § 18 odsek 1 znie:

»(1) Elektronicky registratirny zaznam a elektronicky spis sa uklada v elektronickom
systéme spravy registratiry, vo vladnom cloude,!¢) v module dlhodobého uchovavania'?) alebo
v agendovom informac¢nom systéme az do svojho vyradenia.”.

Poznamka pod ciarou k odkazu 16j znie:

»1%) §24a zakona ¢.95/2019 Z.z. oinformac¢nych technolégiach vo verejnej sprave a ozmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 325/2022 Z. z.“.

V § 18 ods. 2 sa slova ,§ 23," nahradzaju slovami ,,osobitného predpisu,#=)®.

V § 18 ods. 5 sa za prvu vetu vklada nova druha veta, ktora znie: ,Prevedenie elektronického
zaznamu do neelektronickej podoby sa uskutocni tak, aby sa zabezpecila hodnovernost
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42.

43.

44.
45.

46.
47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.
54.

novovytvoreného zaznamu.!72)*.
Poznamka pod ¢iarou k odkazu 17a znie:
»172) § 7 vyhlasky ¢. 628/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.*.

V § 18 ods. 7 pism. a) sa na konci pripajaju tieto slova: ,alebo v agendovom informac¢nom
systéme®.

V § 18 ods. 7 pismeno c) znie:

»,C) kombinovany spis tak, ze jeho elektronické registratirne zaznamy sa ukladaja
v elektronickej prirucnej registrature a elektronickom registratirnom stredisku
v elektronickom systéme spravy registratiry, v module dlhodobého uchovavania
elektronickych registraturnych zaznamov alebo v agendovom informac¢nom systéme a jeho
neelektronické registratirne zaznamy sa ukladaju v priru¢nej registratire
a registratirnom stredisku.”.

V § 18 ods. 9 sa vypusta druha veta.

V§19 ods.4 sa na konci pripaja tato veta: ,Uzatvorené spisy z elektronickej prirucnej
registratury sa dorucia do elektronického registratirneho strediska v elektronickom systéme
spravy registratury.”.

V § 19 ods. 5 sa za slovo ,ulozenia,” vkladaju slova ,formu spisu,“.
V § 20 ods. 3 pism. f) sa nad slovo ,spisov* umiestniuje odkaz 18a.
Poznamka pod c¢iarou k odkazu 18a znie:
»'%) § 11 vyhlasky ¢. 628/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.©.
V § 20 sa odsek 3 doplna pismenami g) az i), ktoré zneju:
»,g) je vecnym spravcom elektronického systému spravy registratury,
h) zabezpecuje Skolenia k registratirnemu poriadku pévodcu,

i) preveruje plnenie povinnosti pri sprave registratiry u pévodcu; postup preverovania
upravuje interny predpis pévodcu.”.

V § 20 sa odsek nasledujuci za odsekom 3 oznacuje ako odsek 4.
Doterajsi odsek 4 sa oznacuje ako odsek 5.
V § 21 odsek 1 znie:

»(1) Pristup k registratire sa uskuto¢nuje nazeranim, vypoZi¢iavanim a vyhotovovanim
odpisu, vypisu, potvrdenia, koépie alebo osvedéenej kopie formou zarucenej konverzie.
Elektronicky registratirny zaznam a elektronicky spis sa nevypoziCiava, spristupnuje sa
spravidla vyhotovenim kopie. Vydavanie elektronického odpisu a vystupu z elektronického
systému spravy registratury upravuje osobitny predpis.'®)*.

Poznamka pod c¢iarou k odkazu 19a znie:

»199) § 26 zakona ¢. 95/2019 Z. z. v zneni zakona ¢. 325/2022 Z. z.“.

V § 21 ods. 3 sa nad slovom ,udajov* odkaz ,'*)“ nahradza odkazom ,,'¢=)“.

Poznamka pod ¢iarou k odkazu 19aa znie:

»192) Zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych uidajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.©.

V§22 ods.4 sa na konci pripajajua tieto slova: ,avzor zoznamu odovzdavanych
registratarnych zaznamov a spisov a evidencnych pomocok k nim je uvedeny v prilohe ¢. 6%.

V § 22 ods. 5 sa slovo ,,Spisy* nahradza slovami ,Neuzatvorené spisy“.

V § 22 ods. 7 sa za slovo ,spisov” vkladaju slova ,vratane ich trvalych metadat:o»)®.
Poznamka pod c¢iarou k odkazu 19ab znie:
»19) Priloha €. 5 k vynosu ¢. 525/2011 Z. z. v zneni opatrenia ¢. 203/2021 Z. z.*.
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55. V § 23 odsek 2 znie:
+(2) Vystupné formaty elektronického registratirneho zaznamu upravuje osobitny
predpis.+a)©.
Poznamka pod ¢iarou k odkazu 19b sa vypusta.
56. V § 23 sa vypustaju odseky 3 az 5.
Poznamka pod c¢iarou k odkazu 20 sa vypusta.

57. Za § 23 sa vklada § 23a, ktory vratane nadpisu znie:

»8§ 23a
Sprava registratury pri vykone prace mimo pracoviska

(1) Jednotny postup pri sprave registratary pri vykone prace mimo pracoviska upravuje
registraturny poriadok povodcu alebo iny interny predpis.

(2) Registratirne zaznamy vzniknuté pri vykone prace mimo pracoviska sa uchovavaju
v registratare povodcu.*”.

58. V § 24 ods. 1 sa na konci pripaja tato veta: ,Cislo spisu evidovaného v nahradnej evidencii sa
doplna o skratku ,MS*.".

59. Za § 25a sa vklada § 25b, ktory vratane nadpisu znie:

»§ 25b
Prechodné ustanovenie k apravam ucinnym od 1. septembra 2023

Registraturne poriadky uvedu pévodcovia do suladu s touto vyhlaskou do 31. decembra
2023.".

60. Priloha ¢. 2 znie:
LPriloha & 2 k vyhligke & 410/2015 Z. 2.

(Vzor)
OBSAH SPISU
nazov povodou:
ndzov organizacnej zlodky pévedeu:
adresa pévodeu:
Vec: Cislo spisu;
Por. Datum , . Forma
& | domugenial Nﬁ;ﬁﬁg‘fﬂ Ve Ebﬁeh‘ ':;‘;L"g:ﬁ St?::::a origindlu
2azn. | odoslania P hd i Zaznamu
001
002
003
M
Wyhotovil
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61. Priloha ¢. 4 znie:

ZOZNAM SPISOV ODOVZDAVAI}I‘?CH Z ORGANIZACNYCH ZLOZIEK
DO REGISTRATURNEHO STREDISKA

Nazov pdvodcu:

Organizacna zlozka:

Datum odovzdania:

Odovzdany roénik:

Por. . RZ

,Priloha ¢. 4 k vyhlaske ¢. 410/2015 Z. z.

(Vzor)

Cislo spisu ZH-LU

Forma spisu

Poznamka

Registraturne stredisko

Podpis

Podpis

RZ - registraturna znacka
ZH — znak hodnoty

LU — lehota uloZenia

Poznamka: napr. do poznamky sa zapisuje znak ,0° t. j. neodovzdany spis.".

62. Za prilohu ¢. 5 sa vklada priloha ¢. 6, ktora znie:

Odovzdavajuca organizacna zlozka

»Priloha & 6 k vyhlaske &. 410/2015 Z. z.

(Vzor)

ZOZNAM ODOVZDAVANYCH REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV A SPISOV
A EVIDENCNYCH POMOCOK K NIM

Por. | Cislo
c. spisu

Vec

.| Zalozeny .
Spracovatel diia Stav spisu
O izacny | Dat
- rganizacny atum - RZ | zH LU
utvar vybavenia

Forma
spisu

RZ - registratirna znacka
ZH — znak hodnoty

LU - lehota uloZenia“.
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ClL 1

Tato vyhlaska nadobuda ucinnost 1. septembra 2023.

Ludovit Odor v. r.
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