Konsolidované znenie

VYNOSU
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky

zo dna 15. jiina 1998
¢. 1618/1998-60,

ktorym sa vydava Kancelarsky poriadok pre sudnych exekiitorov (oznamenie ¢.
228/1998 Z.. z.) v zneni vynosu z 9. marca 2012 ¢. 16057/2012-110 (oznamenie ¢. 109/2012
Z. z2.), vynosu z 19. decembra 2013 ¢. 44808/2013-110 (oznamenie ¢. 494/2013 Z. z.),
opatrenia zo 17. marca 2016 ¢. 39346/2016-110 (oznamenie ¢. 143/2016 Z. z.), opatrenia z
18. januara 2017 ¢. 38324/2017-110 (oznamenie ¢. 10/2017 Z. z.) a opatrenia
2 19. oktobra 2017 ¢. 46878/2017-110 (oznamenie ¢. 258/2017 Z. z.)

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky podla § 12 ods. 8 a § 209 ods. 3
zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a
exekucnej Cinnosti (Exekuény poriadok) a o zmene a doplneni d’alSich zdkonov V zneni
zdkona €. 2/2017 Z. z., vydava

KANCELARSKY PORIADOK PRE SUDNYCH EXEKUTOROV

Exekutorsky trad a kancelaria

§1
Personalne, materidlne a technické podmienky
na riadny vykon ¢innosti sudneho exekutora

(1) Sudny exekutor (d’alej len ,,exekiitor) spiiia personalne podmienky na riadny
vykon ¢innosti exekutora, ak ma také persondlne zabezpecenie exekutorského uradu, aby bol
s ohl'adom na pocet neskoncenych veci sposobily vykonavat’ vsetky ¢innosti podla predpisov
upravujucich jeho ¢innost’ v primeranych lehotach, bez zbyto¢nych prietahov a s odbornou
starostlivostou. Na ten Uc€el zamestndva zamestnancov v pracovnom pomere alebo inom
pracovnopravnom vztahu, ktori st povereni vykonavanim tikonov v exeku¢nom konani.

(2) Exekiitor spiiia materialne podmienky, ak ma

a) v exekttorskom urade vyhradené primerané miesto, kde sa zabezpe€uje pravo nazerat’
do exekucného spisu,

b) spisoviiu umiestnenu v priestore, ktory umoziiuje prehl'adné ulozenie spisov,

c) zriadeny exekutorsky archiv tak, aby jeho umiestnenie neznemoziovalo vykon
dohl'adu na mieste.

(3) Exekutor splia technické podmienky, ak
a) ma hardwarové vybavenie umoznujuce rychle a efektivne vybavovanie veci, najmé
pocitac, tlaciaren, skener, pripadne reprografické zariadenie na cel vykonu zarucenej



konverzie a prevedenia listinnej podoby dokumentov do elektronickej podoby,
b) ma softwarové vybavenie umoznujuce

1. elektronické spracovanie exeku¢nych veci,

2. sledovanie lehot na podavanie sprav o exekuénom konani (§ 59 ods. 3 Exeku¢ného
poriadku) a zasielania udajov o aktudlnom stave vymozenia naroku a trov
exekutora (§ 29 ods. 6 Exekuc¢ného poriadku),

3. autorizaciu podani podl'a osobitného predpisu,l)

4. zaruCenu konverziu,

c) ma internetové pripojenie s takou prenosovou rychlostou, ktorda umoziuje
bezproblémovi komunikaciu v datove;j sieti a zriadent telefonnu linku,
d) mé zriadenu adresu e-mailovej schranky v doméne Slovenskej komory exekutorov

(d’alej len ,,komora®),

e) analyticky vedie evidenciu o stavoch vymozenych peniaznych prostriedkov podla
jednotlivych exekuc¢nych veci v ictovnej evidencii, ako aj v exekuc¢nych spisoch.

Exekutorsky urad
§ la

Na vykon exekucnej ¢innosti si exekutor zriad'uje exekutorsky urad v sidle, ktoré si
urcil v Ziadosti 0 vymenovanie.

§2

Informacna tabul’a exektutora

(1) Informacna tabul'a exekttora obsahuje udaje o uradnych hodinach, informacie pre
verejnost’ a informacie o zastupcovi exekutora.

(2) Exekutor zabezpeci v pripadoch uvedenych v § 17 ods. 1 Exekuéného poriadku
udaje o svojom zastupcovi na informacne;j tabuli exekutora.

(3) Informac¢na tabula exekutora sa umiestiiuje na viditelnom mieste pri vstupe do
kancelarie.

§3

Uradna tabul’a exekutora

(1) Uradna tabul’a exekutora obsahuje oznadenie exekutorského tradu. Zverejiuji sa
na nej vyhlasky a listiny uréené podl'a Exekuéného poriadku pre verejnost. Dalej na uradne;
tabuli sa mézu zverejnit’ rozhodnutia sudu alebo inych Statnych organov podla prislusnych
pravnych predpisov uréené pre verejnost’.

(2) Uradna tabul'a exekutora sa umiestituje v sidle exekutorského uradu, pripadne aj na
inom verejne pristupnom mieste. Uradnd tabul’a musi byt uzamykatel'na.

1y Zakon ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o0 zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorSich predpisov.
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Kancelarske prace
§4

(1) Zamestnanci exekutora plnia im zverené Ulohy, najméd zapisuji pri tkonoch
exekutora, vedu evidencné pomdcky, pokladiiu, vykondvaju spisovi manipulaciu, vyhotovuji
a doruCuju pisomnosti exekutora, obsluhuji telekomunika¢nii a ini kancelarsku techniku
exekutora. Okrem zamestnancov z dovodu zachovania sl'ubu mlcanlivosti nemaju k spisom a
uctovnym udajom povoleny samostatny pristup iné osoby.

(2) Zamestnanci exekutora vykonavaju podla jeho pokynov aj iné prace podla
Exekuéného poriadku a Kancelarskeho poriadku pre exekutorov (d’alej len ,,Kancelarsky
poriadok®).

(3) Zamestnanci exekutorského turadu pouzivaji pri svojej cCinnosti preukaz
zamestnanca exekutorského uradu, ktory im vyda prislusny exekutor.

§5

Pisomné poverenie zamestnancov na vykonavanie jednoduchych tkonov, ktoré
suvisia s exekucnou c¢innostou sa zalozi do osobného spisu zamestnanca a do spisu
exeku¢ného konania, na ktoré sa poverenie vzt'ahuje.

§6

Prijimanie pisomnych podani

(1) Pisomnosti prijima exekutor alebo povereny zamestnanec exekltora. Prijatie
pisomnosti nesmie byt odmietnuté a uz prijaté¢ pisomnosti nesmu byt vydané spit’, a to ani
tomu, od koho boli prijaté. Pisomnosti ktoré nie su adresované exekutorovi (exekutorskému
uradu) alebo zamestnancovi exekutora, nemozno prijat’.

(2) Zamestnanci exekutora pisomnosti, ktoré boli dorucené na ich meno a st uréené
exekutorskému uradu, ihned’ odovzdaji zamestnancovi poverenému na prijimanie pisomnosti.

§7

Potvrdenie o prijati podania

(1) Na ziadost’ podavatela potvrdi zamestnanec exekutora na to povereny, prijatie
podania odtlackom podacej peciatky a jeho podpisom na rovnopise podania alebo v
dorucovacej knihe.

(2) Podéavatel'om, ktori podéavaju spravidla vacsi pocet podani (napr. dorucovatelia
advokatov, pravnickych osob), mozno potvrdit’ prijatie podania v osobitnej knihe na to
urcenej, ktoru predlozia. Aj v tomto pripade sa podanie opatri podacou peciatkou.

§8

Podacia peciatka

(1) Podacia peciatka obsahuje oznaCenie a sidlo exekutorského uradu s uvedenim
sudny exekutor, akademicky titul, meno a priezvisko exekutora, ditum a hodinu a minutu
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kedy podanie doslo, idaje o pocte rovnopisov a priloh. Ak je priloh viac ako 10 listov,
vyznacia sa prilohy znackou ,,Zv* (1. j. zvdzok). Ak tvori prilohu spis alebo niekol’ko spisov,
vyznacia sa takéto prilohy slovom ,,Spis“, ,,Dva spisy“ atd. Vzor podacej peciatky je v
prilohe ¢. 1 kancelarskeho poriadku.

(2) Zamestnanec povereny na prijimanie pisomnosti oznac¢i dorucené podanie a
vratené nedorucené zasielky podacou peciatkou exekutora. Podacou peciatkou sa opeciatkuju
aj vSetky rovnopisy podania.

(3) Na podaniach odovzdanych osobne vyznaci povereny zamestnanec exekutora pri
odtlacku podacej peciatky ,,podané osobne* a pripoji svoj podpis.

§9

Prindsanie postovych zasielok

Postové zasielky prinasa aspon raz denne povereny zamestnanec exekutora, ktory je
splnomocneny exekutorom na ich prijatie.

§ 10
Otvaranie zasielok

(1) Zamestnanec exeklitora nesmie otvorit’ zasielky:
a) adresované do ruk exekutora alebo d’alSich zamestnancov exekutora;
b) obsahujiice utajované skutocnosti'?)
c) ktorych otvaranie si vyhradil exekutor.

(2) Podacia peciatka sa v pripadoch uvedenych v odseku 1 odtla¢i na obalke.
Exekutor, pripadne zamestnanec nim na to ureny, sa po otvoreni zasielky na dorucené
pisomnosti podpise s poznamkou: ,,Otvoril dna ...... “ a zariadi, aby sa na nej dodato¢ne
odtlacila podacia peciatka, ktorej datum sa musi zhodovat’ s dadtumom podacej peciatky na
obalke zasielky.

(3) Ak dojde omylom k otvoreniu zasielky uvedenej v odseku 1, urobi o tom
zamestnanec exekutora, ktory zasielku otvoril, zaznam na obalke ,,Omylom otvorené®, pripoji
datum otvorenia a predloZi ju exekutorovi alebo inému opravnenému zamestnancovi.

§11
Prijem penazi

(1) Pisomné podanie, ku ktorému st pripojené peniaze, opatri povereny zamestnanec
exekutora vedl'a podacej peciatky tidajom o vyske a druhu peniaznej sumy a svojim podpisom.
Hotové peniaze odovzda osobne exekutorovi alebo nim poverenému zamestnancovi oproti
potvrdeniu, ktory zariadi ich ulozenie na prislusny ucet exekutora a potvrdenku o tom nalepi
na podanie.

(2) Postové poukazy na adresu vyberie exekutor alebo nim povereny zamestnanec a
zabezpeci vloZenie tejto financnej hotovosti na osobitny ucet podla § 12 ods. 5 Exeku¢ného

1a) § 17 vyhlasky Narodného bezpecnostného uradu ¢. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpecnosti.
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poriadku, ibaze ide o trovy exekucie.

§ 12
Rozdel'ovanie posty

(1) Dorucené pisomnosti roztriedi povereny zamestnanec exekutora a najmenej raz
denne ich odovzd4 exekutorovi alebo inym poverenym zamestnancom. Surne podania
odovzdad povereny zamestnanec ihned. Ak nemozno zistit, komu podanie patri, povereny
zamestnanec ho odovzda exekutorovi.

(2) K podaniam doru¢enym postou pripoji povereny zamestnanec exekutora obalku.
Ak je v jednej obalke dorucenych viac podani, pripoji sa obalka k tomu z nich, v ktorom pre
posudenie, i sa lehota zachovala, alebo z inych dolezitych dovodov treba viest’ presny datum,
kedy sa podanie odovzdalo na postu. Na ostatné podania sa urobi v pripade potreby zdznam:
»Obalka pripojend k ....; .. podl'a posStovej peciatky podané na postu dna...“. Ak nie je obalka
potrebna na dokazovanie datumu podania na postu, alebo na dokazovanie o sume zaplateného
postovného, exekutor alebo povereny zamestnanec exekutora obalku zo spisu vyradi.

Dorucovanie pisomnosti
§ 13

(1) Riadne vybavené pisomnosti uréené na dorucenie (s dorucenkami), roztriedené
podla spdsobu dorucenia (poStou, poverenym zamestnancom exekutora, exekitorom) sa
odovzdaji poverenému zamestnancovi.

(2) Povereny zamestnanec zésielku zalepi (zabali); pritom treba dbat’, aby viacej
zasielok ur€enych tomu istému adresatovi, pokial’ sa nemaju dorucit’ na dorucenku, sa zaslalo
v jednom obale. Povereny zamestnanec zariadi hromadné odnesenie zasielok na postu alebo
ich dorucenie poverenym zamestnancom, ktory vykondva doruCovanie. V naliechavych
pripadoch mozno pisomnosti odniest’ na postu alebo dorucit’ i jednotlivo.

(3) Ak ide o zasielku s doru¢enkou na dorucenke treba vyznacit’ aj spisovu znacku a
aka pisomnost’ sa dorucuje (napr. ,,upovedomenie®, ,,exekué. prikaz“, ,drazob. vyhl“ a
podobne).

(4) Ak sa dorucuje pisomnost’ pri ukone, uvedie sa v zapisnici, ktord sa spisala o
ukone, Ze sa dorucenie vykonalo. Ak prevezme adresat pisomnost’” U exekutora, potvrdi sa
prijatie zaznamom v Spise.

(5) Ak adresat bezdovodne odoprie pisomnost dorucovanu exekutorom alebo nim
poverenym pracovnikom prijat, ten, kto pisomnost dorucoval, pouci adresita o tom, ze
pisomnost’ sa bude povazovat’ za doruc¢ent diiom odopretia jej prijatia. O odopreti prijatia
pisomnosti a pouceni adresata spiSe zdznam, ktory zalozi do spisu. Pokial' adresat uvedie
dovod odmietnutia ten kto pisomnost’ dorucoval, tento dovod v zazname vyznaci.

(6) Uradné pisomnosti s doru¢enkou sa na postovi prepravu podavaji ako doporu¢ené
listy (zapisané zasielky). Ak sa ma pisomnost’ dorucit’ ako doporucend zésielka do vlastnych

ruk, pouzije sa obalka s dorucenkou s textom ,,do vlastnych rak*.
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§ 14

(1) Pre evidenciu dorucovanych pisomnosti vedie povereny zamestnanec na
dorucovanie knihu postovych zésielok a doru¢ovaciu knihu.

(2) Podl'a potreby mozno viest’ aj viac doru¢ovacich knih.

§ 15
Kniha postovych zasielok

(1) Do knihy postovych zésielok sa zapisuju doporucené zasielky jednotlivo podla
¢isel s uvedenim mena adresata a jeho adresy.

(2) Zamestnanec exekutora, ktory odnasa zasielky na postu, d4 si od postového
zamestnanca potvrdit’ prevzatie doporucenych zésielok v knihe poStovych zasielok, a to
odtlackom postovej peciatky a podpisom.

§ 16
Dorucovacia kniha

(1) Ak vzhl'adom na velkost’ exeklitorského Uradu je na tirade vytvorené dorucovacie
oddelenie, urad vedie doruc¢ovaciu knihu.

(2) Do dorucovacej knihy sa zapisuju vSetky pisomnosti, ktoré mé dorucit’
dorucovatel' (povereny zamestnanec exekutora), s vynimkou pisomnosti doruovanych na
potvrdenie dorucenia (d’alej len ,,doru¢enka*), a to vzdy v den ich skutocného odovzdania
dorucovatel'ovi. Zapisy tvoria kazdy defl osobitne uzavreti skupinu s nadpisanym datumom,
oddelent ¢iarou od zapisov z predchadzajuceho dna.

(3) Pisomnosti odovzdané do vlastnych ruk priamo adresatovi sa do doruCovacej
knihy nezapisuji. O odovzdani sa vykona zaznam v spise a pripoji sa podpis adresata, ktory
pisomnost’ prevzal.

§17

(1) Vratené¢ dorucenky a nedorucené zasielky sa v den, ked dosli, odovzdaju
poverenému zamestnancovi, ktory ich zalozi do prislusnych spisov. Den dorucenia ako i
vratenie nedoruc¢enych zasielok sa v knihe postovych zésielok nevyznacuje.

(2) Dorucenky z doporucenych zasielok, ktoré neboli v€as vratené posStou, vyziada
povereny zamestnanec exekutora od dodacej posSty. Reklamacia sa doruci poste v obci, kam
bola uréend povodnad zasielka; vo velkych mestich poSte v prislusnej mestskej casti.
Reklamécie tykajiice sa nespravneho postupu dorucovatela poSty pri doruceni sa adresuju
dodacej poste.

Pisomnosti

§18
Vyhotovenie prvopisov, rovnopisov a odpisov listin
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(1) Na ucely tohto vynosu sa rozumie

a) prvopisom pisomnost’ exekttora vyhotovena ako elektronicky tradny dokument,?)
ktory je autorizovany,©)

b) rovnopisom listinné vyhotovenie prvopisu, najmd na ucely podla osobitného
predpisu,’%)

¢) odpisom exemplar pisomnosti ziskany pouzitim reprografického zariadenia; odpisom
pisomnosti je aj jej vyhotovenie v elektronickej podobe.

(2) Pisomnosti musia mat’ predpisani upravu podla slovenskej technickej normy,z)
musia byt CitateI'né, bez chyb a skratiek, ktoré nie su vSeobecne zname, a nemoze sa v nich
prepisovat’, ani zatierat. Udaje o mieste a ddtume vyhotovenia pisomnosti, podpis a odtla¢ok
uradnej peciatky exekutora sa na samostatnej strane neuvadzaju. Opravu pisomnosti mozno
vykonat’ iba tak, ze zostane Citatelny povodny text. O tom, kto vykonal opravu, uvedie sa na
pisomnosti zaznam ,,Opravu vykonal“, uvedie sa datum a zaznam podpiSe osoba, ktora
opravu vykonala.

(3) Pisomnosti sa vyhotovuju pouzitim vypoctovej techniky. Na peciatkovanie sa
mdze pouzit’ len tmavomodra farba alebo fialova farba.

(4) Na kazdej strane pisomnosti vpravo hore sa vyznaci spisova znacka. Ak rovnopis
pisomnosti pozostava z niekol’kych listov alebo listin, vSetky listy sa pevne spoja.

(5) Poucenie o opravnom prostriedku sa uvadza slovom ,,Poucenie:*, ktoré sa pise od
lavého okraja strany riedenym a hrubo zvyraznenym pismom; text poucenia sa umiestiuje
pod sebou jeden uder od dvojbodky vpravo.

(6) Ak sa pisomnost’ dorucuje v listinnej podobe, rovnopisy pisomnosti musia byt
vyhotovené v takom pocte, aby mohli byt doruené vSetkym osobam, ktorym sa dorucuji v
listinnej podobe.

(7) Rovnopisy pisomnosti musia mat’ rovnaky format ako prvopis.

§ 19
Podpisovanie pisomnosti

(1) Prvopis pisomnosti autorizuje exekitor.’) Ak ide o pisomnost’ exekiitora vo veci,
na ktort sa nevztahuju predpisy o elektronickom vykone verejnej moci, prvopis pisomnosti
podpisuje exekutor; vtakom pripade musi jeho vlastnoruény podpis obsahovat aspoii
priezvisko a pouzitim vypoctovej techniky musi byt vyznaené meno, priezvisko,
akademicky titul, sidlo, ak nie je uvedené v zahlavi listiny, a vzdy aj oznacenie ,,stdny
exekutor*, ak sa nepripdja k podpisu exekutora odtlacok jeho tiradnej peciatky.

(2) Na rovnopise pisomnosti sa na konci listiny po pravej strane pripoji pouzitim

1 ) § 3 pism. k) zékona ¢. 305/2013 Z. z. v zneni zakona ¢. 273/2015 Z. z.
1¢ § 3 pism. 0) zékona &. 305/2013 Z. z. v zneni zakona &. 273/2015 Z. z.
1d ) § 31 ods. 3 zékona €. 305/2013 Z. z. v zneni zékona ¢. 272/2016 Z. z.
%) STN 01 6910 Pravidla pisania a upravy pisomnosti.
%) Zakon &. 272/2016 Z. z. o déveryhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na vnitornom trhu a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (zakon o doveryhodnych sluzbach).
Zakon ¢. 305/2013 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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vypoctove] techniky alebo odtlackom peciatky meno, priezvisko a akademicky titul
exekutora, ktory prvopis pisomnosti autorizoval alebo podpisal. Pod oznacenim toho, kto
pisomnost’ autorizoval alebo podpisal, alebo po l'avej strane rovnopisu sa pripoji dolozka ,,Za
spravnost’ rovnopisu®, napisana pouzitim vypoctovej techniky alebo odtlackom peciatky. Tuto
dolozku vlastnorucne CitateI'ne podpise povereny zamestnanec exekutora, ktory zodpoveda za
spravnost’ rovnopisu.

§ 20
Odpisy

(1) Exekutor alebo nim povereny zamestnanec méze z listin tvoriacich obsah spisu
ulozeného v kancelarii vydavat na Ziadost' 0s6b podla § 205 Exeku¢ného poriadku odpisy
alebo potvrdenia. O vydanych odpisoch vedie exekutor evidenciu v prisluSnom spise.

(2) Odpis pisomnosti musi byt opatreny dolozkou ,,Tento odpis doslovne sthlasi s
originalom (rovnopisom, uradne overenou képiou)“, s uvedenim datumu a opatreny podpisom
osoby, ktora odpis alebo potvrdenie vydala.

Odpis poverenia na vykonanie exekucie sa opatri aj poradovym ¢islom vyhotoveného
odpisu a v spise sa vyznaci, komu bol odpis vydany alebo doruceny.

(3) Odpis poverenia na vykonanie exekucie alebo exeku¢ného titulu, musi byt
podpisany exekutorom.

§ 21
Zapisnica o ukone

(1) V pripadoch, kde podla Exekuéného poriadku vyhotovuje exekttor o tikone
zapisnicu, tato obsahuje najma:

a) Cislo exeku¢ného konania,

b) oznacenie exekutorského tiradu sudneho exekutora, dei a miesto spisania,

¢) miesto, ¢as a predmet ukonu,

d) mena a priezviska poverenych zamestnancov exekutora, ktori sa na tikone ztcastnili,
mena a priezviska pritomnych ucastnikov alebo ich zastupcov a d’alSich osob, ktoré sa
na ukone zucastiiuju, s tdajmi o spodsobe zistenia ich totoZnosti,

e) stru¢né, vystizné opisanie priebehu tikonu, hlavne podané navrhy a pripomienky,

f) podpis 0s6b uvedenych v odseku 2.

(2) Pokial mozno, zapisnica sa vyhotovuje pri vykonavani ukonu alebo hned’ po jeho
skonCeni a ak je to mozné, eSte na mieste tkonu. Okrem exekttora podpiSu zapisnicu
ucastnici, ich zastupcovia, tie osoby, ktoré¢ potvrdzuji prijem peniazi alebo veci, osoby
pribrané k ukonu a zapisovatel’, ak sa podiel’al na jej spisani.

(3) Vynimocne moéze exekutor vyhotovit' zapisnicu dodato¢ne podla poznamok
urobenych pri ukone; zapisnicu potom podpiSe sam. Takto nie je mozné postupovat’, ak ma
byt’ zapisnicou potvrdeny prijem peniazi alebo veci, alebo ak ma zapisnicu podpisat’ osoba
pribrana k ukonu alebo ten, koho vyhlasenie treba uviest’ v zapisnici.

(4) Ak sa ucastnik alebo jeho zastupca vzdialia pred podpisom, alebo ak odmietne
zapisnicu podpisat’, urobi sa o tom zdznam v zapisnici s uvedenim dévodu.
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(5) Ak sa zapisnica spisuje pri vykonavani ukonu, diktuje sa nahlas, aby pritomni
obsah diktovaného textu poculi. Zapisnica vyhotovena a spisana exekiitorom bez zapisovatel’a
sa pritomnym predlozi na nahliadnutie alebo sa im precita a v zépisnici sa uvedie, Ze pritomni
boli s obsahom zapisnice oboznameni.

(6) Zapisnica sa piSe pouzitim vypoctove] techniky alebo Citatelne strojom, perom
alebo inym trvalym sposobom. Ak sa v zapisnici vykona oprava, uvedie sa v nej kto a kedy
opravu vykonal a exekutor pripoji svoj podpis.

(7) Zapisnica o ukone moze byt vyhotovena aj podla nahlas diktovaného znenia
tesnopisom alebo zdznamovou technikou. V takto vyhotovenej zapisnici sa uvedie dolozka, v
ktorej sa uvedie meno zamestnanca, ktory zapisnicu podla zaznamu vyhotovil. Ten kto
zaznam diktoval, je povinny preverit’, ¢i obsah vyhotovenej zapisnice je totozny s obsahom
zdznamu, a spravnost’ vyhotovenia zapisnice potvrdi svojim podpisom.

(8) Zapisnica sa zapisuje v slovenskom jazyku. Ak ten, kto ma zapisnicu podpisat’ a
neovlada slovensky jazyk, mdze uplatnit’ pravo na timoc¢nika.

§ 22
Zaznam

Okrem pripadov, kde Exekucny poriadok vyzaduje spisanie zapisnice:
a) zapisnica o drazbe hnutel'nych veci (§ 125 ods. 4 Exeku¢ného poriadku),
b) zéapisnica o udeleni priklepu pri drazbe nehnutelnosti (§ 146 ods. 2 Exekuéného
poriadku),
¢) zapisnica o rozvrhu vytazku z drazby nehnutelnosti (§ 160 ods. 1 a § 161 ods. 2
Exeku¢ného poriadku),
d) zapisnica o zriadeni exekucného zaloZzného prava na nehnutelnost’ nezapisani v
katastri nehnutel'nosti (§ 172 ods. 1 a § 177 Exeku¢ného poriadku),
e) zapisnica osvedCujica obsah znicenej alebo stratenej listiny (§ 208 ods. 3 Exekucného
poriadku),
f) zapisnica o odovzdani spisov, registrov, peciatok a pecatidiel (§ 210 Exeku¢ného
poriadku)
sa pre zachovanie dolezitych skutoCnosti spiSe zdznam. Zaznam obsahuje datum, podpis
zamestnanca, ktory ho vykonal a ak je to potrebné aj podpis Gcastnika, pokial’ bol zaznam
urobeny v jeho pritomnosti. Pre spisanie zaznamu sa inak primerane pouziju ustanovenia o
spisovani zapisnice o ukone.

Forma a obsah pisomnosti
§23

Pisomnost’ exekutora musi obsahovat spisovi znacku, oznaCenie adresdta, meno
zamestnanca, ktory je povereny ukonom, datum vyhotovenia, pripadne poznamku ,,Za
spravnost’ vyhotovenia®“ s menom a priezviskom zamestnanca. Ak rovnopis pisomnosti
nepodpisuje vlastnoru¢ne exekutor, ale jeho zamestnanec, ktory vec vybavuje, v takom
pripade sa k podpisu zamestnanca pripoji jeho meno, priezvisko a funkcia, a to pouZzitim
vypoctovej techniky.
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§ 24

(1) Na tcely dodrziavania jednotnej formy listin o tkonoch, ktoré exekttor vykonava
pri exekucnej ¢innosti a d’alSej ¢innosti podl'a Exekuéného poriadku, exekutor pouziva tlaciva
a elektronické formuldre, ktoré komora zverejituje na svojom webovom sidle. Tlaciva a
formulare vypracuva komora po dohode s Ministerstvom spravodlivosti Slovenskej republiky
(d’alej len ,,ministerstvo®) a ich aktualizaciu komora vykonava priebezne, najmé na zaklade
legislativnych zmien a inych podnetov.

(2) Na zjednodusenie a ulahCenie prace suvisiacej s vedenim spisov, registrov a
ostatnych evidencnych pomdcok sa mozu pouzivat aj dalSie tla¢iva a formulare, ktorych
obsah schvalila komora. Komora méze vydat aj vzorové postupy na realizdciu ukonov
exekuénej &innosti. Dalsie tlagiva, formulare a vzorové postupy na realiziciu tkonov
exekucnej ¢innosti a ich zmeny komora zasiela ministerstvu.

§ 24a
Spolo¢né ustanovenie k prijimaniu, autorizacii
a dorucovaniu pisomnosti v elektronickej podobe

Na prijimanie pisomnosti, autorizaciu pisomnosti a dorucovanie pisomnosti

exeklutorom v elektronickej podobe sa vztahuju predpisy o elektronickom vykone verejnej
L1
moci.”)

Peciatky a pecatidla

§ 25
Podpisovy vzor a vzor odtlacku tradnej peciatky

Exekutor doruc¢i svoj podpisovy vzor s odtlackami svojich okrihlych peciatok so
Statnym znakom (d’alej len ,,uradna peciatka“) na listine bez zbytocného odkladu ministerstvu
a Prezidiu komory. Rovnako postupuje pri zmene uradnej peciatky a podpisového vzoru.
Stcasne oznami aj pocet Uradnych peciatok, ktoré si dal vyhotovit'.

§ 26

(1) Dalsie uradné peéiatky exekutora (§ 14 Exekuéného poriadku) musia byt
ocCislované. Cislo tiradnej peciatky sa uvedie v jej texte.

(2) Zamestnanec exekutora potvrdi prevzatie uradnej peciatky exekutora svojim
podpisom vedl'a odtlacku tejto peciatky na samostatnej listine s uvedenim datumu prevzatia.
Na tejto listine sa eviduje tieZz dent vratenia peciatky s podpisom exekutora k potvrdeniu jej
vratenia. Tuto listinu zalozi exekutor do osobného spisu zamestnanca.

(3) Okrem uradnej peciatky uvedenej v odseku 1 exekutor pouziva v jednom
vyhotoveni pecatidlo na vytlaCovanie do vosku s udajmi podla § 14 ods. 1 Exeku¢ného
poriadku. Ak toto pecatidlo pouziva na zaklade poverenia zamestnanec exekutora, prijatie a
odovzdanie pecatidla sa eviduje sposobom podl'a odseku 2.

(4) Uradna peciatka sa musi ulozit tak, aby k nej nemali pristup nepovolané osoby. Po
pracovnom case sa musia uradné peciatky a pecatidlo uzamknut’. Stratu, odcudzenie, znicenie,
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poskodenie, zneuzitie a falSovanie uradnej peciatky je exekutor povinny bezodkladne po
zisteni nahlasit’ komore, ministerstvu a prislusSnému policajnému orgéanu.

(5) V pripadoch uvedenych v odseku 4 si exekutor zadovéazi novu uradna peciatku
(pecatidlo) s Ciselnym oznaCenim nadvdzujicim na posledné cislo tradnych peciatok.
Vyhotovenie novej tradnej peciatky ozndmi ministerstvu a komore.

§ 27
Pouzivanie peciatok a pecatidiel
(1) Uradnou peciatkou sa opatria listiny
a) pre ktoré sa pouzivaju tlaciva podla § 24 ods. 1,
b) ktorymi sa osved¢uje odpis exekucného titulu, ak ho ma exekutor k dispozicii,

¢) ktorymi sa potvrdzuje prijatie uschovy (§ 193 pism. b) Exeku¢ného poriadku).

(2) Odtlackom uradnej peciatky exektitora sa opatria najmi rovnopisy listin, pre ktoré
sa pouzivaju tlac¢iva podla § 24 ods. 1, iradné potvrdenia a d’alSie uréené pisomnosti.

(3) V pripadoch, v ktorych nie je predpisané pouZzivanie Uradnych peciatok so Statnym
znakom, sa pouziva podlhovasta peciatka.

(4) Na odtlacok peciatky sa pouziva tmavomodra farba alebo fialova farba.

(5) Pecatidla sa pouziji na zabezpeCovanie veci alebo priestorov uréenych na
zexekvovanie.

§ 28
DalSie peciatky exekutora

Na ul'ah€enie ¢innosti exekttora moze si dat’ exekutor vyhotovit’ a pouZzivat' d’alSie
peciatky v nim uréenom pocte. Dal§imi peciatkami sa vyznacuje napr. obeh spisov a podobne.

Spisy

§29
Tvorba a obeh spisov

Predpokladom na riadne a plynulé vybavovanie veci je dokonala evidencia spisov, ich
vcasné predkladanie exekutorovi a prehl’ad o tom, kde sa spis nachadza.

§ 30
Spis

(1) Vsetky pisomnosti, ktoré sa vzt'ahuji na tu isti vec (podania, listiny, zapisnice,
zadznamy, rozhodnutia a pod.) tvoria spis.

(2) Spis sa vedie Vv elektronickej podobe.
(3) Pisomnosti, ktoré boli exekutorovi dorucené v listinnej podobe, sa na ucely
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vedenia spisu prevedd postupom podla osobitného predpisu®) do elektronickej podoby.
Elektronické podania alebo elektronické uradné dokumenty sa na ucely vedenia spisu do
listinnej podoby neprevadzaju; ustanovenie odseku 4 tym nie je dotknuté. Spisy predlozené
exekltorovi inym orgdnom verejnej moci sa do elektronickej podoby neprevadzaja.

(4) Ak je potrebné pisomnost’, ktord je sucastou spisu vedeného v elektronickej
podobe, dorucit’ v listinnej podobe, prevedie sa postupom podl'a osobitného predpisu4) do
listinnej podoby. Prevod nie je potrebny, ak ma exekutor k dispozicii v listinnej podobe
rovnopis podania alebo pisomnosti.

(5) Listinna podoba podani, pisomnosti a spisov podla odseku 3 sa zalozi do
spisového obalu, ktory obsahuje zoznam zalozenych podani, pisomnosti a spisov spolu s
uvedenim spisovej znacky veci, ku ktorej patria.

(6) Nazeranie do spisu vedené¢ho v elektronickej podobe sa vykonéd spravidla
v exekutorskom urade exekutora; na ten icel moze exekutor zaslat’ alebo spristupnit’ spis ako
elektronicky dokument.

§ 31
Spisovy obal

(1) Spisy sa ukladaji do spisového obalu.

(2) Na spisovom obale okrem oznacenia exekutora a spisovej znacky (vpravo hore a
vlavo dole) musi byt oznafenie opradvneného, povinného a exekucny titul. Pri exeku¢nom
titule, v ktorom sa uklad4 povinnost’ zaplatit’ pefiaznu sumu sa uvedie aj tato suma. Dalej sa
na spisovom obale uvedie tidaj o suvislosti s inym spisom, udaj o poradovom ¢isle suvisiacej
uschovy a d’alSie udaje podl'a uvazenia exekutora.

(3) PoSkodené obaly sa prekryju novymi.

§3la
Evidenc¢né ¢&islo exekutora

Evidenc¢né Cislo exektora je Cislo exekutora na odznaku (§ 14 Exekuéného poriadku).
Pod evidenénym c¢islom exekutora je exekutor zapisany v zozname exekutorov.

§32
Spisova znacka

(1) Kazdému spisu exekutor prideli spisovu znacku. Spisova znacka sa skladd z
evidenéného c¢isla exekutora, oznacenia prislusného registra, do ktorého je vec zapisanad,
poradového Cisla veci a posledného dvojcislia kalendarneho roku (napriklad 25EX 152/17).
Poradové cislo veci a posledné dvojcislie kalendarneho roku sa pouziva ako variabilny
symbol pre identifikaciu platieb k jednotlivym exeku¢nym veciam (napriklad 15217).

*) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky & 233/1995 Z. z. o stdnych exekatoroch a exekuénej ¢innosti
(Exekuény poriadok) a o zmene a doplneni d’alSich zakonov v zneni neskorsich predpisov.

12


aspi://module='ASPI'&link='233/1995%20Z.z.%252314'&ucin-k-dni='30.12.9999'

(2) Na spisovom obale v 'avom dolnom rohu sa trvale vyznaci spisova znacka
prislusného sudu, pod ktorou vydal poverenie na vykonanie exekucie.

§33
ZruSeny od 1.1.2018

§ 34
ZruSeny od 1.1.2018

§ 34a
ZruSeny od 1.4.2017

§ 35
Spisovy prehl'ad

Spis obsahuje spisovy prehl’ad, ktory sluzi na struént informaciu o obsahu spisu. Do
spisového prehl'adu sa zapisuje najmd nazov a oznacenie pisomnosti a ¢islo listu pisomnosti
podl'a poradia v spise.

§ 36
Pripajanie a zakladanie doruc¢eniek

Dorucenka sa pripdja k listu, na ktorom je vyhotovenie dorucovanej listiny. Ak sa
jednou dorucenkou dorucuje viac listin, pripevni sa dorufenka, na ktorej musia byt’ v tychto
pripadoch vyznacené vSetky spolo¢ne dorucované listiny, k tomu listu, na ktorom je
vyhotovenie poslednej listiny. Na vyhotoveniach predchadzajtcich listin sa poznamena, pri
ktorom ¢isle listu je dorucenka pripojend. Dorucenka o doruceni inych pisomnosti sa pripoji k
listu, na ktorom je vyznaceny pokyn na jej dorucenie.

§ 37
Prilohy spisu

(1) Prilohy spisu tvoria listiny a spisy, ktoré nezostavaju v spise a ktoré sa po skonceni
veci vracaju tomu, kto ich predlozil.

(2) Prilohy sa oznacia spisovou znackou podania, s ktorym boli predlozené. Prilohy
predlozené opravnenym sa d’alej oznacia velkymi pismenami v abecednom poradi a prilohy
predlozené povinnym arabskymi ¢islicami, zac¢inajuce jednotkou. Ak je to potrebné z dévodu
prehl’adnosti, vloZia sa prilohy do prilohovej obalky, ktora sa zalozi do spisu a oznaci ¢islom
konania. Prilohy sa oznacia obycajnou ceruzkou.

(3) Po ukonceni veci sa prilohy vratia tym, ktori ich predlozili. Iba ak ten, kto prilohu
predlozil s tym suhlasi, je mozné ju vydat inej osobe. O vrateni prilohy sa v spise urobi
zadznam.

§ 38
Kontrolna peciatka

Exekutor méze rozhodnut, aby pisomné pokyny uréené zamestnancom, oznacil
zamestnanec, ktory vedie prisluSny register, odtlackom kontrolnej peciatky, kde vyznaci den,
13



kedy pisomnost’ dosla a datum vykonania pokynu s podpisom zamestnanca, ktory ho vykonal,
pricom vyznaci aj sposob vybavenia, a ak ide o vypravenie pisomnosti, aj sposob vypravenia
a pocet zasielok s doru¢enkou.

§ 39
Uschova nevybavenych spisov

(1) Nevybavené spisy musia byt ulozené tak, aby sa podla prislusného registra dalo
zistit', kde sa nachadzaju.

(2) Nevybavené spisy sa ukladaju oddelene, podl'a jednotlivych druhov agend a
spravidla sa zoradia podl'a poradovych cisel prislusného registra. Spisy, v ktorych je uréeny
termin Ukonu, plynie lehota a podobne, sa ukladaji osobitne podla prislusnych datumov.

Registre a ostatné evidenné pomdcky
§ 40

Exekutor vedie registre a evidenéné pomdcky podla tohto vynosu a sposobom
uvedenym v prilohdch Kancelarskeho poriadku. Registre a ostatné evidenéné pomocky sa
vedu v elektronickej podobe, ak to ich povaha nevylucuje.

§ 41

Ak sa registre a ostatné evidencné pomocky vedu v elektronickej podobe, exekltor
zabezpeci zalohovanie tdajov na dvoch nezavislych nosi¢och udajov, ktoré ulozi oddelene.
Sucasne zabezpeci aktualizaciu zadlohovanych udajov tyzdenne.

§42

(1) Pri vedeni registra a evidencii v elektronickej podobe musi byt zabezpefena
ochrana vSetkych udajov uloZenych v pamiti pocitaca, a to heslom.

(2) Exekutor zabezpe¢i uchovanie hesla a prijme primerané opatrenia proti jeho
neopravnenému pouZitiu.

§ 43

(1) Na evidenciu spisov, niektorych ukonov a inych ¢innosti sa vedu tieto registre a

eviden¢né pomdcky, ktoré podavaju prehl’ad o stave kazdej zapisanej veci:

a) register EX - register exekficii (priloha ¢. 3)

b) register EXp - poverenie sidom inou ¢innostou (priloha ¢. 5)

¢) kniha exekutorskych uschov - KEU (priloha ¢. 6)

d) exekutorsky dennik - ED (priloha €. 8)

e) kniha poStovych zasielok

f) dorucovacia kniha.

(2) Vzory registrov a pomocok a pokyny o zapisoch do nich su v prilohe ¢. 3 az 8
tohto vynosu.
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§ 44

Registre a ostatné evidencné pomocky st urcené len pre vnatornu potrebu exekutora;
ucastnici konania nemo6zu do nich nahliadat’.

Zakladanie a vedenie registrov
§ 45
(1) Registre sa zakladaju na kazdy kalendarny rok.

(2) Na prvu stranu registra a ostatnych eviden¢nych pomocok sa odtlac¢i podlhovasta
peciatka exekutora, uvedie sa znacka registra pripadne ndzov evidenc¢nej pomdcky a rocnik.
Tieto oznacenia sa po zviazani registra uvedu na obale.

(3) V registroch sa nesmu vytrhavat’ strany ani vymienat’ listy.
§ 46

Cislo, pod ktorym je vec zapisana do registra, sa uvadza az do vybavenia veci. DalSie
pisomnosti, vztahujlice sa na vec uz zapisanu do registra, nedostavaju novu spisovi znacku,
ale sa zalozia do spisu uz zalozeného v predmetnej veci.

§ 47

(1) Do registra sa zapisuje pisacim strojom alebo perom; pre niektoré opakujuce sa
zapisy mozno pouzit’ peciatku. Pozndmky o pohybe spisu sa vyznacuju v poznamkovom
stipci oby¢ajnou ceruzkou tak, aby sa mohli odstranit’, ak stratia vyznam. Ak to ustanovuje
Kancelarsky poriadok, vykonéava sa zapis do registra ¢ervenou farbou.

(2) Ak exekutor uklada registrové tdaje a udaje ostatnych evidencnych pomoécok do
databazy pocitaca, je povinny do 31.1. nasledujuceho roka udaje vytlacit’ a register alebo
eviden¢nll pomocku ulozit’ podla § 52 ods. 2.

§ 48

(1) Poverenie na vykonanie exekucie zapiSe zamestnanec exekutora povereny vedenim
registra do prislusného registra v dent dorucenia. Do stlpca ,,Doslo dia* sa vzdy zapiSe datum
dorucenia do elektronickej schranky exekutora.

(2) Ak boli v rovnaky den dorucené exekutorovi viaceré poverenia na vykonanie
exeklcie, zapisu sa do registra v poradi, v akom boli doruené do elektronickej schranky
exekutora.

(3) Dalsie zapisy vykonava zamestnanec povereny vedenim registra bez prietahov a
bez osobitného prikazu ihned’ po doruceni prisluSnych pisomnosti. Je nepripustné odkladat’
zapisy a vykonavat’ ich naraz az po skonceni veci.

(4) V datumoch sa uvadza vzdy den a mesiac; rocnik (posledné dve Cisla letopoctu)
len vtedy, ak ide o iny ako bezny rok.
15



(5) Zéapisy musia byt CitateI'né, nespravne udaje sa preCiarknu tak, aby bol text
Citatel'ny. Trvalé zapisy sa nesmu gumovat, vyskrabovat ani odstranovat’ inym sposobom.

§ 49
Mylny zapis

V pripade zapisania veci do registra omylom, pre¢iarkne sa poradové ¢islo ¢ervenou
farbou a v poznamkovom stlpci sa uvedie ,,Omylom zapisané* a vykonané opatrenie.

§ 50
Odciarkovanie veci z registra

(1) Skoncenie veci sa vyzna¢i v registri pri poradovom ¢isle odciarkovacim
znamienkom ,,L*.

(2) Pokyny na vedenie jednotlivych registrov urcuju, kedy sa veci od¢iarkuju ako
registrovo vybavené.

§ 51
Veci koncom roka nevybavené a uzavierka registra

(1) Cisla veci zapisanych v registri a v posledny defi roka nevybavenych sa vedu na
prvej strane nového ro¢nika registra (registrovy prevod).

(2) Ak sa skonci vec v predchadzajtcich rokoch nevybavena, preciarkne sa cCislo tejto
veci v registrovom prevode na prvej strane bezného registra a v povodnom registri sa uvedie
deni, mesiac a rok vybavenia.

(3) Po odciarknuti poslednej veci v registri vyznaci zamestnanec povereny vedenim
registrov v registri uzavierku, ktort napiSe trvalym spdsobom za posledny zéapis v registri
poznamkou ,,Ro¢nik ... uzavrety dna ...“; tento zaznam podpiSe a k podpisu pripoji svoje
meno, priezvisko a funkciu, a to mechanickym spdsobom a opeciatkuje okruhlou tradnou
peciatkou exekutora.

§ 52
Ukladanie registrov

(1) V priebehu roka zostavaji registre nezviazané a ulozené¢ v ochrannom obale.
Najneskor po skonceni nasledujuceho kalendarneho roka sa daji registre zviazat'.

(2) V kancelarii exekutora zostanu registre uloZzené po ¢as potreby ich pouZivania,
spravidla do od¢iarknutia poslednej veci. Potom sa ulozia ku skoncenym spisom.

Usporiadanie spisovne
§ 53
Spisy, registre a iné pomocky sa uschovavaju oddelene podl'a druhov agendy a podla

ro¢nikov. Spisy exekutora sa ukladaji v ciselnom poradi podla registrov alebo inych
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pomaocok.
§ 54

(1) Odovzdanie spisu do spisovne vyznaci povereny zamestnanec exekutora v stlpci
prislusného registra poznamkou ,,Spisovia“, spravidla odtlackom peciatky. V pripade, Ze spis
je znovu v obehu, poznamka sa preciarkne.

(2) O ulozenom spisovom materidli sa vyhotovi ,,Zoznam ulozenych spisov a
evidenénych pomocok®. V tomto zozname sa vedu spisy oddelene podl'a druhov agendy a
podla ro¢nikov a uvedie sa blizSie miesto ulozenia spésobom umoziujucim rychle
vyhl'adanie spisov. Na kazdom ro¢niku sa vyznaci kone¢ny rok tschovy.

§ 55
Spisova kontrola

(1) V kazZdej skoncenej veci musi byt vykonana spisova kontrola, vratane kontroly
doruceniek, ktoré¢ sa zo spisu nevyrad'uju. Pri tejto kontrole treba najmi zistit, ¢i boli
vylucené a vratené prilohy a pripojené spisy, zaslané doklady ti¢astnikom a podobne.

(2) Kontrolu spisov vykonéva povereny zamestnanec exekutora.

(3) Vykonanie spisovej kontroly sa vyzna¢i na kazdom spisovom obale dolozkou,
napriklad vo forme odtlacku peciatky ,,Spisovo preverené diia...““. Dolozku podpisSe povereny
zamestnanec exekutora. Bez tejto dolozky nemoze byt spis ulozeny medzi skoncené spisy.

§ 56
Pozi¢iavanie spisov

(1) Spisy exekutor pozi¢iava na pisomnu zZiadost’ orgdnom ¢innym v trestnom konani
a sudu (§ 207 Exekucného poriadku). Spisy inych exekutorov, pripadne inych organov
(stidov) modze exekutor pozicat len vtedy, ak tvoria prilohu (sucast’) pozi¢aného vlastného
spisu.

(2) Pozicany spis sa zasiela alebo spristupiiuje ako elektronicky dokument. Ak je spis
vedeny v listinnej podobe, do elektronickej podoby sa neprevadza a zasiela sa poStou vzdy
doporucene. Oproti pisomnému potvrdeniu mozno spis odovzdat’ aj osobe, ktord sa preukaze,
Ze je opravnena spis pre organy podl'a odseku 1 alebo sud prevziat’.

(3) Ak nemozno spis v neukoncenej veci z objektivnych dévodov pozicat, po stihlase
opravneného organu alebo znalca vyhotovi exekutor, o ktorého spis ide, kdpiu celého spisu
alebo jeho Casti, ktoru pozi¢ia namiesto originalu spisu. Na vyhotovovanie képie celého spisu
alebo jeho Casti sa § 20 pouZije primerane; ndklady spojené s vyhotovovanim kopii znéasa
exekutor, ktory ich vyhotovuje. Ak opravneny organ alebo znalec na poZicani originalu spisu
trva, nemozno povinnost’ pozicat’ spis splnit’ pozi¢anim jeho kopie.

(4) Pred poziCanim spisu alebo jeho predlozenim sudu preskima povereny
zamestnanec exekutora, €i je spis nélezite usporiadany.
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Uschovy
§ 57

(1) Peniaze, cenné papiere, listiny a iné hnutel'né veci, ktoré moze exekutor prijimat
do uschovy, sa ukladaju v bezpecnostnej schranke umiestnenej u exekutora v jeho kancelarii
alebo v bezpecnostnej schranke exekttora v peniaznom ustave. V pripade uschovy penazi
trvajucej viac ako tyzden, budi peniaze uloZené na osobitnom ucte znejlicom na meno
exekutora vedenom pre uschovy. Cenné papiere a ostatné listiny mézu byt ulozené do
depozitu v penaznom Ustave.

(2) Hnutel'né veci, ktoré sa nehodia do uschovy v bezpecnostnej schranke (napr.
motorové vozidlo a pod.) uskladni exekttor po prijati do Gschovy na zabezpecenych miestach
(napr. autobazar, uzamykatel'na garaz, sklad a pod.).

§ 58
Kniha exekttorskych uschov

(1) Exekutorské tischovy sa eviduju v knihe exekutorskych uschov, vedenej podla
ro¢nikov pre kazdého exekutora jeho zamestnancom, ktoré¢ho tym poveril. Kniha
exekutorskych tschov sa vedie jednotne pre vSetky druhy uschov. Vzor knihy exekutorskych
uschov je v prilohe ¢. 6 Kancelarskeho poriadku.

(2) Pri kazdej z uschov sa vyznaCi miesto, kde je predmet uschovy ulozeny
(bezpecnostnd schranka v kancelarii exekutora, bezpecnostnd schranka v peflaznom Ustave,
bezny alebo depozitny ti¢et v pefiaznom ustave).

(3) Zapisy do knihy exekutorskych uschov musia byt vykonané ihned po prijati
exekutorskej uschovy.

(4) Doklady k tischovam st vedené v spise tykajucom sa veci, v stvislosti s ktorou
bola tschova prijata.

§ 59
Uschova v bezpec¢nostnej schranke v kancelarii exekutora

Peniaze, cenné papiere a iné listiny ukladané do bezpecnostnej schranky exekutora sa
pri zépise do knihy exekutorskych tschov presne opisu a pred uloZenim sa vlozia do pevného
obalu (obalky), ktory je zalepeny a na ktorom je odtlatok peciatky exekutora, jeho podpis,
pripadne podpis zamestnanca povereného vedenim knihy exekutorskych tschov. Ak je pri
vkladani predmetu tschovy do obalu pritomny jeho zlozitel, podpiSe sa aj on na zalepeny
obal. Zapecatit’ obal (obalku) mozno aj voskom a odtlackom pecatidla exekutora. Na obale sa
vyznaci polozka knihy uschov, druh veci a spisova znacka.

Vydavanie uschov
§ 60
(1) Predmet tschovy vyda zamestnanec povereny vedenim knihy exekutorskych

uschov na pokyn exekutora.
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(2) Prijemca potvrdi prevzatie predmetu uschovy svojim podpisom, pri ktorom v
prislusnom stlpci knihy exekutorskych uschov uvedie aj svoje bydlisko a Cislo preukazu
totoznosti.

(3) Na ziadost’ opravneného a na jeho zodpovednost’ mozno zaslat’ predmet uschovy aj
postou. Potvrdenie o vydani zasielky sa pripoji k pisomnému pokynu na vydanie tschovy ako
doklad nahradzujuci potvrdenie o prijati.

§ 61

(1) Pristup do bezpecnostnej schranky exekutora ma len exekltor a zamestnanec
povereny vedenim knihy exekutorskych uschov, ktory zodpovedd za evidenciu a za
nakladanie s uschovami v bezpe¢nostnej schranke v kancelarii exekutora.

(2) KI'i¢e od bezpecnostnej schranky musia byt zabezpecené pred zneuzitim. Po
skonCeni uradnych hodin nesmu byt uloZzené v tej istej miestnosti, kde sa nachddza
bezpec¢nostna schranka.

(3) Exekutor vykona najmenej raz ro¢ne inventiru uschov ulozenych v bezpecnostnej
schranke, a to porovnanim skuto¢ného stavu so zdznamom uvedenym v knihe tischov, pricom
porovna aj udaje uvadzané v prislusnych registroch a spisoch.

(4) Vykonanie kontroly sa vyznaci v knihe exekutorskych tischov dolozkou ,,Kontrolu
vykonal dia...“ s podpisom exekutora.

Uschova v pefiaZznom tUstave
§ 62

Sluzby spojené s exekltorskymi uschovami poskytuju exeklitorom pefiazné Ustavy na
zéklade zmluv uzavretych s nimi. V zmluve exekttor mdze uviest’ aj svojich zamestnancov,
ktori st tieZ opravneni podpisovat’ dispozicie s exekutorskymi uschovami v pefiaznom Ustave.

§ 63

(1) Cenné papiere a iné listiny sa odovzdavajii v penaznom ustave na podklade
poukazu exekutora, na ktorom je pripojeny odtlacok jeho tradnej peciatky, jeho podpis alebo
podpis poverenej 0soby. Poukaz sa vyhotovi dvojmo, jeden rovnopis sa po potvrdeni prijatia
uschovy petlaznym ustavom vrati exekutorovi.

(2) Peniaze sa ukladaju na osobitny ucet znejlici na meno exekutora s oznacenim
,Exekutorska tischova®“. Na ucte sa vyznaci podla poukazu exekutora ndzov veci a spisova
znacka. Cenné papiere a iné listiny sa ukladajii do Gischovy v peflaZznom ustave v pevnych
obaloch zabezpecCenych paskou s podpisom zodpovednych osdb. Penazné poukazy sa
vypisuji dvojmo, jeden z nich sa po potvrdeni prevzatia penazi vrati exekltorovi.

§ 64

(1) Poukazy, ktorymi sa nariadi vydanie uschovy uloZenej v penaznom ustave,
19



podpisuje exekutor, ktory pripoji aj odtlacok svojej tiradnej peciatky. Na poukaze sa uvedie,
Ze penazny ustav je opravneny pozadovat’ od prijemcu uhradu manipula¢nych poplatkov.

(2) Poukaz sa zasiela dvojmo, druhé vyhotovenie so zdznamom o vykonani si ponecha
exekutor.

(3) Exekutor odovzda penaznému ustavu vzor svojho podpisu a podpisov svojich
zamestnancov, ktori su opravneni nakladat’ s exekutorskymi uschovami a informuje penazny
ustav o kazdej zmene tohto opravnenia.

§ 65

Exekutor vykona kontrolu ischov v pefiaznom ustave sposobom uvedenym v § 64
ods. 3 Kancelarskeho poriadku.

§ 66
Agenda exekutora

Hospodarsko-finanénu, Gétovnll a pokladniént sluzbu pre exekitora vykonéava iba nim
povereny zamestnanec podl'a osobitnych predpisov, ktoré upravuju vedenie uctovnych knih,
podavanie danovych priznani, prijimanie pefiazi a vedenie pokladne.

§ 67
Exekutorsky dennik

(1) Do exekutorského dennika sa zapisuju vSetky pisomnosti, ktoré dorucili
exekutorovi organy samospravy sudnych exekutorov, sidy a iné organy a osoby, s vynimkou
listin tykajucich sa konkrétnej veci zapisanej v inom registri. Dalej sa sem zapisu listiny
exekutora tykajuce sa organizacie prace exekutorskej Cinnosti, hlasenia, spravy, dopyty,
danové priznania.

(2) Do exekutorského dennika zapiSe povereny zamestnanec exekutora dorucené
pisomnosti v poradi, v akom dosli. Kazda pisomnost’ sa zapiSe pod novym c¢islom a to aj v
pripade, ak sa tyka veci, ktord uz bola v exekutorskom denniku zapisana.

§ 68
ZaloZenie spojenych vecnych spisov a osobnych spisov

Spojeny vecny spis a osobny spis sa zalozi podl'a spisovej znacky prvej dorucenej
pisomnosti. Toto ¢islo sa pouzije ako ¢islo spisu a cely spisovy material sa vedie pod tymto
¢islom az do uplného skoncenia veci. Spojené vecné spisy sa zakladaji podl'a hesiel, ktoré st
uvedené v prilohe €. 8 Kancelarskeho poriadku.

§ 69
Spojené vecné spisy

(1) Na vonkajsej strane spisového obalu sa vyznaci heslo, pripadne bliz§ie oznacenie

veci a spisova znacka. Na vnutornej strane spisového obalu sa jednotlivé vlozené pisomnosti
eviduju uvedenim spisovej znacky, pod ktorou bola vec zapisana v exekutorskom denniku.
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(2) Spojeny vecny spis sa vedie podl'a potreby po dobu niekol’kych rokov, kym sa jeho
obsah nenaplni tak, ze treba zalozit' novy spis. Pri zalozeni nového spisu sa uvedie na
spisovom obale spisova znacka prvej pisomnosti, ktora sa zaklada do nového spisu. Okrem
toho sa na obale v zatvorke uvedie ¢islo predchadzajuceho spisu (povodna sp. zn.).

(3) Spojené vecné spisy sa ukladaji v abecednom poradi podl’a hesla.

) §70
Uschova spisov

Pri ukladani elektronickych registratirnych zaznamov a elektronickych spisov sa
primerane postupuje podla osobitnych predpisov.)

§ 71
Uprava pisomnosti agendy exekutora

Pisomnosti svojej agendy podpisuje exekutor. Odtlaok Uradnej peciatky exekutora sa
nepripaja.

§ 72
Uschova ukonéenych spisov a skonéenych spisov

(1) Ukon€eny spis sa uschovava v kancelarii exekutora aZ dovtedy, kym nie je uloZeny
do exekutorského archivu.

(2) Skonceny spis sa ulozi do exekutorského archivu po ukonceni exekucného
konania.

§ 72a
Lehota ulozenia

(1) Lehota uloZenia je pocet rokov, pocas ktorych exekutor alebo sud potrebuje
skonCeny spis na svoju €innost’; urcuje, po kolkych rokoch od skoncenia sa spis stane
predmetom vyrad’ovacieho konania. Lehotu uloZenia vyjadruje arabska Ccislica. Lehota
ulozenia za¢ina plynit’ prvym diiom roka nasledujiceho po roku, v ktorom bol spis skonceny.
Do jej uplynutia zostane skonceny spis uloZzeny v exekttorskom archive.

(2) Ak odseky 3 a 4 neustanovuju inak, lehota ulozenia urcena pre spis je desat’ rokov.

(3) Ak bola exekucia zastavena zo zdkona®) alebo z dovodu, Ze opravneny alebo
povinny zanikol bez pravneho nastupcu, lehota uloZenia urcend pre spis je pat rokov.

®) Napriklad zékon & 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor§ich predpisov, vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢&. 628/2002 Z. z., ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov, vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 525/2011 Z. z. o Standardoch pre
elektronické informacéné systémy na spravu registratiry, vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢.
410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu.

6) Napriklad § 48 a 167f zakona ¢. 7/2005 Z. z. o konkurze a restrukturalizacii a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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(4) Lehotu ulozenia mozno v odévodnenych pripadoch a po prerokovani s prislusnym
archivom predlzit. Lehotu uloZenia nemozno skratit’.

§73

Na zosuladenie doteraz zauzivanych postupov pri manipulécii so spismi a inymi
¢innostiami upravenymi tymto vynosom sa stanovuje lehota piatich mesiacov od
nadobudnutia u¢innosti Kancelarskeho poriadku.

§ 73a
Prechodné ustanovenie k Gpravam ucinnym od 1. juna 2012

Ustanovenie § 34a sa pouzije aj na spisy vo veciach, ktoré nie su k 31. maju 2012
vybavené; obsah tychto spisov uvedie exekutor do suladu s § 34a do 31. decembra 2012.

§ 73b
Prechodné ustanovenie k upravam uc¢innym od 1. maja 2016

Ustanovenie § 72a ods. 2 sa pouZije aj na skoncené exekucné spisy, ktoré boli ulozené
do exekutorského archivu pred 1. majom 2016.

§ 73c
Prechodné ustanovenie k Gipravam u¢innym od 1. aprila 2017

Exekucné spisy v exekuénych konaniach zacatych pred 1. aprilom 2017 sa dokoncia
podl’a pravnych predpisov t€innych do 31. marca 2017.

§ 73d
Prechodné ustanovenie k pravam u¢innym od 1. novembra 2017

Pisomnost’ exekutora v exekuénom konani zaatom pred 1. novembrom 2017
vyhotovend po 30. oktobri 2017 ako elektronicky Uradny dokument, ktory je autorizovany
podl'a osobitného predpisu,lc) sa povaZzuje za prvopis.

§ 73e
Prechodné ustanovenia k upravam u¢innym od 1. januara 2018

(1) Exekucné spisy v exeku¢nych konaniach zacatych pred 1. januarom 2018 sa
dokoncia podla pravnych predpisov u¢innych do 31. decembra 2017.

(2) Ustanovenie § 72a ods. 3 sa pouzije aj na skonené exekuéné spisy, ktoré boli
uloZené do exekutorského archivu pred 1. januarom 2018.

§74
Tento vynos nadobuda tc¢innost’ 1. augusta 1998.
Vynos z 9. marca 2012 ¢. 16057/2012-110 (oznamenie ¢. 109/2012 Z. z.) nadobudol

ucinnost’ 1. jinom 2012.
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Vynos z 19. decembra 2013 ¢. 44808/2013-110 (oznamenie ¢. 494/2013 Z. z.)
nadobudol uc¢innost’ 1. januarom 2014.

Opatrenie zo 17. marca 2016 ¢. 39346/2016-110 (oznamenie ¢. 143/2016 Z. z.)
nadobudlo tc¢innost’ 1. majom 2016.

Opatrenie z 18. januara 2017 ¢. 38324/2017-110 (oznamenie ¢. 10/2017 Z. z.)
nadobudlo u¢innost’ 1. februarom 2017 okrem ¢l. I bodov 3 az 25, ktoré nadobudli G¢innost’ 1.
aprilom 2017.

Opatrenie z 19. oktobra 2017 ¢&. 46878/2017-110 (oznamenie ¢. .../2017 Z. z.)
nadobudlo uc¢innost’ 1. novembrom 2017 okrem ¢l1. I bodov 1 az 3, 11 az 20, § 73¢ v bode 21
a bodu 22, ktoré¢ nadobudli G¢innost’ 1. januarom 2018.

Jozef Lis¢ak
minister spravodlivosti
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VZOR¢. 1
Podacia peciatka

EXEKUTORSKY URAD
845 41 Bratislava 5
Dunajské nébrezie 8
SUDNY EXEKUTOR
JUDr. Miroslav Moravec
Doslo dna: Hod. Min.
Pocet rovnopisov:
Pocet priloh: Podpis preberajuceho

VZOR €. 2
Podlhovasta peciatka

EXEKUTORSKY URAD

845 41 Bratislava 5 2,5
Dunajské nabreZie 8 cm
SUDNY EXEKUTOR
JUDr. Miroslav Moravec \
5cm
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Priloha ¢. 1
k vynosu ¢. 1618/1998-60



Priloha ¢. 2
k vynosu ¢. 1618/1998-60

ZruSena od 1.6.2012
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Priloha é. 3

k vynosu ¢. 1618/1998-60

REGISTER EX
Por. | Doslo | Oznacenie | Navrhna | Poverenie | Opravneny | Povinny | Vymahany | Spdsob Poverenie Navrh na Vyska
Cislo | dna ex. titulu vykonanie na narok vykonania zastupcu zastavenie poriadkovej
(organ, sp. ex. vykonanie exekucie exekutora exekucie | pokuty, datum
zn./ ¢ k., (oznacenie | ex. (Cislo, (¢islo, (datum
datum sudu, datum datum, meno podania,
vydania) datum) vydania) zastupcu) udaje
0 fiom)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Odklad | Rozhodnutie | Rozhodnutie | Rozhodnutie | Zamestnanec | Ukoncenie | Spdsob | Lehoty a Udaje Poznamka | Spisovia
exekucie | o0 priklepe, 0 rozvrhu 0 trovach povereny exekuéného | ukonéenia | terminy | 0 zapozicani
od —do datum vytazku, exekucie, vykonanim konania, spisu, datum
datum datum veci, datum datum
poverenia
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
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Register EX

1. Do registra EX sa vec =zapiSe po doruCeni poverenia na vykonanie exekucie do
elektronickej schranky exekutora.

2. Vydané poverenie na vykonanie exekucie zasle sud poverenému exekutorovi spolu

s rovnopisom navrhu na vykonanie exekucie alebo spolu s udajmi z navrhu na vykonanie

exekucie.

3. Jednotlivé stipce registra sa vyplituju takto:

Stipec 1 — Poradové &islo zaéina kazdy rok ¢islom 1.

Stipec 2 — Vyzna¢i sa datum, kedy bolo poverenie na vykonanie exekicie dorudené

exekutorovi.

Stipec 3 — Uvedie sa oznaenie exeku¢ného titulu s uvedenim organu, ktory ho vydal,

spisovej znacky a datumu jeho vydania.

Stipec 4 — Uvedie sa oznagenie navrhu na vykonanie exekucie.

Stipec 5 — Uvedie sa oznaenie poverenia na vykonanie exekucie uvedenim jeho &isla

a datumu vydania.

Stipec 6 — Uvedie sa presné ozna¢enie opravneného.

Stipec 7 — Uvedie sa presné oznaGenie povinného.

Stipec 8 — Uvedie sa vymahany nérok.

Stipec 9 — Uvedie sa sposob vykonania exekcie.

Stipec 10 — Uvedie sa datum poverenia zastupcu, &islo poverenia, meno zastupcu exekutora,

ukoncenie poverenia a datum ukoncenia.

Stipec 11— Uvedie sa podany navrh na zastavenie exekucie, datum podania, osoba, ktora

navrh podala, pripadne d’alSie udaje.

Stipec 12 — Uvedie sa vyska uloZenej poriadkovej pokuty, datum vydania rozhodnutia sidu,

oznacenie subjektu, ktorému bola poriadkova pokuta uloZena.

Stipec 13 — Uvedie sa odklad exekucie s vyznatenim datumu od — do.

Stipec 14 — Uvedie sa datum rozhodnutia sudu o priklepe.

Stipec 15 — Uvedie sa datum rozhodnutia sudu o rozvrhu vytazku, ak sad rozhodoval

0 rozvrhu vytazku.

Stipec 16 — Uvedie sa rozhodnutie o trovach exekicie a datum rozhodnutia.

Stipec 17 — Uvedie sa meno a priezvisko zamestnanca povereného vykonanim veci a datum

poverenia.

Stipec 18 — Uvedie sa datum ukonéenia exekuéného konania podla § 61n ods. 5 alebo § 610

ods. 3 Exeku¢ného poriadku.

Stipec 19 — Uvedie sa spdsob ukon&enia exekuéného konania (napriklad zastavenie exekucie,

vymozenie).

Stipec 20 — Uvedu sa datumy leh6t a terminov exekutora.

Stipec 21 — Uvedu sa tdaje, komu, kedy a k akému ¢&islu bol exekuény spis zapozi¢any.

Stipec 22 — Uvedu sa poznamky.

Stipec 23 — Uvedie sa datum odovzdania spisu do spisovne .

4. Vec sa vyznaéi ako vybavena po vyplneni stipca 18.

5. K registru EX sa uvedie zoznam mien (menoslov) povinnych osdb v abecednom poradi

podla priezviska a mena fyzickych osob a podla ndzvu, obchodného mena alebo

nazvu pravnickych o0s6b s uvedenim spisovej znacky sudneho registra Ek a spisovej znacky

EX.
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Priloha ¢. 4
k vynosu ¢. 1618/1998-60

ZruSena od 1.6.2012
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EXp - €¢innost’, ktorou exekutora poveri sud

Priloha ¢. 5

k vynosu ¢. 1618/1998-60

Pora- | Doslo | OznaCenie | Oznacenie | Doziadana Datum Sposob Datum Poznamka
dové dna stdu ¢islo subjektu ¢innost’ vybavenia | vybavenia | odovzdania
Cislo pover. sudu
spisu
Datum
poverenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Register EXp

1. Do registra sa zapisuje ¢innost, ktorou exekutora poveri std (§ 195 Exekuéného poriadku).
2. Jednotlivé stipce sa vypliuju takto:
stl. 1 - Poradové &islo, zagina kazdy rok ¢. 1
stl. 2 - Tu sa vyznaéi datum kedy doslo poverenie zo sadu
stl. 3 - Tu sa uvedie oznacenie siidu, &islo poverenia, datum poverenia
stl. 4 - Tu sa ozna¢i subjekt doziadanej innosti
stl. 5 - Tu sa ozna¢i doziadana ¢innost
stl. 6 - Tu sa vyznaci datum vybavenia
stl. 7 - Tu sa vyznagi sposob vybavenia
stl. 8 - Tu sa uvedie datum odovzdania vybavenia sudu

stl. 9 - Tu sa uvedie poznamka

3. Vec sa odéiarkne ako vybavena po vyplneni stipca 8.
4. Poradové &isla veci, ktoré neboli do konca roka odéiarknuté (nebol vyplneny stipec 8), sa
uvadzaju na prvej strane nového roc¢nika registra ako prehl'ad veci doteraz nevybavenych z
jednotlivych rokov.
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Po vyplneni stipca 8 sa pre¢iarkne i &islo v registrovom prevode.
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Priloha ¢. 6
k vynosu ¢. 1618/1998-60

Kniha exekitorskych dschov - KEU

Poradové Den prijatia Spisova Druh tschovy Miesto uloZenia Den
Cislo znacka vydania
1 2 3 4 5 6

1. V knihe exekutorskych tischov su evidované exekutorské uschovy.
2. Téato kniha musi byt zviazana uz pri zalozeni a vedie sa pre exekutora podla ro¢nikov,
ktoré sa vyznacuju vzdy zaciatkom kazdého roka pred zapisom prvého poradového cisla.

1.

1. stipec

Tu sa poradovymi ¢islami poloziek zapisuji uschovy v chronologickom poradi ich prijatia
bez rozliSenia miesta ich uloZenia. Pri su¢asnom uloZeni viacerych predmetov v jednej veci sa
tieto ischovy zapiSu pod jednou polozkou s evidenénym rozlisenim uvedenym v 4. stipci,
pripadne v 5. stipci. Poradové &isla zaéinaju kazdy kalendarny rok jednotkou. Znacka tischovy
zapisanej do tejto knihy sa vytvori nazvom knihy exekutorskych uschov (KEU), poradovym
gislom a poslednymi dvoma &islami roénika (napr. KEU 2/96). Tato znacka sa vyznadi na
spisovom obale spisu uvedeného v stipci 3 tejto knihy.

2. stipec
Uvedie sa datum, kedy bol predmet Gischovy prevzaty do tischovy.

3. stipec
Vyznaci sa spisova znacka pod ktorou bola uschova prijata.

4. stlpec

Opise sa predmet Gischovy (napr. peniaze, cenny papier). Pri prijati pefiazi sa uvedie suma
a menova jednotka, v pripade ischovy cennych papierov ich nominalna hodnota. V pripade
prijatia viacerych predmetov do uschovy v jednej veci, zapisu sa v 1. stipci pod jednym
poradovym &islom a v tomto stipci sa jednotlivo oznagia malymi pismenami abecedy.

5. stlpec
ZapiSe sa miesto uloZzenia predmetu Uschovy (napr. bezny ucet, depozitny ucet, v
bezpecnostnej schranke u exekutora alebo v peiaznom ustave).

6. stipec
Tu sa uvedie ddtum vydania uschovy. V pripade zaslania ischovy opravnenému postou na
jeho ziadost’ vyplni sa tento stlpec datumom prevzatia ischovy postou uvedenym na podace;j
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peciatke posty, d’alej sa tu uvedie adresa opravnené¢ho, oznacenie podacej posty a podacie
¢islo podl'a potvrdenia o podani zésielky.

Poradové ¢islo uschovy sa od¢iarkne pri iplnom vydani tischovy. V pripade Ciastocného
zrudenia a to pri vydani len niektorych predmetov, zapisanych v 4. stipci, odgiarkne sa len
pismeno, pod ktorym bol vydany predmet tschovy oznateny v 4. stipci. Poradové &islo
uvedené v 1. stipci sa v takom pripade od¢iarkne aZ po vydani vietkych predmetov uschovy
uvedenych v 4. stipci.
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Priloha ¢. 7
k vynosu ¢. 1618/1998-60

ZruSena od 1.4.2017
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Priloha ¢. 8
k vynosu ¢. 1618/1998-60

Exekutorsky dennik - ED

Poradové Doslo Predmet Datum vybavenia Poznamky
¢islo VECi
Dna Od
1 2 3 4 5

Do exekutorského dennika sa zapisuju pisomnosti tykajuce sa spravnej agendy exekutora.
.
Jednotlivé stipce exekutorského dennika sa vypliuju takto:

3. stipec

Uvedie sa meno, priezvisko alebo nazov (oznacenie) odosielatel’a. V pripade pisomnosti
exekutora sa uvedie poznamka ,,Vlastné®.

4. stipec

Uvedie sa stru¢ne oznacenie doslej veci. Pri spojenych vecnych spisoch sa zapise aj heslo;
pri osobnych spisoch meno a priezvisko toho, koho sa vec tyka.

6. stipec
Pri spojenych vecnych spisoch sa v 'avom dolnom rohu zapie ¢&islo spisu. Dalej sa

zapisuju obvyklé poznamky (napr. lehoty, odovzdanie spisu do spisovne a pod.). Vybavené
veci sa neodc¢iarkuju. K exekutorskému denniku sa vedie zoznam hesiel uvedenych v Casti I11.

1. Hesla uvedené v zozname su urcené na tvorenie vecnych spisov. Pri uvedenych heslach v
zozname sa moze uviest aj podheslo, pripadne je moznost' vytvorit' aj nové hesla, ak sa
pisomnost’ neda zaradit’ pod heslo uvedené v tomto zozname. Zoznam hesiel sa pripoji k
exekutorskému denniku a pri jednotlivych heslach sa vyznaci prvé Cislo spojeného vecného
spisu, ktory je pod tymto heslom zalozeny. V pripade, Ze je zaloZeny spojeny vecny spis,
prislusné heslo sa vyzna¢i vyrazne na spisovom obale. Vecné spisy sa zakladaji podla
abecedného poradia.

2. Hesla:
Mzdové veci Porady
Dane Uétovnictvo
Kontroly Slovenska komora exektitorov
Poistenie Rozne
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Priloha ¢. 9
k vynosu ¢. 1618/1998-60

ZruSena od 1.4.2017
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Priloha €. 10
k vynosu ¢. 1618/1998-60

Zrusena od 1.4.2017
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Priloha ¢. 11
k vynosu ¢. 1618/1998-60

ZruSena od 1.4.2017
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