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Priloha €. 9
k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z.

VZOR

BADATELSKY PORIADOK

Podla § 7 pism. €) zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov
vydavam pre ................... archivv .........c.oeeeee. tento badatelsky poriadok:

CL 1
Pravidla vstupu do badatelne

(1) Badatelovi sa umozni vstup do badatelne iba s ceruzou, poznamkovym blokom alebo so zvizkom volnych
listov. Z identifika¢nych dévodov musi strpiet oznacenie volnych listov odtlackom podlhovastej napisovej peciatky
archivu, ktoré vykona zamestnanec archivu povereny dohladom v badatelni (dalej len ,zamestnanec archivu®).

(2) Vynimoc¢ne sa badatelovi so sihlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatelne s knihami, novinami
alebo casopismi, ak ich potrebuje pri §tadiu archivnych dokumentov.

(3) Badatel si nesmie do badatelne vziat so sebou jedlo, napoje, ostré predmety, opravovace textovych chyb
a dalsie predmety, ktorymi mozno poskodit archivny dokument. Badatel moze vstupovat do badatelne iba
s vypnutym mobilnym telefénom.

(4) Badatel sa pri kazdej navsteve badatelne zapise do knihy navstev badatelne.

(5) Badatel pred zacatim studia vyplni badatelsky list a ziadanku o poskytnutie pozadovanych archivnych
dokumentov. Ziadanka sa pripaja k badatelskému listu ako doklad o poskytnutych a vratenych archivnych
dokumentoch. Badatel moze poziadat zamestnanca archivu o konzultaciu pri vyhladani a spresneni tdajov
o archivnych dokumentoch k téme Studia.

CL 2
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatel moze zakladné udaje o archivnych dokumentoch ziskat z evidencie archivu, ktoru tvoria evidenc¢né
listy k suborom archivnych dokumentov, z archivnych pomocok (sprievodca, inventar, katalog, register) a z dalsich
tematickych databaz archivu.

(2) Badatel musi odovzdat zamestnancovi archivu archivne pomécky v pévodnom fyzickom stave.

ClL 3
Pravidla pristupu k archivnym dokumentom

(1) Badatel je pri §tudiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat pokyny zamestnanca archivu. Zamestnanec
archivu nie je povinny pomahat badatelovi pri ¢itani textu archivnych dokumentov ani ich prekladat.

(2) Badatel je v badatelni povinny zachovavat ticho. V badatelni nesmie faj¢it ani konzumovat jedlo a napoje.

(3) Badatel moze svoju ziadost o poskytnutie archivnych dokumentov na stadium zaslat archivu vopred postou,
faxom alebo elektronickou postou. Badatelom vyziadané archivne dokumenty v defn jeho navstevy mu archiv
poskytne na studium v ten isty den, iba ak to umoznuju prevadzkové podmienky archivu. Archiv badatelovi denne
poskytne na stadium najviac ........ ukladacie jednotky archivnych dokumentov (Skatul, zvizkov knih, fasciklov)
alebo ........ jednotliviny/jednotlivin (listinny material, obrazovy material).

(4) Badatel zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na stadium. Badatel nesmie menit
obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznac¢ovanim, pod¢iarkovanim, prec¢iarkovanim, vymazavanim
alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich kr¢it, trhat, skladat a spinat. Nesmie ich pouzivat ako pisacie podlozky,
priamo z nich kopirovat (mapy, plany a pod.). Badatel nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat
navlhéenymi prstami. Nesmie sa opierat o archivne dokumenty alebo klast na ne poznamkovy blok alebo volné
listy papiera. Nesmie menit usporiadanie archivnych dokumentov.
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(5) Badatel moze archivne dokumenty alebo ukladacie jednotky s archivnymi dokumentmi klast iba na stdl
a nesmie ich klast na podlahu badatelne. Otvorenti méze mat iba jednu §katulu s archivnymi dokumentmi alebo
jeden zvazok knihy. Pri §tadiu archivnych dokumentov v kniZznej forme musi vzdy pouzit stojan podopierajuci
otvorenu knihu.

(6) Badatel nesmie svoje vypisy a poznamky zanechavat v badatelni.

(7) Badatel moze v badatelni pouzivat vlastné reprografické zariadenia (fotograficky pristroj, filmovy pristroj,
xerox, skener a pod.), pisaci stroj, magnetofon, osobny pocitaé¢ alebo iné zariadenie ulahéujuce studium archivnych
dokumentov iba na zaklade udeleného suhlasu riaditela (vediiceho) archivu, o ktory musi vopred poziadat. Suhlas
na ich pouzitie bude badatelovi udeleny, len ak to umoznuju prevadzkové podmienky v badatelni.

(8) Badatel musi po kazdej Studijnej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat archivne dokumenty v pévodnom
fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich zamestnanec archivu predlozil. Zamestnanec archivu vzdy
skontroluje vratené archivne dokumenty v pritomnosti badatela.

(9) Ak badatel'nezac¢ne stadium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov, mozno ich poskytnut dalsiemu
badatelovi.

Cl. 4

Archiv vyhotovuje képie archivnych dokumentov za ithradu nakladov a s vyuzitim takych technickych prostried-
kov, ktoré vylucia ich pouzitie na komercné ucely.

ClL 5
ZrusSovacie ustanovenie

Zrusuje sa badatelsky poriadok vydany pre ........... archiv dna ........

) Cl 6
Ucinnost

podpis, meno a priezvisko riaditela (veduceho archivu)
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