REGISTRATURNY PLAN

Prehlad ¢lenenia registraturneho planu:

A - Riadenie a organizac¢na ¢innost sudu
B - Ekonomicka agenda

C - Personalna agenda

D - Obc¢ianskopravna agenda

E - Trestnopravna agenda

F - Obchodnopravna agenda

G - Spravne sudnictvo

H - Justi¢na pokladnica

I — Obchodny register

Agenda kancelarie predsedu stidu

Spravny register

Register staznosti a podnetov

Menoslov k spravnemu registru

Spisy spravnej agendy

Spisy staznosti a podnetov

Lehotniky k spravnemu registru a kalendare
Rozvrh prace vratane dodatkov

Agenda disciplinarnych konani
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Vyradovanie registratirnych zaznamov (navrhy a zoznamy)

Pouzivané skratky:

RZ - registratarny znak
ZH - znak hodnoty
LU - lehota ulozenia

Riadiace akty (organizac¢ny poriadok, pokyny, opatrenia, usmernenia a pod.)
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BB
01
02
03
04
05

Revizna sprava
Slobodny pristup k informaciam

Agenda obrany a ochrany utajovanych skutocnosti
Organizacia civilnej ochrany obyvatelstva
Agenda hospodarskej mobilizacie

Administrativne pomocky na evidenciu utajovanych skutoénosti A
Preverovanie os6b urcenych pre styk s utajovanymi skutoénostami a s tym suvisiaca agenda

Spravy o stave utajovanych skutoc¢nosti na sude A
Bezpecnostna dokumentacia ochrany utajovanych skutoc¢nosti A

Agenda Zboru vazenskej a justiénej straze
Sudny register Ntt
Sudne spisy sudneho registra Ntt

Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci

Agenda urazov a vykazy

- smrtelné trazy A
Bezpecnostné opatrenia — dokumentacia

Energeticka dokumentacia (zmluvy, odbery a pod.)

Skolenia BOZP (programy) a protokoly o osvedéeni o vykonanej skuiske zo znalosti pravidiel BOZP

Poziarna ochrana

Poziarna ochrana - dokumentacia

Energeticka dokumentacia (zmluvy, odbery a pod.)
Evidencia hasié¢skej techniky

Evidencia hasi¢skych hliadok

Ekonomicka agenda

Mzdova agenda

Rozpis poc¢tu zamestnancov a mzdovych prostriedkov

vykazy

- rocné A
- mesacné, Stvrtroéné, polrocné

Vyplatné listiny

Mzdové listy

Danové preplatky a nedoplatky, odvody, odvolania, platobné prikazy, pokyny, predpisy, zlavy,
ulavy, vynimky, zmeny danového vyhlasenia, danové priznania (riadne, dodato¢né alebo opravné)

Spisy o odmenach zamestnancov
Davky nemocenského poistenia
Agenda socialneho fondu

Financovanie a uctovnictvo

Bankové a ucétovné doklady

Faktury

Knihy faktar

Pokladni¢né knihy

Statne statistické vykazy

- rocné A
- mesacné, Stvrtrocéné, polrocné
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Statistické prehlady

Rozpocet

- rocny

- mesacny, §tvrtro¢ny, polroény

Rozpoctové opatrenia a regulacie

Rozbory hospodarenia

— rocné

- kratkodobé

Sluzobné cesty

Kontrola hospodarenia s prostriedkami Statneho rozpoctu (ekonomicka kontrola)
Evidencia pohladavok neuhradenych v lehote

Sprava majetku

Verejné obstaravanie

Najomné zmluvy

Prevod nehnutelného majetku

Dokumentacia nehnutelnosti (projekty, plany, pozemky a pod.)

Zmluvné vztahy s uzivatelmi nehnutelnosti (zmluvy, rozmiestnenie uzivatelov, uhrady za
vykurovanie, elektrinu, plyn, vodné a stoc¢né, vypozicky)

Doklady o opravach

Inventarizacie (plan, komisie, zapisnice, vyradovanie a likvidacia)
Autoprevadzka

- prevadzky a opravy motorovych vozidiel

- pohonneé latky

Skodova komisia

Rozne
Ro6zne

Personilna agenda

Kolektivne zmluvy

Vykazy o stave zamestnancov

- mesacné, stvrtrocéné, polrocné

- rocné

Vykazy o pracovnej neschopnosti

Osobné spisy

Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
Sluzobné a iné preukazy, osvedcenia (po skonceni pracovného pomeru)
Vymenovanie sudcov

Vychova a zvySovanie kvalifikacie zamestnancov

Rekreacie

Prisediaci

Dohody o hmotnej zodpovednosti

Zdravotné poistenie, dochodky, poistenie v nezamestnanosti
Zavodné stravovanie

Dochadzka

Vyberové konania sudcov

Vyberové konania a vybery zamestnancov
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Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru
Zamestnavanie ob¢anov so zdravotnym postihnutim
Vseobecna personalna agenda

Kniznica
Evidencia kniZni¢ného fondu (zakladna a pomocna)

D,E, F, G, H I VYKON SUDNICTVA

01
02
03
04
05
06
08
09
10
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15

Sudne registre a menoslovy

Kalendare a lehotniky

Statistické listy a vykazy

Zoznamy odoslanych sudnych spisov (ZO knihy)
Overovacie knihy

Vykony sudcov

Doziadania inych sudov (sudne registre doziadani - tuzemskych a cudzozemskych)

Evidenc¢na kniha informac¢ného centra studu
Kniha tschov

Kniha dosSlych zmeniek

Dorucovacia kniha studneho dorucovatela
Kniha osvedceni verejnych listin

Kniha vySSieho overenia

Ostatné evidenéné pomocky
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Ob¢ianskopravna agenda

Obcianskoprdvne vect

C, Cpr, Cr, Csr, Csp, Ca, Ccud (okresny std)

C, Cd, Cudz (krajsky sud — prvostupriovd agenda)

Co, CoPr, CoR, CoSr, CoCsp, CoD, CoP, CoE, CoEk, CoUp, CoPno, CoPom, NcC (krajsky sud - odvolacia agenda)
Veci sudneho registra C, Cpr, Cr, Csr, Csp, Ca, Cudz

- sudny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Veci sudneho registra Ccud

Veci sudneho registra Cd (krajsky sud - prvostupnova agenda)

Zberné spisy sudu druhého stupna

Opatrovnicke veci a veci starostlivosti stidu o maloletych P, PPOm, Pc, Ps, Po, Pu, Pcud
Veci studneho registra P, Pc

- sudny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Neodkladné opatrenia podla § 365 a 368 Civilného mimosporového poriadku (PPOm)
Obmedzenie a vratenie sposobilosti na pravne tkony (Ps)

- sudny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Povolenie uzavriet manzelstvo (do 31. decembra 2006 sudny register Ps, po 1. januari 2007 sudny register
P)

Vyhlasenie o uznani otcovstva (Po)
— stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
— pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Pripustnost prevzatia a drzania v zdravotnickom zariadeni
— sudny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

— pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Veci studneho registra Pcud
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DC Vykon rozhodnutia E, Em, Ecud

01 Vykon rozhodnutia vo veciach vychovy maloletych
- stdny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)
02 Sudne spisy vo veciach vykonu rozhodnutia v inych veciach

DD Dediéské veci D, Dcud

01 Veci sudneho registra D

02 Veci sudneho registra Dcud

DE Exekucné veci Er, EK, Ercud

01 Veci sudneho registra Er, EK, Ercud
DF Notdrske tischovy a umorenie listiny U, UL

01 Veci sudneho registra U

02 Veci sudneho registra UL

DG Vydrzanie Vyd

01 Veci vydrzania Vyd

E Trestnopravna agenda

EA 1 Tk, Tuv, Nt, Ntd, Pp, Tp, Tcud, Pr, M, Ntt (okresny sud)

T, Ntok, Ntol, Ntod, Ntc, Ntt (krajsky sud - prvostupriova agenda) To, Tov, Tpo, Tos, Nto, Ntro

(krajsky sud - odvolacia agenda)
01 Trestné spisy - vynimoc¢né tresty
02 Trestné spisy
- sudny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)
03 Veci sudneho registra Nt
- sudny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)
04 Veci sudneho registra Pp

05 Rehabilitacie (byvaly sudny register Rt)
- sudny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)
- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

06 Veci pripravného konania (Tp)

07 Spisy probacie a mediacie

08 Zberné spisy sudu druhého stupna (vratane byvalého sudneho registra Rto)

09 Veci sudneho registra Ntt

10 Veci sudneho registra Ntr (prvostupnova aj odvolacia agenda)
11 Veci sudneho registra Tcud
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F Obchodnopravna agenda

FA Cb, CbPv, Chcud, CbR, CbBu, Cblls, Chi, ChZm, CbVO, ChVg! (okresny siid)

Cbi, NcCb, Cbnl (krajsky sud — prvostupnova agenda)
Cob, CoPv, CoZm, CoKR, CobVO, Ncb (krajsky sud — odvolacia agenda)

01 Veci sudu prvého stupna

02
03

FB

01
02
03
04

G

(Cb, CbPv, CbR, CbBu, CbHs, Chi, CbZm, CbVO, CbVyl, NcCb, Cbnl vratane agendy
krajskych sudov, ktort vybavovali v prvom stupni do 31. decembra 2004)

- sudny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

Veci studneho registra Cbcud

Zberné spisy sudu druhého stupiia

(vratane agendy krajskych stdov, ktora vybavovali v druhom stupni do 31. decembra 2004)

Konkurzné, vyrovnacie a restrukturalizacné veci
K, R, NcKR, OdK, OdS, Odi, Vpr a Npr (okresny stid)
K, V, NcKV (krajsky sud)
Veci sudnych registrov K, R, NcKR, OdK, OdS, Odi, Vpr a Npr (okresny std)
Veci sudnych registrov K, V, NcKV (krajsky sud)
Eviden¢na pomdcka Kp

Eviden¢na pomdcka Vylo

Spravne sudnictvo

GA S, Scud (okresny sud)
S, Sa, SaZ, NcS, Scud (krajsky sud)
01 Veci sudnych registrov S, Sa, SaZ

- sudny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

02 Veci sudnych registrov NcS, Scud

H Justicna pokladnica

HA JP (okresny a krajsky sud)

01
02

Stdne spisy JP (agenda pohl'adavok po vybaveni — zaplatené)
Vykon rozhodnutia
- sudny spis s pravoplatnym rozhodnutim (prvopis)

- pravoplatné rozhodnutie (rovnopis)

03 Trvaly odpis a trvalé upustenie od vymahania sudnych pohl'adavok

Obchodny register

IA Re, Nre, Exre, Nsre, Pok, Vym, (registrovy sud)

01

Registrové spisy

02 Spisy zbierky listin
03 Kniha vypisov z obchodného registra
04 Kbniha zbierky listin
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01

KA
01

Register partnerov verejného sektora
PRe, PNre, PExre, PNsre, PPok, PVym
Spis v agende registra partnerov verejného sektora

Upominacie konanie
Up
Platobny rozkaz
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