
(Vzor) 

OBSAH SPISU 

názov pôvodcu: 

názov organizačnej zložky pôvodcu:  

adresa pôvodcu: 

 

 

Vec:      Číslo spisu: 

Por. 

č. 

zázn. 

Dátum 

doručenia/ 

odoslania 

Odosielateľ/ 

Adresát 
Vec 

Počet 

príloh 

Dátum 

vybavenia 

Spôsob 

vybavenia 

Forma 

originálu 

záznamu 

  001        

002        

003        

...        

N        

 

Vyhotovil: 

Dňa: 
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