Standard elektronickych formularov

1.  Vymedzenie zakladnych pojmov pri elektronickych formularoch
1.1 Formular
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1.1.2

1.13

114

115

1.1.6

Formular je

a) tlacivo v listinnej podobe,

b) textovy subor podla §19, ktory umoziiuje zverejnenie listinného
tlaciva v elektronickej podobe a jeho nasledné vytlacenie alebo

¢) taky §trukturovany elektronicky dokument, ktory nespiiia vietky vlastnosti
pre elektronicky formular podl'a bodu 1.2.1 a podl'a osobitného predpisu.®’)

Formular ma predpisant formu a nalezitosti, ktoré st definované osobitnym

predpisom alebo gestorom elektronickej sluzby, ktora ho pouziva.

Formular podla bodu 1.1.1 pism. b) a ¢) dodrziava prislu$né poziadavky podl'a

§ 18 az 25.

Formular ma charakter najmi textového stboru a nesluzi na prenos alebo

uchovavanie datovych prvkov. Graficky subor nie je povazovany za formular.

Formular podla bodu 1.1.1 pism. b), a ak je to technicky mozné aj podl'a bodu

1.1.1 pism. ¢), sa vzh'adom na overenie spravnosti vizualneho rozlozenia alebo

ako vzor pre tlacivo v listinnej podobe poskytuje aj vo formate PDF najmenej

vo verzii 1.3 a najviac vo verzii 1.7.

Ak je to technicky mozné, formular podl'a bodu 1.1.1 pism. ¢) sa poskytuje vo

formate HTML podl'a World Wide Web Consortium (W3C), XHTML podla

World Wide Web Consortium (W3C) alebo vo formate PDF AcroForms

najmenej vo verzii 1.3 a najviac vo verzii 1.7.

1.2 Elektronicky formular a prislu$né osoby

121

1.2.2

1.23

124

Elektronicky formular je tvoreny

a) identifikacnymi udajmi,
b) datovou Struktirou bez vyplnenych tdajov, pricom datova Struktiru tvoria

datové prvky,

¢) pravidlami na jeho vypinanie a prezentaciu.

Vyplnenim najmenej jedného udaja elektronického formulara vznika vyplneny
elektronicky formuldr.

Poskytovatel'om elektronického formulara je organ riadenia, ktory elektronicky
formuldr vytvara, meni a ukoncuje jeho platnost’.

Gestorom elektronickej sluzby je organ riadenia, ktory je poskytovatelom
elektronickej sluzby verejnej spravy, ku ktorej sa dany elektronicky formular
viaze. Gestor elektronickej sluzby moéze byt totozny s poskytovatelom
elektronického formulara.

37) § 3 pism. 1) zakona &. 305/2013 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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125 Pouzivatelom  elektronického  formulara  je  fyzickd  osoba,  ktora

elektronicky formular alebo pravnicka osoba, v mene ktorej sa vypiia
elektronicky formular. Ak sa elektronicky formular vypiiia automatizovane, a
to informaénym  systémom, aplikaciou apodobne,  pouzivatel'om
elektronického formulara je osoba, v ktorej mene sa elektronicky formular
vyplia.

Datova Struktira, datovy obsah a pouZzivatel’ské rozhranie

na vyplinenie elektronického formulara

1.3.1 Datova Struktara elektronick¢ho formuldra predstavuje Struktiru obsahu
elektronického formulara bez vyplnenych tudajov, ktory sa viaze Kku
konkrétnemu ukonu alebo elektronickej sluzbe verejnej spravy.

1.3.2 Datovym obsahom sa rozumie datova Struktara spolu s vyplnenymi udajmi.

1.3.3  Pouzivatel'skym rozhranim pre vyplnenie elektronického formuléra sa rozumie
rozhranie pre manualne vypliianie pouZivatel'om elektronického formulara.

1.3.4  Pomocnymi informaciami su informéacie, ktoré nie st nutné pre definiciu alebo
prezentaciu prislusného elektronického formulara, ale moézu napomodct pri
pochopeni vyznamu jednotlivych cCasti elektronického formulara, spdsobu jeho
pouzitia a spracovania. Medzi pomocné informacie patri najméa navod, legenda,
vzory a priklady. Navodom st najma vysvetlivky a pomocné texty pre spravne
vyplnenie dané¢ho datového pola.

Prezentacia elektronického formulara a prezenta¢na schéma

141  Prezenticia elektronického formulara (d’alej len ,,prezenticia®) predstavuje
interpretaciu datového obsahu v beZzne zmyslami vnimatel'nej podobe.

1.4.2  Prezentacia datového obsahu je definovana prezentatnou schémou.

1.43  Pre jeden elektronicky formular méze existovat’ viac prezentacii, a to podla
ucelu ich pouzitia.

144  Prezentacna schéma je sthrnom pravidiel pre transformaciu datového obsahu
elektronického formulara do predpisanej prezentacie. UrCuje spdsob
vnimatel'nej interpretacie datovej Struktiry elektronického formulara, vratane
vSetkych identifikacnych udajov elektronického formuldra najmenej podla
bodu 2.2.1 pismen a), b), f) a g), ktoré st prezentované pouzivatel'ovi
elektronického formulara.

1.45  Pre jeden typ prezentacie, napriklad prezentaciu pre tla¢, mdze existovat’ viac
prezentacnych schém, a to podla technologie pouzitej pre tvorbu
elektronického formulara.

Vytvorenie elektronického formulara
VSeobecné pravidla vytvorenia elektronickych formularov

2.1.1  Elektronicky formular sa vytvara v stlade s ostatnymi poziadavkami podla
tejto vyhlasky, pricom sa zabezpecCuje sulad najmi s datovymi Standardmi a
Standardmi pouzitia siborov.

2.1.2  Pre vsetky sucasti elektronického formuldra podl'a bodu 1.2.1 existuje Uplna
dokumentécia, zverejnend spolu s prislusnym elektronickym formularom. Tieto
stcasti elektronického formuldra a ich zverejnena dokumentacia spinaju
poziadavky na otvorenost a technologickil neutrdlnost podla § 6 ods. 1
zakona.



2.2

2.13

2.14

2.15

2.16

221

Ak je sucast elektronického formuldra zalozena na existujicom
technologickom S$tandarde alebo technickej norme, uplnd dokumentécia
obsahuje opis vsetkych pouzitych vlastnosti daného technologického Standardu
alebo technickej normy. Takyto opis neobsahuje vlastnosti, ktoré nie su v
sucasti elektronického formuldra pouzivané.

Pouzivatel'ské rozhranie na vyplnenie elektronického formulara poskytuje

pouzivatel'ovi elektronického formuléra tieto funkcie:

a) vyplnenie a prezentovanie vyplnenych tdajov elektronického formulara,

b) uloZenie tdajov do uréeného datového uloziska podla bodu 4.5.1 v
'ubovolnom momente vypliania a opitovné naditanie tdajov z uréeného
datového uloziska do elektronického formulara,

c) vytlacenie vyplneného elektronického formulara.

d) uloZenie podpisanych tidajov vratane podpisového kontajnera do uréeného

datového uloziska podl'a bodu 4.5.1 a nacitanie podpisanych udajov vratane

podpisového kontajnera z ur¢eného datového uloziska do elektronického
formulara; pre vyplnené udaje sa spravidla poskytuje ulozenie udajov aj vo
formate kontajnera XML udajov.

PouzivateI'ské rozhranie na vyplnenie elektronického formulara moze

pouzivatel'ovi elektronického formulara sprostredkovat’ podpisanie vyplnené¢ho

elektronického formulara.

Elektronicky formular musi byt vytvoreny vecne spravne a v sulade s

pravnymi predpismi.

Identifika¢né udaje elektronického formulara

Identifikacné udaje elektronického formuldra st metatdaje 0

elektronickom

formulari  a  jeho pouziti. Identifikaéné udaje  elektronického

formulara st tvorené tymito poloZzkami:

a) nazov elektronického formulara, ktory predstavuje struény, vystizny a
jednoznaény opis prislusnej aktivity alebo sluzby z pohladu poskytovatela
elektronického formuléara; tvori sa pomenovanim aktivity napriklad

,»Oznamenie* v spojeni s blizSim opisom predmetu aktivity, napriklad ,,0 zmene

udajov zapisanych v Zivnostenskom registri®, b) identifikator elektronického
formulara, ktory je v elektronickej verejnej sprave v Slovenskej republike
jedinecny a tvori sa v Struktire jednotného referencovate'ného identifikatora
pricom pre formulare spristupnené v module elektronickych formuldrov do
datumu urc¢eného podl'a bodu 7.3.6 sa pouzivaju referencovatel'né identifikatory
platné do 30. juna 2018, c) opis ucelu elektronického formulara, ktory
jednoducho a vystizne opisuje ucel elektronického formulara, napriklad v tvare

,.Udaje sluzby JKM na zéapis do zoznamu auditorov*,

d) referencovatel’ny identifikator ~ poskytovatel’a  elektronického
formulara, ktory elektronicky formulér vytvoril alebo naposledy zmenil; v
elektronickych formularoch zverejnenych do datumu uréené¢ho v bode 7.3.6
sa moze pouzivat cely ndzov poskytovatela elektronického formulara,
ktory elektronicky formular vytvoril alebo naposledy zmenil,

e) referencovatel’ny identifikator gestora elektronickej sluzby, ktorému
prislusna agenda v ramci useku verejnej spravy patri, pricom ak existuje
pre jednu agendu viac gestorov, uvadza sa gestor, ktory prvy vytvoril
prislusny  elektronicky  formular; v elektronickych ~ formularoch
zverejnenych do datumu urceného v bode 7.3.6 sa mdze pouzivat' cely
nazov gestora elektronickej sluzby, ktorému prislusnd agenda v radmeci
useku verejnej spravy patri alebo gestor agendy, ktory prvy vytvoril



prislusny elektronicky formular,



f) Jazyk, ktorym sa identifikuje pouzity jazyk s cielom odlisit' viaceré
jazykové varianty elektronického formulara pre ten isty tikon, ak je podpora
viacerych jazykovych variant zabezpeCovana prostrednictvom samostatnych
elektronickych formularov; jazyk sa vyplha v sulade so zékladnym
¢iselnikom CL0O10076 Jazyky,

g) Vverzia, obsahujuca ¢islo verzie elektronického formulara, pricom toto ¢islo
sa vytvara tak, Ze minoritné zmeny sa zaznamenavaju zvySovanim verzie po
desatinach, napriklad z 1.1 na 1.2 alebo z 1.9 na 1.10, a majoritné zmeny po
celych cislach, napriklad z 2.3 na 3; majoritnost’ a minoritnost’ je ur¢covana
podla potreby prislusného poskytovatel'a elektronického formulara, jedna
majoritnd verzia ma vo vsetkych minoritnych verziadch spravidla rovnaka
definiciu datovej Struktiry, avSak zaciatocnd hodnota prvej publikovanej
verzie je 1.0, pricom hodnota nizsia ako 1.0 sa pouziva len pre pripravované
a zatial’ nezverejnené verzie, pricom opravou alebo upravou elektronického
formulara vzniké jeho nova verzia a Gipravou sa rozumie aj doplnenie d’alSej
prezentacie alebo prezentacnej schémy do publikovaného elektronického
formulara,

h) datum zaciatku dostupnosti, ktory tvori udaj obsahujuci datum publikacie
elektronického formulara,

i) datum skonéenia dostupnosti, ktory sa nevypliia vzhladom na ustanovenie
osobitného predpisu,®’?)

j) datum zadiatku platnosti, ktory tvori udaj obsahujuci predpokladany alebo
ureny datum pouzitelnosti elektronického formuldra podla osobitnych
predpisov,

k) datum skoncenia platnosti; in(i ako prazdnu hodnotu ma vtedy, ak ide o
elektronické formulare so skonCenou platnostou na pouZitelnost' podla
osobitnych predpisov.

2.2.2  ldentifikacné udaje su poskytované poskytovatel'om elektronického formulara
pri vytvéarani elektronického formuldra, pricom pouZivatel' elektronického
formuldra ich neméze zmenit'.

2.2.3  Identifikaéné udaje elektronického formulara moézu byt podla potreby
roz$irené o d’alSie polozky.

2.2.4  ldentifikacné udaje podl'a bodu 2.2.1 pism. a) az f) sa nesmil menit’ bez zmeny
verzie elektronického formulara.

2.3 Pravidla pre datova $truktiru

2.3.1  Datova Struktura elektronického formulara je zaloZzend na prislusnej datovej
Struktare datovych prvkov podla § 30.

2.3.2  Sucastou datovej Struktary elektronického formulara a prvym datovym prvkom
modze byt kdd vyplneného elektronického formuléra. Jeho hodnota sa obvykle
vypliia po vyplneni najmenej jedného idaja a predstavuje nastroj na sparovanie
s konkrétnou vybavovanou elektronickou sluzbou verejnej spravy, ak
elektronicka sluzba verejnej spravy takuto funkciu poskytuje.

2.3.3 Do datovej Struktirysa moézu pridat vlastné datové prvky, ak v

Centralnom

modeli udajov alebo katalogu datovych prvkov podla prilohy ¢. 3 neexistuje

ich vecny ekvivalent.

2.3.4 Datova Struktira  elektronického  formulara sa  opisuje  jazykom

Extensible
Markup Language (XML) vo verzii 1.0 podl'a World Wide Web Consortium
(W3C), a to vratane identifika¢nych tdajov.

3 § 28 ods. 5 zakona ¢. 305/2013 Z. z. v zneni zdkona ¢&. 273/2015 Z. z



2.3.5 Datova Struktra sa definuje prostrednictvom XML Schema Definition
Language (XSD) najmenej vo verzii 1.0 podl'a World Wide Web Consortium
(W3C), pricom definuje povolené typy a hodnoty jednotlivych datovych
prvkov.

2.3.6  Definicia datovej Struktury sa tvori jednym suborom.

2.3.7. Datova Struktara elektronického formulara elektronického

uradného
dokumentu obsahuje najmenej tdaje uvedené vo forme samostatnych datovych
prvkov, ktorymi st
a) nazov organu riadenia, ktory konanie ¢i tikon uskutocnil,

b) identifikator organu riadenia, ktory konanie ¢i tikon uskuto¢nil,

) datum vydania elektronického tiradného dokumentu,

d) identifikacné udaje elektronického tradného dokumentu,

e) predmet konania.

Tento rozsah idajov sa vztahuje aj na pripady podl’a osobitného predpisu.)

2.3.8  Datova Struktura podl'a bodu 2.3.7 zaroven spravidla obsahuje
a) typ elektronického uradného dokumentu,

b) postovt dorucovaciu adresu.

2.3.9 Ak elektronicky formular obsahuje prezentacnti schému podl'a bodu 2.6.5 na
vyplnenie elektronického formuldra na ustrednom portali verejnej spravy pre
elektronickii  sluzbu spoplatnent prostrednictvom ¢&iselnika poplatkov,*)
povinnou sucast'ou elektronického formulara je mapovanie datovych prvkov
elektronického formulara a ich hodnot na datové prvky a hodnoty prislusnych
poloziek c¢iselnika poplatkov. Mapovanie musi byt v jazyku XQuery podla
World Wide Web Consortium, najmenej vo verzii 3.1 a v elektronickom
formuléari sa uvadza spdsobom podla dokumentécie, ktord je zverejnend na
ustrednom portali verejnej spravy po dohode s organom riadenia.

2.3.10 Sucastou datovej Struktury elektronického formulara je datovy prvok pre QR
kéd podla technickej normy*®) pre vykonanie platby v prospech organu
verejnej moci, ak je elektronicky formular ur€eny na vytvaranie elektronickych
uradnych dokumentov ur€ujicich povinnost' uhrady. Datovy prvok sa v
datovom obsahu musi vyplnit, ak z elektronick¢ého uradného dokumentu
vyplyva povinnost’ thrady v prospech organu verejnej moci.

2.3.11 V definicii datovej Struktary (XSD) sa v hodnote atributu targetNamespace
vyzaduje, Ze datova Struktura udajov vyplnenych podla elektronického
formuldra obsahuje atribat pre deklardciu menného priestoru v tvare
referencovatelného  identifikatora v tvare  zverejnenom v centralnom
metainformacnom systéme a v tvare jednotného referencovatelného
identifikatora pri elektronickych formuldroch spristupnenych v module
elektronickych formularov od datumu uréeného podl'a bodu 7.3.6.

2.3.12 V definicii datovej Struktary sa spravidla definujii obmedzenia pre datové typy
a tvar pripustnych hodnét v stilade s poziadavkami vyzadovanymi pri vypliani
a spracuvani datovej Struktary, okrem kontrol vo¢i zoznamom hodnét, ktoré sa
moZu menit’.

®) § 28 ods. 6 zdkona ¢. 305/2013 Z. z v zneni neskorsich predpisov.

¥) Napriklad zdkon Slovenskej narodnej rady &. 71/1992 Zb. o sudnych poplatkoch a poplatku za vypis z registra
trestov v zneni neskorsich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 145/1995 Z. z. o
spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov.

) STN ISO/ IEC 18004 Informacné technoldgie. Automatick4 identifikdcia a spdsoby uchovévania udajov.
Specifikicia ¢iarového kodu QR Code 2005 (97 7127).



2.3.13 Naidentifikaciu vyzadovaného ¢iselnika sa v definicii datovej Struktury elektronického

formulara uvadza referencovatelny identifikator pouzitého Ciselnika.

2.3.14 'V datovej Struktare elektronického formuléra sa uvadza udaj o datume a Case s uvedenim

2.4

2.5

casového pasma.

Pravidla vypinania elektronického formulara

2.4.1 Pravidla vypinania elektronického formuldra uréujui povinné a povolené
rozmedzia hodnot datovych poli, uruju kontrolné, filtrovacie a dalSie
pouzivatel'ské funkcie a poskytuju navod a pomocky pouzivatel'om pre spravne
vyplanie elektronickych formularov.

2.4.2  Pravidla vyplnania elektronického formulara sa vytvaraju tak, Ze su
zabezpecené a dodrzané poziadavky uvedené v Stvrtom bode.

2.4.3  Pravidld vypihania elektronického formulara nezahfiaju procesné pravidla na
d’alsie spracovanie elektronického formuldra ako podanie, podpisanie a
podobne, aj ked’ m6zu obsahovat’ navod k tymto funkciam.

Pravidla pre prezentaciu datovej Struktary

251 Datové prvky st pouzivatelovi elektronického formuldra prezentované vo
forme datovych poli.

25.2  Prezentacia datovej Struktary elektronického formulara je zaloZzend na
formularovych oddieloch, pricom formularovy oddiel je subor datovych poli
vztahujuci sa k opisu vecnej stranky jednej datovej entity, t.j. subor udajov,
ktoré spolu logicky stvisia. Formularové oddiely sa clenia tak, Ze st logicky
zrozumiteI'né pouzivatel'ovi elektronického formulara.

2.5.3 Poradie datovych poli je v stilade s poradim datovych prvkov podl'a Katalogu
datovych prvkov uvedeného v prilohe ¢. 3.

254  Formularové oddiely, ktoré sa opakuji vo viacerych elektronickych
formularoch, moézu byt organom vedenia oznacené ako univerzalne
formularové oddiely.

255 Ak existuju organom vedenia oznacené univerzalne formularové oddiely, pri
vytvarani elektronického formuldra sa pouziji vSade tam, kde sa v
elektronickom formulari nachadza ekvivalentny vecny obsah. Ak existuje
odovodneny osobitny rozdiel, tdto situacia sa prerokuje s organom vedenia
podl'a § 24 ods. 5 zakona.

25.6  Ostatné formuldrové oddiely, najmi Struktira a vecny obsah pozadovanych
dat, sa uruju a vytvaraju v stlade s vecnymi poziadavkami poskytovatela
elektronického formulara.

2.5.7 Ak sa z univerzalneho formularového oddielu odstrania niektoré datové polia,
poradie ostatnych datovych poli zostava podl'a moznosti zachované.

2.5.8  Datové polia su definované
a) nazvom datového pola, ktorym sa rozumie stru¢ny opis datového pola

zobrazovany pouzivatel'ovi elektronického formuléra podl'a bodu 4.4.5,

b) povolenym rozsahom alebo velkostou a typom datového pol'a podla
datového prvku,

C) pomocnym textom pri vyplhani datového pola, a to napriklad v zneni
,» Vyplitte vel'kym tlatenym pismom®,

d) prednastavenymi hodnotami, ak takéto existujii; prednastavenou hodnotou
moze byt napriklad zoznam hodndt, z ktorych je mozné vybrat’ relevantny
udaj a jeho predvolené nastavenie alebo predvyplnend hodnota datového
pol'a, napriklad automatické spocitavanie priloh podl'a zoznamu priloh,

e) sposobom ziskania tidaju z externého zdroja.



2.5.9  Prezentacia elektronického formulara dodrziava prislusné Standardy podla § 14
a § 19 az 25. Na prezentaciu elektronického formuldra sa nepouzivaju subory
obsahujuce tabul’ky podla § 24 pism. b) prvého bodu.



2.6

Prezenta¢na schéma

2.6.1

2.6.2

2.6.3

2.6.4

2.6.5

2.6.6

2.6.7

Prezentacnd schéma dodrziava prislusné Standardy podla § 13. Na
transforméciu do predpisanej prezentacie sa v prezentacnej schéme
pouziva transformacény jazyk podl'a § 13 pism. d).
Kazdy elektronicky formular obsahuje najmenej jednu prezentacna
schému pre tla¢. Elektronicky formuldr obsahuje najmenej jednu
vytvorenu prezentaciu pre tla¢ vo formate PDF podla bodu 2.6.6, a to bez
vyplnenych udajov. Elektronicky formular pre elektronické podanie
alebo elektronické rozhodnutie obsahuje aj prezentacni schému pre
podpisovanie alebo iny sposob autorizacie elektronického formulara.
Pre kazdu urCenu prezentaénii schému sa zverejiiuje aj jej Uplna
dokumentécia v stlade s bodmi 2.1.2 a 2.1.3.
Pre konkrétny elektronicky formular je mozné definovat viac
prezentacnych schém. Tie uréuji predpisany spOsob prezentovania
formuldra pre rozne technologické prostredia, ktoré sa pouzivaju na
pracu s elektronickymi formuldrmi, priCom je mozné pouzit’ aj Specializovany
prost
riedok podporujuci konkrétny typ prezentacnej schémy.
Prezentaciou elektronického formulara pre vyplianie je format HTML
podl'a World Wide Web Consortium (W3C) alebo XHTML podl'a World
Wide Web Consortium (W3C), priCom moézu existovat aj dalSie
prezentacie pre vyplianie v inych formatoch. V prezentatnej schéme sa
pre transformaciu datovych prvkov do prezenticie vo formate HTML
alebo XHTML pouziva transformacny jazyk XSL Transformations 1.0
(XSLT).
Povinnou prezentaciou pre tla¢ je format PDF najmenej vo verzii 1.3 a
najviac vo verzii 1.5, pricom mozu existovat’ aj d’alSie prezentacie pre
tla¢ v inych formatoch. V prezentacnej schéme sa pre transformaciu
datovych prvkov do prezenticie vo formate PDF pouziva jazyk XSL
Transformations 1.0 (XSLT). Na opis formatovania prezentacie vO
formate PDF sa pouziva znaCkovaci jazyk Extensible Stylesheet
Language - Formatting Objects (XSL-FO) podla World Wide Web
Consortium (W3C), a to tak, ze je spravne spracovatelny referen¢nym
XSL-FO softvérom podla bodu 3.1.3. Povinna prezentacnd schéma tlace
sa tvori jednym suborom a grafické subory sa vkladaju priamo do tohto
suboru.
Povinnou prezentaciou podpisovania a iného spdsobu autorizacie
elektronického formulédra (d’alej len ,,podpisova prezentacia®) je format
HTML alebo XHTML, a ak ide o elektronické formulare s viac ako 50
procesnymi krokmi, prezentaciou pre podpisovanie moze byt aj format
Plain Text Format (.txt) v kédovani UTF-8, pricom moZu existovat’ aj
d’alSie podpisové prezentacie v inych formatoch. V prezentacnej schéme
sa pre transformaciu datovych prvkov do prezentacie vo formatoch
HTML, XHTML alebo TXT pouziva jazyk XSL Transformations 1.0
(XSLT). Poziadavky podl'a bodov 2.6.5 a 2.6.7 je mozné splnit’ aj jednou
spolo¢nou prezenta¢nou schémou a prezentaciou, ak je urCend na Citanie
bez moznosti upravy datovych poli. Prezentacna schéma pre
podpisovanie sa tvori jednym suborom. V podpisove] prezentacii sa pre
spravne zobrazenie pisma umoznuje pouzit font, ktory je mozné
bezplatne pouzivat’ a Sirit’.



2.6.8  Pri pouzivani znackovacieho jazyka XSL-FO alebo podpisovych prezentacii vo
formatoch HTML alebo XHTML sa vo vlastnostiach pisma ako prvy font
pozadovany pre zobrazenie uvadza Arial, Times New Roman alebo Courier
New, pri¢om sa sucasne ako d’alsi alebo ako druhy v poradi, ak ide
o podpisovl prezentaciu, uvadza aj nazov prislusSného pouzitého generického
fontu. Ak to nie je mozné technicky dodrzat’, po dohode s orgdnom vedenia
podla § 24 ods. 5 zdkona sa moze pouzit’ aj iny font, spravidla taky, ktory
umoziuje bezplatné pouzivanie a Sirenie, pricom subor tohto fontu sa priklada
ako sucast’ dokumentacie elektronického formuléara. Subor kazdého pouzitého
fontu sa
a) zverejnuje na mieste publikacie elektronického formulara alebo sa
spristupiiuje prostrednictvom odkazu na jeho zverejnenie v module
elektronickych formularov,

b) v kontajneri podl'a bodu 7.1.1 osobitne referencuje, priCom jeho funkény
priamy odkaz sa uvadza prostrednictvom atributu ,,full-path®.

2.6.9  Pri pouzivani znackovacieho jazyka XSL-FO sa v dokumentacii elektronického
formuladra zverejiiuje informacia o ndzve, vyrobcovi, URL a verzii softvéru,
ktory sa pouziva na transformaciu do prezentacie vo formate PDF, napriklad
»Apache FOP 1.1“ a prisluSna adresa vo forme Uniform Resource Locator
(URL).

2.6.10 K elektronickému formularu je mozné poskytntt’ aj taku prezentaénii schému a
prezentaciu elektronického formulara pre tla¢ vo formate podla bodu 2.6.6,
ktord je vyplnitel'na sposobom podla bodu 4.1.1 pism. a) prostrednictvom
technologie PDF AcroForms najmenej vo verzii 1.3 a najviac vo verzii 1.5. Pre
takito prezentatni schému a prezentdciu postaCuje, ze prezentuje formulér
podla bodu 1.1.1.

2.6.11 K elektronickému formularu sa spravidla poskytuje aj prezentacia na ¢itanie bez

moznosti Uprav datovych poli, a to vo formate HTML alebo XHTML, pricom

doplnkovo mézu byt poskytnuté dalSie takéto prezentacie v inych formatoch. V

prislusnej prezentac¢nej schéme sa pre transformaciu datovych prvkov do prezentécie vo

formate HTML alebo XHTML pouziva jazyk XSL Transformations 1.0 (XSLT).

Poziadavky podla tohto bodu a bodu 2.6.7 je mozné splnit’ aj jednou spoloc¢nou

prezentacnou schémou a prezentéciou. V prezentacnej schéme sa spravidla zabezpecuje,

ze sa v prezentacii vo formate HTML alebo XHTML formatovanie obsahu a jeho
usporiadanie prisposobi velkosti obrazovky pouzivatela pri zachovani logickej

Struktary obsahu, ak to nie je mozné zabezpecit', poskytuje sa samostatna prezentacna

schéma podl'a bodu 2.6.13.

2.6.12 Pri vytvarani tlacovej prezentacie sa pouzivaja len fonty podl'a bodu 2.6.8 a to aj,

ak nie je v prezentacnej schéme font podl'a bodu 2.6.8.
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2.6.13 Prezentaciou elektronického formuldra pre zobrazenie v mobilnych aplikaciach
na Citanie bez moznosti uprav datovych poli je format HTML podl'a World
Wide Web Consortium (W3C) alebo XHTML podla World Wide Web
Consortium (W3C), pricom modzu existovat aj dalSie prezentacie pre
zobrazenie v mobilnych aplikédciach v inych formatoch. V prezentacnej schéme
sa pre transformaciu datovych prvkov do prezentacie vo formate HTML alebo
XHTML pouziva transformacny jazyk XSL Transformations 1.0 (XSLT). V
prezentacnej schéme sa zabezpecuje, Ze sa v prezentacii formatovanie obsahu a
jeho usporiadanie prisposobi vel'kosti obrazovky pouzivatela pri zachovani
logickej Struktury obsahu. Poziadavky podla tohto bodu a bodov 2.6.7 a 2.6.11
je mozné splnit’ aj jednou spolo¢nou prezentacnou schémou a prezentaciou. Ak
v elektronickom formulari nie je prezentacna schéma podla tohto bodu, pre
prezentaciu v mobilnych aplikaciach sa pouziva prezentacnd schéma podla
bodu 2.6.11.

2.6.14 Pri prezentécii udajov o datume a Case sa postupuje podl'a tychto pravidiel

a) v prezentatnych schémach a prezentaciach elektronického formulara sa
uvadza informacia o Casovom pasme uvedenom v udaji o datume a Case,

b) spravidla sa uvadza miestny ¢as, v mieste, kde dochadza k zobrazeniu
udajov, ak z osobitnych predpisov alebo Specifickych potrieb nevyplyva
povinnost’ uvadzat’ iné casové pasmo,

C) pri zobrazovani informacie o ¢asovom pasme sa spravidla uvadza sprievodny
text ,,Casové pasmo“ s doplnenim ciselnej informacie o casovom pasme,
napriklad: ,,Casové pasmo + 02:00°.

2.6.15 Prezentacia elektronického formulara na vypliianie podl'a bodu 2.6.5 uréena na
vyplhanie na Gistrednom portali verejnej spravy
a) vytvara XML tudaje v stlade s definiciou datovej struktary elektronického
formulara,
b) pouziva funkcie verejne zdokumentované na ustrednom portali verejnej
spravy na interakciu s pouzivatel'skym rozhranim na vyplnenie elektronického
formulara.

2.6.16 Ciselniky ~ vyzadované na vyplnenie elektronického formulara st
zdokumentované v elektronickom formulari a dostupné na vyplnenie
elektronického formulara.

Prilohy
2.7.1  Prilohy elektronického formuléra sa vytvaraju v stlade
s prislusSnymi
poziadavkami podla §18 az 25. Prilohy, ani ich datova
Struktira, nie sisucastou datového obsahu elektronického formulara.

Publikovanie elektronického formulara
Postup publikovania elektronickych formularov poskytovatel’mi
elektronickych formularov
3.1.1 Publikovany elektronicky formular ma byt aktualny. Kazda oprava alebo uprava

publikovaného elektronického formuléra, vratane doplnenia alebo upravy jeho
stCasti, sa vykonava vznikom novej verzie tohto formuldra bez zmeny
povodnej verzie. Vytvorenie novej verzie elektronického formuldra sa
nevyzaduje pri uprave pomocného stiboru POSP.xml, prezenta¢nej schémy na
vyplianie alebo ak ide o doplnenie alebo upravu siboru XQuery podl'a bodu
2.3.7 pre mapovanie datovych prvkov elektronického formulara a ich hodndt
na prislusné hodnoty cCiselnika poplatkov. Vytvorenie novej verzie
elektronického formuléra sa nevyzaduje, ak ide o doplnenie prvej prezentacnej
schémy podl'a bodu 2.6.13 pre mobiln¢ zariadenia.



3.1.2

3.13

3.14

3.15

Na publikovanie elektronického formulara v module elektronickych
formularov sa pouziva Specifikacia podla siedmeho bodu, priCom tato sa
spravidla pouziva aj na publikovanie elektronického formuléara na inom mieste.
Na mieste publikovania elektronického formulara sa zverejiiuje odkaz na
stiahnutie referencného XSL-FO softvéru vykonavajuceho  spravnu
transformaciu XSL-FO suborov do prezentacie elektronického formulara vo
formate PDF. Tento softvér spiiia poziadavky na klientske aplikacie podla § 48
pism. b) a ¢), je vol'ne dostupny a jeho zdrojové kody su zverejnené a je mozné
ho na T'ubovolny ucel upravovat, Sirit a pouzivat. Referenénym XSL-FO
softvérom sa rozumie softvér takto oznaceny spravcom modulu elektronickych
formularov po dohode s organom vedenia podla § 24 ods. 5 zdkona a
zverejneny prostrednictvom tohto modulu.

Ak je to uskutocnitel'né, poskytuje sa na mieste publikovania elektronického
formulara on-line moznost’ uskuto¢nenia spravnej transformacie 'ubovol'ného
XSL-FO stboru do formatu PDF podl'a bodu 2.6.6.

Zabezpecuje sa poskytovanie trvalo funkéného priameho odkazu vo forme
prostrednictvom dereferenciacie podla § 33 pism. g) pre kontajner podl'a bodu
7.1.2 a tiez jednotlivo najmenej pre tieto sucasti elektronického formuléra:

a)  definicia datovej struktary podla bodu 2.3.4,



3.16

3.1.7

3.18

3.1.9

3.1.10

b)  prezenta¢na schéma pre povinnu prezentaciu pre tla¢ podl'a bodu 2.6.6,

C)  prezentaéné schémy pre podpisovanie podl'a bodu 2.6.7,

d)  subor,manifest.xml” podl'a bodu 7.5, pricom ak je kontajner tvoreny
jednym XML suborom podl'a bodu 7.1.2, vo vytvorenom stubore
,manifest.xml* sa v atribute ,,full-path* uvadza cesta k jednotlivym
sucastiam elektronického formuladra vo forme Uniform Resource Locator
(URL),

e)  sabor ,attachments.xml“ podl'a bodu 7.12,

f)  stbor PDF Acroforms podl’a bodu 2.6.10, ak sa v elektronickom
formulari poskytuje,

g)  vytvorena prezentacia pre tla¢ bez vyplnenych tdajov vo formate PDF
podl'a bodu 2.6.2,

h)  sabor ,,meta.xml“ podl'a bodu 7.6.

Prezentacné schémy a XSD schémy referencované elektronickym formularom

sa publikuju v module elektronickych formulérov. Prezentaéné schémy a XSD

schémy takto nepublikované nie je mozné referencovat’.

Priame odkazy podl'a bodu 3.1.5 sa poskytuji v Struktare referencovatel'ného

identifikatora, pricom pre kazdy jedineCny subor sa poskytuji v trvalo

nezmenenej podobe, a tieto odkazy sa v elektronickom formulari uvadzaju v

atribute ,,full-path-url* siiboru ,,manifest.xml“ podl'a bodu 7.5.

Pre kazdy elektronicky formular publikovany v module elektronickych

formuldrov sa spolu s nim na rovnakom mieste prostrednictvom

dereferenciacie publikuju aj digitalne odtlacky vsetkych sucasti elektronického

formuldra vytvorené podla niektorej z haSovacich funkcii uvedenych v

platnych podpisovych politikdch zverejnenych podla osobitného predpisu,*!)

Miesto publikovania elektronického formulara zabezpeCuje integritu

elektronického formuldra, vratane integrity s nim suvisiacich udajov, suborov a

dokumentov.

V pripade doplnenia alebo Upravy sucasti elektronického formuléra podl'a bodu

3.1.1, modul elektronickych formuldrov eviduje Gpravu ako minoritn verziu

elektronického formulédra doplnenim do Cisla verzie formulara znaku bodka ,,.

a poradového cisla.

Vyplnenie elektronického formulara
Sposoby vypliania elektronického formulara

411

4.1.2

4.1.3

Rozlisujt sa tieto sposoby vypliiania elektronického formulara:
a) Manualny sposob vypliania (vypiiianie fyzickou osobou),

1. On-line (s aktivnym pripojenim k internetu),

2. Off-line (bez aktivneho pripojenia k internetu),
b) Automatizovany spdsob vypliiania (vyplianie strojom, najmi informaénym

systémom).

Manualny sposob vyplhania moéze s cielom ulahéenia pouZivania
elektronického formuldra poskytovat aj automatizované predvyplnenia.
Pre on-line manualny spdsob vypiiiania sa poskytuje pouzivatel'ské rozhranie
pre vyplnenie elektronického formulara vo formate HTML podla World Wide
Web Consortium (W3C) alebo XHTML podl'a World Wide Web Consortium
(W3C), ktoré sa moze poskytovat’ aj pre off-line manudlny sposob.

1) § 11 pism. m) zékona &. 272/2016 Z. z.



4.2

4.3

414  Kazdy elektronicky formuldr sa poskytuje najmid vo forme umoznujicej
on-line manuélny spdsob vypliiania, a to priamo prostrednictvom webového
prehliadaca bez nutnosti inStaldcie osobitnych aplikacii.

415  Elektronicky formular sa poskytuje najmenej s povinnymi prezentaciami podla
bodu 2.6.

41.6 Na vypihanie elektronického formulara je pouzivatelovi elektronického
formulara umoznené pouzit’ ktorukol'vek z prezentacii zdokumentovanych v
publikovanom elektronickom formulari podla bodu 2.6.5, pricom moznost
jeho vyberu nemoze byt obmedzena.

4.1.7  Pouzivatel'ské rozhranie podla bodu 4.1.3 na off-line manualny spdsob
vyplhania vytvara udaje suladné s definiciou datovej $truktary elektronického
formuléra.

VSeobecné pravidla pre pouZzivatel’ské rozhranie

4.2.1 Pouzivatel'ské rozhranie sa vytvara v sulade so Standardmi pre pristupnost’ a
funk¢nost’ webovych stranok podla § 14, ¢o sa v primeranom rozsahu tyka
kazdého $pecializovaného nastroja na vypliiianie elektronického formulara.

4.2.2 Pouzivatel'ské rozhranie je pouziteI'né aj prostrednictvom funkcii klavesnice
bez potreby iného zariadenia.

423 Vsetky formatovacie udaje sa vo formatoch HTML alebo XHTML urcuju
prostrednictvom kaskadovych Stylov (CSS). Obsah a funkcie elektronickych
formuldrov sa daji spravne pouzit a zobrazit’ aj pri vypnuti kaskadovych
Stylov.

4.2.4  Vsetky datové polia sa spravne oznacuju relevantnymi nadpismi, a to aj vtedy,
ak je pouzity format PDF, priCom oznacenie znackami vo formate PDF okrem
priradenia relevantného nadpisu urcuje aj poradie, v akom sa prezentuju datové
polia.

4.2.5 Tlacidlo ENTER nespdsobuje posun na d’alSie datové pole.

4.2.6  Pre pouzivatel'ské rozhranie sa neuréujui osobitné klavesnicové skratky. To
neplati, ak je zaruCené, Ze nenastdva konflikt s klavesovymi skratkami
prostredia alebo operacného systému, a najmé s asistenénymi zariadeniami
zdravotne postihnutych pouzivatel'ov elektronickych formuléarov.

427 Nazvy datovych poli sa uvadzaji v stlade s nazvami datovych prvkov a
ucelom ich pouzitia, ak také existuju.

428 Vsetky textové informacie prezentované pouzivatelovi elektronického
formulara sa v elektronickych formularoch vytvaraja v Statnom jazyku.
Doplnkovo je mozné poskytnut’ elektronicky formular aj v potrebnom cudzom
jazyku, a to
a) Vrozsahu vsetkych textovych informacii alebo
b) len pri vysvetlivkach a inych pomocnych informaciach.

4.2.9 Textové informécie v cudzom jazyku je mozné poskytnut’ ako sucast’ existujucej

prezentacnej schémy alebo osobitnou prezentatnou schémou. Pre kazdy jazyk sa

spravidla vytvara novy elektronicky formulér. 4.2.10 Ak sa datové polia vzhl'adom na
vizualne zobrazenie dimenzuju dlhsie ako maximalna diZka vstupného retazca, zvysok
datového pola sa nechava prazdny.

Pravidla formularovych oddielov a ovladania pouzZivatel’ského rozhrania
431 Na ovladanie vyplhania elektronického  formuldra  pouzivatelom
elektronického formulara sa vzhladom na procesnti postupnost prace S
elektronickym formularom pouzivaju procesné kroky. Jeden procesny krok sa
zobrazuje ako jedna vizualna strana.



4.3.2

4.3.3

43.4

435

4.3.6

4.3.7

4.3.8

439

4.3.10

4311

4.3.12
4.3.13

Jeden formularovy oddiel sa nemdze nachadzat’ vo viacerych procesnych
krokoch, ale jeden procesny krok moéze obsahovat viac formularovych
oddielov, najmi ak st malého rozsahu.

Rozsah  procesného  kroku aformularového oddielu je urcovany
poskytovatel'om elektronického formulara a spravidla sa vytvara tak, ze jeden
procesny krok neprekroci ekvivalent dvoch vizualnych stran formatu A4.
Pouzivatel'ovi elektronického formuléara sa naraz zobrazuje len jeden procesny
krok.

Prvy procesny krok sa zobrazuje prvy v poradi a obsahuje vSetky podstatné
informacie na overenie spravnosti elektronického formulara a celkovy pocet
procesnych krokov. Elektronicky formuldr m6ze mat’ neobmedzené mnozstvo
procesnych krokov, najmi ak nie je mozné vSetky tidaje vzhl'adom na ich pocet
ziskat’ prostrednictvom prvého procesného kroku. Ostatné procesné kroky
dodrziavaji Strukturu a prezenta¢ny vzhlad prvého procesného kroku a je
vhodné, ze zachovavaju aj obsah jeho hlavicky a pity.

Elektronicky formular moze obsahovat’ sumarny procesny krok, a to najma ak
ide o rozsiahlejsi elektronicky formular alebo obsahuje udaje, ktoré sa
ziskavaju vypoctom, ako napriklad vyska danovej povinnosti. Sumarny
procesny krok je poslednym procesnym krokom a sluzi na sumarizaciu a
rychlu kontrolu doélezitych udajov pouzivatel'om elektronického formulara,
vratane Udajov o prijemcovi elektronického formuldra. Sumérny procesny krok
sa pouziva podla osobitnej Specifikdcie uvedenej v § 14 ods. 1 World Wide
Web Consortium (W3C) pre pristupnost’ webového obsahu vo verzii 2.1.
Procesny krok moze niektorou funkciou vyvolat zobrazenie pomocnej
vizualnej strany a po jej opusteni sa ovladanie opat’ vrati k povodnému
procesnému kroku. Ak sa m4 pomocnd vizualna strana zobrazit’ v novom okne
webového prehliadaca alebo spustit’ k zobrazeniu iny program, napriklad
prehliada¢ PDF spustené z webového prehliadaca, prislusny procesny krok o
takomto zobrazeni informuje.

Elektronicky formular poskytuje najmd pri rozsiahlejSom elektronickom
formulari pomocny oddiel, ktory umoziuje vlozit' do elektronického formulara
textové poznamky pouzivatela, obvykle ako niektory zo zaverecnych
procesnych krokov elektronického formuldra. Pomocny oddiel sa poskytuje na
zaklade uvazenia poskytovatel’a elektronického formulara.

Pouzitie formularovych oddielov méze vyuzivat filtraciu; filtraciou sa rozumie
podmieneny vstup, ktory na ziklade kontrolnych mechanizmov obsahu
datovych poli neumozni pouzitie formularovych oddielov, pre ktoré nie je
vloZeny vhodny spristupiiujici daj, t.j. podmienka, napriklad formularovy
oddiel pre rodica sa nespristupni, ak pouzivatel’ elektronického formuléra nie je
rodi¢. Filtracia sa méze obdobne pouzit’ aj pre jednotlivé datové polia.
Formularové oddiely, ktorych pouzitie nie je podl'a bodu 4.3.9 umoznené, nie
je nutné zobrazit’.

Kazdy formularovy oddiel ma jednoznacny nazov, ktory reprezentuje prislusnu
vecnu podstatu jeho obsahu.

Formularové oddiely je mozné oddel'ovat’ vodorovnou ¢iarou.

Formularové oddiely, ktoré sa vypliaju opakovane, napriklad pri zadavani
ucastnikov v stavebnom konani, poskytuji na konci oddielu funkciu pridania
svojej kopie. Tato funkcia moZe obsahovat aj moznost’ zadania poctu kopii.
Takto pridavané formularové oddiely sa oznacuju ako dynamické formularoveé
oddiely.
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4.3.14

4.3.15

4.3.16

4.3.17

4.3.18

Pridany formularovy oddiel sa zobrazuje za pdévodnym formuldrovym
oddielom alebo jeho poslednou képiou. Pridany formularovy oddiel poskytuje
funkciu svojho odstranenia.
Postup podl'a bodov 4.3.13 a 4.3.14 plati obdobne aj pre jednotlivé datové
polia.
Poskytované Standardné ovladacie prvky tykajuce sa elektronického formulara
sa oznacuju v sulade s ¢iselnikom pre Standardné ovladacie prvky tykajuce sa
elektronického formulara. Iné oznacenie je pre prislusSné ovladacie prvky
pouzité, len ak k tomu existuji opravnené dévody, a to po dohode s organom
vedenia podl'a § 24 ods. 5 zdkona.
Ovlada¢ presunu medzi procesnymi krokmi
a) umoznuje  prostrednictvom  osobitnych  ovladacich  prvkov

presun  napredchadzajici a nasledujici procesny krok,
b) umoziuje pri  elektronickom  formulari, ktory  obsahuje  viac

ako  Styri procesné kroky, presun na 'ubovolny procesny krok.
Ak pouzivatel’ elektronického formulara nezmeni vyplnené udaje, tieto udaje
ostavaju pri presune medzi procesnymi krokmi zachované, co znamena, ze sa
nevymazu a ani sa nezmenia. Ak ich pouzivatel’ elektronického formulara
zmeni, datové polia z nich vyplyvajice sa nalezite automatizovane upravia
alebo ponuknu moznost’ upravy.

Vypliiovanie datovych poli

441
4472

443

4.4.4

445

4.4.6
4.4.7

4.4.8

4.4.9

Spravidla sa poskytuje moznost’ predvyplnenia udajov.

Ak sa ma pri zadavani udajov dodrzat’ predpisana Struktira tGdaja, pri opise
datového pol'a sa na to upozorniuje, napriklad informéaciou, Ze datum sa zadava v
tvare DD/MM/RRRR. Vyplnenie ddtumu v tvare inom ako DD/MM/RRRR je
nevhodné. V nazvoch datovych poli sa neuvadza dvojbodka.

Ak su pouzité merné jednotky, nazov datového pola alebo pomocny text
datového pol'a uvadza o aké jednotky ide. Ak si rovnaké jednotky opakované v
ramci celého formularového oddielu, informéciu o jednotkach je mozné uviest’ v
nazve oddielu. Jednotky meny sa pouzivaju v stlade s medzindrodnym
trojmiestnym oznacenim alebo prislusnym symbolom.

Datumy sa zadavaju v postupnosti defi, mesiac a rok, pri€om sa nemusia pouZit’
vSetky udaje, ak nie su pre prislusny elektronicky formular potrebné.

Nézov datového pola sa pri vytvarani elektronickych formularov vizuélne
umiestituje bezprostredne nad datovym polom. Nazvy je mozné vytvarat aj pre
skupiny datovych poli alebo pre formularové oddiely. Pre elektronické
formulare spristupnené v module elektronickych formularov do 31. decembra
2019 sa mozZe nazov datového pola umiestiiovat’ aj bezprostredne vlavo od
datového pola.

Vypinané udaje sa pri beznom texte zarovnavajii vI'avo a pri &islach vpravo.
Udaje, ktoré nemajii byt viditelné, napriklad hesla, sa zobrazujii vo forme
necitatelnych alebo zakdédovanych znakov.

Ako desatinny znak sa pouziva cCiarka (,). Systém by nemal rovnocenne
akceptovat’ a konvertovat’ na Ciarku (,) aj bodku (.), napriklad 3.14 by nemalo
byt povazované za 3,14.

Ak ide o0 vyberové menu s viac ako 30 polozkami, jeho sucastou je automatické
vyhl'addvanie podl'a uz zadanych znakov alebo interaktivna pomoc pri vybere.



4.5

46

4.4.10

4411

4412

4.4.13

4414

4.4.15

4.4.16

Povinné polia sa pri vytvarani elektronickych formularov spravidla neoznacuju.
Nepovinné polia sa oznacuji slovom "nepovinné". Povinné datové polia je
mozné nasledne odliSit’ aj farebne. V elektronickych formularoch spristupnenych
v module elektronickych formularov do 31. decembra 2019 sa povinné polia
modzu oznacovat znakom hviezdicka ,,* alebo inym ekvivalentom a informacia
o tom, aky znak sa na oznacenie povinnych poli pouziva, sa mdze uvadzat’ na
prislusnej formularovej strane. Povinné datové polia je v takom pripade mozné
nasledne odlisit’ aj farebne.

Ak datové polia umoziuju vyber vyplnenia alebo vyber z viacerych moznosti,
takato informacia sa uvedie v prislusnej pomocnej informacii.

Ak sa datové pole vypliia inym ako manualnym spdésobom, napriklad
prostrednictvom smart karty alebo webovej sluzby, takto vlozené udaje nie je
spravidla mozné d’alej manudlne upravit. Prislusné datové pole je mozné pre
lepSie vizudlne rozliSenie oznalit’ svetlejSim odtienom farby ako pri pozadi
formularového oddielu, pricom sa dodrziava poziadavka podl'a bodu 2.2. Tymto
bodom nie je dotknuté opidtovné nacitanie udajov podl'a bodu 2.1.4 pism. b).

Ak sa datové pole vypliia vyberom podla &iselnika, takto vyplnené tdaje nie je
mozné pouzivatelom elektronického formuldra manuélne zmenit’ na iné¢ hodnoty
ako tie predpisané Ciselnikom. Ak sa predpoklada, ze existuju aj d’alSie hodnoty,
ktoré prislusny ciselnik neobsahuje, poskytuje sa hodnota ,,Iné“ a osobitné
textové datové pole, ktoré umozni vlozit’ spresnujuci obsah.

Formatovanie datovych poli je poskytované v sulade s formatom prislusnych
datovych prvkov.

Pri vypinani datového pola, kde je pontikany nejednoznaény vyber moznych
udajov vzhl'adom na ich duplicity, sa zobrazuje aj prisluSné rozliSenie, ak také
existuje, napriklad zobrazenie prisluSného okresu pri pontknuti vyberu obce
vzhl'adom na existujtiice duplicity.

Datové polia umoziuji pouzivatelovi elektronického formulara opravit nim
vyplnen¢ udaje, okrem udajov podl'a bodu 4.4.12.

Prerusenie vypiiiania a uloZenie elektronického formulara
4.5.1 Urenym datovym uloZiskom je UloZisko na lokdlnom zariadeni pouZivatela

elektronického formulara. Dalsie uréené datové lloziska poskytuje poskytovatel’
elektronického formulara na zaklade vlastného uvazenia.

Kontrola

4.6.1

4.6.2

4.6.3

Elektronicky formular zabezpecuje kontrolu ur¢eni XSD schémou daného
elektronického formuldra a mdéze urovat dodatoént kontrolu okrem rédmca
kontrol, zabezpeCovanych prostrednictvom tejto XSD schémy. Kontrolou sa
rozumie najmé verifikacia obsahu alebo ponuknutie réznych vyberov udajov s
ciefom redukcie chyb pri vypliiani. Dodatoénd kontrola zabezpetuje overenie
pozadovanej integrity udajov, vzdjomné vazby v jednotlivych datovych poliach a
podobne.

Pre vsetky kontroly sa zverejiiuje aj ich Gplnd dokumentacia, a to na mieste
zverejnenia elektronického formulara.

Kontroly, ktoré su v pouzitom sposobe vypliania elektronického formulara
funkéné, automatizovane overia vyplneny obsah datovych poli po ukonceni
aktualneho procesného kroku alebo st pouZzivatelovi elektronického formulara
poskytnuté prostrednictvom funkcie kontroly. Ukon¢enim sa rozumie vyplnenie
vSetkych pozadovanych udajov v prislusSnom procesnom kroku.



4.7

4.6.4

4.6.5

4.6.6

4.6.7

4.6.8

Funkcia kontroly je pouzivatelovi elektronického formulara poskytnuta
najneskor pred ukonéenim vypliiania.

Kazdy procesny krok moéze pri skontrolovanom spravnom vyplneni vsetkych
udajov v nom obsiahnutych zobrazit’ alebo inak prezentovat’ notifikéciu o tomto
stave, napriklad v tvare ,Udaje si vyplnené spravne.“. Pre vyplhanie
elektronického formulara podl'a bodu 4.1.1 pism. b) sa notifikicia poskytuje
vzdy.

Ak su zistené chyby, chybové hlasenia sa zobrazuju priamo pri prislusnom
datovom poli a sumarne na zaciatku prislusného procesného kroku s funkénym
priamym odkazom a s priradenim ku konkrétnemu datovému pol'u. Na vyplianie
elektronického formulara podl'a bodu 4.1.1 pism. b) sa poskytuje notifikacia. V
elektronickych formuldroch spristupnenych v module elektronickych formularov
do 31. decembra 2019 sa nemusia zobrazovat’ sumarne na zaciatku prislu§ného
procesného kroku.

Chyby nie st prekazkou uloZenia alebo vytlacenia vyplneného elektronického
formulara, ale mozu byt prekazkou odoslania alebo prijatia elektronického
formulara v sulade s postupmi podla prislusnych pravnych predpisov.
Pouzivatel’ elektronického formulara je na tuto skuto¢nost’ upozorneny.

Chyba sa oznacuje znakom a spravou, ktord pomoéze pouzivatelovi pochopit,
preco sa chyba vyskytla a ako ju mé odstranit’. Chyba sa musi odlisit’ aj farebne.
V elektronickych formuldroch spristupnenych v module elektronickych
formularov do 31. decembra 2019 sa nemusi chyba oznafovat spravou a
farebne.

Pomocné informacie

Standardné pomocné informacie

4.7.1

4.7.2

4.7.3

4.7.4

Navod

4.7.5

4.7.6

4.7.7

V kazdom procesnom kroku sa v jeho pidte a hlavicke zobrazuje aktualne
pouzivany procesny krok a celkovy pocet procesnych krokov elektronického
formulara.

Ak je prijemca elektronického formulara znamy, jeho identifikaéné tdaje sa
zobrazia v prvom procesnom kroku; prijemcom elektronického formulara moze
byt aj poskytovatel’ elektronického formulara alebo gestor elektronickej sluzby.
Pouzivatel' elektronického formulara méa v pouZivatel'skom rozhrani moZnost
zobrazit' si vSetky identifikacné udaje elektronického formulara podla bodu
2.2.1.

Ak sa k vyplnenému elektronickému formularu pre dalSie spracovanie
prikladaju prilohy, sti¢astou pomocnych informacii elektronického formulara je
aj uplny zoznam tychto priloh a pomocné informacia o povolenych spdsoboch
dorucenia kazdej prilohy prijemcovi elektronického formulara.

Navod sa poskytuje ku kazdému datovému pol'u. Navod je mozné vytvarat aj
pre skupiny datovych poli.
Navod k formularovému oddielu a k procesnému kroku sa poskytuje podla
uvazenia poskytovatel'a elektronického formuléra.
Navod sa poskytuje

a) pre datové polia vtesnej blizkosti prislusného datového pola,

pred nim alebo za nim,
b) pre formularové oddiely v riadku s nazvom formularového oddielu,
C) pre procesné kroky priamo v ¢asti s ozna¢enim procesného kroku,



4.8

4.9

d) podl'a pismen a) az ¢) vo forme priamo staticky zobrazovaného textu alebo
vo vyvolatel'nej podobe prostrednictvom ovladdaciecho prvku navodu,
pricom vyvolatelnd podoba sa zobrazuje na poziadanie pouzivatela
elektronického formuldra, priCom poziadanim sa rozumie vedomé
potvrdenie danej Cinnosti, ktorym nie je napriklad pohyb mysi, ale je nim
napriklad stlacenie tlacidla; vyvolateI'nii podobu mozno zobrazovat' na
mieste podla pismen a) az c¢) alebo prostrednictvom pomocnej vizualnej
strany.

4.7.8 Kazda pouzita skratka v elektronickom formulari je vysvetlena pred jej pouzitim
alebo pri jej pouziti.

4.7.9 Prizaokrahl'ovani C¢isiel je pri kazdom pouziti zrejmé, akym sposobom
sa ma

4.7.10 prislusné zaokrthlenie vykonat, a to prostrednictvom navodu.
Navod sa moze doplnkovo poskytnit aj v osobitnej vytlacitelnej
podobe Vo
forme elektronického dokumentu.

Pouzitie identifikacie, autentifikacie

formulara

4.8.1 Elektronicky formular je mozné vyplnit’ aj bez predvyplnenia prostrednictvom
identifikécie a autentifikacie pouzivatel'a elektronického formulara.

4.8.2 Pozadovana uroven autentifikacie a autorizacie vyplyva z charakteru danej
elektronickej sluzby a je uvedena v centralnom metainforma¢nom systéme. AK
elektronicky formular vyuziva viaceré elektronické sluzby, Grovne autentifikacie
a autorizacie mozu byt’ odlisné.

Pouzitie priloh elektronického formulara

4.9.1 Zoznam priloh podla bodu 4.7.4 je mozné uviest aj vo forme osobitného
formularového oddielu.

4.9.2 Ak je sucastou elektronického formulara aj zoznam priloh elektronického
formulara podl'a bodu 4.9.1, pre kazdu prilohu sa zobrazuje aktualne ¢islo prilohy
a poskytuje sa datové pole pre uvedenie nazvu prilohy a pre uvedenie informécie
o zvolenom spdsobe dorucenia prilohy prijemcovi elektronického formulara sa
mozu poskytnit’ aj datové polia pre poznamky pouZivatela elektronického
formulara.

4.9.3 Poziadavky na pripdjanie priloh elektronického formuléra v sulade so Standardmi
a obmedzenia na pripajanie priloh elektronického formulara spristupiiuje gestor
elektronickej sluzby v centrdlnom metainforma¢nom systéme.
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Vytlac¢enie a podpisanie elektronického formulara

5.1.1

5.1.2

5.13

Prezentacia pre tlac a podpisova prezentdcia dodrziava prislusné poziadavky
podl'a bodu 2.5.9 a podla § 50, pri¢om pre kazdy elektronicky formular existuje
najmenej jedna prezentacnd schéma podl'a bodu 2.6.6 konvertujica do formatu
PDF najmenej vo verzii 1.3 a najviac vo verzii 1.5, ktord umozni jeho
prezentaciu pre tlac a najmenej jedna prezentacna schéma podla bodu 2.6.7
konvertujuca do formatu HTML podla World Wide Web Consortium (W3C),
XHTML podla World Wide Web Consortium (W3C) alebo Plain Text Format
(txt) v kodovani UTF-8, ktord umozni jeho prezentaciu pre podpisovanie
kvalifikovanym elektronickym podpisom.

Prezentacnd schéma a XSD schémy pouzité pri prezentovani obsahu
podpisovanych udajov elektronického formulédra su uvedené alebo su sucastou
udajov v podpisanom kontajneri XML udajov.

Na pouzivatel'ské rozhranie pre vytlacenie a podpisanie elektronického
formulara primerane platia pravidla podla bodu 4.2 a pravidlo podla bodu
4.3.16.
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6.2

5.1.4

5.15

5.16

5.1.7

5.18

5.1.9

V prezentacii pre tlac a v podpisovej prezentacii sa neposkytuje moznost’ Gpravy
datovych poli.

Prezentacia pre tla¢ je obvykle totozna s vyzadovanou predlohou podla
prislusného vSeobecne zavidzného pravneho predpisu.

Vytlagenie vyplneného elektronického formulara je mozné v I'ubovolnom Case
vyplhania.

Prezentacia pre tla¢ a podpisova prezentacia zobrazuju vsetky vyplnené udaje
tak, ako ich pouzivatel’ elektronického formulara vyplnil, Ze¢ mbze pouzivatel
elektronického formulara overit® spravnost udajov pred podpisanim. Pri
necitatelnych alebo zakdédovanych tudajoch je poskytnutd moznost ich
zobrazenia na ucely tohto overenia.

Ukon autorizacie vyplneného elektronického formuldra je funkcionalitou
pristupového miesta*?) alebo samostatnej na to uréenej aplikacie, aj ked’ je tato
funkcia obvykle pouzivatelovi elektronického formulara poskytovana priamo
prostrednictvom ovladacich prvkov elektronického formuléra; ikon autorizécie
vyplneného elektronického formulara nie je vlastnou funkciou elektronického
formulara.

Pri podpisovani vyplnenych udajov elektronického formulara je pouzivatel'ovi
elektronického formuldra umoznené pouzit na podpisanie ktortkol'vek z
podpisovych prezentacii zdokumentovanych v publikovanom elektronickom
formulari podl'a bodu 2.6.7, pricom moznost jeho vyberu nemdze byt
obmedzena.

Spracovanie elektronického
formulara 6.1 Vytvorenie spravy

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

Adresa prijemcu elektronického formulara spravidla nie je sucastou
elektronického formulara.

Vyplnené udaje elektronického formulara sa elektronicky zasielaju vo forme
spravy, ktord d’alej obsahuje identifikdciu odosielatela a prijemcu, vybrané
identifika¢né udaje elektronického formulara a pripadné dalSie elektronické
dokumenty, ktoré¢ mézu reprezentovat’ prilohy. Sprava moze obsahovat’ aj d’alSie
naleZitosti, predpisané prisluSnymi pravnymi predpismi pre dané konanie.
MoZnost’ zasielania neuplne vyplneného elektronického formuléra je urcena
prisluSnymi pravnymi predpismi pre dané konanie, priCom pouZzivatel
elektronického formulara je o takejto skuto€nosti informovany.

Vytvorenie spravy pre elektronicki komunikaciu je funkcionalitou na to
uréené¢ho pristupového miesta alebo Specializovanej aplikacie pre zabezpecenie
elektronickej komunikacie.

Velkost priloh je vhodné redukovat’ na minimalnu moZndi mieru vzhl'adom na
mozné obmedzenia prenosu sprav a kapacit prijimajucich schranok.

Najvicsia pripustna velkost’ elektronickej spravy sa po dohode s organom
vedenia zverejiiuje na ustrednom portali verejnej spravy a v centralnom
metainformacnom systéme.

Odoslanie spravy

6.2.1

Pri odoslani spravy sa pouzivatel'ovi elektronického formulara poskytuje
funkcia notifikacie o vykonani tohto ukonu.

42) § 4 ods. 2 zakona &. 305/2013 Z. z.



6.3 Spracovanie datového obsahu elektronického formulara

6.3.1

6.3.2

6.3.3

Spracovanie dorucenej spravy organom riadenia sa obvykle realizuje prislusSnym
zamestnancom alebo priamo informa¢nym systémom verejnej spravy uréenym
na tieto ucely. Pri spracovani tymto informa¢nym systémom nie je nutné vyuzit
prezentaciu.

Pri prijimani a spracovani vyplnenych udajov elektronického formulara je mozné
pouzit  ktorukol'vek  zprezentacii zdokumentovanych v publikovanom
elektronickom formulari podl'a bodov 2.6.5 az 2.6.7, priCom nie je potrebné
pouzit’ prezentdciu pouzitu pri podpisovani vyplnenych tdajov elektronického
formulara.

Pri prijimani a spracovani vyplnenych udajov -elektronického formulara
podpisanych elektronickym podpisom sa kontroluje, ¢i kontajner pre XML tdaje
podla prilohy ¢. 7 obsahuje referenciu podpisovej prezentacie zdokumentovanej
v publikovanom elektronickom formulari podla bodu 2.6.7. Jej transformovanie
do prezentécie pri overovani podpisu nie je potrebné.

6.4 Listinné podanie

6.4.1

Je vhodné poskytovat’ moznost' sparovania elektronickej a listinnej podoby
vyplneného elektronického formulara a jeho priloh.

7 Specifikicia publikacie  elektronického  formulara v module

elektronickych formularov
7.1 VSeobecné pravidla Specifikacie

7.1.1

7.12

7.1.3

7.14

Kontajner predstavuje sthrn pravidiel, podl'a ktorych su jednotlivé stcasti
elektronického formulara usporiadané tak, Zze mézu byt jednotnym sposobom
identifikované a spracovavané bez obmedzenia pouzitymi Standardmi samotného
elektronického formulara, a to aj automatizovane.

Kontajner ma format ZIP archivu so $truktirou suborov a adresarov zalozenou
na formate JAR a poskytuje sa na stiahnutie.

Vsetky Casti technického spdsobu rieSenia elektronického formulara sa ukladaju
do jedného kontajnera.

Sposob pouzitia ZIP archivu v rozsahu Cyclic Redundancy Check (CRC),
kryptovania, trovne kompresie a streamu je upravitelny podla potreby. To
neplati na Gcely zverejiiovania elektronickych formuldrov, ked sa kryptovanie
nepouziva a pouzivaju sa len vlastnosti formatu ZIP podla § 25 ods. 1 pism. a)
prvého bodu.

7.2 VSeobecné pravidla ZIP archivu

7.2.1 Struktura adresarov a siiborov kontajneru vo formate ZIP archivu sa sklada

a) z identifikacie, ze ide o elektronicky formuldr, v stibore ,,mimetype*,
b) zo zoznamu stiborov potrebnych pre spracovanie elektronického formulara
a referencii na externii dokumentaciu elektronického formuléra v subore
,,manifest.xml” v adresari ,, META-INF*,
¢) z identifikacnych udajov elektronického formuléra v stibore ,,meta.xml*,
d) z predpisu datovej Struktiry a kontrol datového obsahu v subore
,,Schema.xsd",
e) zo suboru datovej Struktary v subore ,,data.xml*, ktorého sticastou moézu
byt aj vyplnené udaje,
f) z prezenta¢nych schém v adresari ,,Content/*
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g) z dokumentacie elektronického formuléra v adresari ,,Content/,

h) z referen¢nej prezentacie pre stibor datovej struktury podl'a pismena e) pre
vizualnu kontrolu elektronického formulara pouzivatel'om elektronického
formulara v adresari ,,Presentation/*,

1) z nahl'adov dokumentu pre zobrazenie ,,na ploche* v adresari
,,JThumbnails/”,

1) zo zoznamu priloh elektronického formulara v stibore ,,attachments.xml*,
k) z priloh elektronického formulara v adresari ,,Attachments/”,

1) z nastaveni pouzivatel'ského rozhrania v subore ,,settings.xml,

m) zo suboru datovej Struktury obsahujucej prikladné vyplnené udaje v stilade
s definiciou datovej Struktiry pre testovanie funkénosti elektronického
formulara,

n) zo suboru v adresari Content/ pre mapovanie datovych prvkov
elektronického formulara a ich hodnot na datové prvky a hodnoty
prislusnych poloziek ¢iselnika poplatkov.

7.2.2 Dodrziava sa poradie Casti podl'a bodu 7.2.1, pricom ¢asti kontajneru podl'a

pismen h) az 1) st voliteI'né a pouzivaju sa na zaklade potreby poskytovatel’a
elektronického formulara.

7.3 VSeobecné pravidla verzii kontajnera

7.3.1
7.3.2

7.3.3

7.3.4

7.3.5

7.3.6

Verzia kontajnera sa uvadza v tvare ,,1.0%, ,,1.1“ alebo ,,1.2 .
Verzia kontajnera je uvedena v deklaracii menného priestoru, pricom v subore
a) manifestxml podla bodu 7.2.1 pism.b) sa uvadza za retazcom
v tvare "urn:manifest:",
b) metaxml podla bodu 72.1 pism.c) sa uvadza =za retazcom
v tvare "urn:meta:"”, okrem verzie 1.2,
c) attachments.xml podl'a bodu 7.2.1 pism. j) sa uvadza za retazcom v tvare
"urn:attachment:"
d) settings.xml podla bodu 7.2.1 pism.1) sa uvadza za retazcom
v tvare "urn:setting:",
Stcasti jedného kontajnera podl'a bodu 7.2.1 pism. b), c), j) a 1) maja v deklarécii
menného priestoru uvedentl rovnakl verziu.
Definiciu datovej Struktary sucasti jednotlivych verzii kontajnera podla bodu
7.2.1 pism. b), ¢), j) a 1) zverejiiuje organ vedenia vo formate Extensible Markup
Language Schema Definition (XSD) v centrdlnom metainforma¢nom systéme.
Pred zverejnenim elektronického formulara v module elektronickych formularov
sa v tomto module vykondvaju automatizované kontroly elektronického
formulara s podrobnymi informéaciami o zistenych chybach a odporic¢anim na
ich odstranenie.
Dokumentacia kontrol elektronickych formularov vykondvanych v module
elektronickych formularov a datum zaciatku ich uplatinovania sa po dohode s
organom vedenia podl'a § 24 ods. 5 zdkona zverejiiuje na ustrednom portali
verejnej spravy.

Pravidla siaboru ,,mimetype“

74.1

7.4.2

Subor ,,mimetype” je jeden, ma format ASCII a jeho obsahom je znenie
,application/vnd.gov.sk.e-form+zip” alebo

»application/vnd.gov.sk.e-form+xml“.
Stbor ,,mimetype” je neSifrovany a nekomprimovany.



7.5

75.1
7.5.2

7.5.3
7.54

Pravidla suboru ,,manifest.xml“
Stbor ,,manifest.xml* je nesifrovany a méze byt komprimovany.
Subor ,,manifest.xml“ moéze obsahovat’ aj d’alSie menné priestory pre potreby
konkrétneho technického sposobu riesenia, pricom kazdy takyto menny priestor
obsahuje lokalny odkaz na datovy predpis (.xsd) a na dokumentaciu tohto
roz§irenia.
Pri kazdom subore v kontajneri sa pouZzije prave jeden datovy prvok “file-entry*.
Pri prvku ,.file-entry* sa pouzivaju atribaty

a)
b)
c)

d)

9)

h)
i)

,media-type“ pre opis mimetype suboru, priCom spravidla obsahuje
hodnotu zaregistrovani podl'a osobitnej $pecifikacie,?)
,media-destination* pre rozlisenie ucelu prezentacnej schémy,
,media-destination-type“ pre opis mimetype stuboru, ktory je vysledkom
transformécie definovanej v prezentacnej schéme; spravidla obsahuje
hodnotu zaregistrovana podla osobitnej $pecifikacie,?)
,,media-destination-type-description pre jednoznaénu strojovo
spracovatel'nu identifikaciu vysledku transformacie, pricom predpisanou
hodnotou pre prislusné povinné prezentaéné schémy je ,,XSLFO* pre tla¢
vo formate PDF podla bodu 2.6.6, ,HTML* a ,, XHTML pre podpisovanie
a vyplhanie podl'a bodov 2.6.5 a 2.6.7, ,,TXT* pre podpisovanie podla
bodu 2.6.7; pre iné ako povinné transformécie sa pouzivaju iné
identifikéacie ako uvedené v tomto bode, a to po dohode s orgdnom vedenia
podla § 24 ods. 5 zdkona zo skratky nazvu pouzitého forméatu alebo jeho
pripony, priCom sa zabezpeCuje, ze je identifikdcia jednoznacnd a
nekonfliktnd s inymi formétmi,
,media-language* pre opis jazyka vysledného suboru, ak elektronicky
formular poskytuje prezentacné schémy alebo stibory v r6znych jazykoch,
pricom identifikator jazyka sa pouziva podl'a bodu 7.9.5,
»full-path® pre opis relativnej cesty k suboru v rdmci kontajneru, a ak je
subor ulozeny externe, opisuje sa pomocou Uniform Resource Locator
(URL), priCom subor moze byt uloZeny externe, len ak je publikovany
podl'a bodov 2.1.2 2 2.1.3,
,full-path-url® pre poskytovanie funkéného priameho odkazu vo formate
Uniform Resource Locator (URL) na jednotlivé sucasti elektronického
formulara,

,description* pre opis suboru alebo jeho ucelu,

»filename* pre uvedenie nazvu suboru,

j) .target-environment® pre odliSenie nastroja alebo prostredia, pre ktoré je

transformacia alebo ina sucast’ elektronického formulara uréend, napriklad
"nazov-prostredia" a podobne; tento atribut sa povinne pouziva len pri
publikovani elektronického formuldra v module elektronickych formuldrov
a jeho hodnota sa tvori v stilade s ¢iselnikom pre prostredia elektronickych
formularov zverejnenym v module elektronickych formularov, priCom sa
nemusi pouzivat, ak ide o prezentatni schému ureni na vykonanie
transformécie do prezentacie modulom elektronickych formulérov,

k) ,.xslfo-reference-procesor” pre uvedenie informacie o vyrobcovi, nazve a

verzii referencného XSL-FO softvéru; hodnota sa uvadza v sulade s
hodnotou uvedenou pre referenny XSL-FO softvér v module
elektronickych formularov,



1) ,,xslfo-reference-procesor-url“ pre uvedenie funkéného priameho odkazu na
stiahnutie referencného XSL-FO softvéru v tvare Uniform Resource
Locator (URL),

m) ,reference-transform-algorithm* pre identifikaciu pouzitého
transformacéného algoritmu referencovanych externe ulozenych suborov vo
formate XML, priCom obsahuje jednu z ur¢enych hodnét, a to

1. ,.http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315* pre Canonical
XML vo verzii 1.0,

2. ., http:/Mmww.w3.0rg/2001/10/xml-exc-c14n* pre Exclusive
XML Canonicalization Version vo verzii 1.0,

3. ,.http://www.w3.0rg/2006/12/xml-c14n11° pre Canonical XML 1.1%,

n) ,reference-digest-method-algorithm“ pre externe ulozené subory pre
identifikaciu hasovacej funkcie pouzitej na vypocet digitalneho odtlacku
externe ulozenych stiborov, pri¢om obsahuje jednu z ur¢enych hodnoét, a to

1. ,http://www.w3.0rg/2001/04/xmldsig-more#sha224* pre
haSovaciu funkciu SHA-224,

2. .http://www.w3.0rg/2001/04/xmlenc#sha256*“ pre  hasovaciu
funkciu SHA-256,

3. ,.http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#sha384“  pre haSovaciu
funkciu SHA-384,

4.  http://www.w3.0rg/2001/04/xmlenc#sha512“  pre  haSovaciu
funkciu SHA-512,

0) ,reference-digest-value” pre vlozenie hodnoty digitalneho odtlacku
referencovaného externe ulozeného suboru.

7.5.5 Pri vsetkych sucastiach jednej prezentacnej schémy sa pri rovnakych atribitoch
uvedenych v bode 7.5.4 pism. b) az e), j), k) a 1) pouzivaji rovnaké hodnoty.
7.5.6 Podmienky vypiania atribatov podla bodu 7.5.4 su

a) atribaty, media-type“, ,.full-path® a ,.filename* sa vypinaju pre kazdy stibor
elektronického formulara,

b) atributy ,,reference-digest-method-algorithm* a ,,reference-digest-value sa
vypliiaju pre kazdy externe ulozeny subor elektronického formulara, a, ak
ide o sabor v jazyku XML, vyplhia sa aj atribit
,reference-transform-algorithm®,

c) atributy ,,media-destination®, ,media-destination-type“ a

,,media-destination-type-description” sa
vypliajua pre kazda prezentaéna schému elektronického formuléra,

d) atributy ,,xslfo-reference-procesor a ,xslfo-reference-procesor-url sa
vyplajo pre kazda prezentaénii schému elektronického formuléra
pouzivajucu referencny XSL-FO procesor alebo spravne spracovatelnu
referencnym XSL-FO procesorom,

e) atribut ,,media-language” sa vyplia podl'a podmienky v bode 7.5.4 pism.
e),

f) atribut ,target-environment* sa vypliia podla podmienky v bode 7.5.4
pism. j),

g) atribut full-path-url“ sa vypliia pre kazda stcast elektronického
formulara, pre ktora sa poskytuje funkény priamy odkaz,

h)  atribat,,description® sa vypliia podla potreby.

7.5.7 Pri kazdej prezentacnej schéme sa v elektronickom formulari vytvara jedine¢na
kombinacia hodnét atribtov podl'a bodu 7.5.4 pism. b), d), €) a j), a to aj vtedy,
ak nie su pouzité atributy ,target-environment* alebo ,,media-language*.
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7.6 Pravidla siboru ,,meta.xml“
7.6.1 Na opis identifikacnych tdajov elektronického formulara sa pouziva Dublin
Core podla slovenskej technickej normy.*3)

7.6.2 Prikladna Struktira obsahu stiboru ,,meta.xml* je
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<metadata
xmlns="urn:meta:1.0"
xmlins:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/">
<dc:title></dc:title>
<dc:identifier></dc:identifier>
<dc:description></dc:description>
<dc:creator></dc:creator>
<dc:publisher></dc:publisher>
<version></version>
<language></language>
<validDateFrom></validDateFrom>
<validDateTo></validDateTo>
<inForceFrom></inForceFrom>
<inForceTo></inForceTo>
</metadata>

7.6.3 Struktira menného priestoru je uréena v Dublin Core podl'a bodu 7.6.1

7.6.4 Datové prvky suboru ,,meta.xml* obsahuju

a) v ,,dc:title” nazov elektronického formulara podl'a bodu 2.2.1 pism. a),

b) v ,,dc:identifier* identifikéator elektronického formulara podl'a bodu 2.2.1
pism. b),

¢) v ,,dc:description* opis ucelu elektronického formulédra podl'a bodu 2.2.1
pism. ¢),

d) v ,,dc:creator poskytovatel'a elektronického formulara podl'a bodu 2.2.1
pism. d),

e) v ,,dc:publisher* gestora elektronickej sluzby podl'a bodu 2.2.1 pism. e),

f) v ,Janguage* jazyk podl'a bodu 2.2.1 pism. f),

g) vo ,,version® verziu podl'a bodu 2.2.1 pism. g),

h) vo ,,validDateFrom* datum zaciatku dostupnosti podl'a bodu 2.2.1 pism. h),
1) vo ,,validDateTo* datum skoncenia dostupnosti podla bodu 2.2.1 pism. 1),
J) vo ,,inForceFrom* datum zaciatku platnosti podl’a bodu 2.2.1 pism. j),

k) vo ,,inForceTo* datum skoncenia platnosti podl’a bodu 2.2.1 pism. k).

7.6.5 V kontajneri vo verzii 1.2 je obsah stiboru meta.xml tvoreny v jazyku RDF,
ktorého Struktura je zverejnend v centralnom metainforma¢nom systéme, pricom
datové prvky obsahuju v

a) ,,dct:title” ndzov elektronického formulara podl'a bodu 2.2.1 pism. a),

b) ,,dct:isVersionOf* identifikator elektronického formulara podl'a bodu 2.2.1
pism. b),

¢) ,,dct:description* opis ucelu elektronického formulara podl'a bodu 2.2.1
pism. ¢),

d) ,,dct:creator* jednotny referencovatel'ny identifikator poskytovatela
elektronického formulara podl'a bodu 2.2.1 pism. d),

43) STN ISO 15836 Informécie a dokumentécia. Dublin Core - sibor metadatovych prvkov (01 0158).
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1.7

7.8

7.9

e) ,res:gestor” jednotny referencovatelny identifikator gestora
elektronickej sluzby podl’a bodu 2.2.1 pism. ¢),

f) ,res:language” jazyk podla bodu 2.2.1 pism. f),

g) ,owl:versionInfo* verziu podl'a bodu 2.2.1 pism. g),

h)  dcat:downloadURL jednotny referencovatelny identifikator
uloziska prislusnej verzie elektronického formulara.

7.6.6 Pri kontajneri vo verzii 1.2 sa datumy dostupnosti a platnosti elektronického
formulara podla bodu 2.2.1 pism. h) az k) poskytuji prostrednictvom
dereferenciacie metatdajov podl'a § 33 pism. ¢) druhého bodu,

7.6.7 Ak elektronicky formular poskytuje prezentaéné schémy v réznych jazykoch, v
kontajneri vo verzii 1.2 sa uvadza hodnota datovych prvkov dct:title,
dct:description, v Statnom jazyku a zaroven sa uvadza aj v prisluSnom cudzom
jazyku, pricom jazyk pouzity v tychto datovych prvkoch sa v takom pripade
uvadza v atribite "xml:lang" s hodnotou podl'a zakladného ciselnika CLO10076
Jazyky.

Pravidla saboru ,,schema.xsd*
7.7.1 Ak elektronicky formular obsahuje roz$irené kontroly, mozZe sa na ich umiestnenie
v subore ,,schema.xsd* pouzit’ vlastny menny priestor. Vtedy sa uvadza aj odkaz
na uplntt dokumentaciu rozsirenia zverejnent v stilade s bodmi 2.1.2 a 2.1.3.

Pravidla saboru ,,data.xml*

7.8.1 Subor ,,data.xml” v publikovanom elektronickom formulari obsahuje vzorovu
prazdnu datovu Strukturu bez vyplnenych udajov a méze obsahovat’ aj vyplnené
udaje. Ak nie st vyplnené vSetky vyzadované udaje elektronického formulara,
subor ,,data.xml* nemusi byt validny podl’a suboru ,,schema.xsd®, ale pouzité
datové prvky a ich atributy su aj vtedy v sulade s definiciou datovej Struktury
podrla suboru ,,schema.xsd*.

7.8.2 Subor ,,data.xml* nie je rozsiritel'ny nad ramec suboru ,,schema.xsd*, pricom nie
je mozné pridavat’ vlastné menné priestory ani binarny obsah.

Pravidla adresara ,,Content/*

7.9.1 Adresar ,,Content/* je urCeny na ukladanie prezentacnych a transformacénych
schém a ich dokumentécie vratane pouzitych fontov, ak je to podla bodu 2.6.8
potrebné. Do adresdra Content/ sa ukladd aj mapovanie datovych prvkov
elektronického formulédra a ich hodnét na datové prvky a hodnoty prislusnych
poloziek ¢iselnika poplatkov.

7.9.2 Adresar ,,Content/* obsahuje schémy najmé podl'a bodov 2.6.2 a 5.1.1.

7.9.3 Pomocné informacie a opisy datovych poli st sucastou prezentacnej schémy. Pre
pomocn¢ informécie vo forme samostatného dokumentu podl'a bodu 4.7.10 je
mozné vytvorit’ samostatni prezentaénti schému alebo samostatny textovy subor.

7.9.4 Prezenta¢na schéma moéze byt zverejnena aj externe mimo kontajneru, ak je
publikovana podl'a bodov 2.1.2 a 2.1.3.

7.9.5 Ak elektronicky formular obsahuje osobitné prezentaéné schémy pre rozne
jazyky, identifikator jazyka sa opisuje v atribute ,,media-language v stlade so
zékladnym ¢iselnikom CLO10076 Jazyky.



7.10

7.11

7.9.6

7.9.7

7.9.8

7.9.9

7.9.10

7.9.11

7.9.12

Atribut ,,media-destination suboru prezenta¢nej schémy moze byt jeden
z tychto typov:
a) ,screen pre prezenticiu pre vyplhanie, napriklad vo forme
webového
elektronického formulara,
b) ,,view* pre prezentaciu na ¢itanie bez moznosti tprav datovych poli,
C) .,print“ pre prezentaciu pre tlac,
d) ,,sign“ pre podpisovu prezentaciu,
e) ,.help* pre pomocné informacie vo forme samostatného dokumentu,
f) ,.x-*“pre prezenta¢né schémy pre iné¢ pouzitie, napriklad pre notifikacnti
spravu po dohode s orgdnom vedenia podl'a § 24 ods. 5 zakona,
g) ,mobile“ pre prezentaciu pre zobrazenie v mobilnych aplikaciach
podla
bodu 2.6.13.
Ak je jedna prezenta¢na schéma pouzitd na viac ucelov, v kontajneri vo verzii
1.0 sa na kazdy ucel vkladd vo forme samostatného stboru a v atriblte
,media-destination sa uvadza jej ucel. Ak je prezentacna schéma pouzita na
viac ucelov, v kontajneri najmenej vo verzii 1.1 sa zoznam ucelov v atribute
,media-destination* oddel'uje ¢iarkou.
Prezentacna schéma obsahuje dokumentaciu podl'a bodov 2.1.2 a 2.1.3 priamo
ako svoju sucast’ alebo vo forme samostatného suboru v adreséri ,,Content/*
prostrednictvom suboru ,,manifest.xml®.
Rozsirené kontroly podl'a bodu 7.6.1 mézu byt stcastou prezentacnej schémy
alebo, ak je rozSirena kontrola platna pre vSetky prezentaéné schémy, aj
sucastou suboru ,,schema.xsd* v osobitnom novom mennom priestore.
Adresar ,,Content/“ mdze podla potreby poskytovatel'a elektronického formulara
obsahovat’ aj transformacné schémy, pri¢om transformacnd schéma slizi na
prevod prezentacnej schémy a datového obsahu do konkrétnej prezentacie.
Transformacnd schéma sa pouziva vo formate podla § 13 pism. d).
Transformacna schéma je stiastou prezentacnej schémy.
Atribat ,,media-destination-type* stboru prezentatnej schémy obsahuje
mimetype suboru, ktory je vysledkom transformacie definovanej v prezentacnej
schéme, napriklad ,,text/plain®, ,,text/html* alebo ,,application/xhtml+xml*.
Na identifikaciu siboru mapovania datovych prvkov elektronického formulara a
ich hodnot na datové prvky a hodnoty prislusnych poloZiek ¢iselnika poplatkov
sa pouziva atribut ,,media-type* s hodnotou podl'a osobitnej Specifikacie XQuery
(,,application/xquery) a zaroven sa v atribute ,,media-destination” uvadza
hodnota ,,payment.

Pravidla adresara ,,Presentation/“

7.10.1

Na referencnu prezentaciu v adresari ,,Presentation/“ sa pouziva format PDF
najmenej vo verzii 1.3 a najvaic vo verzii 1.5, pri ktorych nie je predpokladana
d’alSia Giprava. Pouziva sa najma pre prezentdciu pre tla¢ bez vyplnenych tidajov
podla bodu 2.6.2.

Pravidla adresara ,,Thumbnails/*

7.11.1

7.11.2

Ak pouzivatel'ské rozhranie umoziuje vytvaranie nahladov na elektronicky
formulér, do adresara ,,Thumbnails/* je uloZeny najma nahl'ad prvej strany, a to s
nazvom v tvare ,thumbnail {strana}“ vo formate Portable Network Graphics
(.png). Je mozné ulozit’ aj ndhl'ad d’alSich strén, a to s prisluSnym ¢islom v nazve
nahladu.

Velkost' nédhl'adu je 128x128 pixelov podl'a Thumbnail Managing Standard
(TMS) a v bitovej hibke 24bit, non-interlaced Portable Network Graphics (PNG)



s podporou alpha transparentnosti.



7.12 Pravidla suboru ,,attachments.xml*

7.12.1

7.12.2

Stubor ,,attachments.xml“ obsahuje zoznam vSetkych suborov v adresari
,,Attachments/.
Prikladné Struktura obsahu stiboru ,,attachments.xml* je

<?xml version=,1.0“ encoding=,UTF-8“?>
<attachment:attachments xmins:attachment=,urn:attachment:1.0“>
<attachment:entry media-type=,application/pdf*

full-path=,Attachments/xxx.pdf‘></attachment:entry>
<attachment:entry></attachment:entry>
</attachment:attachments>

7.12.3

V subore attachments.xml sa primerane pouzivaju atributy uvedené v bode 7.5.4.

7.13 Pravidla adresara ,,Attachments/“

7.13.1

7.13.2

Adresar ,,Attachments/“ moZe obsahovat’ len subory, ktoré su prilohami podl'a
bodu 4.7.4, ich dokumentaciu alebo ich vecny opis. Pre prilohy, ktoré nie su
elektronickym formularom a maji predpisant elektronickii podobu, sa uplna
dokumentécia uvadza spravidla v prieCinku ,,Attachments/. Pre prilohy, ktoré
nie si sucastou kontajneru, sa vo forme osobitného stiboru uvadza ich vecny
opis.

Pri prilohach v elektronickej podobe, ktoré nie st elektronickym formularom a
maju predpisani presnu podobu, najmi Strukturu udajov, format stboru a
vizualny vzhlad, sa uplnd dokumentacia uvadza spravidla v adresari
,,Attachments/.

7.14 Pravidla saboru ,settings.xml“
7.14.1 Obsah a schému stboru ,,settings.xml” ur¢uje pouzivatel'ské rozhranie a obsahuje

nastavenia néstroja pre vyplianie elektronického formulara, napriklad velkost
pisma, farebni schému, nastavenie rozliSenia, prednastavenu tlaciaren
pouzivatel'a elektronického formulara, prednastaveny jazyk, evidenciu poslednej
strany, na ktorej sa pouZivatel’ elektronického formulara nachadzal pri vypihani a

podobne.

7.15 Pravidla suboru datovej Struktiry obsahujicej prikladné vyplnené udaje

7.15.1

7.15.2

Subor datovej Struktiry obsahujicej prikladné vyplnené tidaje je datova Struktara
s vyplnenymi udajmi, pomocou ktorej je mozné testovat’ funkénost’ a
prezentacné schémy elektronického formulara, spravidla aj v pripade pouzitia
variantného obsahu elektronického formulara (choice).

Subor datovej Struktiary obsahujucej prikladné vyplnené udaje podla bodu 7.2.1
pism. m) pouZiva ndzov ,,dataN.xml*, pricom N je poradové cislo.
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