,,Priloha ¢. 4

k vynosu ¢. 525/2011 Z. z.

PRIKLADY RRiSTUPOV)?CH PRA’V ROLI V RAMC,I
ELEKTRONICKEHO SYSTEMU SPRAVY REGISTRATURY

Roly
Spravcovské
Funkcionalita Bezny )
pouZivatel Tech’mck}'f Spréwc’a
spravca registratury

Pridavat’ a vymazavat’ nové vecné skupiny Nie Nie Ano
Udrziavat registratirny plan Nie Nie Ano
Konfigurovat a spravovat systémové Ciselniky Nie Ano Nie
Konfigurovat’ a spravovat’ globalne Ciselniky Nie Ano Ano
Udrziavat’ globalne Ciselniky Nie Nie Ano
Tvorit’ nové spisy Ano Ano Ano
Menit’ metadata spisu Ano” Ano Ano
Pridel'ovat’ pristup k spisom Ano” Ano Ano
Mazat’ spisy Nie Ano Ano
Prijimat’ a evidovat’ zaznamy Ano Ano Ano
Menit’ metadata zdznamu Ano” Ano Ano”
Menit’ obsah dokumentov Nie Nie Nie
Mazat’ zdznamy Ano” Ano Ano
Mazat’ dokumenty Nie Ano Ano
Vyhladavat a ¢itat’ dokumenty/ zaznamy/ spisy Ano” Ano Ano
Vyradit’ zdznamy a spisy Nie Nie Ano
Pozastavit’ a opdtovne spustit’ operacie vyrad'ovania Nie Nie Ano
Menit reZzim vyrad’ovania Nie Nie Ano
Exportovat’ vyradené zaznamy a Spisy Nie Ano Ano
Nicit’ vyradené zaznamy a spisy Nie Ano Ano
Nicit trvale metadata vyradenych spisov a zdznamov Nie Nie Nie
Konfigurovat’ a spravovat zmenovy protokol Nie Ano Ano
Prehliadat’ zmenovy protokol Nie Ano Ano
Menit’ metadata zmenového protokolu Nie Nie Nie
Menit’ tdaje zmenového protokolu Nie Nie Nie
Exportovat’ data zmenového protokolu Nie Ano Ano
Pridel'ovat’ a menit’ pristupové prava pouzivatel'ov Nie Ano Ano
Pridel'ovat’ a menit’ vlastné pristupové prava na zastupovanie Ano” Ano™ Ano”
Pridelovat’ a menit vlastné pristupové prava Nie Ano™ Nie
Udrziavat’ systémové parametre Nie Ano Ano”
Definovat’ a prehliadat’ systémové spravy Nie Ano Ano”

“ V rozsahu pridelenych pristupovych prav.
** V rozsahu bezpe¢nostnych opatreni subjektu.




Priloha ¢. 5

K vynosu ¢. 525/2011 Z. z.

PRVKY METADAT ENTIT REGISTRATURY
1. Prvky metadat vecnej skupiny
Elektronicky systém spravy registratiiry o kazdej vecnej skupine zaznamenava:

Prvok metadat

Trvalé
metadata

Registraturna znacka

X

Rezim vyrad’ovania

Nazov

Popis

Détum vytvorenia

Datum uzavretia

Pristupové prava pouzivatel'skej skupiny

Pristupové prava pouZzivatel'ov

Obmedzeny pristup

Bezpecnostnu kategoriu

Historia zmien bezpeénostnej kategorie eviduje podrobnosti v Strukture:
e kategoéria

e datum zmeny

e dbévod zmeny

e pouzivatel zodpovedny za zmenu

0-n

Datum vymazania

2. Prvky metadat spisu
Elektronicky systém spravy registratiry o kazdom spise zaznamenava:

Prvok metadat

Vyskyt

Trvalé
metadata

Jednoznacny identifikator spisu

X

Historia zmien identifikatora eviduje podrobnosti v Struktire:
e predchadzajuici identifikator
e datum zmeny

0-n

Identifikacia pévodcu registratury

Identifikacia spracovatela

1-n

Historia zmien spracovatel’a spisu eviduje podrobnosti v Strukture:
e predchadzajuci spracovatel’
e datum zmeny

0-n

Nazov spisu (vec)

Odkazy na ¢isla zaznamov vloZenych do spisu

Pocet zaznamov vloZzenych do spisu

Registratirna znacka

Rezim vyrad’'ovania

Déatum vytvorenia

Datum uzavretia

Vizby na suvisiace spisy

Obmedzeny pristup k spisu

Pristupové prava pouZzivatel'ov

Forma spisu: elektronicky, neelektronicky a kombinovany

Miesto uloZenia spisu a informdcia o pohybe

Velkost spisu (pri elektronickych a kombinovanych)

Tvorba konverzie/zarucenej konverzie




Historia tvorby zarucenej konverzie eviduje podrobnosti v Struktire:
e evidencné Cislo zaznamu zarucenej konverzie

e forma zarucenej konverzie

e datum a ¢as vytvorenia zarucenej konverzie

e spracovatel

verzia zo zaruéenej konverzie sa neuchovava

Status zni¢enia Spisu

Datum znicenia

Pripomienky k odbornej archivnej prehliadke

0-n

3. Prvky metadat registratiirneho zaiznamu

Elektronicky systém spravy registratiiry o kazdom registratirnom zazname zaznamenava:

Prvok metadat

Vyskyt

Trvalé
metadata

Jednoznacny identifikator registratiirneho zdznamu

1

X

Poradové ¢islo registratiirneho zdznamu v ramei spisu

1

Identifikacia spracovatela

1-n

Identifikacia spisu, do ktorého je registratirny zaznam vlozeny

Datum a ¢as vytvorenia registratirneho zaznamu

Détum dorucenia registraturneho zdznamu pdvodcovi registratiry

Datum a ¢as evidovania

||| e

Nazov registraturneho zaznamu (Vec)

Idetifikacia registraturneho zdznamu vykonana odosielatelom

Adresat/ti

Forma originalu (neelektronicky, elektronicky, hodnoverne elektronicky)

Identifikator elektronického podania (ID Message)

Druh zaznamu

Pristupové prava pouzivatel'skej skupiny

Pristupové prava pouzivatel'ov

Bezpecnostna kategoria

Indikétor nevyhnutnosti registratirneho zdznamu

Registraturna znacka spisu, do ktorého je registratirny zdznam vloZeny

Spdsob vybavenia

Status prenosu

Tvorba konverzie/zarucenej konverzie

Histoéria tvorby zarucenej konverzie eviduje podrobnosti v Strukture:
e cvidencné ¢islo zaznamu zarucenej konverzie

e forma zarucenej konverzie

e datum a Cas vytvorenia zaru¢enej konverzie

e spracovatel

(verzia zo zarucenej konverzie sa neuchovava)

Vysledok validacie elektronického podpisu s uvedenim jeho digitalneho podpisu,
z ktorého sa pocita identifikator podpisu,® dvoch pismen krajiny vydévajicej
doveryhodny zoznam pouzity na validaciu, dditumu a casu kontroly.

Datum odoslania

Vizby na suvisiace dokumenty

Uchovavacie metadata, kde se oCakava, Ze elektronicky systém spravy
registratiry uchova zaznam dlhsie nez len po ocakavany Zivotny cyklus
zdrojovych aplikacii. Obvykle obsahuju, nemusia vSak byt obmedzené na:
® nazvy spisov

e zavislost na hardvéri

e zavislost' na opera¢nom systéme

1-n




zavislost’ na aplikacnom sofvéri (ndzvy a verzie aplikacii)
formaty zaznamov

rozlisenie

verzie a parametre kompresného algoritmu

schéma kodovania

4. Prvky metadat o pouZivatel’och elektronického systému spravy registratary
Elektronicky systém spravy registratury o kazdom pouzivatel'ovi zaznamendva:

Prvok metadat Vyskyt
Identifikator pouzivatel'a 1
Uroven pristupovych prav pouZivatel'a 1-n
Pristupové prava pre uroven pristupu 0-n
Nazov urovne pristupu 1

Histéria zmien pristupovych prav eviduje podrobnosti v Strukture:
e datum pridelenia

e datum ukoncenia

e pouzivatel zodpovedny za zmenu

Pristupové prava pre bezpecnostné kategorie

Bezpecnostné preverenie pouzivatel'a, kde je to nutné 0-1
Histéria zmien pristupovych prav bezpecnostnej kategorie eviduje podrobnosti v
Strukttre:

e bezpecnostné preverenie pouzivatel'a

e datum pridelenia

e datum ukoncenia

e pouzivatel zodpovedny za zmenu

Clenstvo v pouZivatel'skej skupine 0-n
Histdria zmien pristupovych prav v pouzivatel'skej skupine eviduje podrobnosti v
Strukture:

e datum pridelenia 0-n
e datum ukoncenia

e pouzivatel zodpovedny za zmenu

0-n

Urovei pristupu vyplyvajiicu z ¢lenstva v skupine 0-n
Preverenie Girovne pristupu tam, kde je to potreba 0-1
‘ Prvok metadat Vyskyt
1 znamena, ze prvok metadat sa musi vyskytnut’ jedenkrat za kazda polozku, na ktoru sa vztahuje

(musi byt jeden, a len jeden).

1-n znamena, Ze sa prvok metadat vyskytuje aspon jeden za kazda polozku, na ktort sa vzt'ahuje, ale
mdze sa vyskytnut viac nez raz.

0-1 znamena, Ze prvok metadat nemusi byt vzdy pritomny, ak je pritomny, vyskytne sa iba raz.

0-n  znamena, Ze prvok metadat méze mat’ vyskyt nula, jeden, alebo niekol’ko za kazdu polozku.

Definované metadata predstavuji minimalny rozsah evidovanych udajov. Opatrenie neobmedzuje
doplnenie d’al$ich metadat pre individualne potreby funkcionality systému.*.
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